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Der Bildschirm von MS Access 2016

1. Der Bildschirm von MS Access 2016

H ©-2 LI = @r:vema\tung?_mﬁ:Datenhank— H_Kurse\7240 Access\7240 Access 2016 Einfuhrung)Kursverwaltung2016.accdb (Access 2007 - 2016-Dateiformat] - Access ? - o x
Start ellen Externe Datenbanktools Q Was méchten Sie tun? 5 ich (AFZ-20-)
=2 3 Ausschneiden Y 9| Aufsteigend T Auswahl - @ = Neu > Summen 2 Ersetzen =i 5 v
E3) Kopieren #l Absteigend [ Erweitert ~ Hspeichern % Rechtschreibun = Gehezu~ o
Ansicht  Einfiigen E] ’ Filtern fl 9 - Alle ‘L "’ v 9 uchen w.oh. === |2
- ~ Format Obertragen z# Sortierung entfernen 1 Filter ein/aus  gqyalisieren ~ 2 Loschen = [ Weitere Optionen Iy Markieren ~ -
Ansichten Zwischenablage LM Sortieren und Filtern Datensatze Suchen Textformatierung ~
S
H =8| Kursteilnehmer X
Alle Access-Objekte ©«|=
Suchen. o)l Kursteilnehmer
Tabellen 2 [
EH tabsAnmeldungen |
»
EA tabDienststellen
TnNr
EA tabkurse : 307
B tabTeiinehmer Nachname Abendrof] 7
Abfragen % i
EF AbfiDienststelleniachBezeichnung Vorname ‘Hanne\nre
B Abfrleilnehmerhachalter Geschlecht
B AbfrTeiinehmertlachiame Geburtsdatum 04.05.1982
B AbfiTeilnehmerStammdaten Beurlaubt O
B falscne Funktion ‘Sachbearbeiter
Formulare E
E8 abfreiinenmerstammdaten-Unterformular Telefon 1234
E8 Bremische Dienststellen BKZ 130
E3 DienststellenMachBezeichnung
B kurse
3 kursteilnehmer o~
— ~ || Datensatz 4« [1von876 | » W b [ T keinFilter |[Suchen 8

N

b

b

N o

ers / der Teilnehmerin

Titelleiste mit dem Namen der Datenbank und Angabe des Datenbankformats

Schaltflachen zum Minimieren, Verkleinern / Maximieren und SchlieRen des Access-
Programmfensters

Meniiband mit Registerkarten Start, Einfiigen usw. und den dazugehorigen
Befehlsgruppen.

Registerkarte Datei fiir die Backstage-Ansicht u. a. mit Funktionen zum Offnen,
Speichern, Drucken und den Optionen

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff mit den Symbolen Speichern (von
Datenbankobjekten) und Rickgangig / Wiederholen (sind haufig nicht verfigbar)

Navigationsbereich mit der Auflistung der Datenbankobjekte, hier: nach Objekttyp

Bereich in dem Datenbankobjekte (hier ein Formular) angezeigt werden mit den
Ansichten Entwurfsansicht und Formularansicht evtl. Layoutansicht

Statuszeile mit Symbolen zum Wechseln der Ansicht des angezeigten Datenbank-
objektes. Hier finden Sie u. a. Informationen zu dem aktuell markierten Feld und zur
Tastatur.

‘ wir bilden zukunft




Datenbankentwurf

2. Datenbankentwurf
2.1  Entwicklung der Struktur
1. Schritt: Aufgabenanalyse

Welche Aufgaben soll die Datenbank erfiillen?
Welche Aufgaben sollen durch die Anwendung unterstiitzt werden?

Nutzen Sie Materialien wie Aufgabenbeschreibungen, Geschaftsverteilungsplane,
Tatigkeitsverzeichnisse, Arbeitsaufzeichnungen usw.

Sammeln Sie alle Aufgaben und Tatigkeiten. Denken Sie daran, die Tatigkeiten aller
beteiligten Mitarbeiter*innen - auch in "vor- und nachgelagerten Bereichen" -
einzubeziehen.

Bei komplexen Aufgabenstellungen vereinbaren Sie Arbeitsaufzeichnungen liber einen
bestimmten Zeitraum.
Halten Sie unterschiedliche Bearbeitungsweisen fest.

2. Schritt: Informationen festlegen

Welche Informationen werden fiir die Aufgaben bendtigt?
Werten Sie Tabellen, Ubersichten, Karteikarten, Akten, Vordrucke usw. aus.

Klaren Sie bei personenbezogenen Informationen die Rechtsgrundlagen fir die
Verarbeitung.

Listen Sie alle Informationen auf.
3. Schritt: Informationen bezeichnen

Jede Information muss eindeutig bezeichnet werden.
Wihlen Sie inhaltliche und nachvollziehbare Bezeichnungen.

Informationen dirfen nicht in kleinere Elemente unterteilbar sein.
Vermeiden Sie aufzdhlende Merkmale (Merkmall, Merkmal2 ...).
4, Schritt: Informationen unterteilen

Es sollen keine identischen Informationen in mehreren Datensatzen auftreten
(Redundanzen).

Unterteilen Sie die Informationen in Themen (Datengruppen).
Jedes Feld muss in direktem Bezug zum Thema stehen, nehmen Sie keine abgeleiteten oder
berechnete Felder auf.

Jede Informationsgruppe (Datensatz) muss eindeutig identifizierbar sein (Primarschlissel).
5. Schritt: Beziehungen definieren

Legen Sie die Beziehungen zwischen den Datengruppen (Tabellen) fest. Stellen Sie die
Beziehungen Uber Primarschlissel und Fremdschlissel her.

M : N-Beziehungen miissen in 1 : N-Beziehungen aufgeldst werden.
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2.2 Beziehungen

Aus dem Datenmodell lhrer Anwendung ergeben sich Beziehungen zwischen den Tabellen,
die Gber Primarschliissel und Fremdschliissel hergestellt werden. Diese Beziehungen sollten
in der Anwendung definiert werden. Es ergeben sich dann hilfreiche Vorbelegungen beim
Erstellen von Datenbankobjekten und die Integritat der Daten kann erhoht werden.

Wihlen Sie im Register Datenbanktools die Schaltfliche Beziehungen. I:IE
=
Beziehungen
ﬂ Es wird das Register Beziehungstools eingeblendet.

Tabelle
anzeigen  Uber die Schaltfliche Tabelle anzeigen fiigen Sie alle Tabellen hinzu, die zu dem

Datenmodell gehoren. Ordnen Sie die Tabellen in einer logischen Struktur an.

Sie stellen eine Beziehung zwischen zwei Tabellen her, indem Sie mit der Maus eine Linie
zwischen den entsprechenden Feldern ziehen. Beginnen Sie dabei auf der 1-Seite der
Beziehung und ziehen Sie die Linie zur n-Seite hinliber. (Beispiel: Vom Feld BKZ der Tabelle
tabDienststellen zum Feld BKZ der Tabelle tabTeilnehmer). Klicken Sie dann auf Erstellen.

So definieren Sie die Beziehungen zwischen allen beteiligten Tabellen.

:[ Beziehungen

tabDienststellen tabTeilnehmer tabAnmeldungen tabKurse
¥ BKZ — ? Tnnr —1\& % Kursid =L 7 kurD
Dienststelle MNachname % TnNr Thema
Ressort Vorname Status Bemerkungen
Stellen Geschlecht Tage Kosten
Homepage Geburtsdatum Dauer
FLZ Beurlaubt = Dokumente
Ort Funktion Dokumente.FileData
Strasse Telefon Dokumente. FileName
L BEZ Dokumente.FileType
Kursbeginn
Kursart
Programmbereich
MaxTnanzahl

Beim SchlieBen des Beziehungsfensters speichern Sie das Layout (die von Ihnen gestaltete
Ansicht) der Beziehungsstruktur.

Wenn Sie eine vorhandene Beziehung lI6schen wollen, reicht es nicht, die Tabellen in der
Ansicht Beziehungen zu |6schen. Die Beziehungen bleiben erhalten, auch wenn sie nicht
mehr dargestellt werden.

‘ wir bilden zukunft
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Zum Loschen markieren Sie die entsprechende

Beziehungslinie mit der rechten Maustaste.

In dem Kontextmeni wahlen Sie Loschen.

tabAnmeldungen

? Kursid

T Tnnr
Status
Tage

tabKurse

oo 3

=2
B

#

X

Kontrollieren Sie mit Klick auf, ob nicht angezeigte

Beziehungen vorhanden sind.

EEEAIIE Beziehungen

[

Eezichung bearbeiten...

Léschen

Kosten

Dauer

Dokumente
Dokumente.FileData
Dokumente.FileName
Dokumente.FileType

Kursbeginn

Kursart

Programmbereich

MaxTnAnzahl

Mit Hilfe der Beziehungen kann MS Access die referenzielle Integritat |hrer Daten gewahr-
leisten. Access achtet dann darauf, dass die Daten auf glltige Weise miteinander verbunden
sind und dass miteinander verkniipfte Daten nicht versehentlich gel6scht werden. Wird ein
Datensatz in der Detailtabelle eingegeben, muss ein ibereinstimmender Datensatz bereits in
der Primartabelle vorhanden sein. Es wird verhindert, dass ein Datensatz aus der Primar-
tabelle geldscht wird, solange korrespondierende Datensatze in einer Detailtabelle vorhan-

den sind.

Diese Einstellung wird im Fenster
Beziehung bearbeiten vorgenommen
(rechte Maustaste auf die Beziehungslinie).

Hier wird die Option Mit referentieller
Integritat gewahlt und mit OK bestatigt.

Bei vorhandenen Daten wird gepriift, ob
die Regeln bei allen Datensatzen
eingehalten sind. Wenn dies nicht der Fall
ist, wird die referentielle Integritat nicht
eingestellt und Sie erhalten eine
entsprechende Meldung.

Beziehungen mit referentieller Integritat sind
an der Kennzeichnung der 1-Seite und der
n-Seite (unendlich) zu erkennen.

Beziehungen bearbeiten

Tabelle/Abfrage:
tabTeilnehmer

Verwandte Tabelle/Abfrage:

~ tabAnmeldungen w

TnNr ~ | TnNr ~

Mit referentieller Integritat
|:| Aktualisierungsweitergabe an verwandte Felder
|:| Loschweitergabe an verwandte Datensatze

Beziehungstyp: ~ 1:n

Abbrechen
Verkndpfungstyp...

Meue erstellen...

tabTeilnehmer

tabAnmeldungen

¥ Tnnr
Machname
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Eeurlaubt

% Kursld

# TnNr
Status
Tage

Funktion
Telefon
BKZ

Die referentielle Integritat kann genutzt werden, um automatische Datenanderungen zu
erwirken. Bei der Aktualisierungsweitergabe an verwandte Felder werden Anderungen in
einem Primarschlisselfeld an die Fremdschlisselfelder weitergegeben. Wenn sich z. B. die
BKZ einer Dienststelle andert und dies in der Tabelle Dienststellen eingetragen wird, werden
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bei allen Teilnehmern die BKZ-Eintrage angepasst. Dies erfolgt ohne Hinweismeldung und
ohne Eingriffsmoglichkeit!

Bei der Loschweitergabe an verwandte Datensadtze werden beim Loschen eines Datensatzes
in der Primartabelle alle zugehdrigen Datensatze auf der n-Seite geldscht. Wenn beispiels-
weise ein Kurs geldscht wird, werden automatisch alle Anmeldungen zu diesem Kurs ent-
fernt. Dieser Vorgang kann nicht riickgangig gemacht werden. Bei komplexen Tabellenstruk-
turen kann die Loschweitergabe auch kaskadierend tiber mehrere Tabellenebenen erfolgen.

2.3

Beziehungen erweiterten

Sie kdnnen eine bestehende Struktur mit zusatzlichen Tabellen erweitern.

Im Beispiel sind Dozenten mit einer dynamischen Honorarabrechnung hinzugekommen, bei
der die Honorare im Laufe der Zeit angepasst werden kdonnen.

Weitere Komponenten wie Unterrichtsrdaume lieBen sich ebenso ergénzen...

Dienststellen

Teilnehmer

¥ BKZ

PLZ
Ort

Dienststelle
Ressort
Stellen
Homepage

Strasse

W TnNr
Kachname
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Beurlaubt
Funktion
Telefon
BKZ

s

Anmeldungen

Kurse

DozMitKurs

7 xursid ¥ KursiD == ¥ ks [ Fomn
F Tnhr Thema 7 D_Nr D_Name
Status Bemerkungen = T HNe D_NameBest
Tage Kosten Honorar_abgerechnet D_Titel
Dauer D_Vorname
Kurs_erledigt D_Geschlecht
D_PLZ
D_Ort
D_StraBe
D_Tel_d
Honorare D_Tel
F Hir - D_Fax
DArtNr = D_eMail
Datvon _\ DozArten D_Beruf
aktuell = [ 7 pannr D_Qual

Honorar

DArt

‘ wir bilden zukunft
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3. Abfragen
3.1  Abfrage zur Inkonsistenz

Wenn die Einrichtung der referentiellen Integritat nicht moglich ist, weil einige Daten im
Fremd- /Sekundarschliissel nicht zu dem jeweiligen Priméarschlissel passen, konnen Sie den
Abfrage-Assistenten bei der gezielten Suche einsetzen.

Das Beispiel betrifft die Teilnehmer Neue Abfrage
Ohne korrekte BKZ bel den Auswahlabfrage-Assistent
H Kreuztabellenabfrage-Assistent
DIenStSte”en' Abfrage-Assistent zur Duplikatsuche
3 ‘Abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche

Wahlen Sie im Mentiband > Erstellen >
Gruppe Abfragen > Abfrage-Assistent.

Klicken Sie auf Abfrage-Assistent zur
. Dieser Assistent erstellt eine
Ink0n5|stenZSUChe Abfrage, die Datensatze

(Zeilen) in einer Tabelle
findet, die mit keinen
Datensitzen (Zeilen) in einer
anderen Tabelle in
Zusammenhang stehen.

Abbrechen

Wiéhlen Sie die Tabelle Teilnehmer. Wahlen Sie die Tabelle Dienststellen.

Abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche Abfrage-Assistent zur Inkonsistenzsuche

Die dbirage, che Sie erstellen, wird Datensdtze sus der unlen ausgewshiten Tabelle aufisten, fir Vielche Tabale oaer Ab#rage EnthAlt cie verknapREn (verwandten) DMensszs?
the €5 ke verkniipften Datensatre n der Tabele gibt dhe Sie auf der nichsten Sete
auswhlen. 5o kinnen Sie zum Berspiel Kunden finden, dhe kene Bestellungen aulgegeben

haben, Wane Sie um Baispiel Beress Kundan susgewdhit habes und nach Kunden ohes Restelmgan

Wielche Tabetie oder Abfrage enthalt die Datensitze, die in threm Abfrageergebeis erscheinen e ke 35 Poae WMo SaeRBINT
sallen?

Tabehe: Anmeldurgen : 1 Tabelle: Anmeldungen

Tabele: Dienststeden |

Tabelle: Kurse Tabelle: Kurse

Ansicht Angicht

=. = = =S

® yavenen O pbtragen () feices ® Tavelen L) poragen () eides

| - e

Welche Information ist beiden Tab. enthalten ?  Welche Felder sollen angezeigt werden ?
(BKZ der Teilnehmer und BKZ der Dienststellen)  (Alle Felder der Tabelle Teilnehmer)

Abfrae-Assistent zur Inkons

Welche information ist i heicden Tabelien enthalten?

E2 kannen zum Beispitl sowohl Tabellen FUr Kunden als such Tabellen fir Bestellungen in Feld IS Fder SAlan B ol Bobr ALMcARA/ (4l 260 € MX WCriae
e ane fldaruome S Verfughiare Felder Ausgewshite Feides:
haben.
3 Wiahlen Sie das Obersinstimments Feld in jeder Tabele aus, und kicken Sie dane aul dis
Hig Schatilsche "« ="
Feider in Taiinehmer" ; Felcler in ‘Dienststefan’ :
Nahname B o ] =
varname Dienststelle S5
Geschlecht ws»  Ressort
Geburmsdatum Stellen L
Beurlsubt mz
Funkticn ort
Teledon strasse
Uberemstmmende Feider: BKZ <=3 BEZ

Abbrechen < Jurick Eertig stellen abbrechen < urtick Eemig stedlen

Im letzten Schritt bekommt die Abfrage einen automatisch generierten Namen Fertigstellen.
(hier: Teilnehmer ohne libereinstimmende Dienststellen)
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Im Ergebnis wird Ihnen die Liste der Teilnehmer mit den unkorrekten BKZ angezeigt.

|;5,-| Teilnet ohne iibereinsti de Di I P
TnNr ~ | Nachname ~| Vorname ~ | Geschlecht - |Geburtsdatui ~| Beurlaubt ~ | Funktion =~  Telefon ~ BKZ -
Zur Biinde Thomas m 12.06.1962 D Sachbearbeiter
581 Rohmer Peter m 15.01.1965 D Sachbearbeiter
784 Da-Da Peter m 21.01.1973 Lehrer 007
929 Udolfo Ute w 05.01.1979 D 99_9
962 Kuker Friedrich m 11.02.1972 D 15160 9998
979 Ballmann Elke w 11.04.1990 D 238
* (Neu) E

Sie kdnnen direkt in dieser Tabelle die fehlerhaften BKZ korrigieren. Wenn Sie die Abfrage
anschlieRend noch einmal aufrufen, misste die Tabelle leer sein.

Der Abfrageentwurf zur Inkonsistenzsuche zeigt die Verwendung eines Left Join zwischen
den Tabellen und das Kriterium Ist Null.

In der SQL-Ansicht der Abfrage Teilnehmer ohne lGbereinstimmende Dienststellen:

SELECT Teilnehmer.TnNr, Teilnehmer.Nachname, Teilnehmer.Vorname, Teilnehmer.Geschlecht,
Teilnehmer.Geburtsdatum, Teilnehmer.Beurlaubt, Teilnehmer.Funktion, Teilnehmer.Telefon,
Teilnehmer.BKZ

FROM Teilnehmer LEFT JOIN Dienststellen ON Teilnehmer.[BKZ] = Dienststellen.[BKZ]
WHERE (((Dienststellen.BKZ) Is Null));

B

| Teilnel chne iibereinsti de Dienststell
Teilnehmer Dienststellen
B Tonr 7 Bz
Nachname Dienststelle
Worname Ressort
Geschlecht Stellen
Geburtsdatum Homepage
Beurlaubt PLZ
Funktion ort
Telefon Strasse
BKZ
; 4
Feld: | TnNr Machname Worname Geschlecht Geburtsdatum | Beurlaubt Funktion Telefon |~ |BKZ BKZ
Tabelle: | Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer  Teilnehmer |Dienststellen
Sortierung:
Anzeigen;
Kriterien: S

Nach der erfolgreichen Korrektur der falschen BKZ in den angezigten Datensatzen der
Tabelle Teilnehmer kénnen Sie die Beziehung der Tabellen Dienststellen und Teilnehmer auf
die referentielle Integritat einstellen.

‘ wir bilden zukunft
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3.2  Duplikatsuche

Bei der Suche nach moglichen doppelten Datensatzen muss man sich zunachst iberlegen,
welche Datenfelder diese Duplikate erkennen lassen.

In dem Beispiel sind es Duplikate in der Tabelle EESEEEEEESS

- - Wieelche Felder kinsten magicherweise identische formationen enthalen?
Teilnehmer, die anhand der Felder Nachname s ;’m‘: S e s i e, G
o Fol Ort' L fRegion’ wahlen
u nd VO rname gesucht we rden SO”en . Verligbare Felder: Felder mit Werldupiksten:
Triir Fachname
Starten Sie im Meniband > Erstellen > Gruppe e =
Abfragen > Abfrage-Assistent. s

Wihlen Sie den Assistenten zur Duplikatsuche.

Lassen Sie sich im 1. Schritt nur Name und
Vorname anzeigen, Abbrechan « Jurgek Errtig stellen

Im 2. Schritt wahlen Sie dann die restlichen Felder, um die Datensatze genau analysieren zu
konnen. Im letzten Schritt wird die Abfrage benannt und gespeichert.

Im Ergebnis sieht man namensgleiche Datensatze. Anhand der weiteren Daten kann jetzt
gepruft werden, ob es sich tatsachlich um Duplikate handelt.

=9 Duplikate suchen fir Teilnehmer

Name - Vorname -~ TnNr ~ | Geschlecht - | Geburtsdatt »~ | Beurlaubt ~| Funktion ~| Telefon ~ BKZ
Rainer 393 m 28.08.1947 m 238
Meyer Rainer 280 m 01.04.1957 ] Sachbearbeite 3017 300

o (Neu)

Der Abfrageentwurf der Duplikatsuche zeigt im Feld Name ein spezielles Kriterium als SQL-
Select, wie es automatisch vom Assistenten generiert wurde.

iﬂ Duplikate suchen fiir Teilnellme("._

Teilnehmer

® Tnhr
Name
Vorname
Geschlecht
Geburtsdatum
Beurlaubt
Funktion
Telefon
BKZ
A |
Feld: | [Mame] [Vorname] [Tnir [Geschlecht] [Geburtsdatum] [Beurlaubt] [Funktion] [Telefon] [EKZ]
Tabelle: |Teilnehmer Teilnehm Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teiln:
Sortierung: | Aufsteigend Aufsteigend
anzeigen:

Kriterien: |In [SELECT [Mame] FROM [T
oder:

In (SELECT [Name] FROM [Teilnehmer] As Tmp GROUP BY [Name],[Vorname] HAVING Count(*)>1
And [Vorname] = [Teilnehmer].[Vorname])
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3.3 Spezielle Abfragen

Access unterstitzt verschiedene Abfragetypen:

= i Feu=l i B

. == L Union
4 Fpﬂ

’ =i Pass-Through

-
]

Ansicht Ausfiihren ' Auswahlen Tabelle Anfiigen Aktualisieren Kreuztabelle Loschen

= erstellen k¢ Datendefinition
Ergebnisse Abfragetyr
Abfragen, die Daten dndern, werden auch als Aktionsabfragen bezeichnet. Sie l
mussen ausgefiihrt werden. Die Ergebnisse kdnnen nicht riickgdangig gemacht .
werden! Die gespeicherten Aktionsabfragen kénnen immer wieder angewendet Ausfiahren

werden. Achten Sie auf das Symbol Ausfiihren!

Daneben gibt es spezielle Abfragen (Union-, Pass-Through-, Datendefinitionsabfragen), die
nur in der Sprache SQL formuliert werden kénnen.

3.3.1 Auswahlabfragen (Standard)

Diese Abfragen stellen Daten aus einer oder mehreren Tabellen zusammen,
wahlen Datensatze aus und sortieren. Das Ergebnis ist eine tabellarische
Darstellung der Daten. Diese Abfrage dient oft als Grundlagen fiir die Auswahlen
nachfolgenden Aktionsabfragen. e

Achtung ! Sie konnen bei den meisten Auswahlabfragen in der Ergebnistabelle die Daten
direkt andern, was haufig nicht sein sollte!

‘ wir bilden zukunft
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3.3.2 Tabellenerstellungsabfrage

Eine Tabellenerstellungsabfrage erstellt mit dem Ergebnis der Abfrage eine neue ; _1

Tabelle. Beginnen Sie mit der Auswahlabfrage, um zunachst die richtigen —
. . Tabelle

Datensdtze und Felder zu bestimmen. et

Im 2. Schritt kdnnen Sie die Tabellenerstellung vornehmen. Das Ergebnis ist eine neue
Tabelle in Ihrer Datenbank. Diese kdnnen Sie beliebig verwenden.

Beispiel: Sie wollen die Funktionen der Teilnehmer zu einer eigenstindigen Tabelle
aufbereiten ohne die leeren Funktionseintrage.

Teilnehmer MNeue Tabelle erstellen

.
= Newe Tabelle erstellen “
U TniNr

Nachname Tabellenname: m.d w

- Abbrechen
Vorname (@) altuelle Datenbank
Geschlecht () Andere Datenbank:

Geburtsdatum
Beuriaubt

Funktion Durchsuchen,

Telefon
BEZ

Feld: | Funktion
Tabelle: | Teilnehmer
Funktion: | Gruppierung
Sortierung:
Anzeigen: = | [ | O
Kriterien: | ist Micht Null
oder:

Wenn Sie anschlieBend auf Ausfiiren  klicken, erzeugen Sie eine neue Tabelle Funktionen in

Ihrer aktuellen Datenbank. Beachten Sie die Meldung. Sie kénnen die neue Tabelle I6schen.

Microsoft Access

Sie sind dabei, 7 Zeile(n) in eine neue Tabelle einzufigen.

! Sobald Sie auf Ja’ geklickt haben, konnen Sie die Anderungen nicht mehr mit dem Befehl ‘Rickgangig' zurdcknehmen.
Méchten Sie wirklich eine neue Tabelle mit den ausgewahlten Datensatzen erstellen?

Die gespeicherte Tabellenerstellungsabfrage kann wieder verwendet werden. Wenn Sie die
Abfrage 6ffnen, wird diese erneut ausgefiihrt. Die 1. Tabelle wird geloscht und eine neue
Tabelle mit demselben Namen wird erzeugt. Beachten Sie die Meldungen !

| T Funkhionstabelle erstellen
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3.3.3 Anflgeabfrage

I

Eine Anfiligeabfrage fligt die Datensatze des Abfrageergebnisses an eine .
vorhandene Tabelle an. Anfigen .

Sie kdnnen externe Tabellen zundchst importieren und die passenden Datensadtze
anschlieRend mit der Anfligeabfrage an die gewiinschte Tabelle anfligen.

Die Anfligeabfrage ist vor allem bei wiederholtem Einsatz sehr effektiv, weil sie hier die
Umbenennung der Felder einmal festlegen. Bei erneutem Datenimport mit gleicher Struktur
brauchen Sie dann die Abfrage nur noch aufrufen.

Probieren Sie diese Technik in einer Testumgebung!!

Die Datentypen der Felder miissen passen. Ein Konvertieren ist nur begrenzt moglich.
Bei wiederholtem Ausfiihren kann es passieren, dass Daten doppelt angefiigt werden.
Beispiel:

Die Daten der Tabelle Personen NEU sollen an die Tabelle Personen angefligt werden. Die
Felder beider Tabellen haben dieselbe Struktur aber andere Feldnamen.

Personen

—+| Personen NEU

Feldname Felddatentyp Feldname Felddatentyp
> Kurzer Text i Kurzer Text
Nachname Kurzer Text NName Kurzer Text
Vorname Kurzer Text VName Kurzer Taxt

Sie erstellen die Anfligeabfrage fir die Tabelle Personen NEU. Mit der Abfrage Personen NEU
an Personen anfiigen kénnen Sie auch die Felder in der Zeile Anfligen an: einzeln zuordnen.

| ‘_|_‘ Personen NEU an Personen anfigen

Personen NEU

0 Persmr
MNMame
Vhlame
4
Feld: |Persir MMame ViName
Tabelle: |Personen MEU Personen MNEU Persomen MEL
Sortierung:
Anflgen an: |PNr Machname Vorname
Kritenen:

Nach dem Ausfilihren der Abfrage missen Sie die Zieltabelle neu 6ffnen, um das Ergebnis zu
kontrollieren.

‘ wir bilden zukunft
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3.3.4 Aktualisierungsabfrage

Eine Aktualisierungsabfrage ersetzt den Inhalt einzelner Datenfelder. /,“
Hier ist eine besondere Vorsicht geboten! Die Daten werden bei einem Fehler Ah‘il..;ahsi:eren
geldscht und nicht aktualisiert. Probieren Sie die Aktualisierungsabfrage

deshalb mit einer Kopie, bevor Sie die echten Daten verandern.

Beginnen Sie mit einer Auswahlabfrage, um die Datensatze und Felder zu kontrollieren, die
aktualisiert werden sollen.

Beispiel: Die Funktion der Teilnehmer soll von wissenschaftl. Mitarb." und dhnlichen
Begriffen einheitlich auf WiMi aktualisiert werden.

Teilnehmer
¥ Tnnr
Machname
Varmame
Geschlecht
Geburtsdatum
Beurlaubt
Funktion
Telefon
BKZ
4
Feld: :TnNr Machname varname Geschlecht Geburtsdatum  Beurlaubt Funition Telefon BKZ
Tabelle: iTE‘I|I‘IEhI‘I1E'r Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer Tellnehmerl ~ | Tellnehmer Teilnehmer
Aktualisieren: | “Wikdi*
Kriterien: ' Wie “*wissenschaft!*
oder: |

Etwas irritierend ist das Ergebnis. Nachdem Sie auf Ausfihren ausfiihren geklickt haben,

sehen Sie in der Ergebnisdarstellung nur die leere Spalte mit dem Feld Funktion.

Wahlen Sie zur Kontrolle anschlieRend wieder die Auswahlabfrage und lassen sich die
Teilnehmer mit der Funktion WiMi anzeigen.

Tellnehmer TANr - Name -~ | Vorname ~ | Funktion

Ean 102 Rausch Mathilde Wil

Nachname 128 Mawes Ridiger WilMi

ool 142 Immenberg  Klaus-Peter  WiMi

i 155 Folkner Rainer WiMi

::‘":;“ 178 Rosenberg Hiltraut Wil

Bz 185 Pfliger Gertrud WiMi

157 Sohnke ulf WiMi

200 Meinken Elisabeth WilMi

218 Sommeran Manfred Wil

ret [ Tetnehmecs unton 1 234 Yigiter Mehmet WilMi

e I 271 wilke Ottokar WM
anzeigen: O

Krilemni Wik 324 Hellmuth Hermann WilMi

.....



Abfragen

17

3.3.5 Loéschabfrage
Eine Loschabfrage 16scht die Datensatze, die im Abfrageergebnis enthalten sind.

Erstellen Sie zuerst eine Auswahlabfrage, kontrollieren das Ergebnis und wahlen ><
dann erst die Abfrage Loschen. Laschen

In diesem Beispiel werden die Teilnehmer*innen ——
gesucht, die vor dem 1.1.1955 geboren wurden. -
Nach der Kontrolle der korrekten Datensatze "
klicken Sie auf das Symbol fiir die Loschabfrage. Nachname
Die Entwurfstabelle wird um die Zeile Léschen Vormame
erweitert. Hier geht es um ganze Datensatze ! Geschiecht
Geburtsdatum
Beurlaubt
Funktion
I Telefon
. . .. " BKZ
Wenn Sie anschlieBend auf Ausfihren , i e
L]
klicken, werden die Datenséatze endgiiltig :
geloscht. Feld: | Teilnehmer.* Geburtsdatum
Tabelle: ITeiInehmEr Teilnehmer
Léschem: |Von Bedingung
Kriterien: <#01,01,1955#

Microsoft Access

Sie sind dabei, § Zeile(n) aus der angegebenen Tabelle zu IGschen.

! Sobald Sie auf *Ja' geklickt haben, kannen Sie die Anderungen nicht mehr mit dem Befehl 'Rickgangig' zuricknehmen,
Mochten Sie die ausgewahlten Datensatze wirklich lGschen?

Hilfe anzeigen > »

Kontrollieren Sie die Beziehungen der Tabellen vor dem Ausfiihren der Léschabfrage.

Bei Abfragen mit 2 Tabellen mit referentieller Integritdt mit einer 1:n Beziehung kdnnen tber
die Loschweitergabe die Datensatze der n-Seite mitgeléscht werden. Dies geschieht ohne
weitere Meldungen. Gleiches gilt fiir 1:1 Beziehungen.

‘ wir bilden zukunft
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3.3.6 Kreuztabellenabfrage

Eine Kreuztabellenabfrage liefert eine zweidimensionale statistische |
Auswertung der Daten entweder Uber den Assistenten oder direkt im Kreuztabelle
Abfrageentwurf:

Im folgenden Beispiel wird ausgewertet, wieviele mannliche und weibliche Teilnehmer die
Dienststellen schicken. Wenn die Abfrage Kreuztabelle angeklickt wird, erscheinen unten im
Abfrageentwurf die zusatzlichen Zeilen Funktion und Kreuztabelle.

Dienststellen Teilnehmer
T Bz : ¥ Tonr
Dienststelle Machname
Ressort Vorname
Stellen Geschlecht
Homepage Geburtsdatum
PLZ Beurlaubt
o Funktion
Strasse Telefon
BKZ
1
Feld: |[BKZ Dienststelle Geschlecht TnMr bgsam{ TN der Dien ~
Tabelle: | Dienststellen Dienststellen Teilnehmer Teilnehmer Teilnehmer
Funktion: | Gruppierung Gruppierung Gruppierung Anzahl Anzahl
Kreuztabelle: | Zeilenuberschrift Zeilen(berschrift Spalteniberschrift Wert Zeilen(berschrift
Sortierung:
Kriterien: |

Im Ergebnis sehen Sie fir jede Dienststelle die TN nach Geschlecht.

BKZ " Dienststelle = | Gesamt TN der Dienststelle ~ m - W -
010 Bremische Birgerschaft 6 3 3
011 Rechnungshof der Freien Hansestadt Bremen 3 2 1
020 Senatskanzlei 5 2 3
028 Die Bevollméachtigte der Freien Hansestadt Bremen 4 4
029 Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und Inform 4 3 1
030 Senator fiir Inneres 8 7 1
032 Landesamt fur Verfassungschutz 4 B
034 Polizei Bremen a2 19 23
036 Statistisches Landesamt 3 1 2
045 Brem. Zentralst. f.d. Verwirklichung der Gleichbere 1 1
051 Stadtamt 55 31 24

054 Feuerwehr Bremen 9 2 7
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4. Formulare

Formulare sind fir die Erfassung und Bearbeitung der Daten unerlasslich. Sie sollen eine
Ubersichtliche Darstellung beinhalten, um Fehler bei der Datenverarbeitung zu vermeiden.
Auswahllisten unterstiitzen die Korrektheit und die Konsistenz der Daten.

Einige Steuerelementtypen erfordern komplexe Einstellungen. Die Einrichtung dieser
Elemente wird durch Steuerelement-Assistenten unterstitzt.

4.1 Kombinations- und Listenfelder

Kombinations- und Listenfelder konnen in Formularen verwendet werden,
um die Datenerfassung zu unterstiitzen. Es werden in beiden Fallen Listen '9 =]
aus Tabellen oder Abfragen angezeigt.

Im Beispiel wird fiir das Formular Kursteilnehmer ein Kombinationsfeld fiir die Auswahl der
BKZ mit den Dienststellennamen in einer 2. Spalte erstellt:

1. Erstellen Sie eine Abfrage fiir die Anzeige der Liste im Kombinationsfeld. Achten Sie auf
die gewiinschten Felder und die Sortierung. Beispiel: DienststellenNachBezeichnung

2. Achten Sie darauf, dass der

Steuerelementassistent aktiviert ist. [f‘ abll Aa [ & 8 =
Wahlen Sie das Symbol fiir ein oz | I. '“: i1 i =
Kombinationsfeld und klicken Sie an die _— _

passende Stelle im Formularentwurf. v e ® e =

3. Wahlen Sie im Kombinationsfeld-
Assistenten:

Kombinationsfeld-Assistent

Dieser Assistent erstellt ein Kombinationsfeld, geflllt mit Werten, aus denen
Sie auswahlen kinnen. Woher soll das Kombinationsfeld seine Werte

Herkunft der Daten fir die Liste des et
Komb|nat|0nsfe|des (Tabe“e/Abfrage Oder @fg?.:imblmllunsfeldsuﬂ die Werte aus einer Tabelle oder Abfrage
eigene Werteliste) oder erstellen Sie ein (O Kh mochte selbst Werte in de Liste eingeben
Suchfeld 2

() Emen Uatg-nsaiz im Formular anhand des Werts suchen, den ich im
h|er Mogllchkelt 1 Kombinationsfeld ausgewshlt habe

4. AnschlieRend wahlen Sie die Tabelle bzw.
Abfrage aus bzw. geben Sie die Werteliste
ein.
hier die Abfrage auswahlen:
DienststellenNachBezeichnung

Kombinationsfeld-Assistent

Wie breit sollen die Spalten im Kombinationsfeld sein?

5. Wahlen Sie die Felder aus, die im
Kombinationsfeld angezeigt werden sollen.
Legen Sie die Breite der Spalten durch Ziehen

Um die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie die rechte Begrenzung bis zur gewinschten Ereite, oder
doppeliicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite zu erhalten.

der Begrenzungslinien fest. — ersale =
hoo Amt fir Soziale Dienste
685 Amt fiir Stadtplanung und Bauordnung - Fachbereich Stadtplanung
687 Amt fur StraBen und Verkehr
331 Amt fiir Versorgungsamt und Integration Bremen
132 Amtsgericht Bremen
134 Amtsgericht Bremen-Blumeanthal

133 Amtsgericht Bremerhaven
151 arhaitenaricht Aramaen

Abbrechen < Zuriick Eertig stellen

‘ wir bilden zukunft
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6. Geben Sie die Spalte an, deren Wert s
. Microsoft Access kann den im Kombinationsfeld g hiten Wert d
im Formular verwendet werden soll inlhver Datenbank speichern oder zwischenspeichern, um ihn spater zur
. . . ..husinmung einer Aufgabe zu verwenden. Was soll Microsoft Access mit einem
(|n der Regel eln Schlusselfeld)' im Kombinationsfeld ausgewahiten Wert tun?
hier: BKZ (fur d|e Teilnehmer'Tabe”e) (7) Zur spateren Verwendung zwischenspeichern
(@) Wert speichern in Feld; |
TnNr
Machname
7. Geben Sie das Feld an, in dem der varmame
eingegebene Wert gespeichert wer- L
den soll. Es muss sich um ein Feld aus ey
der Abfrage oder Tabelle handeln, auf Dienststele
. Ressort
der das Formular basiert.
hier: BKZ (fur die Teilnehmer-Tabelle) pme LB e

8. Geben Sie die Bezeichnung des Feldes ein. Es geht um die Beschriftung. hier: Behérde

_: Kursteilnehmer x
.
w Daten der Kurs-Teilnehmerlnnen
\_':‘-’_ ]
¥

TnNr 307

Nachname Abendrot Vorname Hannelore

Behdrde E v Hanseatisches Oberlandesgericht Bremen

Telefon Hanseatische rlandesgericht Bremen
310 Gewerbeaufsichtsamt Bremen

: 517 Gewerbeaufsicht des Landes Bremen

Funktion 510 Gesundheitsamt Bremen

Geschlecht 682 Geolnformation Bremen
110 Generalstaatsanwaltschaft Bremen
160 Finanzgericht Bremen
955 Finanzamt Bremerhaven
954 Finanzamt Bremen-Nord
956 Finanzamt Bremen
054 Feuerwehr Bremen
518 Eichamt des Landes Bremen

9. Kontrollieren bzw. erganzen Sie die Eigenschaften des Kombinationsfeldes. Hierbei sind
vor allem die Daten-Eigenschaften von Bedeutung.

10. Mit der Option Nur Listeneintrdage konnen Sie verhindern, dass Werte eingegeben

werden, die nicht im Kombinationsfeld angezeigt werden.

11. Denken Sie daran, die Aktivierreihenfolge zu aktualisieren.

Hinweis: Sie konnen Kombinationsfelder auch in Unterformularen einsetzen.
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4.2  Haupt-/Unterformulare

Eine 1:n — Beziehung von Daten kann mit Hilfe von Haupt- und Unterformularen dargestellt
werden.

Beispiel: Kurse mit Dozenten

suchen s [

Kurse mit Dozenten

LS kursD [19710.01

Thema |DQI' atfentliche Dienst - Aktuell-

Bemerkungen |
Kosten | 000t Dauer[ 1 Kurs_erladigt ™
Dozenten
Dozenten/AdHanarar
Dozent Art Honorar ebge- paa
rechnet mit Kursen
¥ | [Frau Petra NordstangWetzig v [Tl 1 [Heupt/Einzeldazent | 20006 [
|Frau Sabine Sieben ) ,TI 1 [Heupt/Einzaldazent [ 210006 W
Honorare
|Herr Dieter Untermiller - [TI_S Eaminnﬂaiﬁet | ME00E | erfassen
- andem
|Frau Linda Zacharias ~ [TI 3 |Sammu|s!her | MEN0E = {Geehan
[Frau Frof Dr. Inga von Zerbel ~ |T| 1 [Haupt/Einzaldazent | 999t [#
[Erau Prof Dir lnas won Zarhsl [ 3 [Seminadaiter [ NE00FE  Gf
Sumrme Honorare 97499¢
Datensatz. M 1von 6 [ T 5 Toc Kein Filter Suchen

1. Erstellen Sie eine Abfrage Kurse nach ID fiir das Hauptformular. Die Abfrage muss das
Feld beinhalten, das fiir die Verknipfung mit dem Unterformular genutzt werden soll
(Primarschlissel hier: KursID).

2. Erstellen Sie eine Abfrage A_DozMitKursen fiir das Unterformular. Die Abfrage muss das
Feld beinhalten, das fiir die Verknipfung mit dem Hauptformular genutzt werden soll
(Fremdschlissel hier: KursID).

DozMitKurs Doz
7 kursD !—' ¥ onre
7 owr D_Name
T Hnr D_MameBest
Honorar_abgerechnet D_Titel
Honorare D Vorname
5 D_Geschlecht
o %
DAMNr | = =
i D_Stralfle
en DozArten D.Teld
aktuell — suitpig
D_Tel
Honorar %
T partNr D_Fax
DArt D_eMail
= D_Beruf
D Qual
Feld: |D_Name | D_Vorname D_MNameBest D_Titel DozMitkurs.” DArtNr Dart Honarar
Tabelle: | Doz Doz Doz Doz DozMitkurs Honorare DozArten Honorare
Sortierung: | Auf d af d
Anzeigen =] B =
Kriterien:
oder:

‘ wir bilden zukunft
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3. Erstellen Sie das Hauptformular Kurse mit Dozenten auf Basis der Abfrage Kurse nach ID.

4. Erstellen Sie das Unterformular Dozenten/Art/Honorare auf Basis der Abfrage
A _DozMitKursen als Endlosformular.

5] Dozenten/Art/Honorar

Dozent Art Honorar ebge-
rechnet
b CEMEEEETEEEE000000 o [C]] 2 [Ko-Domen [ 160.00E [~
[Frau Kiera Abraham v [~][ 2 [ke-Dozent [ 160.00E [~
|Freu Kiera Abraham ~ IV 1 [Haupt/Einzeldozent | e
[Frau Kiera Abraham ~] 2 [Fo-Dozent [ 16000E [~
[Hen Dr Claus Graf von Adel v [S][ 7 [Reupt/Einzeidazent [ 210006 [~
|Herr Dr. Claus Graf von Adel 1= 2 |L0-Do:ent | 165,00 € I~
[Her Dr. Clous Grafvon Adel v [V1[ 1 [HeuptEinzeldazent | FEIEET I
|Hen Dr. Claus Graf von Adel miziE [seminarterer [ Ns0E [~
[Fuau Dir. Karin Bremermann Tv] 1 |Haupt—,‘EineeIdozent | 201.99€ I
|Frau Dr. Karin Brememann v [Z][ 2 [ke-Dozent [ 165006 |

5. Speichern und schlielRen Sie das Unterformular.

6. Ziehen Sie das geschlossene Unterformular in den gedffneten Entwurf des
Hauptformulares.

7. Markieren Sie das Unterformular ziehen es in Position. Stellen Sie in den Eigenschaften
unter Verkniipfen von und Verkniipfen nach das gemeinsame Feld — hier KursID ein.

4.2.1 Unterformular mit dem Steuerelement-Assistenten (alternativ)

1. Aktivieren Sie in der Toolbox den Steuerelement-Assistenten und wahlen Sie den
Objekttyp Unterformular. Klicken Sie an die entsprechende Stelle im Hauptformular.
Falls Sie bereits ein geeignetes Formular erstellt haben, kdnnen Sie es auswahlen und
vom Assistenten einbauen lassen.

2. Andernfalls wahlen Sie die Option Tabelle/Abfrage. Wahlen Sie die Abfrage und die
Datenfelder aus. Das Feld fiir die Verknilipfung mit dem Hauptformular muss auch
ausgewahlt werden.

3. Der Assistent schlagt eine Verkniipfung vor. Entscheiden Sie sich fiir Eigene definieren
und wahlen Sie die Felder fir die Verknlpfung aus (hier KursID).

4. Der Steuerelementassistent erstellt ein Formular in der Datenblattansicht und fligt es im
Hauptformular ein.

5. Das Unterformular wird als eigenstandiges Formular gespeichert.
Im Hauptformular befindet sich ein Steuerelement als ,Platzhalter’ fiir das Unter-
formular. Passen Sie die GroBe des Unterformular-Steuerelements an.
Das Unterformular kann hier direkt bearbeitet werden. Diese Anderungen miissen aber
gesondert gespeichert werden.

Bleibt das Unterformular bei allen Datensatzen leer, werden im Unterformular immer alle
Datensatze angezeigt oder erscheint beim Aufruf des Formulars eine unbeabsichtigte
Parameterabfrage, dann hat die Verkniipfung nicht geklappt. Uberpriifen Sie die Schreib-
weise der Feldangaben bei Verkniipfen von und bei Verkniipfen nach. Uberpriifen Sie, ob
die Felder in den entsprechenden Tabellen/Abfragen tatsachlich enthalten sind und in der
Datenblattansicht der Abfragen angezeigt werden.
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5. Wenn — Funktion

Die Wenn-Funktion liefert in Abhangigkeit von einer Bedingung einen Wert, Formel, Text.
Der 3-teilige Aufbau: Wenn(Bedingung;wahr -Wert/Formel;Text;falsch - Wert/Formel/Text)

Sie kdnnen in Abfragen die Wenn-Funktion verwenden, um zwischen 2 Moglichkeiten zu
differenzieren. Ggf. lasst sich die Wenn-Funktion durch Schachtelung auch flir mehrere
Moglichkeiten erweitern.

Beispiel: Name_komplett (bei Bedarf mit Titel und Namenszusatz)

Dozenten - erfassen /adndern /léschen - Suchen |

MName_komplett |Heerr Claus Graf won Adel

Dozent
mit Kursen

Mr 5

Mame [Adel ‘Yomame [claus

MNamensbestandteil |Grnfvur|| Titel |Dr Geschlecht [m
Strafe |Ramdohrs1r 23

Ot |283'59 Bremen

Sie bendtigen fir die vollstandigen Namen einer Person 4 Datenfelder Vorname, Nachname,
Titel und Namenszusatz. Die meisten Personen haben aber nur einen Vor- und einen
Nachnamen. Um Liicken in der Anzeige der Namen zu vermeiden, bendtigen Sie die Wenn-
Funktion.

Zusammenstellung des kompletten Namens (Verwendung in der Abfrage, die die
Dozentenangaben in alphabetischer Reihenfolge liefert):

Name_komplett: Wenn([D_Geschlecht]="w";"Frau ";"Herr ") &
Wenn(IstNull([D_Titel]);"";[D_Titel] & " ") & [D_Vorname] & " " &
Wenn(IstNull([D_Namebest]);"";[D_namebest] & " ") & [D_name]

| %51 A_DozentenAlpha

Daz |

7 o
D_Name
D_NameBest
D_Titel
D_Vorname
D_Geschlecht
| oAz
D_Ort
D_Strabe
D_Tel d
D_Tel
D_Fax
D_eMail
D_Beruf
D_Qual
Feld: |Doz* Mame_komplett: Wenn{[D_Geschiecht]="w";"Frau ";"Herr ") & Wenn{IstNull([D_Titel]);""{L D_Name D_Vorname
Tabelle: | Doz Doz Doz
Sortierung: Aufsteigend Aufsteigend

Anzeigen % % |
Kriterien:

‘ wir bilden zukunft
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6. Ereignisprozedur - Formularwechsel

Zur Optimierung und Absicherung lhrer Datenbankanwendung kénnen Sie mit
Ereignisprozeduren eigene Komponenten programmieren.

Beim Wechsel von Formularen kann man sehr gut Schaltflachen einsetzen, die den Wechsel
synchronisieren. Das funktioniert aber nicht bei einem Wechsel zwischen einem Datenfeld
aus einem Unterformular in ein neues Hauptformular.

Das Beispiel zeigt den synchronisierten Wechsel aus dem Dozentenformular Dozenten mit
Kursen in das Kursformular Kurse mit Dozenten.

| _: Dozenten mit Kursen

Dozenten mit Kursen Suchen |
Mo oo 5
DozentHn  [Frau Kiara Abraham .
Doz Daten
StraBe |Delmestr. 17 erfassen
andern
Ort 28199 [Bremen
Eurs_ID Art Honorar Eurs Honorar
erledigt  abgerechnet Kurs mit
Dozenten
M[FSATO - [ [ 1[HauptEmzeldozent | 21000€ I r '
[tern1.08 . F] 2[Ko-Dozent [T180.00¢€ - r
[20/44.08 v [¥] [ 2[ko-Dozent [ 160006 I r
[20/7540:04 |+ [" [ 2[Ko-Dozent [16000e r
il Acim | . ®
Summe Honorare 690.00€
Datensatz: M 1 von 4 LI T Suchen

Tipp: Sie kdnnen zunachst die Befehlsschaltflache Kurs mit Dozenten erstellen. Damit haben
Sie den Zugang zu dem Modul und kdnnen es entsprechend editieren.

Private Sub kurs_Click()
On Error GoTo Err_kurs_Click
Dim stDocName As String
Dim stLinkCriteria As String
stDocName = "Kurse mit Dozenten"
If Not IsNull([Kurse/dozentenArt/Honorar]!Kurs_ID) Then
stLinkCriteria = "[KursID] =" & """ & [Kurse/dozentenArt/Honorar]!Kurs_ID & """
DoCmd.OpenForm stDocName, , , stLinkCriteria
Else
DoCmd.OpenForm stDocName
End If
DoCmd.Close acForm, "dozenten mit Kursen"
Exit_kurs_Click:
Exit Sub
Err_kurs_Click:
MsgBox Err.Description
Resume Exit_kurs_Click
End Sub
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Eine Datenbank muss regelmaRig gesichert werden. Speichern Sie deshalb die Datenbank auf
ein Speichermedium, das in die automatische Datensicherung lhrer Dienststelle einbezogen
ist. Die Datensicherung kann aber nur funktionieren, wenn die Datenbank geschlossen ist.
Achten Sie deshalb darauf, dass alle Anwender*innen die Datenbank bei Dienstschluss

beenden!

Eine zusatzliche Datensicherung kénnen Sie unter Datei > Speichern unter im Bereich
Datenbank speichern als > Datenbank sichern (markieren) vornehmen. Wenn Sie
anschliefend auf Speichern unter klicken wird eine Kopie der Datenbankdatei erstellt, bei
der der Name der Datenbankdatei um das aktuelle Datum erganzt wird.

[ DatenFiirkurs.accdb
@ DatenFurKurs_2020-05-06.accdb

©

Informationen

Speichern unter

Dateitypen

Neu
Offnen

n Datenbank speichern als

Speichern unter

Objekt speichern als
Drucken

SchiieBen

Konto

Optionen

7.1

06.05.2020 10:15
06.05.2020 10:15

Datenbank speichern als

Datenbankdateitypen

0 ' Access-Datenbank (*accdb)
Standarddatenbankformat

[ Access 2000-Datenbank (*.mdb)

opie, die mit Access 2000

Erweitert

= Packen und signieren
P > Datenbank und wendet eine

digitale Signatur an
@ Datenbank sichern
Sichern Sie wichtig

atenbanken

regelmagig, um de ‘erlust von Daten zu

ks

Speichern
unter

Komprimieren und reparieren

[#° Access 2002-2003-Datenbank (*.mdb)
e Kopie, die mit Access

patil

0. Vorlage (“accdt)

pank wird als
CDT) gespeichert.

ACCDE erstellen
Die D:
Datei
5 SharePoint
Gibt die [

i wird in eine nur ausfihrbare

mpiliert

durch Speichem auf

altungsserver frei.

Sie sollten die Datenbank regelmafig von Access komprimieren lassen. Die Datenbank wird
dabei von uberfllssigen Daten befreit und kompakter.

Wahlen Sie im Meniband Datei > Optionen und in den Access-Optionen unter Aktuelle

Datenbank |v| Beim Schiiefien kompr

mieren

Sie kénnen die DB komprimieren und reparieren, indem Sie Datei > Informationen

anwahlen.

¢ Komprimieren und reparieren
Ir Verhindern und beheben Sie Datenbankdateiprobleme, indem Sie

Datenbank komprimieren
und reparieren

‘Datenbank komprimieren und reparieren’ verwenden.

‘ wir bilden zukunft



Lernmaterial

Lernmaterial

Lernmaterial — Schulungsunterlagen, Ubungsdateien, Lernprogramme und Tipps & Tricks —
finden Sie im Internet unter der Adresse:

https://www.afz.bremen.de/lernen

Wahlen Sie das gewiinschte Thema liber die MenUstruktur am oberen Rand der Seite oder aus
der Liste aus, die Sie im rechten Bereich (iber die Infobox Gesamtliste der Schulungsunterlagen
in den einzelnen Untermenipunkten erreichen kénnen.

Hier konnen Sie Themen nachschlagen, lhre Kenntnisse aktualisieren (z. B. bei neuer Pro-
grammversion) oder sich zusatzliche Themen erarbeiten. Sie konnen das Lernmaterial als PDF-
Dokumente am Bildschirm lesen, auf lhrem Computer speichern oder ausdrucken. Zum Teil
stellen wir zusatzlich Ubungsdateien in gepackter Form (Zip-Archiv) zur Verfiigung.

Tipps & Tricks

Oft sind es die kleinen Dinge, die die Arbeit am PC erleichtern. Dazu haben wir Tipps und Tricks
zusammengestellt. Diese finden Sie sowohl bei den einzelnen Programmen als auch in einer
Gesamtliste, die Sie Uber die Infobox Tipps und Tricks im rechten Bereich bei den einzelnen
Untermenipunkten erreichen kénnen. Vielleicht entdecken Sie hier etwas, um lhre Arbeit
effektiver zu gestalten.

Kompetenzzentrum E-Government (CC-EGov)

Sollten Sie als Beschéftigte der Freien Hansestadt Bremen bei lhrer Arbeit auf Probleme stoRRen,
die beim Einsatz Ihrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Dokumenten, Excel-

Tabellen etc.), konnen Sie sich mit Ihren Fragen, Problemstellungen oder Fehlermeldungen tele-
fonisch oder per E-Mail an uns wenden:

cc-egov@afz.bremen.de Tel. 16 999

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und
fligen Sie die Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten Ihre Fragen so
schnell wie mdglich, in jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei lhnen.


http://www.afz.bremen.de/lernen
mailto:cc-egov@afz.bremen.de
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