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Grundiberlegungen zur Gestaltung

1. Grunduberlegungen zur Gestaltung
1.1 Der Goldene Schnitt

Es ist natirlich sehr schwierig, allgemein verbindliche Gestaltungsregeln fir die Pro-
duktion von Druckerzeugnissen zu formulieren — zu unterschiedlich sind die Aufga-
ben, Rahmenbedingungen und Vorlieben auch. Aber es gibt eine Regel, die sich be-
wahrt hat und ein anerkannter Mafstab fiir einen harmonischen Eindruck ist: Die
Regel vom ,,Goldenen Schnitt”.

Sie besagt, dass eine Linie dann besonders harmonisch geteilt wirkt, wenn das Ver-
héltnis der Teilstrecken zueinander etwa 1 : 1,618 ist. Das entspricht ungefdahr dem
Langenverhaltnis des menschlichen Ober- zum Unterarm.

1,618 1

62 % 38 %

Ubertragt man diese Zahlenverhiltnisse einer Strecke auf eine Fliche und unterteilt
z. B. eine DIN A 4-Seite nach den Regeln des ,,Goldenen Schnittes”, ergeben sich fol-
gende Proportionen:

Hauptmotive sollten auf Hohe der Linien oder an ihren Schnittpunkten untergebracht
werden, Fluchtlinien ebenfalls. Vereinfacht wird aus dem ,,Goldenen Schnitt” die
,Drittel-Regel”: Unterteilen Sie die Flache vertikal und horizontal jeweils in Drittel,
haben Sie am Schnittpunkt der Linien die optimale Position fiir die Platzierung lhres
Hauptmotivs oder markanter Linien - z. B. der Horizontlinie in einem Foto.

‘ wir bilden zukunft



Grunduberlegungen zur Gestaltung

Foto: Pieter Hugo, New York, Die Zeit, 6. 11. 2008

In diesem Foto ist der Kopf der Hydne genau im Schnittpunkt der Linien nach den
Proportionen des ,Goldenen Schnitts”, der mit ihr Gassi geht steht auf einer der
senkrechten Linien, und der Bogen der Autobahnbriicke endet ebenfalls an einem
Schnittpunkt!

Auch dieses Beispiel folgt den
Regeln eines harmonischen
Bildaufbaus (blaue Linien =
Drittelteilung, graue Linien =
goldener Schnitt).

Alle Hauptmotive sind nahe bei
den Schnittpunkten; komposito-
risch wichtige Linien, wie die
Bithnenrampe und der Uber-
gang von Biihne und Kulisse,
liegen nahe bei den Teilungs-
linien.

August Macke, Russisches Ballett, 1912
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Aber manchmal ist es gerade die Verletzung
dieser Regel, die einem Motiv die besondere
Spannung und damit einen ganz speziellen
Reiz vermittelt.

Generell gilt: Sie sollten nie eine Seite mit Informationen und Illustrationen Gber-
frachten, das wirkt sofort wenig durchdacht und gestaltet, stattdessen zufallig und
unibersichtlich, wobei Ihr Kernanliegen — z. B. auf eine Veranstaltung hinzuweisen —
vermutlich ohnehin untergeht.

Einladung
E'G overn ment zur Abendveranstaltung mit Buffet

in medias res am 12.07.2007 um 19:00 Uhrim
Fesisaal des Bremer Rathauses

mit Burgermeisterin Karoline Linnert, Senatorin fiir Finanzen

5 : L dmu

e T —————— B

1.2 Gestaltungsvorgaben der Bremen Marketing GmbH

Seit 1997 ist die Bremen Marketing Gesellschaft (heute: WFB Wirtschaftsférderung
Bremen GmbH) mit der Konzeption, Koordination und Durchfiihrung des integrierten
Standortmarketings flir Bremen betraut und zwar als ein Unternehmen in 6ffentlich-
privater Partnerschaft.

Die Vorgaben dieser Gesellschaft zum Corporate Design haben per Senatsbeschluss

einen verbindlichen Charakter fir Publikationen, die in Partnerschaft mit der Gesell-
schaft oder auch eigenstandig erstellt werden — natiirlich insbesondere dann, wenn

touristische Anlasse oder Ziele verfolgt werden.

Zu den wichtigsten Grundelementen gehoren die Vorgaben fiir die Dienststellenbe-
zeichnung und das ,,Bremen erleben“-Logo.

Wie Sie die Grundlinien fir den Text im Verhaltnis zum Schliissel setzen, kbnnen Sie
den Beispielen auf der folgenden Seite entnehmen.

Vearsion 1
Der ¥ g Freie
und Verkehr \D EanSEStadt
remen
Version 2
& t

und Verkehr
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Grunduberlegungen zur Gestaltung

Freie

Bremen

Die Abstdnde und GroRenverhaltnisse zwi-
schen dem Schlissel und dem Text ,,Freie Han-
sestadt Bremen” richten sich nach den Propor-

O,
000‘ 'H an Sestadt tionen des Quadrats beim Schliissel.

Das Rot des Schllssels entspricht HKS 14 oder Magenta 100, Yellow 100, bei einfarbi-

gem Ausdruck 100% Schwarz.

Fir die Nutzung des ,,Bremen erleben“-Logos werden folgende Positionen auf der

Seite empfohlen (im rechten Beispiel natiirlich jeweils alternativ):

innavatist
Bremen

Der Senator fiir Wirtschaft
und Hifen

A
Bremen

AuRerdem wird fiur die Gestaltung reich illustrierter Seiten empfohlen, sich an ein
Grundraster zu halten, das sich aus der GroRRe des verwendeten Logos ergibt. Das

Logo selbst sollte dabei nie gespiegelt werden:

Bremen

.uenll

erleben!

N



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

2. Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Je nachdem, welche Funktionen Sie fiir die gerade anstehenden Aufgaben brauchen,
kénnen Sie in InDesign zwischen vorbereiteten Arbeitsbereichen wahlen — dhnlich
wie in PhotoShop.

Unten sehen Sie den Arbeitsbereich Grundlagen, den Sie mit dem Menipunkt Fens-
ter > Arbeitsbereich... oder die Schaltflache in der Befehlsleiste erreichen. Er unter-
scheidet sich von anderen im Wesentlichen durch die Anzahl der eingeblendeten
Bedienfelder.

Werkzeugbedienfeld Bedienfelder des Arbeitsbe-

reichs Grundlagen
Steuerelementbedienfeld zum

ausgewadhlten Werkzeug

Arbeitsbereich auswahlen

Datei [ Bearbeiten  Loyoat  Schift  Objekt  Tabelle Ansicht Femser  Hilfe ek v | M- jm- B~ Goundagen v | I OF csue [SERES
o R C L BE m% ~malke < D[ heh|Ar Hom - |0 QA|ME (RS- H0 HHEL 2SR ]
wBama ] w2 @ e e W@ ssmicach s | U 3o o

- R W O R T L mb I

] ] el e G e e b

':¢|1'I|II(IM. Heute st s der Senatorin
;ur Fnanzen augesrdnet und hat sich
feu einem aneskannten Kompetenzzent
Jum im bremischen ffentlichen Dlenst
pritwichedt

B managt das AFZ die praktische
Benufsausbildurg und unreestinm dis

Hur Crffentliche Verwaltung
\uderdam findet hier die ressortiber-

lgredfende Mitarbaier-Forbildung statt |

theoretische Ausbildung Im affentlichen|
s, 2l die Virwalting e, die |
arhesfinanzshude und die Hochschule |

[as A und Forthildungsaentrum st
gertral gebegen und Ober den OPFNY

ut zu errelchen, Lelder stehen auf dem
iGelande keing Parkplatze zur verfigung.
Benutzen sle daher bitte nach Moglich-
it die ifentlichen Verkehranittel.

pinfahrt mit der BSAG:
Haltestellen der Strafienbahalinizn 2, 3

pred 10 sowie der Buslinke 25 {Doventor/
Doventordrinweg) Fahplanaskiingte

erhalten Skeim internet bef der B3a0, |

O L B

\_‘ Preflight-Fehlermeldungen

Die im Steuerelementbedienfeld angezeigten Funktionen beziehen sich immer auf
das gerade aktive Werkzeug, sie wechseln also mit der Auswahl der verschiedenen

atafyerindd & 134 % x < ]
I H.E " i |53 B0 [0 e i oG =
| im ] L0 T 17 £[A seten
i % fy g Ihenen
O
| st il gy Verkniploegm
T. Tl = wontw
b L ||
&, i o Fabe
Pkl
&, | B Furtioide
aly
w=[f]
L =4 §_.:
E R
-l
o |
@ ] Kontakt
&y i frewen uns, wenn Sk Kontakt mit
a, ¥ Klern AFZ oder der Verwaltungss:hube
pufnehmen wollen. Die zentrale Anlauf-
72 m Al it el Sakretariat
(.
@ |l | F Mol + 49 421 361 5377
I 1 AFZ -Was ist das? Fax-+ 43421 361 5173
!": E-Malk
i | w5 A und Fortbildunepzentrum His petrarotermundaizbremen.de
1| i sffertliche verwaltung in Bremen | Doventoreontresspe 172 / Block £,
| [wurde Ende der a0er Jahre autgrund des| Faum 205
1_ Fap h rebild bed PA195 Bremen

Dokumentfenster

Werkzeuge und sind unverzichtbar fiir den Umgang mit ihnen.

Sollten Sie schon Erfahrungen mit dlteren Versionen von InDesign haben, kdnnen Sie
sich mit dem Arbeitsbereich Neu in CS5.5 die Unterschiede zwischen den Versionen
farblich markiert anzeigen lassen (siehe Darstellung auf der folgenden Seite).

‘ wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Fenster

Anordnen L
Arbeitsbereich L4 [Buch]
Artikel [Druckausgabe und Proofs]
Ausgabe 4 [Erweitert]
Ebenen F7 [Grundlagen]
Effekt U halt+5trg+F10

= -e msenaitrtrg® [Interaktiv]
Erweiterungen L
Farbe b [Interaktiv far PDF]
Formate F ' [Meuin CS5.5]
Hilfsprogramme L4
Informaticnen F&
Interaktiv » Meu in C55.5 zurdcksetzen
Kontur

Meuer Arbeitsbereich...
Konturenfihrung Alt+Strg+W

Mini Bridge
Objekt und Layout 4 Vollstindige Menis anzeigen
Redaktionelle Aufgaben »
Schrift und Tabellen 4
Seiten F12
v Steuerung Alt+Strg+6 Haben Sie die GroRe oder Position der Bedienfel-
Verknipfungen Umschalt+5Strg+D der verdndert — also den urspringlichen Arbeits-
v Werkzeuge bereich variiert — kdénnen Sie den Ursprungszu-
1 "afz-flyerindd @ 131 % stand mit Arbeitsbereichsname zuriicksetzen
v 2 Unbenannt-1 @ 1200 % wiederherstellen

AulRerdem ist es moglich,

. Meuer Arbeitsbereich
eigene Gestaltungen des
InDesign-Bildschirms als Ar- lame: Mein Stickeralbum M
beitsbereich zu speichern, Erfassen
um sie dann immer wieder [¥] Bedienfeldpositionen
aufrufen zu kénnen. Ge- [¥] Meniianpassung
stalten Sie dazu den Arbeits-

bildschirm nach lhren Vor-
stellungen und veranlassen Sie das Speichern (iber
Fenster > Arbeitsbereich > Neuer Arbeitsbereich.

Ihre eigenen Arbeitsbereiche kénnen Sie anschlieRend mit dem Menipunkt Fenster >
Arbeitsbereich oder die Schaltflache in der Befehlsleiste jederzeit wieder aufrufen.

| Mein Stickeralbum |

v Mein Stickeralbum

Buch

Druckausgabe und Proofs
Erweitert

Grundlagen

Interaktiv

Interaktiv fiir PDF

Meu in C55.5

Typografie

Mein Stickeralburm zurdcksetzen
Meuer Arbeitsbereich...

Arbeitsbereich laschen...

Vollstindige Menis anzeigen
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2.1 Anzeige der Dokumente: Varianten und Voreinstellungen

Uber den Meniipunkt Ansicht > Bildschirmmodus, das entsprechende Symbol im
Werkzeug-Bedienfeld oder in der Befehlsleiste erreichen Sie die verschiedenen
Anzeigevarianten von InDesign.

Hier kénnen Sie wahlen zwischen den Einstellungen Nor- v =y -

mal, Vorschau, Anschnitt, Infobereich und Préasentation ¥ Normal -
je nachdem, fiir welchen Arbeitsschritt Sie die Anzeige Vorschau

des Dokumentes optimieren moéchten. Anschnitt
AuRerdem gibt es noch fir das konzentrierte Arbeiten mit Infobereich
textlichen Inhalten den Textmodus, den Sie ebenfalls erssentation

Uber den Meniipunkt Ansicht erreichen.

Fiur einen schnellen Wechsel in den Textmodus kdnnen Sie die Tastenkombination
Strg | 4 ﬂ nutzen, sobald ein Textrahmen markiert ist.

Im Textmodus kon-
nen Sie den Inhalt
des zuvor ausge-
wahlten Textrahmens
editieren und ge-
stalten. Sollte die
Veranderungen die
GrolRe des Text-
rahmens Ubersteigen,
werden Sie mit einer
roten Linie auf das
Vorhandensein von
Ubersatztext hin-
gewiesen und ge-
warnt.

ﬁ afz-flyer.indd: AFZ - Was ist das? ... = | B ||
[Einf. Abs.] 2 IAFI - Was st das? 4
[Einf. Abs.]
[Einf. Abs.] J Das aus- und Fortbildungszentrum
J| for die &ffentliche Verwaltung in
| Bremen wurde Ende der Z0er Jahre
—22| aufgrund des rapide gewachsenen
J Fortbildungsbedarfes gebildet.
Heute ist es der Senatorin flr

Jl Finanzen zugeordnet und hat sich
zu einem anerkannten

_41.2( Kompetenzzentrum im bremischen

| éffentlichen Dienst entwickelt.

[Einf. Abs.]
[Einf. Abs.] | So managt das AFI die praktische

m

J| Berufzausbildung und unterstitzt
_6s24ll die thecretische Ausbildung im
| #ffentlichen Dienst., also die
Jl Verwaltungsschule, die
Landesfinanzschule und die
Hochschule fur Offentliche

_751l| Verwaltung.
[Einf. Abs.] | sulerdem findet hier die

Das Aus- und Fortbildun
die offentliche Verwaltur
wurde Ende der 80er Jah b
apide gewachsenen For| | [Brf. Abs] i
es gebildet. Heute ist es
Ur Finanzen zugeordnet —]
zu einem anerkannten K
um im bremischen offer N— =
entwickelt.

| ressortibergreifende
Mitarbeiter-Fortbildung statt.
Ubersatz

5o managt das AFZ die praktische
erufsausbildung und unterstiitzt die Hinweis auf

heoretische Ausbildung im &ffentlichen -
ienst, aiso die Verwaltungsschuile, die Ubersatztext

andesfinanzschule und die Hochschule
tir Offentliche Verwaltung.

AuBerdem findet hier die ressortlber-
greifende Mitarbeiter-Forthildung statt.

Sehr wichtig ist die Qualitat der Anzeigeleistung, denn sie regelt die Qualitat der An-
zeige von eingebunden Bildern. Sie ist nicht auf die héchstmdgliche Leistung vorein-
gestellt, was bei groReren Projekten und langsamen Rechnern natirlich Vorteile hat.
Wann immer es moglich ist, ist aber eine Anzeige mit hdchster Qualitdt zu empfeh-
len. Sie erreichen die Einstellung Gber Ansicht > Anzeigeleistung...

©

wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Voreinstellungen

Algemein - Anzeigeleistung
Benutzeroberfliche

Optionen

Eingabe
Erwsiterte Eingsbe

[ < Standardansicht: Hohe Qualitat

Satz

Einheiten und Eintsilungen
Raster

Hilfslinien wnd Montagefliche
Wiarterbuch
Rechrschreibung
Autokomekmur

Notizen

Ernderungan verfolgen
Textmodusanzeige
Anzeigeleistung
Schwarzdarstelng
Dateihandhabung
Zwrischenzblagenptionen

Anzeigeeinstelungen anpassen:

Kantenglattung aktivieren

|| objektspezifische Anzeigeeinstelungen beibehalten

Hohe Qualitat -

Schneller Hahere Qualtit

Hohe Auflésung

Rastergrafiken; o .  ~

@

Hohe Auflisung

Vektorgrafiken; o .~

[

Hohe Qualitst

Transparenz: o .

[

Text ausgrauen unter: |7 Pt

[ Standards verwenden |

[ 0K ] [ Abbrechen ]

Wollen Sie mit dem Programmstart die bestmogliche Darstellung vorfinden, kénnen
Sie das liber den Menlipunkt Bearbeiten > Voreinstellungen > Anzeigeleistung errei-
chen. Hier sollten Sie als Standardansicht die Hohe Qualitdt wahlen.

2.2 Bedienfelder

Bedienfelder sind in InDesign CS5.5 der Ersatz fiir die in friiheren Versionen Paletten
genannten Sammlungen von Funktionen zu Themen wie z. B. Ebenen, Seiten o. a.

Maximieren/Minimieren

EEl (T
4| (Y seiten

3 & Ebenen

B FE Farbfelder

Aa ‘Aa Glyphen

E Konturenfiihrung

F— E Kontur

| [l verlauf

T L| Textabschnitt

‘_3% 955 Hyperlinks
f Jfx Effekte
¥ Absatz
A Al zeichen
lﬁ Lﬁ Zeichenformate
Iaq'l .aﬂ] Absatzformate

Sie heien nicht nur anders, der Umgang ist eben-
falls verdndert und die Anpassungsmaoglichkeiten
sind erheblich erweitert worden: Bedienfelder
koénnen also sehr verschieden aussehen und auch
noch individuell angepasst werden.

Sie kdnnen die Bedienfelder auf die GrofSe von
Symbolen reduzieren (ganz links) oder auf Sym-
bole mit Beschriftung (links).

Wollen Sie aber mit den Funktionen eines Bedien-
feldes arbeiten, miissen Sie es vollstandig entfal-
ten (siehe unten).

Wie die Bedienfelder aussehen, steuern Sie mit
der Maximieren- bzw. Minimieren-Schaltflache
oder ganz einfach, indem Sie die Breite oder Hohe
eines Bedienfeldes durch Ziehen mit der Maus
verandern.
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Bedienfelder bestehen zumeist aus einer Gruppe von Registern, wobei die Register
Programmfunktionen zu einem Thema biindeln. Solche Gruppen kdnnen Sie auflo-
sen, indem Sie auf den Namen eines Registers zeigen und es per Drag & Drop ver-
schieben. So kénnen Sie beliebige Konstellationen erzeugen (und dann als Arbeitsbe-
reich speichern).

A4 ] X

Achten Sie beim Verschieben der Bedienfelder auf Seiten % Farbfelder =
blaue Linien: Sie zeigen an, dass Sie eine mogliche Qj‘ [@T Ferbton: o
Andockposition erreicht haben. Das Andocken I -
sorgt dafiir, dass sich die GroRen der eventuell B [Pasermarken] &
schon platzierten Bedienfelder automatisch anpas- |1 [P=pi=]

sen. W ischwar]

B c=100 M=0 Y=0 K=0
Sollten Sie die Bedienfelder versehentlich aufgelost | c-om-100 v=0 k=0

haben, kdnnen Sie mit dem Menlpunkt Fenster > [] ©=0M=0Y=100 k=0
Arbeitsbereich > Arbeitsbereich zuriicksetzen den B =15 M=100 Y=100 K=0
Ausgangszustand wiederherstellen. B c=75 M=5 v=100 k=0

B c=100 M=30 ¥=10 K=0

@ = &

2.3 Lineale, Raster und Hilfslinien: Hilfen zum genauen
Positionieren

Eine grundlegende Orientierung bieten alle InDesign-Dokumente mit zwei Rastern:
Dem Dokumentraster und dem Grundlinienraster. Beide Raster kénnen zum Positio-
nieren von Objekten genutzt werden, wobei das Dokumentraster fiir das Platzieren
von Objekten gedacht ist und das Grundlinienraster zum Einrichten von Abstdanden
im Text. Vor allem flr mehrspaltigen Text oder Text in Faltblattern ist die Ausrichtung
an einem Grundlinienraster sehr wichtig, damit die Zeilen in Nachbarspalten immer
auf der gleichen Hohe stehen.

Mit dem Menipunkt Ansicht > Raster & Hilfslinien konnen Sie beide Rasterarten ein-
bzw. ausblenden. Aktivieren Sie hier zusatzlich den Punkt An Dokumentraster aus-
richten, erhalten die Rasterpositionen eine leichte Magnetwirkung und sind noch
besser anzusteuern.

Dokumentraster: Grundlinienraster:

W Unbenannt-1 @ 2% (== e

HE L B, B, & &, &, %, &, &, [

i W WO W

Fies|
1

fo I B i |
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Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Welche Abstdnde lhr Raster hat, kdnnen Sie mit dem Menipunkt Bearbeiten >

Voreinstellungen definieren. Standard sind Zollwerte, umgerechnet in Millimeter.

Voreinstellungen
Allgemein - Raster
Benutzeroberfliche
Eingabe Grundlinienraster
Erweiterte Eingabe Farbe: [ Helblu -
Satz
Einheitzn und Einteilungen Anfang: |12,7 mm
Raster Refatiy zu:  Oberer Formatkante -
Hilfslinizn und Montagefliche
T Einteiung alle: |12 Pt
Rechrschreibung Anzeigeschwellenwert: 75%
Autokomektur
Notizen
Evdenangen varfolgen Dokumentraster
Tetmodusarasige Farbe: [Heligrau -
:cn:eiseleiﬂ;j Horizontal Vertikal
wiarzdarstelkung . . ) .
Detshandhabung Rasterlinie alle: 25,4 mm Ragterlinie alle: |25,4 mm
Zwischenablageoptionen Unterbereiche: 8 Unterbereiche: |8
Raster im Hintergrund
[ 0K | [ Zurick |

Zum Ausrichten lhres Textes sollten Sie sich zunachst grundsatzlich entscheiden, mit
welcher Schriftart und —groRe Sie die Haupttextmenge gestalten mochten und wie
groR der Zeilenabstand sein soll. Beide Einstellungen kbnnen Sie bei aktiviertem
Textwerkzeug im Steuerelementbedienfeld tiberpriifen:

q-l REE-.IE" -

Minion Pro 12 Pt -

> il
Diese Einstellungen sehen Sie, wenn Sie sich z. B. flir Minion Pro in der Grof3e 12 pt

entschieden haben. Der Zeilenabstand betragt dann 14,4 pt, wenn sie ihn beim Stan-
dardwert (,,automatisch”) belassen.

Ak || 4]k

(144 P

Wollen Sie diese MaRe fiir alle Texte tber die Ausrichtung am Grundlinienraster er-
zwingen, mussen Sie folgendermaRen vorgehen:

- Das Grundlinienraster muss sich an lhrem Satzspiegel (also lhren Seitenrandern)
orientieren, nicht am Standard-Seitenrand von 12,7 mm.

- Es muss als Abstand den Zeilenabstand der von lhnen ausgewahlten Schrift erhal-
ten.
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Beide Einstellungen erreichen sie im Meni Bearbeiten > Voreinstellungen > Raster:

Grundlinienraster

Farbe: [ Helbku -
Anfang: [0 mm
Relativ zu: Oberem Textrand -

Einteilung alle: | 14,4 Pt

Anzeigeschwelenwert: 75% -

Der Anfang muss Relativ zum Oberen Textrand bei 0 mm liegen, die Einteilung muss
den Zeilenabstand des Textes bekommen. Geben Sie hier den passenden Wert (im
Beispiel: 14,4 pt) ein.

AbschlieBend miissen sie nun noch die Orientierung tatsachlich erzwingen. Dass er-
reichen Sie, wenn Sie den Text markieren und im Steuerelementbedienfeld fir die
Absatzeigenschaften die Schaltfliche Am Grundlinienraster ausrichten aktivieren.

Dmm
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i
L
s
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3
]

9, [Enf. Abs.]+ - | == | [I] 2t == Ohme -

[#] Silbentrannung e =l4,233| 7. [17.411 mm

=
S fim
e

q

Sie kdnnen die Orientierung am Grundlinienraster auch tiber die Absatzformate er-
zwingen, was man bei mehrseitigen Dokumenten immer vorziehen sollte gegeniiber
einem direkten Gestalten von Text. Siehe dazu das Kapitel Umgang mit Formatvorla-
gen ab Seite 48.

,
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°
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2.5 Position des Nullpunktes

Eine zentrale Orientierung fiir die Lineale, das Dokumentraster und alle Hilfslinien ist
natdrlich die Definition des Nullpunktes: Er liegt in neuen Dokumenten Ublicherweise
am Schnittpunkt der oberen und der linken Blattkante. Wollen Sie ihn z. B. lieber am
Schnittpunkt des oberen und des linken Seitenrandes haben — damit sich das Doku-
mentraster an den Gegebenheiten lhres Satzspiegels orientieren — kdnnen Sie ihn
folgendermalien verschieben:

Ziehen Sie das Nullpunkt-Symbol am Schnittpunkt der Lineale an die gewiinschte
Position. Wollen Sie danach einen anderen Nullpunkt definieren, wiederholen Sie
den Schritt und markieren Sie die neue Position.

Nullpunkt- Nullpunkte
Symbol
Datei %be\ten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Datei  Bearbeiten  Layout 55“74 Objekt  Tabelle  Ansicht
m - *: [2|51.3 mm B: 3
B i3 = : =
H: & ml E] Z=E Eg ¥: (51|60 mm H: _7 =
*Yfibenannt-5 @ 125 % (X ‘ o *Unbenannt-5 @ 125 % [X ‘

40 |1a |D |1a ‘10 |3o 1) ‘w |70 IF 7 E, P B 5B, B B F‘T’. [ee IO
| % 7
L3 e
i) -
[+l | 4 [+l |2 4
T.[7] L
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hy FE ‘> X
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2.5.1 Umgang mit Hilfslinien

Hilfslinien sind ein unverzichtbares Hilfsmittel zum einheitlichen, genauen Positionie-
ren aller Elemente auf der Seite. Mit ihrer Hilfe konnen Sie ein individuelles Koordi-
natensystem zur Gestaltung der Seite einrichten und anschlieRend sehr effektiv be-
nutzen.

Ziehen Sie aus den Linealen — horizontal oder vertikal — an der gewlinschten Position
eine Linie, anschlieBend kdnnen Sie sie mit dem Auswahlwerkzeug justieren. Soll die
Hilfslinie in die Montageflache reichen, miissen Sie beim Herausziehen darauf ach-

ten, dass der Mauszeiger auRerhalb der Seite liegt, also darlber oder links daneben.

Datei  Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe [ 125% ¥

% z72e33mm | B2 g 4 |E e ST - 3
: : o | E : =
L v: [2][24.5 mm H: o m _7 : & D LPJ B
B -ynbenannts @ 125 % X |
|m |za |1a |n |1a |za |3n |4a |?o |sa |?a 20 50 100 [ 120 [i30
F A il " 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 f

oul

cml

c.—l

Hilfslinie auf der Montageflache

c.—l

=
i

cul

Hilfslinie auf der Dokumentflache

c-bl

PRZX DR =/ 23 TovF
L

Haufig ist es sinnvoll, das Hilfslinienraster abschliefend vor versehentlichem Ver-
schieben zu schiitzen, indem Sie es mit Ansicht > Raster und Hilfslinien > Hilfslinien
sperren fixieren.

Wollen Sie die Hilfslinien sehr genau positionieren, empfiehlt sich die Arbeit auf der
leeren Seite, weil Sie ungestort von anderen Objekten Ihr Koordinatensystem auf-
bauen und im Steuerelementbedienfeld die Werte kontrollieren oder auch eingeben
kénnen:

DatE| Bearbeiten  Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster

[ E=2G D

e &
*Unbenannt 5 @ 125 % X |
|}a- |1a |1c- |c- 0 |1a |}D |4a |55 |sa |?a

J.U-VE]

T

LR&S=/ A
“I

Zusatzlich konnen Sie hier noch mit den Schaltflachen Nachstes bzw. Vorheriges
Objekt auswahlen zielsicher jede Hilfslinie markieren.
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Wollen Sie mit Hilfslinien die Gestaltung einer Seite vorbereiten, die wie ein Aloum
zahlreiche Abbildungen aufnehmen soll, empfiehlt sich der Menipunkt Layout >

Hilfslinien erstellen.

Fir die Unterteilung einer A4-Seite in neun gleich groRRe Flachen ohne Abstande sind

folgende Werte notig:

Hilfslinien erstellen

Hilfslinien anpassen an:

Vorhandene Hifslinien entfernen

Zeilen Spalten

Anzahl: | ={3 Anzahl: =
Spaltenabstand: =0 mm Spaltenabstand: =
Optionen

Abbrechen

| Vorschau

Sie kdnnen entscheiden, ob die gesamte Flache unterteilt wird (Hilfslinien an Seite
anpassen) oder der Satzspiegel, definiert durch die Rander (an Stege anpassen).
AuRerdem kénnen Sie evtl. schon vorhandene und nun stérende Hilfslinien entfer-

nen.

‘ wir bilden zukunft
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3. Erste Schritte: ein neues Dokument einrichten

Die Grundfragen des Layouts — Papierformat, doppelseitiges Dokument(?), Ausrich-
tung der Seiten, Seitenrander und Anzahl der Spalten im Satzspiegel — stellen sich
schon beim ersten Schritt.

Hier missen sie beantwortet werden und kénnen spater z. T. nur sehr mihsam
korrigiert werden. Sie sollten also mit einer klaren Vorstellung vom Zieldokument an
dessen Einrichtung gehen.

Uber Datei > Neu > Dokument oder mit der Tastenkombination
Strg | + N_I rufen Sie den entsprechenden Dialog auf:

Meues Dokument

Dokumentvorgabe: [Standard] - [ oK ]
Ziglmedium: Druck - | Abbrechen )
Seitenanzahl: |{ V| Doppelseite
| Vorgabe speichern... |
Startseitennr.: |1 Mustertextrahmen
[ Mehr Optionen |
Seitenformat: A4 -
Breite: 2210 mm Ausrichtung:
Hohe: 2297 mm
Spalten
Anzahl: |51 Spaltenabstand: |-| 4,233 mm
Stege
0Oben: 12,7 mm Innen: |5(12,7 mm
Unten: |2(12,7 mm AuBen: [£(12,7 mm

Fir professionell gedruckte Dokumente ist es in der Regel notwendig, einen
Anschnitt einzuplanen — liblicherweise 3 mm — insbesondere dann, wenn Sie
mit Abbildungen bis an die Papierkante gehen mochten. Sie erreichen die
Einstellmoglichkeit, wenn Sie auf die Schaltfliche Mehr Optionen klicken. Der
Anschnitt (besser: die Beschnittzugabe) wird nach dem Druckvorgang
abgeschnitten, um Seiten ohne weille Rander zu erzeugen.

MNeues Dokurnent

Dokumentvorgabe: [Standard] - | 0K |
Ziglmedium: Druck - [ Abbrachen |
Seitenanzahl: 1 V| Doppelseite | — = |
orgabe speichem...
Startseitennr.: |1 Mustertextrahmen IRESE
[ Weniger Optionen ]
Seitenformat: A4 -
Breite: =210 mm Ausrichtung:
Héhe: 2297 mm
Spalten
Anzahl: |51 Spaltenabstand: (= 4,233 mm
Stege
Oben: 12,7 mm Innen: |=12,7 mm
Unten: [5(12,7 mm AuBen: 512,7 mm
Anschnitt und Infobereich
Oben Unten Innen AuBen
Anschnitt: |0 mm 0 mm 0 mm 0 mm

A

Infobereich: |0 mm 0 rmm 0 mm 0 rmm &
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Missen Sie diese grundlegenden Einstellungen doch einmal korrigieren, stehen Ihnen
die Menipunkte Layout > Stege und Spalten (fir die Seitenrander und Anzahl bzw.
Breite der Spalten) und Datei > Dokument einrichten (fir die GroRe, Beschnitt-
zugabe und Ausrichtung) zur Verflgung.

Aber Vorsicht: Haben Sie schon Texte platziert, werden die Textrahmen nicht auto-
matisch an neue SpaltenmaRe angepasst. Das miissten Sie sehr miihsam von Hand
nachholen.

4. Umgang mit Platzhaltern fur Text und Grafik
4.1  Platzhalter fur Text

Wollen Sie in einem InDesign-Dokument direkt Text erzeugen und gestalten, missen
Sie zuvor mit dem Textwerkzeug an der gewiinschten Position einen (Text-)Rahmen
aufziehen. Anschliefend kénnen Sie den Text bei weiter aktiviertem Textwerkzeug
eingeben, markieren und gestalten.

Minian Pro Tl En - [TT T T | Ay | Mese - [T mew » T mw - [ A o - || = omm | =l [Zomm 8=
11\ Regular - ﬁ\\: 432pP) - Tr T. T | &% =i - A;% lopPe T B r Deutsch: Rechrscheeibreforn w = 0 mm =, Somm B
\runbenannts @ 150 % % |
Ap B P @, b, fo fo o, Jo o Jo o fm T Te e fo i fm Jw, e Pe, B
0
1 . .
T >n mit Flugdachern
3 Schule
11
0
Aktivierte Zeichenfor-
matierung
Ele (0 mm E |9, (Enfabs e ~ |ES) | mm ] = Ohe - Minian Pro - ®r - =
== =E = = » 0 mm = [F]Silbentrennung ¥ | == HH 214,233 1. 42,667 mm Regular - ﬁ‘: (422P) - B
*Unbenannt-5 @ 150 % (X |
‘"0 ] |10 R |€) R ‘ID R ‘ZD R |H ] |4€) ] R |90 . |100| ‘115‘ ‘IZDI |13{)I |140‘ ‘15{}‘ ‘lwl |17€)I |15€)‘ |190‘ |Z{>0I ‘ZIBI ‘ZZD‘ -

g - Schulen mit Flugddchern

Aktivierte Absatzfor-
matierung

Samtliche Formatierungsmoglichkeiten werden angezeigt, wobei ein Wechsel zwi-
schen den Themen Absatz- bzw. Zeichenformatierung sehr einfach durch Anklicken
durchgefihrt werden kann.

‘ wir bilden zukunft
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Wollen Sie sich ungestort auf den Text konzentrieren, bietet InDesign einen Text-
modus fir die Bildschirmdarstellung an, der den Text in einem neuen Fenster dar-
stellt. Sie konnen ihn mit Bearbeiten > Im Textmodus bearbeiten oder der Tasten-

kombination | St +ﬂ aktivieren:

ﬁ bbz.indd: Das Bremer Berufssch...

e

| bald gegeben: 1955, ein Jahr nach Fertigstellung des BBZ.

Jdl wird von der Architektengemeinschaft Richter & Kldner mit

J| Lore Krajewski das Schwesternwohnheim des

J| Rotkreuzkrankenhauses an der Werderstrafe gebaut, das

l4z20) einen runden verglasten Treppenturm aufweist, der bei der S|Cht|

Jl Aufstockung im Jahr 1972 tbrigens in hervorragender Weise

|| erweitert wurde, so dass sein urspriingliches

J| Erscheinungsbild noch heute unverdndert geblieben ist.

Fleftet Jl In unmittelbarer Mihe hierzu baute 1957 Wolfgang Oronke
153l das Vereinshaus der Seefahrer-Burschenschaft .Tritonia®,

| das ebenfalls das Element des verglasten runden

4| Treppenhauses aufweist.

Uberschrift (7. ) | Zusammenfassung

Fieftext J| Die berufliche Ausbildung war bis 1945 eher ein Stiefkind
1536| der Bildungspolitik und des Schulbaus gewesen. Der grofe

| Gesamtplan des Bremer Berufsbildungszentrums ist ausdruck

4| eines neuen Verstdndnisses und einer neuen Verantwortung,

| die besonders in einer sozialdemokratisch regierten Stadt

| wie Bremen zum Tragen kam. Daher ist es auch keine leere

1s18| Worthlse, wenn Wilhelm Berger schreibt, .die

|| Berufsbildung ist vielleicht die wesentlichste Aufgabe

Jdlunserer Zeit in der Bildung junger Menschen.*

Fisfiot Auch in anderen Stddten wurde der Berufsschule ein

| besonderer Stellenwert beigemessen. So schreibt Prof. Karl

1ol Genser im Vorwort zu einem Heft von .Architektur

Wettbewerb® mit dem Thema .Berufsschulen” 1958: ,.Fast

_ immer spielt die Berufsschule infolge ihrer Gréfe und

| Bedeutung eine wichtige Rolle im Stadtbild.”

Jl und bezogen wurde, ist im wesentlichen anfang 1950 bis zur
| Grundsteinlegung 1952 geplant worden. Es ist

1em6| ,begeisterter Hingabe® (Berger) in dieser Phase der S0er
J| Jahre das Bauen angegangen wurde. Trotz des ungeheuren

4| Yelumens der anstehenden Aufgaben in allen Bereichen des
J| Bauens wurde sich dennoch die Zeit genommen for

| Detailplanungen und -ausflhrungen, die Hand in Hand gingen
16:95| mit der Bereitschaft des Handwerks und anfangs auch der

| Industrie, den z.T. hohen Anforderungen gerecht zu werden.

[SIES | Der Textmodus ist vor allem bei
umfangreicheren Textpassagen
eine sehr hilfreiche Arbeitsan-

Aktivieren Sie jedoch in der Lay-

Fleftet | Wenn alle Bedingungen der Planung erfll1t sind, .kann ein
1%214) Werk von grofer stddtebaulicher Bedeutung entstehen.™ -
Fleftet | Das Berufsbildungszentrum in Bremen, das 1954 eingeweiht OUtanSICht das Auswahlwerk-

zeug, haben Sie Zugriff auf die

| bemerkenswert, mit welch grofer Sorgfalt, Oberzeugung und |~ Eigenschaften des TeXtrahmenS:
Seine GroRe, Drehung, Spiege-
lung, Ausrichtung gegeniiber
anderen Rahmen etc.

Im unten abgebildeten Beispiel sind der Drehwinkel, der Scherwinkel und eine

3 pt starke Kontur hinzugefiigt worden:
Bezugspunkt ‘ Drehwinkel

‘ Scherwinkel

Kontur

| Typografie
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Hinweis Bevor Sie die GroRe oder z. B. einen Drehwinkel verandern,

achten Sie sehr genau auf die Position des Bezugspunktes!
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Wollen Sie Ihren Textrahmen mit einem Textflusseffekt versehen, bendtigen Sie dazu
das Bedienfeld Konturenfiihrung. Textrahmen haben als Voreinstellung immer die

Eigenschaft Keine Konturenfiihrung, so dass sie Giber anderen Objekten — z. B. ein

anderer Text — liegen.

Das Bremer Berufsschulzent-
rum - ein herausragendes Beispiel
modernen Bauens in den frithen
finfziger Jahren.

den Wirtschaft nach der Wah-
rungsreform Betriebe zunehmend
Lehrlinge einstellten und auch
eine berufliche Ausbildung fiir
Kriegsheim- "

Als Hans Kr
gemein geha =0 mm
&+

interlagen n|

m

hl/}f’ S e it g

S

Zentrums und Hauptbahnhots

dringendes Problem in Bremen
ufnimmt (15.000 Auszubil- dar.

krum, Kiant
das innerhalb
lle bremischen kehrer notwendig wurde, stellte in wetthewd
Berufsschulen in der Nihe des die berufliche Ausbildung ein einzureicher Innenkanten einschiie

[] umkehren

[ W=

£+ Konturenfiihrung

— =
i ﬁ | Konturenfithrungsoptionan:
zc d Konturenf.:  Rachts und linke Seite

B4 (0

Da er von dermrrroorenmerroes
Berufsschulen in Bremen wuss-

Zum Positionieren von bereits bestehenden Texten, die Sie z.B. mit Word erzeugt

haben, ist es nicht unbedingt notig, zuvor mit dem Textwerkzeug Rahmen zu erzeu-
gen, die ihn aufnehmen kénnten. Bei langeren Texten wiirde das zu einem erhebli-

chen Arbeitsaufwand fiihren. Sie konnen stattdessen auch direkt mit den Spalten

arbeiten:

- Richten Sie ein neues Doku-
ment ein und bestimmen
Sie mit der Anzahl und
Breite der Spalten das
Grundlayout fiir den Text.

- Aktivieren Sie das Auswahl-
Werkzeug.

- Starten Sie den Import mit
dem Menlpunkt Datei >
Platzieren und wahlen Sie
den gewiinschten Text aus.

AnschlieBend zeigt ein Maus-
zeiger mit Textfragment, dass
der Text zur Verfligung steht.
Damit klicken Sie in die linke
obere Ecke der Spalte, die den
Text aufnehmen soll. So erzeu-
gen Sie einen Textrahmen, der
der GroRe der ersten zur Ver-
fligung stehenden Spalte ent-
spricht.

Ein rotes Pluszeichen an der
rechten unteren Ecke weist
darauf hin, dass der Text noch
nicht vollstandig eingefiigt ist,
dass es also Ubersatztext gibt.

as Bremer Berufsschulzenl-

um - ein herausragendes Beispie
modernen Bauens in den frihen
fiinfziger Jahren.

Das Berufsschulzentrum, das alle
[bremischen Berufsschulen in der
ihe des Zentrums und Haupt-
lbahnhofs aufnimmt {15.000 Aus-
zubildende), ist mit dem moder-
nen Bauverfahren und durch seine
Gestaltung ein erster Vorstof) zur
modernen Architektur nach dem
Kriege.

1950 schreibt der amerikanische
Mac-Clay-Fonds einen Wetthe-
mwerb zur Forderung des deutschen
Berufsschulbaus aus. Als eine von
30 Stidten bewirbt sich Bremen
mit den Plinen des heutigen
Berufsschulzentrums. Der erste
Preis, mit dem dieses Projekt aus-
gezeichnet wird, entspricht dem
[besanderen Engagement Bremens
im Schulbau.

Der Architekt hatte zuvor mehre-
e Studienreisen in die USA und |
Skandinavien absolviert, eine sehr
zielgerichtete Orientierung, da im
deutschen Schulbau derzeit geeig-
nete Vorbilder fehlten

(vgl. Architektur in Bremen und
Bremerhaven, Bremen 1988, Nr.
37)

Zur Entstehungsgeschichte

Im Zweiten Weltkrieg waren simt-
liche Bremer Berufsschulen und
zugehdrige Werkstitten zerstort
mworden. Der langsam zunehmen-
e Unterricht fand mehr noch als
der allgemeinbildende Unterricht
in hiufig wechselnden und prowi-
sorischen iber das ganze Stadtge-
biet verstreuten Riumlichkeiten
statt.

Da mit der in Schwung kommen-
den Wirtschaft nach der Wih-
rungsreform Betriebe zunchmend
Lehrlinge einstellien und aygl

eine berufliche Aushilgfhg fir
Kriegsheimkehrer nfftwendig wi]

wir bilden zukunft
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Sobald Sie mit dem Auswahlwerkzeug auf dieses Pluszeichen klicken, erhalten Sie
wieder einen Mauszeiger mit Textfragment und kénnen die nachste Position auswah-
len — usw...

Hinweis Einfacher ist folgendes Vorgehen:

Beim ersten Einfligen halten Sie die E} -Taste gedrickt. Der Mauszei-
ger verandert sich und zeigt eine Textflusslinie. Wenn Sie jetzt klicken,
wird der Text vollstdndig eingefligt und es werden automatisch alle not-
wendigen Seiten erzeugt!

4.2  Platzhalter fir Abbildungen

Insbesondere bei Abbildungen sollten Sie sich auf die Ubliche Layoutbearbeitungs-
schritte einlassen: Zuerst platzieren Sie den Platzhalter und definieren seine GroRe
und Lage auf der Seite, dann fillen Sie ihn mit Inhalt.

Aktivieren Sie das Rechteckrahmen-Werkzeug und ziehen Sie an der ge-
winschten Position einen Rahmen von der nétigen GroRe auf. Das Aktivieren
erreichen Sie librigens am schnellsten, indem Sie ein F_i tippen.

Fir alle weiteren Arbeitsschritte empfiehlt sich das Auswahl-Werkzeug, akti-
vierbar mit der Taste "u"_i Das dazugehdrige Steuerelementbedienfeld ent-

hélt die meisten Nachbearbeitungsfunktionen.

BN

i Bezugspunkt Inhalt und Rahmen anpassen

|
Horizontaler und vertikaler Ab-

Prozentuale Skalie- stand des Bezugspunktes zum

rung
% 2] 120 mm B 2355 mm o | 0 - z[F e SN I I I 4
B30 v, [2] g5 mm H: 2] 27 mm | mE e - =[5 v | B LPJ B -1~ Automatisch sinpassen

Breite und Hoéhe, relativzum
Bezugspunkt

Drehung, Verbiegung Konturenfiihrung
und Spiegelung

Alle Veranderungen beziehen sich immer auf den Bezugspunkt, haben Sie die obere
linke Ecke des Rahmens gewabhlt, ist der Bezugspunkt z. B. auch der Drehpunkt, um
den Sie den Rahmen drehen wiirden!

Wollen Sie MaRe z. B. fiir die Breite des Rahmens eingeben, kdnnen Sie mit Ziffern
die voreingestellte MaReinheit ansprechen oder mit Zusdtzen andere Einheiten er-
zwingen (u. a. p flr Punkt, i fir Zoll oder ein Prozentzeichen). Die Voreinstellungen
koénnen Sie bei Bearbeiten > Voreinstellungen > Einheiten und Einteilungen kontrol-
lieren bzw. verandern.

Sehr komfortabel (und haufig eingesetzt) ist die Moglichkeit, einen fertig gestalteten
Rahmen als Kopiervorlage fiir beliebig viele neue Rahmen zu benutzen. So kénnen Sie
sehr schnell das Layout fiir eine Bilderreihe erzeugen. Sie finden die Funktion unter
Bearbeiten > Duplizieren und versetzt einfiigen...
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Um eine horizontale Reihe von 6 Rahmen zu erzeugen, miissen Sie bei einer Breite
des Originals von 25 mm folgende Einstellungen vornehmen:

Duplizieren und versetzt einfligen

Wiederholen
Anzahl: |26

[C] Als Raster erstellen

Versatz

Vertkal: =0 mm Horizontal: =25 mm

Vorschau

Wollen Sie Zwischenrdume zwischen den einzelnen Rahmen einfligen, um z. B. einen
farbigen Hintergrund durchscheinen zu lassen, konnen Sie das als Zusatz beim Mal
fiir den Versatz direkt eingeben. Im folgenden Beispiel soll immer genau 1 pt Zwi-

schenraum frei bleiben:

Duplizieren und versetzt einfugen

Wiederholen
Anzahl: =6

[T] als Raster erstellen

Versatz

Vertikal: =0 mm

Horizontal: =25 + 1 pd

Abbrechen

Vorschau

!

Stellen Sie den Versatz sowohl in der Horizontalen als auch in der Vertikalen ein,
konnen Sie jeden beliebigen Treppeneffekt mit dullerst exakten Abstanden erzeugen
— oder eben ohne, wie das nachste Beispiel fiir ein Quadrat von 25mm Kantenlange

zeigt:

Duplizieren und versetzt einfigen

Wiederholen
Anzahl: |={E

Versatz
Vergikal: =25 mm

[T] Als Raster erstellen

Horizontal: =25 mm

[¥] vorschau

wir bilden zukunft
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4.3 Rechteckrahmen oder andere Objekte ausrichten

Zum nachtraglichen Ausrichten von Objekten, die Sie schon in Ihrem InDesign-
Dokument platziert haben, ist das Bedienfeld Ausrichten vorgesehen. Sie finden es
bei Fenster > Objekt und Layout.

0 0
.
# Ausrichten Pathfinder =
Orhjekte sustichtan:
' = & &S 77 4= D
- M

Obere Kante ausrichten = X = pp dp 4
/ [] Abstand verwe 0 mm
Abstand verwenden
/ n Auswahl susnichten -
Um horizontale Mittelachse verteilen Abstand verteilen:
|- =
_/ = & [
Abstand verteilen [7] Abstand verwenden [0 mm

Um die oben abgebildete Situation zu bereinigen — die Rahmen sind verschieden
hoch und die Abstande sind ebenfalls unterschiedlich — miissen Sie alle Rahmen mar-
kieren (Mehrfachauswahl mit gedrtickter ﬂ -Taste) und dann mit Obere Kante

ausrichten die Hohen ausgleichen, bzw. mit Um horizontale Mittelachse verteilen
die Abstande zwischen den Rahmen anpassen.

Der Punkt Abstand verwenden erlaubt Ihnen die Eingabe fester Werte, wobei auch
hier verschiedene MafReinheiten verwendet werden kdnnen.
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5. Bildimport: Platzieren und Bearbeiten von Bildern in InDe-
sign

Importierte Bilder existieren in InDesign-Dokumenten als Verkniipfung zur eigentli-

chen Bilddatei auf der Festplatte. Sie sehen in Ihren InDesign-Dokumenten nur Bilder

in Bildschirmauflésung. Erst beim Export z. B. in eine PDF-Druckdatei werden die

Verknilipfungen genutzt, um das Originalbild vollstandig zu integrieren. Das halt die

InDesign-Dateien schlank und schont die PC-Ressourcen.

Das heiRt in letzter Konsequenz aber auch, dass fast alle Schritte zur Verdnderung
des Bildes — einschliefRlich Einstellungen zur BildgrofRe und —auflésung — eher am
Original mit PhotoShop durchgefiihrt werden sollten als in InDesign, selbst wenn es
dort moglich ist.

AuRerdem sollten Sie bei jedem Projekt vor der eigentlichen Arbeit in InDesign auf

lhrem Datentrager eine Ordnerstruktur passend zu diesem Projekt erzeugen und alle
bendtigten Komponenten dort zusammenfassen.

51 Platzieren und Skalieren von Bildern

Zum Einfligen eines Bildes markieren Sie den entsprechenden Rahmen und 6ffnen Sie
mit Datei > Platzieren oder Sty + ﬂ den entsprechenden Dialog.

Hier konnen Sie mit der Schaltflache Ansicht entscheiden, ob Sie die nutzbaren Bilder
lieber als Symbole (=kleine Vorschau) sehen mdchten, oder bei vielen Dateien eher in
Listenform. Eine ausgewahlte Datei erscheint unten in einem kleinen Vorschau-
fenster.

Platzieren @
Suchenin: || afzdflyer - O
I % Denkmal_2.tif ARG miTE a.tif
s B = AFZ.ipg )Denkmalgesd’ GroBe Symbole ipg
Zuletzt besucht [T ar etk =) 2o DenkmalMiegs MittelgroBe Symbole ipg
& afz_logo.tif "% Eingang tif ; iPg
— = Kl Symbol
! IHa]‘z_lu:-go_trans;:larent.pst:l ./ EingangBlockE .eme S iPg
Desktop .| afz_logo_transparent if | Flugdach.tif Liste eplan.tif
Hafz_logo_transparent_rot.psd "%l Flugdacher.tif Details eppenaus_2.t
= 15 afz_start tif "%l Flugdacher 2.t Kacheln eppenhaus.ti
=il §2. AuBentreppe.tif %l Flur_CDtif eppenhaus_1
Eibliotheken EAuBentreppe_ltif | Fort- und Weit Dateinamen aushlenden eppenhaus_3
5. BlockB.tif 5. Froschperspek] Aut tisch | eppenhaus_4
P = . = ) Automatisch anordnen -
;;k ou BlockB_Sued tif ou Garten.tif _ ) eppenhaus_5
z X 2 BlockB-Sued. tif "% Innenhof tif Am Raster ausrichten eppenhaus_C
OMPULET = BlockC_Sued.tif || Kontakt.txt "% RundesTreppenhaus_C
@v .| Denkmal_L tif k= lageplan_afz.jpg |E_1TE)¢EAFZ.C|DC
] m b
Metzwerk
Dateiname: AFZjpa - Offnen
Dateityp: Importfahige Datsien V] [ Abbrechen ]
Dlmporboptionen anzeigen

Ausgewshltes Objekt ersetzen
|| Statische Beschriftungen erstellen

Vorschau
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Haben Sie ein Bild platziert, kénnen Sie es mit dem Direktauswahl-Werkzeug
- Taste @ - auswahlen und im Rahmen verschieben bzw. die GroRe des Bildes an-
passen.

Hinweis

nen des Bildes nicht zu verfalschen!

Sehr schnelle Verdnderungen fiir die GroRRe des Bildes oder des Rechteckrahmens
erreichen Sie Uber eine spezielle Gruppe von Schaltflachen im Steuerelementbe-
dienfeld des Auswahl- und des Direktauswahl-Werkzeugs.

Hier konnen Sie entweder den Rahmen fiillen (also das Bild verandern) oder den
Rahmen an die GréRe des Bildes anpassen. Sie sollten allerdings sehr vorsichtig mit
ihnen umgehen, weil immer die Gefahr der Verfalschung von Bildproportionen be-
steht.

Anpassungsschaltflichen

‘@:‘Hu@ﬁ O = e
M = 1 - [] Awtomatisch einpassen
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Weitere Moglichkeiten, eingebundene lllustrationen zu bearbeiten, finden Sie T
im Werkzeugbedienfeld — z. B. zwei Werkzeuge zum Fiillen von Rahmen mit \
Farbverldufen und zum Erzeugen von transparenten Kanten. 4.
&

=)

Rahmen mit Farbverlauf fiillen: =
Verlaufsfarbfeld-Werkzeug <

33

B |

_/ m

Transparente Kante: B

Weiche Verlaufskante- #

Werkzeug é“p‘

5.2  Verknupfungen aktualisieren oder &ndern

Sobald Sie ein InDesign-Dokument 6ffnen, werden alle Verknlipfungen zu eingebun-
denen Bildern liberprift und ein automatisches Reparieren (= Verkniipfungen aktua-
lisieren) angeboten, sollte festgestellt werden, dass der Zustand der eingebundenen
Abbildung dem gespeicherten Original nicht mehr entspricht oder eine verkniipfte
Bilddatei sogar fehlt.

geandert wurden. Sie kinnen die gednderten Verknipfungen
jetzt oder spater (ber das Verkniipfungsbedienfeld aktualisieren.

T Dieses Dokument enthalk Verknipfungen zu Quellen, die
L]

1 - Fehlende Verknipfung(en)
15 - Gednderte Verknipfunalen)

[ verknipfungen nicht aktualisieren | | Verknipfungen aktualisieren |

Mit Hilfe des Bedienfeldes Verknilipfungen (einzublenden tber Fenster >

Verkniipfungen oder die Tastenkombination E; +/Strg D_I) kénnen Sie auch
wahrend der Arbeit an einem Dokument die Verknilipfungen tberpriifen, finden und
aktualisieren, wenn Sie am Original etwas gedndert haben.

Haben Sie das Bedienfeld Verkniipfungen eingeblendet, gelangen Sie Gber das Kon-
textmeni (rechter Mausklick auf den Eintrag in der Liste der Verkniipfungen oder auf
das entsprechende Symbol oben rechts im Bedienfeld) zu einer ganzen Reihe von
Funktionen, mit denen Sie das verknlipfte Bild z. B. direkt bearbeiten oder auch voll-
standig im InDesign-Dokument einbetten kénnen (siehe Abbildung auf der nachsten
Seite).

‘ wir bilden zukunft
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5.3

1 [TI] |

7 1ausgewshh =52 0 SE A
Verkniipfungsinformationen -
Name: Denkmal 2.0
Format: TIFF
Seiter 1
Farbraum: RGE
Status: OK
GriBe: 28,7 ME (.80 Byts)
ICC-Profil: Dokument-RGE
Original PPIL: 240
PPI effektiv: 1164 x 1291
Abmessungen: 3872 x 2552
Autor: Hans-Jozc,, llenhorst
Ersteller: Adobe Ph...Windows
Platzierungsdatum: Montag, 1..,12 05117
Ebene: Ebene 1
Gedndert: Montag, 8..08 11:43
Pfad: DHAFZ K, 2l_2.4F
Erstellungsdatum: Donnersta,. 08 05047
Skalieren: 20.6% x 18.5%

Transparenz: MNein

Erneut verkndpfen...
Erneut mit Ordner verkndpfen...

Dateierweiterung erneut verknipfen...

Verkniipfung aktualisieren

Alle Verknipfungen aktualisieren

Werkniipfung einbetten
nupfte Textabschnitte...

Original bearbeiten
Bearberte 3

Im Explorer anzeigen

-U|

In Bridge anzeigen

In Mini Bridge anzeigen

Hilfsprogramme »
Informationen kopieren 2

Beschriftungen 3

Bedienfeldoptionen...

Textflusseffekte fir Grafikrahmen

Wollen Sie Ihre Abbildungen so im Text unterbringen, dass der Text sie umfliel3t,
missen Sie die Grafikrahmen mit einer Konturenfithrung versehen.

Dazu stehen im Steuerelementbedienfeld des Auswahl-Werkzeugs vier Schaltfla-
chen zur Verfligung. Markieren Sie den Grafikrahmen und wahlen Sie die gewlinschte
Art der Konturenfiihrung aus:

& Hor

ich
shk

A
[+

Eﬂpt -

I

8 QA

O 100% b

-

| Konturenfiihrung
B & S B
Dﬂumma‘hsch' sinpassen = Ha

onsecati a sum simporibus
itis quidit, optatur, omni-
nusamus sit et quam, andi-
imint ea nat rem qui sinvel
naximi, qui ut et aut landeste
accus quam, et molut plignat]
nventi oreprate nonsequi

t vollenda inctusdae nimus
litatem consequist, te essunt;
quo ipis sinvelluptam accup-
aerum dersperum nihita

Z s st
orerum quunt, utenit am simusdaest aspidel iqui-
psperis ma solectur autatat usciur? Qui officipsunti

aliqui repratatur alit arun-
iam fuga. Iquatet, saererr

porerum quunt, utenit am simusdaest aspidel iqui-
psperis ma solectur autatat usciur? Qui officipsunti

Iww e | g

“ronsecati a sum simporibus
itis quidit, optatur, cmmni-
nusamus sit et quam, andi-
imint ea nat rem qui sinvel
naximi, qui ut et aut landeste
accus quam, et molut plignat)
nventi oreprate nonsequi

t vollenda inctusdae nimus
litatem consequist, te essunt|
queo ipis sinvelluptam accup-
aerum dersperum nihita
~liqui repratatur alit arun-
tiam fuga. Iquatet, saererr
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Fiir eine genaue Definition der Abstande und weitere Konturenflihrungsoptionen
benotigen Sie das Bedienfeld Konturenfiihrung. Hier kénnen Sie einstellen, welche
Grenze als Kontur gesehen wird, wie grof’ die Abstdnde sein sollen, ob sie auf allen
Seiten gleich sein sollen etc.

peris ma solectur autatat usciur? Qui officipsunti
onsecati a sum simporibus vitis quidit,
pratur, cmnimusamus sit et quarm, 1
dicimint ea nat rem qui sinvel ma
i, qui ut et aut landeste laccus

a solectur autatat usciur? Qi officipsunti consecati
a sum simporibus vitis quidit, eptatur,
_Lomnimusamus sit et guam, andicimint

# Konturenfiihrung

uam, et molut plignat inventi = o= = =
eprate nonsequi ut vollenda = = S | B ey
ncrusdare nimus plitatem = 10 mm o 10 mm
onsequist, te essunt quo
pis sinvelluptam accuptaerum B 2110 mm B4 = 10 mm
rsperum nihita aliqui repratatur
it aruntiam fuga. Iquatet, saererr Kanturenfihrurgsoptionen: -
porectus consedi taeprectur? Cui aut Kontwenf.: Rechte und linke Ssite -
3 sinvenem labo. Itatemqpn eaﬂm N Konturoptionen: b
. quam, accus voluptagqui quatus ipsum delupidia -
strum aut dem endae proreptiam re milibus eatus TyPi | Wie Beschneidung T
stis adio exped ut ligenti delo quati nis doluptatis
erion nitam restrumende porepudit as autatiosant, Innenkanten einschiefen
uae simi, num dolorrum quuntio quodit eos ium ]

ssuntempore event, omnihiliquam que et fugitam

ent, omnihiliquam que et fugitam cuptatio. Com-

Sie kdnnen die Kontur, die der Text umflieRen soll, auch vollkommen frei gestalten,
indem Sie folgendermaRen vorgehen:

- Markieren Sie mit dem Auswahlwerkzeug den Rechteckrahmen.

- Aktivieren Sie dann das Direktauswahl-Werkzeug und verschieben Sie die ge-
winschten Eckpunkte.

- Aktivieren Sie abschlieRend die Konturenfiihrung.

andicimint ea nat rem qui sinvel
‘aut lan- g

lignat
nsequi
sdae ni-
isequist,
' sin- &1l it
valiqui - | T e b L Ll [LL [ —

intiam F3d .f Ll Typ: Wi Beschneidung
rerr or- ' " p L
taeprec- |
invenem |ms seiimate

ailmo . - Te m

voluptaqui quatus ipsum dolupidia = exped ut ligenti dolo quati nis

Innenkanten sinschiizfan
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5.4 Zuweisen von Effekten und Rahmenlinien

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) haben Sie Zugriff auf Effekte fiir Grafik-
rahmen, z. B. einen Schlagschatten.

Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
Einfiigen Strg+V
In die Auswahl einfligen Alt+Strg+V

An Originalposition einfigen Alt+Umschalt+Strg+V

Zoomen 3
Transformieren 2
Erneut transformieren 3
Auswihlen 3
Sperren Strg+L
Ausblenden Strg+3
Konturstarke 2
Anpassen 3
Effekte 3 Transparenz...

i 13
Eschintuposa Schlagschatten... Alt+5trg+ M
COriginal bearbeiten Sohaten nach nene.

i »
Bearbeiter: mit Schein nach auBen...

I 12
S Schein nach innen...
Tag fir Rahmen 3 Abgeflachte Kante und Relief...
Tags automatisch erstellen Glanz...
A eRrler g i Einfache weiche Kante...
Direktionale weiche Kante...

InCopy ' Weiche Verlaufskante...
Grafiken {5 T

Im Effekte-Dialog konnen Sie die GroRe, den Abstand und zahlreiche weitere Einstel-
lungen fir den Effekt vornehmen. Sehr wichtig bei mehreren Objekten mit Schatten-
effekten ist die Einstellung, dass alle Effekte Globales Licht verwenden, damit z. B.
Schatten nicht in unterschiedliche Richtungen fallen.

Effekte
Einstellungen fiir:  Objekt - Schlagschatten
Fillen
Transparenz
[ Tr— | Modus: Multiplzieren - |:| Deckkraft: 75 9% P
[F1] Schatten nach innen
D Schein nach aufien Position

i spsind: /3452 7 |
[ Glarz winkel: m 120° y-Versatz: 3,024 mm

E Einfache weiche Kante C” Globales Licht verwenden >
Direktionzle weiche Kantz

[F1] Weiche Verlaufskante

Optionen
OBJEKT: Normal 100 %; Schlsgschatten = GriBe: 71,764 mm Objekt spart Schatten aus
KONTUR; Normal 100 %; (keine Effekte) T ) Objekt sp
FLACHE: Normal 100 %; (keine Effekts) Ubergriff: 0% > [ schatten beriicksichtigt andere Effekte
L Rauschen: 0 % ¢
[CIworschau [ oK ] [ Abbrechen ]

Eine Abbildung mit einem Schlag-
schatten entsprechend der Vor-
einstellungen:
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Wollen Sie Effekte auf Textrahmen anwenden, kénnen Sie zusatzlich noch entschei-
den, ob das gesamte Objekt, nur der Text oder die evtl. mit Farbe gefiillte Flache den
Effekt zugewiesen bekommen soll. Unterscheiden Sie hier oder aktivieren Sie mehre-
re Themen, ist der globale Lichtfall ganz besonders wichtig!

Effekte

Einstellungen fir:  Objekt I:

Objekt
Transparenz Kontur
B Fiche |
D Schatten nach innen

[F1] Schein nach aufien

[ Schein nach innen

|| Abgeflachte Kante und Refief
[F] Glanz

[ Einfache weiche Kants

[ Direktionale weiche Kanta
[ weiche verlaufskante

OBJEKT: Normal 100 %; Schlsgschatten -
KONTUR: Mormal 100 95 (keine Effekte)

FLACHE: Normal 100 %; (keine Effekte)

TEXT: Normal 100 %: (keine Effekee)

[Tl vorschau

Schlagschatten
Fiillen
Modus: Muliplizieren - |:| Deckkraft: 75 % ¢
Position
Abstand: {3,492 mm x-Versatz: = 1,746 mm
Winkel: ® 120° y-Versatz: |2 3,024 mm
Globales Licht verwenden
Optionen
GriBe: *1,764 mm Objekt spart Schatten aus
Obergriff: 0 % L2 [] Schatten beriicksichtigt andere Effekte
Rauschen: 0 9% L

( 0K ] [_Abbrechen |

Die Begrenzungen jedes (Grafik-)Rahmens kdnnen zudem mit einer Rahmenlinie oder
Kontur umrandet werden. Dazu kdnnen Sie im Steuerelementbedienfeld die Linien-

art, -farbe und -starke auswahlen:

i Linienfarbe

/—‘ Linienstarke

4k
shk

i“d

Jen B 0p BEHH=- OO EEBE
™ = - [ Automtisch inpassen
= b=t - Bt 10 120 130 140

 mm mGestiche

Breit - Schmal
Breit - Schmal - Breit
Schmal - Breit

Schmal - Breit - Schmal
Schmal - Schmal
Direifach

EEN N Gestrichek (3 und 2)
B W Gestrichek (4 und 4)
R, Schraffiert (nach links geneigt)
Ay Scheaffiert (nach rechts geneigt)
TN Schrsffiert (gerade)

‘® ® @ Gepunkist
=~ Welienliniz
OO Weile Rauten

® ® @ @ Jzpanische Punktz

Linienart

;,%
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Erheblich mehr Optionen finden
Sie im Bedienfeld Kontur.

M LEREE <R Hier kdnnen Sie die Ecken der
Gebrungegrerae: |2+ | Konturlinie verandern, ihre Lage
Atschives: [ @ B auf der Bildbegrenzung — Ausrich-
exe: [ (1) tung mittig, innen oder auen —
p—— D= (] und bei gestrichelten Varianten
auch die Farbe fir die Zwischen-

Typ: I ~ .
Anfang: Chine - raume.

Ende: Ohne -
Farbe filr Liscke: | [#] [Chne]
Farbton fir Licke: 100 % b

Die Farbe der Kontur steuern Sie Gber das Bedienfeld Farbfelder. Markieren Sie den
gewiinschten Rahmen und blenden Sie das Bedienfeld ein.

AnschlieBend mussen Sie die Kontur
als Ziel der Aktion auswahlen und auf

%@ das gewlinschte Farbfeld klicken.
T Farbton: 100 F 3%
7] [ohne] | Rechteckrahmen sind auch dann no6-

W (Pessemarken] ] tig, wenn Sie farbige Flachen in Ihrem
QL] [Papier] Al Layout erzeugen mochten. Die
Rechteckrahmen bieten eine Flache
und eine AuBBenkante, die Sie als

C=100 M=0 ¥=0 K=0

B c=0 M=100 Y=0 K=0 . . . .
[ o0 w0 v=100 Koo Kontur unterschiedlich farben kon-

B =15 M=100 =100 k=0 e nen. Die Auswahl der Farbe erfolgt

I =75 M=5 Y=100 k=0 BEE | Gber das Bedienfeld Farbfelder.
I c=100 M=50 Y=10 K=0 X

) m @ @ &

Als Erstes mussen Sie entscheiden, ob die Farbe fir die Flache oder die Kontur des
Rahmens gelten soll. Das erreichen Sie mit dem Umschalter oben links im Bedienfeld

oder mit der Taste @ . AnschlieBend wahlen Sie die Farbe aus der Liste der Farbfel-

der aus.

{(Kont © Farbfelder x jektstial] =

m [@ T Ferbton:|100 B ae

7] [otea) 2 A=l
Kontur oder Fliche auswihlen [] Pepe

W v |

W (p===maien] Rz @

B c=100 M=0v=0K=0 H &

=

I c=0 M=0 V=100 K=0
B c=t5 M=100 v=100 K=0 X
B c=75 M=5 v=100 k=0 Ex

X

B c-iom=sov=i0k=0 [B@
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5.5 Umgang mit Farbfeldern

Sollten Sie unter den angebotenen Farbfeldern die gewiinschte Farbe nicht finden,
kénnen Sie auch neue Farbfelder erzeugen. Mit der Schaltflache Neues Farbfeld er-
zeugen Sie zunachst eine Kopie des zuvor markierten Farbfeldes. AnschlieBend ge-
langen Sie mit einem Doppelklick auf das neue Farbfeld in den Dialog Farbfeld-
optionen, der ein sprechendes Benennen und die Auswahl der Farbe erlaubt.

Farbmodus: CMYK

Farbfeldoptionen
Farbfeldname: \Werder Griin|
[T Mame mit Farbwert Abbrechen
Farbtyp: Prozess - [Clvorschau

_' Cyan 68 |%
Magenta == 5 %%
Gelb 100 %

Schwarz .= 0 Y%

Farbfelder sind fiir InDesign Teil des Dokumentes. Wollen Sie also in anderen Doku-
menten auf Ihre Farbfelder zugreifen, missen Sie sie zuganglich machen. Dazu gibt es

im Wesentlichen drei Moglichkeiten:

- Sie kénnen ein einzelnes Farbfeld
markieren, mit dem Kontextbefehl
Farbfelder speichern... als *.ase-
Datei speichern und lGber den Kon-
textbefehl Farbfelder laden jeder-
zeit wieder 6ffnen.

- Sie kénnen im Offnen-Dialog von
Farbfelder laden normale InDesign-
Dokumente angeben. Dann werden
alle Farbfelder des Fremddokumen-
tes geladen.

- Sie kénnen Objekte, die mit
speziellen Farbfeldern gestaltet sind,
zwischen Dokumenten kopieren.
Gleichzeitig kopieren Sie auch die
Farbfelder.

% Farbfelder

4
[l

B @1 Febon 00 b %

/] [Ohne] 2 A
Il [Passermarken] R &
[ Papie]

W [schwar] RE
B c=100 M=0 ¥=0 K=0

B c=0mM=100 ¥=0 K=0
O c=0M=0v=100 k=0
B c-15 M=100 Y=100 K=0
B c=75 M=5 ¥=100 K=0

B =100 M=30 Y=10 K=0

(@@ @ & =

Meues Farbfeld...

Meues Farbtonfeld...

Meues Verlaufsfeld...

Meues Mischdruckfarben-Farbfeld...
MNeue Mischdruckfarben-Gruppe...
Farbfeld duplizieren

Farbfeld laschen...

Farbfeldoptionen...

Farbfelder laden...

Farbfelder speichern...

Alle nicht verwendeten auswihlen

Unbenannte Farben hinzufiigen

4 ¥ Name

Mame (klein)
Kleines Farbfeld
GrofBes Farbfeld

Farbfelder zusammenfdhren
Druckfarben-Manager...

Optionen ausblenden

>
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6. Vorbereiten der Bilder in PhotoShop

InDesign ist kein Bildbearbeitungsprogramm, der typische Einsatzzweck einer
Layoutsoftware ist es, fertige Komponenten lediglich zusammenzufiihren, statt sie zu

erzeugen oder selbst zu verandern.

6.1 Bildgrol3e anpassen

Wollen Sie z. B. Bilder lhrer Digitalkamera verwenden, um einen Flyer zu illustrieren,
sind die Bilder in aller Regel fiir die Druckausgabe in wenigen Quadratzentimetern
Grole viel zu hoch aufgeldst. Daraus ergeben sich nicht nur Handhabungsprobleme
in InDesign — standig miissen Sie riesige Bilder proportional korrekt herunterskalieren
—sondern auch Qualitatsprobleme: InDesign-Funktionen erreichen nicht das Quali-
tatsniveau von Bildbearbeitungsfunktionen, wenn es darum geht, Bilder zu ,ren-
dern”, freizustellen oder zu drehen. Das sollten Sie — mit den Vorgaben lhres Layouts

— lieber in PhotoShop erledigen.

Eine typische Situation fiir ein hochwertig aufgenommenes Foto:

In 28 MB Daten werden lber

10 Mio Bildpunkte verwaltet, Sie
brauchen aber z. B. fiir eine

5 cm breite Druckausgabe nur
gut 200.000 bei einer Auflésung
von 300 dpi.

Diese Einstellungen wiirden
beim gleichen Bild fiir eine
hochwertige Druckausgabe voll-
kommen ausreichen: 300 Pixel
pro Zoll als Auflésung, berech-
net auf eine Bildbreite von 5 cm.
Die Hohe ergibt sich automa-
tisch aus den Proportionen des
Bildes.

Ein bikubisches Verfahren der
Neuberechnung sorgt fiir den
geringsten Qualitatsverlust (den
Sie beim Herunterrechnen oh-
nehin kaum beflirchten mus-
sen).

BildgraBe (23]
Pixelmale: 28,7 MB
Breite: EGEE Pixel :|l|5j T—
Hihe: 2592 Pixel - I
e Auto...
DokumentgriBe:
Brefte: 40,98 cm - =
o
Hahg: 27,43 cm -
Aufldsung: 240 Pixel/Zoll -
| Stile skalieren
V| Proportionen beibehalten
| Interpplationsverfahren:
Bikubisch (optimal fir einen glatten Verlauf) -
BildgraBe (=23
Pixelmale: 685,7 kB ('."JEI' 28,7 MB]
Breite: 591 Pixcel - ]@ m
Héhe: 396 Picel - P
Auto...
DokumentgriBe:
Brefte: 5 cm -
o
Hﬁhg: 3,35 cm -

Auflasung: | ET Picel/Zoll -

V| Stile skalieren
| Proportionen beibehalten
| Interpolationsverfahren:

Bikubisch (optimal fir einen glatten Verlauf) -




Vorbereiten der Bilder in PhotoShop

6.2 Farbmodell und Farbprofile einstellen

Sie kdnnen in PhotoShop sehr schnell mit dem MenUpunkt Bild > Modus lberpriifen,
nach welchem Farbmodell die Farben in lhrem Foto berechnet und verwaltet wer-

den. Digitalkameras erzeugen immer Bilder im RGB-Format, einem optimalen Format

fiir die Anzeige an Bildschirmen oder Beamerprojektionen.

Auch Scanner liefern Uiblicherweise RGB-Daten, nur wenige Gerate kdnnen direkt
CMYK-Daten erzeugen, die aber eben fiir den professionellen Druck nétig sind.

| Bild | _
s [
Graustufen
Korrekturen
Duplex
Auto-Farbton Umschalt+5trg+L Indizierte Farbe...
Auto-Kontrast Alt+Umschalt+5trg+L | v RGB-Farbe
Auto-Farbe Umschalt+5trg+B
BildgraBe... AltsStrge] | LaD-Farbe
Arbeitsfliche.. Alt+Strg+C Mehrkanal
Bilddrehung P | v 8-Bit-Kanal
Freistellen 16-Bit-Kanal
Zuschneiden... 32-Bit-Kanal
Alles einblenden
Farbtabelle...

Duplizieren...
Bildberechnungen...
Kanalberechnungen...

Variablen 4
Datensatz anwenden...

Uberfdllen...

Das Farbmodell muss also verdndert werden. Das sollten Sie allerdings nicht zu friih
erledigen, weil viele PhotoShop-Funktionen (spezielle Filter...) nur mit RGB-Bildern
zusammenarbeiten. Die Umwandlung steht also immer am Ende der Bildbearbeitung

—und sie sollte nicht Gber den Menipunkt Bild > Modus erfolgen!

Stattdessen sollten Sie Ihre Bilder hochwertig in ein CMYK-Profil konvertieren lassen.
Das erreichen Sie mit dem Meniipunkt Bearbeiten > In Profil umwandeln... Hier kén-
nen Sie den Quellfarbraum RGB in ein fiir den Druck passenden CMYK-Zielfarbraum

umwandeln.

P

In Profil umwandeln

=3

— Quelfarbraum
Profi: sRGB IEC61966-2.1

— Zielfarbraum
=i Coated FOGRAZ27 (ISO 12647-2:2004) -
— Konvertierungsoptionen
Modul: Adobe (ACE) -
Prioritdt: Relativ farbrnetrisch -

[#] Tiefenkompensierung verwenden
[¥] Dither verwenden
Auf Hintergrundebene reduzieren, um Erscheinungsbild zu erhalten

DK

Vorschau

35
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7. Erstellen eines Grundlayouts

Die Elemente des Grundlayouts bilden die Blihne, auf der die jeweils unterschied-
lichen Inhalte auftreten. Es muss Ihre Gestaltungsabsichten widerspiegeln, vielleicht
muss es sogar ,,Corporate Design“-Vorgaben |hrer Dienststelle entsprechen. Auf je-
den Fall sollte es beim taglichen Arbeiten mit InDesign-Dokumenten gesichert im
Hintergrund liegen, damit das Hantieren mit den Inhalten nicht sténdig die Elemente
des Grundlayouts beschadigt oder verschiebt.

Dieser , Hintergrund“ lasst sich in InDesign mit zwei konkurrierenden (oder sich er-
ganzenden) Techniken verwirklichen: mit Mustervorlagen und/oder mit Ebenen.

Ein InDesign-Dokument kann beliebig viele Mustervorlagen (und Ebenen) enthalten,
so dass Sie fiir jede typische Aufgabe — wie z. B. spezielle Titelseiten flir den jeweili-
gen Kapitelbeginn in einem grofRerem Dokument — auch eine passende Mustervorla-
ge vorhalten kénnen.

Einige wichtige Entscheidungen haben Sie bereits beim Einrichten des Dokumentes
getroffen: Papierformat und —lage, Anschnitt, Seitenrander und Anzahl der Spalten.
Aber es fehlen noch die Inhalte: z. B. die Kopf- und FuBzeilen, die Paginierung ...

7.1 Mustervorlagen erzeugen und anwenden

Die zentrale Aufgabe von Mustervorlagen ist es, samtliche Elemente eines immer
wiederkehrenden Grundlayouts aufzunehmen - sie bilden eine Art Kopiervorlage fir
jede Seite des Dokuments. Fir das Verwalten der Seiten und Mustervorlagen lhres
Dokumentes benétigen Sie das Bedienfeld Seiten.

Es zeigt die im Dokument vorhandenen Seiten und
Mustervorlagen fiir Seiten. Welche Mustervorlage fir
eine Seite zustandig ist, wird mit dem Kennbuchsta-
ben — hier das ,,A” — angezeigt: Alle fiinf Seiten im
links abgebildeten Beispiel beziehen ihr Grundlayout
-| aus der A-Mustervorlage.

% Seiten | Ebenen | =

[Chne]

B-Mustervorlage

o

G Wollen Sie einer Seite eine andere Mustervorlage
_— zuordnen, ziehen Sie die entsprechende Mustervorla-
' ge mit gedrickter linker Maustaste auf die Seitenmi-
i # niatur oder wahlen Sie aus dem Kontextmen der
" Mustervorlage den Punkt Mustervorlage auf Seiten
: . anwenden...

45

2 Mustervorlagen e Y

Im dann folgenden Eingabedialog konnen Sie die gewlinschten Seitenzahlen
eingeben:

Mustervorlage anwenden

Mustervorlage anwenden: B-Mustervorlage -

Auf Seiten: |4-5 Abbrechen




Erstellen eines Grundlayouts

Haben Sie versehentlich Ihr Grundlayout auf einer normalen Seite statt auf einer
Mustervorlage erzeugt, konnen Sie die Seite als Mustervorlage speichern. Markieren
Sie dazu die gewiinschte Seite — oder die Doppelseite - und wahlen Sie den entspre-
chenden Kontextbefehl Als Mustervorlage speichern...:

% Seiten Ebenen &

Seiten einfligen...
[Ohne] |:| Seiten verschieben...

A-Mustervorsge |:|:| Meue Musterverlage...

Druckbogen duplizieren
B-Mustervorlage D]
. Druckbogen léschen

I Lﬁ' A Nicht verwendete Mustervorlagen auswahlen

Druckbogenansicht drehen >

1 Seiteniberginge 3

A Al Farbetikett 4

Mustervorlagenoptionen...

biliskemverhrerei-errermrrrem

A A
< Als Mustervorlage speichern >
Uster

45

¥ e e e

5 Seiten zuf 3 Druckbé; (8, Gl @

Alle Musterseitenohbjekte Gbergehen Alt+Umschalt+5Strg+L

wnedernerstellen

Alle Objekte von Mustervorlage abtrennen
Musterelemente in Auswahl dirfen Gberschrieben werden

v Neue Dokumentseitenanordnung zulassen

v Neue Druckbogenanordnung zulassen

Mummerierungs- und Abschnittsoptionen...

Druckbogenreduzierung 3

Bedienfeldoptionen...

Aus der Seite wird dann automatisch benannt die ,,B-Mustervorlage”, wenn Sie nicht
schon selbst zuvor mehrere Mustervorlagen erzeugt hatten.

Ein Grundlayout sollte eigentlich fiir alle Seiten gelten, damit jede Seite sofort als Teil
eines durchgestalteten Ganzen zu erkennen ist. Manchmal ist es aber trotzdem nétig,
auf speziellen Seiten Platz zu schaffen fir groRe Objekte (Tabellen, Diagramme...) und
also die Objekte des Grundlayouts auf dieser Seite aus dem Mustervorlagen-
Hintergrund zu I6sen.

Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

- Wollen Sie alle Objekte ,16sen”, markieren Sie die entsprechende Seite und wah-
len Sie aus dem Kontextmenii den Befehl Alle Musterseitenobjekte libergehen.

- Wollen Sie ein einzelnes Objekt 16sen, ziehen Sie es mit gedriickter linker Maus-
taste und driicken dazu die Tastenkombination

]+ )

wir bilden zukunft
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7.2 Elemente auf Mustervorlagen einfiigen: Paginierung

Automatisch fortberechnete Seitenzahlen missen ebenfalls auf Mustervorlagen er-
zeugt werden, damit sie selbstverstandlicher Bestandteil des Seitenlayouts sind. Bei
doppelseitigen Dokumenten kommt hinzu, dass Ublicherweise die Lage der Seite —
ungerade rechts, gerade links — beriicksichtigt werden soll, so dass die Seitenzahlen
z. B. immer aulRen erscheinen.

Das erreichen Sie mit zwei Textrahmen, der eine kommt auf die Mustervorlage fur
ungerade, der andere auf die Mustervorlage fiir gerade Seiten.

Ziehen Sie dazu an der gewiinschten Position einen Textrahmen auf und aktivieren
Sie Uber das Men( mit Schrift > Sonderzeichen einfiigen > Marken > aktuelle Seiten-
zahl. Als Ergebnis erhalten Sie einen Textrahmen mit einem Platzhalter ,,A” darin,
wenn Sie auf der A-Mustervorlage arbeiten:

Wollen Sie Text und die Anzahl der Gesamt-
seiten einbeziehen, miissen Sie die unveran- A
derlichen Bestandteile der Paginierung ein-
geben und die Gesamtseitenzahl liber das
Meni mit Schrift > Textvariablen > Variable

einfiigen > Letzte Seitenzahl ermitteln.

Seite Avon 1
Mit dem Meniipunkt Layout > Nummerie-
rungs- & Abschnittsoptionen kénnen Sie
die Paginierung fein justieren: Welcher

Startwert soll gelten, gibt es Kapitelnum-
mer etc.

Neuer Abschnitt
Abschnittsanfang
@ Automatische Seitennummerierung Abbrechen

Seitennummerierung beginnen bei: |fl
Seitenzahlen
Abschnittsprafix:

Format: 1, 2, 3, 4... -
Abschnittsmarke:

Bei Seitennummerierung Praftc verwanden

Kapitelnummerierung im Dokument

Format: 1, 2, 3, 4... -

@ Automatische Kapitelnummerierung
Kapitelnummerierung beginnen bei: |1
Wie vorheriges Dokument im Buch

Buchname: n. zutr.
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AbschlieBend kdnnen Sie die Paginierung nach Ihren Vorstellungen gestalten, wobei
alle auf Textrahmen anwendbaren Moglichkeiten zur Verfligung stehen. So kénnen
Sie die Flache mit Farbe filllen und die Paginierung evtl. mit einer Linie kombinieren.

Im unten abgebildeten Beispiel sehen Sie eine jeweils auBen stehende Paginierung
fiir ein doppelseitiges Dokument, nahe bei der unteren Seitenecke positioniert. Die
blaue Linie reicht bis in den Anschnitt (rote Begrenzung).

7.3  Kopf- und Ful3zeilen

Kopf- und FuRzeilen mit einem Sonderstatus, wie Sie sie vielleicht aus Word-
Dokumenten kennen, gibt es in InDesign nicht — lediglich der Ort entscheidet tiber
ihre Grundfunktion, ndmlich auf allen Seiten zu erscheinen. Sie mussen also einfach
alles, was lhre Kopf- oder FuRzeile beinhalten soll, oben bzw. unten auf den Muster-
vorlagen erzeugen: Die Paginierung, andere Inhalte, Linien, ein Logo...

Aber es gibt eine flir langere Dokumente sehr interessante Sonderfunktion: Das Aus-
weisen der Hauptiberschriften eines Kapitels in der Kopfzeile.

Zur Entstehungsgeschichte

Bremen dar.

Das Hochbanamt unter der Lei-
g von Baurat Dr. Ing. Hans
Krajewski, em glinzender Or-
ganisator und reger Akquisiteur,

Die Voraussetzung dafiir ist, dass Sie die Uberschriften mit Absatzformatvorlagen
gestaltet und somit identifizierbar gemacht haben.

- Aktivieren Sie die Mustervorlage.
- Ziehen Sie einen Textrahmen an geeigneter Stelle auf.

- Flgen Sie mit Schrift > Textvariablen > Variable einfiigen die Variable Lebender
Kolumnentitel ein.

AnschlieRend stellen Sie die Verbindung zu den Uberschriften her, indem Sie mit

Schrift > Textvariablen > Definieren |hre Laufende

Textvariable bearbeiten
Kopfzeile auf die Uberschriftenabsatze
. Mame: |Lebender Kolumnentitel
ausrichten.
Art: Lebender Kolumnentitel {Absatzformat) -
Textvariablen el (berschrift 1 -
V nden: Erstes auf Seite -
Textyariablen:
Text davor:
Qﬁ.ldsgabedatum B Abbrechen
AT Text danach:
Daterame
rstellungsdatum Optionen: . .
Kapitelnummer Neu [ interpunktion am Ende lgschen
Lebender Kolumnentitel —_— [C] GroB-/Kleinschreibung andemn
= j— -
Letzte Seitenzahl < GroBbuchstaben
Anderungsdatum
[ s ] Kleinbuchstaben
Erster Buchstabe im Wort grof
In Text konvertieren Erster Buchstabe im Satz grof
-
Vorschau:
<Lebender Kolumnentitel= Vorschau: | slebender Kolumnentitel=
( 0K | [ Abbrechen

wir bilden zukunft
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% Ebenen

7.4  Arbeiten mit Ebenen

Ebenen — vielleicht bekannt aus der Bildbearbeitung — haben ebenfalls die Aufgabe,
mit ihren Uberlagerungsfihigkeiten z. B. ein Grundlayout im Hintergrund zu verwal-
ten, wahrend man im Vordergrund die aktuellen Inhalte eingibt oder bearbeitet,
ohne das Grundlayout zu gefdhrden. Sie sind also in gewisser Weise eine Konkurrenz-
funktion zu den Mustervorlagen.

Sie werden am haufigsten benutzt, um in einem Dokument die Inhalte auf verschie-
denen Ebenen zu platzieren, damit leicht zwischen Druckausgabevarianten gewech-
selt werden kann, ohne das Dokument verandern zu missen: Es missen lediglich alle
Ebenen ausgeblendet werden, die nicht mitgedruckt werden sollen.

7.4.1 Ebenen erzeugen und verwalten

Zunachst einmal hat jedes InDesign-Dokument nur eine Ebene, vergleichbar der Hin-
tergrund-Ebene bei PhotoShop — und das Bedienfeld Ebenen informiert dariiber.

Ebenen haben einen editierbaren Namen und das

oL *=| Symbol Sichtbarkeit zeigt an, ob die Ebene ausge-
LM+ Evene 1 <5 * | blendet ist oder nicht. Neue Ebenen erzeugen Sie
mit der Schaltflaiche Neue Ebene erstellen.
Sperren/Entsperren
n Sichtbarkeit
Seiten: &7, 1 Ebens al o
Neue Ebene
So kénnte also z. B. ein Flyer so aufgebaut sein,
# Ebenen =

dass es eine Ebene fir alle textlichen Inhalte gibt
und zwei weitere Ebenen, die die Illustrationen fiir
Vorder- bzw. Riickseite beinhalten.

Die beiden Abbildungsebenen sollten dann ge-
sperrt werden, damit bei der Arbeit am Text keine
versehentlichen Layoutverdanderungen mehr pas-
sieren kdnnen.

Saiten: 6-7, 3 Ebenan Al &

Die kleinen Farbfelder stehen fiir die Farbe der Hilfslinien, die jeweils zu einer Ebene
gehoéren konnen. Unterschiedliche Farben soll dariiber orientieren, auf welcher Ebe-
ne gerade gearbeitet wird.

= Diese Farbeinstellung und weitere nehmen

Seiten: &7, 3 Ebanen

o @ [I» Abbidungen Se=2 5 ‘ Sie vor bei den Ebenenoptionen, die Sie

Uber das Kontextmeni erreichen.
Meue Ebene...

Ebene "Text” duplizieren

Ebene "Text" lGschen
Ebenencptionen

Ebenenoptionen for "Text"

Hame:
Element(e) auf "Text" ausw
Earbe: [ Helblau - ==
Ebene einblenden Hilfslinien einblenden
[ Ebene sperren [] Hifslinien sperren

[¥|Ebene drucken
[] Konturenfithrung bei ausgeblendeten Ebenen unterdricken
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8. Faltblatter

Faltblatter werden von Druckereien komplett hergestellt: Die angelieferten Druckda-
ten werden gedruckt und das Blatt wird maschinell gefaltet.

Fiir die Art der Faltung haben sich drei Grundvarianten herausgebildet, die aber na-
tirlich auch immer wieder abgewandelt werden kénnen. Die Anzahl der Falzkanten
(,,Briiche”) und die Anzahl der Seiten sind variierbar. Ob lhre ganz personlich Idee
ohne erhéhten Aufwand (= Kosten) herzustellen ist, sollten Sie also am besten vorher
klaren.

Die Grundvarianten sind:

| [——— —_—
__=-£_il T T
Zwei-Bruch- Zwei-Bruch- Fenster- oder Tafelfalz
Wickelfalz Zickzackfalz

8.1 Gangige Falzmethode: Wickelfalz

Geht es darum, Informationen zu einer Veranstaltung oder zu einer Institution kom-
primiert und zielgerichtet zu veréffentlichen, ist haufig ein doppelt gefaltetes DIN A4-
Blatt als ,Wickelfalz” (das rechte Drittel wird hineingefaltet) die lbliche Losung.

Die Art der Faltung entscheidet natirlich dariiber, welche Spalte die Funktion einer
Uberzeugenden Titelseite hat und in welcher Reihenfolge die einzelnen Bereiche
wahrgenommen werden. Das hat Konsequenzen fiir die Gestaltung — neben der
grundlegenden Notwendigkeit, ein liegendes Rechteckformat in faltbare Drittel zu
unterteilen.

Ausgehend von einem DIN A4-Querformat (Breite 29,7 cm, Hohe 21 cm) ist eine
Unterteilung (blich, bei der die linke und die mittlere Spalte 10 cm breit sind und die
rechte 9,7 cm — und zwar fiir die Innenseite! Das bietet Sicherheit fiir das Falzen, vor
allem bei starkerem Papier und bei einem maschinellen Falzverfahren.

Diese Grundeinstellung erreichen Sie liber den Dialog zum Einrichten eines neuen
Dokumentes: Datei > Neu > Dokument...

‘ wir bilden zukunft
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Meues Dokument

Dokurmnentvorgabe: [Benutzerdefiniert] - [ 0K ]
Zielmedium: Druck - [ Abbrechen ]
Seitenanzahl |1 [ Doppekseite =

[ Vorgabe speichern... ]
Startseitennr.: |1 [T Mustertextrahmen

[ Weniger Optionen ]

erichtung: )

Seitenformat: A4 -

Breite: =297 mm

Hohe: =210 mm

Spalten
@ahl: =3 Spaltenabstand: = 20 mm >
Stege
Oben: {10 mm " Links: =10 mm
B o =
Unten: - 10 mm Rechts: (|7 mm

Anschnitt und Infobereich

Oben Unten Links Rechts
Anschnitt: |3 mm 3 mm 3 mm amm [

Infobereich: |0 mm 0 mm 0 mm 0mm b

Mit den Randern (Stege), der Anzahl der Spalten und dem Abstand zwischen ihnen
legen Sie das Grundlayout fest. Mit den hier genutzten Einstellungen erzeugen Sie die
Textspalten einer Innenseite, die jeweils von einem 1 cm breiten Rand umgeben sind
(mit Ausnahme des schmaleren rechten Randes der dritten Spalte).

Der Anschnitt ist sehr wichtig, wenn Sie mit Bild- oder flachigen Objekten bis an die
Papierkante gehen mochten. Das ist nur dann moglich, wenn Sie die Objekte (iber das
eigentliche Papierformat hinaus vergrofRern, damit die Druckerei das (groRere) Papier
auf DIN A4 zurechtschneiden kann und dabei keine weiRen Rander (Blitzer) entste-
hen; 3 mm sind dafir ein Ublicher Wert.

Sobald Sie das neue Dokument gestartet haben, sollten Sie die vorbereiteten Spalten
mit dem Textwerkzeug mit Textrahmen versehen und die Textrahmen mit Blindtext

fillen (Textwerkzeug, Kontextmenii > Mit Platzhaltertext fiillen). So bekommen Sie
einen ersten zuverldssigen Eindruck von lhrem Faltblatt-Layout.
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Spalte 1, innen

1 mi consilis, ute, Catilic iampere publis,
P- Etra cul lum ommoste lineri se etonmmu
iterceps. dies hebem publium cupios. potie ac
ferae etio it? Is, pra? Ti. comumo C. Satiam.
lAnt? quen fesimil us vidient.
[Us audam atius, ocei tandam, C. Ertuide
mihing, mulicules, que pli, quius parem tatmte
mendame re nonsulisuloc e, constro bsen-
liucia Sentium pecerensul hareis omnon tem
cae fe tabessena, que practoraes neque amm-
m aturbit; ne tem fursulms inate con terl se
pmenatus, nondeme rdioctus conize, auctusum,
lgue esesuam a paribussim cnnihil labutem |
facchil nestrore apertem te ne telan per auda-
ment? Nam demmm maximed dit, quisquodit
fore fem nuur ut pere pris a rel patus, quidem,
micae is cone culibeffrem ora? Tio, sulum
wolidemo inatia in vis rei is in termaio vid
0 in abem conscl 13 tam adessum cae destia
monsi errit. Canssns di sendam, ceperum niu
icam nentinre fur publina, cipiortzm se, sim
pammn atifectum ommium hicaet ala conderfes
1 um Romnest imuhin Etre publi, sedepori
prae et achi, quit ret vena, consuli cidefecerric
kas in Etris commnoss entellemus, consupi catus,
onscer ceperis onmi ins? Patis, C. Scips.
onmos, nem factem eo, videlicam entifex spie|
Tudenes se inclarb erorterripse nspios bon
sdam me con adeo tus ari suntion Eraci spio
hosultor querficnm senatam opostem edissus
mmeo culin se tarictuus; nilulis; nox sumerat
filicntenit, s nerternia cotaris essendite, cla
fum peruspi mmovit alictuam patratu ampract
ticrm con duci patum te mus, nos, Catia-
pditum ves re quo £t? Niluli sultil us occiam

Spalte 2, innen

Tum et? Opiemo emdes ordiems es! Eperis
contem efim nocus sulium nin Etra? Nat. Po-
lissulos des cupplis hos matuss upimoenaret
re mnvoctustus hos ortalis Maescre ssiginte noc
Ie ta te esih posterf erfecruni probus omandes,
brbli fue fores hem simpos nestrave, nondam
t? Nam 1am tus efraventra, qUamque in i nos
eenveculicus initrel firmiss dlicas horti, deni-
Iic ia contiam et is, ut femicur actortante con
dius lartatuit, menterum co hebeffres! Simus-
il huissimaciam obsentem te fex nesses bon
vinnaio movirtem hoc re pors cmnerce per-
vivasdam que te aut es contimis estia? quam
AN PN qUem VIR, conver auciam
fus nor hosultur que essen suptormm pribu-
b ncepopu blingtil |
ctatiem pra? Atum ina, uratili ngulia vast?
T eorbi publivm que 2d mei se octemolinat
Ondam nura orsu et duei eae in vilimmm omaio
voc te ing, mium hocuris iam et? Palans pare-
me a audescents con nondact ioraelum dio tem|
poente alibunti, patenmur. Nilulis intebenmus,
mis? quod cem pri publiu quit; hos, pubitliae
erum comne me ide autende facermum a men-
Hivs, estalin imibilinve, entelic iostum sa pos
d auctur locchuctant vissu sesse etimus hi, es-|
es. quodiendum ut diis Mul caute etervil ute,
Inziones hosultus cerceps enatum. Et re ese,
unt? Habem, patm et L. Sp. C. Guliequem
consimorece consim occierei publis bonsid
fcommnostraet; Catum quament, condm virmuihi-
ha que fuem imihilla . Grat, mos no nos v
poredea hoc re canit ize cionsumiguon nocci
erit. Mariorum in nequa dienero hoste, quam
Te conduct usquilm s1g0s co ta omnes ficl

Splalte 3, innen

Lwum qui u vit. Um eora rebus nosum nocta
vocupicasdam simerissenam vide et ilimm

ei sendere ferorudam infra aut public vena

plem etia cus, mumam is, utem antem ocris rel
popubli natrit: Cat, C. Catque auremenducer
n Etrum, se nosula morte, Casdamp atiore,

. Gere, cont? Vagilicam mnt L. Scienesilis; ne
denihili silicaet, sus iam straes! Am istora-
Eque menat.

[Tante hocus ium iae preissimun morum teri
publica tquiurmm huctermantem andsa auciber|
fectorte mandace hicisse ntienscit.
Pen vilina, tatur. Efsuctum tam praribus, ut ve.
ams, suloctu mus? Sams, omnerfinia pul tea
voltiur aecerum autuit, notari silisules re tem
milintem dentemqua noximus et, es bonlocum|
ge ilius, te, quit vivivatus esedenms screvide-
gs cauc mod morbit. An vercendinte, quam
alegerior utertem mortmorus sulvidesum
desillatic; Catidem quodiu vilis. Atices Ahabi

‘orum Teis, tmius sis, nansupica Si sentem con |
sidem denarica num dercess olica; nos disnm
druscrit. Qcreo medero, ute actum alabis ips.
us, quos factum quider, citimisque aut etors
hocaest ella vivatium con vivendam puliciv

strendius vignost ad nossis sis. Sp. C. Be-
poumunum, concult orbiti, Ti. Agilicae acivemu
squodio, wnimanihic jum habemov erfices
asqui ficit? Quodin quit L. Nihi, sesultus co

‘ata remo cupicaet vid consult immeodis.
Bonsultori porehebus diemquam publicaed
dere mgulto raturide inatua vives hus? quam
silii publibus. Habi portus. moltilis: inst. Upim

jptia tatum, nost L. Do, emra? que in publisgua
videm num, caet; notiam pata nos scribuntem

Haben Sie die erste (Innen-)Seite vorbereitet, kdnnen Sie mit dem Menlpunkt
Layout > Seiten > Seite hinzufiigen eine weitere Seite fir die Gestaltung der AuRen-
seite hinzufligen. AnschlieBend muissen Sie dafiir sorgen, dass der schmalere Rand an
der linken Seite eingerichtet wird — nicht an der rechten! Das erreichen Sie mit dem
Menlpunkt Layout > Stege und Spalten..., wenn Sie die entsprechende Seite einge-

blendet haben.

[Lum qui in vit. Um eora rebus nosum nocta
vocupicasdam simenssenam vide et limum

Irei sendere ferorudam infra aut public vena
joptem etia cus, munum is, utem antem ocris Tel
popuibli natrit: Cat, . Catque auremenducer
i Efrum, se nosuls morte, Casdamp otiore,

IC. Gere, cont? Vagilicam int L. Scienesilis; ne
jadenihili silicaet, sus lam straes! Am istora-
[eque menat.

[Tante hocus fum iae preissizaum morum ter
publica tguiurium huetermantem audea suciber
fectorte mandace hicisse nfionseit

[Pon vilina, tatur. Efauctum iam praribus, ut vo,
(Catus, suloctu mus? Sams, omnerfina pul tea
voltiur aecerum autuit, notar silisules re tem
imilintem dentemqua noximus et, es bonlocum)
e ilius, te, quit vivivatus esedemns screvide-
fes canc mod morbit. An vercendmre, quam
alegerior utertem mortimorus sulvidesum
fdesillatis; Canidem quodiu vilis. Atices Ahabi
(forum reis, unius sis, nonsupica Si sentem con-
sidem denarica mum dercess olica: nos dierum
Miuscrit. Ocreo medero, ute actum alabis ips,
feus, quos factum quideri, citimisgue aut etors
vatium con vivendam puliciv
hstrendins vignost ad mossis sis. Sp. C. Be-
. cencult erbiti, Ti. Agilicae acivenm
semodio, wnmmumikic fum habemov erfices
iaequi ficit? Quodiu quit L. Niki, sesultus co
(Cata remo cupicaet vid consult immodis.
[Bensultori parehebus diemquam publicasd
fdere ingulto raturide inama vives hus? quam
kilii priblibus. Habi porus. meltilis: inat. Upim
joptia tatum, nost L. De, ema? que in publisqua
ridem num. caet; notiam pata nos scribuntem

ITum et? Opiemor erudes ordiemms es! Eperis
ontem etim nocus sulium nin Etra? Nat. Pu-
lissulas des cupplis hos inatuss upimoenaret
e mvectustus hos ertahs Maescre ssigmte noc
e ta te esili posterf erfecruni probus omandes
publi fue fores hem simpos nestrave, nondam
pt? Nam iam tus etravenira, quamque in in nos
onvoculicus initrei firmiss ilicas horti, dem-
hic 1a contiam et is, ut fenicur actortante con
fius lartatuit, mentenun co hebeffres! Simus-
Fil huissimaciam obsentem te fex nesses bon
irmeio movirters hoe re pors ommerce per-
pivasdam que t2 aut s continus estia? quam
IMAIINI PEIUI qUem VItum, CONVT auclam
us ner hosultur que essen supiortum pribu-
i neepopu blnatil hos vignatua mo aperis
ctatiem pra? Atum ma, watih nguha vast?
[Tum eorbi publinm que ad mei se octemolinat.
mdam num orsu et duci cae i vilimm omata
froc te mna, nim hocuris 1am et? Palaris pare-
me a audessenis con nondacr ioraelum dia tem
poente alibunti, patemur. Nihilis mtebemms,
uis? quod cem pri publin quit: hos, pubiilise
erun comne me ide antende facemum a men-
drus, estaln imuhilinvo, entelic iostum sa pos
d auctur loechuctant viss sesse etimus hi, es-
Ees, quodiendum ut diis Mul caute stervil ute,
maiones hosultus cerceps enatum. Et re ese.
knt? Habem, patum et L. Sp. C. Gulizequem
Fonsimorece comsim occiersi publis bonsid
commostraet; Catun quament. condin virmili-
ha que fuem imihilla L. Grat, nos nox nos vis
koredeo hot re conit: iae cionsumiquon nocei
rit. Mariorum m nequa dienerc hoste, quam
e conduct usquium signos co ta ommes ficl

Stege und Spalten

Stege
Qben: @ Links: | Abbrechen
Unten: Rechts: 10 mm

Spalten
Anzahl: =3 Spaltenabstand: = 20 mm

(] Layoutanpassung aktivieren
Spalte 3, aufien Spalte 2, aufien FI] Spalte 1, aufien i

In ni consilis, ute, Carilic iampere publis,
P Efra cul hum omnoste lineri se etorumu
interceps, dies hebem publium cupios, potie ac
erae etio it? Is, pra? Ti. comme C. Safiam,
|Ant? quem fesimil us vidient
[Us audam atius, occl tandam, C. Extuide
mihina, mulicules, que pli, quius parem tatinte
mendame re nonsulisulee r
fucia Sentrum pecerensul horeis omnon tem
cae te tabessena, que practoraes negue anun-
wm sfurbit; ne tem fursultus nate con teri se
menatus, nondemo rdioctus condae, auctusum,
ue esesuam a paribussim omunthil Iabutem It
facchil nestrore apertem te ne telan per auda-
ment? Nam detrum maximed dif, quisquodit
fore tem mir ut pere pris a rel patus, quidem.
nicae is cone culibeffrem ora? Tio, sulum.
rvoludemo matia in vis Tei is in termaio vid
co 0 abem consci is tam adessum cae destia
monsi errit. Catissus di sendam, cepenm mu
icam nemtinte fir publina, cipiortam se, sim
manum atifectm onminm hicast ala conderfes
am fum Romnest imihin Etre publi
prae et achi, quit ret vena, consuli
as i Etris commoss entellenmus, consup: catus,
conscer ceperis ommi fus? Patis, C. Scips.
comnos, nem factem eo, videlicam en:
chudenes se inclarb erorterripse mmspios bon
asdam me con adeo tius ari sumtion Etraci spi
mosulter querficum senatuam opostem edissus
mmo culin se tarictuus; nihilis; nox sumerat
ilicutenit, se nerternia cotaris essendite, cla
fum peruspi mmovit alictuam patrat ampract
ticum con duci patum te nus, nes, Catia-
leditum ves re guo et? Nihili sultil us oceiam &
o o
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8.2 Beispielfaltblatt: ein AFZ-Flyer

In dieser Ubung geht es darum, die Grundideen eines Faltblattes ein wenig zu variie-
ren — also vor allem die Breite der Spalten und Rander. Das fertige Ergebnis sollte
ungefahr so aussehen:

Denkmalgeschiitzrer Standort

Das AFZ ist in den beiden mittleren Blé-

cken des ehemalizen Beruf:bildungszen-

trums (BBZ) unterzebracht Die Gebiude
sind denkmalgaschitzt und gelten als her-
ausragendes Beispiel modemen Bauens in
den frihen fimfrizer Jahren

Das Berufsschulzentrum: solke alle bremi-
schen Berufsschulen mit 15 000 Auszubil-
denden aufachmen Wegen des modemen.

Bauverfahrens und durch seme Gestalmg
wuade es sin exster Vorstod zur modermen

Architektur nach dem Kriszs

Moglich zemacht hat disses Projekt sin
2-Millionen-DM-Zuschuss des ameri-
kanischen Mac-Cloy-Fonds; der Bremer
Entwurf hatts den ssten Preis sines 1950
ansgeschriebenen Wetthewarbs gewon-
nan, an dem sich 30 deutsche Stades
bateilizt hatten Der Architakt und Baurat
Krsjecki hatte sich durch Studiemsisen in
die USA schlan gemacht.

Verwaltungsschule

Seit 1923 ist die Verwaltungsschule
zustindig fiir Aus- und Fortbildung in
Varwaltungsberufan. Heute ist sie eng
wverzahnt mit dem AFZ und unterstiitzt
dia Verwaltungsreform. Kenkret hat die
Varwaltungsschule vor allem drei Aufga-
benbereiche:

Wir sind Berufsschu le fiir Ausbildungs-
berufe des éffentlichen Dienstes.

Wir erteilen fachtheoretisc hen Unterricht
in der Beamtenausbildung des mittleren
Dienstas fir die allgameine Verwaltung.

Wir gestalten Fortbildungsveranstaltun-
gen, 2. B. die Vorbereitungskurse fiir die
Prifungen zu Verwaltungsfachangestell-
ten und Verwaltungsfachwirtan.

Fort- und Weiterbildung!

Das AFZ unterstutzt die Senatorin fir
Finanzan und andare Dienststallen bai
der Durchfiihrung des Fortbildungspro-
aramms fiir die bremische Verwaltung.
Wir stellen personelle, sachliche und
raumliche Ressourcen fir Kursa und
Veranstaltungen zurVerfiigung.

Die Lehrainheiten des AFZ gestalten in
eigener Regie Fortbildungsangebote
fiir die bremische Verwaltung in den
Bereichen:

Informationstechnologie (AFZ-20) und
Verwaltungsmanagameant (AFZ-30)

Im Mitarbeiterportal (MIP) oder im
InfaSys kann das aktuelle Fortbildungs-
programm eingesehen werdan, Hisr
kénnan Sie sich direkr zu Veranstaltun-
gen anmealden.

Das AFZ - Ihr Partner fiir die Aus- und Weiterbildung
mit der Lizenz zum Klicken

AFZ -Was ist das?

Das Aus- und Fortbildungszentrum fir
die éffentliche Verwaltung in Bremen
wurde Ende der 80er Jahre aufgrund des
rapide gewachsenen Fortbildungshedar-
fes gebildet. Heute ist es der Senatorin
fiir Finanzan zugeordnat und hat sich

zu einem anerkannten Kompetenzzent-
rum im bramischen éffentlichen Dienst
antwickalt.

So managt das AFZ die praktische
Berufsausbildung und unterstitzt die
theoratische Ausbildung im &ffentlichen
Dienst, also die Verwaltungsschule, die
Landesfinanzschule und die Hochschule
fur Offentliche Verwaltung.

Aulerdem findet hier die ressortiiber-
greifende Mitarbeiter-Fortbildung statt.

Kontakt

Wir freuen uns, wenn Sie Kontalt mit
dem AFZ oder der Verwaltungsschula
aufnehmen wollen. Die zentrale Anlauf-
stelleist das Sekratariat.

Tel: + 49421 261 5377

Fax +49421 3615173

E-Mail:

petra.rotermund@afz bremen.de
Daoventorscontrescarpe 172/ Block €,
Raum 205

28195 Bremen

Das Aus- und Fortbildungszentrum ist
zentral gelegen und dberden OPNY

gut zu erreichen. Leider stehen auf dem
Geldndekaine Parkplitze zur Verfigung.
Benutzen Sie daher bitte nach Maglich-
keit die &ffentlichen Verkehrsmittal.

Anfahrt mit der BSAG:

Haltastallen der Strallenbahnlinien 2, 3
und 10 sowie der Buslinie 25 (Doventor’
Doventorstainwag). Fahrplanauskinfta
erhalten Sia im Internet bei der BSAG.

Dieses Faltblatt wirkt wegen der breiten Randflachen sehr aufgeraumt, keinesfalls
Uberladen. Die Randflachen erzeugen Sie aufRen als Seitenrdnder (Stege), innen als
Spaltenabstand zwischen den drei Spalten. Die Einrichtung erfolgt iber den Dialog
Datei > Neu > Dokument...
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Sehr wichtig fiir die weitere Arbeit sind genau positionierte Hilfslinien. Sie benétigen

Meues Dokument

Dokumentvorgabe: [Benutzerdefiniert]

Zielmedium: Druck

Seitenanzahl: 1

Startseitennr.: |1

Seitenformat: A4

Breite: =297 mm

Héhe: =210 mm
Spalten
Angahl: 3
Stege
0Oben: %15 mm
&
Unten: %15 mm
Anschnitt und Infobereich
Oben

Anschnitt: |3 mm

Infobereich: |0 mm

[ Doppelseite
[T Mustertextrahmen

Ausrichtung:

Spaltenabstand:

Links:
Rechts:

Unten Links
3 mm 3 mm

0 mm 0 mm

20 mm

17 mm

Rechts

3 mm

0 mm

.
bl

oK

Abbrechen

[

Vorgabe speichern...

Weniger Optionen

Linien bei 55 mm, 65 mm und 175 mm.

AbschlieBend sollten Sie die Position der Hilfslinien ,,sperren”, um sie vor versehentli-
chem Verschieben zu schiitzen. Das erreichen Sie mit

Ansicht > Raster und Hilfslinien > Hilfslinien sperren.

.

L T I T T T T

I T e S =

[0

150

S o]

1

Im nachsten Schritt positionieren Sie mit dem Rechteckrahmen-Werkzeug drei gleich
groRe Platzhalter im Kopf des Faltblattes. Die ,magnetischen” Eigenschaften der
Hilfslinien und Spaltenbegrenzungen sind dabei eine sehr zuverldssige Unterstiitzung.

wir bilden zukunft
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8.3 Faltblatter als Fenster- oder Tafelfalz

Einfach und klar in der Aufteilung, leicht zu falzen und zu lesen — das kénnen Vorteile
eines Faltblattes sein, das man aufschlagt wie ein Buch. So ergibt sich eine AufRen-
und eine Innenseite, also sollten auch die Inhalte entsprechend positioniert werden:
AuBen der Anlass, innen die weiter fihrenden Informationen.

Bei dem hier gezeigten Beispiel gehen die meisten grafischen Inhalte bis an die
Schnittkante. Das Einhalten eines ,Anschnittes” ist also sehr wichtig.

AuRenseite

wir bilden zukunft

Wir freuen uns, wenn Sie Kontakt mit dem AFZ oder der
rehmen wollen. Di An-
laufstelle ist das Sekretariat.

Tel:+ 49421361 5377
Fax: +49 421 361 5173
E-Mail: petra.rotermund@afz bremen.de

Doventorscontrescarpe 172 / Block C, Raum 205
28195 Bremen

Das Aus- und Fortbildungszentrum ist zentral gelegen
und iiber den OPNV gutzu erreichen.
Anfahrt mit der BSAG: Haltestellen der Strallenbahnlinien
2,3 und 10 sowie der Buslinie 25 (Deoventor/Doventor-

il i rhalten Sie im Internet bei

der BSAG.
Jahre aufgrund des rapide ge-
und hat sich zu einem anerkann-
ten Kompetenzentrum im bremischen &ffentlichen Dienst entwickelt.
So managt das AFZ die ische g und iitzt die th i il im & ichen Dienst, also die
die Lar chule und die Hochschule fiir Offentliche 0. findet hier die il
areifende Mitarbeiter-Fortbildung statt.
Innenseite:

:Dnsﬂ titzt di in fiir Fi d andere Dienststellen bei der Durchfiihrung des Fertbildungsprogramms fir
die bremische Verwaltung.

Wir stellen chliche und raumlich: fir d Veranstaltungen zur Verfiigung. Die Lehreinheiten des
AFZ Iten in eigener Regie Fortbil fiir die bremischy g in den Bersichen:

Informationstechnelogie (AFZ-20) und
Verwaltungsmanagement (AFZ-30)

Im Mitarbeiterportal (MIP) oder im InfoSys kann das aktuelle Fortbildungsprogramm eingesehen werden. Hier kdnnen Sie sich
direktzu Veranstaltungen anmelden.
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Die grundlegenden Einstellungen kénnen z. B. ein quadratisches Seitenformat vorse-
hen (hier: 21 cm x 21 cm), dazu 2 Spalten ohne Spaltenabstand und den nétigen An-

schnitt:

Meues Dokument

Seitenformat: [Benutzerdefiniert] -

Dokumentvorgabe: [Benutzerdefiniert] - [ o] 4
Zielmedium: Druck - [ Abbrachen
Seitenanzahl: |1 [¥] Doppelseite =

[ Vorgabe speichern...
Startseitennr.: |1 [] Mustertextrahmen

Weniger Optionen

Brefte: |2 210 mm Ausrichtung: ]
Hohe: =210 mm
Spalten
Anzahl: 12| Spaftenabstand: =0 mm
Stege
Oben: [£|0 mm - Innen: =0 mm
Unten: /0 mm - AuBen: =0 mm
Anschnitt und Infobereich
Oben Unten Innen Auben
Anschnitt: (3 mm 3 mm 3 mm 3 mm
Infobereich: |0 mm 0 mm 0 mm 0 mm B

Fir die Rander innerhalb der farbigen Flachen auf der AuBenseite bendtigen Sie ein
Hilfslinienraster, das aus horizontalen Hilfslinien bei 10 mm, 40 mm, 95 mm, 115 mm,
170 mm und 200 mm besteht. Vertikal benétigen Sie Hilfslinien bei 10 mm, 95 mm
und 157 mm (als Hilfe zum Zentrieren der Objekte im Rechten Teil der AufRenseite).

So erzeugen Sie Rander von jeweils 10 mm Breite.

e e o o e s e [ JE0 s0 fi00 [ui0 120 130 Ji40 150 Ji6d [170 JiE0 iSO [a00

=]

i M
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Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

9. Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

Es ist zwar moglich, Textformate direkt zuzuweisen, wie Sie es vielleicht aus Word
gewohnt sind: Text markieren und gestalten. Wesentlich effektiver —auch in Word —
ist es aber, Texte indirekt durch den Einsatz von Formatvorlagen zu gestalten. Hier
finden Sie mehr Gestaltungsmaglichkeiten vor und kénnen vor allem die einmal defi-
nierten Formate jederzeit wieder einsetzen, wodurch ein einheitliches Layout ent-
steht.

9.1 Umgang mit Formatvorlagen

InDesign bietet lhnen die Mdoglichkeit, in einem Absatzformat samtliche Zeichen- und
Absatzgestaltungsfunktionen zusammenzufassen. Sie werden also am haufigsten mit
Absatzformaten arbeiten, seltener mit Zeichenformaten, die eben nur Zeicheneigen-
schaften aufnehmen kénnen.

Absatzformate werden im Bedienfeld Absatzformate verwaltet, das Sie mit der Taste
ﬂ aufrufen kénnen.
Das Absatzformat Einfacher Absatz [Einf. Abs.]

ist Bestandteil jedes InDesign-Dokumentes, alle
[Einf. Abs] anderen missen Sie selbst Uber die Schaltflichen

im unteren Bereich des Bedienfeldes erzeugen

und verwalten.

% Absatzrformate -

»

] Neues Format

/ Format l6schen

A\
\ Direkte Formatierungen entfernen

Formate gruppieren

Wollen Sie ein neues Absatzformat erzeugen, klicken Sie auf die entsprechende
Schaltflache im Bedienfeld Absatzformate. Anschliefend gelangen Sie in einen sehr
umfangreichen Dialog mit thematisch zusammengefassten Gestaltungsfunktionen.

Im Folgenden wird am Beispiel eines Absatzformates fiir die Haupttextmenge in ei-
nem Dokument gezeigt, was Sie einstellen miissen: Die Schrift soll Arial, GroRe 11
sein, es soll einen kleinen Abstand nach jedem Absatz geben. Der Name des Absatz-
formates soll FlieBtext sein:
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- In der Kategorie Allgemein legen Sie den Namen fest und bestimmen evtl. einen
Tastenschllssel zum Zuweisen des Absatzformats.

Absatzformatoptionen

- Formatname: |FlieBtext

Grundlegende Zeichenformate Position;

Erweiterte Zeichenformate Allgemein

Einziige und Abstinde

Tabulatoren Basiert auf: [Kein Absatzformat] -
Absztzlinizn
Umbruchoptionen
Silbentrenmang
Absténde
Spahenspanne Formateinstelungen: Auf Basis zuriicksetzen
Initizlen und varschachtshe Formate [Kein Absamzformat] + ndchstes: [Gliches Format] E
GREP-Stl

Nichstes Format: [Gleiches Format] -

Tastaturbefehl:

Aufzihhingszeichen und Nummerienng

Zeichenfarbe

CrpenType-Funktionan

Unerstreichungsoptionen

Durchstraichengsoptioren Format auf Auswahl anwenden
Tagsexport

- In der Kategorie Grundlegende Zeichenformate legen Sie Schriftart und —groRe,
Schriftschnitt (Bold = fett), Zeilenabstande und Abstande zwischen den Zeichen

fest:
Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: FlieBtext
Erweiterte Zeichenformate Grundlegende Zeichenformate
Einziige und Abstinde
Tabulatoren Schriftfarmiie:  Arial -
SIEETE Schriftschnitt:  Regular -
Umbruchoptionen — —
Sibentrennung Schriftgrad: | 11 Pt - Zeilenabstand: 2 (13,2 Pt) -
AbsiEnds Kerning: Metrisch - Laufweite: = 0 -
Spalte
e Buchstabenart: MNormal - Position: Mormal -
Initizlen und verschachtehe Formate
GREP-Stl
B e [l unterstrichen Ligaturen [] Kein Umbruch
ichenfarbe
Feichentar [T urchgestrichen
CrpenType-Funktionan
Untterstraichungsoptionen
Durchstreichungsoptionen

- Unter Einziige und Abstande definieren Sie die klassischen Absatzeigenschaften:
Die Ausrichtung (linksbilindig...), Abstande davor oder (da)nach dem Absatz etc.
Im unten abgebildeten Beispiel ist nur ein Abstand von 13,2 pt nach dem Absatz
eingetragen. AulRerdem legen Sie hier fest, ob die Zeilen der betreffenden Absatze
sich am (Grundlinien-) Raster ausrichten:

Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: |FlieBtext
Grundlegende Zeichenformate Puosition;
Erweiterts Zeihenformate Einziige und Abstinde
Tabulatoren Ausrichtung: Links -
Abserzinizn [7] Flattersatzausgleich
Umbruchoptionen
Silbentrennung ["| optischen Steg ignorieren
R Einzug links: =0 mm Einzug erste Zeile: =0 mm
Spahenspanne
Initizlen und verschachuehe Formate Einzug rechts: =0 mm Einzug letzte Zeile: =0 mm
GREP-Stl
Aufzshhungszeichen und Nummesienung Abstand davor: =0 mm Abstand danach: ={13,2 pt
ZeuizrEl @;ﬂ: Alle Zeilen >
CrpenType-Funktionan
Untterstraichungsoptionen
Durchstreichungsoptionen
Tagsespart

©
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Bei mehrseitigen Dokumenten miissen Sie auch an das Verhalten bei einem Seiten-
wechsel denken: Darf die erste oder letzte Zeile eines Absatzes alleine am Beginn
oder Ende der Seite stehen? Wenn Sie das verhindern moéchten, missen Sie die
Umbruchoptionen festlegen:

Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: |FlieBtext
Grundlegende Zeichenformate Position:
Erweiterte Zekcherformats Umbruchoptionen
Einziige und Abstinde
Tabulstoren [T Micht von vorherigen trennen
Absatzlinien — ;
Nicht trennen von nichsten: |- ||0 Zeilen
Silbenmrennung < Zeilen nicht trennen > )
Abstinde =
e — () Alle Zeilen im Absatz
Initizlen und verschachtehe Formate © Am Anfang/Ende des Absatzes
GREP-Gtil Anfang: =2 Zeilen
Aufzihhngszeichen und Nummerierung Ende: : 2 Zailen
Esichenfarbe
OpenType-Funktionen
D e Absatzbeginn: Beliebige Position -
Durchstreichungsoptionen
Tagsexport

Beim Verwenden von Absatzformaten ist es bei einem vollig ungestalteten Text am
sinnvollsten, zunachst ein Absatzformat fiir die groRte Textmenge zu erzeugen und
auch zu benutzen — und zwar fir den gesamten Text.

In weiteren Schritten erzeugen Sie dann Absatzformate fiir seltenere Absatze mit
einer besonderen Funktion, z. B. fiir Uberschriften. Ein mit dem Absatzformat FlieR-

text gestalteter Text konnte dann so aussehen:

Das Bremer Ber um--in her: Beispiel Bauens in-den frilhen

fiinfziger Jahren.

Das Berufs: um, -das alle br in-der Nihe des Zentrums und Haupt-
(15.000 A ,-ist mit dem modernen Bauverfahren und durch seine

[Gestaltung ein erster Vorstoll zur modernen Architektur nach dem Kriege.)

1950 schreibt der-amerikanische -Mac-Cloy-Fonds einen b zur-Foi des
Berufsschulbaus aus.-Als-eine wvon 30 Stadten bewirbt sich-Bremen mit den Planen des heutigen
Berufsschulzentrums. Der erste Preis, mit.dem dieses Projekt ausgezeichnet wird, entspricht dem
jpesonderen Engagement Bremens im Schulbau.y

Der Architekt hatte zuvor mehrere Studienreisen in-die USA und Skandinavien absolviert, eine sehr
gielgerichtete Orientierung, da.im derzeit i Vorbilder fehlten

remen 1988, Nr. 37y

# Absatzrformate =
Fliafitzu &
[Einf. Abs.] * lerufsschulen.und zugehérige Werkstatten zerstort

d mehr noch als der allgemeinbildende Unterricht
das ganze verstreuten Ral i

jach der Wihrungsreform Betriebe zunehmend
usbildung fir Kriegsheimkehrer notwendig wurde,
Problem in Bremen dar

I Ing. Hans Krajewski, ein-glinzender Organisa-

ieg im Biiro Eberhard Gildemeisters-als Architekt
kannte, beteiligte-sich-an-einem-von den amerika-

stadten innerhalb der amerikanischen Zone ausge-
_ &, deren Zweck insbesondere der Jugend zugute

@ 9% B @

lach-Riicksprache mit dem damaligen Direktor der
wurde im-Hochbauamt.in nur 3. Wochen.der-
gentry tellt, d E i er
fenen-zusammenfassen solite.1

1 1, Emil HG
fiir-ein-zentrals listdndiges Ber
f.einem Gelande mit-allen notwendigen- Funkti-

Mit einem Zuschuss von 2 Millionen DM aus dem McCloy-Fonds honorierten die Amerikaner diesen
Entwurf, dem hachstdotierten in diesem Wettbewerb, so dass-einer grofziigigen Verwirklichung.
fdieses in-der neuen Republik-einmaligen Projekts nichts mehr.im Wege stand.y

Der Vorentwurf fiir den Wettbewerb

|Als Hans Krajewski die recht allgemein gehaltenen Wettbewerbsunterlagen nach Bremen mitbrach-
&, war innerhalb von nur 3 Wechen ein Entwurf eir Bl

Im nachsten Schritt sollten
dann die Uberschriften ge-
staltet werden.

Sinnvoll ist neben einem
sprechenden Namen die Ein-
stellung, dass der Folgeabsatz
mit dem Absatzformat Fliel3-
text gestaltet sein soll. Das
wirkt sich aus, sobald Sie in
InDesign den Text weiter
schreiben méchten.

Fir Uberschriften sind zu-
satzlich noch einige Umbruch-
optionen sinnvoll, mit denen
Sie verhindern, dass eine
(mehrzeilige) Uberschrift auf
verschiedenen Seiten oder
Spalten im Dokument steht
bzw. vom nachsten Textab-
satz getrennt werden kann.
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Wollen Sie noch ein schmiickendes Aufzahlungszeichen oder eine Nummerierung,
kdénnen Sie das in der Kategorie Aufzdhlungszeichen und Nummerierung einstellen.

] Zur-Entstehungsgeschichtey

Im Zweiten Weltkrieg waren samtliche Bren
orden. Der-langsam-zunehmende- Unterrig

% Absatzformate

Ubserschift &
[Einf. Abs.] E . .
statten zerstort.
Flizbtest

ildende- Unterricht.
ten Raumlichkeiten-

in-haufig wechselnden und proviscrischen

tatt.y

Fiir solch eine Uberschrift benétigen Sie folgendes Absatzformat:

Absatzformatoptionen

Formatname: |Oberschrift

:
Grundlegende Zeichenformate Positian:

Erweiterts Zeichenformate Allgemein
Einzige und Abstinde
Tabulstoren
Absztzlinien
Umbruchoptionen

Silbentrenmang

Basiert auf: FlieBtext

Nachstes Format: Flieftext

In der Kategorie Allgemein werden der Name und das Absatzformat flr den Folgeab-
satz festgelegt.

Absatzformatoptionen

Allgemein - Formatname: |Uberschrift

Grundlegende Zeichenformate Position:

Erweiterte Zeichenformate Umbruchoptionen

Einziige und Absténds

Tabulatoren [ Nicht von vorherigen trennen

Absatzlinien — )

Nicht trennen von nichsten: {2 Zeil

Silbanizenniing Zeilen nicht trennen

Abstinde ]

Spahenspanne @ Alle Zeilen im Absa

Initizlen und verschachtshe Formate - fde des Absafzes

GREP-Stl Anfang: |2 Zeilen
Stz " Ende: © |2 Zeilen

Zeicherfarbe

OrpenType-Funktionan

Unterstreichungsoptionen Absatzbeqginn: Beliebige Position -

In der Kategorie Umbruchoptionen wird festgelegt, wie der Uberschriftenabsatz sich
zu einem Seiten- oder Spaltenwechsel verhilt, die Schriftfarbe legen Sie bei Zeichen-
farbe fest:

Absatzformatoptionen
Aligemein - Formatname: |Uberschrift
Grundlegende Zeichenformate Position:
Erweiten Zeichenformans Zeichenfarbe
Einalige und Abstinds
Tabulztoren o
Absatzlinien C€=100 M=0 V=0 K=0
Umbruchoptionen B c=0m=100 =0 k=0 H=
Silbentrennung [ c=0m=0 y=100 k=0 X
Abstande W =15 M=100 =100 K=0 x|=
Spaltenspanne [ c=75 m=5v=100 k=0 =
Initizlen und verschachtelte Formate B c=100 M=30 Y=10 k=0 |-
GREP-Stl
fzihlungszsichen und C Farbton: =/ 100%  ~ [T|Fche Uberdrucken
OpenType Funktonzn Starke: | 1Pt Kontur Gberdrucken
Unerstreichungsoptionan Gehrungsgrenze: 4 X IRimw
S Konturausrichtung: 28 11

©

wir bilden zukunft
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Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: |Uberschrift
Grundlegende Zeichenformate Position:
Erweiterte Zeichenformate Aufzshlungszeichen und Nummerierung
Einziige und Abstinds
Tabulstoren Listentyp: Aufzdhlungszeichen -
Absztzlinien i - =
T Liste: | [Standard] Ebene: 1
Silbertrannung Aufzdhlungszeichen
Abstinde " =
* ; 5
Spahenspanne ®, u OL » ‘A. —
Initizlen und verschachtehe Formate a
GREP-Stil
Zeichenfarse Text danach:  ~t v b
CrpenType-Funktionen
Untesstreichungsoptionen Zeichenformat: [Ohne] -
Durchstreichungsoptionen
Tageesport Position von Aufzahlungszeichen/Nummerierung
Ausrich j -
Einzug links: =

Einzug erste Zeile: =

Tabulatorposition:
[Tl worschau ( oK | [ Abbrechen |

In der Kategorie Aufzahlungszeichen und Nummerierung wahlen Sie das Aufzih-
lungszeichen aus — evtl. mlssen Sie es erst noch Hinzufiigen... - und definieren bei
Einzug links (positiver Wert) und Einzug erste Zeile (gleich groBer Wert, aber negativ)

einen , hdngenden” Einzug flr den Absatz.

Wollen Sie stattdessen lieber eine fortlaufende Nummerierung Ihrer Uberschriften,
missen Sie den Listentyp auf Zahlen umstellen. AnschlieRend kénnen Sie alle n6ti-
gen Einstellungen vornehmen: Welche Ebene soll die Uberschrift reprisentieren, soll
die Nummerierung bei 1 beginnen, wie soll die Nummerierung aussehen...?

Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: | Uberschrift
Grundlegende Zeichenformare Position:
Erweiterte Zeicherformate Aufzdhlungszeichen und Nummerierung
Einziige und Abstinde
Tabulstoren Zahlen -
Absztzlinien X Tord
Umbruchoptionen Liste: [Standard] -
Silbentrenmng Nummerierungsformat
Abminde Format: 1,2, 3, 4... -
Spahenspanne
Initizlen und verschachtehe Formate Zahl:  ~#.~t
GREP-Stil )
| Avtzahlungzeichen ind Hummericrur geEE o)
EmimEE Modus: Murmmerierung fortfithren
OpenType-Funktionen
Unterstreichungsoptionen MNeubeginn der Nummerierung auf Ebene nach:
Durchstreichungsoptionen
Tageesport Position von Aufzahlungszeichen/Nummerierung
Ausrichtung:  Links -
Einzug links: |
Einzug erste Zeile: =
Tabulatorposition: |~
[ vorschau

* |1

beliebiger vorheriger Ebene

| [ Abbrechen |
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Mehrstufig dezimal gegliederte Nummerierungen unterschieden sich im Wesent-
lichen durch die Zahlenformate, die Sie bei Anzahl gestalten kénnen. Das Standard-
format M.At besteht aus dem Platzhalter fiir die Zahl A#, dem Punkt und einem Son-

derzeichen fiir einen Tabulator At.

Fir die 2. Ebene missten
Sie ein neues Absatzfor-
mat erstellen, das bei der
Nummerierung folgende
Einstellungen haben

Listentyp: Zahlen
Liste: [Standard]
Nummerierungsformat

Format: 1, 2, 3, 4... -

-

muss: Zeichenformat: [Ohne] -
Modus: Nummerierung fortfiihren » |1
Ebene 3 bendtigt die ey | Zatien .
Platzhalter fiir die beiden 0 .
Ubergeordneten Ebenen Nummeriem'nmmt
A1 und A2 und den Platz- Format: 1, 2, 3, 4.. .

halter fur die aktuelle

Ebene Nt Zeichenformat: [Ohne] -
Modus: Nummerierung fortfiihren * |1
9.2 Inhaltsverzeichnisse erzeugen

Haben Sie lhr InDesign-Dokument mit Uberschriften gegliedert, die Sie (iber Absatz-
formate einheitlich gestaltet haben, kdnnen Sie aus der Uberschriftenstruktur des

Dokumentes auch ein Inhaltsverzeichnis erzeugen.

Markieren Sie dazu eine geeignete Einfligeposition in Ihrem Dokument und gehen Sie

dann auf den Menilpunkt Layout > Inhaltsverzeichnis.

Inhaltsverzeichnis

Inhaltsverzeichnisformat: [Standard] -

itel: | Inhaftsibersicht

Format: Inhaltsverzeichnistitel

Formate im Inhaltsverzeichnis

Absatzformate einschlieBen: Andere Formate:

Abbrechen
Format speichern...
- Mehr Optionen

- [Kein Absatzformar]
Flizftest
NS :Einl. Abs.]
Entfernen ==
Format: Uberschriftd
@ Inhaltsveﬁeichnis-Haupttext>

Optionen
PDF-Legezeichen erstellen

Vorhandenes Inhaltsv ichnis ersetzen

Buchdokumente einschlieBen

MNurmmerierte Absdtze: Vollstindigen Absatz einbeziehen -

Hier miissen Sie unter Andere Formate die zu bericksichtigenden Absatzformate

(also die Uberschriften-Formate) markieren und zur Liste

bei Absatzformate ein-

schlieRen . Mit den Gbrigen Formateinstellungen weisen Sie dem In-

haltsverzeichnis automatisch bestimmte Absatzformate zu, die Sie spater lhren Vor-

stellungen anpassen kénnen.

‘ wir bilden zukunft
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Bei mehrstufig gegliederten Dokumenten mit mehreren Uberschriftenebenen — er-
kennbar an der Nummerierung — miissten Sie alle Uberschriften-Absatzformate be-
ricksichtigen, die im Inhaltsverzeichnis erscheinen sollen.

Nach einigen wenigen Anpassungen der Absatzformate Inhaltsverzeichnistitel und
Inhaltsverzeichnishaupttext (vor allem dort bei den Tabulatoren), sollte Ihr Inhalts-
verzeichnis so aussehen:

% Absatzformate

|

Inhahsyerzeichnis-Hauptiest

v |

[Einf. Abz.]

TE AR RN e

Inhaltstbersicht]

Zur Entstehungsgeschichte .. ... o
Deer Vorentwurf fiir den Wetthewerb . ... o oo
Planung und Ausfithrung des 1. Banabschnitts.. . ... e
Das pidagogische Konzept .. ... i

Die Kunstam Bau......

Zusammenfassung .. .....

2
. |
|
5
Architekturgeschichtliche Zusammenhinge. . ... e

Flieftest

Uberschift 1
Uberschrif 2
Oberscheift 3
Inhzhsyerzeichnistitel

Inhaltswerzeichnis-Haupttext

Arbeiten Sie danach noch weiter an dem Dokument, so dass sich moglicherweise die
Position der Uberschriften verandert, miissen Sie das vorhandene Inhaltsverzeichnis
gelegentlich aktualisieren. Das erreichen Sie mit Layout > Inhaltsverzeichnis aktuali-
sieren.

9.3

FulBnoten einfligen und gestalten

InDesign verfligt tGber eine vollstandige FuRnotenverwaltung: Sie kdnnen Fullnoten
einfligen, gestalten und die Nummerierung dem Programm Uberlassen.

- Zum Einflgen einer FuBBnote stellen Sie den Cursor an die gewtinschte Position
und aktivieren Sie den Meniipunkt Schrift > FuBnote einfiigen.

- Im Text wird die Verweisziffer eingefligt und unten auf der Seite die gleiche Ziffer,
gefolgt von einem Tabulator. Hier kdnnen Sie den Text der FuRnote eingeben.

Fiir die Gestaltung sollten Sie mit eigenen Formaten vorgehen: Vorbereitend sollten
Sie zwei Formate erzeugen, die Sie dann an die FuBnotenfunktion ankoppeln kénnen.

- Mit einem Zeichenformat regeln Sie die Gestaltung der FuRnotenverweis-
Nummer im Text; es hat Ublicherweise die Schriftart und —groRe des FlieStextes,
ist aber fett (bold) formatiert und hochgestellt. Als Name empfiehlt sich FuBno-
tenzeichen.

- Mit einem Absatzformat regeln Sie die Gestaltung der FuBnotenabsatze. Hier

empfiehlt sich FuBnotentext als Name und

eine um 2 oder 3 Punkt kleinere Schrift als im Flie3text,

ein kleiner Abstand (3mm) nach dem Absatz,

ein Tabulator bei ca. 7mm,

ein ,,hangender” Einzug, erzwungen durch einen Einzug links bei 7mm und ei-

nem Einzug erste Zeile bei -7mm.

Haben Sie die beiden Formate erzeugt, konnen Sie sie in die Fullnotenfunktion ein-
binden, indem Sie mit dem Menlipunkt Schrift > Optionen fiir Dokumentfufnoten
die FuBnotenverwaltung dndern:
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P>

Fufinotenoptionen

Mummerierung und Formatierung | Laljrgut|

Nummerierung
Format: 1, 2, 3, 4...

Beginnen bei: |1

[C] Mummerierung neu beginnen nach: | Seite
[T] prafix/ suffix anzeigen in:
Prafoc
Suffie
Formatierung
FuBnotenverweis-Nummer im Text
Zeichenlage: Hochgestellt

@et FuBnotenzeichen

FuBnotenformatierun
Absatzrforrmat: FuBnotentext

Trennzeichen: |t

—

Vorschau [

0K | [ Abbrechen |

Die beiden Formate FuRnotenzeichen und FuRnotentext stehen lhnen hier erst dann
zur Auswahl, wenn Sie sie zuvor selbst erzeugt haben!

FuBnotenoptionen

Mit der Registerkarte

Layout kdnnen Sie

| MNummerierung und Formatierung E..!-EYD

noch weitere Einstel-
lungen vornehmen,
um z. B. die Farbe
der Trennlinie zu
verandern, die Posi-
tion der FuRnoten
etc.:

Abstandsoptionen

Erste Grundlinie
Versatz: Zeilenabstand

Platzierungsoptionen

Geteitte FuBnoten zulassen

Linie tiber:

Starke:
Farbe: M [Schwarz]

1Pt -

Mindestabstand vor erster Funote:
Abstand zwischen FuBnoten:

[ FuBnoten des Textabschnittsendes am Textende platzieren

Erster FuBnote in Spatte

[] Kontur iiberdrucken

0 mm

0 mm

+ [¥] Absatzlinie ein

Art:  —

Farbton:

-

100 % =

-

Farbe fiir Liicke: | Z1[0Ohne] Farbton fiir Liicke: | 100 %
Liicke Gberdrucken
Einzug links: |0 mm Breite: |25,4 mm
Versatz: |0 mm
[¥] Vorschau 0K | [ Abbrechen |

wir bilden zukunft

©



Word-Dateien importieren

10. Word-Dateien importieren

Word-Dokumente bieten ja selbst schon die Mdglichkeit, mit Einstellungen fiir die
Seite und Formatvorlagen fir den Text ein ansprechendes Layout zu erzeugen. Das
heillt nun, dass Sie sich beim Import entscheiden miissen, ob Sie moglichst viel von
den Word-Fahigkeiten weiter nutzen mochten — oder lieber alles in InDesign gestal-
ten.

Auf jeden Fall sollten Sie Ihr Grundlayout im InDesign-Dokument schon fertig gestal-
tet haben, denn z. B. die Kopf- und FuRzeilen aus Word sind in InDesign gar nicht
nutzbar.

10.1 Word-Dokumente im TXT-Format importieren

Wollen Sie lieber samtliche Formatierungen in InDesign erzeugen, sollten Sie das
Word-Dokument vor dem Import als TXT-Datei abspeichern. Das Erreichen Sie in
Word mit dem Menipunkt Datei > Speichern unter, wenn Sie bei Dateityp auswah-
len Nur Text (*.TXT).

Gehen Sie nun in InDesign auf den Menilipunkt Datei > Platzieren, sollten Sie sich
dort die Importoptionen anzeigen lassen und die entsprechende Datei auswahlen.

m Platzieren @

Suchen in: Dateien - O T £* G-

i B

Zuletzt besucht

! Textimporteptionen (Berufsbildungszentrum.te)
D==op afz-flyer Berufsbildy Zeichensatz: ANSI -
— | Plattform: Windows v [ zouck
Bibliotheken Wirterbuch einstellen auf: Deutsch: Rechtschreibreform 2006 -
" l' Zusatzliche Wagenriicklaufe

An jedem Zeilenende entfernen

Computer
— | Zwischen Absitzen entfernen
Rt Formatierung
Dateiname: Bendsbildungszen Ersetzen durch einen Tabulator: 3 | oder mehr Leerzeichen
Dateityp: Textimport V| Typografische Anfiihrungszeichen verwenden

| Ausgewshltes Objekt ersetzen |

Statische Beschriftungen erstellen

V| Varschau

Bei den Importoptionen kénnen Sie fir TXT-Dateien einstellen, ob tberflissige Ab-
satze entfernt werden, ob falsche Anflihrungszeichen durch typografisch korrekte
ersetzt werden sollen etc.
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10.2 Gestaltete Word-Dokumente importieren

Wenn Sie davon ausgehen kdnnen, dass die Word-Gestaltungen vollkommen perfekt
sind und Sie nichts mehr in InDesign verandern mochten, kann es sinnvoll sein, die
Word-Formatvorlagen in InDesign weiter zu benutzen.

Lassen Sie sich beim Platzieren die Importoptionen anzeigen, haben Sie sehr umfang-
reiche Steuermoglichkeiten fir den Umgang mit den Vorlagen:

Microsoft Word-Impeortoptionen (Berufshildungszentrum_doppelseitig.dec)

Vorgabe: [ Benutzerdefiniert ] - Als Standard festlegen [ oK ]
EinschlieGen Abbrechen
/| Text des Inhaltsverzeichnisses V| FuBnoten
V| Indextext 7| Endnoten | Vorgabe speichern... |
Optionen

| Typografische Anfiihrungszeichen verwenden

Formatierung

Formate und Formatierung aus Text und Tabellen entfernen <
Lokale aAbweichungen beibehalten

Tabellen konvertieren in: | Unformatierte Tabellen
@ Formate und Formatierung in Text und Tabellen beibehalten
Manuele Seitenumbriiche: Seitenumbriiche beibehalten -

V| Eingebundene Graflken importieran 7| Anderungen verfolgen
Nicht verwendete Formate importieren Aufz. und Nummerierung in Text konv.

Formatnamenkonflikte: 0 Konflikte

@ Formate automatisch importieren

Absatzformatkonfikte: InDesign-Formatdefinition verwenden -
Zeichenformatkonflkte: InDesign-Formatdefinition verwenden -
Formatimport anpassen Fo

Trotzdem funktioniert nicht alles wie gewlinscht: Im platzierten Text sieht das In-
haltsverzeichnis verandert aus und hat keine Link-Eigenschaften mehr, die Uber-
schriften sind haufig nicht wirklich — also dynamisch — nummeriert, FulBnotenabsétze
haben eine falsche Formatvorlagenzuordnung...

Es wird also im Alltag wohl eher so sein, dass Sie Word nur als Lieferanten fir Rohda-
ten im TXT-Format einsetzen und alles andere lieber in InDesign erledigen!?

Hat das Word-Dokument allerdings FuBnoten, sollten Sie es im Word-Format belas-

sen und so importieren, dass Sie nur die Formatvorlagen ignorieren. D. h. Sie sollten
die Formate aus Text und Tabellen entfernen lassen, aber die Struktur z. B. der FuR3-
notenverwaltung erhalten.

wir bilden zukunft
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11. InDesign-Dateien ausgeben

Zur Ausgabe von InDesign-Dateien stehen verschiedene Moglichkeiten zur Verfi-
gung: Der direkte Ausdruck aus dem Programm, der Export in das PDF-Format und
das ,Verpacken®, also Erzeugen einer offenen Ausgabe, die alle Komponenten im
Originalformat sammelt und zur Verfligung stellt.

11.1 Druckausgabe

Uber den iiblichen Drucken-Meniipunkt gelangen Sie auch in InDesign in den Druck-
Dialog. Hier kdnnen Sie in mehreren Stufen Einstellungen zum Druckvorgang vor-
nehmen, immer abgestimmt auf die Fahigkeiten des Druckers, den Sie ausgewahlt
haben. Wichtig ist an dieser Stelle in der Kategorie Allgemein zu kldren, ob evtl. vor-
handene Ebenen ausgedruckt werden sollen, selbst wenn sie ausgeblendet oder als
nicht druckbar gekennzeichnet sind.

Drucken

Druckvorgabe: [Standard] -
Drucker: Brother HL-5270DN series -
PPD:
[Algemen VO
Einrichten
Marken und Anschnitt Exemplare: |1 Sortieren [T] umgekehrte Reihenfolge
Ausgabe "
Geafiken Seiten
Farbmanagement Seiten: @ Alle WA
SEEd (©) Bereich: 1-8
Ubersicht
Abfolge: Alle Seiten -
[C] Druckbagen
[ Mustersetten drucken

Optionen
@htbare und druckbare Em

AdlaEbonen

Nicht druckende Objekt
g_lc ru.c B ISichtbare Ebenen

Leere Seiten drucken Sichtbare und druckbare Ebenen
[ sichtbare Hifslinien und Gru

Drucken
Druckvorgabe: [Benutzerdefiniert] -
Drucker: Brother HL-5270DN series -
PPD:

ligemein Mark: d Anschnitt H
;:i.m — Unter Marken und Anschnit-
e e Marken te entscheiden Sie, ob ein
Ausgabe 1 = Art: Standard - | . “ h .
S 7 schnittmarken o . evtl. eingestellter Anschnitt
Erweten m” : Versatz: 212,117 mm im Druck bertcksichtigt wer-
T o - .

[Pl Farboroletreen den und zusatzlich mit

7] Seiteninformationen Schnittmarken kenntlich ge-

macht werden soll.

Enschnitt und Infobereich

[#] Anschnittseinstelungen des Dokuments verwend}n

Haben Sie alle Kategorien
Anschnitt:

S ausgefillt, empfiehlt es sich,
: Hmm AuBen: [Z]3 mm den gesamten Dialog als Vor-
o gabe zu speichern, auf die Sie
"] infobereich einschlieBen

bei kiinftigen Druckvorgan-
gen zurickgreifen kénnen.

[ vorgabe speichern... | [)  Einrichten... ] | Drucken ] | Abbrechen ]
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11.2 Exportin eine PDF-Datei

Der Export in eine PDF-Datei ist der tbliche Weg, um die InDesign-Daten als Druck-
vorstufe auszugeben und an eine Druckerei zu Gibergeben.

Fiir zufrieden stellende Ergebnisse sollten Sie die Einstellungen fiir den Exportvor-
gang mit |hrer Druckerei abstimmen. Sie gelangen mit Datei > Exportieren in den
entsprechenden Dialog; folgende Einstellungen sind in den meisten Fallen nétig:

Adobe PDF exportieren
Adobe PDF-Vorgabe: [Druckausgabequalitat] (gedndert) -
Standard: PDF/X-1a:2001 - Kompatibilitdt: Acrobat 4 (PDF 1.3) -
S
Kemgrimierung
Marken und Anschnitt Beschreibung: | [Basiert auf "[Druckausgabequalitit]"] Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von -
— Adobe PDF-Dokurmenten, von denen Sie hochwertige Prepress-Drucke erzeugen machten.
v=ga Erstellte PDF-Dokumente kdnnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0 oder hiher gedffnet
Erweitert werden.
Sicherheit i
Ubersicht
Setten
@ Alle
_ Bereich: 18
[ZI Druckbégen
Optionen
DSe'rtenminiaturen einbetten [C]PDF nach Export anzeigen
Fiir schnelle Webansicht optimieren Acrobat-Ebenen erstellen
[C]PDE mit Tags erstelen
Ebenen exportieren: | Sichtbare und druckbare Ebenen l:]
Alle Ebenen
EinschiieBen Sichtbare Ebenen
T Sichtbare und druckbare Ebeﬂf"i de Objekte
Hyperlinks Sichtbare Hifslinien und Grundlinienraster
Interaktive Elemente: Micht einschlieBen -
I Vorgabe speichern... ] Exportieren Abbrechen

In der Kategorie Allgemein entscheiden Sie liber die Qualitat, indem Sie bei Standard
die gewunschte Stufe auswéahlen. PDF/X-1a:2001 entspricht einem hochwertigen
Druck, wobei gleichzeitig alle eingebundenen Bilder auf die fiir den Druck hochstens
notige Auflosung von 300 dpi berechnet werden (falls die Auflésung vorher héher
war).

AulRerdem entscheiden Sie hier, wie mit den evtl. vorhandenen Ebenen umgegangen
werden soll: Alle ausgeben, nur die sichtbaren oder nur die sichtbaren und die als
druckbar gekennzeichneten?

In der dann folgenden Kategorie Ausgabe entscheiden Sie dariiber, wie mit den im
InDesign-Dokument vorhandenen Farben und Farbprofilen umgegangen werden soll.

Wenn Sie sich sicher sind, dass alle eingebundenen Abbildungen vor dem Platzieren
in den gewiinschten CMYK-Farbraum konvertiert wurden, konnen Sie hier auf weite-
re Konvertierungen verzichten.

Wenn sie sich nicht sicher sind, kdnnen Sie die Konvertierung hier veranlassen, aller-
dings ohne sonderlich gute Kontrolle. Dazu sollten Sie die Einstellung In Zielprofil
konvertieren (Nummern beibehalten) auswéahlen). Besser —vor allem fiir die Abbil-
dungen - ist es allerdings, schon in der Bildbearbeitung (PhotoShop) alle notwendigen
Farbeinstellungen vorzunehmen.

©
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Adobe PDF exportieren
Adobe PDF-Vorgabe: [Druckausgabequalidt] (gedndert) -
Standard: PDF/%-13:2001 - Kompatibilitét: Acrobat 4 (PDF 1.3) -
Allgemein Ausgabe
Kemprimisrung Farbe
Marken und Anschritt
=T G a =V alell I Zielprofil konvertieren (Werte beibehalten) -
ErNeRey Ziel: Dokument-CMYK - Coated FOGRA27 (ISO 12647-2:2004)
Sicharhait e —— - -
Obersicht Beriicksichtigung der Profile:
Oberdrucken simulieren [ Druckfarben-Manager... ]
PDF/X
Mame des Ausgabemethodenprofils: Dokument-CMYK - Coated FOGRAZS «
Mame der Ausgabebedingung:
Kennung der Ausgabebedingung: [FOGRAZ7
Registrierung: |http:/, n.color.org
Beschreibung
Zeigen Sie auf ine Option, um eine Beschreibung sinzublendan,
[ Vorgabe speichern... ] [ Exportieren | [ Abbrechen |

11.3 Offene Druckvorstufe: InDesign-Datei "verpacken"

Sollen lhre InDesign-Daten an einem anderen Ort bearbeitbar bleiben, miissen Sie die
InDesign-Datei (*.indd) und alle mit ihr verknlpften Daten als Einzeldateien zusam-
menfassen und als Paket (ibergeben. Diese Prozedur bietet InDesign als fertige Funk-
tion unter dem Namen Verpacken an.

- Offnen Sie die entsprechende InDesign-Datei.
- Achten Sie darauf, dass alle Verkniipfungen aktualisiert sind.
- Wabhlen Sie den Menipunkt Datei > Verpacken.

- Im Lauf des Verpackens kénnen sie noch einen Bericht mit Kontaktdaten und
Kommentaren fiir den Druckvorgang formulieren.

Paket

~  Ubersicht
Schriftarten
Verkniipfungen und Bilder Umfang: Volistindige Satzdatei
Farben und Druckfarben
Druckeinstellungen Schriftarten: 2 Schriftart{en) verwendet, 0 fehlend, 0 eingebettet, O unvollst,
Externe Zuszzmodule 0 geschiz

Veskniipfungen und Bilder: D Verkniipfung{en) gefunden; 0 gedndert, O fehlend, 0 Zugriff nicht mé...
Bilder: 0 eingebetiet, 0 verwenden RGE-Farbraum

Farben und Druckfarben: 2 Prozessfarben); O Volltonfarba{n)
CMS ist aktiviert

Externe Zusstzmodule: §

Micht deckende Objekt=iThne

Anzzhl der Dokuments:1

Paginierungsoptionen: Chine

i Daten fiir ausgeblendete und nicht druckende Ebenen einblenden

[ vempacken.. | | Bericht... | [ Abbrechen |




InDesign-Dateien ausgeben

Als Ergebnis erhalten Sie innerhalb Ihrer Ablagestruktur auf dem Datentrager einen
neuen, automatisch benannten Ordner mit weiteren Unterordnern:

Ordner ¥ | _Name =~ | Grofie | Typ | seandert am
B £ lafe-fiyer Ordner ;I |CiFonts Dateiordner 24,11,2008 20:55
) Fonts IZhLinks Dateiordner 24,11.2008 20:55
) Links uah-ﬂyer‘indd 4,988 KB InDesign Document 24,11.2008 20:58
E] Anleitungen. bt 3KB Textdokument 24,11,2008 20:56

Neben der InDesign-Datei findet sich eine TXT-Datei mit Ihren Anleitungen — der Be-
richt - und alle verwendeten Schriftarten und Abbildungen in zwei getrennten Ord-
nern.

Wenn Sie im abgebildeten Beispiel den Ordner afz-flyer Ordner vollstandig liberge-
ben, erhilt der Empfanger eine komplette Arbeitsumgebung und kann uneinge-
schrankt mit Ihrem InDesign-Projekt weiterarbeiten.

‘ wir bilden zukunft






Lernmaterial

Lernmaterial

Lernmaterial — Schulungsunterlagen, Ubungsdateien, Lernprogramme und Tipps & Tricks — finden Sie im
Internet unter der Adresse:

https://www.afz.bremen.de/lernen

Wahlen Sie das gewlinschte Thema lber die Menistruktur am oberen Rand der Seite oder aus der Liste
aus, die Sie im rechten Bereich lber die Infobox Gesamtliste der Schulungsunterlagen in den einzelnen
Untermenipunkten erreichen kénnen.

Hier konnen Sie Themen nachschlagen, lhre Kenntnisse aktualisieren (z. B. bei neuer Programmversion)
oder sich zusatzliche Themen erarbeiten. Sie kdnnen das Lernmaterial als PDF-Dokumente am Bild-
schirm lesen, auf Ihrem Computer speichern oder ausdrucken. Zum Teil stellen wir zusitzlich Ubungsda-
teien in gepackter Form (Zip-Archiv) zur Verfligung.

Tipps & Tricks

Oft sind es die kleinen Dinge, die die Arbeit am PC erleichtern. Dazu haben wir Tipps und Tricks zusam-
mengestellt. Diese finden Sie sowohl bei den einzelnen Programmen als auch in einer Gesamtliste, die
Sie Uber die Infobox Tipps und Tricks im rechten Bereich bei den einzelnen Untermenipunkten errei-
chen kénnen. Vielleicht entdecken Sie hier etwas, um |hre Arbeit effektiver zu gestalten.

Kompetenzzentrum E-Government (CC-EGov)

Sollten Sie als Beschaftigte der Freien Hansestadt Bremen bei Ihrer Arbeit auf Probleme stoRen, die
beim Einsatz lhrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Dokumenten, Excel-Tabellen
etc.), kdnnen Sie sich mit lhren Fragen, Problemstellungen oder Fehlermeldungen telefonisch oder per
E-Mail an uns wenden:

cc-egov@afz.bremen.de Tel. 16 999

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und fligen Sie die
Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten Ihre Fragen so schnell wie moglich, in
jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei lhnen.


http://www.afz.bremen.de/lernen
mailto:cc-egov@afz.bremen.de
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