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Einleitung

1. Einleitung

Diese Broschiire beschreibt die Themen und Funktionen zu InDesign, die in einem viertagi-
gen EinfUhrungskurs beim AFZ bearbeitet werden. Diese Broschiire ist also nicht ein voll-
standiges Handbuch, sondern als Begleitmaterial zu einer Prasenzschulung gedacht. Sie soll
in der Kombination mit den konkreten Erfahrungen wahrend der Schulung einen produkti-
ven Einstieg in das Arbeiten mit InDesign unterstitzen.

Ergdnzend zu dieser Einflihrungsschulung 7260 , Layoutgestaltung mit Adobe InDesign*
bietet das AFZ zwei weiterfiihrende Schulungen an, die sich an diejenigen wenden, die mit
InDesign in verschiedene Richtungen komplexere Aufgaben bewaltigen mochten.

Im Kurs 7261 ,, Text- und Tabellengestaltung mit Adobe InDesign“ geht es um Themen, die
notig sind, wenn umfangreichere Dokumente einen professionell gestalteten Eindruck
machen sollen. Sollten Sie also gréBere, mehrseitige Berichte verfassen und womaglich ver-
offentlichen wollen, ware diese Schulung eine sehr sinnvolle Erganzung, zumal immer auch
ein moglichst effektiver Umgang mit den Programmfunktionen vermittelt wird.

Folgende Themen werden in dieser Schulung behandelt:

- Umgang mit Zeichen- und Absatzformaten

- Formate in ,Gruppen” verwalten, ,verschachtelte” Formate

- Umgang mit Sonderzeichen und ,,Marken“

- Dokumente in , Abschnitte” unterteilen

- Umfangreiche Dokumente als ,Buch” verwalten

- Inhalts- und Stichwortverzeichnisse

- Import von Word-Dokumenten und der Umgang mit Word-Formatvorlagen in InDesign-
Dokumenten

- Tabellen erstellen und/oder importieren

- Tabellengestaltung mit Tabellen- und Zellenformaten

Sollte der Schwerpunkt Ihrer Arbeit eher in der ansprechenden Gestaltung von Flyern und
Plakaten liegen, konnen Sie lhre Kenntnisse im Kurs 7262 , Kreatives Gestalten mit Adobe
InDesign“ vertiefen. Hier geht es um folgende Themen:

- Kreativitat in der Gestaltung: Tricks & Techniken

- Seitenaufteilung

- Kreative Texteffekte

- Farbharmonien

- Transparenz und spezielle Effekte fir Abbildungen
- Pfade und freie Formen

- Zusammenarbeit mit Photoshop

- Einsatz von Bibliotheken

- Vorlagen fir wiederkehrende Gestaltungsaufgaben
- Arbeiten mit Ebenen

Beide Erganzungskurse dauern zwei Tage (8:00 — 14:10 Uhr) und finden im AFZ statt. Die
Schulungsbroschiiren sind auf der AFZ-Seite im Internet veroffentlicht, hier kdnnen Sie sich
vorab genauer Uber die Themen informieren, die in den beiden Kursen behandelt werden.
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Grundiberlegungen zur Gestaltung

2. Grunduberlegungen zur Gestaltung
2.1 Der Goldene Schnitt

Es ist natirlich sehr schwierig, allgemein verbindliche Gestaltungsregeln fiir die Produktion
von Druckerzeugnissen zu formulieren — zu unterschiedlich sind die Aufgaben, Rahmenbe-
dingungen und Vorlieben auch. Aber es gibt eine Regel, die sich bewahrt hat und ein aner-
kannter MaRstab fiir einen harmonischen Eindruck ist: Die Regel vom ,Goldenen Schnitt”.

Sie besagt, dass eine Linie dann besonders harmonisch geteilt wirkt, wenn das Verhaltnis der
Teilstrecken zueinander etwa 1 : 1,618 ist. Das entspricht ungefahr dem Langenverhaltnis
des menschlichen Ober- zum Unterarm.

1,618 1

62 % 38%

Ubertragt man diese Zahlenverhiltnisse einer Strecke auf eine Fliche und unterteilt z. B.
eine DIN A 4-Seite nach den Regeln des ,,Goldenen Schnittes”, ergeben sich folgende
Proportionen:

Hauptmotive sollten auf Hohe der Linien oder an ihren Schnittpunkten untergebracht
werden, Fluchtlinien ebenfalls. Vereinfacht wird aus dem ,, Goldenen Schnitt” die ,Drittel-
Regel“: Unterteilen Sie die Flache vertikal und horizontal jeweils in Drittel, haben Sie am
Schnittpunkt der Linien die optimale Position fir die
Platzierung lhres Hauptmotivs oder markanter Linien
- z. B. der Horizontlinie in einem Foto.




Grunduberlegungen zur Gestaltung

' s
Foto: Pieter Hugo, New York, Die Zeit, 6. 11. 2008

In diesem Foto ist der Kopf der Hydane genau im Schnittpunkt der Linien nach den Propor-
tionen des ,Goldenen Schnitts”, der mit ihr Gassi geht steht auf einer der senkrechten
Linien, und der Bogen der Autobahnbriicke endet ebenfalls an einem Schnittpunkt!

Auch dieses Beispiel folgt den Regeln eines
harmonischen Bildaufbaus (blaue Linien =
Drittelteilung, graue Linien = goldener
Schnitt).

Alle Hauptmotive sind nahe bei den Schnitt-
punkten; kompositorisch wichtige Linien,
wie die Biihnenrampe und der Ubergang
von Bihne und Kulisse, liegen nahe bei den
Teilungslinien.

August Macke, Russisches Ballett, 1912

‘ wir bilden zukunft



Grunduberlegungen zur Gestaltung

Aber manchmal ist es gerade die Verletzung dieser
Regel, die einem Motiv die besondere Spannung und
damit einen ganz speziellen Reiz vermittelt.

Generell gilt: Sie sollten nie eine Seite mit Informationen und lllustrationen (iberfrachten,
das wirkt sofort wenig durchdacht und gestaltet, stattdessen zufallig und uniibersichtlich,
wobei Ihr Kernanliegen — z. B. auf eine Veranstaltung hinzuweisen — vermutlich ohnehin
untergeht.

Einladung
E'G overn ment zur Abendveranstaltung mit Buffet

in medias res am 12.07.2007 um 19:00 Uhrim
Fesisaal des Bremer Rathauses

mit Burgermeisterin Karoline Linnert, Senatorin fiir Finanzen

. . [

S e ——————— Bremen Gmsh

2.2  Gestaltungsvorgaben der WFB Wirtschaftsforderung Bremen

Seit 1997 ist die WFB mit der Konzeption, Koordination und Durchflihrung des integrierten
Standortmarketings fiir Bremen betraut und zwar als ein Unternehmen in 6ffentlich-privater
Partnerschaft.

Die Vorgaben dieser Gesellschaft zum Corporate Design haben per Senatsbeschluss einen
verbindlichen Charakter fiir Publikationen, die in Partnerschaft mit der Gesellschaft oder
auch eigenstandig erstellt werden — natirlich insbesondere dann, wenn touristische Anlasse
oder Ziele verfolgt werden.

Zu den wichtigsten Grundelementen gehoren die Vorgaben fiir die Dienststellenbezeichnung
und das ,,Bremen erleben“-Logo.

Wie Sie die Grundlinien fiir den Text im Verhaltnis zum Schlissel setzen, kénnen Sie den Bei-
spielen auf der folgenden Seite entnehmen.
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. Die Abstdnde und GréRenverhaltnisse
F rel e zwischen dem Schliissel und dem Text , Freie
Hansestadt Bremen” richten sich nach den

OOO“ 'H an SeStadt Proportionen des Quadrats beim Schlissel.

B re m e n Die Senatorin fiir Kinder o\go:'

und Bildung

Die Senatorin %
- o
fiir Finanzen

Der Senator fiir Umwelt, ogo
Das Rot des Schliissels entspricht HKS 14 oder Bau und Verkehr

Magenta 100, Yellow 100, bei einfarbigem
Ausdruck 100% Schwarz.

Freie
Hansestadt
Bremen

Freie
Hansestadt
Bremen

Freie
Hansestadt
Bremen

Fiir die Nutzung des ,,Bremen erleben“-Markenzeichens werden folgende Positionen auf

einer Seite empfohlen:

& BREMEN
ERLEBEN!

linksbiindig im Anschnitt

Hahe variabel

rechtsbindig im Anschnitt rechtsblindig im Anschnitt

& BREMEN
ERLEBEN!

ﬁ-, Fr . =N

ERLEBEMN:

Die Platzierung sollte wenn immer moglich rechts oder links im Anschnitt liegen, aber nie in

einer Ecke.
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Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

3. Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Je nachdem, welche Funktionen Sie fir die gerade anstehenden Aufgaben brauchen, konnen
Sie in InDesign zwischen vorbereiteten Arbeitsbereichen wahlen — dhnlich wie in PhotoShop.

Unten sehen Sie den Arbeitsbereich Grundlagen, den Sie mit dem MenUlipunkt Fenster >
Arbeitsbereich... oder die Schaltflache in der Befehlsleiste erreichen. Er unterscheidet sich
von anderen im Wesentlichen durch die Anzahl der eingeblendeten Bedienfelder.

Werkzeugbedienfeld

Bedienfelder des
Arbeitsbereichs Grundlagen

Steuerelementbedienfeld zum
ausgewadhlten Werkzeug

Arbeitsbereich auswdhlen

S l=l® = |

ws - | O - EE- Rt |
Ve v o as B Hee S0 A S B Qe
L I LR = R Ruanmgrarh wepamae T4 du

‘ Tanan
i -
15 U Verkmiphange
L 13
Bl = ot
T,[5
&
i s d
& ki
| =
= [
<[
=
[
i
o b
i
E: " Kontakt
r-‘-' [r fressen uns, wenn Sie Kontakt mit
- [T dem AFZ oder der Verwaltungsschule
=] fulnehmen wollen. Die zentrale Anlaut-
e I telle st das Sekretaniat
=
fial| ) el + 40221 381 8377
:F_E I AFZ-Was istdas? Fac+ 49421 361 5173
L E-Mail
Ty Das Aus- und Fortbildungszentrum fur [petraratermundgaz bremende
i die offerithche Verwaltung In Sremen Dowentorcontrescarpe 172 / Block ©
= wurde Ende der 80er Jahwe autgrund des. Fasum 205
H rapkie gewachusnen Fortbedungsbedar- L1068 Eremen
Fou gaibiiclot. Mautis st o4 dor Senatarin
1 Fir Fnanen sugeardnet und hat sich D Aus- uned Foatbiliurgsaentrm kst
s "
21 elnem anerkannten Kompetanzzent lzentral gelegen und e den SPNY
i ruen im bremischen offentlichen Dienst iUt 2u exreic hen. Lktes steben aufl dem
i mitwichiedt. Galinde kelna Parkplitze fur verfigung.
- Eenutzen Ske daher bitte nach Moglich-
] 5 managt das AFZ die prakilicha et dlie Bffentiichen Vekenrsmittel
Borufuauribidung und unterstitz die
¥ theoretische Ausbildung Im dentlichen Andahrt mit der BSAG:
i LIGr, alis die verwaltungeeeivle i [
Tl Landeshnanzschule und die Hochichule Haltesteflen der Stradenbahnibinien 2, 3
’% Fur Orffentliche Verwaltung. nd 10-scwse dier Buslinie 25 {Doventar/
Aullerdem firdet hier die ressoetiber- Dovenitorstelnwe). Fahmianauskintie
H greende Mitarbelter-Forbildung statt lorhatien Sho im Intemes bel der B5AG
H
i : =
| = L @O - I

\—l Preflight-Fehlermeldungen Dokumentfenster

Die im Steuerelementbedienfeld angezeigten Funktionen beziehen sich immer auf das gera-
de aktive Werkzeug, sie wechseln also mit der Auswahl der verschiedenen Werkzeuge und
sind unverzichtbar fir den Umgang mit ihnen.

Sollten Sie schon Erfahrungen mit alteren Versionen von InDesign haben, kénnen Sie sich mit
dem Arbeitsbereich Neu in CS6 die Unterschiede zwischen den Versionen farbig markiert
anzeigen lassen (siehe Darstellung auf der folgenden Seite).
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Fenster
| Anordnen 4 -
Neuin CS6 -
Arbeitsbereich » @
uc

Artikel Digitale Verdffentlichung
Ausgabe b Druckausgabe und Proofs
Ebenen F7 Erweitert
Effekte Umschalt+Strg+F10 Grindlagen
Erweiterungen 4 N bR
Farbe ’ ¥ NeuinCs6
Folio Builder E—-
Formate + app
Hilfsprogramme » Neu in CS6 zurtcksetzen
Informationen =] MNeTErArheTtshereit
Interaktiv » Arbeitcbereich |6echen
Mema AL Vollstandige Menis anzeigen
Mini Bridge
Objekt und Layout 4
Redaktionelle Aufgaben +
Schrift und Tabellen » | Haben Sie die GroRe oder Position der Bedienfelder verandert
Seiten F12 | d .. | h b . b . h .. k Si

v Steuerung Alt+Strg+6 — also den ursprunglichen Arbeitsbereich variiert — kdnnen Sie
Textumfluss Alt+Strg+W den Ursprungszustand mit ... zuriicksetzen wiederherstellen.
Verknipfungen Umschalt+5Strg+D

v Werkzeuge AuBerdem sollten Sie sich immer Vollstandige Meniis anzeigen

v 1 *afz-flyerindd @ 200 % |assen.

Weiterhin ist es moglich, eigene
Gestaltungen des InDesign-
Bildschirms als Arbeitsbereich zu
speichern, um sie dann immer
wieder aufrufen zu kénnen. Ge-
stalten Sie dazu den Arbeitsbild-
schirm nach lhren Vorstellungen
und veranlassen Sie das Speichern
Uber Fenster > Arbeitsbereich >
Neuer Arbeitsbereich.

Meuer Arbeitsbereich

Name: |Mein Stickeralburr

> |

Erfassen
Bedienfeldpositionen
Meniianpassung

Ahbrechen

Ihre eigenen Arbeitsbereiche kénnen Sie anschliefend mit dem Menipunkt Fenster >
Arbeitsbereich oder die Schaltflache in der Befehlsleiste jederzeit wieder aufrufen.

Mein Stickeralbum -

Iv

Mein Stickeralbum

Buch

Digitale Verdffentlichung
Druckausgabe und Proofs
Erweitert

Grundlagen

Interaktiv fur PDF

Neu in CS56

Typografie

Mein Stickeralbum zuriicksetzen
Meuer Arbeitsbereich...
Arbeitsbereich 16schen...

Vollstandige Mends anzeigen

‘ wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

3.1 Anzeige der Dokumente: Varianten und Voreinstellungen

Uber den Meniipunkt Ansicht > Bildschirmmodus, das entsprechende Symbol | s«
im Werkzeug-Bedienfeld oder in der Befehlsleiste erreichen Sie die verschie-

+ Mormal
denen Anzeigevarianten von InDesign. Hier kdnnen Sie wahlen zwischen den Vorecha
Einstellungen Normal, Vorschau, Anschnitt, Infobereich und Prasentation — Anschritt

nscnne

je nachdem, flir welchen Arbeitsschritt Sie die Anzeige des Dokumentes
optimieren moéchten.

Infobereich

Prasentation

AuBerdem gibt es noch fiir das konzentrierte Arbeiten mit textlichen Inhalten
den Textmodus, den Sie ebenfalls Giber den Menipunkt Ansicht erreichen.

Fur einen schnellen Wechsel in den Textmodus kénnen Sie die Tasten-
kombination Std|+ ﬂ nutzen, sobald ein Textrahmen markiert ist.

0] atz-fiyer.indd: AFZ - Was ist das? ... -0 X
(v abs] .| AFZ - Was ist das? N
[Einf. Abs] i

[Ext. Ats.] | Das Aus- und Fortbildungszentrum fiir die

i éfﬂentliche Verwaltung in Bremen wurde

1/ Ende der 80er Jahre aufgrund des rapide
_us| gewachsenen Fortbildungsbedarfes gebildet.
| Heute ist es der Senatorin fiir Finanzen

|l zugeordnet und hat sich zu einem

1l anerkannten Kompetenzzentrum im

|| bremischen éffentlichen Dienst entwickelt.

[Einf. Abs] 197

m

[Ext. Abs.] 1| So managt das AFZ die praktische

1| Berufsaushildung und unterstiitzt die

1l theoretische Ausbildung im &ffentlichen

| Dienst, also die Verwaltungsschule, die

_m| Landesfinanzschule und die Hochschule fiir

1| Offentliche Verwaltung.

[Einf. Abs.] 1l AuRerdem findet hier die

1 ressortiibergreifende Mitarbeiter-Fortbildung
|| statt.

Ubersatz

i Ubersatztext

[Einf, Abs]

s

Im Textmodus kdnnen Sie den Inhalt des zuvor ausgewahlten Textrahmens editieren und ge-
stalten. Sollte die Veranderungen die Grof3e des Textrahmens Ubersteigen, werden Sie mit
einer roten Linie auf das Vorhandensein von Ubersatztext hingewiesen und gewarnt.

Sehr wichtig ist die Qualitat der Anzeigeleistung, denn sie regelt die Qualitat der Anzeige von
eingebunden Bildern. Sie ist nicht auf die hochstmogliche Leistung voreingestellt, was bei
grofReren Projekten und langsamen Rechnern natirlich Vorteile hat. Wann immer es moglich
ist, ist aber eine Anzeige mit héchster Qualitat zu empfehlen. Sie erreichen die Einstellung
Uber Ansicht > Anzeigeleistung...
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Voreinstellungen

Zwischensblsgeoptionen

Transparenz: e .

[ kantenglittung aktivieren

Allgemsin Anzeigeleistung
Bemzeroherfliche
Eingzbe Optionen
Erwsiters Eingzhe -
S:”EM =C Standardansicht: | Hohe Qualitit ~

atz
Einhsiten und Eintsilungen L] objektspezifische Anzeigeeinstelluingen beibehalten
Raster
Lfhien Wd Bloucagullicha) Anzeigeeinstelungen anpassen: | Hohe Qualitit ~
Visrterbuch
Fechtschraibung Schneller Hahere: Quslst
Autoknrmekrur N
HNotizen Rastergrafiken: 5
Andarungen verfolgn
Texmodusanzeige Hohe Auflésung
Verooatken: S
Schwarzdzrmslung
Dateihandhabung Hohe Qualitit

3

Standards verwenden ]

Text ausgrauen unter:

0K

| [ Abbrechen |

Wollen Sie mit dem Programmstart die bestmaogliche Darstellung vorfinden, kdnnen Sie das

Uber den Menilpunkt Bearbeiten > Voreinstellungen > Anzeigeleistung erreichen. Hier

sollten Sie als Standardansicht die Hohe Qualitat wahlen.

3.2 Bedienfelder

Bedienfelder sind in InDesign CS6 der Ersatz fiir die in friiheren Versionen Paletten genann-

ten Sammlungen von Funktionen zu Themen wie z. B. Ebenen, Seiten o. a.

Maximieren/Minimieren

T +
Wl (]Y seiten

# “ Ebenen

Gy By Verkniipfungen

— — HKontur

6 ‘3 Farbe

T D mussen Sie es
i FH Farbfelder

vollstandig
,maximieren”
(siehe unten). Wie die Bedienfelder
aussehen, steuern Sie mit der Maximieren-
bzw. Minimieren-Schaltflache oder ganz
einfach, indem Sie die Breite oder Hohe
eines Bedienfeldes durch Ziehen mit der
Maus verandern.

Bedienfelder bestehen zumeist aus einer
Gruppe von Registern, wobei die Register
Programmfunktionen zu einem Thema

Name ity
28 Denkmal_2.5f

s Froschperspektive.tif

B Innenhof. of

- Eingang. tif

._,_-1?": lageplan_afz.jpg

E Lange Anna. tif

[ L L P P

b [-=

4

7 & Verkniipfunglen)

== A6 SE

Sie kdnnen die Bedienfelder auf die GroRe von Symbolen redu-
zieren (ganz links) oder auf Symbole mit Beschriftung (links).
Wollen Sie aber mit den Funktionen eines Bedienfeldes arbeiten,

Seiten | Ebenen | Verkniipfungen

BH Farbfelder

Verkniipfungsinformationen

Sie heifen nicht nur anders, der Umgang ist ebenfalls verandert
und die Anpassungsmoglichkeiten sind erheblich erweitert wor-
den: Bedienfelder kénnen also sehr verschieden aussehen und

auch noch individuell angepasst werden.

‘ wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

blindeln. Solche Gruppen kénnen Sie auflésen, indem Sie auf den Namen eines Registers
zeigen und es verschieben.

So kénnen Sie beliebige Konstellationen erzeugen (und dann als Arbeitsbereich speichern).

Achten Sie beim Verschieben der Bedienfelder auf blaue Linien: Sie zeigen an, dass Sie eine
mogliche Andockposition erreicht haben. Das Andocken sorgt dafiir, dass sich die GrofRen
der eventuell schon platzierten Bedienfelder automatisch anpassen.

Sollten Sie die Bedienfelder versehentlich aufgeldst haben, kdnnen Sie mit dem Menipunkt
Fenster > Arbeitsbereich > Arbeitsbereich zuriicksetzen den Ausgangszustand wieder-
herstellen.

3.3 Lineale, Raster und Hilfslinien: Hilfen zum genauen Positionieren

Eine grundlegende Orientierung bieten alle InDesign-Dokumente mit zwei Rastern: Dem
Dokumentraster und dem Grundlinienraster. Beide Raster kdnnen zum Positionieren von
Objekten genutzt werden, wobei das Dokumentraster fiir das Platzieren von Objekten ge-
dacht ist und das Grundlinienraster zum Einrichten von Abstanden im Text. Vor allem fir
mehrspaltigen Text oder Text in Faltblattern ist die Ausrichtung an einem Grundlinienraster
sehr wichtig, damit die Zeilen in Nachbarspalten immer auf der gleichen Héhe stehen.

Mit dem MenUlpunkt Ansicht > Raster & Hilfslinien kdnnen Sie beide Rasterarten ein- bzw.
ausblenden. Aktivieren Sie hier zusatzlich den Punkt An Dokumentraster ausrichten, erhal-
ten die Rasterpositionen eine leichte Magnetwirkung und sind noch besser anzusteuern.

Dokumentraster: Grundlinienraster:

]

anat 1 @ £2% (=T il
TP OO IO IO PO L L s o

I

r
|
El
Kl

Vo
1

P W W 3

B

N Lot A
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Welche Abstidnde lhr Raster hat, kdnnen Sie mit dem Menipunkt Bearbeiten >
Voreinstellungen definieren. Standard sind Zollwerte, umgerechnet in Millimeter.

Voreinstellungen

Allgemein Raster

Benutercherfliche

Eingabe Grundlinienraster

Erweiterte Eingzbe Farbe: ||E|He||hrau v|

)
Einheiten und Einteilungen
Relativ zu: |0berer Formatkante v|
Hilfslinizn und Montzgefliche
Warteshuch

Anfang: |12,7 mm |

Einteilung alle: |12 Pt |

Rechtschreibung Anzeigeschwellenwert: ‘75 Ya v|
Autokormektur
Motizen
Anderungen verfolgen Dokumentraster
Testmodusanzeige Farbe: |I:| Hellgrau V|
Anzsigelsistung
Schwarzdarstalkeng Horizontal Vertikal
Dateihandhabung Rasterlinie alle: Rasterlinie ale:
Zwischenzblzgeoptionen _ N
=t Unterbereiche: Unterbereiche:

Raster im Hintergrund

: Abbrechen

3.4 Text am Grundlinienraster ausrichten

Zum Ausrichten Ihres Textes sollten Sie sich zundchst grundsatzlich entscheiden, mit welcher
Schriftart und —gréRe Sie die Haupttextmenge gestalten mochten und wie groR der Zeilenab-
stand sein soll. Beide Einstellungen konnen Sie bei aktiviertem Textwerkzeug im Steuerele-
mentbedienfeld Uberprifen:

Minian Pro > T zee ~

T
9 | Regulsr v {3 (144P) -

Diese Einstellungen sehen Sie, wenn Sie sich z. B. fir Minion Pro in der GrofRe 12 pt entschie-
den haben. Der Zeilenabstand betragt dann 14,4 pt, wenn sie ihn beim Standardwert
(,,automatisch”) belassen.

Wollen Sie diesen Zeilenabstand fiir alle Texte liber die Ausrichtung am Grundlinienraster
erzwingen, missen Sie folgendermalien vorgehen:

- Das Grundlinienraster muss sich an Ihrem Satzspiegel (also Ihren Seitenrdndern) orien-
tieren, nicht am Standard-Seitenrand von 12,7 mm.

- Es muss als Abstand den Zeilenabstand der von lhnen ausgewahlten Schrift erhalten.

‘ wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Beide Einstellungen erreichen sie im Menu Bearbeiten > Voreinstellungen > Raster:

Grundlinienraster
Earbe: @ Helblau

Anfang: |0 mm

Relativ zu: Oberem Textrand

Einteilung alle: |14,4 Pt

Anzeigeschwelenwert: 75 %

-

Der Anfang muss Relativ zum Oberen Textrand bei 0 mm liegen, die Einteilung muss den
Zeilenabstand des Textes bekommen. Geben Sie hier den passenden Wert (im Beispiel:

14,4 pt) ein. AbschlieRend missen sie nun noch die Orientierung tatsachlich erzwingen. Dass
erreichen Sie, wenn Sie den Text markieren und im Steuerelementbedienfeld fiir die
Absatzeigenschaften die Schaltflaiche Am Grundlinienraster ausrichten aktivieren.

Il

A % 0 mm 21 Ohne -

mit
Ak |4

9], [Einf. Abs.]+
Silbentrenmung

4+
i
(=]
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El

I

*

=R
3
3
@[ @
3
3
[l

(i (il
Ak || 4]
Ak || 4]

xH nj
T

&

[

4
|

2|0 mm 0 mm 24233

*

I

Sie kénnen die Orientierung am Grundlinienraster auch tUber die Absatzformate erzwingen,
was man bei mehrseitigen Dokumenten immer vorziehen sollte gegenliber einem direkten
Gestalten von Text. Siehe dazu das Kapitel Umgang mit Formatvorlagen ab Seite 49.

3.5

Eine zentrale Orientierung fiir die Lineale, das Dokumentraster und alle Hilfslinien ist natir-
lich die Definition des Nullpunktes: Er liegt in neuen Dokumenten Ublicherweise am Schnitt-
punkt der oberen und der linken Blattkante. Wollen Sie ihn z. B. lieber am Schnittpunkt des
oberen und des linken Seitenrandes haben — damit sich das Dokumentraster an den Gege-
benheiten Ihres Satzspiegels orientieren — kdnnen Sie ihn folgendermalien verschieben:

Position des Nullpunktes

Ziehen Sie das Nullpunkt-Symbol am Schnittpunkt der Lineale an die gewtinschte Position.
Wollen Sie danach einen anderen Nullpunkt definieren, wiederholen Sie den Schritt und
markieren Sie die neue Position.

Nullpunkte
Nullpunkt-Symbol
Id Loz Lemisie Schrift - Objekt  Tabelle  Ansicht Id Datei  Bearbeite) Layout  Schnift ekt Tabelle Ansicht
= g [2fomm || 7= [2fomm = m || "= Elomm
=, fomm  Jaes 20 = [ Ffm | as 2o !
i ugsefannt2 @ 100% | S# Unbenannt2 @ 100% *
o, T ... [0, 2 E . JBT’ """"" & |35 |zo }10 ‘a II|10 |zn |m |44
[N g . . . . ;
k 7 %
IE"*I G f3
| E
|7 I?I
Lzl [l é_
M ]
aE 7 {1)—
AR A
Al 2.1
B, =,
[N FE =
E ol
>g > |
il il
2 1
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Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

3.5.1 Umgang mit Hilfslinien

Hilfslinien sind ein unverzichtbares Hilfsmittel zum einheitlichen, genauen Positionieren aller
Elemente auf der Seite. Mit ihrer Hilfe konnen Sie ein individuelles Koordinatensystem zur
Gestaltung der Seite einrichten und anschlieBend sehr effektiv benutzen.

Ziehen Sie aus den Linealen — horizontal oder vertikal — an der gewlinschten Position eine
Linie, anschlieend kdnnen Sie sie mit dem Auswahlwerkzeug justieren. Soll die Hilfslinie in
die Montageflache reichen, missen Sie beim Herausziehen darauf achten, dass der
Mauszeiger aulBerhalb der Seite liegt, also darliber oder links daneben.

ﬂld Datei Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster Hilfe

13 | s & &
¥ m - _7 . ~]| & ;L['

N T T T
LY iE
kI
G
il g
k] E|
BE|
T.| 3
=
=
o4 I
EAE
=
= CF Hilfslinie auf der Montageflache
=% (33
(51 I
Call(E
= - .
3 Hilfslinie auf der Dokumentflache

Haufig ist es sinnvoll, das Hilfslinienraster abschlieBend vor versehentlichem Verschieben zu
schiitzen, indem Sie es mit Ansicht > Raster und Hilfslinien > Hilfslinien sperren fixieren.

Wollen Sie die Hilfslinien sehr genau positionieren, empfiehlt sich die Arbeit auf der leeren
Seite, weil Sie ungestort von anderen Objekten Ihr Koordinatensystem aufbauen und im
Steuerelementbedienfeld die Werte kontrollieren oder auch eingeben kénnen:

A

ﬂld Datei  Bearbeiten  layout  Schrift  Objekt  Tabelle
t shk

. [ -
X (5 198 mm By

4 Hor

*Unbenannt-1 @ 150% = |

i |5 |a |5 |1a |15 0 |15 |m |35
@é_ll st b e bnnadaoaa bnnnn Lol

Zusatzlich konnen Sie hier noch mit den Schaltflaichen Nachstes bzw. Vorheriges Objekt
auswahlen zielsicher jede Hilfslinie markieren.

Wollen Sie mit Hilfslinien die Gestaltung einer Seite vorbereiten, die wie ein Album zahl-
reiche Abbildungen aufnehmen soll, empfiehlt sich der Menlipunkt Layout > Hilfslinien
erstellen.

‘ wir bilden zukunft



Einrichten der Arbeitsumgebung von InDesign

Fir die Unterteilung einer A4-Seite in neun gleich groRe Flachen ohne Abstdnde sind

folgende Werte notig:

Hilfslinien erstellen

Zeilen Spalten
Anzahl: 1= B Anzahl: 23 Abbrechen

Spaltenabstand: || 1 mm Spaltgnabstand: |20 mm [ vorschau

Optionen

Hitfslinien anpassen an: () Rander

(@) Seite

[(Ivorhandene Hifslinien entfernen

Sie kdnnen entscheiden, ob die gesamte Flache unterteilt wird (Hilfslinien an Seite anpassen)
oder der Satzspiegel, definiert durch die Rander. AuRerdem kénnen Sie evtl. schon vorhan-

dene und nun storende Vorhandene Hilfslinien entfernen.



Erste Schritte: ein neues Dokument einrichten

4, Erste Schritte: ein neues Dokument einrichten

Die Grundfragen des Layouts — Papierformat, doppelseitiges Dokument(?), Ausrichtung der
Seiten, Seitenrdnder und Anzahl der Spalten im Satzspiegel — stellen sich schon beim ersten
Schritt, dem Einrichten eines neuen Dokumentes. Hier miissen sie beantwortet werden und
kdnnen spater z. T. nur sehr mithsam korrigiert werden. Sie sollten also mit einer klaren

Vorstellung vom Zieldokument an dessen Einrichtung gehen. Uber Datei > Neu > Dokument

oder mit der Tastenkombination St + M rufen Sie den entsprechenden Dialog auf:

Meues Dokument

Fir professionell ge-

druckte Dokumente ist es Dokurmentvorgabe: | [Standard] v| | oK ]
in der Regel notwendig, e lonuck ] e
. . . Seitenanzahl: |1 D Iseit
einen Anschnitt einzu- ) VIDoppebatte Vorgabe speichern...
Startseitennr.: |1 [ Primdrer Textrahmen =

planen — liblicherweise 3

| Mehr Optionen T

mm — insbesondere dann, Seicenformat: | A4 v
wenn Sie mit Abbildungen Breite: =210 mm Ausrichtung: &
oder Farbflachen bis an Hiihe: 2] 297 mm
dl? Paplerk?cmte gghen _ spatten
mochten. Sie erreichen die Anzohl: [<]1 Spattenabstand: 24,233 mm
Einstellméglichkeit, wenn

. . .. Rander
Sie auf die Schaltflache

Oben: 12,7 mm Innen: 12,7 mm

Mehr Optionen klicken.
Der Anschnitt (besser: die
Beschnittzugabe) wird
nach dem Druckvorgang abgeschnitten, um Seiten ohne weilRe Rander zu erzeugen.

A k[]4] F
a k(|4 r

Unten: 12,7 mm L AuBen: 12,7 mm

Meues Dokument

Dokumentvorgabe: | [Standard] v| oK
Zielmediurm: | Druck v| Abbrechen
Seitenanzahl: |1 [ Doppelseite
) Vorgabe speichern...
Startseitennr.: |1 [ Prims@rer Textrahmen GRED
.
Sertenformat:|A4 v| ENI0ET Jpranel
Breite: = 210 mm Ausrichtung: @
Hohe: =297 mm
Spalten
Angahl: |21 Spaltenabstand: (4,233 mm
Rander
Qben: ={12,7 mm Innen: =|12,7 mm
il
Unten: =127 mm | © AuBen: =12,7 mm

Anschnitt und Infobereich

Oben Unten Innen Aufen
Anschnitt: [0 mm 0 mm 0 mm 0 mm @
Infobereich: |0 mm 0 mm 0 mm 0 mm & <

‘ wir bilden zukunft



Umgang mit Platzhaltern ftr Text und Grafik

Missen Sie diese grundlegenden Einstellungen doch einmal korrigieren, stehen lhnen die
Menlpunkte Layout > Rander und Spalten (fir die Seitenrander und Anzahl bzw. Breite der
Spalten) und Datei > Dokument einrichten (fiir die GroRe, Beschnittzugabe und Ausrichtung)
zur Verfligung.

Aber Vorsicht: Haben Sie schon Texte platziert, werden die Textrahmen nicht automatisch an
neue SpaltenmaRe angepasst. Das missten Sie sehr miihsam von Hand nachholen.

5. Umgang mit Platzhaltern fur Text und Grafik
5.1 Platzhalter fur Text

Wollen Sie in einem InDesign-Dokument direkt Text erzeugen und gestalten, miissen Sie
zuvor mit dem Textwerkzeug an der gewlinschten Position einen (Text-)Rahmen aufziehen.
AnschlieBend konnen Sie den Text bei weiter aktiviertem Textwerkzeug eingeben, markieren
und gestalten.

i}
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| Aktivierte Zeichenformatierung
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chulen mit Flugdachern

i Aktivierte Absatzformatierung

Samtliche Formatierungsmoglichkeiten werden angezeigt, wobei ein Wechsel zwischen den
Themen Absatz- bzw. Zeichenformatierung sehr einfach durch Anklicken durchgefiihrt
werden kann.



Umgang mit Platzhaltern flr Text und Grafik

Wollen Sie sich ungestort auf den Text konzentrieren, bietet InDesign einen Textmodus fiir
die Bildschirmdarstellung an, der den Text in einem neuen Fenster darstellt. Sie kdnnen ihn
mit Bearbeiten > Im Textmodus bearbeiten oder der Tastenkombination 58|+ ﬂ

aktivieren:

£l BBZ.indd: Das Bremer Berufssch... =|a| x

etabsatz

Tesabsarz

etabsatz

extabsatz

extabsatz

4350

5230

53,

=

5551

&
[

_|| war die Entscheidung fir ein zentrales Berufsschulzentrum nach ~ ~
| Gesprachen vor allem mit Direktor Honemann, aber auch der
| Schulbehérde mit Wilhelm Berger, sowie Bau- und

_|| der Berufsberatung und der psychologischen
_|| Berufsprifungsstelle: ganzin der Nahe lag die Kunstschule und

_|| wahrend ihres Studiums in Grazin Berlihrung gekommen war,

| und durch diese leicht geschwungene, den Stralenverlauf

|‘=||\

Finanzbehérden gefallen. Honemann hatte auch den Vorschlag
fir das Grundstlick gemacht, welches aus verschiedenen
stadteplanerischen, padagegischen und praktischen
Erwagungen heraus besonders geeignet war. Auf dem
ausgesuchten Gelande befand sich bereits die wiederhergestellte
ehemalige gewerbliche Berufsschule sowie das Arbeitsamt mit

der Hafen, Bremens wichtigster Arbeitsplatz die
verkehrstechnische Lage war ausgezeichnet und das Gelande
grofl genug, um alle notwendigen und vorstellbaren Funktionen
einschlieBlich eines kleinen Schwimmbaces und eines Turn- und
Gymnastikplatzes unterzubringen.

Obendrein grenzte das Grundstlick an die 3lteste Griinanlage der
Stadt, den Wallanlagen und an das erste neugestaltete
Wohngebiet, den Bremer Westen.

Schon der Grundriss des ersten Entwurfs fir das BBZ zeigt die
Prinzipien des modernen Stadtebaus: statt Blockbebauung der
durchgriinte Zeilenbau. Den Vorentwurf zeichnete nach der Idee
von Krajewski die junge Architektin Heidi Starke im Februar 1950,
die zum Teil die technische Oberleitung Gber das Projekt hatte.
Anders als bei dem gebauten Projekt hatte Heidi Starke in der
deutlichen Machfelge der Bauhausarchitektur, mit der sie

vier unterschiedlich lange und breite Baukérper entworfen, die
statt der spateren markanten runden Treppentirmen zum Wall
hin eckige, voll verglaste in der Flucht der Baukorper liegende
Treppentirme vorwiesen.

Ein Element, das an die geschwungene Linie der 50er Jahre
erinnert, war hier ein interessantes Band von eingeschossigen
Laden, das die vier Blocks zur Wallseite hin miteinander verband

nachzeichnende Form den konsequent kubischen Gebauden
etwas von ihrer Scharfe nahm.

Diese Ladenkette war dem Gedanken der Architekten

entsprungen, dass Produkte als Lernergebnisse der Schiler hier "

Der Textmodus ist vor allem bei umfang-
reicheren Textpassagen eine sehr hilfreiche
Arbeitsansicht!

Aktivieren Sie jedoch in der Layoutansicht das
Auswahlwerkzeug, haben Sie Zugriff auf die
Eigenschaften des Textrahmens: Seine Grof3e,
Drehung, Spiegelung, Ausrichtung gegentiiber
anderen Rahmen etc.

Im unten abgebildeten Beispiel sind der
Drehwinkel, der Scherwinkel und eine 3 pt
starke Kontur hinzugefiigt worden:

Bezugspunkt Drehwinkel
Scherwinkel Konturstarke
Id stei  Bearbeiten Layout Schrift Objekt Tabelle Ansicht Fenster/’Hilfe 150% ¥ v @y [@Er Grundlagen -
. ooy % [E[052%6mm | B [2]4858 mm EEEEE ErEElER =B = BB & S B[l B rem
P v Emazmm | wEmamom | * | @2 w0 -;:w v e - = T e L

*Unbenannt-2 @ 150% |

E
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sl Jo5  od [os  fue Jus 20 Jias  [i30 JiE T [ies  [iso  [isE [0 [ies  [i70  [i75  fise i
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Hinweis

/Bituler i g rery /

Bevor Sie die GroRe oder z. B. einen Drehwinkel verdndern, achten Sie sehr
genau auf die Position des Bezugspunktes!

wir bilden zukunft



Umgang mit Platzhaltern ftr Text und Grafik

Wollen Sie Ihren Textrahmen mit einem Textflusseffekt versehen, bendétigen Sie dazu das
Bedienfeld Textumfluss. Textrahmen haben als Voreinstellung immer die Eigenschaft Ohne
Textumfluss, so dass sie Uber anderen Objekten — z. B. ein anderer Text — liegen.

Das Bremer Berufsschulzen- Wahrungsreform Betriebe P — —
trum - ein herausragendes zunehmend Lehrlinge einstellten

Beispiel moder- Ve —— &/

hen Bauens in ’) /Yg 7 T2 omn vm Elomn |k
den frithen ‘fz“jﬂfﬁ M// ” “ R r
flnfziger rpme=s =

Jahren. und auch eine herufliche | || Umflssepier=n:

Textumfless:  Rechte wnd links Seite -

Ausbildung fir Kriegsheimkeh- _
Das Berufsschulzentrum, das rer notwendig wurde, stellfe die e =
alle bremischen Berufsschulen berufliche Ausbildung ein drin- 5-

Zum Positionieren von bereits bestehenden Texten, die Sie z.B. mit Word erzeugt haben, ist

es nicht unbedingt nétig, zuvor mit dem Textwerkzeug Rahmen zu erzeugen, die ihn aufneh-
men kénnten. Bei langeren Texten wiirde das zu einem erheblichen Arbeitsaufwand fihren.

Sie kénnen stattdessen auch direkt mit den Spalten arbeiten:

- Richten Sie ein neues Dokument ein
und bestimmen Sie mit der Anzahl W—ﬂ—iﬂﬁ chlzeilt
um - ein herausragendes Beispie

und Breite der Spalten das Grund- s a1 e frchen
layout flr den Text. Das erufsichupentran, das alle
[bremischen Berufsschulen in der

.. . ihe des Zentrums und Haupt-
- Aktlvleren Sle das Auswahl- [rahnhofs aufnimmt (15.000 Aus-

zubildende), ist mit dem moder-

Werkzeug. e e
maodernen Architektur nach dem
- Starten Sie den Import mit dem A5 retbt der amertkanische
- . . ac-Cloy-Fonds einen Wettbe-
Menipunkt Datei > Platzieren und ezt Ederung des deutschen
wahlen Sie den gewlinschten Text en e s hetaen
Berufsschulzentrums. Der erste
aus. Preis, mit dem dieses Projelct aus-
gezeichnet wird, entspricht dem
. . . . . [besonderen Engagement Bremens
Anschlieend zeigt ein Mauszeiger mit i il :“ X
er Architekt hatte zuvor mehre-
Textfragment, dass der Text zur Ver- ge Studienreisen in die USA und
. . . N . . zielgerichtete Orientierung, da im
figung steht. Damit klicken Sie in die deu?lhe;%h‘ﬂfmu‘mﬁm.
nete Vorbilder fehlten.
linke obere Ecke der Spalte, die den (. Acchitetur i B nd

37)

Text aufnehmen soll. So erzeugen Sie
einen Textrahmen, der der GroRe der

Zur Entstehungsgeschichte

Im Zweiten Weltlrieg waren simt.

- liche Bremer Berufsschulen und

ersten zur Verfligung stehenden Spalte ugehorigs Werketiten zersort
t . ht vorden. Der langsam zunehmen-
de Unterricht fand mehr noch als
ents p rc * der allgemeinbildende Unterricht

in hiufig wechselnden und provi-

Ein rotes Pluszeichen an der rechten jorischen e das ganze Sndge-
. . statt.

unteren Ecke weist darauf hin, dass der D2t der n Sl ommen-

Text noch nicht vollstandig eingefiigt e el e

. (3] . eine berufliche Ausbildung fiir

|St, daSS es aISO Ubersatztext g|bt Kriegsheimkehrer nohl'en%itgwf+

Sobald Sie mit dem Auswahlwerkzeug

auf dieses Pluszeichen klicken, erhalten Sie wieder einen Mauszeiger mit Textfragment und
kénnen die nachste Position auswahlen — usw...



Umgang mit Platzhaltern flr Text und Grafik

Hinweis Einfacher ist folgendes Vorgehen: Beim ersten Einfligen halten Sie die ﬂ -Taste
gedriickt. Der Mauszeiger verdandert sich und zeigt eine Textflusslinie. Wenn Sie
jetzt klicken, wird der Text vollstandig eingefiigt und es werden automatisch alle
notwendigen Seiten erzeugt!

5.2  Platzhalter fur Abbildungen

Insbesondere bei Abbildungen sollten Sie sich auf die Ubliche Layoutbearbeitungsschritte
einlassen: Zuerst platzieren Sie den Platzhalter und definieren seine GroRe und Lage auf der
Seite, dann fillen Sie ihn mit Inhalt.

T Aktivieren Sie das Rechteckrahmen-Werkzeug und ziehen Sie an der gewlinschten
Position einen Rahmen von der nétigen GrolRe auf. Das Aktivieren erreichen Sie
_o | Ubrigens am schnellsten, indem Sie ein F_i tippen.

#* | Fir alle weiteren Arbeitsschritte empfiehlt sich das Auswahl-Werkzeug, aktivierbar
mit der Taste "u"_i Das dazugehorige Steuerelementbedienfeld enthalt die meisten

| Nachbearbeitungsfunktionen.

Bezugspunkt Inhalt und Rahmen anpassen

Horizontaler und vertikaler Abstand
Prozentuale | des Bezugspunktes zum Nullpunkt

Skalierung

¥ [21,2 mm B: 270,211 mm a o2 00% -

WA (A For -3 Q&|BEE R
L3

£ 7 - B Elemen| | 30| HEE R & S E-
v: 2507 mm W semm Y @A 0% vj: - | & A;LPJ B g |[Z]r | | [0 == v

Automatisch einpassen [E o Qo

Drehung, Verbiegung | Textumfluss

. " . und Spiegelun
Breite und Hohe, relativ zum pies 8

Bezugspunkt

Alle Verdanderungen beziehen sich immer auf den Bezugspunkt, haben Sie die obere linke
Ecke des Rahmens gewahlt, ist der Bezugspunkt z. B. auch der Drehpunkt, um den Sie den
Rahmen drehen wiirden!

Wollen Sie MaRe z. B. fiir die Breite des Rahmens eingeben, kénnen Sie mit Ziffern die vor-
eingestellte Malleinheit ansprechen oder mit Zusdtzen andere Einheiten erzwingen (u. a. p
flr Punkt, i fir Zoll oder ein Prozentzeichen). Die Voreinstellungen kénnen Sie bei Bearbei-
ten > Voreinstellungen > Einheiten und Einteilungen kontrollieren bzw. verandern.

Sehr komfortabel (und haufig eingesetzt) ist die Moglichkeit, einen fertig gestalteten Rah-
men als Kopiervorlage fiir beliebig viele neue Rahmen zu benutzen. So kbnnen Sie sehr
schnell das Layout fiir eine Bilderreihe erzeugen. Sie finden die Funktion unter Bearbeiten >
Duplizieren und versetzt einfiigen...

‘ wir bilden zukunft



Umgang mit Platzhaltern ftr Text und Grafik

Um eine horizontale Reihe von 6 Rahmen zu erzeugen, missen Sie bei einer Breite des Ori-
ginals von 25 mm folgende Einstellungen vornehmen:

Duplizieren und versetzt einfligen

Wiederholen
Anzahl: E:|5 : Abbrechen
| [ Als Raster erstellen ] Vorschau
Versatz

Vertikal: E:|D mm Horizontal: l§:|25 mm

Wollen Sie Zwischenrdume zwischen den einzelnen Rahmen einfiigen, um z. B. einen farbi-
gen Hintergrund durchscheinen zu lassen, kdnnen Sie das als Zusatz beim MaR fir den Ver-
satz direkt eingeben. Im folgenden Beispiel soll immer genau 1 pt Zwischenraum frei

bleiben:
Duplizieren und versetzt einflgen
Wiederholen ;

Anzaht )6 Abbrechen
|71 Als Raster erstellen [¥]Vorschau
Versatz
b b Vertikal: 2|0 mm Horizontal: | %25 + 1 pt

Stellen Sie den Versatz sowohl in der Horizontalen als auch in der Vertikalen ein, kdnnen Sie

jeden beliebigen Treppeneffekt mit duBerst exakten Abstanden erzeugen — oder eben ohne,
wie das ndchste Beispiel fir ein Quadrat von 25mm Kantenldnge zeigt:

Duplizieren und versetzt einfigen

-

Wiederholen
0 Anzahl: E|3 Abbrechen
[ Als Raster erstellen Vorschau
Versatz

Vertikak [2[25 mm | Horzontat :f'|25| |




Umgang mit Platzhaltern flr Text und Grafik

5.3 Rechteckrahmen oder andere Objekte ausrichten

Zum nachtraglichen Ausrichten von Objekten, die Sie schon in lhrem Dokument platziert
haben, ist das Bedienfeld Ausrichten vorgesehen. Sie finden es bei Fenster > Objekt und

Layout.
o o
e
¢ Ausrichten | Pathfinder | =
Objekte ausrichten:
B & 4a T 4
u]
/ Dh_}ekbe wverteilen:
Obere Kanten ausrichten = - o b oas o
_// Abﬂar‘j ?wemn ik
Um horizontale Mittelachse verteilen Ausrichten an: [, |
Abstand verteiken:
Abstand verwenden = O
| &bstand verwenden |0 mm
Abstand verteilen

Um die oben abgebildete Situation zu bereinigen — die Rahmen sind verschieden hoch und
die Abstande sind ebenfalls unterschiedlich — miissen Sie alle Rahmen markieren (Mehrfach-
auswahl mit gedriickter ﬂ -Taste) und dann mit Obere Kante ausrichten die Hohen aus-
gleichen, bzw. mit Um horizontale Mittelachse verteilen die Abstande zwischen den Rah-
men anpassen.

Der Punkt Abstand verwenden erlaubt Ihnen die Eingabe fester Werte, wobei auch hier
verschiedene Malieinheiten verwendet werden konnen.

Uber die Auswahl bei Ausrichten an definieren Sie, ob die markierten Objekte sich aneinan-
der orientieren, oder ob Sie z. B. die Seitenrander als Koordinaten verwenden wollen.

‘ wir bilden zukunft
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6.

Importierte Bilder existieren in InDesign-Dokumenten als Verkniipfung zur eigentlichen Bild-
datei auf der Festplatte. Sie sehen in lhren InDesign-Dokumenten nur Bilder in Bildschirm-
auflosung. Erst beim Export z. B. in eine PDF-Druckdatei werden die Verkniipfungen genutzt,
um das Originalbild vollstandig zu integrieren. Das halt die InDesign-Dateien schlank und
schont die PC-Ressourcen.

Bildimport: Platzieren und Bearbeiten von Bildern

Das heift in letzter Konsequenz aber auch, dass fast alle Schritte zur Veranderung des Bildes
— einschlief’lich Einstellungen zur BildgrofRe und —auflésung — eher am Original mit Photo-
Shop durchgefiihrt werden sollten als in InDesign, selbst wenn es dort méglich ist.

Aullerdem sollten Sie bei jedem Projekt vor der eigentlichen Arbeit in InDesign auf lhrem
Datentrager eine Ordnerstruktur passend zu diesem Projekt erzeugen und alle benétigten
Komponenten dort zusammenfassen.

6.1

Zum Einfligen eines BiId_es markieren Sie den entsprechenden Rahmen und 6ffnen Sie mit
Datei > Platzieren oder Stra|+ ﬂ den entsprechenden Dialog.

Platzieren und Skalieren von Bildern

Hier konnen Sie mit der Schaltflache Menii Ansicht entscheiden, ob Sie die nutzbaren Bilder
lieber als Symbole (=kleine Vorschau) sehen mochten, oder bei vielen Dateien eher in Listen-
form. Eine ausgewahlte Datei erscheint unten in einem kleinen Vorschaufenster.

I ristzieren e
Suchen in: | afzflyer v| @ ;] mv
E} 4o s . EDenkmaI_Z.jpg Extra grofe Symbaole
................... |:E| DenkmalgescH  GroBe Symbole jpg
Schnellzugriff afz_bildung. pg [ Eingang.jpg MittelgroBe Symbole pg
| afz_logo.tif =i Eingang.tif TGl
l aafz_logo_transparent.psd 2| EingangBlockE Eine symbele
| afz_logo_transparent.tif =i Flugdach.tif & Lliste
Deskt
Sank aafz_logo_transparent_rot.psd H Flugdacher,jpe Details
| afz_start.tif | Flugdacher.tif Kacheln an.tif
| AuBentreppe.tif E Flugdacher 2, enaus_2.tif
Bibliotheken =i AuBientreppe_2.tif =i Flugdacher_2.4 Automatisch anordnen enhaus.tif
= BlockB.tif | Flugdacher_flg m Raster ausrichten enhaus_1.tif
Iﬂ | BlockB_Sued.tif | Flur_CD.tif S enhaus_3.tif
o =i BlockB_Sued_flach.tif \=| Fort- und Weiterbildung. b | RundesTreppenhaus_d.tif
Dieser PC - . . R
[ BlockB-Sued.jpg [ Froschperspektivejpg | RundesTreppenhaus_3.tif
* | BlockB-Sued.tif = Froschperspektive.tif 2| RundesTreppenhaus_Dach.tif
I\‘j & BlockC_Sued.tif & Garten.tif | TexteAFZ.doc
Metzwerk =) Denkmal_1.tif [ innenhof jpg [ Treppe Block B, von oben.jpg
£ >
Dateiname: AFZjpg ~ | | Cffnen |
Dateityp: Importfahige Dateien ~ Abbrechen
|:| Importoptionen anzeigen
Ausgewshltes Objekt ersetzen
[ statische Beschriftungen erstellen
Vorschau
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Haben Sie ein Bild platziert, kdnnen Sie es mit dem Direktauswahl-Werkzeug - Taste @ -
auswahlen und im Rahmen verschieben bzw. die GroRRe des Bildes anpassen.

Hinweis

verfalschen!

Sehr schnelle Verdanderungen fiir die GrolRe des Bildes oder des Rechteckrahmens erreichen
Sie liber eine spezielle Gruppe von Schaltflachen im Steuerelementbedienfeld des Auswahl-
und des Direktauswahl-Werkzeugs.

Hier konnen Sie entweder den Rahmen fiillen (also das Bild verandern) oder den Rahmen an
die GroRe des Bildes anpassen. Sie sollten allerdings sehr vorsichtig mit ihnen umgehen, weil
immer die Gefahr der Verfalschung von Bildproportionen besteht.

Anpassungsschaltflichen I_\

= ‘ W 4233 mm]

@ -

‘ wir bilden zukunft
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Weitere Moglichkeiten, eingebundene lllustrationen zu bearbeiten, finden Sie im

L Werkzeugbedienfeld — z. B. zwei Werkzeuge zum Fiillen von Rahmen mit
f; Farbverlaufen und zum Erzeugen von transparenten Kanten.
=,
2,
B, Rahmen mit Farbverlauf
O, fiillen: Verlaufsfarbfeld-
> Werkzeug
3}
| /— Transparente Kante:
Weiche Verlaufskante-
L] Werkzeug

6.2 Verknupfungen aktualisieren oder &ndern

Sobald Sie ein InDesign-Dokument 6ffnen, werden alle Verkniipfungen zu eingebundenen
Bildern tGberprift und ein automatisches Reparieren (= Verkniipfungen aktualisieren)
angeboten, sollte festgestellt werden, dass der Zustand der eingebundenen Abbildung dem
gespeicherten Original nicht mehr entspricht oder eine verkniipfte Bilddatei sogar fehlt.

Dieses Dokument enthélt Verknipfungen zu Quellen, die
. gedndert wurden. Sie kinnen die gednderten Verknipfungen
jetrt oder spater Uber das Verknipfungsbedienfeld aktualisieren.

3 - Fehlende Verknipfung(en)
3 - Gednderte Verkniipfuna(en)

| verkniipfungen nicht aktualisieren | | Verknipfungen aktualisieren

Mit Hilfe des Bedienfeldes Verkniipfungen (einzublenden Gber Fenster > Verkniipfungen

oder die Tastenkombination Ei + Strg| 4 D_|) kénnen Sie auch wahrend der Arbeit an
einem Dokument die Verknlipfungen Gberpriifen, finden und aktualisieren, wenn Sie am

Original etwas gedndert haben.

Haben Sie das Bedienfeld Verkniipfungen eingeblendet, gelangen Sie liber das Kontextmen{i
(rechter Mausklick auf den Eintrag in der Liste der Verknlpfungen oder auf das entsprechen-
de Symbol oben rechts im Bedienfeld) zu einer ganzen Reihe von Funktionen, mit denen Sie
das verknipfte Bild z. B. direkt bearbeiten oder auch vollstandig im InDesign-Dokument
einbetten kdnnen (siehe Abbildung auf der nachsten Seite).
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Erneut verkniipfen...

Erneut mit Ordner verknipfen...

L F——

7 1 ausgewdhh =2 AE S0

Verkniipfung aktualisieren
Alle Verknipfungen aktualisieren

Gehe zu Verknipfung
Verkniipfung einbetten I

Verknuprungsoptionen...

Original bearbeiten I

Bearbeiten mit
3

Verkniipfungsinformationen

& Gehe zu Quelle
< > Im Explorer anzeigen

Name: AFZ.jpg
Format: JPEG
Seite: 1
Farbraum: RGE
Status: OK

GriiBe: 375, KE...57 Bywe)
1CC-Profil: Dokument-RGE

Original PPI: 300
PPI effektiv: 1052
Abmessungen: 1550 » 1118

Platzierungsdatum: Donnerst,,. 17 12:12 ;

] »

In Bridge anzeigen
In Mini Bridge anzeigen

Hilfsprogramme

m

Informationen kopieren
Beschriftungen

Bedienfeldoptionen...

Dateierweiterung erneut verkntpfen...

Textflusseffekte fir Grafikrahmen

Wollen Sie Ihre Abbildungen so im Text unterbringen, dass der Text sie umflieRt, miissen Sie
die Grafikrahmen mit einem Textumfluss versehen.

Dazu stehen im Steuerelementbedienfeld des Auswahl-Werkzeugs vier Schaltflachen zur
Verflgung. Markieren Sie den Grafikrahmen und wahlen Sie die gewlinschte Art des Text-

umflusses aus:

Textumfluss

-

. sk 0Pt -

%
& b

A
[

-

I -

g Q

[E = I X

09 = 0o

[7] Awstomatisch einpassen

]I.lpt‘uﬁ IIJ.UIL LlIUH L IT5e
porerium quunt, utenit an simi

consecati a sum simporibus
witis quidit, optatur, ommni-
Imusamus sit et quam, andi-
cimint ea nat rem qui sinvel
maximi, qui ut et aut landeste]
accus quam, et mohat plignat)
nventi areprate nonsequi

ut vollenda inctusdae nimus
plitaterm consequist, te essunt
lquo ipis sinvelluptam accup-
taerum dersperum nihita
aliqui repratatur alit arun-
riam fuga. Iquatet, sarerr

[ e TU oA T T
usdaest aspidel iqui-
psperis ma solectur autatat uscinr? Qui officipsunti

porerum quunt, utenit am simusda
psperis ma solectur autatat uscinr? Qui officipsunti

Cronsecati a sum simporibus
itis quidit, optatur, omni-
nusamus sit et quam, andi-
imint ea nat rem qui sinvel
naximi, qui ut et aut landeste|
accus quam, et molut plignat
nventi oreprate nonsequi

t vollenda inctusdae nimus
litatem consequist, te essunt,
quo ipis sinvelluptam accup-
aerum dersperum nihita
cliqui repratatur alit arun-
tiam fuga. Iquatet, sasrerr
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Flr eine genaue Definition der Abstande und weitere Konturenfiihrungsoptionen bendtigen
Sie das Bedienfeld Textumfluss. Hier kénnen Sie einstellen, welche Grenze als Kontur gese-
hen wird, wie grof die Abstdande sein sollen, ob sie auf allen Seiten gleich sein sollen etc.

Hans Krajewski, ein gldnzender
Organisator und reger Akquisi-

werb zur Férderung des deut-
schen Berufsschulbaus aus. Als
eine von 30 Stidten-hewirbtsich

Bremen mit
den Planen & Tesxctumfluss =
cles heutigen = = || Umkehven
Berufsschul-

E 3 A
zentrums. 214 mm el (2]]4 mm
Der erste - - Il mm
Preis, mit
dem die- Umfhussoptionen:

ses Projekt Textumfluss:  Rechte und links Seite w

ausgezeichnet Wi
dem besonderen Engagement
Bremens im Schulbau.

Konburoptionsn:

ich Typ:  Wie Baschneidung -

Sie kénnen die Kontur, die der Text umflieSen soll, auch vollkommen frei gestalten, indem
Sie folgendermaRen vorgehen:

- Sorgen Sie dafiir, dass kein Objekt ausgewadhlt ist.

- Aktivieren Sie dann das Direktauswahl-Werkzeug und zeigen Sie auf eine der Rahmen-
ecken. AnschlieRend klicken Sie auf die Ecke und verschieben Sie die gewlinschten Eck-
punkte.

- Aktivieren Sie abschlieRend den Textumfluss, um die Abstande genau einstellen zu
kénnen.
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6.4

Uber das Kontextmenii (rechte Maustaste) haben Sie Zugriff auf Effekte fiir Grafikrahmen,

z. B. einen Schlagschatten.

Zuweisen von Effekten und Rahmenlinien

Ausschneiden

Kopieren

Einfugen

In die Auswahl einflgen

An Originalposition einfigen
Zoomen

Transformieren

Erneut transformieren

Anordnen
Auswahlen

Sperren
Ausblenden
Konturstarke

Anpassen

Strg+X

Strg+C

Strg+V

Alt+Strg+V
Alt+Umschalt+Strg+V

Strg+L
Strg+3
3

.4

Effekte

31

Transparenz...

Im Effekte-Dialog kdnnen Sie die GrofRe, den Abstand und zahlreiche weitere Einstellungen

DﬂIIIIILUIIgCII
Original bearbeiten
Bearbeiten mit
Interaktiv

Tag fiir Rahmen
Tags automatisch erstellen

Anzeigeleistung

InCopy
Grafiken

L4

L4

[3

[ Schlagschatten...

Alt+5trg+M

Schein nach auBen...

Schein nach innen...
Abgeflachte Kante und Relief...
Glanz...

Einfache weiche Kante...
Direktionale weiche Kante...
Weiche Verlaufskante...

fur den Effekt vornehmen. Sehr wichtig bei mehreren Objekten mit Schatteneffekten ist die
Einstellung, dass alle Effekte Globales Licht verwenden, damit z. B. Schatten nicht in unter-
schiedliche Richtungen fallen.

[ Glnz

[ Einfache weiche Kant=
[] Direktionzle weiche Kante
[ weiche Verlsufskante

OBJEKT: Normal 100 9%; Schlzgschatten
KONTUR: Normal 100 %; (keine Effekis)
FLACHE: Mormal 100 9%; (keine Effekt=)

Vorschau

Winkel:

(N [120° |

Effekte
Einstellungen fiir: | Objekt ~ Schlzgschatten
Fiillen
Transparenz
4] schisgschatien Modus: | Multiplizieren ~ | |:| Deckkraft: |75 % >
[ schatten nach innen
[ Schein nach auben Position
[ sehein nach innen
Abstand: [2{ 3,492 mm x-Versatz: |[-|1,746 mm
I At K et bstand: [F]3,492 mm | xversstz: [£]1,746 m |

y-Versatz: |§| 3,024 mm

N— [ Globales Licht verwenden

Optionen
GriBe:
Ubergriff:

Rauschen:

e
0 % >
0 % >

Objekt spart Schatten aus
[ schatten beriicksichtigt andere Effekte

| 0K

] [ Abbrechen |

‘ wir bilden zukunft
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Wollen Sie Effekte auf Textrahmen anwenden, kdnnen Sie zusatzlich noch entscheiden, ob
das gesamte Objekt, nur der Text oder die evtl. mit Farbe gefiillte Flache den Effekt zugewie-
sen bekommen soll. Unterscheiden Sie hier oder aktivieren Sie mehrere Themen, ist der
globale Lichtfall ganz besonders wichtig!

Effekte
Einstellungen flir: | Objekt |v Schlagschatten
Objekt Fiillen

Transparenz Kontur

M) Schizg Fliche | Modus: | Multiplizieren ol | Deckkraft: |75 % >
[] Schaten nach ifnen

D Schein nach aul Position

Schei h i = -

[ sehen nach inen Abstand: 2] 3,492 mm x-Versatz: 21,746 mm
[ Abgeflachte Kante und Relief x ket

[ &lznz Winkel: 120° y-Versatz: = 3,024 mm
[ (i e Glabales Licht verwenden

[] Direktionsle weiche Kante

[] weiche Verizufskant= )

Optionen

OBJEKT: Normal 100 %; Schlagschattzn GriiBe: (21,764 mm Objekt spart Schatten aus

KONTUR: Normal 100 %; (keine Effekte) .

FLACHE: Normal 100 % (keine Effckte) Ubergriff: 0 % > [ schatten beriicksichtigt andere Effekte
TEXT: Mormal 100 %; (keine Effskts)

Rauschen: |0 % >

Vorschau Abbrechen

Die Begrenzungen jedes (Grafik-)Rahmens konnen zudem mit einer Rahmenlinie oder Kon-
tur umrandet werden. Dazu konnen Sie im Steuerelementbedienfeld die Linienart, -farbe
und -starke auswahlen:

Linienfarbe

I Linienstédrke

Hozmmn| | O3 1] | B I [0

1 -

Breit - Schmal
=———— Bveit - Schmal - Breit
— Schmal - Breit

Schmal - Breit - Schmal

Schmal - Schmal

EEN W Gestrichek (3 und 2)
B B Gestrichek (4 und 4]
NN Schraffiert (nach links gensigt)
Ay Scheaffiert (nach rechts gensigr)

TN Schraffiert (gerade)
T ve ® @ Gepunke:t

=~ Welleniiniz

OO0 Weibe Rauten

® ® ® @ Jzpenische Punkts
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Gehrungsgrenze; ({4
Abschivss: [ & [E

Ecke R ([T

Kontur ausrichten: n nu

Typ: I
Anfang: Chne
Ende: Ohne
Farbe fiir Liscke: | [A] [Chne]
Farbton fir Licke: 100 % F

)

i [ =0 M=100 Y=0 K=0
[] c=0m=0v=100 K=0
B c=15 M=100 Y=100 K=0

(W ] C=75 M=5 v=100 K=0
Il c-100 M=30 Y=10 K=0

EL
& X
EHx
L
& X

M m @ @ &

Erheblich mehr Optionen finden Sie im
Bedienfeld Kontur.

Hier konnen Sie die Ecken der Konturlinie ver-
andern, ihre Lage auf der Bildbegrenzung —
Ausrichtung mittig, innen oder auen — und
bei gestrichelten Varianten auch die Farbe fir
die Zwischenrdaume.

Die Farbe der Kontur steuern Sie iber das Be-
dienfeld Farbfelder. Markieren Sie den ge-
wiinschten Rahmen und blenden Sie das
Bedienfeld ein.

AnschlieBend miussen Sie die Kontur als Ziel der

Aktion auswahlen und auf das gewtinschte
Farbfeld klicken.

Rechteckrahmen sind auch dann nétig, wenn
Sie farbige Flachen in lhrem Layout erzeugen
mochten. Die Rechteckrahmen bieten eine
Flache und eine AufRenkante, die Sie als Kontur
unterschiedlich farben konnen. Die Auswahl der
Farbe erfolgt liber das Bedienfeld Farbfelder.

Als Erstes missen Sie entscheiden, ob die Farbe fiir die Flache oder die Kontur des Rahmens
gelten soll. Das erreichen Sie mit dem Umschalter oben links im Bedienfeld oder mit der

Taste E . AnschlieRend wahlen Sie die Farbe aus der Liste der Farbfelder aus.

Kontur oder Flache auswidhlen

_—

m [@/T Ferbton:|100 |B|ac

7] [©hnel 2 &A=l
[] Ppem=d
B (schvizz) 2 [

. [Passermarken] 7
B c-i00M=0Y=0K=0 ]

1 I S

B c-ism-wov=1ok=0 @ R
[ c=75 M=z v=100 k=0 E
B c-iom=sov=10k=0 @ @

33
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6.5 Umgang mit Farbfeldern

Sollten Sie unter den angebotenen Farbfeldern die gewiinschte Farbe nicht finden, konnen
Sie auch neue Farbfelder erzeugen. Mit der Schaltflache Neues Farbfeld erzeugen Sie zu-
nachst eine Kopie des zuvor markierten Farbfeldes. AnschlieRend gelangen Sie mit einem
Doppelklick auf das neue Farbfeld in den Dialog Farbfeldoptionen, der ein sprechendes
Benennen und die Auswahl der Farbe erlaubt.

Farbfeldopticnen

Farbfeldname: |Werder-Griin
[(IMame mit Farbwrert Abbrechen
Farbtyp: [~ vorschau
Farbrodus: | CMYK v
D Cyan 100 %
Magenta .= 0 o
Gelb e |85 o4
Schwarz o ol %

Farbfelder sind fir InDesign Teil des Dokumentes. Wollen Sie also in anderen Dokumenten
auf lhre Farbfelder zugreifen, miissen Sie sie zugdnglich machen. Dazu gibt es im Wesent-

lichen drei Moglichkeiten:

- Sie kdnnen ein einzelnes Farbfeld
markieren, mit dem Kontext-
befehl Farbfelder speichern... als
* ase-Datei speichern und liber
den Kontextbefehl Farbfelder
laden jederzeit wieder 6ffnen.

- Sie kénnen im Offnen-Dialog von
Farbfelder laden normale
InDesign-Dokumente angeben.
Dann werden alle Farbfelder des
Fremddokumentes geladen.

- Sie kénnen Objekte, die mit
speziellen Farbfeldern gestaltet
sind, zwischen Dokumenten
kopieren. Gleichzeitig kopieren
Sie auch die Farbfelder.

% Farbfelder V=

%‘ [@T Ferbon 100 b 5

Meues Farbfeld...

Meues Farbtonfeld...

Meues Verlaufsfeld...

Meues Mischdruckfarben-Farbfeld...
Meue Mischdruckfarben-Gruppe...
Farbfeld duplizieren

Farbfeld laschen...

Farbfeldoptionen...

7] ohne] 72 A -
. [Pzssermarken] 7 &
|:| [Papiar]

. [Schwarz] B
[ c=100 M=0¥=0 k=0
W c=0M=100 ¥=0 k=0
[] ©=0M=0 =100 k=0
[l c-15 M=100 Y=100 K=0
B c=75 M=5 Y=100 K=0
[l C=100 M=30 Y=10 K=0

Farbfelder laden...

Farbfelder speichern...

P

"N m o & =

Alle nicht verwendeten auswiahlen

Unbenannte Farben hinzufidgen

MName

Mame (klein)
Kleines Farbfeld
GroBes Farbfeld

Farbfelder zusammenfdhren
Druckfarben-Manager...

Optionen ausblenden
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7. Vorbereiten der Bilder in PhotoShop

InDesign ist kein Bildbearbeitungsprogramm, der typische Einsatzzweck einer Layoutsoft-
ware ist es, fertige Komponenten lediglich zusammenzufiihren, statt sie zu erzeugen oder

selbst zu verandern.

7.1 Bildgrofl3e anpassen

Wollen Sie z. B. Bilder Ihrer Digitalkamera verwenden, um einen Flyer zu illustrieren, sind die
Bilder in aller Regel fiir die Druckausgabe in wenigen Quadratzentimetern GrofR3e viel zu hoch
aufgelost. Daraus ergeben sich nicht nur Handhabungsprobleme in InDesign — stéandig
mussen Sie riesige Bilder proportional korrekt herunterskalieren — sondern auch Qualitats-
probleme: InDesign-Funktionen erreichen nicht das Qualitatsniveau von Bildbearbeitungs-
funktionen, wenn es darum geht, Bilder zu ,,rendern” oder freizustellen. Das sollten Sie — mit
den Vorgaben lhres Layouts — lieber in PhotoShop erledigen.

Eine typische Situation fiir ein hochwertig aufgenommenes Foto:

In 28 MB Daten werden tiber 10 Mio
Bildpunkte verwaltet, Sie brauchen aber

z. B. fiir eine 5 cm breite Druckausgabe nur
gut 200.000 bei einer Auflésung von 300
dpi.

Diese Einstellungen wirden beim gleichen
Bild flir eine hochwertige Druckausgabe
vollkommen ausreichen: 300 Pixel pro Zoll
als Auflosung, berechnet auf eine Bildbreite
von 5 cm. Die Hohe ergibt sich automatisch
aus den Proportionen des Bildes.

Ein bikubisches Verfahren der Neuberech-
nung sorgt fiir den geringsten Qualitats-
verlust (den Sie beim Herunterrechnen
ohnehin kaum befiirchten missen), wenn
Ihr Bild viele , glatte” Elemente enthilt.

BildgraBe ==
Pixelmale: 28,7 MB
Brette: EEA P [ Abbrechen | [ Zuriicksetzen |
-
Hohe: 2592 Pixel - - -
e Auto...
DokumentgriBbe:
Breite: 40,98 cm v
o
Hohg: 27,43 om -
Auflisung: 240 Pixel/Zol v
| Stjle skalieren
¥|Proportionen beibehalten
V| Interpolationsverfahren:
Bikubisch (optimal fir einen alatten Verfauf) -
BildgraBe [===a]
Pielmale: 685,7 kB (war 28,7 ME]
Brefte: 591 Pb [ Abbrechen _ | Zuriicksetzen |
Hihe: 206 pal - 2 R
Auto...
Dokumentardfie:
Breite: 5 m - i
o
Hﬁhg: 3,35 cm -
Auflasung: Bl Pixel/Zoll -
/| Stjle skalieren
| Proportionen beibehalten
V| Interpolationsverfahren:
Bikubisch (optimal fur einen glatten Verlauf) -

‘ wir bilden zukunft
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7.2  Farbmodell und Farbprofile einstellen

Sie kénnen in PhotoShop sehr schnell mit dem Menipunkt Bild > Modus lberprifen, nach
welchem Farbmodell die Farben in Ihrem Foto berechnet und verwaltet werden. Digital-
kameras erzeugen immer Bilder im RGB-Format, einem optimalen Format fir die Anzeige an
Bildschirmen oder Beamerprojektionen.

Auch Scanner liefern liblicherweise RGB-Daten, nur wenige Gerate kénnen direkt CMYK-
Daten erzeugen, die aber eben fiir den professionellen Druck nétig sind.

(Bild | _

Graustufen
Korrekturen

Duplex
Auto-Farbton Umschalt+Strg+L Indizierte Farbe...
Auto-Kontrast Alt+Umschalt+5trg+L | v RGB-Farbe
Auto-Farbe Umschalt+5trg+B
BildgraBe... Ak+Strge] | Lao-Farbe
Arbeitsfliche... Alt+Strg+C Mehrkanal
Bilddrehung b v B-Bit-Kanal
Freistellen 16-Bit-Kanal
Zuschneiden... 32-Bit-Kanal
Alles einblenden

Farbtabelle...

Duplizieren...
Bildberechnungen...

Kanalberechnungen...

Variablen 4
Datensatz anwenden...

Uberfiillen...

Das Farbmodell muss also verandert werden. Das sollten Sie allerdings nicht zu frih erledi-
gen, weil viele PhotoShop-Funktionen (spezielle Filter...) nur mit RGB-Bildern zusammenar-
beiten. Die Umwandlung steht also immer am Ende der Bildbearbeitung — und sie sollte
nicht Gber den Menlpunkt Bild > Modus erfolgen!

Stattdessen sollten Sie Ihre Bilder hochwertig in ein CMYK-Profil konvertieren lassen. Das
erreichen Sie mit dem MenUipunkt Bearbeiten > In Profil umwandeln... Hier kdnnen Sie den
Quellfarbraum RGB in ein fiir den Druck passenden CMYK-Zielfarbraum umwandeln.

s

In Profil umwandeln

— Quelfarbraum [ - ]

Profil: sRGB IECH1966-2.1

Abbrechen
— Zielfarbraum
Vorschau
HiviHl Coated FOGRAZ7 (IS0 12647-2:2004) -
— Konvertigrungsoptionen
Modul: Adobe (ACE) -
Prioritdt: Relativ farbrmetrisch -

[¥] Tiefenkompensierung verwenden
Dither verwenden
Auf Hintergrundebene reduzieren, urn Erscheinungsbild zu erhatten
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8. Erstellen eines Grundlayouts

Die Elemente des Grundlayouts bilden die Blihne, auf der die jeweils unterschiedlichen
Inhalte auftreten. Es muss lhre Gestaltungsabsichten widerspiegeln, vielleicht muss es sogar
,Corporate Design“-Vorgaben lhrer Dienststelle entsprechen. Auf jeden Fall sollte es beim
taglichen Arbeiten mit InDesign-Dokumenten gesichert im Hintergrund liegen, damit das
Hantieren mit den Inhalten nicht standig die Elemente des Grundlayouts beschadigt oder
verschiebt.

Dieser ,Hintergrund“ lasst sich in InDesign mit zwei konkurrierenden (oder sich erganzen-
den) Techniken verwirklichen: mit Musterseiten und/oder mit Ebenen.

Ein InDesign-Dokument kann beliebig viele Musterseiten (und Ebenen) enthalten, so dass Sie
fir jede typische Aufgabe — wie z. B. spezielle Titelseiten fiir den jeweiligen Kapitelbeginn in
einem groReren Dokument — auch eine passende Musterseite vorhalten kdnnen.

Einige wichtige Entscheidungen haben Sie bereits beim Einrichten des Dokumentes ge-
troffen: Papierformat und —lage, Anschnitt, Seitenrander und Anzahl der Spalten. Aber es
fehlen noch die Inhalte: z. B. die Kopf- und Ful3zeilen, die Paginierung ...

8.1 Musterseiten erzeugen und anwenden

Die zentrale Aufgabe von Musterseiten ist es, samtliche Elemente eines immer wieder-
kehrenden Grundlayouts aufzunehmen — sie bilden eine Art Kopiervorlage fiir jede Seite des
Dokuments. Fir das Verwalten der Seiten und Mustereiten lhres Dokumentes bendétigen Sie
das Bedienfeld Seiten.

¢ Seiten || e et — Es zeigt die im Dokumt_ant \{orhander?en Seit'('-:‘n und Mujstersgi—

| ten. Welche Musterseite fur eine Seite zustandig ist, wird mit
woroel dem Kennbuchstaben — hier das ,,A“ —angezeigt: Alle fiinf Seiten
im links abgebildeten Beispiel beziehen ihr Grundlayout aus der
B-Muserssis A-Musterseite.

o

Wollen Sie einer Seite eine andere Musterseite zuordnen, ziehen
A “| Sie die entsprechende Musterseite mit gedriickter linker Maus-
_— taste auf die Seitenminiatur oder wahlen Sie aus dem Kontext-
menl der Musterseite den Punkt Musterseite auf Seiten
anwenden...

= Im dann folgenden Eingabedialog kdnnen Sie die gewiinschten

ST = = 8 Seitenzahlen eingeben:

Musterseite anwenden

Musterseite anwenden: |A—Mu5terse'rte v| | O |
Auf Seifen: |4'5| V| Abbrechen

‘ wir bilden zukunft
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Haben Sie versehentlich Ihr Grundlayout auf einer normalen Seite statt auf einer Muster-
seite erzeugt, konnen Sie die Seite als Musterseite speichern. Markieren Sie dazu die ge-
winschte Seite — oder die Doppelseite - und wahlen Sie den entsprechenden Kontextbefehl
Als Musterseite speichern...:

m@@ﬁ Seiten einfugen...

=] D ) Seiten verschieben...
A-Musterseie D] Druckbogen duplizieren
I D] Druckbogen I8schen

- Neue Musterseite...

Musterseitenoptionen...

Mustercaite auf Solton coinendan

Alle Musterseitenobjekte Ubergehen Alt+Umschalt+Strg+L

'l Als Musterseite speichern l

Nicht verwendete Musterseiten auswahlen

Alternatives Layout erstellen...
Nummerierungs- und Abschnittsoptionen...

Alle Musterseitenobjekte wiederherstellen

gl
I ) B B I

v Neue Dokumentseitenanordnung zulassen

Alle Obj von Musters abtrer
v Neue Druckbogenanordnung zulassen IR QTR v U SRR A NiEET

Musterelemente in Auswahl diirfen Uberschrieben werden

S Geten=uf3Druckbi; Cwl,. Q] W . Seitenattribute 4

Musterseitenobjekte ausblenden
Seiten anzeigen [ o

Bedienfeldoptionen...

Aus der Seite wird dann automatisch benannt die ,, B-Musterseite”, wenn Sie nicht schon
selbst zuvor mehrere Musterseiten erzeugt hatten.

Ein Grundlayout sollte eigentlich flr alle Seiten gelten, damit jede Seite sofort als Teil eines
durchgestalteten Ganzen zu erkennen ist. Manchmal ist es aber trotzdem nétig, auf
speziellen Seiten Platz zu schaffen fiir grofRe Objekte (Tabellen, Diagramme...) und also die
Objekte des Grundlayouts auf dieser Seite aus dem Musterseiten-Hintergrund zu |6sen, um
sie verschieben oder I6schen zu kdnnen.

Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

- Wollen Sie alle Objekte ,16sen”, markieren Sie die entsprechende Seite und wahlen Sie
aus dem Kontextmeni den Befehl Alle Musterseitenobjekte libergehen.

- Wollen Sie ein einzelnes Objekt 16sen, klicken Sie mit der linker Maustaste darauf und
dricken Sie dabei die Tastenkombination

LI



Erstellen eines Grundlayouts

8.2 Elemente auf Musterseiten einfigen: Paginierung

Automatisch fortberechnete Seitenzahlen missen ebenfalls auf Musterseiten erzeugt
werden, damit sie selbstverstandlicher Bestandteil des Seitenlayouts sind. Bei doppelseitigen
Dokumenten kommt hinzu, dass lblicherweise die Lage der Seite — ungerade rechts, gerade
links — beriicksichtigt werden soll, so dass die Seitenzahlen z. B. immer aul3en erscheinen.

Das erreichen Sie mit zwei Textrahmen, der eine kommt auf die Musterseite flr ungerade,
der andere auf die Mustereite flir gerade Seiten.

Ziehen Sie dazu an der gewiinschten Position einen Textrahmen auf und aktivieren Sie tGber
das Menu mit Schrift > Sonderzeichen einfiigen > Marken > aktuelle Seitenzahl. Als Ergeb-
nis erhalten Sie einen Textrahmen mit einem Platzhalter ,A” darin, wenn Sie auf der A-
Musterseite arbeiten.

Wollen Sie Text und die Anzahl der Gesamtseiten ein-

beziehen, missen Sie die unveranderlichen Bestand- A
teile der Paginierung eingeben und die Gesamtseiten-

zahl Gber das Meni mit Schrift > Textvariablen >

Variable einfiigen > Letzte Seitenzahl ermitteln.

Mit dem MenUlpunkt Layout > Nummerierungs- &

Abschnittsoptionen kénnen Sie die Paginierung fein )

justieren: Welcher Startwert soll gelten, gibt es Seite A von 1
Kapitelnummer etc.

Meuer Abschnitt

[ Abschnittsanfang
(® Automatische Seftennummerierung Abbrechen

() Seitennummerierung beginnen bei:

Seitenzahlen
Ahschnittsprafic

Format: | 1, 2, 3, 4... V|

Ahschnittsrmarke:

[ Bei Seftennummerierung Prafi verwenden

Kapitelnummerierung im Dokument

Fomat

® Automatische Kapitelnummerierung

(O) Kapitelnummerierung beginnen bei; |1
Wie vorheriges Dokument im Buch

Buchname: n. zufr.

AbschlieBend konnen Sie die Paginierung nach lhren Vorstellungen gestalten, wobei alle auf
Textrahmen anwendbaren Méglichkeiten zur Verfligung stehen. So kdnnen Sie die Flache
mit Farbe fiillen und die Paginierung evtl. mit einer Linie kombinieren.

‘ wir bilden zukunft
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Im unten abgebildeten Beispiel sehen Sie eine jeweils auBen stehende Paginierung fiir ein
doppelseitiges Dokument, nahe bei der unteren Seitenecke positioniert. Die blaue Linie
reicht bis in den Anschnitt (rote Begrenzung).

8.3  Kopf- und Ful3zeilen

Kopf- und FuRzeilen mit einem Sonderstatus, wie Sie sie vielleicht aus Word-Dokumenten
kennen, gibt es in InDesign nicht — lediglich der Ort entscheidet tiber ihre Grundfunktion,
namlich auf allen Seiten zu erscheinen. Sie missen also einfach alles, was Ihre Kopf- oder
FuRRzeile beinhalten soll, oben bzw. unten auf den Musterseiten erzeugen: Die Paginierung,
andere Inhalte, Linien, ein Logo... Aber es gibt eine fiir langere Dokumente sehr interessante
Sonderfunktion: Das Ausweisen der Hauptiberschriften eines Kapitels in der Kopfzeile.

Zur Entstehungsgeschichte

Bremen dar.

Das Hochbaunamt unter der Lei-
tung von Baurat Dr. Ing. Hans
Krajewski, ein glinzender Or-
ganisator und reger Akquisiteur,

Die Voraussetzung dafiir ist, dass Sie die Uberschriften mit Absatzformatvorlagen gestaltet
und somit identifizierbar gemacht haben, dann kénnen Sie folgendermaBen vorgehen:

- Aktivieren Sie die Musterseite.
- Ziehen Sie einen Textrahmen an geeigneter Stelle auf.

- Flgen Sie mit Schrift > Textvariablen > Variable einfiigen die Variable Lebender Kolum-
nentitel ein.

AnschlieBend stellen Sie die Verbindung zu den

.. Textvariable bearbeiten
Uberschriften her, indem Sie mit Schrift >
. . o Name: |Lebender Kolumnentitel
Textvariablen > Definieren lhren Lebenden =
Kolumnenitel auf die Uberschriftenabsatze Art: | Lebender Kolurnnentitel (Absatzformat) v
ausrichten. Formag: Uberschr'rft i u
Verwenden: |Er5ts§2tf5e'rte v|
Textvariablen Text davor, |T
Textyariablen: D
,;irdsng;rlla-lzdatum Abbrechen Optionen: [1nterpunktion am Ende laschen
Dateiname E— [ GroB-/Kleinschreibung sndern
Erstellungsdatum GroBbuchstaben
Kapitelnummer I Neu... I )
Lebender Kolumnentitel Kleinbuchstaben
Letrte Seitenzahl Erster Buchstabe im Work groB
TN AT Lischen Erster Buchstabe im Satz grof
In Text konvertieren
Laden...
Vorschau: Vorschau: | <Lebander Kokmneantital=
=lebender Kolumnentitel=
Abbrechen
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8.4 Arbeiten mit Ebenen

Ebenen — vielleicht bekannt aus der Bildbearbeitung — haben ebenfalls die Aufgabe, mit
ihren Uberlagerungsfihigkeiten z. B. ein Grundlayout im Hintergrund zu verwalten, wahrend
man im Vordergrund die aktuellen Inhalte eingibt oder bearbeitet, ohne das Grundlayout zu
gefahrden. Sie sind also in gewisser Weise eine Konkurrenzfunktion zu den Musterseiten.

Sie werden am haufigsten benutzt, um in einem Dokument die Inhalte auf verschiedenen
Ebenen zu platzieren, damit leicht zwischen Druckausgabevarianten gewechselt werden
kann, ohne das Dokument verdandern zu miissen: Es missen lediglich alle Ebenen ausgeblen-
det werden, die nicht mitgedruckt werden sollen.

8.4.1 Ebenen erzeugen und verwalten

Zundachst einmal hat jedes InDesign-Dokument nur eine Ebene, vergleichbar der Hinter-
grund-Ebene bei PhotoShop — und das Bedienfeld Ebenen informiert dartber.

@ Ebenen haben einen editierbaren Namen und das Symbol
@EJI Sichtbarkeit ein/aus zeigt an, ob die Ebene ausgeblendet ist
' oder nicht. Neue Ebenen erzeugen Sie mit der Schaltflache
Neue Ebene erstellen.
Sperren/Entsperren
Sichtbarkeit
Seeen: 23, 1Ebene ] ——s Neue Ebene
So kdnnte also z. B. ein Flyer so aufgebaut sein, dass es eine ] | B “x
Ebene fiir alle textlichen Inhalte gibt und zwei weitere Ebenen, BT ”[:::: m:n =
die die lllustrationen fur die Innen- bzw. AuRenseite beinhalten. | g|l» Abbikdungen suBen
. . ) ® \_
Die beiden Abbildungsebenen sollten dann gesperrt werden, :

damit bei der Arbeit am Text keine versehentlichen Layoutver-
anderungen mehr passieren kénnen.

Die kleinen Farbfelder stehen fiir die Farbe der Hilfslinien, die -
jeweils zu einer Ebene gehdren kdnnen. Unterschiedliche Seten: 23 3 Boenen al &
Farben soll dartiber orientieren, auf welcher Ebene gerade

gearbeitet wird.

Diese Farbeinstellung und weitere nehmen Sie vor bei den Ebenenoptionen, die Sie (iber das
Kontextmeni (rechte Maustaste auf gewiinschte Ebene) erreichen.

44 X
| Seiten| ¢ Ebenen | Merkni -= Ebenenoptionen
@ & || Abbildungen innen -
@ @ || abbidungen suben MName: | Text]
1 Neue Ebene... Farbe: |@Hellblau v|

Abbrechen

Ebene "Text” duplizie

[ Ebene einblenden [ Hifslinien einblenden
Ebene "Text” I6schen

[CJEbene sperren [ Hilfslinien sperren
Ebenenoptionen fiir * Ebene drucken
Seiten: 2-3, 3 Ebenen [ Texturnfluss bei ausgeblendeten Ebenen unterdricken

----- Element(e) auf "Text”
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9. Faltblatter

Faltblatter werden von Druckereien komplett hergestellt: Die angelieferten Druckdaten
werden gedruckt und das Blatt wird maschinell gefaltet.

Fir die Art der Faltung haben sich drei Grundvarianten herausgebildet, die aber natirlich
auch immer wieder abgewandelt werden konnen. Die Anzahl der Falzkanten (,,Briiche”) und
die Anzahl der Seiten sind variierbar. Ob lhre ganz persdnlich Idee ohne erhéhten Aufwand
(= Kosten) herzustellen ist, sollten Sie also am besten vorher klaren.

Die Grundvarianten sind:

—] — e ———
I | ——
Zwei-Bruch- Zwei-Bruch- Fenster- oder Tafelfalz
Wickelfalz Zickzackfalz

9.1 Gangige Falzmethode: Wickelfalz

Geht es darum, Informationen zu einer Veranstaltung oder zu einer Institution komprimiert
und zielgerichtet zu veroffentlichen, ist haufig ein doppelt gefaltetes DIN A4-Blatt als
»Wickelfalz“ (das rechte Drittel wird hineingefaltet) die tibliche Losung.

Die Art der Faltung entscheidet natiirlich dariiber, welche Spalte die Funktion einer iberzeu-
genden Titelseite hat und in welcher Reihenfolge die einzelnen Bereiche wahrgenommen
werden. Das hat Konsequenzen fiir die Gestaltung — neben der grundlegenden Notwendig-
keit, ein liegendes Rechteckformat in faltbare Drittel zu unterteilen.

Ausgehend von einem DIN A4-Querformat (Breite 29,7 cm, Hohe 21 cm) ist eine Untertei-
lung tiblich, bei der die linke und die mittlere Spalte 10 cm breit sind und die rechte 9,7 cm —
und zwar fir die Innenseite! Das bietet Sicherheit flir das Falzen, vor allem bei starkerem
Papier und bei einem maschinellen Falzverfahren.

Diese Grundeinstellung erreichen Sie Gber den Dialog zum Einrichten eines neuen Dokumen-
tes: Datei > Neu > Dokument...



Faltblatter

Meues Dokument

Dokurmentvorgabe: | [Benutzerdefiniert] V| | oK |
Zielmeadiurn: | Druck v| [ Abbrechen |
Seitenanzahl: |1 [ Doppelseite
) Vorgabe speichern...
Startseitennr.: |1 [ primarer Textrahmen g 2
Weni Opti
Seitenformat: | A4 v| eniger Uptionen
Breite: =297 mm Ausrichtung: 2
Hehe: =210 mm
Spalten
Anzahl: =3 Spaltenabstand: =20 mm
Rander
Oben: =10 mm Links: (=10 mm
il
Unten: [ 10 mm s Rechts: =7 mm

Anschnitt und Infobereich

Oben Unten Links Rechts
Anschnitk: (3 mm| 3 mm 3 mm 3 mm @
Infobereich: [0 mm 0 mm 0 mm 0 mm e

Mit den Randern, der Anzahl der Spalten und dem Abstand zwischen ihnen legen Sie das
Grundlayout fest. Mit den hier genutzten Einstellungen erzeugen Sie die Textspalten einer
Innenseite, die jeweils von einem 1 cm breiten Rand umgeben sind (mit Ausnahme des
schmaleren rechten Randes (7 mm) der dritten Spalte).

Der Anschnitt ist sehr wichtig, wenn Sie mit Bild- oder flachigen Objekten bis an die Papier-
kante gehen mochten. Das ist nur dann moglich, wenn Sie die Objekte iber das eigentliche
Papierformat hinaus vergrofRern, damit die Druckerei das (groRere) Papier auf DIN A4
zurechtschneiden kann und dabei keine weiRen Rander (Blitzer) entstehen; 3 mm sind dafir
ein Ublicher Wert.

Sobald Sie das neue Dokument gestartet haben, sollten Sie die vorbereiteten Spalten mit
dem Textwerkzeug mit Textrahmen versehen und die Textrahmen mit Blindtext fiillen
(Textwerkzeug, Kontextmenii > Mit Platzhaltertext fiillen). So bekommen Sie einen ersten
zuverldssigen Eindruck von lhrem Faltblatt-Layout.

‘ wir bilden zukunft
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Spalte 1, innen

' ni consilis, ute, Catilic iampere publis,
[P Etra cul hum omnoste lineri se etorunu
hterceps, dies hebem publium cupios. potie ac
ferae etio it? Is, pra? Ti. comme C. Satiam.
Ant? quem fesimil us vidient
[Us andam atius, occi tandam, C. Ertuide
nihing, mulicules, que pli, quius parem tatmte
mendame re nensulisuloc re, constro bsen-
lincia Sentium pecerensul horeis omnon tem
cae te tabessena, que practoraes neque amm-
m aturbit; ne tem fursultus inate con teri se
menatus, nondeme rdioctus coniae, aucmsum,
e esesnam a paribussim cmnilil lsbutem i
acchil nestrore apertem te ne telari per auda-
ment? Nam detrum maximed dit, quisquodit
‘Ore telm Iiur ut pere pris a rei patus, quidem,
nicae is cone culibeffrem ora? Tio, sulum
avaludemo inatia in vis rei is in termaio vid
0 in abem conset is tam adessum cae destia
nonst emit. Catissus di sendam, ceperum niu
icam nentine fur publina, cipiortem se. sim
manum atifectun omnium hicaet ala conderfes
fam 1um Romnest imibin Etre publi, sedepori
prae et achi, quit ret vena, consuli cidefecernic
5 in Etris comnoss entellemus, consupi catus,
onscer ceperis omni fus? Patis. C. Scips
ommos, nem factem eo, videlicam entifex spie|
Iudenes se inclarb erorterripse muspios bon
sdam me con adeo tms ari suntion Efraci spiof
hosultor querficums senatuam opostern edissns
mme culin se tarictuns; nilulis; nox sumerat
licutenit, se nerternia cotaris essendite, cla
fum peruspi mmevit alictuam patratn ampract
ficum con duci patum te mus, nos, Catia-
feditum ves re quo et? Niluli sultil us occiam

Spalte 2, innen

Tum et? Opiemov erndes ordiemus es! Eperis
jontem etim nocus sulinm nin Etra? Nat. Pu-
liszulos des cuppls hos matuss upimoenaret
re invoctustus hos ortalis Maescre ssiginte noc
re ta te esih posterf erfecruni probus omandes,
Ipubli fie fores hem simpos nestave, nondam
fet? Nam 1am tus eTaventTa, qUANUE n i nos
ponvoculicus mitrel firmiss ilicas horty, deni-
hic ia contiam et is, ut fenicur actortante con
dius lartatuit, menterum co hebeffres! Simus-
il Inussimaciam obsentem te fex nesses bon
rirmaic movirtem hoc e pers cnmerce per-
vivasdam que te aut es contimis estia? quam
IANUM PErum GUem Vitm, Conver auciam
fus nor hosultur que essen supiortum pribu-
h ncepopu blingtil hos vignatua mo aperis
tili ngulia vast?
Tim eorbi publivm que ad mei se octemolinat
(Ondam mim orsu et duct cae in vilinum oraio
roc te ina, nium hocurs iam et? Palaris pare-
me a audessenis con nondacr ioraehum dio tem|
poente alibunty, patemur. Nilulis intebemus,
uis? quod cem pri publiu quit; hos, pubitiliae
erum comne me ide sutende facernum a men-
dius, estalin imibilinvo, entelic jostum sa pos
d auctur locchuctant vissu sesse etimus hi. es-
s, quodiendum ut dits Mul caute etervil ute,
Imziones hosultus cerceps enanmn. Et re ese,
an? Habem. patm et L. Sp. C. Gulizequem
ponsimorece consim occierel publis bonsid
fomnostraet; Catum quament, condm virmuh-
Ina que firem imihilla L. Grat. nos no nos vis
poredea hoc re conit; ise clonsuniguon nocei
fenit. Mariorum in nequa dienero hoste, quam
e conduct usquitm s1gnos <o ta onmnes ficl

Sdalte 3, innen

Lum qui m vit. Um eora rebus nosum necta
kocupicasdam simerissenam vide et ilimm

i sendere ferorudam infra aut public vena

yptem efia cus, muuum is, utem antem ocris rel
popubli natrit: Cat, C. Catque anremenducer
n Etrum, se nosula morte, Casdamp oticre,

. Gere, cont? Vagilicam int L. Scienesilis: ne
denihili silicaet, sus iar straes! Am istora-
que menat.

(Tante hocus ium 1ae preissimum momm ter
publica tquiurnm huctermantsm audea auciber)
fectorte mandacc hicisse ntionscit.
Pon vilin, tatur. Efauctum iam praribus, ut ve,
atus, suloctu mus? Satus, onmerfiria pul tea
Itiur aecerum autuit, notari silisules re tem
mulintem dentemqua noximus et, es bonlecum|
pe ilius, te, quit vivivatus esedemus screvids-
s cauc mod morbit. An vercendinte, guam
ralegerior utertem mertimorus sulvidesum
desillatic; Catidem quodiu vilis. Atices Ahabi
forum reis, wnius sis, nonsupica Si sentem con-
pidem denarica num dercess elica; nos disnum
fmscrit. Ocreo medero, ute actum alabis ips,
us, quos factum quiden, citimisque aut etors
hocaest ella vivatium con vivendam puliciv
strendius vignost ad nossis sis. Sp. C. Be-
e, concnlt orbiti, Ti. Agilicas acivemu|
koquodio, umumunihic ium habemov erfices
aequi ficit? Quodiu quit L Nihi. sesultus co

‘ata remo cupicaet vid consult mmods,
Bonsultori porehebus diemquam publicaed
dere ingulto raturide imatuz vives hns? quam
kilii publibus. Hahi portus. moltilis: inat. Upim

ptia tatum, nost L. Do, emma? que in publisqua
videm num, caet; notiam pata nos serbuntem

Haben Sie die erste (Innen-)Seite vorbereitet, kdnnen Sie mit dem Meniipunkt

Layout > Seiten > Seite hinzufiigen eine weitere Seite fir die Gestaltung der AuRRenseite
hinzufiigen. AnschlieBend miissen Sie dafiir sorgen, dass der schmalere Rand an der linken
Seite eingerichtet wird — nicht an der rechten! Das erreichen Sie mit dem Menipunkt Layout
> Rander und Spalten..., wenn Sie die entsprechende Seite eingeblendet haben.

Rander und Spalten
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Faltblatter

Denlamalgeschiitzter Standort

Das AFZ ist in den beiden mittleren BI5-
cken des shemaligen Beruf:bildungszen-
trums (BBZ) unterzebracht. Die Gabiude
sind dezkmalgeschittzt und gelten als her-
ausragende: Beispiel modemen Bauens in
den frithen finfriger Jahren

Das Berufssehulzentrum sollte alle bremi-
schen Berufsschulen mit 15,000 Auszubil-
denden aufnehmen. Wezen des modeimen
Bauverfaluens und durch seine Gestaltung
wrde ez ein erster Vorstol zur modemen
Architektur nach dem Krisge

Maglich gemacht hat diasas Projekt sin
2-Millienen-DM-Zuschuss des ameri-
kaznizchan Mac-Cloy-Fonds: der Bremer
Entwurf hatte den ersten Preis sines 1950
auszeschriebensn Wetthewarbs zewon-
nen, an dem sich 30 deutsche Stidte
beteiligt hatten. Deer Archatekt und Baurat
Erajesk: hatte sich durch Smdisnreizen in
die USA schlau gemacht.

Das AFZ

mit der

Beispielfaltblatt: ein AFZ-Flyer

Verwaltungsschule

Sait 1923 ist die Verwaltungsschule
zustandig fiir Aus- und Fortbildung in
Verwaltungsbemnufen. Heuta ist sie eng
verzahnt mit dem AFZ und untarstiitzt
die Verwaltungsreform. Konkret hat die
Varwaltungsschule vor allem drei Aufga-
benbereiche:

Wir sind Berufsschule fiir Aushildungs-
berufe des éffentlichen Dienstes.

Wir erteilen fachtheoretischen Unterricht
in der Baamtenausbildung des mittleran
Dienstes fiir die allgemeina Verwaltung.

Wir gestalten Fortbildungsveranstaltun-
gen, . B. die Vorbereitungskurse fir die
prifungen zu Verwaltungsfachangestell-
ten und Verwaltungsfachwirten.

Fort- und Weiterbildung!

Das AFZ umterstiitzt die Senatorin fir
Finanzen und andere Dienststellen bei

der Durchfiihrung des Fortbildungspro-

gramms fiir die bremische Verwaltung.
Wir stellen personelle, sachliche und
raumliche Ressourcen fiir Kursa und
Veranstaltungen zur Verfiigung.

Die Lehreinheiten des AFZ gestalten in
eigener Regie Fortbildungsangebote
fiir die bremischa Varwaltung in den
Bereichen:

Informationstechnelogie (AFZ-20) und
Verwaltungsmanagement (AFZ-30)

Im Mitarbeiterportal (MIP) oder im
InfoSys kann das aktuelle Fortbildungs-
programm eingasehan werden. Hier
kénnen Sie sich direkt zuVeranstaltun-
gen anmelden.

Ihr Partner fiir die Aus- und Weiterbildung
Lizenz zum Klicken

In dieser Ubung geht es darum, die Grundideen eines Faltblattes ein wenig zu variieren —
also vor allem die Breite der Spalten und Rander. Das fertige Ergebnis sollte ungefahr so

AFZ -Wasist das?

Das Aus- und Fortbildungszentrum fiir
die éffentliche Verwaltung in Bremen
weurde Ende der Ber Jahre aufgrund des
rapide gawachsenen Fortbildungsbadar-
fes gebildet. Heute ist es der Senatorin
filr Finanzen zugeordnat und hat sich

zu einem anerkannten Kompetanzzent-
rum im bremischen éffentlichen Dienst
entwickelt.

So managt das AFZ die praktische
Berufsausbildung und unterstiitzt die
theoratische Ausbildung im &ffentichen
Dienst, also dieVerwaltungsschule, die
Landesfinanzschule und die Hochschule
fiir Offentliche Verwaltung.

AuBerdem findat hier die ressortiber-
greifende Mitarbeiter-Fortbildung statt.

Kontakt

Wir freuen uns, wenn Sie Kontakt mit
dem AFZ oder der Verwaltungsschule
aufnehmen wollen. Die zentrale Anlauf-
stelle ist dlas Sekratariat.

Tel:+ 49 421 361 5377

Fax:+49 4213615172

E-Mail:
petra.rotermund@afzbremen.de
Doventorscontrascanpe 172/ Block C,
Raum 205

28195 Braman

Das Aus- und Fortbildungszentrum ist
zentral gelegan und lberden OPNY

aut zu erreichen. Leider stehen auf dem
Gelénde keine Parkplitze zur Verfiigung.
Benutzen Sie daher bitte nach Maglich-
keit die &ffentlichen Verkehrsmittel.

Anfahrt mit der BSAG:

Haltestellen der StraBenbahnlinien 2, 3
und 10 sowie der Buslinia 25 (Doventor/
Doventorsteinweg). Fahrplanauskiinfte
arhalten Sie im Internet bei der BSAG.

Dieses Faltblatt wirkt wegen der breiten Randflachen sehr aufgeraumt, keinesfalls tberla-
den. Die Randflachen erzeugen Sie aulRen als Seitenrander, innen als Spaltenabstand
zwischen den drei Spalten. Die Einrichtung erfolgt Gber den Dialog Datei > Neu > Doku-

45

wir bilden zukunft
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Meues Dokument

Dokumentvorgabe: | [Benuizerdefiniert] v|
Zielmediurn: | Druck v| Abbrechen
Seitenanzah): [ boppelseite
Startseitennr.: [ Prirmdrer Textrahmen Vorgabe spEch e«

Woeniger Optionen
Seitenformat: |A4 v| g P

Breite: Ef|29? mm Ausrichtung:
Hahe: [2][210 mm

Spalten
Anzahl: E|3 Spakenabstand: E«m mm
Rander -
Oben: :£|15 mm .
Unten: ::|15 mm s
Anschnitt und Infobereich
Oben Unten Links Rechts
Anschnitt: |3 il ||3 mm ||3 mm ||3 mm | @
Infobereich: |D mm ||D mm ||D mm ||D mm | E

Sehr wichtig flr die weitere Arbeit sind genau positionierte Hilfslinien. Sie bendtigen Linien
bei 55 mm, 65 mm und 175 mm.

AbschlieBend sollten Sie die Position der Hilfslinien ,sperren”, um sie vor versehentlichem
Verschieben zu schiitzen. Das erreichen Sie mit Ansicht > Raster und Hilfslinien >
Hilfslinien sperren.

S -

Im nachsten Schritt positionieren Sie mit dem Rechteckrahmen-Werkzeug drei gleich grole
Platzhalter im Kopf des Faltblattes. Die ,,magnetischen” Eigenschaften der Hilfslinien und
Spaltenbegrenzungen sind dabei eine sehr zuverldssige Unterstiitzung.
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47
9.3 Faltblatter als Fenster- oder Tafelfalz

Einfach und klar in der Aufteilung, leicht zu falzen und zu lesen — das kénnen Vorteile eines
Faltblattes sein, das man aufschlagt wie ein Buch. So ergibt sich eine AuRen- und eine
Innenseite, also sollten auch die Inhalte entsprechend positioniert werden: AulSen der
Anlass, innen die weiter filhrenden Informationen.

Bei dem hier gezeigten Beispiel gehen die meisten grafischen Inhalte bis an die Schnittkante.
Das Einhalten eines ,,Anschnittes” ist also sehr wichtig.

l wir tilden zukunft

Aullenseite

Wir freuen uns, wenn Sie Kontakt mit dem AFZ oder der

rehmen wollen. Di An-
laufstelle ist das Sekretariat.
Tel: + 49 421 361 5377
Fax: +49 421 361 5173
E-Mail: petra.rotermund@afz bremen.de
Doventorscontrescarpe 172 / Block C, Raum 205
28195 Bremen
Das Aus- und Fortbildungszentrum ist zentral gelegen
und iiber den OPNV gut zu erreichen.
Anfahrt mit der BSAG: Haltestellen der Strafienbahnlinien
2,3 und 10 sowie der Buslinie 25 (Doventor/Doventor-
steinweg). Fahrplanauskiinfte erhalten Sie im Internet bei
der BSAG.

Innenseite

AFZ - Was ist das?

Das Aus- und Forthildungszentrum fiir die &ffentliche Verwaltung in Bremen wurde Ende der 80er Jahre aufgrund des rapide ge-

Fortbil gebildet. Heute ist es der Senatorin fiir Finanzen zugeordnet und hat sich zu einem anerkann-
ten K im bremischen & ichen Dienst entwickelt.
So managt das AFZ dit i und iitzt die th i il im & ichen Dienst, also die
die und die Hochschule fiir Offentlich 9. findet hier die

greifende MitarbeiterFortbildung statt.

Das AFZ unterstiitzt die Senatorin fir d andere Dienststellen bei der Durct g des Fortbil fiir
die bremische Verwaltung.

Wir stellen sachliche und raumli o o Die Lehreinheiten d
AFZ gestalten in eigener Regie Fortbi ar di 7 gind

Informationstechnologie (AFZ-20) und
Verwaltungsmanagement (AFZ-30)

Im Mitarbeiterportal (MIP) oder im InfoSys kann das aktuelle Forthil i hy rden. Hier kénnen Sie sich.
direktzu Veranstaltungen anmelden.

‘ wir bilden zukunft
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Die grundlegenden Einstellungen kénnen z. B. ein quadratisches Seitenformat vorsehen
(hier: 21 cm x 21 cm), dazu 2 Spalten ohne Spaltenabstand und den nétigen Anschnitt:

Meues Dokument

Dokumnentvorgabe: |[Benuizerdeﬁniert] v|
Zielmediurn: |Druck v| T Do 1
Seitenanzahl: [ Doppelsaite : )
. Vorgabe speichern...
Startseitennr.: [ primirer Textrahmen ' g 2 )
Weni Opti
Seitenformat: | [Benutzerdefiniert] v| S0EIRTPHON N
Breite: E| 210 mm Ausrichtung: @
— -
Héhe: E 210 mm
Spalten
Anzahl: E|2| Spattenabstand: E|D mm
Rander
Obhen: E 0 mm Links: E 0 mm

Unten: E|D mm 8 Rechts: E|D mm

Anschnitt und Infobereich

Oben Unten Links Rechts
Anschnitt: |3 mm ||3 mm ||3 mm ||3 mm | 0]
Infobereich: |IJ mm ||D mm ||EI mm ||U mm | St

Fiir die Rander innerhalb der farbigen Flachen auf der AuBenseite benotigen Sie ein Hilfs-
linienraster, das aus horizontalen Hilfslinien bei 10 mm, 40 mm, 95 mm, 115 mm, 170 mm
und 200 mm besteht. Vertikal bendtigen Sie Hilfslinien bei 10 mm, 95 mm und 157 mm (als
Hilfe zum Zentrieren der Objekte im Rechten Teil der AuRRenseite). So erzeugen Sie Rander
von jeweils 10 mm Breite.




Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

10. Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

Es ist zwar moglich, Textformate direkt zuzuweisen, wie Sie es vielleicht aus Word gewohnt
sind: Text markieren und gestalten. Wesentlich effektiver —auch in Word — ist es aber, Texte
indirekt durch den Einsatz von Formatvorlagen zu gestalten. Hier finden Sie mehr Gestal-
tungsmoglichkeiten vor und kénnen vor allem die einmal definierten Formate jederzeit
wieder einsetzen, wodurch ein einheitliches Layout entsteht.

10.1 Umgang mit Formatvorlagen

InDesign bietet Ihnen die Moglichkeit, in einem Absatzformat samtliche Zeichen- und Ab-
satzgestaltungsfunktionen zusammenzufassen. Sie werden also am haufigsten mit Absatz-
formaten arbeiten, seltener mit Zeichenformaten, die eben nur Zeicheneigenschaften auf-
nehmen kdnnen.

Absatzformate werden im Bedienfeld Absatzformate verwaltet, das Sie mit der Taste |F11]
aufrufen kénnen.

Das Absatzformat Einfacher Absatz [Einf. Abs.] ist Bestandteil jedes InDesign-Dokumentes,
alle anderen missen Sie selbst tiber die Schaltflachen im unteren Bereich des Bedienfeldes
erzeugen und verwalten.

M X

Zeichenformate | § Absatzformate | =
[Einf. Abs.] & /

Formate gruppieren

Vo Direkte Formatierungen entfernen

/— Neues Format

-l 2
// Format I6schen

Wollen Sie ein neues Absatzformat erzeugen, klicken Sie auf die entsprechende Schaltflache
im Bedienfeld Absatzformate. AnschlieRend gelangen Sie in einen sehr umfangreichen Dia-
log mit thematisch zusammengefassten Gestaltungsfunktionen.

Im Folgenden wird am Beispiel eines Absatzformates fiir die Haupttextmenge in einem Do-
kument gezeigt, was Sie einstellen missen: Die Schrift soll Arial, Grof3e 11 sein, es soll einen
kleinen Abstand nach jedem Absatz geben. Der Name des Absatzformates soll FlieBtext sein:

‘ wir bilden zukunft



Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

- In der Kategorie Allgemein legen Sie den Namen fest und bestimmen evtl. einen
Tastenschliissel zum Zuweisen des Absatzformats.

Absatzformatoptionen |

Formatname: |FlieBtext

Pasition:
e

-
Grundlegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate
Einziige und Abstinde
Tabulztoren
Absatzlinien
Umbruchoptionen
Silbentrannung
Abstinde

Allgemein

Basiert auf: [Kein Absatzformat] -
Machstes Format: [Gleiches Format] -

Tastaturbefehl:

Spakenspanne zuriicksetzen
Initizlen und verschachtehe Formate

GREP-Stil

Formateinstellungen: Auf
[Kein Absatformat] + ndchstes: [Gleiches Format] -

Aufzihhingszeichen und Nummerierung

Zeichenfarbe

OpenType-Funktianen B
Untterstreichungsoptionan
Durchstreichungsoptionen Format auf Auswahl anwenden

Tagsexport

- In der Kategorie Grundlegende Zeichenformate legen Sie Schriftart und —gréRe,
Schriftschnitt (Bold = fett), Zeilenabstande und Abstdnde zwischen den Zeichen fest:

Absatzformatoptionen |
Allgemein - Formatname: |FlieBtext
Erweiterte Zeichenformate Grundlegende Zeichenformate
Einziige und Abstinds
Tabulstoren Schriftfamilie:  Arial -
Absatzlinien Schriftschnitt:  Regular -
Umbruchoptionen
Sibenennung Schriftarad: > 11 Pt A Zeienabstand: ©| (13,2P)  «
Abstinds Kerning: Metrisch - Laufweite: = 0 -
Spahenspanne Buchstabenart: Normal v Position: Mormal -
Initislen und verschachtshe Formate
GREP-Stl
Aufzthlungszeichen und Nummerierung [Tlunterstrichen Ligaturen [ Kein Umbruch
ooy [C]purchgestrichen
CrpenType-Funktionan
Unerstreichungsoptionen
Durchstreichungsoptionen

- Unter Einziige und Abstdnde definieren Sie die klassischen Absatzeigenschaften: Die
Ausrichtung (linksbiindig...), Abstdnde davor oder (da)nach dem Absatz etc. Im unten
abgebildeten Beispiel ist nur ein Abstand von 13,2 pt nach dem Absatz eingetragen.
AuBerdem legen Sie hier fest, ob die Zeilen der betreffenden Absatze sich am
(Grundlinien-) Raster ausrichten:

Absatzformatoptionen |

Tagsexport

Allgemein - Formatname: |FlieBtext

Grundlegende Zeichenformate Position:

Erweiterte Zeichenformate Einziige und Abstinde

Tabulatoren Ausrichtung: Links -
Abaczinien [ Flattersatzausgleich

Umbnuechoptionen

Slbentrenmung Dgptlschen Steg ignorieren

AEEs Einzug links: =0 mm Einzug erste Zeile: =0 mm
Spzhanspanne

Inftizlen und verschachtehe Formate Einzug rechts: =0 mm Einzug letzte Zeile: =0 mm
GREP-Gil

Aufzshiungszeichen und Nummerierung Abstand davor: =0 mm Abstand danach: ={13,2 pt
TR An Raster ausrichten: Ale Zeilen -

CrpenType-Funktionzn

Untterstraichungsoptionen

Durchstreichungsoptionen
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Bei mehrseitigen Dokumenten miissen Sie auch an das Verhalten bei einem Seitenwechsel
denken: Darf die erste oder letzte Zeile eines Absatzes alleine am Beginn oder Ende der Seite
stehen? Wenn Sie das verhindern mochten, miissen Sie die Umbruchoptionen festlegen:

Absatzformatoptionen

Allgemein
Grundlegende Zeichenformate
Erweiterte Zeichenformate
Einziige und Abstinde
Tabulztoren

Absatzlinien

Silbentrennung

Abstinde

Spalenspanne

Initizken und verschachtele Formate
GREP-5til

Aufzahhungszeichen und Nummesienng
Zeichenfarbe

OpenType-Funktionan
Unterstreichungsoptionen
Durchstreichungsoptionen
Tagsexport

- Forrmatname: |FlieBtext
Pasition:
Umbruchoptionen

[ Nicht von vorherigen trennen

Nicht trennen von nachsten:

=] Zeilen

[¥] Zeilen nicht trennen

I Alle Zeilen im Absatz

@ Am Anfang/Ende des Absatzes

Anfang: =2 Zeilen
Ende: *{2 Zeilen
Absatzbeginn: Beliebige Position -

Beim Verwenden von Absatzformaten ist es bei einem vollig ungestalteten Text am sinn-
vollsten, zunachst ein Absatzformat fiir die grofSte Textmenge zu erzeugen und auch zu
benutzen — und zwar fir den gesamten Text.

In weiteren Schritten erzeugen Sie dann Absatzformate fir seltenere Absdtze mit einer be-
sonderen Funktion, z. B. fiir Uberschriften. Ein mit dem Absatzformat FlieBtext gestalteter

Text konnte dann so auss

ehen:

Das Bremer Ber —ein her: Beispiel
ffiinfziger Jahren.y
Das B das alle-br Bern

Bauens in den friihen

in.der Nahe des Zentrums und Haupt-

fxahnhofs-aufnimmt (15.000 Auszubildende), ist mit dem modernen Bauverfahren und-durch seine
[Gestaltung ein erster VorstoB-zur modernen Architektur nach dem Kriege.1

1950 schreibt der-amerikanische Mac-Cloy-Fonds einen Wettbewerb zur Férderung des deutschen
Berufsschulbaus aus.-Als eine-von 30 Stadten bewirbt sich Bremen mit.den Plinen des heutigen
Berufsschulzentrums. Der-erste Preis, mit-dem-dieses Projekt ausgezeichnet wird, entspricht dem
[pesonderen Engagement Bremens im Schulbau.

Der Architekt hatte zuvor mehrere Studienreisen in die- USA und Skandinavien absolviert, eine sehr
gielgerichtete Orientierung, da im derzeit Vorbilder fehlten.y

vgl. Architektur in Bremen und Bremerhaven, Bremen 1988, Nr. 37)1

[Zur Entstehungsgeschichte

Im Zweiten Weltkrieg waren samtliche Bremer Berufsschulen und zugehorige Werkstatten zerstort:

orden. Der langsam-zunehmende Unterricht fand -mehr noch als-der allgemeinbildende Unterricht
in haufig wechselnden und-provisorischen iiber das-ganze iet-verstreuten Ra i i
statt]

Da mit der-in Schwung kommenden Wirtschaft nach der 'm Betriebe z
Lehrlinge einstellten und auch eine berufliche Ausbildung fur Kriegsheimkehrer notwendig wurde,
istellte-die berufliche-Ausbildung in-dringendes Problem in-Bremen. dar.

Das Hochbauamt unter-der Leitung von Baurat Dr. Ing. Hans Krajewski, ein-glanzender Organisa-
or und-reger- Akquisiteur, der-schon vor dem Krieg.im-Biro Eberhard Gildemeisters.als Architekt.
jgearbeitet hatte und so die Bremer Situation gut kannte, beteiligte sich-an-einem von den amerika-
nischen Besatzungsbehorden unter deutschen Stadten innerhalb der amerikanischen Zone ausge-
fschriebenen Wettbewerb fir offentliche Gebaude, deren Zweck insbesondere der Jugend zugute
kommen-sollte.]

Nach Riicksprache mit.dem-damaligen Direktor der. 1 Ben 1, Emil-H& 1,

urde im Hochbauamt.in nur 2 Wochen-der Vorentwurf fiir ein zentrales vollstandiges Berufsschul-
gentrum-erstellt, das samtliche Berufsschulzweige auf einem Geldande mit allen notwendigen Funkti-
nen zusammenfassen selite.]

Mit-einem Zuschuss.von 2-Millionen-DM-aus dem-McCloy-Fonds honorierten-die Amerikaner diesen

Entwurf, dem-hachstdotierten in diesem Wettbewerb, so-dass einer grofziigigen Verwirklichung
fieses in.der neuen Republik-einmaligen Projekts nichts mehr im Wege stand.y

Der Vorentwurf fiir-den Wetthewerbi

|Als Hans Krajewski die recht allgemein Wettbewerl nach Bremen mitbrach-
e, war innerhalb von nur 3 Wochen ein wettbewerbsfihiger Entwurf einzureichen q

Im nachsten Schritt sollten dann die
Uberschriften gestaltet werden.

Sinnvoll ist neben einem sprechenden
Namen die Einstellung, dass der Folge-
absatz mit dem Absatzformat FlieRtext
gestaltet sein soll. Das wirkt sich aus,
sobald Sie in InDesign den Text weiter
schreiben mochten.

Fiir Uberschriften sind zusétzlich noch
einige Umbruchoptionen sinnvoll, mit
denen Sie verhindern, dass eine (mehrzei-
lige) Uberschrift auf verschiedenen Seiten
oder Spalten im Dokument steht bzw.
vom nachsten Textabsatz getrennt wer-
den kann.

‘ wir bilden zukunft
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Wollen Sie noch ein schmiickendes Aufzahlungszeichen oder eine Nummerierung, kdnnen
Sie das in der Kategorie Aufzahlungszeichen und Nummerierung einstellen.

b Zur-Entstehungsgeschichtef owrscft

[Eirf. Abs.]

Im - Zweiten Weltkrieg waren-samtliche Bremei Flieften

orden.-Der langsam-zunehme nde-l..lnterri{:ht

in-haufig wechselnden und proviserischen- ik
tatt.y

erkstatten zerstort.
bildende Unterricht.
en-Raumlichkeiten-

Fiir solch eine Uberschrift benétigen Sie folgendes Absatzformat:

| Absatzformatoptionen

- Formatname: | Uberschrift

Grundlegende Zeicherformate Teetr

Erweiterte Zeichenformate Allgernein

Einziige und Abstinde

Tabulatoren Basiert auf:  FlieBtext -
Asssinen Machstes Format: FlieBtext -
Umbruchoptionen

Silbentrannung Tastaturbefehl:

In der Kategorie Allgemein werden der Name und das Absatzformat fiir den Folgeabsatz
festgelegt.

| Absatrformatoptionen
Allgemein - Formatname: |Oberschrift
Grundlegande Zeichenformate Position:
Erweiterte Zeicherformate Umbruchoptionen
Einziige und Absténde
Tabulatoren [] Nicht von vorherigen trennen
Absztzlinien — )
I Nicht trennen von nichsten: |22 Zeilen I
Sibenirennung Zeilen nicht trennen
Abstinde
Spahenspanne
Initizlen und verschachtehe Formate
GREP-Stl Anfang B Zeilen
T Ende: * |2 Zeilen
Zeichenfarbe
CrpenType-Funktionen
Unterstreichungsoptionen Absatzbeginn: Beliebige Position -

In der Kategorie Umbruchoptionen wird festgelegt, wie der Uberschriftenabsatz sich zu
einem Seiten- oder Spaltenwechsel verhilt, die Schriftfarbe legen Sie bei Zeichenfarbe fest:

| Absatzformatoptionen
Allgemein - Formatname: Oberschrift
Grundlegends Zeichenformate Positian:
Erweiterts Zeichenformate Zeichenfarbe
Einzige und Abstinde
Tabulstoren
Absatzlinien J €£=100 M=0 ¥=0 K=0
Umbruchoptionen B c=0M=100 Y=0 k=0 &
Sibentrennung [ c=0M=0v=100 k=0 =
Abstinde W c-15M=100 ¥=100 K=0 X |=
Spahenspanne B C=75 M=5 =100 K=0 =
Initizken und varschachizhe Foemsts B C-100 M50 Y210 k=0 ® -
GREP-Stl
fz2hlungszsichen und ¥ Farbton: = 100% = [C|Ffiche iberdrucken
OipanType-Funktionsn Starke: || 1 Pt Kontur iberdrucken
Unterstreichungsoptionen Gehrungsgrenze: |4 x [FIF &
Durchsreichungsagticnen Konturausrichtung: 28 1
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Absatzformatoptionen

Aligemein - Formatname: | Uberschrift
Grundlegende Zeihenformate Position:
Erweiterte Zeichenformate Aufzihlungszeichen und Nummerierung
Einziige und Abstinde
Tabulatoren Listentyp: Aufzahlungszeichen -
Absatzlinien = - . .
T Liste: | [Standard] Ebene: |1
Silbentenneng Aufzihlungszeichen
Abstinde - =
* ’ .
Spahenspanne ®, u OL » ;‘% — g
Initizlen und verschachtehe Formate o Lischen
GREP-Stil
Zechanfarb Text danach: ~t v b
OpenType-Funktionan
Unterstreichungsoptionen Zeichenformat:  [Ohne] -
Durchstreichungsoptionen
Tagesport Position von Aufzihlungszeichen/Nummerierung
Ausrichtung: Links -
Einzug links: [={10 mm|
Einzug erste Zeile: = |-10 mm
TabuRtorposTon: |-
[Cwvorschau ( oK | [ Abbrechen |

In der Kategorie Aufzdahlungszeichen und Nummerierung wihlen Sie das Aufzdhlungs-
zeichen aus — evtl. missen Sie es erst noch Hinzufiigen... - und definieren bei Einzug links
(positiver Wert) und Einzug erste Zeile (gleich grofRer Wert, aber negativ) einen , hdngen-
den” Einzug fiir den Absatz.

Wollen Sie stattdessen lieber eine fortlaufende Nummerierung lhrer Uberschriften, miissen
Sie den Listentyp auf Zahlen umstellen. AnschlieRend konnen Sie alle nétigen Einstellungen
vornehmen: Welche Ebene soll die Uberschrift reprasentieren, soll die Nummerierung bei 1
beginnen, wie soll die Nummerierung aussehen...?

Absatzformatoptionen

Allgemein - Formatname: Oberschrift
Grundlegende Zeichenformate Positian:
Erweiterte Zeichenformate Aufzahlungszeichen und Nummerierung
Einzlige und Abstéinde
Tauizren Listentyp: _ -
Absztzlinien Tord b —
Umbruchoptionen Liste: [Standard] - Ebene: |1
Silbentrennung Nurmmerierungsformat
Abstinde | Format: 1,2, 3, 4... -
Spzhenspanne
Initizlen und verschachtelte Formate Zahl:  ~g.~t AL
GREP-Stil _
| ufishlungezeichen und Hummerierun CEISHRE (Ol .
TiEEEE Modus: Mummerierung fortfihren - |1
COpenType-Funktionan
Untersmeichungsoptionen MNeubeginn der Nummerierung auf Ebene nach: beliebiger vorheriger Ebene
Durchstreichungsoptionen
Tagsexport Position von Aufzihlungszeichen/Mummerierung
Ausrichtung: Links -
Einzug links: =10 mm

Einzug erste Zeile: | = |-10 mm

Tabulatorposition:
[Clvorschau oK | [ Abbrechen |

‘ wir bilden zukunft



Textgestaltung in InDesign-Dokumenten

Mehrstufig dezimal gegliederte Nummerierungen unterschieden sich im Wesentlichen durch
die Zahlenformate, die Sie bei Zahl gestalten kénnen. Das Standardformat A#.At besteht aus
dem Platzhalter fir die Zahl A#, dem Punkt und einem Sonderzeichen fiir einen Tabulator At.

Fur die 2. Ebene missten Sie ein

Listentyp: Zahlen -
neues Absatzformat erstellen, das bei [ .
der Nummerierung folgende Ein- e
stellungen haben muss: Fomets(1, 2, 3, 4.~
Zahl:  ~1. g0t

Zeichenformat: [Dhne]

Modus: Mummerierung fortfiihren

Ebene 3 bendtigt die Platzhalter fir Listentyp: Zahlen -
die beiden libergeordneten Ebenen Lite: [Standard] v
. . i Sf
A1 und A2 und den Platzhalter fiir die ™™o
Format: 1, 2, 3, 4... -

Ebene: =2

Ebene: *|3

aktuelle Ebene MM:
Zahl:  ~1.~2}#~t

Zeichenformat: [Ohne]

Modus: Nummerierung fortfiihren

10.2 Inhaltsverzeichnisse erzeugen

Haben Sie Ihr InDesign-Dokument mit Uberschriften gegliedert, die Sie Giber Absatzformate
einheitlich gestaltet haben, kdnnen Sie aus der Uberschriftenstruktur des Dokumentes auch

ein Inhaltsverzeichnis erzeugen.

Markieren Sie dazu eine geeignete Einfligeposition in lhrem Dokument und gehen Sie dann

auf den Menlipunkt Layout > Inhaltsverzeichnis.

Inhaltsverzeichnis

Inhaftsverzeichnisformat:  [Standard] v

Titel: |Inhaltsiibersicht Format: Inhaltsverzeichnistitel A Abbrachen
Forrmate im Inhaltsverzeichnis

) ) Format speichern...
Absatzformate einschlieBen: Andere Formate:
Oberscheiiir B Iken Atsstzormas] Mehr Optionen

Uberschrift 2 == Flieftest
<< HINZurugen
Uberschrift 3 = - [Einf. Abs.]
[ Entfernen > |

Format: Uberschrift 1
Eintragsformat: Inhaltsverzeichnis-Haupttext -

Optionen
PDF-Lesezeichen erstellen
Vorhandenes Inhaltsverzeichnis ersetzen
Buchdokumente einschlieBen
Nummerierte Absdtze: Volstindigen Absatz einbeziehen -

Hier missen Sie unter Andere Formate die zu beriicksichtigenden Absatzformate (also die
Uberschriften-Formate) markieren und zur Liste bei Absatzformate einschlieBen

. Mit den Gbrigen Formateinstellungen weisen Sie dem Inhaltsverzeichnis

automatisch bestimmte Absatzformate zu, die Sie spater Ihren Vorstellungen anpassen

kénnen.
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Bei mehrstufig gegliederten Dokumenten mit mehreren Uberschriftenebenen — erkennbar
an der Nummerierung — miissten Sie alle Uberschriften-Absatzformate beriicksichtigen, die
im Inhaltsverzeichnis erscheinen sollen.

Nach einigen wenigen Anpassungen der Absatzformate Inhaltsverzeichnistitel und Inhalts-
verzeichnishaupttext (vor allem dort bei den Tabulatoren), sollte lhr Inhaltsverzeichnis so

aussehen:

R ETRE =

x|
4 Absatzformate || s
Inhaltsverzeichnis-Hauptiext i
[Einf. Abs.] .
‘ o o Flisfest
Inhaltstibersicht e
Zur Entstehungsgeschichte . e .2 Tizeimia
Der Vorentwurf fiir den '»\-ettbewerb . .2 Ubesschift 3
Planung und Ausfithrung des 1. Bambnh.nms L3 Tnhalts veszeichnistivel
Das pidagogische Konzept . 5 S—
Die Kumst am Baw . Inhaltsverzeichnis-Haupttet
AT Lhnektu.lgesdmhthuhe Zusa.nuuenh
Zusammenfassung . A
@ 9 &l @

Arbeiten Sie danach noch weiter an dem Dokument, so dass sich moglicherweise die Position
der Uberschriften veridndert, miissen Sie das vorhandene Inhaltsverzeichnis gelegentlich ak-
tualisieren. Das erreichen Sie mit Layout > Inhaltsverzeichnis aktualisieren.

10.3 Fulinoten einfligen und gestalten

InDesign verfligt Gber eine vollstandige FuBnotenverwaltung: Sie kdnnen FuBnoten einfligen,
gestalten und die Nummerierung dem Programm Uberlassen.

- Zum Einflgen einer FuRnote stellen Sie den Cursor an die gewiinschte Position und
aktivieren Sie den Menupunkt Schrift > FuBnote einfiigen.

- Im Text wird die Verweisziffer eingefiigt und unten auf der Seite die gleiche Ziffer, gefolgt
von einem Tabulator. Hier kdnnen Sie den Text der FuRnote eingeben.

Flr die Gestaltung sollten Sie mit eigenen Formaten vorgehen: Vorbereitend sollten Sie zwei
Formate erzeugen, die Sie dann an die FulRnotenfunktion ankoppeln kénnen.

- Mit einem Zeichenformat regeln Sie die Gestaltung der FuBnotenverweis-Nummer im
Text; es hat Ublicherweise die Schriftart und —groRRe des FlieBtextes, ist aber fett (bold)
formatiert und hochgestellt. Als Name empfiehlt sich FuBnotenzeichen.

- Mit einem Absatzformat regeln Sie die Gestaltung der FulRnotenabséatze. Hier empfiehlt
sich FuBnotentext als Name und

eine um 2 oder 3 Punkt kleinere Schrift als im FlieRtext,
ein kleiner Abstand (3mm) nach dem Absatz,
ein Tabulator bei ca. 7mm,

ein ,hangender” Einzug, erzwungen durch einen Einzug links bei 7mm und einem
Einzug erste Zeile bei -7mm.

‘ wir bilden zukunft
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Haben Sie die beiden Formate erzeugt, kénnen Sie sie in die FuBnotenfunktion einbinden,
indem Sie mit dem MenUlpunkt Schrift > Optionen fiir Dokumentfullnoten die

FuRnotenverwaltung andern:

FuBinotenoptionen

Mummerierung und Formatierung ||_3\-,r0|_‘|t|

Nummerierung
Format: 1, 2, 3, 4... -
Beginnen bei: |1
[ Nummerierung neu beginnen nach: | Seite
[T] prafix/ suffix anzeigen in:
Prafic

Suffix:

Formatierung
FuBnotenverweis-MNummer im Text

Zeichenlage: Hochgestelit -
Zeichenformat: FuBnotenzeichen -
FuBnotenformatierung
Absatzformat: FuBnotentext
Trennzeichen: |t b
[¥] vorschau OK | [ Abbrechen |

| FuBnotenoptionen

| Nummerierung und Formatierung |} Layout ;|
Abstandsoptionen

Mindestabstand vor erster FuBnote: |0 mm

Abstand zwischen FuBnoten: |0 mm

Erste Grundlinie
Versatz: Zeilenabstand - Min:

0 mm

Platzierungsoptionen
[CIFufnoten des Textabschnittsendes am Textende pltzieren
[#] Geteilte FuBnoten zulassen

Linie Uber: Erster FuBnote in Spalte » [V] Absatzlinie ein

Starke: 1Pt - Art: DI -
Farbe: M [Schwarz] - Farbton: 100% =
[ kontur tberdrucken
Farbe fiir Licke: | A [0Ohne] Farbton fir Licke: | 100 %
Licke dberdrucken
Einzug links: |0 rmm Breite: 25,4 mm

Vergatz: |0 mm

[#] Vorschau ( DK | [_Abbrechen |

Die beiden Formate FuBnotenzeichen
und FuBBnotentext stehen Ihnen hier
erst dann zur Auswahl, wenn Sie sie
zuvor selbst erzeugt haben!

Mit der Registerkarte Layout kénnen
Sie noch weitere Einstellungen vorneh-
men, um z. B. die Farbe der Trennlinie
zu verandern, die Position der Ful3-
noten etc.:
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11. Word-Dateien importieren

Word-Dokumente bieten ja selbst schon die Moglichkeit, mit Einstellungen fiir die Seite und
Formatvorlagen fiir den Text ein ansprechendes Layout zu erzeugen. Das heit nun, dass Sie
sich beim Import entscheiden miissen, ob Sie moglichst viel von den Word-Fahigkeiten
weiter nutzen méchten — oder lieber alles in InDesign gestalten.

Auf jeden Fall sollten Sie Ihr Grundlayout im InDesign-Dokument schon fertig gestaltet
haben, denn z. B. die Kopf- und FuBzeilen aus Word sind in InDesign gar nicht nutzbar.

11.1 Word-Dokumente im TXT-Format importieren

Wollen Sie lieber samtliche Formatierungen in InDesign erzeugen, sollten Sie das Word-
Dokument vor dem Import als TXT-Datei abspeichern. Das Erreichen Sie in Word mit dem
Menipunkt Datei > Speichern unter, wenn Sie bei Dateityp auswahlen Nur Text (*.TXT).

Gehen Sie nun in InDesign auf den Menlpunkt Datei > Platzieren, sollten Sie sich dort die
Importoptionen anzeigen lassen und die entsprechende Datei auswahlen.

m Platzieren x
Suchen in: | Dateien v | < Nl
Schnellzugriff
- Textimportoptionen (Berufshildungszentrum.te)
|
Desktop afz-flyer Berufsbildungsze... St Zeichensatz: | ANSI w |
m Plattform: | Windows o | Abbrechen
Bibliotheken Wiirterbuch einstellen auf: | Deutsch: 2006 Rechtschreibreforr v|
Q Zusitzliche Wagenriickiufe
Dies‘e‘;PC [ An jedem Zeilenende entfernen
@ Zwischen Absdtzen entfernen
Metzwerk F i
Dateiname: Benufsbildungszentrum td Gl
Dateityp: [ Ersetzen durch einen Tabultor: |3 oder mehr Leerzeichen
] i i -
[ Importoptionen anzeigen Typografische Anfihrungszeichen verwenden
Ausgewdhltes Objekt ersetzen

[ statische Beschriftungen erstelen

Vorschau

Bei den Importoptionen kénnen Sie flir TXT-Dateien einstellen, ob tberfllissige Absatze
entfernt werden, ob falsche Anfiihrungszeichen durch typografisch korrekte ersetzt werden
sollen etc.

‘ wir bilden zukunft
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11.2 Gestaltete Word-Dokumente importieren

Wenn Sie davon ausgehen konnen, dass die Word-Gestaltungen vollkommen perfekt sind
und Sie nichts mehr in InDesign verandern mochten, kann es sinnvoll sein, die Word-
Formatvorlagen in InDesign weiter zu benutzen.

Lassen Sie sich beim Platzieren die Importoptionen anzeigen, haben Sie sehr umfangreiche
Steuermaoglichkeiten fiir den Umgang mit den Vorlagen:

Microsoft Word-Importoptionen (Berufsbildungszentrum_doppelseitig.doc)

- -
Vorgabe: |[ Benutzerdefiniart ] v| Als Standard festlegen
EinschlieBen Abbrechen
[ Text des Inhaltsverzeichnisses FuBnoten Vorgabe speichern...
Tndextext Endnoten
Optionen

Typografische Anfilhrungszeichen verwenden

Formatierung

(O Formate und Forrmatieruna aus Text und Tabellen entfernen

A

Lokale Abweichungen beibehatten

Tabellen konvertieren in: | Unformatierte Tabelen

® Formate und Formatierung in Text und Tabellen beibehalken

Manuelle Seitenumbriiche: | Keine Umnbriiche w

Eingebundene Grafiken importieren [+] Anderungen verfolgen
[Inicht verwendete Formate importieren []Aufz. und Nummerierung in Text konv.
Forrmatnarmenkonflkte: 0 Konflkte

(® Formate automatisch importieren

Absatzformatkonfikte: | InDesign-Formatdefinition verwenden v|
Zeichenformatkonflkte: | InDesign-Formatdefinition verwenden v|
O Formatimport anpassen Formatzuordnung...

Trotzdem funktioniert nicht alles wie gewlinscht: Im platzierten Text sieht das Inhaltsver-
zeichnis verandert aus und hat keine Link-Eigenschaften mehr, die Uberschriften sind hiufig
nicht wirklich — also dynamisch — nummeriert, FukRnotenabsé&tze haben eine falsche Format-
vorlagenzuordnung...

Es wird also im Alltag wohl eher so sein, dass Sie Word nur als Lieferanten fiir Rohdaten im
TXT-Format einsetzen und alles andere lieber in InDesign erledigen!?

Hat das Word-Dokument allerdings FuBnoten, sollten Sie es im Word-Format belassen und
so importieren, dass Sie nur die Formatvorlagen ignorieren. D. h. Sie sollten die Formate aus
Text und Tabellen entfernen lassen, aber die Struktur z. B. der FuRnotenverwaltung er-
halten.
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12. InDesign-Dateien ausgeben

Zur Ausgabe von InDesign-Dateien stehen verschiedene Maoglichkeiten zur Verfligung: Der
direkte Ausdruck aus dem Programm, der Export in das PDF-Format und das ,,Verpacken®,
also Erzeugen einer offenen Ausgabe, die alle Komponenten im Originalformat sammelt und
zur Verfiigung stellt.

12.1 Druckausgabe

Uber den tiblichen Drucken-Meniipunkt gelangen Sie auch in InDesign in den Druck-Dialog.
Hier kdnnen Sie in mehreren Stufen Einstellungen zum Druckvorgang vornehmen, immer
abgestimmt auf die Fahigkeiten des Druckers, den Sie ausgewahlt haben. Wichtig ist an
dieser Stelle in der Kategorie

Drucken . «
Allgemein zu klaren, ob evtl.
kv be: dard w
soestce| [ | vorhandene Ebenen ausgedruckt
Drucker: ‘ \\wmpsepw08.land.hb-netz.de\BOO-MF ~ | .
o B werden sollen, selbst wenn sie
Algemen ausgeblendet oder als nicht
Einrichten . .
Blarkeniund v ek Exemplare: Sortiersn  [] Umgekehrte Reihenfalge druckbar gekennzelChnet sind.
;:::: Seiten
Farbmanagement Seiten: @ Alle W4 on
Ervicitert (O Bereich: |1 v
bersicht
Abfolge: |Alle Seiten v‘
@ Seften
O Druckbiigen
[ Musterseiten drucken
Optionen
Ebenen drucken: |Sichtbare und druckbare Ebenen v
[nicht drlmm‘mmm
[Leere Seiten drucken
[ sichtbare Hifslinien und Grundiinienraster drucken
Drucken
|V0rgabe speichern... | | Einrichten... |
Druckvorgabe: | [Benutzerdefiniert] v|
Unter Marken und Anschnitte Drucker: |\\wmpsepl.'JDDS.Iand.hb—neu.de\BQDD—Mf v|
. . . EPD: ~
entscheiden Sie, ob ein evtl. -
eingestellter Anschnitt im A Brken Bnujis it
Druck berticksichtigt werden Marken und Anschnitt T
und zusétzlich mit Schnitt- — (8] Alle Druckermaricen A:
i s Shaliul e
marken kenntlich gemacht E Dﬁiszhnﬁtgw:':ken Starke: [ 0,25 Pt
e - Versatz: |=2,117
werden soll. Dbersicht Wemeen ersatz: [1[2117 mm |
[ Farbkontrallstreifen
Haben Sie alle Kategorien aus- O sejteninformationen

geflllt, empfiehlt es sich, den
gesamten Dialog als Vorgabe zu
speichern, auf die Sie bei kiinf-
tigen Druckvorgangen zuriick-
greifen kénnen.

Anschnitt und Infobereich

[ Anschnittseinstelungen des Dokuments verwenden
Anschnitt:

Oben: : . Innen: :
Unten: : g AuBen: :

[ infobereich einschlieBen

| vorgabe gpeichemn... | | Einrichten... | [ Drucken | | Abbrechen |

‘ wir bilden zukunft
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12.2 Exportin eine PDF-Datei

Der Export in eine PDF-Datei ist der tibliche Weg, um die InDesign-Daten als Druckvorstufe
auszugeben und an eine Druckerei zu ibergeben.

Fiir zufriedenstellende Ergebnisse sollten Sie die Einstellungen fiir den Exportvorgang mit
Ihrer Druckerei abstimmen. Sie gelangen mit Datei > Exportieren in den entsprechenden
Dialog; folgende Einstellungen sind in den meisten Fallen nétig:

Adobe PDF exportieren
Adobe PDF-Vorgabe: | [PDF/¥-4:2008] (gedndert) v|
Standard: | PDF/X-4:2010 |v Kompatibilitdt: | Acrobat 7 (PDF 1.6) v|
Ohne
PDF/¥-13:2001
Komgrimierung PDF/X-12:2003
T N PDF/X-3:2002 siert auf "[PDF/X-4:2008]"] Verwenden Sie diese Einstelungen zum Erstellen von
: PDF/X-3:2003 -/ X-4:2008-kompatiblen Adobe PDF-Dokumenten. PDF/X-4 ist eine ISO-Morm fiir den
Ausgabe PDF/X-4:2010 stausch von grafischen Inhatten. Weitere Informationen zum Erstellen von PDF/X-4-
Erweitert Kompatiblen PDF-Dokumenten finden Sie im Acrobat-Handbuch. Erstelte PDF-Dokumente
kiinnen mit Acrobat und Adobe Reader 5.0 oder hiher gedffnet werden.
Sicherheit
Ubersicht ! Seiten
® Alle
Oerec
@ seiten
O Druckbéigen
Optionen
[ seitenminiaturen einbetten PDF nach Export anzeigen
Fir schnelle Webansicht optimieren [J Acrobat-Ebenen erstellen
[JPDF mit Tags erstellen
Ebenen exportieren: | Sichtbare und druckbare Ebenen v|
Einschliefen
Lesezeichen [Inicht druckende Objekte
Hyperlinks Sichtbare Hilfslinien und Grundlinienraster
Interaktive Elemente: | Nicht einschlieBen v|
Vorgabe gpeichern... [Exportieren | [ Abbrechen |

In der Kategorie Allgemein entscheiden Sie tber die Qualitat, indem Sie bei Standard die
gewiinschte Stufe auswahlen. PDF/X-1a:2001 entspricht einem hochwertigen Druck, wobei
gleichzeitig alle eingebundenen Bilder auf die fiir den Druck héchstens notige Auflésung von
300 dpi berechnet werden (falls die Auflésung vorher héher war). Hohere Werte haben
unter Umstanden Vorteile, wenn Sie mit Transparenz arbeiten.

AuBerdem entscheiden Sie hier, wie mit den evtl. vorhandenen Ebenen umgegangen werden
soll: Alle ausgeben, nur die sichtbaren oder nur die sichtbaren und die als druckbar gekenn-
zeichneten?

In der dann folgenden Kategorie Ausgabe entscheiden Sie dariiber, wie mit den im InDesign-
Dokument vorhandenen Farben und Farbprofilen umgegangen werden soll. Wenn Sie sich
sicher sind, dass alle eingebundenen Abbildungen vor dem Platzieren in den gewiinschten
CMYK-Farbraum konvertiert wurden, kénnen Sie hier auf weitere Konvertierungen
verzichten.
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Wenn sie sich nicht sicher sind, kdnnen Sie die Konvertierung hier veranlassen, allerdings
ohne sonderlich gute Kontrolle. Dazu sollten Sie die Einstellung In Zielprofil konvertieren
(Nummern beibehalten) auswahlen). Besser — vor allem fiir die Abbildungen - ist es aller-
dings, schon in der Bildbearbeitung (PhotoShop) alle notwendigen Farbeinstellungen
vorzunehmen.

Adobe PDF exportieren
Adobe PDF-Vorgabe: | [PDF/X~4:2008] (gedndert) v|
Standard: | PDF/¥-4:2010 w Kompatibiltdt: | Acrobat 7 (PDF 1.6) v|
Allgamein Ausgabe
Komprimiensng
Marken und Anschnitt Farbe
Farbkonvertierung: | Keine Farbkonvertierung |v|
Evrehet Ziel: |Keine Farbkonvertierung
ey o ~  |In Zielprofil konvertieren
; =Gl T EIRA T Tn Zielprofil konvertieren (Werte bebehalten)
bassicht
Uberdrucken simulieren Druckfarben-Manager...
PDF/%
Name des Ausgabemethodenprofils: | Euroscale Coated v2 v|
MName der Ausgabebedingung: | |
Kennung der Ausgzbebedinguna: |FOGRA1 |
Registrierung: |http:,l',l":.".'.",'.f.cuIor.org |
Beschreibung
Verwendat vorhandane Farbwerte und wandsh diess nicht um,
: Vorgabe speichern... '
|

12.3 Offene Druckvorstufe: InDesign-Datei ,verpacken*

Sollen lhre InDesign-Daten an einem anderen Ort bearbeitbar bleiben, miissen Sie die
InDesign-Datei (*.indd) und alle mit ihr verknlipften Daten als Einzeldateien zusammen-
fassen und als Paket Gbergeben. Diese Prozedur bietet InDesign als fertige Funktion unter
dem Namen Verpacken an.

- Offnen Sie die entsprechende InDesign-Datei.

- Achten Sie darauf, dass alle Verkniipfungen aktualisiert sind.

- Wahlen Sie den Menlpunkt Datei > Verpacken.

- Im Lauf des Verpackens kdnnen sie noch einen Bericht mit Kontaktdaten und
Kommentaren fir den Druckvorgang formulieren.

‘ wir bilden zukunft



InDesign-Dateien ausgeben

Paket

[ | Ubersicht
Schriftarten
Verkniipfungen und Bildar Umfang: Vollstindige Sztzdztei
Farban und Druckfarben
Druckeinstelhngean Schriftarten:; 3 Schriftart{en) verwendet, 0 fehlend, 0 singebettet, O unvallst,
Externe Zusstzmodule 0 geschizt

Werkniipfungen und Bikder: 0 Werkniipfung(en) gefunden; 0 gesndert, 0 fehlend, D Zugriff nicht mé...
Bildar: 0 singebettzt, O verwendan RGE-Farbraum

Farben und Druckfarben; 2 Prozesstarbe(n); 0 Voltonfarbe(n)
CMS ist zktivien

Externe Zusstzmodule: O

Nicht deckend= Objekte:Ohne
#rzzhl der Dokuments:1
Paginierungsoptionen: Ohne

Daten fiir ausgeblendete und nicht druckende Ebenen einblenden

: Bericht... Abbrechen

Als Ergebnis erhalten Sie innerhalb lhrer Ablagestruktur auf dem Datentrager einen neuen,
automatisch benannten Ordner mit weiteren Unterordnern:

Ordner x | Name = l Griifie I Typ | Gedndert am
=l 53 afz-fiyer Ordner ;I |[ChFonts Dateiordner 24.11.2008 20:55
=) Fonts [Links Dateiordner 24,11,2008 20:55
D Link ﬁa&-ﬂyer.indd 4,988 KB InDesign Document 24,11,2008 20:56
[Z] anleitungen. txt 3KB Textdokument 24,11,2008 20:56

Neben der InDesign-Datei findet sich eine TXT-Datei mit lhren Anleitungen — der Bericht -
und alle verwendeten Schriftarten und Abbildungen in zwei getrennten Ordnern.

Wenn Sie im abgebildeten Beispiel den Ordner afz-flyer Ordner vollsténdig Gbergeben,
erhalt der Empfanger eine komplette Arbeitsumgebung und kann uneingeschrankt mit Ihrem
InDesign-Projekt weiterarbeiten.






Lernmaterial

Lernmaterial

Lernmaterial — Schulungsunterlagen, Ubungsdateien, Lernprogramme und Tipps & Tricks —
finden Sie im Internet unter der Adresse:

https://www.afz.bremen.de/lernen

Wahlen Sie das gewiinschte Thema liber die MenUstruktur am oberen Rand der Seite oder aus
der Liste aus, die Sie im rechten Bereich (iber die Infobox Gesamtliste der Schulungsunterlagen
in den einzelnen Untermenipunkten erreichen kénnen.

Hier konnen Sie Themen nachschlagen, lhre Kenntnisse aktualisieren (z. B. bei neuer Pro-
grammversion) oder sich zusatzliche Themen erarbeiten. Sie konnen das Lernmaterial als PDF-
Dokumente am Bildschirm lesen, auf lhrem Computer speichern oder ausdrucken. Zum Teil
stellen wir zusatzlich Ubungsdateien in gepackter Form (Zip-Archiv) zur Verfiigung.

Tipps & Tricks

Oft sind es die kleinen Dinge, die die Arbeit am PC erleichtern. Dazu haben wir Tipps und Tricks
zusammengestellt. Diese finden Sie sowohl bei den einzelnen Programmen als auch in einer
Gesamtliste, die Sie Uber die Infobox Tipps und Tricks im rechten Bereich bei den einzelnen
Untermenipunkten erreichen kénnen. Vielleicht entdecken Sie hier etwas, um lhre Arbeit
effektiver zu gestalten.

Kompetenzzentrum E-Government (CC-EGov)

Sollten Sie als Beschéftigte der Freien Hansestadt Bremen bei lhrer Arbeit auf Probleme stoRRen,
die beim Einsatz Ihrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Dokumenten, Excel-

Tabellen etc.), konnen Sie sich mit Ihren Fragen, Problemstellungen oder Fehlermeldungen tele-
fonisch oder per E-Mail an uns wenden:

cc-egov@afz.bremen.de Tel. 16 999

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und
fligen Sie die Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten |Ihre Fragen so
schnell wie mdglich, in jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei Ihnen.


http://www.afz.bremen.de/lernen
mailto:cc-egov@afz.bremen.de
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