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Einleitung

1. Einleitung

Diese Broschiire beschreibt die Themen und Funktionen zu Excel 2016, die zum effektiven
Umgang mit PivotTables notwendig sind. Die Themen werden in einem viertagigen Kurs
beim AFZ bearbeitet. Diese Broschiire ist also nicht ein vollstandiges Handbuch, sondern als
Begleitmaterial zu einer Prasenz- oder Onlineschulung gedacht. Sie soll in der Kombination
mit den konkreten Erfahrungen wahrend der Schulung einen produktiven Umgang mit Excel
unterstutzen.

Als Voraussetzung fiir eine erfolgreiche Teilnahme an dieser Schulung verstehen wir die The-
men und Kenntnisse, die in unserer Einfihrungsschulung 7230 ,,Grundlagen der Tabellenkal-
kulation — lhre ersten Schritte in Excel” vermittelt werden.

Zu folgenden anderen weiterfihrenden Tabellenkalkulationsthemen bietet das AFZ Unter-
stlitzung in Form von Schulungen und Material an:

Im Kurs 7231 ,,Auswerten mit Funktionen — Lassen Sie Excel fiir sich arbeiten” geht es um
Themen, die notig sind, wenn Sie Daten mit Funktionen auswerten und lhre Basisdaten un-
beriihrt lassen wollen.

Im Kurs 7232 ,,Rechnen ohne zu rechnen — Mit wenigen Klicks zu einfachen Auswertungen
in Excel” geht es um den effektiven Einsatz von Listen, Tabellen und Abfragen.

Im Kurs 7235 ,,Malen mit Zahlen — Datenvisualisierung mit Excel” werden die Aufbereitung
und Visualisierung von Daten mit Diagrammen behandelt.

Der Kurs 7236 ,Formulare mit Excel” fasst die Funktionen bei der Gestaltung von Formula-
ren mit Excel zusammen und zeigt die Besonderheiten dabei auf.

In den Kursen 7238 ,,Excel Mach! — Routineaufgaben durch Makros erledigen lassen” und
7239 ,Excel Mach noch mehr! — Ein- und Ausgaben mit VBA-Formularen” werden Einblicke
in den Nutzen von Makros in Excel geben. In der Fortsetzung liegt der Schwerpunkt dabei in
der Erstellung von Formularen fir Makros.

Die Dauer der weiterfilhrenden Kurse ist verschieden. Sie finden im AFZ oder online statt.
Die Schulungsbroschiiren sind auf der AFZ-Seite im Internet veroffentlicht, hier konnen Sie
sich vorab genauer lber die Themen informieren, die in den Kursen behandelt werden.

‘wir bilden zukunft



Grundlagen PivotTable

2. Grundlagen PivotTable

PivotTables dienen dazu, Rohdaten unterschiedlich auszuwerten und anschaulich aufzube-
reiten. Rohdaten konnen z. B. Exporte aus SAP, Tabellen aus Datenbankprogrammen (z. B.
Access) oder Rechnungseingangslisten, die mit Excel gefiihrt werden, sein.

PivotTables bieten die Moglichkeit, andere Sichten auf die Rohdaten zu liefern. Hinzu
kommt, dass diese Sichten dynamisch sind, d. h. Zeilen und Spalten kénnen beliebig gedreht
und angepasst, Daten gefiltert werden.

Pivot kommt Gibrigens aus dem Englischen und nicht aus dem Franzdsischen. Es heif3t so viel
wie drehen.

2.1 Was ist eine PivotTable

In Excel 2016 gibt es zwei Arten von Tabellen. Die "normale" Tabelle und die PivotTable. Die
einfachen Tabellen kdnnen Sie nur eindimensional auswerten. Mit einer PivotTable dagegen
ist eine kreuzweise Auswertung moglich.

In der Abbildung sehen Sie im Bereich Albis C28 eine Tabelle, die gefiltert wurde. Es sind
Schiler mit der Zensurenkombination Deutsch 2 und Mathe 3. In der PivotTable darunter
konnen Sie alle Zensurenkombinationen sehen.

Sie kdnnen allerdings in der PivotTable nicht auf den ersten Blick (wie in der gefilterten Ta-
belle dariiber) erkennen, welche Schiiler diese Zensurenkombination haben. Die Werte sind
aggregiert (zusammengefasst). Um die dahinterstehenden Einzelwerte zu sehen, machen Sie
einen Doppelklick auf den Wert. Ein neues Tabellenblatt wird eingefiigt, das die Einzelwerte
in Form einer Tabelle darstellt. Dieser so genannte Drilldown wird spater ndaher ausgefiihrt.

A B C D E F ] H
(M Name B Deutsch Ej Mathe Eg
7 |Schiler 6 2 3
16 | Schiiler 15 2 3
28 |Schiler 27 2 3
41
42 Deutsch |~
43 |Mathe - 1 2 3 4 5 [ Gesamt
44 1 2 1 3 1 3 10
45 |2 1 1 1 1 4
46 |3 i 3 1 1 1 7
47 |4 2 2 1 3 8
48 |5 2 1 2 g
49 |6 1 2 2 5
50 |Gesamt T 8 2 8 10 4 39
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2.2 Erstellen einer PivotTable

Es gibt verschiedene Moglichkeiten aus einer Excel-Datei eine PivotTable zu generieren, ent-
weder aus einem normalen Tabellenbereich oder aus einer bereits vorhandenen Tabelle.

- Setzen Sie den Cursor in den Datenbereich, aus dem eine PivotTable erzeugt werden soll.

- Klicken Sie im Meniband auf die Registerkarte Einfiigen, wahlen Sie aus der Gruppe Ta-
bellen den Befehl PivotTable.

PivotTable Empfohlene Tabelle
PivotTables

Tabellen
In Excel 2016 gibt es zusatzlich die Moglichkeit Empfohlene PivotTables auszuwahlen.
Wenn Sie darauf klicken, werden Ihnen einige Moglichkeiten vorgeschlagen, die Sie aus-
wahlen kénnen.

- Als nachstes erscheint das Dialogfenster PivotTable erstellen:

il Bestelldatum  Org-Einheit Sachbearbeiter Rubrik Artikel Prei:
2 16.01.2014 Referat 13 Maller Hardware Bildschirm 22" 471
3 06.02.2014 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1201
4 12.02.2017 Referat 13 Maller Software Windows 10 361
5 04.04.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 321
6 12.04.20 22" 471
7 28.04.20 [ 28" 651
8 16.05.20 Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus. 22" 471
9 21.05.20 @) Tabelle oder Bereich auswahlen ) 321
10 22.05.20 Tabelle/Bereich: | Grunddaten!SAST:SFS138 @ | 22" 47
" 25.05.20 OEgterne Datenquelle verwenden t 151
12 28.05.20 | 451
& 05.06. 211 Verbindungsname 2 i 4
1: ;3%?3 (C) Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden T g?l
16 14.06.20 Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll. 0 361
17 15.06.20 @ﬂEuEsArbEitsblaﬂ -22" 471
18 19.06.20 OVamandgnesArbeltsblatt | 25
19 25.06.20 Ziel: 3 = D 3al
20 28.06.20 ‘Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten. ! 1201
;; S?g?ig D Dem Datenmodell diese Daten hinzufiigen !0 gg:
2 16.07.20 Abbrechen | 361
24 29.08.201% Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 651
25 01.09.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
26 05.09.2014 Referat 12 Meier Software VIS-Kompakt 19!
27 22.09.2014 Referat 13 Maller Software VIS-Kompakt 19!
28 02.10.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 471
29 04.10.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 151
30 16.11.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
31 04.12.2017 Referat 13 Maller Software Windows 10 361
32 07.12.2017 Referat 12 Meier Software Windows 10 sl
33 07.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 321
34 03.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 321
35 04.12.2013 Referat 12 Schulz Software VIS-Kompakt 19!

1. Es wird der Name des Tabellenblattes und der Bereich angezeigt, aus dem die PivotTable
generiert werden soll. Haben Sie zuvor eine Tabelle aus diesem Bereich erzeugt, wird dort
der Tabellenname angezeigt.

2. Sie kdnnen eine PivotTable auch aus externen Datenquellen erstellen. Wenn Sie das Opti-
onsfeld Externe Datenquelle verwenden anklicken, wird die Schaltflache Verbindung
auswaihlen aktiviert. Der In Excel 2016 kdnnen Sie mehrere Datenquellen nutzen, d. h. die
Daten in einem Datenmodell zusammenfiihren.

3. Ublicherweise wird ein neues Tabellenblatt erzeugt, auf dem die PivotTable eingerichtet
wird. Sie kénnen aber auch die PivotTable auf demselben Arbeitsblatt platzieren.

‘wir bilden zukunft
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A B C D E F G H | J
1 [Bestelldatum Org-Einheit Sachbearbeit(Rubrik Artikel .
2| 16012014 Referat 12 Waller Hardware  Bidschirm 22° 470 PivotTable-Felder
3 06.02.2014 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200
4| 12022014 Referat 13 Muller Software  Windows 10 360 In den Bericht aufeunchmende Felder auswahler:
5 04.04.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320 Suchen
6 12.04.2014 Refﬁa( 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470
T | 28042014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 [ Bestelldatum
3 16.05.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470 [ Org-Einheit 2
9 21.05.2014 Referat 13 Maller Software Office 2013 320 [ Sachbesrbeiter
10 22.05.2014 Referat 13 Maller Hardware  Bildschirm 22" 470 O Rubrik
11 25052014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 ] Actikel
12 28052014 Referat 12 Schulz Software ‘Windows 7 450 [ Preis
13 05.06.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345
& 13.052014 Referat 12| Schuiz Software USB-Stick 330 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
15 21.06.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 315
16 14.06.2014 Referat 12 Schulz Software ‘Windows 10 360 Filter Spalten
17 15.06.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470
18 19.06.2014 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 255
19 2506 2014 Referat 12 Meier Software Windows 10 360
20 28.06.2014 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200
21 29.08.2014 Referat 13 Maller Software Windows 10 360
22 07.07.2014 Referat 13 Miiller Software Office 2013 320
23 16.07.2014 Referat 13 Mdiller Software Windows 10 360 Zeilen  Werte
24 29.08.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650
25 01.09.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
26 05.09.2014 Referat 12 Meier Software VIS-Kompakt 199
27 22.09.2014 Referat 13 Miiller Software VIS-Kompakt 199
28 02.10.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470
29 04.10.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150
30 16.11.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200 o AT
31 04.12 2014 Referat 13 Miiller Software Windows 10 360
32 07.12.2014 Referat 12 Meier Software Windows 10 360
33 07.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
34 03.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
35 04.12.2013 Referat 12 Schulz Software VIS-Kompakt 199
36 04.12.2013 Referat 12 Schulz Software VIS-Kompakt 199
37 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470
38 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 150
39 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
40 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1201

1. Das neue Tabellenblatt enthalt eine leere PivotTable. Der Cursor steht in der PivotTable.
Wenn Sie aus der PivotTable herausklicken, wird das Dialogfeld PivotTable-Felder nicht
mehr angezeigt. Klicken Sie wieder hinein, wird es erneut sichtbar.

2. Ebenfalls automatisch erscheint das Dialogfeld PivotTable-Felder mit den Tabellenfel-
dern. Die Feldnamen werden aus den Uberschriften der Quelldaten generiert, und zwar
von links nach rechts. Im Dialogfeld PivotTable-Felder werden sie von oben nach unten
aufgefiihrt. Die Uberschriften in den Quelldaten miissen eindeutig und liickenlos sein,
sonst kann keine PivotTable erzeugt werden. Sie erhalten dann eine Fehlermeldung.

Wahlen Sie zum Erstellen eines Berichts die
Felder aus der PivotTable-Feldliste aus

Microsoft Excel

! PivotTable-Berichtfelds andern, mdssen Sie einen neuen Namen fir das Feld eingeben.

X

Der PivotTable-Feldname ist ungultig. Um einen PivotTable-Bericht zu erstellen, massen Sie Daten verwenden, die in einer Liste mit Spaltenuberschriften organisiert sind. Wenn Sie den Namen eines
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2.3 Befiillen einer PivotTable

A B C D E F G H | J
1 Bestelldatum Org-Einheit SachbearbeitiRubrik Artikel Preis Zeilenbeschriftungen > Summe von Preis
2 | 16.01.2014 Referat 13 Miller Hardware Bildschir = Referat 12 2 l_l 38285 @
3 06.02.2014 Referat 12 Referat 13 33030
4 12.02.2014 Referat 13 Mualler Gesamtergebnis 71315
5 04.04.2014 Referat 12 are Office 2013 320
6 12.04.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470
7 28042014 Referat 12 Schulz Hardware  Bildschirm 28" 650 PivotTable-Felder <
8 16.05.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470
9 21.05.2014 Referat 13 Maller Software Office 2013 320 e D R T e e
10 22052014 Referat 13 Muller Hardware Bildschirm 22" 470 -
11 25.05.2014 Referat 12 Meier Hardware  USB-Stick 150 Suchen
12 28.05.2014 Referat 12 Schulz Software Windows 7 450 [ Bestelldatum
13 05.06.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345 Org-Einheit

; 9
14 13.06.2014 Referat 12 Schulz Software USB-Stick 330 [ Sachbearbeiter @
15 21.06.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 315 [ Rubrik
16 14.06.2014 Referat 12 Schulz Software Windows 10 360 ] Atikel
17 15.06.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 Preis
18 19.06.2014 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 255
19 25.06.2014 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 : :
20 28.06.2014 Referat 12 Meier Hardware  Rechner 1200 Felder zwischen den Bereichen ziehen und sblegen:
21 29.06.2014 Referat 13 Muller Software Windows 10 360 Fikter Spatten
22 07.07.2014 Referat 13 Mller Software Office 2013 320
23 16.07.2014 Referat 13 Muller Software Windows 10 360
24 29.08.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650
25 01.09.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
26 05.09.2014 Referat 12 Meier Software VIS-Kompakt 199
27 22.09.2014 Referat 13 Maller Software VIS-Kompakt 199
28 02.10.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 e Werte
29 04.10.2014 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 Ora-Einhei - . .
rg-Einheit Summe von Preis

30 16.11.2014 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200
3 04.12.2014 Referat 13 aller Software Windows 10 360 2 3
32 07.12.2014 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 O O
33 07.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
34 03.12.2014 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
35 04.12.2013 Referat 12 Schulz Software VIS-Kompakt 199 Layoutaktualisierung zurackstellen
36 04.12.2013 Referat 12 Schulz Software VIS-Kompakt 199 ’ B B
37 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470
38 04.12.2013 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 150

1. Setzen Sie ein Hakchen in einem Kontrollkdstchen fiir ein Pivotfeld, wird automatisch eine

Zeilenbeschriftung eingefligt, sofern der Datentyp ein Text ist.

2. Gleichzeitig wird die PivotTable mit den einzelnen Elementen des Pivotfeldes befiillt. Das
heiRt in der Spalte Org-Einheit gibt es mehrmals die Eintrage Referat 12 und Referat 13.

Sie werden in der PivotTable jedoch nur einmal eingetragen.

3. Setzen Sie ein Hakchen in einem Kontrollkdstchen fir ein Pivotfeld, das Eintrage vom Typ

Zahl enthalt, wird das Feld in den Bereich Werte eingefiigt. In der PivotTable wird
automatisch die Summe gebildet. Ist der zugehorige Bereich in den Quelldaten nicht

durchgangig mit Zahlen belegt (eine leere Zelle geniigt), wird das Feld automatisch in den

Zeilenbereich eingetragen.

Statt ein Hakchen zu setzen, konnen Sie die PivotTable-Felder auch in die Bereiche Filter,
Spalten, Zeilen und Werte hineinziehen. Wenn Sie die Felder aus den Bereichen wieder
entfernen wollen, klicken Sie entweder auf die Hakchen in der Pivotfelderliste oder Sie
ziehen die Felder einfach aus den Bereichen hinaus, z.B. ins Arbeitsblatt.

Wenn Sie ein Textfeld in den Bereich Werte ziehen, wird automatisch die Funktion Anzahl

aktiv.

‘wir bilden zukunft
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2.4 Aufbau einer PivotTable

Im Dialogfeld PivotTable-Felder sehen Sie im oberen Bereich die Liste der Pivotfelder, dar-
Uber ein Suchfeld. Wenn Sie sehr viele Felder haben und das Scrollen zu mihselig ist, suchen
Sie die Felder Gber das Suchfeld.

Im unteren Bereich kdnnen Sie die Felder einfligen. Im Zeilenbereich (hier rot umrandet)
sind die einzelnen Elemente des Feldes Sachbearbeiter - die Namen Meier, Miller und
Schulz. Sie werden in der PivotTable zeilenweise, alphabetisch sortiert, untereinander darge-
stellt. Im Spaltenbereich (hier ) werden die Elemente des Feldes Rubrik -
Hardware und Software - nebeneinander, ebenfalls alphabetisch sortiert, dargestellt. Im Be-
reich Werte (hier lila umrandet) werden die Elemente des Feldes Preis summiert. Im Bereich
Filter (hier griin umrandet) wird das Feld Org-Einheit dargestellt. Zunachst werden alle Ele-
mente der Org-Einheit angezeigt.

A B (& D E F G H J
1 |Org-Einhait [(Alle) =1
2. , : — PivotTable-Felder AR
3 Spaltenbeschriftungen |~
4 - Hardware Software _ Gesamtergebnis In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: =
5 |Meier o ohl U0 47555] 13.088,00 €
6 2.820.00 € 27.870,00 € 30.690,00 € Suchen o)
7 h 20.23900€ 729800€ 2753700
& |Gesamtergebnis o . 71.315,00 € [] Bestelldatum <
19[] Org-Einheit
11 Sachbearbeiter
12 Rubrik
13 [ Artikel
14 Preis -
15
]? Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
:113 Filter Spalten
20 | Org-Einheit + ! Rubrik -
21
22
23
24
25
26 Zeilen Werte
g; ISachbearbEiter = I ISumme‘.-'c:n Preis i I
29
30
5]
32
33
34 Layoutaktualisierung zurdckstellen

Zusammengefasst: Felder werden aus den Spalteniiberschriften der Quelldaten generiert.
Felder enthalten Elemente, die in den Feldern mehrmals vorkommen kdnnen, jedoch in der
PivotTable zu einem Eintrag zusammengefasst werden. Wenn Elementnamen mehrmals in
im Zeilen- oder Spaltenbereich der PivotTable erscheinen, missen Sie davon ausgehen, dass
sich in den Quelldaten unterschiedliche Schreibweisen finden oder sich Leerzeichen am An-
fang oder am Ende des Begriffs befinden. Hier bleibt dann nur das Bereinigen der Quellda-
ten, wenn diese zu einem Eintrag zusammengefasst werden sollen.
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2.5 Voraussetzungen fiir eine PivotTable
Um eine PivotTable zu erzeugen,

- miussen die Spalten der Quelltabelle eine eindeutige Uberschrift haben,

- missen die Daten unter den jeweiligen Spalteniiberschriften von demselben Datentyp
sein (Zahl, Text, Datum),

- darf der Quellbereich keine komplett leeren Zeilen oder Spalten enthalten,

- und es dirfen keine Gliederungen oder sonstige Zusammenfassungen im Quellbereich
vorhanden sein.

- Bei der Ubernahme der Daten aus SAP miissen Sie darauf achten, dass die Daten keine
Zwischensummen enthalten. Sind Zwischensummen vorhanden, miissen diese entfernt
werden.

Es ist empfehlenswert, eine PivotTable auf der Basis einer als Tabelle formatierten Liste zu
erzeugen. Dann sind einige der notwendigen Kriterien (jede Spalte muss eine eindeutige
Uberschrift haben) bereits erfiillt.

2.6 PivotTable-Datencache

In dem Moment, in dem Sie eine PivotTable erzeugen, wird ein Abbild der Daten ihrer Ta-
belle in einen sogenannten PivotTable-Datencache (kurz Pivot Cache) geschrieben. Ein Pivot
Cache ist ein spezielles Speichersubsystem, in dem die Daten zwischengelagert werden, um
schnell darauf zugreifen zu kénnen. Dieser Pivot Cache ist nicht sichtbar, wird jedoch an die
Datei angehangt. Das heilRt die GroRe der Datei erh6ht sich somit.

Die Daten fiir die PivotTable bezieht Excel aus dem Pivot Cache. Wenn Sie in die Quelltabelle
neue Daten eintragen, muss der Cache aufgefrischt werden. Haben Sie bereits eine
PivotTable erzeugt und wollen eine weitere PivotTable erstellen, wird kein neuer Cache er-
zeugt. Das heil3t, dass alle PivotTables einer Datei auf einen gemeinsamen Cache zuriickgrei-
fen.

Das hat unter anderem den Vorteil, dass von lhnen erstellte berechnete Felder und Ele-
mente, auch in den anderen PivotTables vorhanden sind.

‘wir bilden zukunft
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3. PivotTable-Tools

Sobald Sie eine PivotTable erzeugt haben, wird die Registerkarte PivotTable-Tools angezeigt.

PivotTable-Tools

Analysieren

Sie besteht aus zwei weiteren Registerkarten: Analysieren und Entwurf.

Die Registerkarte Analysieren enthalt alle Werkzeuge, um die Daten mittels der PivotTable
zu analysieren. Die Registerkarte Entwurf enthdlt alle Werkzeuge fiir die Gestaltung der
PivotTable.

Auf der Registerkarte Analysieren finden Sie die Gruppen Daten und Aktionen.

|2 i 5 E

Alktualisieren Datenquelle  Léschen Auswdhlen PivotTable
2 dndern = = = verschieben

Daten Aktionen

3.1 Gruppe Daten

Wenn Sie an den Quelldaten Veranderungen vornehmen, miissen Sie den Pivot Cache auffri-
schen. Klicken Sie dazu auf den Befehl Aktualisieren. Alternativ dazu kénnen Sie mit der
rechten Maustaste in die PivotTable klicken und im Kontextmen den Eintrag Aktualisieren
wahlen.

Fligen Sie weitere Datenséatze an die Quelldaten an, miissen Sie den Befehl Datenquelle &n-
dern anklicken. Excel springt in die Datenquelle und das folgende Dialogfeld 6ffnet sich:

PivotTable-Datenquelle dndern ? >

Wiahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
@ Tabelle oder Bereich auswahlen
Tabelle/Bereich: | Grunddaten!SAS1:5F5138

Externe Datenguelle verwenden

¥

Verbindung auswahlen...

Verbindungsname

Der Bereich, der die Datenquelle enthilt, ist im Feld Tabelle/Bereich grau unterlegt. Markie-
ren Sie den neuen Datenbereich und klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die Eingabe ab-
zuschlieRen.

Wesentlich einfacher ist es, vorher aus dem Datenbereich eine Tabelle zu machen. Wenn Sie
der Tabelle neue Datensatze hinzufiigen, brauchen Sie nur noch zu aktualisieren. Die
PivotTable bezieht sich immer auf die gesamte Tabelle.
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Im folgenden Beispiel sollen an eine Tabelle namens tbl_Bestellungen, aus der eine
PivotTable erzeugt wurde, neue Datensédtze ab Zeile 139 hinzugefiigt werden.

Tabellennarme:
thl_Bestellungen
‘Ij-TabeIIengrﬁBe dndern

Mit PivotTable zusammenfassen

] Duplikate entfernen

% In Bereich konvertieren

F 8

Datenschnitt = Exportieren Aktualisieren

einfiigen = =
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten
Al137 - Je 16.03.2016

Bestelldatum |~ Org-Einheit | ~ | Sachbearbeiter - | Rubrik |~ | Artikel - | Preis |-
131 06.03.2016 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 520
132 09.03.2016 Referat 13 Schulz Hardware Rechner 780
133 10.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
134 11.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
135 12.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
136 13.03.2016 Referat 13 Maller Software  VIS-Kompakt 199
137 18.[}3.2016_Referat 13 Maller Hardware Bildschirm 22" 470
138 17.03.2016 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200,
139

Tabellenname:
thl_Bestellungen
‘I:I’Tabellengro'ﬁe andern

Eigenschaften

% In Bereich konvertieren

Tools

Mit PivotTable zusammenfassen
BB Duplikate entfernen

¥ B

Datenschnitt = Exportieren Aktualisieren
einfiigen @ =
Externe Tabellend

Al39 b I 01.01.2018

Bestelldatum | - |Org-Einheit | ~ | Sachbearbeiter - |Rubrik | ~ | Artikel - |Preis |-
1M 06.03.2016 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 520
132 09.03.2016 Referat 13 Schulz Hardware Rechner 780
133 10.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
134 11.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
135 12.03.2016 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
136 13.03.2016 Referat 13 Maller Software VIS-Kompakt 199
137 16.03.2016 Referat 13 Maller Hardware Bildschirm 22" 470
138 17.03.2016 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200
139 01.01.2018|Referat 13 Miller Hagjware Bildschirm 30" 470
140 02.05.2019 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200
141 17.11.2018 Referat 13 Maller Software Windows 10 360
142 21.05.2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 30" 470
143 30.01.2019 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650
144 08.11.2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 30" 470
145 21.02.2018 Referat 13 Maller Hardware Bildschirm 30" 470
146 09.11.2018 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150
147 02.05.2018 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345
148 03.02.2018 Referat 12 Schulz Software USB-Stick 330
149 05.05.2018 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 315
150 27.10.2018 Referat 12 Schulz Software  Windows 10 360
151 14.05.2018 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 30" 470
152 03.09.2018 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 255
153 26.01.2019 Referat 12 Meier Software Windows 10 360
154 19.03.2019 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200

AnschlieBend klicken Sie noch in der PivotTable auf den Eintrag Aktualisieren, der PivotTable
Cache wird aktualisiert und die PivotTable wird angepasst. Es ist also nicht mehr notwendig
die Datenquelle zu andern, wie am Anfang des Kapitels fir einfache Listenbereiche darge-

stellt.

‘wir bilden zukunft
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3.2 Gruppe Aktionen
In der Gruppe Aktionen gibt es die Befehle Loschen, Auswahlen und Verschieben.

Wenn Sie auf den Pfeil des Befehls Loschen klicken, sehen Sie zwei Eintrage. Klicken Sie auf
den Eintrag Alle I6schen, konnen Sie den gesamten Inhalt der PivotTable I6schen. Es bleibt
eine leere PivotTable zurlick. Der Eintrag Filter lI6schen, entfernt alle gesetzten Filter.

P

Léaschen

-

X Allelaschen

Eilter laschen

Wenn Sie auf den Pfeil des Befehls Auswahlen klicken, sehen Sie mehrere Eintrage.

*

=l
Auswihlen
[
(il
s

Gezamte PivotTable

=3 Auswahl aktivieren

Wenn Sie Gesamte PivotTable anklicken, wird die PivotTable komplett markiert. Jetzt konn-
ten Sie die Tabelle beispielsweise kopieren.

Wenn sie anschliefend wieder auf den Befehl Auswahlen klicken, sehen Sie, dass nun auch
die anderen Befehle aktiv werden.

Sie kénnen dann separat z. B. nur Beschriftungen auswahlen. Bereits ausgewahlt ist die un-
terste Position Auswahl aktivieren. Das ist die Standardeinstellung. Es bedeutet, dass in der
PivotTable ein schwarzer Pfeil zum Markieren benutzt werden kann. Sie zeigen beispiels-
weise, wie in der Abbildung unten, auf eine Spalten- oder Zeilenlberschrift. Wenn der Pfeil
erscheint, konnen Sie mit Linksklick die Spalte bzw. die Zeile markieren. Nur die Spalte bzw.
die Zeile in der PivotTable wird damit markiert, die Spalte bzw. Zeile des Excel-Arbeitsblattes
bleibt davon unberihrt.

Summe von Preis Spaltenbeschriftungen |~

Zeilenbeschriftungen | * | Hardware Software Gesamtergebnis

M rmgzr 6.55000€ 4535800€ 13.088,00 €|
Maller 2.820,00€ 27.870,00 € 30.690,00 €

Schulz 20.23900€ 729800€ 2753700 €

Gesamtergebnis 1.609,00 € 39.706,00 € 71.315,00 €

Wenn Sie auf den Befehl PivotTable verschieben klicken, 6ffnet sich das Dialogfeld Pivot
Table verschieben. Sie konnen die komplette Tabelle im selben Tabellenblatt oder in ein
neues Tabellenblatt verschieben.

PivotTable verschieben ? *

Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
Oﬂeues Arbeitsblatt
(®) Vorhandenes Arbeitsblatt
Ziel: | TabellegiA3| *

Abbrechen




PivotTable-Tools

Sie kénnen nattrlich alles, was Sie in der Gruppe Aktionen vorfinden, auch auf die Art und
Weise durchfihren, wie Sie es aus dem sonstigen Umgang mit Excel kennen, z. B. das Mar-
kieren oder das Verschieben. Bedenken Sie jedoch, dass manche PivotTables so umfangreich
sind, dass Sie nicht sofort erkennen kénnen, ob Sie auch alles markiert haben.

3.3 Anzeige des Dialogfeldes PivotTable-Felder

Je nachdem wie viele Pivotfelder Sie in ihrer PivotTable haben oder mit wie vielen Feldern
Sie im Layoutbereich arbeiten wollen, kénnen Sie sich das Dialogfeld PivotTable-Felder an-
ders anzeigen lassen. Klicken Sie dafiir rechts oben auf die Auswabhlliste.

PivotTable-Felder M

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:

I

L]

Suchen Abschnitt fur Felder und Abschnitt fur Bereiche gestapelt

oy

L]
[T ==

[] Bestelldatum
Org-Einheit
Sachbearbeiter

Abschnitt fur Felder und Abschnitt fur Bereiche nebeneinander

[ Rubrik D Mur Abschnitt far Felder
[ Artikel
Preis HH Mur Abschnitt far Bereiche (2 mal 2)

Weitere Tabellen...
Mur Abschnitt fur Bereiche (1 mal 4)

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Tl 1okl H[IH[I

Filter Spalten Von A bis 7 sortieren

¥ Nach Reihenfolge der Datenquellen sortieren

Zeilen Werte
Org-Einheit ~ | [ Summevon Preis -

Sachbearbeiter 2

Layoutaktualisierung zuriickstellen

Die erste Einstellung ist die Standardeinstellung. Durch Klicken auf die Eintrage wahlen Sie
jeweils eine andere Einstellung. Ganz unten ist die Einstellung angehakt, dass die Felder in
der Reihenfolge der Datenquellen angeordnet sind. Bei sehr vielen Felder ist es sinnvoller,
die Felder alphabetisch anzuordnen. Wenn Sie die Uberschriften in der Datenquelle kennen,
ist dies wahrscheinlich eine bessere Reihenfolge. Zusatzlich kdnnen Sie, wenn Sie mit der
Maus auf die Rédnder des Arbeitsbereichs PivotTable-Felder zeigen, diesen noch grofRer auf-

ziehen.
Sie kénnen sich das Dialogfeld PivotTable-Felder auch ganz ausblenden. Wenn Sie es wieder

einschalten wollen, klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Registerkarte Analysieren,
dort ganz rechts in die Gruppe Anzeigen. Der erste Befehl Feldliste blendet die Liste ein oder

aus.

B
Feldliste Schaltflichen Feldkopfzeilen
sk

Anzeigen
Feldliste
Die Feldliste ein- oder ausblenden.
Mit der Feldliste kénnen Sie Felder

im PivotTable-Bericht hinzufiigen
und entfernen.

‘wir bilden zukunft
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4. Gestalten der PivotTable

Um eine PivotTable lesbarer zu machen, gibt es eine Reihe von Automatismen, die spater
vorgestellt werden. Zunachst sollten Sie jedoch die Werte der PivotTable mit passenden Zah-
lenformaten versehen.

4.1 Zahlenformat anwenden

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen beliebigen Wert in der PivotTable.

Wihlen Sie aus dem Kontextmeni den Eintrag Zahlenformat...

Es 6ffnet sich das Dialogfeld Zellen formatieren. Wie gewohnt kdnnen Sie dann an dieser
Stelle das Zahlenformat einstellen. Sobald Sie auf die Schaltflache OK geklickt haben, werden
alle Zahlen in dem Bereich formatiert.

A B c D E
1 EE—
2 Zellen formatieren I} ? X
3 |Zeilenbeschriftungen ~ Summe von Preis
4 |Bildschirm 22" —~=== = — ; Zahlen
5 |Bildschirm 28" Adel |10 - A AT % 00 B aregane:
6 |CS6 F K= D- Ao s Standard Beispiel
7 lMSrOﬁice 2010 Cwuw "m 1.040,00 €
8 |MS-Office 2013 I——lmm \Wanung ]
Ea kot Buchhalt z
9 |MS-Offics 2016 Eg Kepicren oatum Dezimaistelien: |2
10 |Offce 2013 Zelen formatieren.. unrazt symba: € -
11 |Rechner Zahlenformat. Bruch Megative Zshlen:
12 |USB-Stick = % Wissenschaft "1.234,10 €
13 |VIS-Kompakt [3 Aktuslisieren Text 1 €
o Sonderformat . €
14 |Windows 10 5 Benutzerdefiniert 1234 10€
15 |Windows 7 ortieren ' '
16 |Windows 8.1 P "Summevon Preis” entfernen
17 |Gesamtergebnis
18 Werte zusammenfassen nach »
19 Werte anzeigen als »
20 -
+Z Details anzeigen )
21 Wahrung wird far allgemeine monetire Werte . Benutzen Sie ), um die D in
22 ® Wertfeldeinstellungen... einer Spalte auszurichten,
23 B
5 PivotTable-Optionen...
25 B| Feldiiste ausblenden
= Abbrechen

Alternativ dazu kénnen Sie im Arbeitsbereich PivotTable-Felder im Bereich Werte auf das
Feld Summe von Preis klicken. Dort finden Sie den Eintrag Wertfeldeinstellungen...

PivotTable-Felder &8
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: 87
Suchen pel
Bestelldatum -
| Org-Einheit
Sachbearbeiter
/| Rubrik
| Artikel

Felder zwischen den Bereicher Wechseln zu Berichtsfilter

FILTER Wechseln zu Zeilenbeschriftungen

Wechseln zu Spaltenbeschriftungen

X Feld entfernen

ZEILEN I'__'o Wertfeldeinstellungen...
Rubrik & Surnme von Preis =
Artikel =~

Layoutaktualisierung zurickstellen
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Oder Sie klicken auf der Registerkarte Analysieren, in der Gruppe Aktives Feld auf den Be-
fehl Feldeinstellungen.

D@ H il @ - s

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Analysieren

SW h.l F‘Y

ufheben

PivotTable-Mame: | Aktives Feld:
PivotTable2

Feld erweitern
Summe von Preis

down  Drillup Datenschnitt Zeitachse Filterverbindunc

(% Optionen - ' ihren ausfilhren Feld redusizren 7] Grupy einfiigen  einfiigen
PivotTable Aktives Feld Gruppieren Filtern
B6 - £ || 2350
A B C D E F G H
1
2
3 |Summe von Preis Spaltenbeschriftungen |~
4 | Zeilenbeschriftungen | = Referat 12 Referat 13 Gesamtergebnis
5 | =@ Hardware 26779 5160 31929
6 Bildschirm 22" | 23501 2820 5170
7 Bildschirm 28" 1950 1950
8 Rechner 20784 2340 23124
9 USB-Stick 1695 1695
10 | = Software 11506 27870 39376
1" CS6 200 200
12 MS-Office 2010 7800 7800
13 MS-Office 2013 7120 640 7760
14 MS-Office 2016 9776 9776
15 VIS-Kompakt 796 1194 1990
16 Windows 10 2040 3960 6000
17 Windows 7 450 4500 4950
18 Windows 8.1 900 900
19 |Gesamtergebnis 38285 33030 71315

Das Dialogfeld Wertfeldeinstellungen wird angezeigt.

Wertfeldeinstellungen 7 *

1 ) Quellenname: Preis

2 Benutzerdefinierter Name:  Summe von Preis

3 Werte zusammenfasien nach  Werte anzeigen als

Wertfeld rusammenfassen nach

‘Wahlen Sie den Berechnungstyp aus, den Sie far die Zusammenfassung
der Daten aus dem ausgewdhiten Feld verwenden mochten.

@ ~
Anzahl

Mittelwert

ILExm L

Minimum

| Produkt bl

) | zonitormat

Sie kénnen hier sehen, wie das Quellfeld urspringlich heiSt (1). Aus dem urspriinglichen Na-
men und der Funktion, hier die Summenfunktion, wird der benutzerdefinierte Name zusam-
mengesetzt (2). Sie kénnen sowohl hier als auch direkt in der PivotTable diesen Namen an-
dern.

Das Dialogfeld besteht aus den Registerkarten Werte zusammenfassen nach und Werte an-
zeigen als. Auf der Registerkarte Werte zusammenfassen nach 3 konnen Sie die Werte mit
anderen Funktionen zusammenfassen. Die Standardeinstellung ist bei Feldern mit Zahlen im-
mer Summe @) und bei Feldern mit Textinhalten immer Anzahl.

‘wir bilden zukunft
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Um die Werte zu formatieren, klicken Sie auf die Schaltflaiche Zahlenformat (5). Es wird das
Dialogfeld Zellen formatieren gedffnet. Wahlen Sie hier die Kategorie Wahrung aus.

Zellen formatieren ? *
Zahlen
Kategorie:
Standard Beispiel
Zahl
235000 €
'
Buchhaltung Dezimalstellen: |2 =
Datum
Uhrzeit Symbal: | € -
Prozent
Bruch MNeagative Zahlen:
Wissenschaft 123410 €
Text 1.234,10€
Sonderformat 1.23410€
EBenutzerdefiniert 123410 €

Wahrung wird far allgemeine monetdre Werte verwendet. Benutzen Sie Buchhaltung, um die Dezimalstellen in
einer Spalte auszurichten,

Bestatigen Sie die Auswahl jeweils mit der Schaltflaiche OK. AnschlieBend sind alle Werte, die
zu diesem Pivotfeld gehéren, mit dem ausgewahlten Zahlenformat gestaltet.

4.2 Leere Wertzellen mit Nullen auffiillen

Wenn Sie die PivotTable aus der Abbildung oben mit dem Wahrungsformat versehen haben,
enthalten einige Zellen keinen Wert. Um deutlich zu machen, dass in diesen Zellen kein Euro-
betrag vorhanden ist, konnen Sie die Zellen mit Nullen auffillen.

Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Wertebereich der PivotTable. Im Kontext-
menU wahlen Sie den Eintrag PivotTable-Optionen..., um in das entsprechende Dialogfeld zu
gelangen.

Emy Kopieren

»=| Zellen formatieren...
Zahlenformat...

EEE“ Aktualisieren
Sortieren 3

X "Summe von Preis” entfernen
Werte zusammenfaszen nach »
Werte anzeigen als »

+=

Details anzeigen
L_'o Wertfeldeinstellungen...
|_ PivotTable-Optionen... I

B | Feldliste aushlenden

Sie kénnen aber auch lber die PivotTable-Tools auf der Registerkarte Analysieren, in der
Gruppe PivotTable auf den Befehl Optionen klicken.
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Im Dialogfeld PivotTable-Optionen auf der Registerkarte Layout & Format finden Sie im Be-
reich Format ein Kontrollkdstchen mit der Beschriftung Fiir leere Zellen anzeigen.

Klicken Sie das Kontrollkastchen an und geben im zugehdrigen Feld eine Null ein. Klicken Sie

abschlieRend auf die Schaltflache OK.

PivotTable-Opticnen
PivotTable-Mame: | PivotTable2

Layout & Format ~ Summen & Filter  Anzeige Druck Daten

Layout
D Zellen mit Beschriftungen zusammenfdhren und zentrieren

Fur Kurzformat Einzug der Zeilenbeschriftungen: | 1 3| Zeichen

Felder im Berichtsfilterbereich anzeigen: | Zuerst nach unten ~

Berichtsfilterfelder pro Spalte: |0
Format

I:‘ Fir Fehlerwerte anzeigen:

I Edr leere Zellen anzeigen: |0

Spaltenbreiten bei Aktualisierung automatisch anpassen
Zellformatierung bei Aktualisierung beibehalten

Alternativiext

Abbrechen

Nachdem sich das Dialogfeld geschlossen hat, sehen Sie nun in der PivotTable statt der lee-
ren Zellen jeweils 0,00 €.

Summe von Preis Spaltenbeschriftungen |~

Zeilenbeschriftungen | ~ | Referat 12

=IHardware

Referat 13 Gesamtergebnis

26.779,00 €1 5.160,00 €

Bildschirm 22"
Bildschirm 28"
Rechner
USB-Stick

= Software
CS6
MS-Office 2010
MS-Office 2013
MS-Office 2016
VIS-Kompakt
Windows 10
Windows 7
Windows 8.1

Gesamtergebnis

2350,00€ 282000€
1.950,00 €
20.784,00€ 234000€
169500 €
11.506,00 € 27.870,00 €
200,00 €
780000 €
712000€  640,00€
9.776,00 €
796.00€ 119400 €
204000€ 3.960.00€
480,00 € 4.500,00€
900,00 €
38.285,00 € 33.030,00 €

Summe von Preis Spaltenbeschriftungen |~

Zeilenbeschriftungen | - Referat 12

=IHardware

31.939,00 €
517000 €
1.950,00 €

23124.00€
169500 €

39.376,00 €

200,00 €
7.800,00 €
T.760,00 €
9.776,00 €
1.990.00 €
6.000,00 €
4.950,00€
900,00 €
71.315,00 €

Referat 13 Gesamtergebnis

26.779,00 €] 5.160,00 €

Bildschirm 22"
Bildschirm 28"
Rechner
USB-Stick

= Software
CS6
MS-Office 2010
MS-Office 2013
MS-Office 2016
VIS-Kompakt
Windows 10
Windows 7
Windows 8.1

Gesamtergebnis

735000€ 282000€
1.950,00 € [
20.784,00 € 2.340.00 €
169500 € 0.00 €
11.506,00 € 27.870,00 €

200,00 €
7.800.00 €
712000€ 640,00 €
9.776,00 €

796.00€ 1.194.00€
2.040,00 € 3.960,00 €
45000€ 4.500.00€
900,00 € 0.00 €
38.285,00 € 33.030,00 €

31.939,00 €
517000 €
1.950,00 €

2312400 €
1.695.00 €

39.376,00 €

200,00 €
7.800,00 €
7.760,00 €
9.776,00 €
1.990.00 €
6.000,00 €
4.950,00 €

900,00 €

71.315,00 €

wir bilden zukunft
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4.3 Autoformate

Wollen Sie ihre PivotTable noch weiter gestalten, kdnnen Sie dieses mit Hilfe der Autofor-
mate machen. Insbesondere bei recht langen Tabellen, unterstiitzt eine Hervorhebung jeder
zweiten Zeile die Lesbarkeit.

Klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Registerkarte Entwurf. Dort gibt es zwei Gruppen,
die Optionen fiir PivotTable-Formate (1) und die PivotTable-Formate (2).

Ansicht Entwicklertools ACROBAT Power Pivat VIS

Uberpriifen

eln Daten Analysieren

| Verbundene Zeilen

| Zeileniiberschriften

Spalteniberschriften Verbundene Spalten

Optionen fir PivotTable-Formate 1 PivotTable-Formate

Klicken Sie zunachst in der Gruppe PivotTable-Formate auf den Doppellistenpfeil, damit Sie
alle vorhandenen Formate sehen kdnnen. Es gibt in den Autoformaten drei Farbschemata:
Hell ist oben, dann Mittel und zum Schluss Dunkel. Die Autoformate haben eine Vorschau.
Wenn Sie auf ein Format zeigen, passt sich die PivotTable an. Sie kdnnen so schon vorher
sehen, wie ihre Tabelle aussehen wird. Erst wenn Sie das richtige Layout gefunden haben,
klicken Sie es zur Auswahl an.

In der folgenden Abbildung sehen Sie, dass das Kontrollkdstchen Verbundene Zeilen
ausgewahlt ist. Das bewirkt, dass jede zweite Zeile, in diesem Fall in der Farbe Grau, farblich
hervorgehoben wird. Gleiches gilt fiir Spalten, wenn Sie ein Hékchen in das Kontrollkdstchen
Verbundene Spalten setzen. Aber nicht alle Formate kénnen diese alternierende
Farbdarstelllung abbilden. Das gilt auch fiir die Kontrollkdstchen Zeilentiberschriften und
Spalteniiberschriften. Diese sind standardmaRBig gesetzt. Werden die Hikchen entfernt,
werden die Zeilen- bzw. Spalteniiberschriften nicht mehr besonders hervorgehoben.

Zeileniiberschriften Verbundene Zeilen

Teilergebnisse Gesamtergebnisse Berichtslayout Leere
Zeilen ~

|| Spalteniberschriften [ | Verbundene Spalten

~ Layout

Optionen fir PivotTable-Formate

o
&
4

Fe | 46248

A B | Cc D = |
1_
2_
3 |Gesamtkosten Spaltenbeschriftungen |z|
4 |Artikel Referat 12 Referat 13 Gesamtergebnis
5 | =Hardware 52.898,00 € 10.320,00 € 63.218,00 €
6 | Bildschirm 22" 2.350,00€ 2.820,00€ 5.170,00 €
7 Bildschirm 28" 3.900,00 € 3.900.00 €
8 Rechner 41.568,00 € 4.680,00 € 46.248.00 €]
9 | USB-Stick 2.730,00 € 2.730,00 €
10| Bildschirm 30" 2.350,00 € 2.820,00€ 5.170,00 €
11 | = Software 15.002,00 € 42.800,00 € 51.802,00 €
12 | CS6 200,00 € 200,00 €
13 | MS-Office 2010 7.800,00 € 7.800,00€
14 | MS-Office 2013 1.040,00 € 1.040,00 €
15 | MS-Office 2016 19.552,00 € 19.552,00 €
16 | Office 2013 6.080,00 € 640,00 € 6.720,00 €
17 | USB-Stick 660,00 € 660,00 €
18 | VIS-Kompakt 1.692,00 € 2.388,00€ 3.980,00€
18| Windows 10 4.080,00€ 7.920,00 € 12.000,00 €
20| Windows 7 460,00€ 4.500,00 € 4.950,00€
21| Windows 8.1 900,00 € 900,00 €
22 |Gesamtergebnis 67.900,00 € 53.120,00€  121.020,00 €

Klicken Sie auf den Eintrag Léschen, wird die Formatierung mit der Formatvorlage geldscht,
nicht jedoch andere Formatierungen, die Sie eventuell vorher vorgenommen haben.

Sie kénnen auch selbst neue Formatvorlagen erstellen, indem Sie ganz unten auf den Eintrag
NeuePivotTable-Formatvorlage... klicken.
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4.4 Benutzerdefinierte PivotTable-Formatvorlage

Reichen Ihnen die vorhandenen Vorlagen nicht aus, kdnnen Sie benutzerdefinierte Vorlagen
erzeugen. Sie kdnnen entweder eine komplett neue Vorlage erzeugen oder ein bereits vor-
handene modifizieren. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in eine dhnliche Vorlage und wéahlen Sie den Ein-
trag Duplizieren... Es 6ffnet sich das Dialogfeld PivotTable-Format dndern.

PivotTable-Format andern

Name: [BuotstyleLightis 2 @

Tabellenelement: Vorschau

Ganze Tabelle )
Berichtsfilterbeschriftungen

Berichtsfilterwerte

Stripeset derersten Spalte e e
Stripeset der zweiten Spalte SN | e e e e
Stripeset der ersten Zeile 2 mmmmmm
Stripeset der zweiten Zeile

Formatieren Qschen

Elementformatierung:

Erste Spalte
Uberschrii

|:| Als standardmaBige PivotTable-Formatvaorlage far dieses Dokument festiegen

Im Feld Name (Dwird dem Style-Namen eine 2 angehangt. Sie kdnnen diesen Namen so
belassen oder einen neuen Namen eingeben.

Im Bereich Tabellenelement (2) sind diejenigen Elemente, die bereits gestaltet sind, fett
hervorgehoben. Markieren Sie dasjenige Element, das Sie gestalten wollen und klicken
auf die Schaltflache Formatieren (3).

Es 6ffnet sich das Dialogfeld Zellen formatieren. Sie konnen nun die Schrift, den Hinter-
grund, die Rahmenlinien der Zelle usw. gestalten.

Wenn Sie alle Anderungen mit der Schaltfliche OK bestitigt haben, werden Sie nicht so-
fort das neue Layout sehen. Erst wenn Sie in die Auswabhlliste zurlickkehren und diese auf-
klappen, finden Sie in der Kategorie Benutzerdefiniert Ihr neues Layout. Klicken Sie einmal
darauf und die Tabelle (ibernimmt das Layout.

Benutzerdefiniert -

‘wir bilden zukunft
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4.5 Layout-Stile

Auf der Registerkarte Entwurf gibt es noch die Gruppe Layout mit vier Befehlen, um die An-

ordnung, also das Layout, der PivotTable zu bestimmen.

Teilergebnisse Gesamtergebnisse

-

-

Layout

Berichtslayout Leere
Leilen~

-

In einer neu erzeugten PivotTable ist das Berichtslayout im Standard auf In Kurzformat an-
zeigen eingestellt. Das heiRt in diesem Fall werden die Pivotfelder Rubrik und Artikel im Zei-
lenbereich beide in der Spalte A dargestellt.

Teilergebnisse Gesamtergebnisse Berichtslayout Leere
7 T Zeilen -

Layout

BS >

M=

3 Summe von Preis

4 Zeilenbeschriftungen ~ R

5 | = Hardware

6 Bildschirm 22"
T Bildschirm 28"
8 Rechner

9 USB-Stick

10 | = Software

11 CS6

12 MS-Officy 2010
13 MS 013
14 MS-Offce §016

g

v Zeileniberschriften

;| Im Kurzformat anzeigen

| Spaltenuberschriften

= | Im Gliederungsformat anzeigen

i) Im Tabellenformat anzeigen

S

E J Alle Elementnamen wiederholen

B Elementnamen nicht wiederholen

Leys e

PivotTable-Felder

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:

uchen

Bestelldatum

| Org-Einheit

Sachbearbeiter

| Rubrik
| Artikel
| Preis

FILTER

vwe

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

SPALTEN

Org-Einheit

Z WERTE

Summe von Preis

Layoutaktualisierung zuriickstellen

v Verbundene Zeilen

Verbundene Spalten

fivotTable-Formate

amtergebnis
31.939,00 €
5.170,00€
1.950,00 €
2312400 €
1.69500 €

* X

-

Je)

Das Layout eines PivotTable-Berichts kann tber die Schaltflache Berichtslayout gedandert
werden. Das Layout In Gliederungsformat anzeigen bedeutet, dass die Pivotfelder jeweils in
eigenen Spalten dargestellt werden. In der linken Abbildung sehen Sie die Einstellung Ele-
mentnamen nicht wiederholen, in der rechten Abbildung die Einstellung Alle Elementna-
men. Diese Einstellung brauchen Sie, wenn die Tabelle weiterverarbeitet werden soll.

Summe von Preis
Rubrik
= Hardware

= Software

Gesamtergebnis

Org-Einheit| =

~ | Artikel ~ Referat 12

26.779,00 €
Bildschirm 22" 2.350,00 €
Bildschirm 28" 1.950,00 €
Rechner 20.784,00 €
USB-Stick 1.695,00 €

11.506,00 €
CS6 200,00 €
MS-Office 2010 0,00€
MS-Office 2013 712000 €
MS-Office 2016 0.00€
VIS-Kompakt 796,00 €
Windows 10 2.040,00€
Windows 7 450,00 €
Windows 8.1 900,00 €

38.285,00 €

Referat 13

5.160,00 €
282000 €
0,00 €
2.340,00 €
0,00 €
27.870,00 €
0,00 €
7.800,00 €
640,00 €
9.776,00 €
1194,00 €
3.960,00 €
450000 €
0,00 €
33.030,00 €

‘Gesamtergebnis

31.939,00 €
5.170,00 €
1.950,00 €

2312400 €
1.695,00 €

39.376,00 €

200,00 €
7.800,00 €
7.760,00 €
9.776,00 €
1.990,00 €
6.000,00 €
4.950,00 €

900,00 €

71.315,00 €

Summe von Preis

Rubrik
=IHardware
Hardware
Hardware
Hardware
Hardware
= Software
Software
Software
Software
Software
Software
Software
Software
Software
Gesamtergebnis

Org-Einheit| -

= Artikel - |Referat 12

26.779,00 €
Bildschirm 22" 2.350,00 €
Bildschirm 28" 1.950,00 €
Rechner 20.784,00 €
USB-Stick 1.695.00 €

11.506,00 €
CS 6 200,00 €
MS-Office 2010 0,00 €
MS-Office 2013 7.120,00 €
MS-Office 2016 0,00 €
VIS-Kompakt 796,00 €
Windows 10 2.040,00 €
Windows 7 450,00 €
Windows 8.1 900,00 €

38.285,00 €

Referat 13
5.160,00 €
2.820,00 €

0,00€
2.340,00 €
0.00€
27.870,00 €
0,00 €
7.800.00 €
640,00 €
9.776.,00 €
1.194,00 €
3.960,00 €
4.500,00 €
0.00€
33.030,00 €

‘Gesamtergebnis
31.939,00 €
5.170,00 €
1.950,00 €
23.124,00 €
1.695,00 €
39.376,00 €
200,00 €
7.800,00 €
7.760,00 €
9.776,00 €
1.990,00 €
6.000,00 €
4.950,00 €
900,00 €
71.315,00 €
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Wenn Sie das Berichtslayout In Kurzformat anzeigen ausgewahlt haben, kdnnen Sie die ein-
zelnen Gliederungsebenen ein- bzw. ausklappen. In der folgenden Abbildung sehen Sie, dass
der Cursor auf einem Element des Feldes Artikel steht. In den PivotTable-Tools auf der Re-
gisterkarte Analysieren, in der Gruppe Aktives Feld wird dieses ebenfalls angezeigt.

D= H il @ 9 s PivotTable-Tools

Datei Start  Einfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklerfools ~ ACROBAT  Power Pivot

PivotTable-Name: Aktives Feld:

2 Feld erweitem ') Sl :"Y = [‘i, p
PivotTable2 2 Gruppierung aufheben L) s
Diilidown  Drilup == Fig reduzieren Datenschnitt Zeitachse | Datenquelle | Laschen

[ Optionen - [ Feldeinstellungen 2,inren austihren 7] Gruppenfeld cinfigen  einfagen - dndern ~
PivotTable Aktives Feld Gruppieren Filtern Daten

AB 4 Je Bildschirm 22"

A B [ | D | E | F | G | H | 1 | J | K

i

2

3 |Zeilenbeschriftungen [ ~| Summe von Preis

4 | EReferat 12 36.285,00 €

5 IS 26.779,00 €

3 Bildschiim 22" 2350,00 €

7] Taschim. 1.950.00 €

8 | Rechner 20.784,00 €

9| USB-Stick 1.695,00 €

10| = Software 11.506,00 €

11 s 6 200,00 €

12| MS-Office 2013 712000 €

13| VIS-Kompakt 796,00 €

14 | Windows 10 2.040,00 €

15 Windows 7 450,00 €

16 Windows 8.1 900,00 €

17| SReferat 13 33.030,00 €

18| -/ Hardware 5.160,00 €

19 Bildschirm 22" 220,00 €

20| Rechner 2340,00 €

21|  ©Software 27.870,00 €

22| MS-Office 2010 7.800,00€

23| MS-Office 2013 640,00 €

24| MS-Office 2016 9.776,00 €

2 | VIS-Kompakt 1.194,00 €

26| Windows 10 3.960,00 €

2 Windows 7 4.500,00 €

28 |Gesamtergebnis 71.315,00 €

Wenn Sie auf die Schaltflache mit dem Minuszeichen Feld reduzieren neben der Schaltflache
aktives Feld klicken, wird die nachste Ebene — Rubrik — reduziert. Klicken Sie nochmals auf
die Schaltflache, wird weiter auf die nachste hohere Ebene — Org-Einheit — reduziert.

\Zeilenbeschriftungen  ~ Summe von Preis

-IReferat 12 38.285,00 €

| = Hardware | 26.779,00 €
+ Software 11.506,00 €

| = Referat 13 33.030,00 €
+ Hardware 5.160,00 €

| = Software 27.870,00 €
'Gesamtergebnis 71.315,00 €
feilenbeschriftungen |~ | Summe von Preis
+ Referat 12 l 38.285,00 €
+ Referat 13 33.030,00 €
|Gesamtergebnis 71.315,00 €

Wenn Sie auf die Schaltflaiche mit dem Pluszeichen Feld erweitern neben der Schaltflache
aktives Feld klicken, wird die Tabelle wieder komplett dargestellt.

Sofern Sie die Struktur bereits komplett aufgeklappt haben, kdnnen Sie den Cursor auf ein
Element der untersten Ebene platzieren. Klicken Sie nun auf das Pluszeichen oder doppelkli-
cken Sie auf das Element, erscheint das Dialogfeld Detail einblenden.

‘wir bilden zukunft
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PivotTable-Name: Aktives Feld: =* Gruppenauswahl

*= Feld erweitern

¥

PivotTable2 Artikel 2H Gruppierung aufheben b e
T -= atenschnitt
E Optionen ~ Fo‘ Feldeinstellungen = belc reCiizier=n f einfiigen
PivotTable Aktives Fgfd Gruppieren
AB > schirm 22"
A C D E E
1 4
2 » Detail einblenden ? x
3 |Zeilenbeschriftungen ~ S
4 | - Referat 12 Wahlen Sie das Feld aus, dessen Details Sie anzeigen mochten:
5 | =SHardware 179, FHESte Nt ;
6 Bildschirm 22° BERRDE || [S2coeerbeter
7| Bildschirm 28" 1.950,00 €
8 | Rechner 20.784,00 €
9| USB-Stick 1.695.00 €
10 - Software 11.506,00 €
1" CS6 200,00 €
12 MS-Office 2013 7.120,00 € Abbrechen
13| VIS-Kompakt 796,00 €

Sie kénnen nun ein weiteres Detail zu diesem Element einblenden. Wenn Sie beispielsweise
das Detail Sachbearbeiter auswéahlen und anschlieRend auf die Schaltflache OK klicken, sieht
die Tabelle wie folgt aus:

Zeilenbeschriftungen | Summe von Preis

- Referat 12 38.285,00 €
—Hardware 26.779,00 €
-/Bildschirm 22" .| 235000 €
Meier 940,00 €

Schulz 141000 €

+ Bildschirm 28" 1.950,00 €

+/ Rechner 20.784,00 €

+ USB-Stick 1.695,00 €

- Software 11.506,00 €
#CS 6 200,00€
+MS-Office 2013 712000 €
+V15-Kompakt 796,00 €
+Windows 10 204000 €
+Windows 7 450,00 €
+'Windows 8.1 900,00 €

= Referat 13 33.030,00 €
—'Hardware 5.160,00 €

= Bildschirm 22" 2.820,00€
2.620,00€

# Rechner 2.340,00€

- Software 27.870,00 €

+ MS-Office 2010 7.800,00 €
+MS-Office 2013 640,00 €

+ MS-Office 2016 9.776,00 €
+VIS-Kompakt 1.194,00 €
+'Windows 10 3.960,00 €
+'Windows 7 4.500,00 €
Gesamtergebnis 71.315,00 €

In der Abbildung sehen Sie, dass das Element Bildschirm des Feldes Artikel jeweils bei Refe-
rat 12 und Referat 13 vorkommt. Sie sehen auch, welche Sachbearbeiter diese Bildschirme
bestellt haben.

Zusatzlich haben alle anderen Elemente des Feldes Artikel ein Pluszeichen bekommen, d. h.
es wurde eine weitere Ebene eingefligt. Dies ist auch in der PivotTable-Feldliste im Bereich
Zeilenbeschriftung sichtbar.

Wollen Sie die zusatzlichen Informationen wieder entfernen, |6schen Sie das Feld aus dem
Bereich der Zeilenbeschriftung.

In der Gruppe Layout gibt es ferner die Befehle Teilergebnisse und Leere Zeilen. In der Ab-
bildung unten sehen Sie, wie sich die Einstellungen auswirken. Fiir jede Rubrik (Hardware
und Software) wird die Zwischensumme jeweils unten angezeigt. Sie kdnnen sich die Zwi-
schensummen aber auch oberhalb den Rubriken anzeigen lassen oder ganz ausblenden.
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Der Befehl Leere Zeilen bewirkt, dass unterhalb jeder Zwischensumme eine leere Zeile ein-
gefligt wird.

Summe von Preis Spaltenbeschriftungen | ~
Zeilenbeschriftungen | ~ Referat 12 Referat 13 Gesamtergebnis
- Hardware Teilergebnisse
Bildschirm 22" 2.350,00€ 282000 € 5.170,00 € -
Bildschirm 28" 1.950,00 € 0,00€ 1.950.00 €
Rechner 20.784,00€ 234000 € 2312400 € D Teilergebnisse picht anzeigen
USB-Stick
Hardware Ergebnis |26.779,00 € 5.160,00 € 31.939,00 €

Alle Teilergebnisse in der Gruppe unten anzeigen

- Software
CS6 200,00 € 0,00 € 200,00 € Alle Teilergebnisse in der Gruppe oben anzeigen
MS-Office 2010 0,00 € 7.800,00 € 7.800,00 €
MS-Office 2013 7.120,00€ 640,00 € 7.760,00 €
MS-Office 2016 0,00€ 9.776,00 € 9.776,00 €
VIS-Kompakt 796,00 € 1.194,00 € 1.990,00 €
Windows 10 2.040,00€ 3.960,00€ 6.000,00 € E
Windows 7 450,00 € 4.500,00 € 4.950,00 €
Windows 8.1 90000 € 000€ 900,00 € Leere
Software Ergebnis [11.506,00 € 27.870,00 € 39.376,00 €|Zeilen ~
‘—
Gesamtergebnis 38.285,00 € 33.030,00 € 71.315,00 € Leerzeile nach jedem Element einfiigen

Leerzeile nach jedem Element entfernen

Mit dem Befehl Gesamtergebnisse konnen Sie die Gesamtergebnisse fiir Zeilen und Spalten

getrennt oder vollstandig ausblenden. Die Voreinstellung ist, wie aus der Abbildung ersicht-

lich, dass die Gesamtergebnisse sowohl fiir die Zeilen als auch fiir die Spalten angezeigt wer-
den.

Summe von Preis Spaltenbeschriftungen |~
Zeilenbeschriftungen | ~ | Referat 12 Referat 13 |Gesamtergebnis
=/ Hardware Gesamtergebnisse
Bildschirm 22" 2.350,00€ 2820,00€ 5.170,00 € -
Bildschirm 28" 1.950,00 € 000€ 1.950,00 €
Rechner 20.784,00 € 234000 € 23.124,00 € D Fiir Zeilen und Spalten deaktiviert
USB-Stick 1.695,00 € 0.00€ 1.695,00 €
= Software _ ..
CS 6 200,00 € 0,00 € 200,00 € Fur Zeilen und Spalten aktiviert
MS-Office 2010 0,00€ 7.800,00€ 7.800,00 €
MS-Office 2013 712000 € 640,00 € 7.760,00 € Nur fiir Zeilen aktiviert
MS-Office 2016 0,00 € 9.776.00 € 9.776,00 €
VIS-Kompakt 796,00 € 119400 € 1.990,00 € i B
Windows 10 2.040,00€ 3.960,00 € 6.000,00 € D Nur fiir Spalten aktiviert
Windows 7 45000€ 4.500,00€ 4.950,00 €
Windows 8.1 900,00 € 0.00 € 900.00 £
|Gesamtergebnis 38.285,00 € 33.030,00 €| 71.315,00 €

‘wir bilden zukunft
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4.6 Bedingte Formate

Anders als in Bereichen oder Tabellen missen Sie in einer PivotTable nicht den kompletten
Bereich markieren, den Sie mit einer bedingten Formatierung versehen wollen. Es reicht,
wenn Sie eine Zelle des Bereichs markieren.

Nachdem Sie die Zelle in der PivotTable markiert haben, klicken Sie auf die Registerkarte
Start, dort in der Gruppe Formatvorlagen auf den Befehl Bedingte Formatierung.

Wahlen Sie beispielsweise den ersten Eintrag Regeln zum Hervorhaben von Zellen aus. Wei-
tere Eintrage werden sichtbar. Hier wahlen Sie beispielsweise GroRer als...

Referat / Artikel il Gesamt Bedingte
=/Referat 12 53.697,56 € Farmatierung ~
Adobe 1.428,00 €
Bildschirm 22" 279650 € ,j‘ In zum Hervorheben von Zellen » ,j‘ &
Bildschirm 28" 232050€ feae Groferals I}
CS6 238.00 € %
MS-Office 2013 | 1.237.60 € ’j‘ Oberefuntere Regeln 4 Kleiner als...
MS-Office 2016 894,58 € ’ -
Office 2013 7.616,00 €
Rechner 2759729 € | E Datenbalken 3 E Zwischen...
USB-Stick 201705 €
VIS-Kompakt 3BT B4 €
Windows 10 296310€ EJ Farbskalen v Gleich...
Windows 8 1 1071.00 € =l
-Referat 13 46.208,89 €
Adobe 1428.00 € E Symbolsitze 8
Bildschirm 22" 391510€
Bildschirm 28" 232050 €
MS-Office 2016 11.633 44 € Bl NeueRegel..
MS-Office 365 9.282,00 € E Regeln loschen b
Office 2013 761,60 €
Rechner 4.331,60 € B Regelnverwalten..
VIS-Kompakt 246925 €
Windows 10 10.067 40 € Weitere Regeln...
Gesamtergebnis 99.906,45 € -

Im nachfolgenden Dialogfeld tragen Sie die Werte und die gewlinschte Formatierung ein. Be-
statigen Sie lhre Eintragungen mit der Schaltflache OK.

GroBer als ? X

Zellen formatieren, die GROSSER SIND ALS:

10000| E%: mit | hellroter Fillung 2 v

Die Zelle, die Sie in der PivotTable ausgewahlt haben, erhalt nun ein kleines PivotTable-Sym-
bol. Hier kdnnen Sie aus drei Optionen auswahlen, worauf Sie die Formatierungsregel an-
wenden wollen.

Referat / Artikel -1 Gesamt
= Referat 12 53.697,56 €
Adobe 1.428,00 €
Bildschirm 22" 279650 €
Bildschirm 28" 232050€
CsSé6 238,00 €
MS-Office 2013 1.237,60 €
MS-Office 2016 594 88 €
Office 2013 7.616,00 E-
Rechner ZAEET Formatierungsregel anwenden auf...
USB-Stick 207,05 €
VIS-Kompakt 351764 € O Markierte Zellen
Windows 10 2963,10€ 5 pjle Zellen mit “Gesamt" Werten
Windows 8.1 1.071,00 € " . e .
“Referat 13 46.208,89 € @ | Alle Zellen mit "Gesamt" Werten fir AkaI}
Adobe 1.428,00 €
Bildschirm 22" 391510 €
Bildschirm 28" 232050€
MS-Office 2016 1163344 €
MS-Office 365 9.282,00€
Office 2013 761,60 €
Rechner 433160€
VIS-Kompakt 246925 €
Windows 10 10.067,40 €
Gesamtergebnis 99.906,45 €

Waihlen Sie den Eintrag Alle Zellen mit "Gesamt" Werte fiir "Artikel". Die Spaltenbezeich-
nung Gesamt wird aus der PivotTable entnommen. Nur die Werte der einzelnen Artikel (iber
10.000 € werden markiert. Wenn Sie den Eintrag dariiber wahlen, wird die ganze Spalte, also
auch Zwischen- und Gesamtsumme, mit einbezogen.



Sortieren

5. Sortieren

StandardmaRig wird das Zeilenfeld nach Alphabet aufsteigend sortiert, wie Sie in dem fol-
genden Beispiel sehen kdnnen. Wenn Sie die Artikel absteigend sortieren wollen, gibt es ver-
schiedene Moglichkeiten. Klicken Sie auf das Filtersymbol des Feldes Artikel und wahlen
dann den Eintrag Von Z bis A sortieren.

Artikel + Gesamtkosten | *“fv:‘n"z'hir_Zr_mti;en‘;esam“‘“‘e"
Bildschirm 22" l 5.170,00 € zl VonZ e A sarieen

Bildschirm 28" 3.900,00 € Weitere Sartieroptionen..
Bildschirm 30" 5170,00 €

CSh 20000 € Beschriftungsfiter v
MS-Office 2010 7.800.00 € Wertefilter ,
MS-Office 2013 7.760.00 € Suchen p
MS-Office 2016 19.552,00 € e azcige) =
Rechner 46.248.00 € ¥ Bildschirm 28"

USB-Stick 3.390,00 € o Sasehim 3
"JIE—HDmpaIﬂ:t 3.980.00 € ng:z:;g]g

Windows 10 12.000.00 € [¥| M5-Office 2016

Windows 7 4.950.00 € -4 Rechner v
Windows 8.1 900,00 € - P
Gesamteraebnis  121.020,00 €

Auch auf der Registerkarte Daten finden Sie in der Gruppe Sortieren und Filtern die Schalt-
flachen zum aufsteigenden (Von A bis Z sortieren) und absteigenden (Von Z bis A sortieren)
Sortieren. Oder Sie klicken mit der rechten Maustaste in die Elemente der Spalte Artikel und
wahlen dort den Eintrag Sortieren und anschliefend die Reihenfolge A bis Z oder Z bis A.

Auch das Feld Gesamtkosten kénnen Sie so sortieren, dass die Kosten von den hochsten bis
zu den geringsten dargestellt werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Feld Ge-
samtkosten und wahlen dann den Eintrag Sortieren aus. Es klappt eine weitere Auswahl auf.
Hier wahlen Sie den Eintrag absteigend.

5.1 Manuelles Sortieren

Sie konnen die Elemente des Feldes Artikel auch manuell sortieren bzw. durch Verschieben
in der Reihenfolge dndern.

Dazu zeigen Sie auf den Rand des zu verschiebenden Elementes, in diesem Fall den Bild-
schirm 22", und ziehen mit der linken Maustaste das Element an die neue Stelle. Diese wird
mit einem griinen Strich angezeigt.

Artikel ~ | Gesamtkosten
MS-Office 2016 19.552,00 €
Rechner 46.248.00 €
Windows 10 12.000,00 €
WS-Office 2010 7.800.00

MS-Office 2013 760,00

|Elildschirm 22" A3BY | 517000 €
Bildschirm 30" 517000 €
Windows 7 4.950,00 €
VIS-Kompakt 3.980,00 €
Bildschirm 28" 3.900,00 €
LISB-Stick 3.390.,00 €
Windows 8.1 900,00 €
CSh 200,00 €
Gesamtergebnis  121.020,00 €
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Oder Sie klicken mit rechter Maustaste in ein Element des Feldes Artikel und wahlen den
Eintrag Verschieben aus. Sie konnen nun auswahlen, wohin das markierte Element verscho-
ben werden soll.

E® Kopieren

Zellen formatieren...

rr%- Aktualisieren
Sortieren »
Filter 3

v  Teilergebnis "Artikel"
Erweitern/Reduzieren 3

o Gruppieren...

GE Gruppierung aufheben...

Verschieben L4 "Bildschirm 22"" an den Anfang verschicben
XX "Artikel" entfernen "Bildschirm 22"" nach gben verschieben
’__é Feldeinstellungen... "Bildschirm 22"" nach unten verschieben
PivotTable-Opticnen... ‘Bildschirm 22" an das Ende verschieben

El| Feldliste ausblenden

"Artikel" in Spalten verschieben

5.2 Benutzerdefiniertes Sortieren

Auch eigene Sortierreihenfolgen kénnen definiert werden. Dazu tragen Sie ihre eigene Rei-
henfolge in einen Zellbereich ein und markieren den Bereich.

A
MS-Office 2010
MS-Office 2013
MS-Office 2016
Windows 7
Windows 8.1
Windows 10
VIS-Kompakt
C56

0= T || = LIPS =

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, dann auf den Eintrag Optionen. Das Dialogfeld Excel-
Optionen 6ffnet sich. Wahlen Sie im linken Bereich den Eintrag Erweitert.

Blattern Sie im rechten Abschnitt weiter zur Gruppe Allgemein. Dort klicken Sie auf die
Schaltflache Benutzerdefinierte Listen bearbeiten. Der Dialog Benutzerdefinierte Listen 6ff-
net sich.

Benutzerdefinierte Listen ? X

Benutzerdefinierte Listen

Eenutzerdefinierte Listen: Listeneintrage:

| Hinzufligen
Maon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursdz
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug, £
January, February, March, &pril, May, Ju
Mo, Di, Mi, Do, Fr, Sa, So

Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnersi
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, 5
Januar, Februar, Marz, &pril, Mai, Juni,

Dricken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrdge zu trennen.

Liste aus Zellen importieren: SAST:5458 5.5
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Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren. lhre Liste wird in die bereits bestehende Auflis-
tung ibernommen.

AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Um die selbst erzeugte Liste aus dem Beispiel zu benutzen, klicken Sie in die PivotTable in ein
Element des Feldes Artikel. Aus dem Kontextmeni der rechten Maustaste wahlen Sie den
Eintrag Sortieren und dann Weitere Sortieroptionen....

Im Dialogfeld sortieren ist bereits die vorherige Einstellung ausgewahlt: das absteigende Sor-
tieren des Feldes Artikel.

Klicken Sie hier auf die Schaltfliche Weitere Optionen...

(Artikel) sortieren ? *

Sortieraptionen

O Manuell ([Elemente kinnen verschoben werden, um sie anders anzuordnen)
O Aufsteigend (A bis Z) nach:

Artikel

(®):Absteigend [Z bis A) nach:i

Artikel hd

Zusammenfassung

Sortiert Artikel in absteigender Reihenfolge

| Weitere thionﬁn... I oK Abbrechen

Das Dialogfeld Weitere Sortieroptionen 6ffnet sich.

Weitere Sortieroptionen (Artikel) 7 e

AutoSortieren
|:| Eei jeder Berichtsaktualisierung automatisch sortieren

EBenutzerdefinierte Sortierreihenfolge

Keine Berechnung

January, February, March, April, May, June, July, Augus »
S4Ma, Di, Mi, Do, Fr, 53, 50
Maontag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstag, Freitag, Sal
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep, Okt, Nov, D
Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, Juli, August, Se

Zusammenfassung

Sortiert Artikel in absteigender Reihenfolge

Entfernen Sie das Hakchen beim Kontrollkdstchen im Bereich AutoSortieren. Damit schalten
Sie das Listenfeld fiir die Benutzerdefinierte Sortierreihenfolge frei.

Aus der Liste konnen Sie nun ihre eigene Liste auswahlen und abschlieRend auf die Schaltfla-
che Ok klicken.

‘wir bilden zukunft
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6. Filtern

PivotTables lassen sich mit verschiedenen Methoden filtern.

6.1 Filtern mit den Filtersymbolen im Zeilen- oder Spaltenfeld

In der folgenden Abbildung sehen Sie eine PivotTable im Tabellenformat, das heil3t die Zei-
lenfelder Rubrik und Artikel haben jeweils eigene Filter, da sie in zwei separaten Spalten ste-
hen. Im Kurzformat stehen die Felder Rubrik und Artikel in einer Spalte und teilen sich einen
Filter-Dropdown. Wenn Sie diese Darstellung benutzen, miissen Sie darauf achten, dass Sie
auch in dem Feld stehen, das Sie filtern mochten. Das Spaltenfeld Org-Einheit hat ebenfalls
einen eigenen Filter.

Gesamtkosten Org-Einheit[=]
Rubrik Artikel Referat 12 Referat 13 Gesamtergebnis
= Hardware Bildschirm 22" 2.350,00€ 282000 517000 €
Bildschirm 28" 3.900,00 € 3.900,00 €
Bildschirm 30" 2.350,00 € 2.820,00€ 517000 €
Rechner 41.568.00 € 4. 680,00 € 45.248,00 €
USB-Stick 3.390,00 € 3.390,00 €
Hardware Ergebnis| 53.558,00 €  10.320,00 € 63.878,00 €
= Software MS-Office 2010 7.800,00 € 7.800,00 €
MS-Office 2013 7.120,00 € 640,00 € 7.760,00 €
MS-Office 2016 19.552,00 € 19.552,00 €
Windows 7 450,00 € 4.500,00€ 495000 €
Windows 8.1 500,00 € 900,00 €
Windows 10 4.080,00€ 7.920,00 € 12.000,00 €
WIS-Kompakt 1.692,00 € 238800 € 3.980,00 €
C56 200,00 € 200,00 €
Software Ergebnis 14.342,00 € 42.800,00 € 57.142,00 €
|Gesamtergebnis 67.900,00€  53.120,00 € 121.020,00 €

Wenn Sie auf ein Filtersymbol klicken, klappt ein Men auf.

4 ‘{Gesamtkosten Org-Einheit| -

5 |Rubrik - | Artikel |  Referat12 Referat 13 Gesamtergebnis
5] Von A bis Z sortieren 2350,00€  2.820,00€ 5.170,00 €
21, o ) 3.900,00 € 3.900,00 €
Al VonZ bis A sortieren 2350,00€  2.820,00€ 5.170,00 €
Weitere Sortieroptionen.., 41.568,00 € 4.680,00 € 46.248,00 €
3.390,00 € 3.390,00 €

53.558,00 € 10.320,00 € 63.878,00 €

Beschriftungsfilter 1 b 7.800,00 € 7.6800,00 €
Wertefilter () | T2oo0e 640,00 € 7.760,00 €

- g/ 19.552,00 € 19.652,00 €
Suchen @ ye 450,00 € 4.600,00 € 4.950,00 €

[+ [Alle anzeigen) A 900,00 € 900,00 €

] MS.Office 2010 @ 408000€  7.920,00€ 12.000,00 €

7 MS-Office 2013 169200€  2.386,00 € 3.980,00 €

- M5-Office 2016 200,00 € 200,00 €

# Windows 7 14.342,00 € 42.800,00 € 57.142,00 €

-] Windows 8.1 67.900,00 € 53.120,00 € 121.020,00 €

-] Windows 10
- VIS-Kompakt
5B

[ Bildschirm 22"

[ TR e

Abbrechen
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Im Gegensatz zu den Filtern in der normalen Tabelle, haben Sie hier einen Beschriftungsfil-
ter (1) und einen Wertefilter (2). Das heit Sie kdnnen einmal nach den Bezeichnungen (Bild-
schirme, MS-Office Versionen usw.) oder nach den zugehorigen Betragen filtern. Wie in den
normalen Tabellen kdnnen Sie ein Suchfeld (3) oder die Kontrollkastchen @) nutzen.

Im Eingabefeld Suchen kdnnen Sie die Bezeichnungen eingeben, nach denen Sie suchen wol-
len. Sobald Sie anfangen einzutippen, beispielsweise den Buchstaben m, werden alle Be-
griffe, die diesen Buchstaben irgendwo in ihrer Bezeichnung haben, in der unteren Liste an-
gezeigt. Sie kdnnen natirlich auch von vornherein bestimmte Hakchen entfernen.

Uber dem Beschriftungsfilter sehen Sie den Eintrag Filter 16schen. Nur wenn in diesem Feld
gefiltert wurde, ist der Eintrag aktiv, ansonsten ausgegraut. Das Loschen des Filters bezieht
sich nur auf das jeweils angeklickte Feld. Wenn Sie alle Filter in der PivotTable zurlicksetzen
wollen, klicken Sie am besten auf die Registerkarte Daten, in die Gruppe Sortieren und Fil-

tern und dort auf den Befehl Loschen.

Beim Beschriftungsfilter bzw. Wertefilter sehen Sie ein kleines Dreieck fiir Untermends.
Wenn Sie darauf klicken, klappt ein weiteres Filtermeni auf.

2] Von A bis Z sortieren 2] Von Abis Z sortieren
El Von Z bis A sortieren El Von Z bis A sortieren

Weitere Sortieroptionen... Weitere Sortieroptionen...

I Beschriftungsfilter 3 Beschriftungsfilter »
Wertefilter 3 Ist gleich... Wertefilter 3 I
Suchen Ist picht gleich... Suchen pel Ist gleich...
~[+] [Alle anzeigen) ~ ~[+] [Alle anzeigen) ~ Ist nicht gleich...

- [¥] Bildschirm 22"
-[¥] Bildschirm 28"
CS 6

- [¥] M5-Office 2010
- [¥] M5-Office 2013
-] M5-Office 2016
[ Office 2013

Beginnt mit...

Beginnt nicht mit...

Endet mit...
Endet nicht mit...

Enthilt...

- [¥] Bildschirm 22"
-[¥] Bildschirm 28"
S 6

- [¥] M5-Office 2010
- [¥] M5-Office 2013
-] M5-Office 2016
[ Office 2013

GraBer als...
Grofer oder gleich...
Kleiner als...
Kleiner oder gleich...

Zwischen...

[ Rechner Enthilt nicht... .[#| Rechner
UsB-stick w GroBer als... HISPBI"S“CK - v Micht zwischen...
Grofer oder gleich... Top 10..
OK Abbrechen OK Abbrechen

Kleiner als...
Kleiner oder gleich...
Zwischen...

HMicht zwischen...

Sie kénnen also nach Bezeichnungen der Artikel filtern oder den zugeordneten Werten. Bei
den Wertefiltern gibt es an der letzten Position den Filter Top10. Wenn Sie darauf klicken er-
halten Sie das Dialogfeld Top-10-Filter. Im Listenfeld Anzeigen wahlen Sie aus, ob Sie die
obersten oder die untersten Werte angezeigt bekommen wollen.

Im Drehfeld rechts daneben kénnen Sie die Anzahl der Elemente einstellen, die Sie sich an-
zeigen lassen wollen. Das Ergebnis sehen Sie in der Abbildung daneben: Bei der Hardware
haben Bildschirme und Rechner die hochsten Betrage, bei der Software sind es die MS
Office-Versionen.

Am veranderten Filtersymbol in der Tabelle selber erkennen Sie, dass gefiltert wurde. Auch
in der PivotTable-Feldliste ist bei Artikel ein Filtersymbol zu sehen.

‘wir bilden zukunft
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Top-10-Filter (Artikel) ? x

Anzeigen

Obersten 3 z

Obersten
Untersten

Elemente ~| nach Summevon Preis |~

Abbrechen

Rubrik - Artikel -T| Summe von Preis -
- Hardware Bildschirm 22" si000e PivotTable-Felder T
Bildschirm 28 1.950.00 € In den Bericht aufzunehmende Felder
Rechner 23124,00€ | cwihlen: M
Hardware Ergebnis 30.244,00 €
- Software MS-Office 2010 7.800,00 € Suchen P
MS3-Office 2013 7.760,00 €
MS-Office 2016 9.776,00 € Bestelldatum -
Software Ergebnis 25.336,00 € Org-Einheit
Gesamtergebnis 55.580,00 € Sachbearbeiter
/| Rubrik
/| Artikel -

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

FILTER SPALTEN

ZEILEN E WERTE
Rubrik A Summevon Preis 7
Artikel -

Layoutaktualisierung zura..

6.2 Filtern mit dem Filterbereich der PivotTable-Feldliste

Neben den Filtermoglichkeiten in der PivotTable gibt es den Filter im Layoutbereich des Ar-

beitsbereichs der PivotTable-Felder.

Org-Einheit (Alle) .

Sachbearbeiter (Alle) =

Rubrik - Artikel -T Su von Preis

-'Hardware Bildschirm 22" 5.170,00 €
Bildschirm 28" 50,00 €
Rechner 2314.00 €

Hardware Ergebnis 30.244,00 €

- Software MS-Office 2010 78
MS-Office 2013 7.760,
MS-Office 2016 9.776,0

Software Ergebnis 25.336,00

Gesamtergebnis 55.580,00 €

PivotTable-Felder

In den Bericht aufzunehmende Felder
auswahlen:

Suchen pe)

v| Org-Einheit 2
v| Sachbearbeiter

| Rubrik

| Artikel

| Preis =

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Org-Einheit >

Sachbearbeiter B

= ZEILEN % WERTE

Rubrik ¥ Summe von Preis ¥
Artikel v

Layoutaktualisierung zurd...

Wenn Sie auf das Filtersymbol des Berichtsfilters klicken, wird das Pulldown-Men(i ausge-
klappt. Sie kdnnen nun denjenigen anklicken, den Sie auswahlen wollen.

Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen Mehrere Elemente auswihlen, konnen Sie mehrere
Sachbearbeiter als Filterkriterium angeben.

Uber das Suchfeld kénnen Sie nach Eintragen in diesem Filter suchen.
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Suchen L2

- (Alle)
& Mejer

Schulz

[ Mehrere Elemente auswihlen

Abbrechen

Suchen L2

I Mehrere Elemente auswahlen]

Abbrechen

Wenn Sie mehrere Elemente auswahlen, z. B. bei den Sachbearbeitern, sieht das Ergebnis

wie folgt aus:

Org-Einheit
Sachbearbeiter

(Al
(Mehrere Elemente) -T

Rubrik - | Artikel * | Gesamtkosten
-'Hardware Bildschirm 22" 4.230,00€
Bildschirm 28" 260000€

lEIiIu:Isn::hirm 30" 423000 €

Rechner 34248 00 €

USB-Stick 1.470.00 €

Hardware Ergebnis 46.778,00 €
- Software MS-Office 2010 7.800.00€
MS-Office 2013 6.400.00 €

MS-Office 2016 19.652.00 €

Windows 7 4.950,00 €

Windows 10 6.640.00€

VIS-Kompakt 318400 €

Software Ergebnis 50.526,00 €
Gesamtergebnis 97.304,00 €

Sie kénnen zwar erkennen, dass nach mehreren Elementen gefiltert wurde, jedoch nicht

nach welchen Elementen. Deshalb ist es besser mit Datenschnitten zu arbeiten (siehe Kapitel

6.3 - Filtern mit Datenschnitten). Trotzdem kann dieser Filter sinnvoll sein, wenn Sie z. B. je-

dem Sachbearbeiter einen eigenen Auszug seiner Daten zukommen lassen wollen.

6.2.1 Drilldown der Berichtsfilterseiten

Klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Registerkarte Analysieren. In der ersten Gruppe
PivotTable klicken Sie auf den Listenpfeil des Befehls Optionen. Dort wahlen Sie den Befehl

Berichtsfilterseiten anzeigen...

L_|'£| Optionen -
[ Optionen
[E] Berichtsfilterseiten anzeigen... I:‘}

GetPivotData generieren

‘wir bilden zukunft
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Das Dialogfeld Berichtsfilter anzeigen 6ffnet sich. Hier klicken Sie auf den Eintrag Sachbear-
beiter. AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Berichtsfilterseiten anzeigen ? X

Alle Berichtsfilterseiten anzeigen von:

Sachbearbeiter

Org-Einheit

Abbrechen

Pro Sachbearbeiter, und zwar nur die, die Sie ausgewahlt haben, wird ein neues Tabellen-
blatt mit einer PivotTable darauf angelegt.

Fligen Sie in den Grunddaten neue Datensatze an und aktualisieren Sie anschlielend die
PivotTable, werden auch die PivotTable der einzelnen Sachbearbeiter aktualisiert.

6.3 Filtern mit Datenschnitten

Ab der Excel-Version 2010 gibt es sogenannte Datenschnitte. Datenschnitte sind ebenfalls
Filter, die zwar eine eingeschranktere Filterfunktionalitadt bereitstellen, dies jedoch bei bes-
serem Handling und optisch ansprechenderem Aussehen. Denn Datenschnitte stellen Schalt-
flachen zur Verfligung, auf die zum Filtern geklickt werden kann. Zusatzlich zum schnellen
Filtern zeigen Datenschnitte immer auch den aktuellen Filterzustand an. Datenschnitte hel-
fen daher schneller zu erfassen, wonach gefiltert wurde und was gerade angezeigt wird.

Um einen Datenschnitt einzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie in den PivotTable-Tools auf der Registerkarte Analysieren, in der Gruppe Filtern
auf die Schaltflache Datenschnitt einfiigen. Das Dialogfeld Datenschnitt auswahlen 6ffnet
sich.

Rubrik - A.rtikel. * | Summe von Preis Datenschnitt auswihlen ? W
-'Hardware Bildschirm 22" 517000 €
Bildschirm 28" 1.950,00 €
[Rechner 1 2312400 € Bestelldatum
USB-Stick 1.695,00 € /| Org-Einheit
Hardware Ergebnis 31.939,00 € 7| Sachbearbeitar
-l Software C5h 200,00 € Rubrik
MS-Office 2010 7.800,00€ _
MS-Office 2013 7.760,00 € Artikel
MS-Office 2016 9.776,00 € Preis
WIS-Kompakt 1.990,00 € Jahre
Windows 10 6.000,00 €
Windows 7 495000 €
Windows 8.1 900,00 €
Software Ergebnis 39.376,00 €
Gesamtergebnis 71.315,00 €
Abbrechen

Die PivotTable selber umfasst bereits die Felder Rubrik und Artikel, deshalb wurde fir dieses
Beispiel aus dem Datenschnittdialogfeld die Felder Org-Einheit und Sachbearbeiter ausge-
wahlt.

Die Datenschnitte werden erzeugt. Sie liegen auBerhalb der PivotTable hintereinander ange-
ordnet.
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Sie kénnen die Reihenfolge der Anordnung dndern, in dem Sie den jeweiligen Datenschnitt
anklicken und verschieben. In der Abbildung sehen Sie, dass der Datenschnitt Org-Einheit ei-
nen anderen Rahmen hat als der Datenschnitt Sachbearbeiter. Wenn Sie auf den Rand des
Rahmens zeigen, kénnen Sie mit dem Verschiebemauszeiger den Datenschnitt an eine an-
dere Stelle ziehen. Wenn Sie auf die Punkte in dem Rahmen zeigen, erhalten Sie einen Maus-
zeiger, der die GroBBe des Rahmens andert. Sie kdnnen auch mit gedriickter -Taste meh-
rere Datenschnitte auswahlen und zeitgleich anpassen.

TorgEinheit 7= T. || Sachbearbeiter 7=
' Referat 12 |1 [ meier |
' Referat 13 1| Mler |
 Schulz |
) J
O o ‘o)

Sobald ein Datenschnitt markiert ist, wird die Registerkarte Datenschnitttools aktiv. Auf die-
ser Registerkarte konnen Sie die Gestaltung, GrolRe und Anordnung der Datenschnitte be-
stimmen.

D e HiE& S-

Datei  Start  Enfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht ~ ACROBAT  PowerPivat S Optionen Q Was mochten Sie tun?

i : B = : =i B
Datenschnittbeschriftung: EE o 0 ED E: ‘ Spalten: |1 *| $Hohe: 52 cm -
Org-Einheit : u $[Hohe 083 cm

Berichtsverbindungen ||= _ Ebene nach Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten Gruppieren Drchen o T SBreite 508 am *
Datenschnitteinstellungen M oonoe e - o Breite: (46 cm 5| ema DrEE -
Datenschnitt Datenschnitt-Formatvorlagen Anordnen Schaltflachen Grobe ]

In der folgenden Abbildung sehen Sie rot umrandet, was in den Datenschnitttools ausge-
wahlt wurde und wie sich das auf die Darstellung auswirkt.

Organisationseinheiten =

[Datenschnittbeschritung: =

Organisationseinheiten . ) ==
= Berichtsverbindungen ==
=

| Referat 12 || Referat 13 |

Sachbearbeiter |:=] Datenschnitteinstellungen
[ Meier H Miiller H Schulz Dares i
[ | = E o T
;. | Hehe: (1,9 em
Rubrik - | Artikel - | Summe von Preis @ J L L% “ @ o Gl Hohe: (063 em
5 B - ene nach Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten Gruppieren Drefen  — 1 ES Breite: 172 em *
-Hardware B!Idsch!rm 22 5170,00 € o o o oy Breites | 219 em T [ * h
Bildschirm 28" 1.950,00 € Anordnerl [&  Linksbiindig I Schaltflichen Grake [}
Rechner 22400 T oo
Hardware Ergebnis 31.939,00 € 51 Bechisbiindig
= Software C56 200,00 € If  Oben ausrichten
MS-Office 2010 7.800,00 € 4t Vertikal zentrieren
MS-Office 2013 7.760,00 € e Unten ausrichten
MS-Office 2016 9.776.00 € T :
VIS-Kompakt 1.990.00 €
Windows 10 6.000.00 €
ﬁ!ﬂjﬂws ; 1 433333 z ]:t Arn Raster ausrichten
INCOWS a. . 1A s
Software Ergebnis 39.376,00 € " An Form ausrichien
Gesamlergebnis 71.31 5!00 £ [ Gitternetzlinien anzeigen

In der Abbildung oben sehen Sie an den Filtersymbolen in der Kopfzeile des jeweiligen Da-
tenschnittes, dass bisher nichts gefiltert wurde.

Sobald Sie auf z. B. Referat 12 und Sachbearbeiter Schulz klicken, andert sich das Bild wie
folgt:

‘wir bilden zukunft



Filtern

Organisationseinheiten = % Rubrik - | Artikel ~ | Summe von Preis
-IHardware Bildschirm 22" 141000 €

Referat 12 Referat 13 Bildschirm 28" 1.300,00 €
Rechner 14.784,00 €

— USB-Stick 73500€

Sachbearbeiter = % | Hardware Ergebnis 18.229,00 €
- Milar - Software MS-Office 2013 5.760,00 €
Meier Schulz e VIS-Kompakt 398,00 €
Windows 10 360,00 €

Windows 7 450,00 €

Software Ergebnis 6.968,00 €

Gesamtergebnis 25.197,00 €

Durch die Filtersymbole wird angezeigt, dass gefiltert wurde, durch die blaue Farbe wird an-
gezeigt, wonach gefiltert wurde. Bei den Sachbearbeitern ist der Name Miiller ausgegraut,
das heildt Miller gehort nicht zu Referat 12.

In der PivotTable erkennen Sie, dass dort andere Zahlen stehen als in der ungefilterten Ta-
belle.

Sie kénnen auch mehrere Eintrdge in den Datenschnitten auswahlen, in dem Sie die

—Taste gedriickt halten und die Eintrage anklicken. Die Filterungen kdnnen Sie wieder 16-
schen, indem Sie auf das & Symbol klicken. Um die Datenschnitte ganz zu entfernen, klicken
Sie die Datenschnitte an und driicken die Loschtaste.

6.4 Filtern mit Zeitachsen

Zeitachsen sind Filter, die mit Datumswerten arbeiten. Zeitachsen konnen Sie daher nur ein-
fligen, wenn Sie entsprechende Datumsangaben in mindestens einer Spalte lhrer Daten-
quelle haben. Um eine Zeitachse einzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Registerkarte Analysieren. Wahlen Sie in der
Gruppe Filtern den Befehl Zeitachse einfiigen. Das Dialogfeld Zeitachse einfligen 6ffnet sich.

Zeitachsen einfigen ? X

" Bestelidatum

OK Abbrechen

Wihlen Sie das Feld mit den Datumswerten fir die Zeitachse, im Beispiel das Feld Bestellda-
tum, und anschlieBend auf die Schaltflache OK.

@
Optionen

Zeitachsenbeschriftung: E‘Vz‘ m ’T‘ = = = - - $Hohe: [437cm 2 2F Kopfasite 2 scroliste (4)
Bestelldatum @ Berict = | 5 Auswahibersich o Breite: 1498 cm :@ Auswahlbeschriftung [7] Zeitebene @
Zeitachse Zeitachsen-Formatvorlagen Anordnen Grage 5 Anzeigen ~
Bestelldatum ~ 2
A B 3 D E F G H 1 J K L M N 0 [~
1
2
3 | Artikel ~ Summe von Preis
4 | =Hardware 63.743,00 € Bestelldatum (2)
5 Bildschirm 22" 5170.00€
] Bildschirm 28" 3.900,00 € Atezeitrsume (3) ® avasras
7 Rechner 46.248,00 € 2015 2016 2017 2018
E USB-Stick 3255,00€ 01 @z 03 04 QI Q2 03 Q4 QI Q2 03 G QI 02 a3 Q
9 Bildschirm 30" 517000 €
10| = Software 57.142,00 €
11 cs6 200,00 € 1 @ C
12 MS-Office 2010 7.800.00 €
13 MS-Office 2013 7.760.00 €
14 MS-Office 2016 19.652,00 €
15 VIS-Kompakt 3.980.00 €
16 Windows 10 12.000.00 € o
17 Windows 7 4.950.00 €
18 Windows 8.1 900,00 €

19 |Gesamtergebnis 120.885,00 €
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. Die Registerkarte Zeitachsentools mit der Registerkarte Optionen wird im Meniband an-

gezeigt. Die Zeitachse selber erscheint auf dem Tabellenblatt und ist markiert.

. Die Bezeichnung des Feldes ist gleichzeitig die Beschriftung der Zeitachse. Wenn die Be-

schriftung nicht angezeigt werden soll, klicken Sie in der Registerkarte Zeitachsentool, in
die Gruppe Anzeigen und entfernen dort das Hiakchen im Kontrollkdastchen Kopfzeile.

. Sie kdnnen den blauen Zeitbalken mit der Maus verschieben. Der ausgewéhlte Zeitraum

wird in der Auswahlbeschriftung angezeigt. Auch hier kdnnen Sie die Anzeige unterdri-
cken, in dem Sie in das Hakchen bei Auswahlbeschriftung in der Gruppe Anzeigen ent-
nehmen. Rechts oben in der Zeitachse sehen Sie, dass ein Zeitfilter gesetzt wurde. Wenn
Sie auf das Symbol klicken, wird der Filter grau und alle Zeitradume werden wieder ange-
zeigt.

Bestelldatum T
Q1 2015-03 2016 OUARTALE
2015 2016 2017 2018
a1 a2 Q3 a4 a1 a2 Q3 a4 a1 Q2 Q3 04 a1 az a3 04
™ il
4 | ]

. Wenn Sie die Zeitachse nicht so lang aufgezogen werden kann, dass alle Zeiten sichtbar

werden, wird eine Scrollleiste aktiv. Entfernen Sie das Hakchen im Kontrollkdstchen
Scrollleiste, werden die Pfeile zum Blattern an der Zeitachse angebracht.

. Bei Klick auf den Auswahlpfeil der Zeitebene erscheinen die folgenden Eintrage:

JAHRE

+ QUARTALE
MOMNATE
TAGE

Sie kénnen hier die zeitliche Skalierung einstellen. Wenn Sie auf der Registerkarte Tabel-
lentools, in der Gruppe Anzeigen das Hikchen beim Kontrollkdstchen Zeitebene entfer-
nen, wird die Auswahl der Zeitebene auf der Zeitachse ausgeblendet.

Als Ergebnis sehen Sie in der folgenden Abbildung eine Zeitachse ohne Kopfzeile, Scrollleiste,
Auswahlbeschriftung und Zeitebene. Links daneben die PivotTable, die die Summen der Pro-
dukte aufzeigt, die in diesem Zeitraum bestellt wurden.

1
2
3
4
5
6
7
8
9

A B & D E F G H
Artikel ~ | Summe von Preis
-IHardware 470,00 € 2016 2017
Bildschirm 22" 470,00 € i APR MAI 1UN oL AUG SEP OKT NOV  DEZ 1AN
- Software 5.232,00 € P »
MS-Office 2016 4.512,00€
Windows 10 720,00 €
Gesamtergebnis 5.702,00 €

‘wir bilden zukunft
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7. Gruppieren

Gruppieren heift, Daten nach selbstbestimmten Kriterien in Gruppen zusammenzufassen.

7.1 Datums- und Zeitfelder gruppieren

Wenn Sie in einem Pivotfeld Datums- oder Zeitangaben haben, werden diese automatisch
gruppiert.

Im folgenden Beispiel wurde das Feld Bestelldatum in den Zeilenbereich eingefiigt. Sofort
erstellt Excel weitere Felder wie Jahre, Quartale und Monate (Bestelldatum).

A B C D E F
1
2
3 |Bestelldatum - Gesamtbetrag )
4 =2013 PivotTable-Felder M
5 =Qrtl1
6 Jan 4.430 00 € In der} Bericht aufzunehmende Felder -
7 Feb 960,00 € auswahlen:
8 Mrz 969.00 € Suchen 0
9 =Qril2
10 Mai 225000 € 7] Bestelldatum
11 Jun 2.180,00€ Org-Einheit
12| =Qni3 4.200,00 € Sachbearbeiter
13 = Qril4
14 Okt 520,00 € Rubrik
15 Nov 1.300.00 € kel
16 Dez 7.026.00 € /| Preis
17 =2014 v| Quartale
18 = Qi | Jahre
19 Jan 470,00 €
20 Feb 1.200.00 € WEITERE TABELLEN...
21 =Qril2
22 Apr 1.440,00 €
gj Dﬂ;‘ ;;%:gg 2 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
25 = Qrtl3 2.568,00 € 5
26 - Qi FILTER SPALTEN
27 Okt 620,00 €
28 Nov 224000 €
29 Dez 1.359.00 €
30| =2015
31 oan \w\
32 Mrz 8. 0 €
33 = Q2 ZEILEN WERTE
34 Apmﬁ\ Jahre - Gesamthetrag -
35 2016 \4% —— .
36 | =2017 6.790,

Bestelldatum &

37 | #2018 36.633,00 €
38| 2019 _l 13.372,00 €
39 |Gesamtergebnis  120.885,00 €
40

41

Layoutaktualisierung zurick...

Das Feld Bestelldatum stellt dabei nicht die einzelnen Bestelldaten dar. Es handelt sich bei
der automatischen Gruppierung bei der untersten Gruppierung immer um die Zusammen-
fassung nach Monaten.

Um die Gruppierung aufzuheben oder nach eigenen Wiinschen zusammenzufassen, gehen
Sie wie folgt vor:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in ein Datumsfeld und wahlen aus dem Kontextmenu
den Befehl Gruppieren oder klicken Sie in ein Datumsfeld und wahlen dann in den PivotT-
able-Tools, Registerkarte Analysieren in der Gruppe Gruppieren die Schaltflache Gruppen-
auswahl oder Gruppenfeld.

Sobald Sie auf die Schaltflache geklickt haben, 6ffnet sich das Dialogfeld Gruppierung. Die
Felder Starten und Beenden zeigen lhnen das adlteste und das jlingste Bestelldatum an. Sie
kénnen auch selber den Start- bzw. den Endzeitpunkt festlegen. Die Daten, die aullerhalb

des von lhnen festgelegten Zeitraumes liegen, werden dann zu Zeitraumen zusammenge-

fasst.
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Automatisch
[ starten: 07.01.2013
[ Beenden: | 03.05.2019

Mach

Sekunden
Minuten
Stunden
Tage

Quartale

Tage anzeigen: |1 =

Im Feld Nach bestimmen Sie, wie die Daten zusammengefasst werden sollen. Wenn sich der
Buchungszeitraum (iber mehrere Jahre erstreckt, sollten Sie auf jeden Fall Jahre anklicken.
Es werden sonst die Daten nach Monaten und Quartalen {iber die verschiedenen Jahre hin-
weg zusammengefasst. Abschliefend klicken Sie auf die Schaltflache OK.

Das Ergebnis sieht bei reduzierten Jahren 2014 bis 2018 wie folgt aus: Jahre und Monate

werden zusammengefasst.
Bestelldatum | ~ | Gesamtbetrag

+2013 23.906,00 €
+2014 14.537,00 €
+2015 8.596,00 €
+ 2016 17.051,00 €
2017 6.790,00 €
+ 2018 36.633,00 €
-2019 13.372,00 €
Jan 3.950.00 €
Feb 2.8567.00€
Mrz 371100 €
Apr 1.654.00 €
Mai 1.200,00 €
Gesamtergebnis  120.885,00 €

In der Abbildung sehen Sie, dass die Jahre 2013 bis 2018 reduziert wurden und nur das Jahr
2019 vollstandig dargestellt wird. Sie kdnnen sich natlrlich auch alle Jahre und Monate an-

zeigen lassen. Die Darstellung in der Abbildung wurde aus Platzgriinden gewabhilt.

‘wir bilden zukunft



Gruppieren

7.2 Zahlenfelder gruppieren

Sie kénnen die Tabelle auch nach dem Feld Preis gruppieren und zusammenfassen. In der

folgenden Abbildung sehen Sie, dass die Zeilenbeschriftung aus den Preisbetragen besteht.
Im Wertefeld wird gezahlt, wie oft ein bestimmter Preis vorhanden ist.

Preis

Gesamtergebnis

: PivotTable-Felder v X
~ | Anzahl von Preis
16,00 € 1 In den Bericht aufzunehmende Felder -
00€ 13 auswéhlen:
200 Suchen re)
255,00

[] Bestelldatum -

320‘00 € [] Org-Einheit

Sachbearbeiter

Rubrik

rtikel

13 Prkis -

34500€
360,00 €
450,00 €
470,00 €
520,00 €
650,00 €
75200 €
780,00 €
1.200,00 € 1
120100 € 2
1.202.00 € 2
1.203,00€ 6
1.204,00 € 6
222

Felder zwiSghen den Bereichen ziehen und
ablegen:

Filter Spalten

Preis 57 Anzahl von'Preis

Layoutaktualisierung zuric...

Die Betrdage konnen Sie wie folgt zu Gruppen zusammenfassen:

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen Betrag und wéahlen aus dem Kontextmenii
den Befehl Gruppieren oder klicken Sie in einen Betrag und wahlen dann in den
PivotTable-Tools, Registerkarte Analysieren in der Gruppe Gruppieren die Schaltflache
Gruppenauswahl oder Gruppenfeld.

Sobald Sie auf die Schaltflache geklickt haben, 6ffnet sich das Dialogfeld Gruppierung. Da
es sich hier um ein Zahlenfeld und nicht um ein Datumsfeld handelt, sieht das Dialogfeld
etwas anders aus.

Die Felder Starten und Beenden zeigen den geringsten und den hochsten Betrag. Sie kon-
nen hier andere Werte eingeben, dann verschwinden die Hakchen an den Feldern. Sobald
Sie die Hakchen wieder setzen, werden die Betrage erneut eingetragen.

Im Feld Nach tragen Sie die Schrittweite ein, mit der zusammengefasst werden soll. Sie
konnen aber auch den von Excel vorgeschlagenen Wert stehen lassen.
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- Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Gruppierung 7
Automatisch
gtarten: 15|
ﬁeenden: 1204
Mach: 100

Gruppierung ?

Automatisch
Dgtarten: 1011
[]Beenden: 1300

Mach: 50

Preis ~ | Anzahl von Preis
15—114_ 1
115-214 34
215-314 2
315414 A7
415-514 35
E15-614 23
615-714 6
715-814 32
1115-1214 32
Gesamtergebnis 222
Preis ~ | Anzahl von Preis
=100 1
160-199 33
200-249 1
2h0-299 2
300-349 27
350-399_| 30
450-499 35
500-549 23
650-699 B
750-799 32
1200-1249 32
Gesamtergebnis 222

Mit der Gruppierung der Zahlen wird auch gleichzeitig das Zahlenformat entfernt. Dies kann
auch nicht erneut gesetzt werden, da die Bezeichnungen Text darstellen und keine Zahlen
mehr sind, die formatiert werden kénnen.

7.3 Manuelles Gruppieren

Sie kdnnen auch manuell gruppieren. Daflir markieren Sie die Elemente eines Feldes, die Sie

zusammenfassen wollen.

Im Beispiel sehen Sie, dass alle Office-Produkte markiert sind. AnschlieBend klicken Sie in die

Markierung mit der rechten Maustaste und wahlen den Eintrag Gruppieren.

Artikel

MS-Office 2010

MS-Office 2012

MS-Office 2016 Ez  Kopieren

Windows 7 Zellen formatieren...

Windows 8.1

Windows 10 [ Aktualisieren

Bildschirm 22" .

Bildschim 26" 21 '
Bildschirm 30" Filter 3
giiﬂer v Teilergebnis "Artikel"
USB-Stick Erweitern/Reduzieren 3
VIS-Kompakt =

Gesamtergebr | S

@E  Gruppierung aufheben..,
Verschieben 3

< “Artikel" entfernen

L_‘o Feldeinstellungen...
PivotTable-Optionen...

B| Feldliste ausblenden

‘wir bilden zukunft
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Es wird eine Gruppe namens Gruppel gebildet. Uberschreiben Sie diesen Namen mit einer
sinnvolleren Bezeichnung, beispielsweise mit Office-Produkte.

Alle anderen Felder werden vorerst als Gruppen mit ihrem eigenen einzelnen Feld darge-
stellt. Das ist kein Fehler.

Artikel - Summe von Preis
35112

MS-Office 2010 7800
MS-Office 2013 7760
MS-Office 2016 19552
=Windows 7 4950
Windows 7 4950
='Windows 8.1 900
Windows 8.1 900
=Windows 10 12000
Windows 10 12000

= Bildschirm 22" 70
Bildschirm 22" 8170
=Bildschirm 28" 3900
Bildschirm 28" 3900

= Bildschirm 30" 5170
Bildschirm 30" 5170
-ICS6 200
CS6 200
=IRechner 46248
Rechner 46248
=IUSB-Stick 3255
USB-Stick 3265
='VIS-Kompakt 3980
VIS-Kompakt 3980
‘Gesamtergebnis 120885

Im ndchsten Schritt kdnnten Sie zum Beispiel die Betriebssysteme Windows 7 bis
Windows 10 markieren und diese ebenfalls gruppieren. Diese Gruppe heifdt dann Gruppe?2,
die Sie ebenfalls neu bezeichnen sollten, beispielsweise mit Betriebssysteme.

Das Ergebnis konnte wie folgt aussehen:

Produktgruppen -T| Artikel - Betrage
Office-Produkte MS-Office 2010 780000 €
MS-Office 2013 7.760,00 €
MS-Office 2016 19.552,00 €

Office-Produkte Gesamt 35.112,00 €
Betriebssysteme Windows 7 4.950,00 €
Windows 8.1 900,00 €
Windows 10 12.000,00 €
Betriebssysteme Gesamt 17.850,00 €
Bildschirme Bildschirm 22" 517000 €

Bildschirm 28" 3.900,00 €
Bildschirm 30" 5.170,00 €
Bildschirme Gesamt 14.240,00 €
Gesamtergebnis 67.202,00 €

- Das Berichtslayout ist im Tabellenformat.

- Die Uberschrift ist in Produktgruppen geandert worden.

- Die Elemente Rechner, USB-Stick usw. sind herausgefiltert worden.
- Die Betrage sind mit dem €-Symbol formatiert worden.

- Die Gliederungssymbole sind ausgeschaltet worden.
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8. Der Bereich £ Werte und Wertfelder

Sie kdnnen Felder mehrmals in den Bereich Werte ziehen (hier das Feld Preis), dann erhalten
Sie weitere Spalten in der PivotTable.

A B c D E F G H
1 E—
2 PivotTable-Felder Ve
3 |Zeilenbeschriftungen - Summe von Preis Summe von Preis2 Summe von Preis3
4 |Hardware 63.74800 €
5 |Sofware 142, ! 57\142,00 €
6 |Gesamtergebnis € 58

51.743.00 € In den Bericht aufzunehmende Felder .

auswahlen:

Suchen re)

Bestelldatum
Org-Einheit
Sachbearbeiter

| Rubrik

Artikel

Preis

Artikel2

Quartale

Jahre

<

WAEITERE TABELLEM...

ischen den Bereichen ziehen und ablegen:

SPALTEN

Werte -

ZEILEN
32 Rubrik

WERTE
Summeven Preis =
Summeven Preis2 =

35 Summeven Preis3 =

Layoutaktualisierung zuriick...

AnschlieBend kénnen Sie die Felder entweder anders zusammenfassen mit der Einstellung
Werte zusammenfassen nach oder anders anzeigen lassen mit der Einstellung Werte anzei-
gen als.

8.1 Wertfelder unterschiedlich zusammenfassen

Wenn Sie im Bereich PivotTable-Felder auf den schwarzen Pfeil des Wertfeldes klicken, dann
ganz unten in der Liste den Eintrag Wertfeldeinstellungen auswahlen, wird der Dialog Wert-
feldeinstellungen ged6ffnet. Wie Sie von hier aus vorgehen, wurde bereits in Kapitel 4 erlau-

tert.

Sie kdnnen auch in den Wertebereich der PivotTable mit der rechten Maustaste klicken und
dort den Eintrag Werte zusammenfassen nach auswahlen. Es klappt dann eine Liste mit den
zur Verfiigung stehenden Funktionen auf. Wenn Sie auf den Eintrag Weitere Optionen... kli-
cken, gelangen Sie wieder in das Dialogfeld Wertfeldeinstellungen.

Artikel = Gesar—--*--~ L
MS-Office 2010 7, | Arial S0 - A g m
MS-Office 2013 T F Kk = @).A- el 00
MS-Office 2016 19
Windows 7 | 4,650 0N £
Windows 8.1 E Kopieren
‘é"ﬂ;g?:ﬁggr 1; Zellen formatieren...
Bildschirm 28" 3 Zahlenformat..
Bildschirm 30" 5 A Aktualisieren
CS6
Rechner 46, Sortieren r
USB-Stick 3. <  ‘"Gesamtbetrag” entfernen
VIS-Kompakt 3
Gesamtergebnis 120. Wertalusammertgﬁaﬂ nach » | v Summe
Werte anzeigen als 3 Anzahl
= Details anzeigen Mittelwert
L_‘ﬁ Wertfeldeinstellungen... Max
PivotTable-Optionen... Min
D Feldliste ausblenden Produkt

Weitere Optionen...

‘wir bilden zukunft
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Felder kdnnen so mit unterschiedlichen Funktionen ausgewertet werden.

Sobald Sie mindestens zwei Felder in den Bereich Werte gezogen haben (das kann auch das-
selbe Feld ein weiteres Mal sein), wird automatisch der Bereich Spalten mit dem Eintrag
Z Werte beflllt. Das weitere Feld wird als weitere Spalte im PivotTable-Bericht dargestellt.

- B - x
Artikel ~ Gesamtbetrag Anzahl PivotTable-Felder
MS-Office 2010 7.800,00 € 15 In den Bericht aufzunehmende Felder -
MS-Office 2013 7.760.00 € 23 auswahlen:
MS-Office 2016 19.552.00 € 26 -
Windows 7 4.950,00 € 1 suchen P
Windows 8.1 900.00 € 2
Windows 10 12.000,00 €] 38 L] Bestelldatum =
]
Bildschirm 22" 5170.00 € 11 [ Org-Einheit
Bildschirm 28" 3.900.00 € 6 [ Sachbearbeiter
Bildschirm 30" 5.170.00 € 1 [ Rubrik
CS6 200,00 1 Artikel
Rechner 46.248,00 € 44 Preis -
USB-Stick 3.255,00 € 14
VIS-Kompakt 3.980,00 € 20 ] .
Gesamtergebnis  120.885,00 € 222 :E\It:;reﬁ\fwschen den Bereichen zichen und
Filter Spalten
Zeilen Z Werte
Artikel 2 Gesamtbetrag .

Anzahl =

Layoutaktualisierung zuriic...

Wenn Sie die £ Werte vom Bereich Spalten in den Bereich Zeilen ziehen, sieht die PivotTable
wie folgt aus:

Artikel hd
M5-Office 2010 = . =
Gesamtbetrag 7.800,00 € PivotTable-Felder X
Anzahl 1 18 In den Bericht aufzunehmende Felder -
MS-Office 2013 auswahlen:
Gesamtbetrag 7.760,00 €
Anzahl 23 [Suchen L
MS5-Office 2016
Gesamtbetrag 19.552,00€ L Bestelldatum -
Anzahl 26 [ Org-Einheit
Windows 7 [ Sachbearbeiter
Gesamtbetrag 4.950,00 € [ Rubrik
Anzahl il Artikel
Windows 8.1 Preis -
Gesamtbetrag 900,00 €
a:.zahl 2 Felder zwischen den Bereichen ziehen und
indows 10 ablegen:
Gesamtbetrag 12.000,00 €
Anzahl E Filter Spalten
Bildschirm 22"
Gesamtbetrag 5.170,00 €
Anzahl il
Bildschirm 28"
Gesamtbetrag 3.900,00 €
Anzahl 6
Bildschirm 30"
Gesamtbetrag 517000 €
Anzahl 11 Zeilen = Werte
CS6 Artikel ¥ Gesamtbetrag i
Gesamtbetrag 20000 € 3 Werte - Anzahl -
Anzahl 1 —
Rechner
Gesamtbetrag 46.248,00 €
Anzahl 44
USB-Stick
Gesamtbetrag 325500 €
Anzahl 14 Layoutaktualisierung zuric...
VIS-Kompakt
Gesamtbetrag 3.980,00 €
Anzahl 20

Gesamt: Gesamtbetrag 120.885,00 €
Gesamt: Anzahl 222
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8.2 Drilldowns auf Wertfelder

Sie kdnnen auf ein Wertefeld im PivotTable-Bericht einen Drilldown ausfiihren. Das heil3t,
wenn Sie auf einen Wert im Bericht doppelt klicken, wird ein neues Tabellenblatt eingefiigt.
Auf diesem Tabellenblatt werden alle Einzeldaten aufgelistet, aus denen sich der doppelt an-
geklickte Wert zusammensetzt. Die Zusammenfassung wird wieder aufgehoben.

8.3 Das Wertefeld unterschiedlich anzeigen lassen

Neben der Zusammenfassung der Werte mit unterschiedlichen Funktionen, kdnnen Sie die
Werte auch unterschiedlich anzeigen lassen.

8.3.1In Prozent des Gesamtergebnisses

Wenn Sie z. B. wissen wollen wie viel Prozent der Betrag fiir Rechner in Hohe von 23.124 €
am Gesamtergebnis ausmacht, gehen Sie wie folgt vor:

- Ziehen Sie das Feld Preis nochmals in den Wertebereich. Klicken Sie auf das Feld und
wahlen den Eintrag Wertfeldeinstellungen,

Im Dialogfeld Wertfeldeinstellungen wahlen Sie die Registerkarte Werte zusammenfas-
sen nach den Eintrag Summe.

- Dann klicken Sie auf der Registerkarte Werte anzeigen als.
- Im Listenfeld Werte anzeigen als wahlen Sie den Eintrag % des Gesamtergebnisses.

Wertfeldeinstellungen ? x

Quellenname: Preis

EBenutzerdefinierter Mame: |Summe von Preis2
Werte zusammenfassen nach  Werte anzeigen als

Werte anzeigen als

% des Gesamtergebnisses e

Basiselement

Sac
Rubrik

Freis

Zahlenformat Abbrechen

Wenn Sie die Eingaben mit der Schaltflaiche OK bestéatigt haben, sieht die PivotTable wie
folgt aus:

. Anteil am
Artikel Betrag Gesamtergebnis
MS-Cffice 2010 7.800,00 € 6.45%
MS-Cffice 2013 7.760,00 € 6.42%
MS-Cffice 2016 19.552,00 € 16,17%
Windows 7 4 950,00 € 4.09%
Windows 8.1 900,00 € 0,74%
Windows 10 12.000,00 € 9,93%
Bildschirm 22" 5170,00 € 4,28%
Bildschirm 28" 3.900,00 € 3.23%
Bildschirm 30" 517000 € 4.28%
C5h 200,00 € 0,17%
Rechner 46.248.00 € 38.26%
USB-Stick 3255 00€ 2,69%
VIS-Kompakt 3.980,00 € 3.29%
Gesamtergebnis 120.885,00 € 100,00%
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Sie kdnnen, wie bereits in Kapitel 8.1 Wertfelder unterschiedlich zusammenfassendarge-
stellt, die Prozentanteile aus dem Bereich Spalte in den Bereich Zeile ziehen. Der Prozentsatz
wird dann direkt unter dem Betrag fiir den entsprechenden Artikel angezeigt.

Alternativ zu dieser Vorgehensweise kénnen Sie in den Wertebereich der PivotTable mit der
rechten Maustaste klicken und dort den Eintrag Werte anzeigen als auswahlen. Es klappt
dann eine Liste mit den zur Verfligung stehenden Funktionen auf. Wenn Sie auf den Eintrag
Weitere Optionen... klicken, gelangen Sie wieder in das Dialogfeld Wertfeldeinstellungen.

Artikel Betrag Aal - [10 + A AT T+ gg 000
~ Summevon[px;{’)vA-L-jg;gg ~

MS-Office 2010 7.800,00 € ruuu

IMS'OfﬁEE 2013 7.760,00 € TrEnl

MS-Office 2016 19.652.00 € 1@ Kopieren

Windows 7 4.950,00 € [ Zellen formatieren...

Windows 8.1 900,00 €

Windows 10 12.000,00 € 1 Zahlenformat..

Bildschirm 22" 5.170,00€ [3 Aktualisieren

Bildschirm 28" 3.900,00 €

Bildschirm 30" 5170.00€ Sartieren '

CS6 200,00 € > "Summe von Preis" entfermnen

Rechner 46.245,00 € 4

USB-Stick 325500 € Werte zusammenfassen nach ¥

VIS-Kompakt 3.980,00 € Werte anzeigen als

Gesamtergebnis 120.885,00 € 1z

Details anzeigen
Wertfeldeinstellungen...
PivotTable-Optionen...

B Feldiiste sushlenden

b v KeineBerechnung

% des Gesamtergebnisses
% des Spaltengesamtergebnisses
% des Zeilengesamtergebnisses

% von.

Die Auswahl mit der rechten Maustaste benennt die Eintrdge teilweise anders, als diejeni-
gen, die im Dialogfeld Werte anzeigen als angezeigt werden. Die dahinterliegenden Aktio-

nen sind aber gleich.

v Keine Berechnung
% der Gesamtsumme
% des Spaltengesamtergebnisses
% des Zeilengesamtergebnisses
S5 von...
% des ¥orgingerzeilen-Gesamtergebnisses
% des Vorgingerspalten-Gesamtergebnisses
% des Vergingergesamtergebnisses..,
Differenz von...
5 Differenz von...
Ergebnis in...
% Ergebnis in...
Rangfolge nach Gréfe (aufsteigend)...
Rangfelge nach Grifie (absteigend)..,
Index

Weitere Optionen...

% des Gesamtergebnisses

% des Spaltengesamtergebnisses

% des Zeilengesamtergebnisses

% wan

%o des dbergeordneten Zeilenergebnisses

% des Obergeordneten Spaltenergebnisses
% des Obergeordneten Ergebnisses
Differenz von

% Differenz von

Laufende Summe in

%% laufende Summe in

Ranagfolge nach Grake [aufsteigend)
Rangfolge nach Grafe [absteigend)
Index
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8.3.2 In Prozent des Spaltengesamtergebnisses

Im vorangegangenen Beispiel gibt es nur eine Spalte. In so einem Fall kdnnen Sie auch den
Eintrag % des Spaltengesamtergebnisses auswahlen. Wenn Sie jedoch mehr als eine Spalte
haben, dndern sich die Werte. In der folgenden Abbildung ist das Feld Org-Einheit in den Be-
reich Spalte gezogen worden. Das Feld Org-Einheit hat zwei Elemente Referat 12 und Refe-
rat 13. Beide Referate haben die Spalte Betrage und in der Zeile Gesamtergebnis werden die
Summen der Ausgaben der jeweiligen Referate angezeigt. Die Spalte Anteil zeigt, wie viel
das jeweilige Referat fir die einzelnen Artikel ausgegeben hat.

Referat 12 Referat 13

Betrage Anteil Betrage Anteil
M5-Office 2010 0.,0% 7.800,00€ 14, 7%
M5-Office 2013 7.120,00 € 10,5% 640,00 € 1.2%
M5-Office 2016 0.0% 19.552.00 € 36,8%
Windows 7 450,00 € 0,7% 4.50000€ 8.5%
Windows 8.1 900,00 € 1.3% 0.0%
Windows 10 4.080,00 € 6.0% 7.920.00€ 14.9%
Bildschirm 22" 2.350,00 € 3.5% 282000€ 5.3%
Bildschirm 28" 3.900,00 € 5.8% 0.0%
Bildschirm 30" 2.350,00 € 3.5% 282000€ 5.3%
CS6h 200,00 € 0,3% 0,0%
Rechner 41 568,00 € 61,3% 4.680,00€ 8.8%
LISB-Stick 325500 € 4.8% 0.0%
WVIS-Kompakt 1659200 € 2.3% 2.388.00€ 4.5%

Gesamtergebnis 67.765,00 € 100,0% 53.120,00 € 100,0%

8.3.3 In Prozent des Zeilengesamtergebnisses

In der folgenden Abbildung bezieht sich der Anteil nicht auf die Gesamtausgaben pro Refe-
rat, sondern auf die Gesamtausgaben pro Artikel in den Zeilen.

Referat 12 Referat 13 Gesamt: Betrage Gesamt: Anteil
Betriage Anteil Betriage Anteil

MS-Office 2010 0,0% 7.800,00€ 100.0% 7.800,00 € 100,0%
MS-Office 2013 7.120,00 € 91.8% 640,00 € 8.2% 7.760.00 € 100,0%
MS-Office 2016 0,0% 19.552.00 € 100,0% 19.552.00 € 100,0%
Windows 7 450,00 € 91% 4.500,00€ 90,9% 4.950,00 € 100,0%
Windows 8.1 900,00 € 100.0% 0.0% 900,00 € 100,0%
Windows 10 4.080,00 € 34.0% 7.920,00€ 66,0% 12.000,00 € 100,0%
Bildschirm 22" 2.350,00 € 455% 2.820,00€ 54.5% 570,00 € 100,0%
Bildschirm 28"  3.900,00 € 100,0% 0,0% 3.900,00 € 100,0%
Bildschirm 30" 2.350,00 € 455% 2.820,00€ 54.5% 570,00 € 100,0%
CS6 200,00 € 100,0% 0.0% 200,00 € 100,0%
Rechner 41.568,00 € 89.9% 4.680,00€ 10,1% 46.248,00 € 100,0%
USB-Stick 3.255,00 € 100,0% 0,0% 3.255,00 € 100,0%
VIS-Kompakt 1.592.00 € 40.0% 2.388.00€ 60.0% 3.980.00 € 100.0%

Wenn Sie diese Darstellung erzeugen wollen, miissen Sie den Eintrag % des Zeilengesamter-
gebnisse auswahlen.

‘wir bilden zukunft
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8.3.4

In Prozent vom Vorgangergesamtergebnis

In der folgenden Abbildung bezieht sich der Anteil nicht auf die Gesamtausgaben pro Refe-
rat, sondern auf die Gesamtausgaben pro Rubrik.

Rubrik - | Artikel - Betrag Anteil Rubrik
Hardware Bildschirm 22" 517000 € 8.11%
Bildschirm 28" 3.900.00 € 6.12%
Bildschirm 30" 517000 € 8.11%
Rechner 46.248,00 € 72 66%
LSB-Stick 2.265 00 € 5. 11%
Hardware Ergebnis 63.743,00 € 100,00%
Software MS-Office 2010 7.800.00 € 13.65%
MS-Office 2013 7.760,00 € 13,68%
MS-Office 2016 1966200 € 34 22%
Windows 7 495000 € 8.66%
Windows 8.1 900,00 € 1.58%
Windows 10 12.000.00 € 21.00%
C3h 200,00 € 0.35%
VIS-Kompakt 3.980,00 € 5,97%
Software Ergebnis 5T 142,00 € 100,00%
Gesamtergebnis 120.885,00 €

Der Betrag fiir 22"-Bildschirme von 5.170 € sind 8,11% von den Gesamtausgaben fiir Hard-

ware in Hohe von 63.743 €.

Wenn Sie in den Bereich Spalte das Feld Org-Einheit hineinziehen, sieht die PivotTable wie

folgt aus:
A B C D E F

22

23

24 Referat 12 Referat 13

25 Betrag Anteil Rubrik Betrag Anteil Rubrik
26 |Hardware Bildschirm 22" 2.350,00 € 4 40% 2.520,00€ 27.33%
27 Bildschirm 28" 3.900.00 € 7.30% 0.00%
28 Bildschirm 30" 2.350,00 € 4.40% 2.820,00€ 27.33%
29 Rechner 41.568.00 € T7.81% 4.680,00€ 45.35%
30 USB-Stick 3.2585.00 € 6,09% 0.00%
31 |Hardware Ergebnis 53.423,00 € 100,00%  10.320,00 € 100,00%
32 | Software MS-Office 2010 0,00% 7.800,00 € 18,22%
3F MS-Office 2013 712000 € 49.64% 640,00 € 1,50%
34 MS-Office 2016 0,00% 1955200 € 45.65%
3 Windows 7 450,00 € 3.14% 4.50000€ 10,51%
36 Windows 8.1 800,00 € 6,28% 0.,00%
37 Windows 10 4.080,00 € 28.45% 7.920,00 € 18,50%
38 CS6 200,00 € 1,39% 0.00%
39 VIS-Kompakt 1.592.00 € 11,10% 2.388.00€ 5.58%
40 | Software Ergebnis 14.342,00 € 100,00%  42.800,00 € 100,00%

4.40% =C26/C531
7.30% =C27/C531
4.40% =C28/C531
77.81% =C29/C531
6.09% =C30/C531

In Spalte J wurde auBerhalb der PivotTable Gberprift, welche Berechnungen in der PivotT-

able vorgenommen wurden. In Spalte K sehen Sie die dazugehdérigen Formeln.
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8.3.5 Rangfolge

Sie kénnen darstellen, welchen Rang die einzelnen Artikel bei den Ausgaben haben. Dazu ge-
hen Sie wie folgt vor:

- Ziehen Sie das Feld Preis nochmals in den Bereich Werte.

- Klicken Sie in der PivotTable im Bereich Werte mit der rechten Maustaste und wahlen
entweder den Eintrag Rangfolge nach GroBe (aufsteigend)... oder Rangfolge nach GroRe
(absteigend)....

B Kepieren
Zellen formatieren...
Zahlenformat...
[& Aktualisieren
Sortieren v
X "Rangfolge” entfernen

Werte zusammenfassen nach #

‘Werte anzeigen als » | v KeineBerechnung
*=  Details anzeigen % des Gesamtergebnisses
© Wertfeldeinstellungen.. % des Spaltengesamtergebnisses
BivotTable-Opticnen... % des Zeilengesamtergebnisses
Bl| Feldliste ausblenden 5 von...

% des tbergeordneten Zeilenergebnisses

% des bergeordneten Spaltencrgebnisses

% des dbergeordneten Ergebnisses...
Differenz von...

% Differenz ven...

Laufende Summe von...

% laufende Summe von..
Rangfolge nach Grofe (aufsteigend).. |
Rangfolge nach GroBe (absteigend).

Index

Weitere Optionen...

- Wahlen Sie beispielsweise den Eintrag Rangfolge nach GroRe (aufsteigend)... erscheint
das folgende Dialogfeld:

Werte anzeigen als (Rangfolge) % ? X

Eerechnung: Rangfolge nach GraBe (aufsteigend)

Basisteld: [N
Abbrechen

- Klicken Sie abschliefend auf die Schaltflache OK.

Das Ergebnis ist unten in der Abbildung zu sehen. Auf Rang 1 steht der Wert mit der niedrigs-
ten Ausgabe. Wenn Sie den Eintrag Rangfolge nach GroRe (absteigend)... auswahlen, hat
der Wert mit der hochsten Ausgabe den Rang 1.

Artikel Betrag % von Gesamt Rangfolge
WS-Office 2010 7.800,00€ 6.5% 9
MS-Office 2013 7.760,00 € 6.4% 8
MS-Office 2016 19.552.00 € 16.2% 1
Windows 7 4.950,00 € 4.1% 6
Windows 8.1 900.00 € 0.7% 2
Windows 10 12.000.00 € 9.9% 10
Bildschirm 22" 5.170,00 € 4.3% 7
Bildschirm 28" 3.900,00 € 3.2% 4
Bildschirm 30" 517000 € 4.3% 7
CS6 200,00€ 0.2% 1
Rechner 46.248.00 € 38,3% 12
USB-Stick 325500 € 2.7% 3
VIS-Kompakt 3.980,00 € 3.3% 5
Gesamtergebnis 120.885,00 € 100,0%

‘wir bilden zukunft
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8.3.6 Laufende Summen

Im folgenden Beispiel wurde das Datum gruppiert (vgl. Kapitel 7.1). Die PivotTable wurde ins
Berichtslayout Tabellenformat gebracht und die Jahre 2017 und 2018 herausgefiltert. Die
Spalte Betrage kumuliert addiert jeweils den aktuellen Monat auf die vorangegangenen Mo-
nate. Die Spalte prozentuale Kumulierung enthalt den gleichen Sachverhalt, jedoch in Pro-
zentform.

Aus der Tabelle kdnnen Sie entnehmen, dass im Jahr 2017 im Juni bereits tiber 50% der Ge-
samtausgaben getatigt wurden, wahrend im Jahr 2018 erst im Juli iiber 50% der Gesamtaus-
gaben getatigt wurden.

Betrage prozentuale

Bet % G t
rag von Lesamt . imuliert Kumulierung

Jahre -T| Bestelldatum  ~

2017 Jan 2.256,00 € 5,2% 2.256,00€ 33.23%
Feb 360,00 € 0.8% 2.616,00€ 38,53%
Jun 1.080,00 € 25% 3696,00€ 54,43%
Jul 360,00 € 0,8% 4.056,00€ 59,73%
Nov 1.112,00 € 2.6% 516800 € 76,11%
Dez 1.622,00 € 3.7% 6.790,00 € 100,00%

2017 Ergebnis 6.790,00 € 15,6%

2018 Jan 1.742,00 € 4.0% 1.74200€ 4.76%
Feb 2.831.00€ 6.5% 457300€ 12,48%

| Mrz 274300 € 6.3% 7.316,00 € 19,97%
Apr 1.611,00 € 3.7% 8.927.00€ 24,37%
Mai 548500 € 12,6% 14.412,00 € 39,34%
Jun 245100 € 5,6% 16.863,00 € 46,03%
Jul 3.625.00€ §.3% 20.488,00 € 55,93%
Aug 1.952,00 € 4 6% 2244000 € 61,26%
Sep 4.480,00 € 10,3% 26.920,00 € 73,49%
Okt 2.832,00€ 6.5% 2975200 € 81.22%
Mov 4.160,00 € 9.6% 33.912,00 € 92,57%
Dez 272100 € 6.3% 36.633,00 € 100,00%

2018 Ergebnis 36.633,00 € 84,4%

Gesamtergebnis 43.423,00 € 100,0%

Um diese Darstellung zu erzeugen, ziehen Sie wiederum zweimal das Feld Preis in den Be-
reich Werte. Klicken Sie nun, wie in den vorangegangenen Beispielen bereits beschrieben,
mit der rechten Maustaste in eine der neuen Wertespalten und wahlen den Eintrag Werte
anzeigen als und dann den Eintrag Ergebnis in ...

Flr die zweite neue Spalte wahlen Sie den Eintrag %Ergebnis in.

@ Kopieren
Zellen formatieren...
Zahlenformat...
[A Aktualisieren
Sortieren 3
X "Betrage kumuliert” entfermen
Werte zusammenfassen nach  »
Werte anzeigen als 4 Keine Berechnung
Details anzeigen % der Gesamtsumme

Wertfeldeinstellungen... % des Spaltengesamtergebnisses

&l il

BivotTable-Optionen... % des Zeilengesamtergebnisses

|

Feldliste ausblenden e von...
% des Vorgangerzeilen-Gesamtergebnisses
% des Vorgangerspalten-Gesamtergebnisses
% des Vorgingergesamtergebnisses...
Differenz von...
% Differenz von...

v Ergebnisin.

% Ergebnis in... L
Rangfolge nach GroBe (aufsteigend)..
Rangfolge nach GroBe (absteigend)...
Index

Weitere Optionen..
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Als nachstes erscheint das Dialogfeld Werte anzeigen als (Betrage kumuliert). Klicken Sie ab-

schlieRend auf die Schaltflache OK.

Werte anzeigen als (Betrige kumuliert) 7 *

Eerechnung: Laufende Summe in

=EHB [ B estelldatum i
Abbrechen

8.3.7 Differenz und Differenz in Prozent

Wenn Sie ermitteln mochten, wie sich die Ausgaben fir die Artikel im Laufe der Jahre entwi-
ckelt haben,

- fligen Sie zunachst wiederum das Feld Preis zweimal in den Bereich Werte ein. Das Be-
stelldatum ist bereits gruppiert nach Jahren und Quartalen.
- Ziehen Sie Jahre in den Spaltenbereich.

- Klicken Sie in die erste der zusatzlichen Spalte mit der rechten Maustaste und wahlen Sie
den Eintrag Differenz von....

Das Dialogfeld Werte anzeigen als erscheint. Voreingestellt ist bereits das Feld Jahre als Ba-
sisfeld.

Werte anzeigen als (Steigerung zum Vorjahr) ? x

Berechnung: Differenz von

Basisfeld: v
Basiselement: | [Vorheriger] D}

Die Uberschriften der Spalten miissen entsprechend angepasst werden. Um die folgende

Darstellung Gbersichtlicher zu gestalten, wurden die Daten aus den Jahren 2016 bis 2018 ge-
filtert.

2016 2017 2018
Betra S in Prozent Betra S in Prozent Betra elgering in Prozent
9| zum Vorjahr 9| zum Vorjahr 9| zum Vorjahr
MS-Office 2013 2.120,00 € 000€ |-2120,00€ | -100,0% 0.00€ 0,00€ #DIVIO!
MS.Office 2016 6.016,00 € 3.760,00€ |-2.256.00€ -37.5% 6.016,00€ | 2.256,00€ 60,0%
|Windows1!) 267000 € 3.030,00€ 360.00 € 13.5% 4.200,00 € 1.170,00 € 38.6%
VIS-Kompakt 398,00 € 0,00€ -398.00€ | -100.0% 1.791.00 € 179,00 € #DIVIO!
Bildschirm 22" | 940,00 € 0,00€ -940,00 € | -100,0% 0.00€ 0,00€ #DIVIO!
Bildschirm 28" 0,00 € 0,00 € 0,00€ #DIV/0! 1.300,00 € 1.300,00 € #DIV/0!
Bildschirm 30" 0.00€ 0.00€ 0.00€ #DIV/0! 517000 € 5170,00€ #DIVIO!
Rechner 490700 € 0,00€ |-4907.00€ | -100,0% |16.761,00€ |16.761,00€ #DIVIO!
USB-Stick 0,00 € 0,00 € 0,00 € #DIV/0! 139500 € 1.39500 € #DIV/0!
PivotTable-Felder v
Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen: =2
FILTER SPALTEN
Jahre i
¥ Werte -
ZEILEN I WERTE
Artikel i Betrag i

Steigerung zum Vorjahr

in Prozent i

Layoutaktualisierung zurdckstellen

‘wir bilden zukunft
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Die unschone Fehlermeldung #div/0! Kénnen Sie ausschalten.

- Klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Registerkarte Analysieren, dort ganz links in
der Gruppe PivotTable auf den Listenpfeil des Befehls Optionen.

- Wabhlen Sie den Befehl Optionen. Es 6ffnet sich das Dialogfeld PivotTable-Optionen.

- Dort setzen Sie im Bereich Format ein Hakchen in das Kontrollfeld Fir Fehlerwerte anzei-
gen.

PivotTable-Optionen ? X
PivotTable-Name: PivotTableS

Layout & Format ~ Summen & Filter  Anzeige Druck: Daten Alternativtext
Layout
D Zellen mit Beschriftungen zusammenfuhren und zentrieren

Fur Kurzformat Einzug der Zeilenbeschriftungen: | 1 + | Zeichen

Felder im Berichtsfilterbereich anzeigen: Zuerst nach unten ~
Berichtsfilterfelder pro Spalte: | 0 =

Format

Fir Fehlerwerte anzeigen: ||
E'ur\eerezallen anzeigen: 0 %

Spaltenbreiten bei Aktualisierung automatisch anpassen
Zellformatierung bei Aktualisierung beibehalten

Da es kein Vorjahr zu 2016 gibt, bleiben die beiden Spalten leer und kdnnen ausgeblendet
werden.

Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

2016 2017 2018
Betrag SEoE in Prozent Betrag Sl sl in Prozent Betrag S in Prozent
zum Vorjahr zum Vorjahr zum Vorjahr
MS-Office 2013 | 2.120,00 € 0,00€ |-2.120,00 € 0,00€ 0,00€
MS-Office 2016 | 6.016,00 € 3760,00€ |-2.256,00€ -37.5% 6.016,00 € | 2.256,00 € 60.0%
Windows 10 | 267000 € 3.030,00€ 360.00 € 13.5% 4.200,00€ 1.170.00 € 38.6%
VIS-Kompakt 398.00 € 0.00€ -398.00 € 1.791.00 € 1.791.00 €
Bildschirm 22" | 940,00 € 0,00€ -940.00 € 0,00€ 0,00€
Bildschirm 28" 0,00 € 0,00€ 0,00€ 1.300,00 € 1.300,00 €
Bildschirm 30" 0.00€ 0.00€ 0.00€ 5170,00€ | 5170,00€
Rechner 4.907,00 € 0,00€ |-4.907.00€ 16.761,00 € [16.761,00 €
USB-Stick 0,00 € 0,00€ 0,00€ 139500 € 1.395,00 €
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8.3.8 In Prozent von

Wenn Sie die Verdanderungen zu einem Basisjahr darstellen wollen, wahlen Sie den Eintrag
% von. Das Basisfeld bleibt Jahre, als Basiselement wahlen Sie im Listenfeld den Eintrag
2015.

Werte anzeigen als (Betrige) ? X

Berechnung: % van
Basisfeld: jahre |

Basiselement: 2015 w

Abbrechen

Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Betrage
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019
MS-Office 2010
MS-Office 2013 75,5% 90.6% 100.0% 100,0%
MS-Office 2016
Windows 7
Windows 8.1 100,0%
Windows 10
VIS-Kompakt 400,0% 300,0% 100.0% 200,0% 900,0% 100,0%
C36h
Bildschirm 22" 200.0% 600.0% 100.0% 200,0%
Bildschirm 28"
Bildschirm 30"
Rechner 173.4% 97.8% 100,0% 100,0% 341,6% 129.7%
USB-Stick

‘wir bilden zukunft
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9. Weitere Berechnungen in PivotTable

Zusatzlich zu den bereits vorhandenen Kalkulationsmoglichkeiten bietet Excel berechnete
Felder und berechnete Elemente an. Ein berechnetes Feld wird durch die Berechnung mit
den bereits existierenden Feldern gebildet. Es ist dann ein zusatzliches Feld in der PivotT-

able-Feldliste. Berechnetet Elemente ergeben sich aus den Elementen eines Feldes.

9.1 Berechnetes Feld

AuBer den bereits oben erwahnten Moglichkeiten in PivotTable zu rechnen, kbnnen Sie zu-
satzliche Felder hinzufiigen, die Berechnungen enthalten. Wenn Sie z. B. wie in der Abbil-
dung dargestellt, die Umsatzsteuer aus dem Feld Preis berechnen wollen.

Gesamtbetrag Summe von Ust-Betrag PivotTable-Felder v X
-IHardware 63.743,00 € 121,17 €
Bildschirm 22" 5.170.00 gl 983‘30 £l In den Bericht aufzunehmende Felder -
Bildschirm 28" 3.900,00 € 74100 € Lol
Bildschirm 30" 570,00 € 982,306 Suchen P
Rechner 46.248.00 € 8.787,12
USB-Stick 325500 € 61645 €

Bestelldatum

- Software 57.142,00 € 10.856,98 € o
MS-Ofice 2010 7.800,00 € 1482.00 € Org-Einheit
MS-Office 2013 7.760.00 € 1474 40 € Sachbearbeiter
MS-Office 2016 19.552,00 € 371458 € +| Rubrik
Windows 7 495000 € 94050 € | Artikel
Windows 8.1 900,00 € 171,00 € 7| Preis
Windows 10 12.000,00 € 2.280,00 € Quartale
CS 6 200,00 € 38,00 € .
WIS-Kompakt 3.980,00 € 756,20 € 7] Dst-Betrag

Gesamtergebnis 120.885,00 € 22.968,15€

WEITERE TABELLEN...

Um das berechnete Feld zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

- In den PivotTable-Tools, auf der Registerkarte Analysieren, in der Gruppe Berechnungen
klicken Sie auf das Listenfeld Felder, Elemente und Gruppen.

- Wabhlen Sie dort den Eintrag Berechnetes Feld... Es 6ffnet sich das Dialogfeld Berechnetes
Feld einfiigen.

Berechnetes Feld einfiigen ? X
7 5
Fe|de|-. Elemente Formel: I=Preis*19% I
und Gruppen
Berechnetes Feld... Felder:
Bestelldatum
Org-Einheit
i Sachbearbeiter
Lasungsreihenfolge... Rubrik
Artikel
[7 Formeln auflisten
° Jahre
Feld einflgen
oK SchlieBen

- Im Feld Namen geben Sie eine sprechende Bezeichnung ein, z. B. USt-Betrag. Im Feld For-
mel missen Sie nun die Berechnungsformel fir die Umsatzsteuer eingeben. Die vollstan-
dige Formel lautet: =Preis*19%.
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- Zum Eingeben der Formel wahlen Sie aus dem Bereich Felder das Feld Preis aus und kli-
cken auf die Schaltflache Feld einfiigen.

- Vervollstandigen Sie die weitere Formel.
- Sie kdnnen nun auf die Schaltflache OK klicken. Das Dialogfeld schlief3t sich.

Wenn Sie weitere berechnete Felder einfligen wollen, klicken Sie auf die Schaltflache Hinzu-
fiigen und ergidnzen die weiteren berechneten Felder.

In der obigen Beispielabbildung sehen Sie, dass das Feld in die Feldliste eingefligt wurde. Be-
rechnete Felder werden zudem immer auch automatisch in den Wertebereich eingefiigt.

9.2 Berechnetes Element

Im Beispiel sind Bildschirme, Rechner und USB-Sticks die Elemente des Feldes Artikel. Zu die-
sen Elementen soll das berechnete Element Grundausstattung hinzugefiigt werden. Um das
Element zu erzeugen, gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie in der PivotTable in ein Element des Feldes Artikel.

- AnschlieBend klicken Sie in den PivotTable-Tools, auf der Registerkarte Analysieren, in
der Gruppe Berechnungen auf das Listenfeld Felder, Elemente und Gruppen. Wahlen Sie
dort den Eintrag Berechnetes Element. Das Dialogfeld Berechnetes Element in "Artikel"
einfiigen erscheint.

Berechnetes Element in "Artikel" einflgen. ? *

Mame: | Grundausstattung ~ Hinzufugen

Formel: |=Rechner+ 'Bildschirm 22"+ "Windows 10"+ "'M5-Cr

Felder: Elemente:
Bestelldatum Bildschirm 227 ~
Org-Einheit Bildschirm 28"
Sachbearbeiter Cs56
Rubrik MS-Office 2010
T | | ns-Office 2013
Preis
ust Rechner

USE-5Stick v

OK SchlieBen

- Im Feld Name geben Sie die Bezeichnung Grundausstattung ein. Im Feld Formel geben Sie
ein, aus welchen anderen Elementen sich das Feld berechnet. In der Abbildung ist links
das Feld Artikel markiert. Rechts stehen die Elemente des Feldes Artikel. Hier wahlen Sie
z. B. das Element MS-Office 2016 aus und klicken auf die Schaltflache Element einfiigen.
In der Abbildung wurden bereits auf diese Art und Weise die anderen Elemente eingefiigt
und mit dem Additionszeichen verbunden.

‘wir bilden zukunft
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Das Ergebnis sieht wie folgt aus:
Bei Hardware setzt sich der Betrag aus den Elementen Bildschirm und Rechner zusammen,
bei Software setzt sich der Betrag aus Windows 10 und MS-Office 2016 zusammen.

Zeilenbeschriftungen  ~ | Summe von Fn{:‘us Summe von Ust-Betrag

- Hardware 109.991,00 € 20.898,29 €
Bildschirm 22" 517000 € 982,30 €
Bildschirm 28" 3.900,00€ 741,00 €
Bildschirm 30" 570,00 € 982,30 €
Rechner 46.248.00 € 8.787.12 €
USB-Stick 3,255 00 € 618,45 €

| Grundausstattung 46248 00 € 878712 €

- Software 88.694,00 € 16.851,86 €
MS-Office 2010 7.800,00€ 1.482,00 €
MS-Office 2013 7.760,00 € 147440 €
MS-Office 2016 19.552,00 € jT4.88 €
Windows 7 495000 € 940,50 €
Windows 8.1 900,00 € 171,00 €
Windows 10 12.000,00 € 228000 €
VIS-Kompakt 3.980.00 € 756,20 €
CS 6 200,00 € 38
Grundausstattung 31.552.00 € 5.994.88%

Gesamtergebnis 198.685,00 € 150,

Berechnete Elemente und berechnete Felder werden ebenfalls aufgefrischt und kénnen in
der PivotTable auch anderes angeordnet werden.

Wichtig  Berechnete Elemente werden immer auch in Teilsummen und Gesamtsum-
men mit einbezogen. Sie miissen bei berechneten Elementen die Teilergeb-
nisse und Gesamtergebnisse daher immer ausblenden, um nicht falsche Er-
gebnisse zu erhalten!

Die Tabelle sieht dann wie folgt aus:

Zeilenbeschriftﬁ“ngen - | Summe von Preis Summe von Ust-Betrag

-'Hardware
Bildschirm 22" 570,00 € 982,30 €
Bildschirm 258" 3.900,00 € 741,00 €
Bildschirm 30" 5470,00 € 982,30 €
Rechner 46.248,00 € B.787T 12 €
LISB-Stick 325500 € 618,45 €
Grundausstattung 46.248,00 € B.787T 12 €

-l Software
MS-Office 2010 7.800,00 € 1.482,00 €
MS-Office 2013 7.760,00 € 147440 €
MS-Office 2016 19.552,00 € 371488 €
Windows 7 495000 € 940,50 €
Windows 8.1 800,00 € 171,00 €
Windows 10 12.000,00 € 2.280,00 €
WIS-Kompakt 3.980,00 € 756,20 €
CS6 200,00 € 38,00 €
Grundausstattung 3155200 € 5994 88 €
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9.3 Berechnete Felder und berechnete Elemente andern oder loschen

Wollen Sie die berechneten Felder oder Elemente I6schen, gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie in den PivotTable-Tools, auf der Registerkarte Analysieren, in der Gruppe Be-
rechnungen auf das Listenfeld Felder, Elemente und Gruppen.

- Wenn Sie ein berechnetes Feld |6schen oder andern wollen, klicken Sie auf berechnetes
Feld. Das Dialogfeld Berechnetes Feld einfligen 6ffnet sich.

- Klicken Sie auf den Listenpfeil des Feldes Name. Es werden alle bestehenden berechneten
Felder aufgelistet.

- Wabhlen Sie das Feld aus, das Sie andern oder |6schen wollen. Die Schaltfliche Hinzufiigen
andert sich in Andern.

Mame:

Formel:

Felder:

Feldi]

Berechnetes Feld einfigen

Rubrik
Artikel
Preis

Org-Einheit
Sachbearbeiter

Ust-Betrag

Feld einflgen

QK

? x

Laschen

SchlieBen

Mame:

Formel:

Felder:

Ust-Betrag|
=Preis *1%%

Berechnetes Feld einflgen

Bestelldatum ]
Org-Einheit
Sachbearbeiter
Rubrik
Artikel
Preis
Ust-Betrag

Feld einfugen

O -

QK

? X

Laschen

SchlieBen

- Sie kénnen nun das berechnete Feld dndern oder |6schen. Die gleiche Vorgehensweise

gilt fir die berechneten Elemente.

‘wir bilden zukunft
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10. Feldeinstellungen fiir Zeilen- bzw. Spaltenbeschriftungen

Als Teilergebnis wird standardmaRig die Summe ermittelt. Sie kdnnen jedoch auch andere
Funktionen fiir das Zeilenfeld sichtbar machen.

10.1 Registerkarte Teilergebnisse

Zum Anpassen der Teilergebnisse gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie ein Element des Feldes Rubrik an.
- Rufen Sie die Feldeinstellungen (iber das Meniiband oder die rechte Maustaste auf.

-

Aral  ~[10 <[ A" AT - o oo B

F Kk =D A -9 08
Zeilenbesi — - ol von Ust-Betrag
| -IHardware |
Bildsc Bz Kepieren 10 € 982 30 €
El!ldSE Zellen formatieren... 0€ 741,00 €
Bildsc 10 € 952,30 €
Rechr [& Aktualisieren 0 € 8787 12€
usB- Sortieren N 0 € 618,45 €
- Softwar -
MS-0 Filter FI0E 148200 €
MS-0 Teilergebnis "Rulbrik” 0€ 147440 €
MS-0 10 € 371488 €
Windi Erweitern/Reduzieren F A0 E 940 50 £
Winde 58 Gruppicren 0 € 171,00 €
Winde = PEET 0 € 228000 €
VIS-K @8 Gruppierung aufheben... 10 € 756,20 €
CSh Verschieben , 0€ 38,00 €

< "Rubrik" entfernen
L_'o Feldeinstellungen... %
PivotTable-Optionen..,

E Feldliste ausblenden

- Im Dialogfeld Feldeinstellungen, auf der Registerkarte Teilergebnisse & Filter ist norma-
lerweise die Voreinstellung Automatisch ausgewahlt. Klicken Sie auf Benutzerdefiniert
und wahlen Sie weitere Funktionen aus. Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflaiche OK.

Zeilenbeschriftungen | = Summe von Preis
9 ' Quellenname: Rubrik

-IHardware |
Bildschirm 22" £.170,00 € | Benutzerdefinierter Name: |Rubrik
Bildschirm 28" 3.900,00 € E}
Bildschirm 30" 5.170.00 € Teilergebnisse & Filter  Layout rucken
Rechner 45.248‘00 € Tel'lergehnisse
USB-5tick 3.25500€ )

Hardware Summe 63.7a300€ O Automatisch

Hardware Anzahl so00€ Okene

Hardware Mittelwert 741,0€  (© Benutzerdefiniert

- Software ‘Wihlen Sie mindestens eine Funktion aus:
MS-Office 2010 7.800,00 € | :'-'"“:‘_.'I? ~

nza

MS-Office 2013 7.760,00 € Mittelwert
MS-Office 2016 19.552,00 € Maximum
Windows 7 4.950,00 € Minimum v
Windows 8.1 900,00€ | [(Produkt
Windows 10 12.000,00€ | Filter
VIS-Kompakt 3.980,00 € [ Meue Elemente in manuellen Filter einschlieken
CS56 200,00 €

Software Summe 57.142,00 €

Software Anzahl 136,00 €

Software Mittelwert 420,16 € Abbrechen
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Sie sehen, dass fur alle Teilergebnisse dasselbe Zahlenformat eingestellt wird. Sie kénnen fir
Anzahl keine separate Formatierung erzeugen.

Sie haben nun Summe, Anzahl und Mittelwert. Sie kdnnen das Ergebnis priifen, indem Sie
einen Drilldown (Doppelklick) auf eine der Zahlen machen. Die neu entstandene Tabelle ent-
halt alle Datenséatze, die die Zwischenergebnisse beschicken. Unter der Betragsspalte kénnen
Sie nun den Mittelwert, die Summe oder die Anzahl bilden.

Alternativ dazu markieren Sie in der Drilldown-Tabelle den Betragsbereich und lesen in der
Statuszeile die Werte ab.

A =] C 8] E - G H J K L M N (9] b~
{0 Eostoildatum & Org Finhoithd Sachboarboitorkd Rubrik K Arikel [ Prois
2 24.07.2013 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 23 470,01
3 04 12 2013 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 23 4700
4 16.01.2014 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 23 470,00
5 12.04 2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 23 4700
6 16.05.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 23 470,00
7 22 052014 Referat 13 Muller Hardware Bildschirm 23 4700
8 15.06.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 23 470,00
9 02.10.2014 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 23 4700 ]
10 05.07.2016 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 23 470,00
11 16.03 2016 Referat 13 Muller Hardware Bildschirm 23 4700
12 16.03.2015 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 23 470,00
13 30.01.2019 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 2 .0
14 10.07.2013 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 2; 01
16 24 062018 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 2 .0
16 28.05.2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 2; 01
17 28.04 2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 2 .0
18 29.08.2014 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 2; 01
19 11.12.2018 Referat 13 Muller Hardware Bildschirm 3 4700
20 18.11.2018 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 3| 470,00
21 08.11.2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 3 4700
22 01.09.2018 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 3| 470,00
23 19.07 2018 Referat 13 Muller Hardware Bildschirm 3 4700
24 25.05.2018 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 3| 470,00
25 21.05.2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 3 4700
26 14.05.2018 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 3| 470,00
27 28.03 2018 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 3 4700 -
4 Tabelle1 Tabelled | Tabelle3 Grunddaten | Tabellez | Tabelles | Sortieren Filtern Ze .. @ 1 3
Bereit &3 | Mittehwert 741,20€  Anzahl: 86 Summe: 63.74300€ | BB @ = 1 + 100%

10.2 Registerkarte Layout & Drucken

Wenn Sie beispielsweise immer in der gleichen Form berichten wollen, aber manchmal keine
Daten vorhanden sind, dann sollten Sie sich auch die Elemente anzeigen lassen, die ohne Da-
ten sind.

Im folgenden Beispiel sehen Sie, dass es einige Monate gibt, in denen keine Bestellungen ge-
tatigt wurden. Um auf einen Blick zu erkennen, um welche Monate es sich handelt, sollten
Sie auch die Monate einblenden, in denen nichts bestellt wurde.

Betrage prozentuale

T kumuliert Kumulierung

Jahre -T| Bestelldatum | ~

2019 Jan 3.950,00 € 295% 3.950.00€ 29 54%
Feb 2857 00€ 214% 6.807.00€ 50,90%
Mrz 371100 € 27.8% 10.518.00 € 78.66%
Apr 1.664.00 € 12.4% 1217200 € 91.03%
Mai 1.200.,00 € 9.0% 13.372.00 € 100,00%

2019 Ergebnis 13.372,00 € 100,0%

Gesamtergebnis 13.372,00 € 100,0%

- Klicken Sie mit der rechten Maustaste in einen Monatsnamen und wahlen den Eintrag
Feldeinstellungen.

- Im Dialogfeld Feldeinstellungen, klicken Sie auf die Registerkarte Layout & Drucken.
- Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen Elemente ohne Daten anzeigen.

‘wir bilden zukunft
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Sie sehen, dass alle Monate angezeigt werden. Dass bei den Monaten ohne Betrédge eine 0
steht, ist auf eine Einstellung zuriickzufihren, wie sie in Kapitel 4.2 - Leere Wertzellen mit
Nullen auffiillen beschrieben wurde.

Feldeinstellungen 7 >
Betrag % von Gesamt
Jahre T Bestelldatum |~ Quellenname: Bestelldatum
2019 Jan 3.950,00 € 29,5% | Benutzerdefinierter Name: | Bestelldatum
Feb | 2.857.00 € 214%
Mrz 37100 27.8% Teilergebnisse & Filter
Apr 1.654.00 € 124% | |vout
Mai 1.200,00 € 9,0%
Jun 0.00€ 0.0% O Elementnamen in Gliederungsansicht anzeigen
Jul U:UU € U:U% Eeschriftungen aus dem nachsten Feld in der gleichen Spalte anzeigen (Kurzformat)
Aug 0.00€ 0.0% Teilergebnisse oberhalb jeder Gruppe anzeigen
Sep 0,00€ 0.0% (®) Elementnamen im Tabellenformat anzeigen
Okt 0,00€ 0,0% i
Mav 0.00 € 0.0% |:| Elementnamen wiederholen
Dez 0.00€ 0.0% |:| Leerzeile nach jedem Elementnamen einfigen
2019 Ergebnis 13.372,00 € 100,0% | [ Elemente ohne Daten anzeigen |
Gesamtergebnis 13.372,00 € 100,0%
Drucken
|:| Seitenumbruch nach jedem Element einfligen
Zahlenformat Abbrechen
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11. Arbeiten mit mehreren Datenquellen

Haben Sie mehrere Datenbereiche oder sind Daten in unterschiedlichen Quellen miteinan-
der verkniipft, so kann mit klassischen Methoden von Excel gearbeitet werden. Zum Konsoli-
dieren von mehreren Datenbereichen steht weiterhin der PivotTable- und PivotChart-Assis-
tent zur Verfligung. Verknipfungen kénnen lber die Funktion SVERWEIS oder lber ein Da-
tenmodell aufgelst werden.

11.1 Mehrere Bereiche in einer PivotTable ohne Power Query konsolidieren

Wenn Sie mehrere Bereiche von verschiedenen Tabellenblattern oder Dateien in einer
PivotTable zusammenfassen wollen, ohne Power Query zu benutzen, brauchen Sie den
PivotTable-Assistenten.

Im folgenden Beispiel sollen die Kosten der Tabellenblatter Januar, Februar und Marz zu-
sammengefasst werden.

A B & D E F
1
2
3 |Kostenart Kostenstelle 1 Kostenstelle 2 Kostenstelle 3 Kostenstelle 4 Kostenstelle &
4 |Buromaterial 128,00 € 130,00 € 139,00 € 131,00 € 178,00 €
5 |Bicher und Zeitschriften 219,00 € 225,00 € 200,00€ 157,00 € 70,00€
6 |Kopierpapier 146,00 € 62,00 € 103,00 € 159,00 € 195,00 €
7 |Reisekosten 230,00 € 93,00 € 213,00 € 22100 € 80,00 €
8 |Weiterbildung 214,00 € 237,00 € 81,00 € 5700 € 141,00 €
9 |GWG 85,00 € 214,00 € 23500€ 162.00 € 141,00 €
10 | Telekommunikation 87,00 € 173,00 € 226,00 € 191.00 € 190,00 €
11 | Geratewartung | 62,00 € 205,00 € 216,00 € 7300 € 167.00 €
12
13
14

januar | februar | Marz @

Bereit 5

- Klicken Sie auf das Symbol PivotTable- und PivotChart-Assistent. Schritt 1 des Assistenten
offnet sich. Wahlen Sie dort den Punkt Mehrere Konsolidierungsbereiche.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 1von 3 ? X

Welche Daten mdchten Sie analysieren?
O Microsoft Excel-Liste oder -Datenbank
O Externe Datenguelle
@EMehrere Konsolidierungsbereiche:

Anderen PivotTable-Bericht oder PivotChart-Bericht
Wie mochten Sie Ihre Daten darstellen?

(®) PivotTable
O PivotChart-Bericht [mit PivotTable-Bericht]

Abbrechen Fertig stellen

‘wir bilden zukunft
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- Klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter. Der nachste Schritt wird angezeigt. Wahlen Sie
dort den Punkt Benutzerdefinierte Seitenfelderstellung.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schritt 2a von 3 ? =

Ein PivotTable-Bericht kann Sie aus Bereichen
verschiedener Tabellen erstellen, wobei diese
aus keiner oder bis zu vier Seitenfeldern
bestehen kann.

Geben Sie die Anzahl der Seitenfelder am:
D Einfache Seitenfelderstellung
(®):Benutzerdefinierte Seitenfelderstellung:

Abbrechen < Zurdck Fertig stellen

- Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter und der nachste Schritt erscheint.

PivotTable- und PivotChart-Assistent - Schn% ? X

‘Wahlen Sie den Arbeitsblattbereich mit den Daten, die Sie
zusammenfassen mochten.

Bereich:
januarisaszsFs11 (1 Fi

Hinzufdgen Laschen LDurchsuchen..,

Vorhandene Bereiche:
anuar$AS3:5FS11

@

Geben Sie die Anzahl der-Zaitenfelder an:
Oo @1(3) 0: (oF 04

‘Welche Elementnamen sollen von den Seitenfeldern verwendet
werden, um die markierten Datenbereiche zu identifizieren?

Feld eins: Feld zwei
Januarl 4 | ~
Feld drei Feld vier

Abbrechen < Zurick Fertig stellen

Wenn Sie in das Feld Bereich (1) klicken, kénnen Sie den ersten Bereich markieren. In diesem
Fall die Daten vom Blatt Januar.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Hinzufiigen. Der markierte Bereich wird in das
Feld Vorhandene Bereiche (2) eingefiigt.

Wihlen Sie im Bereich Anzahl der Seitenfelder (3) die 1 aus. Sie bestimmen dariiber grund-
satzlich, wie viele Filter Sie im Filterbereich des Berichtslayouts haben mochten.

Im Feld Feld eins (@) tragen Sie den Monatsnamen ein, der in der PivotTable als Feldbezeich-
nung erscheinen soll.
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Wenn Sie abschliefend auf die Schaltflache Fertig stellen klicken, sieht die PivotTable wie

folgt aus:
Seite1 (Alle) E?
Suchen Jo)
Summe von
Zeilenbeschi (Alle) Kostenstelle 2 Kostenstelle 3 Kostenstelle 4 Kostenstelle 5 Gesamtergebnis
Biicherund z ~~/anuar 588 620 306 339 2339
Buromaterial "2 485 552 529 329 2315
Geratewartun: 615 668 430 379 2611
IGWG ! 394 419 488 493 2159
Kopierpapier 478 515 442 393 2276
Reisekosten 467 398 567 269 2267
Telekommuni 461 631 544 308 2490
Weiterbildung 447 216 464 536 2186
Gesamterge 3935 4019 3770 3046 18643

[ Mehrere Elemente auswihlen

Die PivotTable enthilt ein Feld namens Seite mit den Elementen Januar, Februar und Marz.
Die PivotTable konnen Sie wie gewohnt weiterbearbeiten.

Info Das Zusammenfassen mehrerer Bereiche ist ab der Version Excel 2016 auch mit
Power Query, einem Werkzeug zur Datenaufbereitung, moglich. Die Bedienung
von Power Query wird Im Kurs 7232 ,,Rechnen ohne zu rechnen — Mit wenigen
Klicks zu einfachen Auswertungen in Excel” (Stand 11/2022) erlautert.

11.2 Mehrere Tabellen in einer PivotTable zusammenfiihren

Sie mochten mehrere Tabellen oder Dateien verknipfen. Z. B. gibt es in einer Datei das Ta-
bellenblatt Grunddaten. Hier ist das Geschlecht in Form von 1 und 2 dargestellt. In dem Ta-
bellenblatt Codierung wird aufgeschliisselt, welches Geschlecht 1 (m = ménnlich) bzw. 2 (w =
weiblich) bedeutet.

A B C D E F - A B c D E F G H -
1 |Code eschl. Stufe Entgelt
2 1m 1 157313€
8 2w 2 1.95479€
4 3 202315€
LM Mitarbe = M F2 der Erhebung = = 5 4 212000€
2 [Person 1 1 2 28.02.1967 52 1 5 5 216419€
3 |Person 2 2 4 09.01.1970 49 2 7 |Cade Familienst. 6 226241€
4 Person 3 2 2 05051978 41 2 ) 1 verw 7 2.36495€
5 |Person 4 1 3 27.03.1977 42 2 [} 2 varh 8 241052€
6 Person & 1 207021971 43 2 10 3 led 9 257573€
7 |Person 6 2 3 25.05.1956 63 2 11 4 gesch 10 275231€
8 |Person 7 2 2 05.03.1966 53 0 12 11 311690 €
9 |Person § 2 1.09.04.1978 M 2 13 12 323084 €
10 |Person 9 2 2 02.05.1980 39 1 14 |Code Zufriedenheit 13 3.35046 €
11 |Persan 10 1 4 24.06.1966 53 3 15 1 sehr gut 12 373783€
12 Person 11 2 2 26.11.1957 61 0 16 2 gut 15 373783 €
13 |Person 12 1 104.11.1952 66 2 7 3 weniger 16 2.06113€
14 |Person 13 2 3 07.09.1974 45 1 18 4 aberhaupt nicht 17 447268 €
15 |Person 14 2 3 11.04 1982 37 0 19
16 Person 15 1 2 28.06.1969 50 1 20
17 Person 16 1 1 26.07.1969 50 3 21
18 Person 17 2 2 07.05.1981 38 1 29
19 Person 18 1 1 02.08.1972 47 3 23
20 |Person 18 2 2 05.07.1981 38 0 24
21 |Person 20 1 2 18.01.1989 30 0 = =
» Grunddaten Grunddaten mit Svery ... (¥) [l v 4 ... | Pivottabellen | Codierung (@) [l v

Damit auch in der PivotTable bei Geschlecht m und w steht kdnnen Sie eine Verknlipfung
Uber die SVERWEIS-Funktion erstellen.

11.3 Verknupfen liber die Funktion SVERWEIS

Zundachst ist es ratsam den entsprechenden Bereich als Tabelle zu definieren. Sie kdnnen
dann ohne weiteres ein Geschlecht hinzufligen. Auch sollten Sie der Tabelle einen Namen
geben, damit die Verknipfung sprechender ist, z. B. tbl_Geschlecht.

‘wir bilden zukunft



Arbeiten mit mehreren Datenquellen

Im Tabellenblatt Grunddaten fligen Sie hinter der Spalte Geschlecht eine neue Spalte ein. In
der neuen Spalte erstellen Sie den Sverweis.

Das erste Argument der Funktion ist das Suchkriterium, das ist hier die 1. Diese steht in der
Zelle B2. Das zweite Argument ist der Bereich, in dem gesucht werden soll. Das ist in diesem
Fall die Tabelle tbl_Geschlecht. Diese Tabelle besteht aus 2 Spalten. Die Sverweis-Funktion
sucht immer in der ersten Spalte nach dem Suchkriterium.

Ml Geschl. il Spalte1hdl Familienst. hdl Gebdat fl der Erhebung
SVERWEIS(BEZ:thl 28.02.1967 52
2 | SWVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis]) 3

2 B 41
1_ [ tol_Mitarbeitende 42

Das dritte Argument ist diejenige Spalte, deren Inhalt ausgegeben werden soll, wenn das
Suchkriterium in der ersten Spalte gefunden wurde. In diesem Fall ist es die zweite Spalte.
Dort steht m oder w.

Das vierte Argument gibt an, ob eine genaue oder ungefihre Ubereinstimmung des Suchkri-
teriums mit dem Inhalt der ersten Spalte der Tabelle vorhanden sein muss. In den allermeis-
ten Fallen miissen Sie die genaue Ubereinstimmung wiahlen, also das Argument FALSCH an-
geben.

I 5palte1 M Familienst. kd Gebdat
L ‘1!=SVERWEIS[E|E;thI_Geschlecht 52
SVERWEIS(Suchkriterium; Matrix; Spaltenindex; [Bereich_Verweis])
2 05.05. = WAHR - Ungefdhre Ubereinstimmung
EIPLRVER IS ) SCH - Genaue Ubereinstimmung

Mmoo

M der Erhebung

[ R ]

Die SVERWEIS-Funktion 16st dann in der neuen Spalte die Verknilpfung auf und gibt an, ob
eine Person mannlich oder weiblich ist.

11.4 Verknupfen liber das Datenmodell — Beziehungen

Wie aus dem vorangegangenen Beispiel ersichtlich, miissen Sie jeweils eine zusatzliche
Spalte einfligen, um die Verknlipfung zu erstellen. Wenn Sie mit einem Datenmodell arbei-
ten, ist das nicht notwendig.

Voraussetzung ist, dass die jeweiligen Bereiche zu einer Tabelle gemacht worden sind. Es sol-
len nun Beziehungen zwischen der Tabelle tbl_Mitarbeitende auf dem Tabellenblatt Grund-
daten und den Tabellen tbl_Geschlecht, tbl_Entgelte usw. auf dem weiteren Tabellenblatt
Codierung hergestellt werden. Die Beziehungen ersetzen die Sverweis-Funktion.

ge -
167313 €
1.954.79 €
202315 €
2.120,00 €
215419 €
2.26241¢€

Alter zum Zeitpunkt
Witarbeiter/in Bl Geschl. B Familienst. B Gahr=: ™ =i pun, d Anzahl Kinder Bl Entgeltstufeld Arbeitszuld
Person 1 1967

Person 2 2 4 09.01.1970

Person 3 2 2 05051978 4

[N
o
[

© @~ o

@~ o o

12 |Person 11 2 26.11.1957 61

16 2 gut 15 3.737.83€
17 3 weniger 16 405113 €

18 4 uberhaupt nicht 17 447268€

13 Person 12
14 Person 13
15 Person 14

1 04.11.1952 66
3 07.09.1974 45
3 11.04.1982 37

8 verw 2.364,95 €
Person 4 1 3 27.03.1977 42 2 7 1 H*i 2 verh 241052 €
Person 5 1 2 07.02.1971 48 2 " 4 10 3 led 257573 €
Person 6 2 3 26.05.1956 63 2 7 4 11 4 gesch J 10 275231€
Person 7 2 2 05.03.1966 53 0 6 1 12 11 311690 €
9 Person § 2 1 09.04.1978 % 4 2 6 1 13 12 323084 €
10 Person 9 2 2 02.05.1980 33 1 8 1 [ Code K S 13 135046€
11 Person 10 1 4 24.06.1966 53 3 10 2 15 1 sehr gut 14 373783€

2 0 6 4

1 2 6 1

2 1 8 3

2 0 7 1
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Um die Beziehungen zu erstellen,

klicken Sie auf die Registerkarte Daten, in der Befehlsgruppe Datentools auf den Befehl

0@ Rlg=m-
Start  Einfigen  Seitenlayout  Formeln
F [T Abfragen anzeigen |—F\ [=] Verbindungen -« E?ZI [Z" Blitzvorschau E'2 Konsolidieren 5 @
Y
= [ Aus Tabelle et 7z Bfl Duplikate entfemnen O Beziehungen :
Neue Alle Tedtin T | Was-ware-wenn- Prognoseblatt
Abfrage - (5 Zuletzt verwendete Quellen | iy alisieren - J Spalten 55 Datentberprifung - Analyse -
Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren Verbindungen Datentools Prognose
r
o . i 1 Beziehungen

Beziehungen zwischen Tabellen
4 erstellen oder bearbeiten, um
; verwandte Daten aus

verschiedenen Tabellen desselben
L M N Berichts d Q

© Weitere Infos

Alter zum Zeitpunkt

il Mitarbeiter/in Bl Geschl. B Familienst. B Gebdat B der Erhebung B Anzahl Kinder Bl Entgeltstufelie
2 1 2 28.02.1967 7
3 2 4 09.01.1970 49 2 L
4 2 2 05051978 41] 2 64

Im Dialogfeld Beziehungen verwalten, klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Bezichungen verwalten ? X

Status  Tabelle Verwandte Nachschlagetabelle HNeu..
Automatische Erkennung..
Bearbeiten,
Aktivieren
Deaktivieren

Léschen

SchlieBen

Das Dialogfeld Beziehung erstellen 6ffnet sich.

Beziehung erstellen ? X

Wahlen Sie die Tabellen und Spalten aus, die Sie fur diese Beziehung verwenden machten,
Tabelle: Spalte (fremd):

Datenmodelltabelle: tbl_Mitarbeitende (1} “ Mv

Verwandte Tabelle: Verwandte Spalte [primar):

Datenmodelltabelle: thl_Geschlecht 3 | |Code (4 ] v

Das Erstellen von Beziechungen zwischen Tabellen ist erfarderlich, um zugehdrige Daten aus verschiedenen Tabellen im gleichen

Bericht anzuzeigen.

1. Im Listenfeld Tabelle wahlen Sie aus der Liste diejenige Tabelle aus, in die Sie norma-
lerweise den Sverweis einfligen wiirden.

2. Im Listenfeld Spalte (fremd) wéhlen Sie die Spalteniiberschrift aus, mit der Sie ver-
kniipfen wollen. Im Sverweis wére das das Suchkriterium.

3. Im Listenfeld Verwandte Tabelle wihlen Sie die Tabelle aus, die die Elemente der
Spalte Geschlecht aus der ersten Tabelle enthalt

4. Im Listenfeld Verwandte Spalte (primar) wahlen Sie die Spalte aus, in der die Eintrage
aus der ersten Tabelle vorkommen. Primar deutet daraufhin, dass diese Eintrage in der
Tabelle nur einmal vorkommen diirfen. Gleiches gilt auch fiir die Sverweis-Funktion.
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- Wenn Sie die Beziehung erstellt haben, klicken Sie auf die Schaltflaiche OK, um den Vor-
gang abzuschliel3en.

- Sie gelangen wieder in das Dialogfeld Beziehungen verwalten. In diesem Dialogfeld kon-
nen Sie weitere Beziehungen erstellen, bearbeiten, |6schen usw.

Beziehungen verwalten ? X
Status Tabelle « Verwandte Nachschlagetabelle Meu..
Aktiv thbl_Mitarbeitende [Geschl) tbl_Geschlecht [Code)

Deaktivieren

Laschen

SchlieBen

- Wenn Sie alle Beziehungen, die Sie fiir die PivotTable brauchen, erstellt haben, klicken Sie
auf die Schaltflache Schlie8en.

- Um die PivotTable zu erstellen, klicken Sie auf die Registerkarte Einfiigen, in der Befehls-
gruppe Tabellen auf den Befehl PivotTable. Es 6ffnet sich das Dialogfeld PivotTable er-
stellen.

PivotTable erstellen ? ot

Wihlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
O Tabelle oder Bereich augwahlen

Tabelle/Bereich:

L]

O Externe Datenquelle venwvenden
Verbindung auswahlen...
Verbindungsname
@ Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden

Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll,
O Meues Arbeitsblatt

Ziel: | Tabelle2!5451

13

‘Wihlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren méchten.

Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen

Abbrechen

- Klicken Sie im Bereich Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus auf den Punkt Das
Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden.

- Im Bereich Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll bestimmen
Sie, ob die PivotTable in einem neuen Arbeitsblatt oder in einem vorhandenen Arbeits-
blatt erstellt werden soll.
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Wenn Sie mit der Schaltflaiche OK den Dialog abgeschlossen haben, erscheint ein leeres
Pivot-Table-Layout und die Feldliste zeigt nun alle im Datenmodell vorhandenen Tabellen an.

Fiir die PivotTable-Felder-Liste kdnnen Sie nun einstellen, ob alle Tabellen angezeigt werden

sollen oder nur die aktiven

verwendet werden.

PivotTable-Felder

Alktiv Alle

@

In den Bermaufzunehmende Felder

auswihlen:

Suchen

I+ F3 thi_Arbeits

4 [ tbl_Familienstand

[ Code

szufriedenheit

@ Spalten

Familienst.

I+ EH tbl_geschlecht

4 [ tbl_Mitarbeitende
Mitarbeiter/in

[ Geschl.
1 Familienst.
[ Gebdat

[] Alter zum Zeitpunkt der Erhebung

[ Anzahl Kinder
[] Entgelt stufe

[ Arbeitszu- friedenheit

I F tbl_entgelt

Filter

Zeilen

Familienst.

Werte

Anzahl von Mitarbeiter/in

Layoutaktualisierung zuricks...

x

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

. Das sind die Tabellen, aus denen Felder im PivotTable-Bericht

Wenn Sie auf das kleine Dreieck vor dem Tabellennamen klicken, werden die Felder aufgelis-

tet, die in der Tabelle jeweils vorhanden sind.

11.5 Praktisches Beispiel

Als Beispiel seien folgende Daten? gegeben:

A B L= (M) E F (€] H I
i Haushaltssoll

B Produktgruppe | Haushaltsstelle Zweckbestimmung FKZ |BKZ|FBZ| Anschlag 2017 e IST 2017

2 f 01.01.01 0010.11904-9 |Von Dritten fur Ablichtungen 011 [010 20,00 0,00 0,00
3 onono1 0010.11910-3 |Einnahmen aus dem Verkauf von Drucksachen 011 {010 0,00 0,00 0,00
4 R 01.01.03 0010.11911-1 |Rickzahlung von Fraktionszuschissen und Gruppen- mitteln 011 010 0,00 0,00 139.167,26
5 r 01.01.01 0010.11960-0 |Vom Haushalt zu erstattende Umsatzsteuer 011 [010 0,00 0,00 0,00
6 r 01.01.01 0010.11999-5 |Vermischte Einnahmen 011 [010 500,00 500,00 21,00
i f 01.01.01 0010.12400-0 |Mieten und Pachten 011 [010 8.500,00 17.586,52 17.586,52
s [ oLoLoL 0010.12408-5 |Nutzungsentgelte fur Behdrdenparkplatze 011 (010 0,00 0,00 0,00
g M 01.01.01 0010.12410-7 |Einnahmen aus der Vermietung von Raumen 011 (010 0,00 0,00 21.137,50
10 r 01.01.01 0010.12411-5 |Einnahmen aus Bewirtung und Vermietung von Raumen 011 [010 70.000,00 70.000,00 0,00
11| owowol 0010.12412-3 |Anteil von Dritten an den Unkosten der Garage im Haus der Blrgerschq011 (010 2.100,00 2.100,00 2.100,00
12 f 01.01.01 0010.12413-1 |Einnahmen aus der Vermietung von Raumen an Dritte 011 [010 0,00 0,00 8.510,00
13 f 01.01.01 0010.12414-0 |Einnahmen aus der Bewirtung Dritter 011 (010 0,00 0,00 15.263,68

1

Quelle: Die Senatorin fiir Finanzen, https://www.transparenz.bremen.de/sixcms/de-
tail.php?sort_date___d_i_s=%5B%2A+TO+NOW%5D&inkraft_check

text=haushalt&kategorien%5B0%5D=Daten+%28offene+Datens%E4tze%298&gsid=kogis_tp_ber-

d_i_s=%5B%2A+TO+NOW%5D&full-

lin01.c.85849.de&searchStr=

haushalt&lang=de&id=46425&in-

kraft_check=%5B%2A+TO+NOW%5D&sort=sort_date___d_i_s&order=desc

‘wir bilden zukunft
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Es sind insgesamt 5.981 Datensétze. In der PivotTable sollen das Budget (Feld An-

schlag 2017) und die Ist-Daten verglichen werden. Der Vergleich soll sich tiber die Produkt-
plane und tber Einnahmen und Ausgaben erstrecken. Das Ergebnis soll wie folgt aussehen
(Ausschnitt):

Zeilenbeschriftungen & Budget Ist-Werte
= \Allgemeine Finanzen

Einnahmen

Ausgaben

Personalausgaben
= Arbeit

Einnahmen

Ausgaben

Personalausgaben

=/Bau, Umwelt und Verkehr

Einnahmen
Ausgaben
Personalausgaben

Einnahmen aus Steuern

= Bildung
Einnahmen
Ausgaben
Personalausgaben

d legenh
Einnahmen
Ausgaben
Personalausgaben
= Biirgerschaft
Einnahmen
Ausgaben
Personalausgaben

= Datenschutz und Informationsfreiheit

Einnahmen

Ausgaben

Personalausgaben
= Finanzen/Personal

Einnahmen

Ausgaben

Personalausgaben
= Gesundheit

14.819.140 €
19.407.310€
234.586.100 €

17.218.360 €
32.438.710€
7.811.970€

73.017.000 €
115.950.940 €
32.667.990€
6.450.000 €

25.327.990€
630.258.540€
27.032.070€

iten

361.980€
2.745.030€
2.873.630€

7.654.400€
9.205.960 €
13.490.310€

0€
141.680€
881.070€

34.718.000€
21.156.030€
73.168.150 €

28.090.075 €
27.607.291€
220.142.316€

22.429.571€
32.306.111€
8.904.722€

109.971.715€
138.167.320€
32.085.477€
6.043.883 €

23.862.301€
632.745.124 €
27.189.350€

718.605€
2.804.278 €
3.037.130€

7.835.109€
9.135.364 €
12.382.776€

7.591€
114.629 €
950.941 €

45.085.668 €
28.439.867 €
80.677.157€

Die Information dariiber, was eine Einnahme oder Ausgabe ist, steckt in dem Feld Haushalts-
stelle, genaugenommen in der 6. Stelle. Stehen an dieser Stelle die Ziffern 1 bis 3 handelt es
sich um Einnahmen, die Ziffer 4 bedeuten Personalausgaben, alle Ziffern groBer 4 bedeuten
Ausgaben. Die Produktplane werden aus den ersten beiden Ziffern der Produktgruppe gezo-
gen.

Sie missen also aus dem Feld Haushaltsstelle und dem Feld Produktgruppe mit den Funktio-
nen Links und Teil die entsprechenden Informationen ermitteln.

Um die Produktplannummer zu ermitteln gehen Sie wie folgt vor:

- Fligen Sie eine neue Spalte ein, die Sie z. B. Produktplannr nennen.

- Geben Sie hier die Funktion Links ein. Das erste Argument der Funktion ist die Zelle in der
der Text steht. Das zweite Argument gibt an, wie viel Zeichen von diesem Text extrahiert
werden sollen, und zwar beginnend vom ersten (also links) Zeichen. Das Ergebnis ist dann
wiederum ein Text. Schoner ware es, man hatte statt der Ziffer eine Bezeichnung. Die
wird dann in der PivotTable hinzugefigt.

A B A B
1 Produktgruppe | Produktplannr 1 Produktgruppe | Produktplannr
2 01.01.01 | =LINKS(A2;2) 2 | 010101 01
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Um die Einnahmen bzw. Ausgaben zu ermitteln gehen Sie wie folgt vor:

Fligen Sie wiederum eine neue Spalte (Ein_oder_ausNr) ein und geben die Funktion Teil ein.
Das erste Argument der Funktion ist die Zelle, in der der Text steht. Das zweite Argument
gibt die Stelle an, ab der der Text extrahiert werden soll. Das dritte Argument gibt an, wie
viele Zeichen ab dieser Stelle extrahiert werden sollen.

A B C D

1 = - - 5
2 [ 01.01.01 01 0010.11904-9 =TEIL(C2;6;1)

In einer anderen Tabelle sind die Namen der jeweiligen Produktpldne aufgelistet. In einer
weiteren Tabelle sind zu den Ziffern der Spalte Ein_oder_ausNr die Bezeichnungen darge-
stellt.

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen
Tabellenname: [i#] Mit PivotTable zusammenfassen D
Datenschnitt = Exportieren
‘E] Tabellengrafie andern | o In Bereich konvertieren einfagen - Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln
Eigenschaften Tools Externe
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen
AZ - fe 01
Itbl_Einnahmen_Ausgaben I E‘H Duplikate entfernen |
A B =
il produktplannr B Produktplannamen - ‘I Tabellengrafie dndern % In Bereich konvertieren
|0t e Eigenschaften Tools
3 (02 Rechnungshof
4 '03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten
5 o5 Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheiten B7 N Fe A'USgaben
6 06 Datenschutz und Informationsfreiheit
7 o7 Inneras A B
r - -
|5 Gleichberachtigung der Frau il Ein_oder_ausNr B Ein_oder_ausBezeichifd
g 09 Staatsgerichtshof = = e =
101 Justiz 2 |0 Einnahmen aus Steuern
12
il 12 Sport 31 Einnahmen
12 (21 Bildung . h
1322 Kultur 4 |2 Einnahmen
142 Hochschulen und Forschung 3 (32 Einnahmen
14 .
15 31 Arbeit 6 |4 Personalausgaben
16 (41 Jugend Soziales
17 51 Gesundheit 715 Ausgaben
r
18 [68 B,
|6 au, Umwelt und Verkehr a5 Ausgaben
19 71 Wirtschaft b
20 'B1 Hafen g |7 Ausgaben
2131 Finanzen/Personal 10 (8 Ausgaben
22 a2 Allgemeine Finanzen 11 |9 Ausgaben

r
232 (92 Zentrale Finanzen

In der Datei gibt es einmal die Tabelle mit den Haushaltsdaten, dann auf einem weiteren Ta-
bellenblatt die beiden Hilfstabellen. Alle Tabellen sollten als echte Tabellen und nicht als Be-
reiche definiert sein. Geben Sie den Tabellen einen aussagekraftigen Namen. Sie missen
sonst miithsam schauen, in welcher Tabelle das Feld ist, das Sie in der PivotTable benétigen.
In diesem Beispiel heillen die Hilfstabellen tbl_Produktpldne und tbl_Einnahme_Ausgaben.
Die Haupttabelle mit den Haushaltsdaten heif3t tbl_Haushaltsdaten.

Sie erstellen nun eine Beziehung von tbl_Haushaltsdaten tber das Feld Produktplannr zu
der Tabelle thl_Produktpldne. Wenn Sie eine automatische Erkennung der Beziehung moch-
ten, sollten die Feldnamen in den beiden Tabellen gleich sein.

In der folgenden Abbildung sehen Sie, dass die Tabelle tbl_Haushaltsdaten im Feld Produkt-
plannr mehrere Male den Eintrag 01 hat. In der Tabelle tbl_Produktplane gibt es im Feld
Produktplannr nur einmal den Eintrag 01. Aus dieser Konstellation kann Excel automatisch
erkennen, dass die Ziffernfolge 01 eindeutig dem Produktplannamen Biirgerschaft zugeord-
net ist.

‘wir bilden zukunft
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tbl_Haushaltsdaten thl_Produktpline

Produktplannr Kd Produktpiannamen |4
Produktgrupg ~ | Produktplannr - ktp = kip
r 010101 I 01 Blrgerschaft
r 01.01.01 o 02 Rechnungshof
r Dl.Dl.Dl o / 03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten
r 01.01.01 01 / 'DS Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheitel
v — > (5 Datenschutz und Informationsfreiheit
01.01.01 01 r
L 01 07 Inneres
r — (i Gleichberechtigung der Frau
01.01.01 01 r .
r o9 Staatsgerichtshof
02.01.01 02 4 "
r 11 Justiz
02.01.01 02 4
r 12 Sport
02.01.01 02 [ "
r 21 Bildung
02.01.01 02 r
ar———— 02 22 Kultur
r — 4 Hochschulen und Forschung
02.01.01 02 4 B
T 02 -~ Arbeit
o 41 Jugend Soziales
51 Gesundheit
'EB Bau, Umwelt und Verkehr
71 Wirtschaft
81 Haifen
"1 Finanzen/Personal
'5‘2 Allgemeine Finanzen
3 Zentrale Finanzen
56 IT-Aufgaben der FHB
97 Immoabilienwirtschaft_Management N

Die gleiche Beziehung gilt fir die Tabelle tbl_Haushaltsdaten (iber das Feld Ein_oder_ausNr
zu der Tabelle tbl_Einnahme_Ausgaben.

Diese Beziehungen kdnnen automatisch von Excel erkannt werden, wenn Sie eine PivotTable
mit diesen drei Tabellen erzeugen.

Klicken Sie nun in die Tabelle thl_Haushaltsdaten. Auf der Registerkarte Einfiigen, in der
Gruppe Tabellen, wahlen Sie den Befehl Pivot-Table. Das Dialogfeld PivotTable erstellen 6ff-
net sich.

Setzen Sie ein Hakchen beim Kontrollkdstchen Dem Datenmodell diese Daten hinzufiigen.

PivotTable erstellen ? x

Wihlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
@ Tabelle oder Bereich auswahlen
=

Tabelle/Bereich: |thl_Haushaltsdaten 2.5

O Externe Datenguelle verwenden

Verbindungsname:
Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden

Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.

@ﬂeuesArbeitsblatt
OVorhandgnes Arbeitsblatt
==

Ziel: 7.5
Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten.
I [liDem Datenmodell diese Daten hinzufigen:

OK Abbrechen

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache OK.

Das PivotTable-Schema wird erstellt und die PivotTable Feldliste erscheint. Die anderen Ta-
bellen sehen Sie nicht, da die Auswahl auf AKTIV steht. Wenn sie ALLE anklicken, werden die
anderen Tabellen auch angezeigt.
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PivotTable-Felder v X PivotTable-Felder v X
AKTIV ALLE AKTIV ALLE
In den Bericht aufzunehmende Felder - In den Bericht aufzunehmende Felder -
auswahlen: auswahlen:
Suchen yol Suchen 2
4 [ tbl_Haushaltsdaten - I (3 tbl_Einnahmen_Ausgaben
Produktgruppe

Produktplannr I [ tbl_Haushaltsdaten

Haushaltsstelle I [ tbl_Produktpléne
Ein_oder_aushr

Zweckbestimmung

FKZ

BKZ

FBZ hd

Klicken Sie auf das kleine Dreieck bei thl_Haushaltsdaten. Es werden alle Felder dieser Ta-
belle angezeigt. Wahlen Sie die Felder Anschlag 2017 und Ist 2017 aus. Die Felder werden in
den Bereich Werte eingetragen.

Date Stat  Einfugen  Seitenlayout  Formellie®
= J . PivotTable-Felder v
L_é Aktives Feld: AKTIV ALLE

Si IST 2017
PivotTable o Yo" In den Bericht aufzunehmende Felder .
= [ Feldeinstellungen auswahlen:
Alktives Feld Suchen £
B4 M A || 1191411377 R
FKZ
A B
BKZ
1
2 FBZ
3 |Summe von Anschlag 2017 Summe von IST 2017 /] Anschiag 2017
" 13253488720 11514113775] Haushaltssoll 14. Monat 2017
5 v IST 2017
5
& b [ tbl_Produktpline
8
9 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
10
P FILTER SPALTEN
12 Z Werte A
13
14
15
16
7 ZELEN = WERTE
18 Summe von Ansch... ¥
19 Summe von IST 2017 ¥
20

Klicken Sie als nachstes auf das kleine Dreieck bei tbl_Produktplane, sodass Sie die Felder
dieser Tabelle sehen kénnen.

Dort wahlen Sie das Feld Produktplanname. Excel erkennt, dass in beiden Tabellen ein Feld
mit der gleichen Bezeichnung existiert, namlich Produktplannr. Folgende Meldung erscheint:

‘wir bilden zukunft
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AKTIV ALLE

In den Bericht aufzunehmende Felder
auswahlen:

Beziehungen zwischen Tabellen konnen erforderlich
sein.

[ AUTOMATISCHE ERKEN&UNG... [ ERSTELLEN...
Suchen Pl
I B tbl_Einnahmen_fusgaben -

I [ tbl_Haushaltsdaten

4 [ tbl_Produktpline
Produktplannr -

Felder zwischen den Bereichen zichen und ablegen:

FILTER SPALTEN
% Werte -
ZEILEN ¥ WERTE
Produktplannamen Summe von Ansch..,

Summe von |ST 2017 +

Klicken Sie auf den Eintrag Automatische Erkennung.

Wenn die automatische Erkennung gegliickt ist, erscheint die folgende Meldung:

Beziehungen automatisch erkennen ? *

Erkennen und Erstellen von Beziehungen
Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern, je nach Komplexitdt der Daten. %

Erkennung einer Beziehung: fertig
1 neue Beziehung erstellt.

Beziehungen verwalten... Schliefen

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache SchlieBen. Die PivotTable sieht wie folgt aus:

Zeilenbeschriftungen ~ Summe von Anschlag 2017 Summe von IST 2017
Allgemeine Finanzen | 268812550) 275839682
Arbeit 57469040 63640403,13
Bau, Umwelt und Verkehr 228085930 2892683943
Bildung 682618600 633800775,7
Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheiten 5980640 6560012,63
Birgerschaft 30350730 29353248,8
Datenschutz und Informationsfreiheit 1022750 1073161,18
Finanzen/Personal 129042180 154202693
Gesundheit 70236150 76066664,37
Gleichberechtigung der Frau 1371350 1419147,47
Hifen 150643450 124562344
Hochschulen und Forschung 539263140 540335400,6
Immobilienwirtschaft_Management 14846300 17381282,49
Inneres 213335810 220637982,7
IT-Aufgaben der FHB 453647110 67365797,95
Jugend Soziales 215460670 851691123,8
Justiz 168677110 235197604,6
Kultur 9465960 9713961,85
Rechnungshof 5206000 4884688,27
Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten 12793950 13530994,63

Wiederholen Sie die Schritte fiir die Tabelle thl_Einnahme_Ausgaben und fligen Sie die
Spalte ein_oder_ausBezeichnung ein.
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PivotTable-Felder &3
AKTIV ALLE
In den Bericht aufzunehmende Felder .
auswahlen:
Suchen )
A B &
L 4 7 tbl Einnahmen_Ausgaben
1 Ein_oder_ausNr
e 7| Ein_oder_ausBezeichnung
3 |Zeilenbeschriftungen ~ | Summe von Anschlag 2017 Summe von IST 2017
4 | = Allgemeine Finanzen 268812550 275839682 [ [ tbl_Haushaltsdaten
5 Ausgaben 19407310 27607290,91 _
3 & [ tbl Produktplane
6 Einnahmen 14819140 28090075,4
7 Personalausgaben 234586100 220142315,7
8 | = Arbeit 57469040 63640403,13
9 Ausgaben 32438710 322306110,87
10 Einnahmen 17218360 22429570,56
1 Personalausgaben 7811970 8904721,7 Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
4]
12 | & Bau, Umwelt und Verkehr 228085930 289268304,3 EILTER SPALTEN
13 Ausgaben 115950940 138167319,8 =
14 Einnahmen 73017000 109971714,7 = Werte e
15 Einnahmen aus Steuern 6450000 6043882,76
16 Personalausgaben 32667930 35085476,97
17 | @ Bildung 682618600 683800775,7
18 A b 630258540 632749123,8 .
usgaben ZEILEN 3 WERTE
19 Einnahmen 25327990 23862301,44 -
20 personalausgaben 27032070 27189350,46 | 'oduktplannamen Stanme von Ansch=
21 a 1 heiten und p 1 b 5980640 6560012,63 Ein_oder_ausBezei... ¥ Summe von IST 2017 *
22 Ausgaben 2745030 2804278,05
23 Einnahmen 361980 718604,7

Die aus mehreren Tabellen erzeugte PivotTable muss noch formatiert werden. Wenn Sie die
automatisch erzeugten Beziehungen sehen wollen, klicken Sie auf die Registerkarte Daten, in
der Gruppe Tools auf den Befehl Beziehungen. Das Dialogfeld Beziehungen Verwalten 6ff-
net sich. Sie kdnnen diesen Weg auch einschlagen, wenn Sie die Beziehung selbst definieren

wollen. Dazu klicken Sie dann auf die Schaltflache Neu.

Beziehungen verwalten 7 X
Status Tabelle & Verwandte Nachschlagetabelle MNeu...
Alkctiv tbl_Haushaltsdaten [Ein_oder_ausNr) tbl_Einnahmen_Ausgaben (Ein_oder_a... At tische Erk
Aktiv thi_Haushaltsdaten (Produktplanni] thl_Produktplane (Produktplannr) S omalisng Sennng. -
Altivieren
Deaktivieren
Laschen
Schlieken

Wenn Sie die automatisch gefundenen Beziehungen genauer ansehen wollen, klicken Sie auf
die Schaltflache Bearbeiten. Das Dialogfeld Beziehung bearbeiten 6ffnet sich.

Beziehung bearbeiten ? *

Wahlen Sie die Tabellen und Spalten aus, die Sie fir diese Beziehung vernwenden machten.

Tabelle: Spalte (fremd):

« | |Produktplannr v
Verwandte Tabelle: Verwandte Spalte [primar):

tbl_Produktpline W Produktplannr 1%

Das Erstellen von Beziehungen zwischen Tabellen ist erforderlich, um zugeharige Daten aus verschiedenen Tabellen im gleichen

Eericht anzuzeigen.

Spalte (fremd) bedeutet, dass hier die Mehrfacheintrage vorkommen, wahrend in der Spalte

Verwandte Spalte (primar) der Eintrag nur einmal vorkommt.
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12. PivotCharts

Mit einem Diagramm konnen Sie ihre PivotTable zusatzlich visualisieren. Den PivotCharts
liegt immer eine PivotTable zu Grunde. Wenn Sie beispielsweise Daten in der PivotTable fil-
tern usw., wirkt sich das auf das PivotChart aus. Um eine Grafik zu erzeugen, gibt es ver-
schiedene Moglichkeiten.

Wenn Sie bereits eine PivotTable haben, klicken Sie in den PivotTable-Tools auf die Register-
karte Analysieren und wahlen dort in der Gruppe Tools den Befehl PivotChart. Oder klicken
Sie auf die Registerkarte Einfiigen, dort wahlen Sie in der Gruppe Diagramme den Befehl
PivotChart. Es wird ein Diagramm eingefligt. Das Diagramm kann genauso formatiert und
gestaltet werden wie andere Diagramme auch.

Den Unterschied zu den anderen Diagrammen sehen Sie in der folgenden Abbildung. Die
Darstellung in der Spalte Artikel ist reduziert auf Hardware und Software (1). Diese Reduzie-
rung, die Sie anhand des Pluszeichens in der PivotTable erkennen kénnen, sehen Sie auch
rechts unten im PivotChart.

Analog zum Filtersymbol in der PivotTable (2), gibt es auch Filtersymbole im PivotChart.

Artikel Q Betrag

[ 1 ). + Hardware 63.743,00 €
+ Software 57.142,00 €

Gesamtergebnis 120.885,00 €

Betrag
Ergebnis
66.000,00 €
64.000,00 €
62.000,00 €
60.000,00 £
5B.000,00 € m Ergebnis
56.000,00 €
54.000,00 £
52.000,00 €
Hardware Software

Rubrik = Artikel = @ + -
@

Wenn Sie beispielweise auf das Plussymbol im Diagramm klicken, wirkt sich das auch auf die
PivotTable aus - und umgekehrt.

Artikel - Betrag Betrag +
-IHardware 63.743,00 €

Bildschirm 22" 5.170,00 € Ergebnis o

Bildschirm 28" 3.900,00 € -

Bildschirm 30" 5.170,00 € ig-ggf-ggg

Rechner 46.248.00 € 30:00:-:DD€

USB-Stick 3.256,00 € | 50000002
- Software 57.142,00 € | 1ppo0,00€ I

MS-Office 2010 7.800,00 € po0e W = m - A N = _ =

MS-Office 2013 7.760,00 € N B g Esgag b om % g §  mEreebns

MS-Office 2016 19.552,00 € E E E § é oo s g z §

Windows 7 4.950,00 € £ 8§ % ° 3 £ ¢ £ 2 E b

Windows 8.1 900,00 € 2 2 = z 2 - = = =

) m @ o = =

Windows 10 12.000,00 € = =

CS 6 200,00 € Hardware Software

VIS-Kompakt 3980,00 € | pipik » Artikel = t’&- T
Gesamtergebnis 120.885,00 € N

| Gesamtes Feld erweitern
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13. Einleitung zu Power Pivot

Mit Power Pivot kdnnen Sie Millionen von Datensatzen aus mehreren Datenquellen impor-
tieren und ein Datenmodell erstellen. Das heift, Sie kdnnen die Daten vor dem Import be-
reits filtern und aufbereiten, so dass Sie aus einer Datenquelle nur die Daten tibernehmen,
die Sie auch brauchen. Zwischen den im Datenmodell importierten Dateien kénnen Sie Be-
ziehungen herstellen, was sonst nur mit relationalen Datenbanken moglich war und in Excel
zuvor Uber die Funktion SVERWEIS aufgeldst wurde. Ferner kdnnen in Power Pivot nahezu
beliebige Berechnungen direkt im Datenmodell erstellt werden, was zuvor iber berechnete
Felder gemacht wurde.

Das Vorgehen in Power Pivot ldsst sich dabei wie folgt beschreiben. Sie erstellen immer ein
Datenmodell, dazu werden:
- eine oder mehrere Datenquellen importiert,
- die Daten modelliert,
e die Datentypen lberprift,
e ggf. Berechnungen hinzugefiigt,
e Beziehungen zwischen den importierten Daten hergestellt und
- ggf. Measures — eine weitere Form von Berechnungen — hinzugefiigt.
Ein kleines Beispiel innerhalb einer Excel-Tabelle soll das verdeutlichen. Sie haben 100 Perso-
nen nach Geschlecht, Familienstand usw. befragt. Die Daten liegen codiert vor, das heil3t Sie

erhalten fir die Angabe des Familienstandes die Ziffern 1 bis 4. Flr die Auswertung ist es les-
barer, wenn dort verheiratet, geschieden usw. stehen wiirde.

13.1 Datenmodell

Starten wir mit einem kleinen Datenmodell als Beispiel. Dieses Modell ist bewusst sehr klein
gehalten, um aufgrund der Ubersichtlichkeit die Funktionsweise von Power Pivot einfach
und verstandlich darstellen zu kénnen.

Sie haben beispielsweise eine Tabelle tbl_Statistik, in der liegen lhre erfassten statistischen
Zahlen in Form von Ziffern vor. In einer tbl_Familienstand haben Sie die Zuordnung der Zif-
fern zum jeweiligen Familienstand.

tbl_Statistik

B GeschicBd -amilienstahd Gebdat Bl AlterZumZeitpunktDerErhebung B AnzahiKinder Bl Entgelistufe Bl ArbeitszuBRiUBEEIITERE ST

IdNr01 1 2426-02- M Familicnshd
IdNr02 2 4{09.01.1970 1 verw
IdNr03 2 2{05.05.1978 4 2 2 verh
IdNr04 1 3|27.03.1977 3 led
IdNr05 1 246702197 11 4 4 gesch
IdNr06 2 3|25.05.1956 2 7 4
IdNr07 2 2{n5.03- 53 0 6 1
IdNr08 2 109.04.1978 1 2 5 1
IdNr09 2 2|02 05 1980 39 1 8 1
IdNr10 1 4|24 061966 53 3 10 2
IdNr11 2 2|26.11.1957 61 0 6 4
IdNr12 1 1]04.11.1952 56 2 5 1
IdNr13 2 3/07.09.1974 45 1 8 3
IdNr14 2 3/11.04.1982 37 0 7 1
IdNr15 1 2|28.06.1969 50 1 12 2
IdNr16 1 1]26.07.1969 50 3 9 3
IdNr17 2 2{07.05.1981 38 1 6 1
1 102.08.1972 47 3 7 1

ldNr18

‘wir bilden zukunft
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In der Tabelle tbl_Statistik kommen die Ziffern mehrfach vor, in tbl_Familienstand nur ein-
mal. Sie konnten in tbl_Statistik eine weitere Spalte hinzufligen und tGber die Funktion
SVERWEIS eine Zuordnung vornehmen. Oder aber Sie nutzen das Datenmodell, in dem Sie
eine Verknipfung (iber Beziehungen erstellen. Damit sparen Sie sich eine zuséatzliche Spalte
und Berechnungen werden schneller. Ein Datenmodell besteht also aus diversen Datenquel-
len, die miteinander in Beziehung gesetzt werden. Ein solches Datenmodell konnen Sie mit
dem Power Pivot-Editor, mit Power Query oder mit Excel selbst erstellen. Fir ein Datenmo-
dell ist es wichtig, dass Beziehungen erstellt werden.

Info Die Bedienung von Power Query wird Im Kurs 7232 ,,Rechnen ohne zu rechnen
— Mit wenigen Klicks zu einfachen Auswertungen in Excel” (Stand 11/2022) er-

[dutert.

Im Folgenden wird das Datenmodell direkt mit Excel erzeugt:

- Klicken Sie auf die Registerkarte Daten, in der Befehlsgruppe Datentools auf den Befehl
Beziehungen.

=]

Datei

Stat  Einfugen

[E Verbindungen s [7T3 | 3 Biave
s ol ( BB
Alle 7| Sortieren Fitem Tertin L
aktualisieren > 4 Vo Erweitert Spalten = Datentb:

Verbindungen Sortieren und Fiftern

Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren

- Im Dialogfeld Beziehungen verwalten, klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

4 *

Beziehungen verwalten

Status Tabelle & Werwandte Machschlagetabelle HNeu...

Automatische Erkennung...

Bearbeiten...

SchlieBen

- Das Dialogfeld Beziehung erstellen 6ffnet sich.

Bezichung erstellen

Wiahlen Sie die Tabellen und Spalten aus, die Sie fir diese Beziehung verwenden mochten,

Tabelle: Spalte (fremd):
1 e Familienstand 2

YVerwandte Tabelle: YVerwandte Spalte (primar}:

thl_Familienstand [3) o Code [4)
n ist erforderlich, um zugehdrige Daten aus verschiedenen Tabellen im gleichen

Das Erstellen von Beziehungen mischenl,}uabelle
Bericht anzuzeigen.

b

Abbrechen
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1. Im Listenfeld Tabelle wahlen Sie aus der Liste diejenige Tabelle aus, in die Sie norma-
lerweise den SVERWEIS einfligen wiirden.

2. Im Listenfeld Spalte (fremd) wahlen Sie die Spaltenlberschrift aus, mit der Sie ver-

kntipfen wollen. Im SVERWEIS ware das das Suchkriterium.

3. Im Listenfeld Verwandte Tabelle wéhlen Sie die Tabelle aus, die die Elemente der

Spalte Familienstand aus der ersten Tabelle enthilt.
4. Im Listenfeld Verwandte Spalte (primar) wahlen Sie die Spalte aus, in der die Eintrage

aus der ersten Tabelle vorkommen. Primar bedeutet, dass diese Eintrage in der Tabelle
nur einmal vorkommen dirfen. Gleiches gilt auch fur die SVERWEIS-Funktion.

Wenn Sie die Beziehung erstellt haben, klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Vor-

gang abzuschlieRen.

Sie gelangen wiederum in das Dialogfeld Beziehungen verwalten. In diesem Dialogfeld
konnen Sie weitere Beziehungen erstellen, bearbeiten, I6schen usw.

Auf Grund des Datenmodells kénnen Sie jetzt in der PivotTable auf beide Tabelle zugrei-
fen. Fur die abgebildete Tabelle wahlen Sie die folgenden Felder und Bereiche aus:

Zeilenbeschriftungen | ~ | Anzahl von Familienstand

gesch 21
led 25
verh 29
verw 25

Gesamtergebnis |

PivotTable-Felder
AKTIV ALLE

In den Bericht aufzunehmende Felder
auswahlen:

Suchen

4 [ tbl_Familienstand
Code

+| Familienstand
4 [ thl_Statistik
Person

Geschlecht

<

Familienstand

Gebdat
AlterZumZeitpunktDerErhebung
AnzahlKinder

Entgeltstufe
Arbeitszufriedenheit

Gehalt

-

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

FILTER

N

SPALTEN

ZEILEN

Familienstand

WERTE

Anzahl von Familienstand

Layoutaktualisierung zurickstel...

> X

‘wir bilden zukunft
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13.2 Power Pivot aktivieren

Wenn Sie keine Registerkarte fiir Power Pivot in |hrem Excel 2016-Mentiiband sehen, miissen

Sie das zugehorige Add-In erst noch aktivieren. Sie gehen dazu wie folgt vor:

Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um in die Backstage-Ansicht zu gelangen.

Klicken Sie im linken Bereich auf den Eintrag Optionen. Das Dialogfenster Excel-Optionen

offnet sich.

Excel-Optienen

Allgemei
HHlgemen D Microsoft Office-add-Ins anzeigen und verwalten.
Formeln
Dokumentprafung Add-Ins
Speichern Name ort Typ -
Sprache
Acrobat PDFMaker Office COM Addin C\...\PDFMaker\Office\PDFMOfficeAddin.dll  COM-Add-In
Enweitert Analyse-Funktionen ..Office16\Library\Analysis\ANALYS32.XLL  Excel-Add-In
Mentband Inquire C\..50ft Office\Office16\DCF\NativeShim.dll  COM-Add-In
vienuband anpassen Microsoft Power Map for Excel Excel Add-in\EXCELPLUGINSHELLDLL ~ COM-Add-In
Symbollciste for den Schnellzugriff Microsoft Pawer Pivot for Excel ..l Add-in\PowerPivotExcelClientAddin.dll  COM-Add-In
Microseft Power View for Excel \...&l Add-imAdHocReportingExcelClientdil  COM-Add-In
Add-Ins \ Solver \..Office16\Library\SOLVER\SOLVER XLAM  Excel-Add-In
VIS Addln C:\... (BE)\PDV-Systeme\WIS\Bin\VISAddIn.dll  COM-Add-In

f
Trust Center

Analyse-Funktionen - VBA
Datum (XML)

Eurowdhrun
Microsoft A

gstools
ctions Pane 3

Add-In: Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Herousgeber:  Adobe Systems, Incorporated
Kompatibilitat: Keine Kompa nationen verfigbar.
Speicherort:  C:\Program Files (:88)\Adobe\Acrobat 2017\PDFMaker\Office\ PDFMOfficeAddin.dll
Beschreibung:  Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Verwalten: Los

Excel-Add-Ins =

Excel-Add-In
Aktion

Excel-Add-In
XML-Erweiterungspaket

Abbrechen

XML-Erweiterungspakete
Deaktivierte Elemente

ters werden alle aktiven Add-Ins angezeigt.

schlieRend auf die Sch

Power Pivot for Excel.

Verfugbare Add-Ins:

altflache Los....

Klicken Sie im linken Teil des Fensters auf den Eintrag Add-Ins. Im rechten Teil des Fens-

Klicken Sie ganz unten im Listenfeld Verwalten auf den Eintrag COM-Add-Ins und an-

Es 6ffnet sich das Dialogfenster COM-Add-Ins. Hier setzen Sie ein Hikchen vor Microsoft

2| Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Abbrechen
Z| Microsoft Power Map for Excel
Z| Microsoft Power Pivot for Excel Hinzufdgen
[] Microsoft Power View for Excel Chorloas ket
[V] vis Addin

Entfernen
Speicherort: CAPROGRA~Z\MICROS~2\Office 16\DCRWNATIVE~1.DLL

Ladeverhalten: EBeim 5tart laden

zu den anderen Regist

erkarten hinzugefigt.

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache OK. Jetzt wird die Registerkarte Power Pivot
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14. Registerkarte Power Pivot

Wenn Sie in Excel auf die Registerkarte Power Pivot klicken, dort auf die Gruppe Datenmo-
dell und den Befehl Verwalten anklicken, wechseln Sie in das Power Pivot-Fenster.

H D@ @ BFY - Mappe1 - Excel
pp
Datei Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Entwicklertools ACROBAT Power Pivot VIS Q' Was machten Sie tun?
X Ij [ A D& &
N = S o
Verwalten Measures KPIs  Zu Datenmaodell Alle Erkennen  Einstellungen
= o hinzufigen  aktualisieren
Datenmodell Berechnungen Tabellen Beziehungen

Zum Power Pivot-Fenster wechseln

Wechseln Sie zum Power Pivot-Fenster,
um Daten zu laden und vorzubereiten,

oder verwenden Sie die Daten, die dieser D E F G H J K L

Arbeitsmappe bereits hinzugefiigt
wurden.

I_Ta Microsoft Power Pivot for Excel

Weitere Infos

- [m X
= Datentyp 3 uosumme - | [ Dg 7 7
Format: KPI erstellen X
Vormandene  Aktuslisieren  Fuctibie < Fiter Nach Spalte  Suchen Datensicnt D
Verbindunge $-% sehen sortieren eigen
Formatierun g Sortieren und filtern Suchen Berechnungen Ansicht

XE Mappe! - Excel @8 Power Pivot fiir Excel - Mappel

Sie haben nun zwei Fenster, einmal Power Pivot und das normale Excel-Fenster. Wenn Sie
wieder auf das normale Fenster umschalten wollen, klicken Sie im Power Pivot Editor auf
das zweite Symbol von links in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff.

Alternativ dazu konnen Sie auch Uber die Taskleiste gehen. Dort sehen Sie ebenfalls die bei-
den Fenster und kénnen auch hier wechseln.

‘wir bilden zukunft
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15. Daten importieren

Sie kdnnen mit Power Pivot Daten aus verschiedensten Datenquellen importieren. Einige
Beispiele werden hier vorgestellt.

15.1 Datenmodell aus Access

Mit Power Pivot kdnnen Sie eine komplette Datenbank aus Access importieren. Uber den Be-
fehl Verwalten auf der Registerkarte Power Pivot, in der Gruppe Datenmodell gelangen Sie
in den Power Pivot Editor.

bloge = | Power Pivot far Excel - Mappel

m Home Entwurf Erweitert
Ly ] I
k=4 =

Einfligen Aus Aus Aus anderen  Vorhandene
Datenbank =|Datendienst~  Quellen  Verbindungen

Zwischenablage |: Aus SOL Server

g Aus Access

|:" Aus Analysis Services oder PowerPivot

Auf der Registerkarte Home klicken Sie in der Gruppe Externe Daten abrufen auf den Befehl
Aus Datenbank. Dort wahlen Sie den Eintrag Aus Access. Das Dialogfeld Tabellenimport-As-
sistent offnet sich.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Durchsuchen. Im nichsten Schritt wiahlen Sie im Offnen-Dia-
log die entsprechende Datei aus. Die Auswahl wird in das Feld Datenbankname (ibernom-

Tabellenimport-Assistent ? X Tabellenimport-Assistent ? X
Mit einer Mi ft Access-D i Miteiner Mi ft Access-D
Geben Sie die zum Verbinden mit der Microseft Access-Datenbank erforderlichen Geben Sie die zum Verbinden mit der Micreseft Access-Datenbank erforderlichen
Informationen ein Informationen ein
Anzeigename der Verbindung: ‘Access Anzeigename der Verbindung: ‘Access Kursverwaltung2016
Datenbankname: ‘ Datenbankname: ‘E.' Power Queny\ TN-Dateien’\Kursverwaltung | Durchsuchen...
Bei der Datenbank anmelden Bei der Datenbank anmelden
Benutzername: | Benutzername: ‘
Kennwort: | Kennwiort; [
[[] Kennwort speichem [[] Kennwort speichern
Werbindung testen Erweitert Verbindung testen
Zurick Weiter > Fertig stellen Abbrechen Zunick Weiter > Fertig stellen Abbrechen

Falls die Datenbank mit einem Kennwort geschiitzt ist, tragen Sie das Kennwort und den Be-
nutzernamen in die entsprechenden Felder ein. Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache
Weiter.
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In einem weiteren Schritt ist bereits ausgewahlt, dass bestehende Tabellen und Abfragen im-

portiert werden sollen. Alternativ dazu kdnnen Sie selbst eine Abfrage in SQL schreiben,
wenn Sie auf den unteren Button klicken. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Schaltflache

Weiter.

Auswihlen, wic die Daten importiert werden sallen
Sie kénnen alle Daten aus den Tabellen/Sichten importieren ode mit SQL sine
Abfrage schreiben, um Importdaten anzugeben

® Aus einer Liste von Tabellen und Sichten auswahlen, um die zu
importierenden Daten zu bestimmen

(O Abfrage zur Angabe der zu importierenden Daten schreiben

< Zunick Fertig stellen Abbrechen

Tabellenimport-Assistent ? X

Im nachsten Schritt konnen Sie auswédhlen, welche Tabellen und Sichten (Abfragen) Sie in

das Datenmodell importieren mochten.

Tabellen und Sichien auswahlen
‘wahlen Sie die Tabellen und Sichten aus, aus denen Sie Daten importieren méchten

D F\PowerFivotlK; 016 accdb

Tabellen und Sichten:
O Queltabelle

[ | tabAnmeldungen
[F] | tabDienststellen
C1|FT | tabKurse

2 O e [ I
@l | AbfrDienststellenNachBezeic. .

1|l | AbfrTeinehmerNachAlter

O E] AbfrTeiinehmerNachMName

O ] AbfrTeiinehmerStammdaten

Anzeigename Fiterdetails
tabAnmeldungen
tabDienststellen

Verkniipfte Tabellen auswahlen | | Worschau und Filter

2 verkniipfte Tabellen wurden ausgewahlt

< Zunick Weiter Fertig stellen Abbrechen

Tabellen und Sichien auswahlen
‘wizhlen Sie die Tabellen und Sichten aus, aus denen Sie Daten importieren mochten.

Datenbank: F:\FoverFivol Kursvervaliung2016 acedb
Tabellen und Sichten

O Queltabelle

[/ | tabAnmeldungen
[1|E | tabDienststellen
1 E | tabkurse

2 N e [ R I
[1|(g) | AvfrDienststellenNachBezeic..

[ @ | AsfrTeinehmerNachAlter

@ | ApfrTeinehmerNachName

O

Anzeigename Fiterdetails

AbfrTeiinehmerStammdaten

Verkniipfte Tabellen auswahlen Vorschau und Filter

pr—

< Zurick Weiter >

Ist bereits in Access ein Datenmodell erstellt worden — das ist der Regelfall —, wahlen Sie ein
Element aus und klicken auf die Schaltflache Verkniipfte Tabellen auswahlen.

Sie kdnnen auch alle Elemente auswahlen, in dem Sie auf das Kastchen links neben der ers-
ten Spaltenbezeichnung klicken. Oder Sie wahlen einzelne Elemente, in dem Sie auf das Kast-

chen vor dem jeweiligen Element klicken.

Wenn Sie auf die Schaltflache Vorschau und Filter klicken, kénnen Sie die Felder (Spalten)
auswahlen, die Sie importieren moéchten. Sie konnen ebenfalls Filter setzen, wenn Sie nicht

alle Datensatze importieren moéchten.

‘wir bilden zukunft
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Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf die Schaltflache Fertig stellen.

Im letzten Schritt des Tabellenimport-Assistenten wird angezeigt, ob der Import erfolgreich
war und wie viele Datensatze jeweils eingelesen wurden.

AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRBen. Die Daten werden in Tabellenform
in den Power Pivot Editor Gbertragen.

Tabellenimport-Assistent 7 X

Import wird ausgefiihrt
Der Importvargang kann sinige Minuten dauern. Klicken Sie auf Import beenden’, um
den Importvargang zu beenden

‘@ Erfolg G:'aml B Abgebrochen.D
folg: 8 Fehler: 0
Details:
Arbeitsaufgabe Status Nachricht
@  tabAnmeldungen Erfolg. 1.928 Zeile(n) dbertragen
@ tabDienststellen Erfolg. 103 Zeilefn) Gbertragen.
C.‘ tabKurse Erfolg. 1.176 Zeieln) Gbertragen.
@ tabTeinchmer Erfolg. 882 Zeile(n) ubertragen.
o AbfrDienststellenNachBezeic... Efolg. 103 Zeile(n) ubertragen.
0 ApfrTeinehmerNachAlter Erfolg. 882 Zeile(n) ubertragen.
@  AbfrTeinehmeriachtame Erfolg. 882 Zeile(n) iibertragen
&  AbfrTeinehmerStammdaten Erfolg. 876 Zeile(n) ibertragen
& Datenvorbersitung Abgeschlossen Details

Bl = | Pawer Pivot fr Excel - Mappel - o x

Datei Home Entwurf 1 (7]

5 & [ B [3 —— 4 W ER M Ze ] B R

Format: Allgemein ~

Einfigen Aus Aus  Ausanderen Vorhandene  Aktualisieren  PiotTable " Alle Filter Nach Spalte ~ Suchen Datensicht Disgrammsicht Ausgeblendete Berechnungsbereich
EE  Datenbank~ Datendienst~ Quellen  Verbindungen - $-% > %b 3% |oschen  sortieren anzeigen
Zwischenabl... Externe Daten abrufen Formatierung Sortieren und filtern suchen Berechnungen Ansicht
[Tnrr] - 127 ¥
nma -
1 17/11.06 z a
Py 17/11.06 429 z 4
ENl 17/11.08 137 4
£8 17/11.08 144 Z 4
£l 17/11.09 314 Z 4
[l 17/11.09 484 z 4
[l 17/11.09 949 Z 4
[l 17/11.11 305 4
£l 17/11.11 881 Z 4
i) 17/11.13 191 4
§8Y 17/11.13 201 Z 4
i¥) 17/11.13 569 Z 4
BE] 17/11.13 59 Z 4
pLy 17/11.15 254 Z 4
§E] 17/11.15 301 4
i 17/11.15 514 Z 4
i8] 17/11.15 551 Z 4
6] 17/11.15 589 Z 4
iE] 17/11.16 686 Z 4
Pl 17/11.16 741 Z 4
pxY 17/11.17 277 Z 4 v
~
@ .
tabAnmeldungen | tabDienststellen | tabKurse | tabTeilnehmer | AbfiDienststellenNachBezeichnung | AbfrTeilnehmerMNachAlter | AbfrTeilnehmerNachName | AbfrTeilnehmerStammdaten

1. Der Power Pivot Editor hat die Registerkarten Home und Entwurf.

2. Da alle Elemente der Access-Datei importiert wurden, wird jedes Element auf einem Ta-
bellenblatt dargestellt. In der Abbildung ist das Tabellenblatt tabAnmeldungen aktiv.

3. In der Statuszeile sehen Sie, wie viele Datensatze in diesem Tabellenblatt enthalten sind.
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Power Pivot erkennt automatisch die Beziehungen, die in der Access-Datenbank zwischen
den einzelnen Tabellen bestehen. Um die Beziehungen sichtbar zu machen, klicken Sie auf
der Registerkarte Home in die Gruppe Ansicht auf den Befehl Diagrammansicht. Die fol-
gende Darstellung erscheint.

{1 tabDienststellen
B ez
[ Dienststelle
[ Ressort
[ stellen
I Homenass

[ AbfrDienststellen... £ AbfrTeilnehmerN...

£ BKZ [ Nachname
E] Dienststelle
ssort

E1 Tanr [ Kursid
E1 Nachname B TN

=
i

£ vorname [ status
£ Geschlecht I Tege
1 Gehurtodatim

Stellen [ Geburtsdatum

3 tabkurse
O KursiD
0 Thema
T Bemerkungen

£ Kosten

[ Dauer

T Dokumente

[ Kursbeginn

7 Kursart

[ Programmbereich

{7 MaxTnAnzahl

Um zuriick in die Tabellenansicht zu wechseln, klicken Sie in derselben Gruppe auf den Be-
fehl Datenansicht.

15.2 Daten aus mehreren Datenquellen

Sie kdnnen aus mehreren Datenquellen ein Datenmodell aufbauen, beispielsweise aus einer
Excel-Datei und einer strukturierten Textdatei, z. B. einer CSV-Datei. Dazu gehen Sie, wie
oben beschrieben in den Power Pivot Editor.

In der Registerkarte Home klicken Sie in der Gruppe Externe Daten abrufen auf den Befehl
Aus anderen Quellen. In dem Fenster Tabellenimport-Assistent scrollen Sie ganz nach unten
auf die letzten beiden Eintrage. Dort wahlen Sie Textdatei, um eine CSV-Datei zu importie-
ren. AbschlieRend klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter.

Tabellenimport-Assistent ? X

Mit einer Datenquelle verbinden
Sie kdnnen entweder eine Verbindung mit einer Datenguelle herstellen oder eine
bereits vorhandene Verbindung verwenden

Bericht
@ Erstellen Sie eine Verbindung mit einem Microsoft Reporting Services-Bericht, und
importieren Sie Daten aus dem Feed

Aus Microsoft Azure Marketplace
@'3' Rufen Sie externe Daten zus Microscft Azure Marketplace zb.

= v die Daten vorschlagen
'—E‘ ‘erwandte Da

Rufen Sie Verschlage aus externen Daten ab.

@ Weitere Feeds
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Datenfeed her. Importieren Sie Daten aus
dem Feed

@ Excel-Datet

Importieren Sie Daten aus einer Excel-Datei

L Textdaiei

B Importieren Sie Daten aus einer Textdatei

v

< Zuriick Fetcsclen | Abbrechen

‘wir bilden zukunft
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Im zweiten Schritt des Tabellenimport-Assistenten konnen Sie bereits im Listenfeld Spalten-
rennzeichen das Trennzeichen auswahlen, das die Datenfelder trennt.

Tabellenimport-Assistent

Mit einer Flatfile verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten aus Flatfiles ein.

Anzeigename der Verbindung: ITaxt

Dateipfad: I Durchsuchen. |

Spaltentrennzeichen: Komma () ~ Erweitert

[[] Erste Zeile als Spaltenuberschrifien verwenden

« Zuriick Weiter > Fertig stellen Abbrechen

Klicken Sie auf die Schaltfliche Durchsuchen. Es erscheint der Offnen Dialog. Hier wihlen Sie
aus dem Listenfeld unten rechts den Eintrag Durch Trennzeichen getrennte Dateien (*.csv).

&« « 4 || « Eige.. » MeineDaten... v o £ "Meine Datenquellen” durch..

Organisieren v Neuer Ordner = o @

A Name Anderungsdatum

3 Schnellzugriff
I Desktop
- Downloads
[£] Dokumente
=) Bilder

2022

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

PR

Kursplanung
Mappe
Mappe
v < >

Dateiname: | [Fiatfiles (txt) v

Flatfiles (*tct)
Durch Tabstopp getrennte Dateien (*.tab)
Durch Trennzeichen getrennte Dateien (*.csv)
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In einem weiteren Schritt des Tabellenimport-Assistenten werden in einer Vorschau die Da-
ten angezeigt. Hier missen Sie noch einige Korrekturen vornehmen. Sie sehen in der Daten-
vorschau, dass ein Semikolon die Spalten trennt. Die Uberschriften wurden ebenfalls nicht
erkannt.

Tabellenimport-Assistent 7 x

Mit einer Flathle verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten aus Flatfiles ein.

Anzeigename der Verbindung: |Te:ct Ist-Daten_2017_Land_Bremen

Dateipfad: |-.TN-Date|en'-.Ist-Daten_2D1 7_Land_Bremen.cav Durchsuchen...

Spaltentrennzeichen: Komma () w Erweitert

[] Erste Zeile als Spalteniiberschriften verwenden

9l L E F3 .
Produktgruppe;Haush...

14. Monat 2017

01.01.01;0010.11904-9... 00;0 00;0
01.01.01;0010.11910-3... 00;0 00;0
01.01.03;0010.11911-1... 00;0 00;139.167
01.01.01;0010.11960-0... 00;0 00;0
01.01.01;0010.11999-5... 00;500 00;21
01.01.01;0010.12400-0... 00;17.586 52;17.586
-8 01.01.01;0010.12408-5... 00;0 00;0
01.01.01;0010.12410-7... 00;0 00;21.137

Zeilenfilter laschen

< Zuriick Wetter > fbbrechen

Klicken Sie also auf das Listenfeld Spaltentrennzeichen und wahlen dort das Semikolon aus.
Setzen Sie ein Hakchen bei Erste Zeile als Spalteniiberschriften. Nun sieht das Vorschau-
Fenster wie folgt aus:

Tabellenimport-Assistent ? X

Mit einer Flathle verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten zus Flatfiles ein

Anzeigename der Verbindung: |Te:ct Ist-Daten_2017_Land_Bremen

Diateipfad: |-.TN-Daieien"-.Isl-Daien_2D1 7_Land_Bremen.csv Durchsuchen...

Spaltentrennzeichen: Semikolon () ~ Erweitert

Erste Zeile als Spalteniiberschriften verwenden

Produktgr... [ -] PRSI (T ~ | /' Zweckbestim... [= "

01.01.2001 00:00:00 0010.11904-9 Von Dritten fir Ablic...
01.01.2001 00:00:00 0010.11310-3 Einnahmen aus dem ...
01.01.2003 00:00:%3 0010.11911-1 Rickzahlung von Fra...
01.01.2001 00:00:00 0010.11960-0 Vom Haushalt zu erst...
01.01.2001 00:00:00 0010.11399-5 Vermischte Einnahmen

6 | 01.01.2001 00:00:00 0010.12400-0
01.01.2001 00:00:00 0010.12408-5 Nutzungsentgelte fu...
01.01.2001 00:00:00 0010.12410-7 Einnahmen aus der V...
01.01.2001 00:00:00 0010.12411-5 Einnahmen aus Bewi...
01.01.2001 00:00:00 0010.12412-3 Anteil von Dritten an... o

< >

Zeilenfilter lschen

< Zurick Weiter > Abbrechen

Sie kénnen auf die Filtersymbole klicken und filtern. Oder Sie kdnnen bestimmen, welche
Spalten nicht importiert werden sollen. Entfernen Sie dazu die Hakchen vor der entsprechen-
den Spalte. AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache Fertigstellen.

‘wir bilden zukunft
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16. Daten modellieren

Im folgenden Fallbeispiel sollen die Anschlage und die Ist-Daten aus den Haushaltsjahren
2015 und 2016 verglichen werden. Die Daten befinden sich in zwei Dateien. Zusatzlich soll
eine Hilfsdatei hinzugefligt werden. Diese enthalt Bezeichnungen fiir die Haushaltsstellen,
Produktplane usw. Es soll also ein Datenmodell aus drei Dateien entstehen.

Zunachst werden die Dateien, wie in Kapitel 15.2 beschrieben, in Power Pivot eingefiigt.

16.1 Ubernahme in das Datenmodell

In dem Vorschau-Fenster des Tabellenimport-Assistenten werden nur die Spalten Produkt-
gruppe, Haushaltsstelle, Zweckbestimmung, BKZ, Anschlag und Ist (ibernommen.

Dazu entfernen Sie aus dem Kastchen ganz links bei der Zeilennummerierung das Hakchen,
um vorerst alle enthaltenen Spalten abzuwahlen. Klicken Sie dann nacheinander alle Spalten
an, die Sie Ubernehmen wollen.

Tabellenimport-Assistent ? >

Vorschau der ausgewshlten Tabelle
Werwenden Sie das Kontrallkastchen, um bestimmite Spalten auszuwahlen. Zum Filtern der Daten in einer Spalte verwenden Sie den
Dropdownpfeil fur die Spalte, um die Daten suszuwahlen, die hinzugefigt werden sollen.

Tabellenname: 'open Data$

E ¥ Produktgr.. [v/| ¥ Haushaltss... |=J| ¥ Zweckbestim... |* F..[zJ| ¥ BKZ v F..[=J| ¥ Anschdag...
1 01.01.01 0010.11904-9 Von Dritten fir Ablic... 11 10

2 | 01.01.01 0010.11910-3 Einnahmen aus dem ... 11 10

3 01.01.03 0010.11911-1 Rickzahlung von Fra... 11 10

4 | 01.01.01 0010.11960-0 Vom Haushalt zu erst... 11 10

5 | 01.01.01 0010.11999-5 Vermischte Einnahm... 11 10

6 | 01.01.01 0010.12400-0 Mieten und Pachten 11 10 8

7 | 01.01.01 0010.12408-5 Mutzungsentgelte fi... 11 10

g 01.01.01 0010.12411-5 Einnahmen aus Bewi... 11 10 82

9 | 01.01.01 0010.12412-3 Anteil von Dritten an... 11 10 2
10 01.01.01 0010.23601-0 Erstattungen von Kra... 11 10 925

11| 01.01.01 0010.35901-5 Entnahme aus der Bu... 851 10 900 70
12 | 01.01.01 0010.35902-3 Entnahme aus der zw... 851 10 925

13 01.01.01 0010.35903-1 Entnahme aus derin... 851 10 900 v
< ) >
Zeilenfilter léschen Abbrechen

Fligen Sie die zweite Haushaltsdatendatei hinzu. Da diese Datei keine Leerspalten hat, reicht
es aus, dass Sie das Hakchen bei den (iberflissigen Spalten entfernen.

16.2 Uberpriifung der Datentypen

Es sind drei Dateien im Datenmodell. In einem nachsten Schritt sollten Sie prifen, ob die Da-
tentypen in jedem Tabellenblatt des Power Pivot Editors korrekt wiedergegeben sind.

In der folgenden Abbildung sehen Sie, dass das Tabellenblatt Liste im Vordergrund liegt.

Aktivieren Sie die erste Spalte und schauen Sie unter der Gruppe Formatierung, ob dort der
richtige Datentyp steht. In diesem Fall ist der Datentyp Text. Falls der Datentyp falsch ist,
wahlen Sie mittels des kleinen Pfeils bei Datentyp einen anderen Datentyp aus. Prifen Sie
auf diese Art jede Spalte in den Tabellenblattern.
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Sie kénnen in dieser Gruppe auch Zahlen formatieren. Dazu klicken Sie auf den kleinen Lis-
tenpfeil bei Format. Es klappt eine Liste auf, aus der Sie die Formatierung auswahlen kon-
nen.

Bl o

= | Power Pivot fur Excel - DatenModellHaushaltadsx - x

Home Entwurf

Einfigen _ Aus s

EB  Datenbank~ Datendienst~

Zwischenablage

[Froduktgrup.. ~ 31.01.02

Bl Haushaltsstelle [

Aus anderen Vorhandene

3 E

Quellen  Verbindungen

Externe Daten abrufen

[

Aktualisieren  PivotTable

Datentyp: Text ~
Format: Text -

Formatierung

)

Sortieren und filtern

H ¥ AutoSumme =

" AlleFilter Nach Spalte  Suchen
loschen  sortieren

Suchen

KPI erstellen

Berechnungen

B3

Datensicht| D

=5

Zweckbestimmung m Anschlag 2016 [Bll| Haushaltssoll_14#% Mt# 2016 B3| 15T 2016 Bl Spalie hinzufiigen

anzeigen
Ansicht

0306.11101-9 Verwaltungsgebithren 011 0,00€ 0,00 € 0,00 €
0306.11904-4 Von Dritten fir Ablic... 011 OOO€{IL" 0,00€ 0,00 €
0306.11905-2 Einnahmen aus der... 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
0306.11993-0 Vermischte Einnahmen 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
0306.12411-0 Einnahmen aus Unte... 011 0,00€ 0,00 € 0,00€
0306.13410-8 Kapitalriickzahlung bba 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
0306.16210-1 Sonstige Zinseinnah... 011 0,00€ 0,00 € 0,00€
0306.23103-0 Vom Bund fir veraus... 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
0306.23111-1 Vom Bund fur dasPr.. 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
g1 31.01.02 0306.23112-0 Vom Bund fiirdas Pr.. 011 0,00€ 0,00 € 0,00 €
j5§ 31.01.02 0306.23113-8 Vom Bund fir dasPr.. 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
j¥4 31.01.02 0306.23114-6 Vom Bund fiirdas Pr.. 011 0,00€ 0,00 € 0,00 €
jE] 31.01.02 0306.23604-0 Erstattungvon Krank... 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
pLY 31.01.02 0306.28170-4 Einnahmen fir das A... 011 0,00€ 0,00 € 0,00 €
j&] 31.01.02 0306.28175-5 Personalkostenerstat... 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €
b 31.01.02 0306.28176-3 Von Dritten fir Verw... 011 0,00€ 0,00 € 0,00 €
p¥j 31.01.02 0306.28177-1 Einnahmen aus dem ... 011 0,00€ 0,00€ 0,00 €

open Data |Liste | ppl | titel

16.3 Formeln hinzufiigen

In einem nachsten Schritt werden Formeln eingefiigt, um aus der Produktgruppe den Pro-
duktplan zu entnehmen. Der Produktplan ergibt sich aus den beiden ersten Stellen der
Spalte Produktgruppe. Gelegentlich sind in der Spalte Produktgruppe unerwiinschte Leerzei-
chen vorhanden, so dass diese als erstes bereinigt werden miissen. Sie kdnnen dies in zwei
Schritten erledigen. Sie gehen dazu wie folgt vor:

- Doppelklicken Sie auf die letzte Spalte Spalte hinzufiigen.

- Der Spaltenkopf ist nun markiert und Sie kdnnen einen Namen fir die Spalte eintragen.
Im Beispiel heiBt die Spalte pplGlatt. Der Platzhalter Spalte hinzufiigen ist nach rechts ge-
rutscht.

- In die Bearbeitungszeile ist automatisch ein Gleichheitszeichen eingetragen worden, so
dass Sie sofort eine Formel eingeben kdnnen.

| TRRIGTat XV EE |
s Bl B Bl B Bl B 5 e
1 |21.04.03 0200.23110-4 Zuschiisse vom Bund ... 0 0
2 | 21.04.03 0200.23111-2 Zuschiisse vom Bund ... 200 ] a 0
3 | 21.04.03 0200.23113-9 Von Dritten fir Vorha... 200 o 0 0
4 | 21.04.03 0200.42812-9 Entgelte der Arbeitn... 200 o 0 0
5 | 21.04.03 0200.53111-6 Verwendung von Bu... 200 0 0 0
6 | 21.04.03 0200.53112-4 An die KMK fir Proje... 200 o o 0
7 21.04.03 0200.68511-3 Verwendung von Bu... 200 0 0 0
g | 21.04.03 0200.81215-8 Verwendung von Bu... 200 o o 0
9 | 21.04.03 0200.98510-9 An Hst. 6205/385 02-7... 200 o 0 0
10| 21.04.03 0201.53113-6 Ausgaben far die Sch... 200 [ o 0
11| 21.04.03 0201.68514-1 Zuschuss f. MV "Lern... 200 o o 0
12| 21.04.03 3210.42271-3 Bezige der Beamten ... 200 0 0 0
13 21.04.03 3210.52510-5 Verwendung von Bu... 200 0 0 0
14 21.04.023 3210.81210-4 Verwendung von Bu... 200 0 0 0
15| 21.04.03 3211.42271-7 Bezlge der Beamten ... 200 o o 0
16| 21.04.03 3214.42271-8 Bezlige der Beamten ... 200 0 0 0
17| 21.04.03 3215.42271-1 Beziige der Beamten ... 200 o 0 0

‘wir bilden zukunft
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- Um die Leerzeichen zu entfernen brauchen Sie die Funktion GLATTEN. Im Power Pivot
Editor missen Sie die englische Bezeichnung wahlen: TRIM. Sobald Sie beginnen zu
schreiben, erhalten Sie eine Vorschlagsliste, aus der Sie die Funktion auswahlen kénnen.

[pplGlatt] - J= [=TRIM([Produktgruppe])

- Nach dem Funktionsnamen kommt eine sich 6ffnende Klammer. Da Sie die Spalte Pro-
duktgruppe glatten wollen, klicken Sie in den entsprechenden Spaltenkopf. Alternativ
dazu kénnen Sie auch eintippen. Sofort wird wiederum eine Vorschlagsliste unterbreitet.
Hier kdnnen Sie den entsprechenden Eintrag auswahlen.

- Mit Doppelklick auf Spalte hinzufiigen erzeugen Sie nun eine weitere Spalte, die Sie eben-
falls benennen. In dieser Spalte sollen die beiden ersten Zeichen der geglatteten Produkt-
gruppe stehen.

- Dazu brauchen Sie die Funktion LEFT. Diese Funktion besteht aus zwei Argumenten. Das
erste Argument gibt an, aus welchem Text Sie die Zeichen von links herausnehmen wol-
len. Das zweite Argument gibt an, wie viele Zeichen genommen werden sollen. Wie Sie in
dem Beispiel sehen, wurden die ersten Buchstaben der Spalte eingegeben. Aus der Aus-
wahl kénnen Sie dann die zutreffende Spalte auswahlen.

[FFL] X Jfe |=LEFT(pp

1]'open Data'[pplGlatt]
~ 1| 'open Data'[Produktgruppe]
~|ppl

~ T [Froduktgruppe]
(%) UPPER

- Wenn Sie die Spalte eingetragen haben, geben Sie ein Semikolon ein. Als zweites Argu-
ment tragen Sie die Zahl 2 ein, denn Sie wollen die ersten beiden Zeichen von links aus
der Spalte [pplGlatt] haben.

Hinweis Sie kdnnen die Funktionen auch schachteln und die beiden Stellen des Pro-
duktplans in einer einzelnen neuen Spalte erzeugen. Das sieht dann wie folgt

aus: [ [PPL] - Je |ZLEFT(TRIM([Produktgruppe]);2)

- Wiederum mit der Funktionen LEFT und TRIM entnehmen Sie aus der Haushaltsstelle das
erste Zeichen. Das erste Zeichen der Haushaltsstelle hat eine 0 oder eine 3. Die 0 steht fur
das Land Bremen, die 3 fiir die Stadtgemeinde Bremen.

- Figen Sie noch eine weitere Spalte ein, hier soll der Titel (Kostenart) stehen. Dieser ergibt
sich aus den Zeichen 6 bis 10 der Spalte Haushaltsstelle. Da auch in dieser Spalte gele-
gentlich Leerzeichen am Anfang auftauchen, ist es ratsam ebenfalls die TRIM-Funktion zu
nehmen. In Excel heilt die Funktion Teil, die mir einen Textteil aus einer Zeichenkette ex-
trahiert. In Power Pivot heil3t diese Funktion MID.

[Titel] - Je |=MID{TRIM([Haushaltsstelle]);6;5)
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- Die Spalte Haushaltsstelle wird zundchst durch die Funktion TRIM von Leerstellen gerei-
nigt und an die Funktion TRIM als erstes Argument ibergeben. Die Zahl 6 besagt, dass der
Textteil (in diesem Fall die Haushaltsstelle) ab dem 6. Zeichen und weitere 5 Zeichen ex-
trahiert werden sollen.

- Aus dem Titel (Kostenart) soll nun aus dem ersten Zeichen extrahiert werden, ob es sich
bei dem Titel (Kostenart) um eine Einnahme, Ausgabe oder Personalkosten handelt. Alle
Titel deren erstes Zeichen kleiner als 4 ist, sind Einnahmen. Wenn das erste Zeichen eine
4 ist, handelt es sich um Personalausgaben. Alles andere sind verschiedene Ausgabearten.
Es muss wiederum eine Spalte hinzugefiigt werden, um mit einer geschachtelten Wenn-
Funktion die angestrebte Unterteilung zu erreichen.

[Einn_fus_Pe. v Je [SIF(LEFT([Titel];1)<"4";"Einnahmen’; IF(LEFT([Titel];1)="4";"Personal";"Haushalt"))

Die Wenn Funktion heil3t im englischen IF. Das erste Argument von IF ist die Funktion
LEFT, die aus der Spalte Titel das erste Zeichen extrahiert. Das erste Zeichen der Spalte
Titel soll kleiner sein als 4. Die Zahl 4 muss in Anfiihrungszeichen stehen, da die Spalte Ti-
tel vom Datentyp Text ist.

Ist das erste Zeichen kleiner als 4, soll Einnahmen in die Spalte geschrieben werden. Es
mussen aber zwei weitere Argumente geprift werden, deshalb beginnt das dritte Argu-
ment von IF wieder mit IF. Dieses IF prift, ob das erste Zeichen gleich 4 ist. Dann soll dort
Personal stehen, bei allen anderen steht dann Ausgabe.

16.4 Beziehungen erstellen

Wenn Sie nun Beziehungen erstellen wollen, klicken Sie in der Gruppe Ansicht auf den Be-
fehl Diagrammansicht. Die hellgrauen Rechtecke stellen jeweils eine Tabelle dar. Am oberen
linken Rand ist in griiner Schrift der Name der jeweiligen Tabelle sichtbar. Wenn Sie an den
oberen Rand einer Tabelle zeigen wird die Tabellenumrandung griin und Sie kénnen die Ta-
belle an eine andere Position ziehen.

[ open Data 7 Liste

] Produktgruppe
[ Haushaltsstelle

£ Produkigruppe

[ Haushaltsstelle
[ Zweckbestimmung

M BKZ

[ Anschlag 2015

[M Haushaltssoll_13# Mt...

T IST 2015 [ stadt_Land

[ Zweckbestimmung

[ BKZ

[ Anschlag 2016

M Haushaltssoll_14# Mi...
1 IST 2016

1 PPL M nr M ppL
[ stadt_Land

H Titel

F Einn_Aus_Personal

7] Bezeichnung [ stadt Land
&1 Titel

1 Ein_Aus_Personal

‘wir bilden zukunft
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Unter dem Tabellennamen sind die Spaltennamen (Felder) aufgefiihrt. Die Tabellen open
Data und Liste haben jeweils eine Spalte PPL (fiir Produktplan). Die Spalte PPL enthalt zwei
Zeichen (01, 02 usw.) In der Tabelle PPL werden diese Zeichen den jeweiligen Produktplanen
zugeordnet.

In der Tabelle PPL sehen Sie, dass z. B. 01 Biirgerschaft bedeutet, 02 Rechnungshof usw.

Burgerschaft

Rechnungshof

Senat, Senatskanzlei, Kirchl....
Bundesangelegenheiten un...
Datenschutz und Informatio...
Inneres

Gleichberechtigung der Frau
Staatsgerichtshof

Justiz

Sport

Bildung

Kultur

Hochschulen und Forschung
Arbeit

Jugend Soziales

Gesundheit

Bau, Umwelt und Verkerh

Auf diese Bezeichnungen kénnen nun die beiden Tabellen open Data und Liste zugreifen, das
heillt Sie stellen nur eine Beziehung her, ohne eine komplizierte Formel in jeder Tabelle ein-
zugeben.

Um eine Beziehung zu erstellen, ziehen Sie in der Tabelle Liste mit der linken Maustaste eine
Verbindungslinie von der Spalte PPL auf die Spalte Nr in der Tabelle ppl.

Unten in der Abbildung sehen Sie, dass bereits eine Beziehung zwischen der Tabelle open
Data und der Tabelle ppl vorhanden ist. Power Pivot zeigt nicht unmittelbar, welche Spalten
verknipft sind. Wenn Sie allerdings die Verknipfung anklicken, werden die verkniipften
Spalten griin umrandet hervorgehoben.

T open Data

M Liste

EHE

[T Produktgruppe
[T Haushaltsstelle

[T Produktgruppe

[T Haushaltsstelle

[ Zweckbestimmung

M BKz

[T Anschlag 2016
Haushaltssoll_14ff Mt...

[ Zweckbestimmung

M BKZ

[M Anschlag 2015

[M Haushaltssoll_13# Mt...

[T IST 2015 [T stadt_Land

M pPL ™ Nr

[ stadt Land T Bezeichnung [ stadt_Land
E Titel [ Titel

[ Einn_Aus_Personal

[ Ein_Aus_Personal

Um Beziehungen herzustellen miissen die Spaltennamen nicht gleich sein. Wenn Sie zuriick-
schalten in die Datensicht, kénnen Sie im Spaltenkopf an Hand des Symbols [ erkennen,
dass eine Beziehung besteht.
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17. Measures

Es gibt implizite und explizite Measures. Die impliziten Measures sind vordefinierte Berech-
nungen, die Sie Uber die Aggregatfunktionen (Summe, Anzahl, Mittelwert, etc.) im Werte-
Bereich erzeugen, sobald Sie darin ein Feld einfligen. Explizite Measures sind solche, die Sie
selbst per Formeln und Funktionen definieren.

Info Die meisten genutzten Measures sind daher implizite Measures.

17.1 Measures im Power Pivot Editor

Um sich einige der impliziten Measures in Power Pivot anzusehen, klicken Sie im Power-
Pivot-Editor auf Datei und wahlen dort den Eintrag Zum erweiterten Modus wechseln.

[E -

H Speichern unter

cy
| senlieen

o
| Zum erweiterten Modus wechseln

EJ TONTUS
LY 1dnNro4
L8 1dNros

Eine zusatzliche Registerkarte mit Namen Erweitert wird eingeblendet. Klicken Sie dort auf
den Befehl Implizite Measures anzeigen. Unterhalb der Tabelle wird im Berechnungsbereich

Klicken Sie hier, um der
Registerkarte ‘Entwurf’ die Gruppe
“Erweitert’ hinzuzufiigen, Die
Gruppe ‘Erweitert’ enthalt die
Schaltfliche Perspektiven’.

angezeigt, was bereits automatisch berechnet wurde.

@ *<Standard>' auswahlen =

Erstellen und
verwalten

Entwurf

Perspektiven

[AlterZumZeit.. v

£

A[recon B cesn 6.8
1

=

Implizite Measures| 7

B

Datenkategorie:

anzeigen nach

PowerPivot hat dieses Measure
utomatisch durch Hinzuf

rch Hinzufugen
eines Felds zum Wertebereich der
el generiert. D

ebdat B

Synonyme

Berichterstellungseigenschaften Sprache

AlterzumzeitpunktDererhebung B[ Anzahlkinder E| Entgelts... - B Arbeitszufrieden... & B
52 1 17 2

Gehalt [-]

Feldliste in Excel gen as
1dNro1 1 Feld ist schreibgeschitzt und wird | 28-02.136. 4.472,68€
I1dNr02 2 automatisch gelascht, wenn Sie 09.01.197. 49 2 6 3 2.262,41€
1dNr03 2 05.05.197. a1 2 6 3 226241€
1dNr04 1 3 27.03.197... a2 2 7 1 2.364,95€
1dNr05 1 2 07.02197... 48 2 1 4 3.116,90 €
1dNr06 2 3 25.05.195... 63 2 7 4 2.364,95€
1dNr07 2 2 05.03.19... 53 0 6 1 2.262,41€
1dNr08 2 1 09.04.197... a1 2 6 1 2.262,41€
1dNro9 2 2 02.05.198... 39 1 8 1 2.410,52€

B 1dnr10 1 4 24.06.19... 53 3 10 2 2.752,31€

11 JEIeEY 2 2 26.11195... 61 0 6 a 2.26241€

12 [EIEF) 1 1 04.11195... 66 2 6 1 2.262,41€

13 JEIEES 2 3 07.09.197... a5 1 8 3 2.410,52€

B 1dnr1a 2 3 11.04.198... 37 0 7 1 2.364,95€

5] 10nr1s 1 2 28.06.19... 50 1 12 2 3.230,84€

16 [ERTE 1 1 26.07.19... 50 3 3 3 257573 €

17 [EIev 2 2 07.05.198... 38 1 6 1 226241 €

i 1dnras 1 1 02.08.197... a7 3 7 1 2.364,95€

19 [EIeES 2 2 05.07.198... 38 0 6 2 226241€

20 [E1NEN) 1 2 18.01.198... 30 0 5 3 2154,19€

F3 1anr21 2 4 27.04.197... 40 1 5 1 2154,19€

FH 1dnr22 1 1 23.08.197... a5 1 7 2 2.364,95€

PE] 1dnr23 2 1 02.12.19%... 51 0 5 3 2154,19€

24 [E1Np! 2 4 30.12.197... 39 1 7 L] 2.364,95€

PE] 1dnras 1 2 13.04.198... 37 1 6 2 2.262,41€

26 [EINP1 2 3 03.08.197... a8 1 s 2 2154,19€

Pr] 1dnra7 2 1 12.06.197... 45 1 5 a 2154,19€

PY] 1dnras 1 4 07.11.19%... 31 0 7 1 2.364,95€

29 [EINEE] 2 3 22.09.197... 49 5 5 1 2154,19€

e 1dnr30 2 1 08.09.197... 45 6 6 2 2.262,41€

Summevon..#” Summe von Familienstand: 242+ | | Summe von Gehalt: 251.049,93 € |
Anzahl von Familienstand 2: 100+

Nicht alles ist sinnvoll, was dort berechnet wird. Beispielsweise ist Summe von Geschlecht
und Summe von Familienstand unsinnig. Diese impliziten Measures wurden jedoch im Rah-
men der Arbeit mit der PivotTable mal erstellt, was an dem Symbol + zu erkennen ist. Sie
kénnen diese Measures l6schen, in dem Sie das Feld anklicken und die Entf-Taste driicken.

‘wir bilden zukunft
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Sinnvoll wéare es dagegen, das Durchschnittsalter berechnen zu lassen. Klicken Sie dafiir im
Berechnungsbereich unter die Spalte AlterZumZeitpunktDerErhebung.

Klicken Sie auf der Registerkarte Home, in der Gruppe Berechnungen auf den Pfeil bei Auto-
summe. Dort wihlen Sie den Eintrag Mittelwert aus.

Entwurf  Erweitert  Verknapfte Tabelle

D} D Datentyp:

Format: Allgemein
s anderen Vorhandene Aktualisieren  PivotTable Filter Nach Spalte  Suchen
~ Quellen  Verbindungen - $-% > % s% chen sotieren zeigen
Zwischenablage Exteme Daten abrufen Formatierung Sortieren und filtern Suchen Ansicht

| tatterzumzeit., ~ f |Mittelwert AltarzumZeitpunktDerErhebung:=AVERAGE([AlterZumzZeitpunktDerErhebung])
[ person B Gescrl-— # B Fariiensiong % B Geboar Bl aterzumzertpunkiDereahebung B anoriner B eovgen RIS | T
1 [EIEN 1 2 28.02.19.. 52 1 lin 4472,68€
P 1anro2 2 4 09.0L197... 49 2 5 3 2.26241€
Bl 1onro3 2 2 05.05.197... 2 2 6 3 2.26241€
PN 1anroa 1 3 27.03.197... 43 2 7 1 2.364,95 €
8 1dNros 1 2 07.02.197... 48 2 1 4 3.116,90 €
[ 1inros 2 3 25.05.195... 63 2 7 4 2.364,95€
7 E 2 2 05.03.19... 53 0 6 1 2.262,41€
1dNrog, 2 1 09.04.197... 41 2 6 1 2.262,41€
1dNrog 2 2 02.05.198... 39 1 8 1 2410,52€
10 [EIVEN] 1 4 24,06.19... 53 3 10 2 2.752,31€
11 [EIVEEY 2 2 2611.195... 61 0 6 4 2.262,41€
p¥) IdNr12 1 1 04.11.195... 66 2 6 1 2.262,41€
13 [CIVSE] 2 3 07.09.197... 45 1 8 3 2410,52€
14 [EIVETY 2 3 11.04.198... 37 0 7 1 2.364,95€
15 [LINaR 1 2 28.06.196... 50 1 12 2 3.230,84€
16 [E1Ve0 1 1 26.07.19... 50 3 9 3 2.575,73€
17 [EE 2 2 07.05.198... 38 1 6 1 2.262,41€
18 [EIVET 1 1 02.08.197... a7 3 7 1 2.364,95€
19 [EIVGE] 2 2 05.07.198... 38 [ 6 2 2.26241€
7 1anr20 1 2 18.0L.198... 30 0 5 3 2.154,19€
21 [EIVES 2 4 27.04.197... 40 1 5 1 2.154,19€
gr) 1dNr22 1 1 23.08.197... 45 1 7 2 2.364,95€
23 [EIVGE] 2 1 0212.1%... 51 [ s 3 2.154,19€
24 [EIVe1Y 2 4 30.12.197... 39 1 7 4 2.364,95 €
gs) 1dNr2s 1 2 13.04.198... 37 1 6 2 2.26241€
E 10nr26 2 3 03.08.197.. 48 1 5 2 2.154,19€
E2d 1onr27 2 1 12.06.197... 45 4 5 4 2.154,19€
E 10ni28 1 4 07.11.198... 31 0 7 1 2.364,95 €
gc) 1dNr29 2 2 43 5 5 1 2.154,19€
30 [LIVEN] 2 - 45 6 6 2 2.262,41€
Ivittelwert AlteZumZeitpunktDerErhebung: 47,57 | Summe von Gehalt: 251.049,93 € ’

Anzahl von Familienstand 2: 100 ¢

Im Berechnungsbereich wird daraufhin das Durchschnittsalter berechnet. In der Bearbei-
tungsleiste sehen Sie die dazugehorige Formel. Wenn Sie eine PivotTable erzeugen, stehen
Ihnen diese Measures als Felder zur Auswertung zur Verfligung.

17.2 Measures in Excel

Sie kénnen aber auch direkt in Excel Measures erzeugen. Wahlen Sie dafiir auf der Register-
karte Power Pivot in der Gruppe Berechnungen den Befehl Measures.

Mitarbeitende_Meu.xlsx - Excel

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools ACROBAT Power Pivat
. - o
@ E & B =R 4
Verwalten ~ Measures KPls  Zu Datenmodell Alle Erkennen  Einstellungen
i = hinzufiigen  aktualisieren
Datenmodell Hﬁ_ﬂ Meues Measwm abellen Beziehungen

H o

Neues Measure

— 1 E 5 A
BS | Meues Measure erstellen
E‘} Microsoft Power Pivot for Excel

Weitere Infos

1]

Klicken Sie dort auf Neues Measure. Das Dialogfeld Measure 6ffnet sich.



Measures

Iabellennam‘1 ' thi_Statistik v

Measurename; durchschnittliches Alter
ﬂer‘tbeschrei@

Formel: fx DAX-Formel dberprifen

=AVERAGE([AlterZumZeitpunktDerErhebung])

®

Kategorie: 4
Standard

Datum
Zahlenformat
‘Wiahrung
WAHR\FALSCH

OK Abbrechen

1. Im Feld Measurename geben Sie die Bezeichnung fir das Feld ein, das dann auch in der

PivotTable erscheint.

Funktion einfgen ? X

Kategorie auswahlen:
Alle

Funktion auswahlen:

ALLEXCEPT ~
ALLNOBLANKROW

ALLSELECTED

AND

AVERAGEA .
suFRAGEY

AVERAGE(ColumnNzame)
Gibt den Durchschnitt [arithmetisches Mittel) aller Zahlen in einer Spalte zuriick,

. Wenn Sie auf die Schaltflache fx klicken 6ffnet sich eine Art Funktionsassistent. Sie kon-
nen hier die zur Verfiigung stehenden Funktionen durchblattern.

. Alternativ dazu konnen Sie im Formelbereich gleich die Formel eintippen. Sobald Sie den

ersten Buchstaben eingegeben haben, werden automatisch die Funktionen aufgelistet.

. Weisen Sie anschlieBend den Werten bei Bedarf ein Zahlenformat zu. Wenn Sie beispiels-

weis das Format Zahlenformat klicken, erscheint rechts eine weitere Auswahlmaoglichkeit.

Eategorie:

standard Formatieren: Ganze Zahl
Datum -
Zahlenformat Dezimalzahl
wz:!’;\;gLSCH [J 1000er-Trennzeichen verwenden —

Exponentialzahl

| OK | Abbrechen

‘wir bilden zukunft
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18. Datenmodell mit PivotTables darstellen

Wenn Sie das Datenmodell soweit vorbereitet haben, kénnen Sie dieses in einer PivotTable
darstellen. Dazu kdnnen Sie auch im Power Pivot Editor auf die Schaltflache PivotTable kli-
cken. Sie erhalten das folgende Dialogfeld:

PivotTable erstellen ? *

(®) Meues Arbeitsklatt

(D) Vorhandenes Arbeitsklatt
Speicherort; |Tabelle21SAS1 53

Belassen Sie es bei der Voreinstellung, wenn Sie die PivotTable in ein neues Tabellenblatt
einfligen mochten. Alternativ kénnen Sie auf den Button Vorhandenes Arbeitsblatt klicken.
Das ist in diesem Fall das Tabellenblatt mit dem Namen Tabelle2. Der Zellzeiger steht auf der
Zelle Al.

Sobald Sie auf die Schaltflache OK geklickt haben, wird ein neues Tabellenblatt eingefiigt, auf
dem Sie die PivotTable erstellen kénnen.

DatenModellHaushalt.xlsx - Excel PivotTable-Tools

Datei VIS ‘ Analysieren ‘ Entwurf ‘ B Forrreie

o F = B | ® @ ©
Q o otTable-Felder e
Verwalten ~Measures KPls  ZuDatenmodell  Alle Erkennen  Einstellungen
- - hirzufiigen  aktualisieren AKTIV - ALLE
Datenmodell  Berechnungen Tabellen Beziehungen In den Bericht aufzunehmende Felder .
auswahlen:
B3 v F
Suchen Fe)
A 8 C D E F G H J K L
1 7 ¢ [ Ein_Aus ry
2 b [ Liste
3 1
4 " b - open Data
3 b B ppl
6 Wahlen Sie zum Erstellen eines
7 ) - I [ Stadt_Land -
Berichts die Felder aus der
8

PivotTable-Feldliste aus.
g Felder zwischen den Bereichen ziehen und
ablegen:

FILTER SPALTEN
12
13 O
14
15 O —
16
17
138
19 ZEILEN I WERTE
20
21
22
23
Tabelle3 | Tabelle2 @ ]

1. Die Registerkarte Power Pivot liegt im Vordergrund. Sie konnen tGber den Befehl Verwal-
ten in der Gruppe Datenmodell wieder in den Power Pivot Editor zurtickkehren.

2. Wenn Sie mit dem Cursor in der PivotTable stehen, werden die beiden Registerkarten
Analysieren und Entwurf der PivotTable-Tools angezeigt.

3. Gleichzeitig sehen Sie auch die PivotTable-Felder. Wenn Sie auf das weiRe Dreieck vor
dem Tabellennamen klicken, werden alle Spaltentiberschriften angezeigt.
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18.1 Erstellen der PivotTable

Um die PivotTable zu erzeugen, klicken Sie auf die weiRen Dreiecke der Tabellennamen in

der PivotTable-Feldliste. Es werden nun alle Spalten der jeweiligen Tabellen angezeigt.

Wahlen Sie jeweils die Spalten Anschldge und Ist aus den Tabellen open Data und Liste aus.
Aus der Tabelle ppl wahlen Sie die Spalte Plan (sie enthalt die Namen der Produktplane) aus.

PivotTable-Felder
AKTIV ALLE

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:

|5u:hen

e

Anschlag 2016

[] Haushaltssoll_14# Mt# 2016

IST 2016

] pPL

[] Stadt_Land

[] Titel

[] Erstes Zeichen_Titel
Pl:= open Data

| Produktgruppe

[[] Haushaltsstelle

O Zweckbestimmung

[ Bkz

[v] Anschlag 2015

|| Haushaltssoll_13# Mt 2015

[v] IST 2015

[]ppPL

[] Stadt_Land

[] Stadt_Land_Mame

[ Titel

[ Erstes Zeichen_Titel
4 ppl

] Nr

[v/] Plan

i+ [ Stadt_Land

P

Die Daten der Spalten Anschlag und Ist werden in den Bereich Werte eingetragen. Automa-
tisch wird die Funktion Summe verwendet, um die Werte zu addieren. Die Spalte Plan wird

T FILTER

= ZEILEN

Plan

Il SPALTEN
E Werte

3 WERTE

Summe von Anschlag 2015
Summe veon IST 2015
Summe von Anschlag 2016
Summe von 15T 2016

Felder zwischen den Bereichen zichen und ablegen:

v X

in den Bereich Zeilen eingetragen, weil Sie zur Beschriftung dient.

Die entstandene PivotTable sieht wie folgt aus:

|Allgemeine Finanzen

| 765.323.490,00 €

Arbeit
Bau, Umwelt und Verkerh
Bildung

Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheiten

Birgerschaft

Datenschutz und Informationsfreiheit

Finanzen/Personal
Gesundheit

Gleichberechtigung der Frau

Hafen

Hochschulen und Forschung

Inneres

IT-Aufgaben der FHB
Jugend Soziales
Justiz

Kultur
Rechnungshof

Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten

Sport
Staatsgerichtshof
Wirtschaft

Zentrale Finanzen

53.063.250,00 €
426.228.430,00 €
1.421.494.290,00 €
6.197.630,00 €
36.127.420,00 €
956.620,00 €
139.548.850,00 €
88.124.510,00 €
1.190.570,00 €
222.095.170,00 €
448.412.580,00 €
280.954.530,00 €
48.700.100,00 €
1.995.572.850,00 €
157.084.140,00 €
89.166.860,00 €
7.532.260,00 €
29.104.010,00 €
19.661.330,00 €
45.200,00€
184.763.700,00 €
21.532.243.250,00 €

879.266.913,34 €
57.941.044,64 €
484.065.395,00 €
1.522.893.791,01 €
6.458.199,74 €
36.114.245,87 €
1.021.645,54 €
167.288.614,52 €
89.031.287,89 €
1.216.882,44 €
251.600.518,50 €
493.656.826,11 €
309.310.845,46 €
61.336.063,14 €
2.126.806.226,46 €
200.140.670,95 €
95.223.707,41€
7.366.004,95 €
33.109.614,89 €
17.600.312,62 €
44.361,17€
195.197.035,41 €
10.327.924.209,46 €

697.323.780,00 €
53.936.670,00 €
430.282.650,00 €
1.756.899.450,00 €
6.229.710,00 €
37.702.160,00 €
1.033.830,00 €
155.971.940,00 €
92.732.720,00 €
1.386.150,00 €
276.245.460,00 €
5159.368.640,00 €
342.121.910,00 €
60.981.600,00 €
2.393.329.480,00 €
176.500.540,00 €
86.050.020,00 €
7.533.100,00 €
25.853.980,00 €
15.584.760,00 €
45.600,00€
183.054.460,00 €
13.326.952.470,00 €

796.112.668,14 €
59.503.674,35€
468.898.435,08 €
1.774.004.226,80 €
6.272.545,31€
37.087.251,08 €
1.042.799,43 €
174.854.762,47 €
93.287.251,09 €
1.330.780,11 €
295.460.431,21€
525.390.534,78 €
345.615.464,47 €
69.713.883,84 €
2.251.306.429,24 €
184.075.915,660 €
88.119.083,97 €
7.285.272,80 €
27.614.511,56 €
15.606.342,41 €
74.339,96 €
221.259.049,69 €
11.246.565.169,26 €

wir bilden zukunft
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18.2 Datenschnitte hinzufiigen

Mit Datenschnitten kénnen Sie nun Filterungen vornehmen, um nach Land Bremen und
Stadtgemeinde Bremen zu filtern. Oder nach Ausgaben, Einnahmen und Personalkosten.
Dazu gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie in die PivotTable hinein, so dass die PivotTable-Tools sichtbar werden. Klicken
Sie in die Registerkarte Analysieren, in die Gruppe Filtern auf den Befehl Datenschnitt
einfligen.

Datenschnitt auswahlen ? X

AKTIV | ALLE

7 Daten2015

[T Daten2016

= Ein_Aus
Bezeichnung
Mr

= ppl
Mr
Plan

BT stadt_Land
Bezeichnung
Mr

B titel
nr

titel

Abbrechen

Im Dialogfeld Datenschnitt auswahlen klicken Sie auf die Registerkarte Alle. Wenn Sie die
Registerkarte Aktiv gewdhlt haben, sind nur die Tabellen sichtbar, die Sie bereits in der
PivotTable eingesetzt haben.

Wahlen Sie aus der Tabelle Ein_Aus die Spalte Bezeichnung aus. Damit wird lhnen die Ein-
teilung nach Einnahmen und Ausgaben angezeigt.

Wahlen Sie aus der Tabelle ppl die Spalte Plan aus. Damit werden Ihnen die Produktgrup-
pen als Filterobjekte angezeigt.

Waihlen Sie aus der Tabelle Stadt_Land die Spalte Bezeichnung aus. Damit wird lhnen
Land oder Stadt Bremen angezeigt.
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Die Filter werden Ilhnen nun wie folgt angezeigt:

Bezeichnung = %

Ausgaben
¥
-

Plan =

Einn

Einn

i i -
Allg@elne FInEnZEE} ] o

. =
Arbe Bezeichnung =

Persg

H

Bau, [ Land Bremen l

Bildu [ Stadtgemeinde Bremen l

Bun
Biirgl) )

—— | Date

HRAHHH

Finan

O O O

Sie kénnen die Filter nun weiterbearbeiten, z. B. die Spaltenzahl verandern, das Layout, die
GroRe des Filters insgesamt oder die Grof3e der Schaltflachen. In der Abbildung oben ist der
erste Filter markiert. Wenn Sie Einstellungen vornehmen, bezieht sich das auf den jeweils
markierten Filter. Zum Markieren klicken Sie einfach auf den Rand des jeweiligen Filters.

1. Wenn Sie einen Datenschnitt markiert haben, erscheinen die Datenschnitttools mit der
Registerkarte Optionen.

B - O @ @

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht ACROBAT Power Pivot VIS

HH_Daten xlsx - Excel

1o @ ® |

i : = - B 2 : - . .
Datenschnittbeschriftung E@ ] Ebene nach vorne 5 E Spalten: |2 | $Hohe 122 am -
Bezeichnung . : 0 Ebene nach hinten - Z [ Hhe: 067 cm

Berichtsverbindungen ) — = =Breite 978 cm
Datensr itteinstellungen oily Auswahlbereich oy Breiter (4,62 em | ¥ g i s
5 Datenschnitt Datenschnitt-Formatvorlagen Anordnen Schaltflachen Grobe T
Bezeichn... ~ Jx
A B C D E F G H
1 B
2 [ Land Bremen “ Stadtgemeinde Bremen ]
‘ RE)

2. In der Gruppe Schaltflachen kdnnen Sie einstellen, wieviel Spalten angezeigt werden sol-
len. AuBerdem konnen Sie hier einstellen, wie groR die Schaltflachen sein sollen.

3. In der Gruppe GrolRe konnen Sie die GrolRe des Datenschnitts einstellen. Alternativ dazu
konnen Sie auf die Markierungspunkte beim Datenschnitt zeigen und mit der Maus die
GroRe aufziehen.

4. Die Datenschnitt-Formatvorlagen bestimmen das Grundaussehen des markierten Daten-
schnitts. Sie andern dariiber das Farbschema fiir den Datenschnitt.

5. Wenn Sie in der Gruppe Datenschnitt auf den Befehl Datenschnitteinstellungen klicken,
offnet sich das folgende Dialogfeld.

Datenschnitteinstellungen 7 x

Queliname:  Bezeichnung

In Formein zu verwendender Name: Datenschnitt_Bezeichnung1
Name: |Bezeichnung 1

Kopfzeile

%ﬁuphene anzeigen
Bélchriftung: | Bezeichnung
Elementsortierung und filterung

(O Datenquellenreinenfolge [ Elemente ohne Daten ausblenden
@ Aufsteigend (A bis 2) Elemente ohne Daten yisuell kennzeichnen
() Absteigend (Z bis A) Elemente ohne Daten zuletzt anzeigen

‘wir bilden zukunft
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Hier kdnnen Sie beispielsweise das Hakchen im Feld Kopfzeile anzeigen entfernen oder die
Sortierreihenfolge der Elemente einstellen.

Wenn Sie die Datenschnitte entsprechend gestaltet haben, kann es wie folgt aussehen:

Land Bremen Stadtgemeinde Bremen Allgemeine Finanzen Arbeit Bau, Umwelt und Verkerh Bildung
Bundesangelegenheiten und Eu... | Burgerschaft Datenschutz und Informationsfr... Finanzen/Personal
Gesundheit Gleichberechtigung der Frau Hafen Hochschulen und Forschung
Immobilienwirtschaft_Manage... Inneres IT-Aufgaben der FHB Jugend Soziales
N Justiz Kultur Rechnungshof Senat, Senatskanzlei, Kirchl. An...
Ausgaben Einnahmen R
Sport Staatsgerichtshof Wirtschaft Zentrale Finanzen
Personalausgaben Einnahmen aus Steuern (Leer)
Produktpline -T| Anschlag 2015 IST 2015 Anschlag 2016 IST 2016
Hochschulen und Forschung  383.518.550 € 409.256.243€ 425.903.360€ 429.062.040 €
Inneres 239.872.920€ 264.436.981€ 283.554.020€ 286.032.894€
Jugend Soziales 1.472.455.110 € 1.571.064.888 € 1.703.919.850€ 1.612.868.396 €
Gesamtergebnis 2.095.846.580 € 2.244.758.113 € 2.413.377.230 € 2.327.963.330 €

Wenn Sie im Datenschnitt auf eine Schaltflache klicken, wird in der darunterliegenden
PivotTable das Ergebnis der Filterung angezeigt. In dem Beispiel sind mehrere Schaltflachen
ausgewahlt worden. Sie kdnnen eine Mehrfachauswahl mit gedriickter Strg-Taste vorneh-
men.
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19. Datenmodell als Diagramm darstellen

Aus dem Power Pivot Editor kdnnen Sie auch direkt PivotCharts (Diagramme) erstellen. In
diesem Beispiel sollen zwei Diagramme erstellt werden, die die Daten synchron darstellen
kénnen.

19.1 Diagramme erstellen

Klicken Sie im Power Pivot Editor auf die Registerkarte Home und auf den schwarzen Pfeil
bei PivotTable. Es klappt eine Auswahl auf. Klicken Sie auf den Eintrag Zwei Diagramme (ho-
rizontal). Der Eintrag darunter ordnet die Diagramme vertikal an.

m Home Entwurf
’1 Datentyp: Text - E
T & DEP‘ D D (-T Format: Text = a

Einflgen _ Aus Aus Aus anderen Vorhandene Aktualisieren  |PivotTable o
EE Datenbank = Datendienst =  Quellen  Verbindungen - -
Zwischenablage Externe Daten abrufen PivotTable

1% PivotChart
WA Diagramm und Tabelle (horizontal)
’é,' Diagramm und Tabelle [vertikal)

]

Wd  Zwei Diggramme (horizontal)
o Dwei DE%ramme [vertikal)

‘I‘}H Wier Diagramme

am|  Vereinfachte PivotTable

Das Dialogfenster Zwei PivotCharts erstellen (horizontal) erscheint:

A B & D E F G H | 1 K L M
1 Land Bremen Stadtgemeinde Bremen Allgemeine Finanzen Arbeit Bau, Umwelt und Verkerh Bildung
2 N rgerschaft Datenschutz und Informationsfr... || Finanzen/Personal
3 Zwei PivotCharts erstellen (horizontal) 7 X
4 e_ichberechtigung der Frau Hafen Hochschulen und Forschung
5 O Neues Arbeitsblatt neres IT-Aufgaben der FHB Jugend Soziales
6 e Einnal @ vorhandenes Arbeitsbiat ltur Rechnungshof Senat, Senatskanzlei, Kirchl. An...
7 gatsgerichtshof Wirtschaft Zentrale Finanzen
g Personalausgaben Einnal Speicherort: %
9 Abbrechen
10

1
12

]
13 | Produktpline -T| Anschlag 2015 IST 2015 Anschlag 2016 IST 2016 g

14 Hochschulenund Forschung  383.518.550€  409.256.243€ 425.903.360€ 429.062.040€

15 |Inneres 239.872.920€ 264.436.981€ 283.554.020€ 286.032.894€
16 Jugend Soziales 1.472.455.110€ 1.571.064.888 € 1.703.919.850€ 1.612.868.396€
17 |Gesamtergebnis 2.095.846.580 € 2.244.758.113€ 2.413.377.230€ 2.327.963.330€

18

Wahlen Sie Tabelle, in der sich bereits die PivotTable mit den Datenschnitten befindet. Ab-
schlieBend klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Diagrammvorlagen werden erstellt. Sie
kénnen nun in dem Arbeitsblatt die Diagramme an die gewiinschte Stelle verschieben.

Produktpline -T Anschlag 2015 IST 2015 Anschlag 2016 IST 2016 i
Hochschulen und Forschung  383.518.550 € 409.256.243€ 425.903.360€ 429.062.040 € I
Inneres 239.872.920€ 264.436.981€ 283.554.020€ 286.032.894€
Jugend soziales 1.472.455.110 € 1.571.064.888 € 1.703.919.850 € 1.612.868.396 €
Gesamtergebnis 2.095.846.580 € 2.244.758.113 € 2.413.377.230 € 2.327.963.330€
Diagramm 4 Diagramm 5
Zum Erstellen eines PivotCharts wahlen Sie Felder aus der PivotChart-Feldliste aus. Aktivieren Sie zum Bearbeiten des PivotCharts die PivotChart-Feldliste

<
<

s
il |
.
il |

‘wir bilden zukunft
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Diagrammbereich und wahlen den letzten Ein-
trag Feldliste anzeigen.

[l] Diagramm verschieben...

Produktpline -T| Anschlag 2015 IST 20

Hochschulen und Forschung  383.518.550€  409.256.24:

Inneres 239.872.920€ 264.436.98.

Jugend Soziales 1.472.455.110 € 1.571.064.88{ & In den Vordergrund v

Gesamtergebnis 2.095.846.580 € 2.244.758.11: 7, In den Hintergrund r

o . Makro zuweisen... 0o

Diag i . .
!34 Diagrammbereich formatieren...
Zum Erstellen eines PivotCharts wahler [ pivotChart-Optionen.. -Feldliste aus.

E  Feldliste anzeigen
[ |

. [7-
o ‘L[I_u_[l‘ 2 L , o
Fallung Rahmen

-~ ™ 'l

Waihlen Sie aus der Liste der PivotChart-Felder diejenigen Felder aus, die Sie in das Dia-
gramm einbeziehen wollen. Fiir das erste Diagramm wurde das Feld Anschlag2015 aus der
Tabelle Daten2015 und das Feld Anschlag2016 aus der Tabelle Daten2016 ausgewahlt.

Klicken Sie nun in das zweite Diagramm und wahlen dort die Felder mit den jeweiligen Ist-
Zahlen der Tabellen Daten2015 und Daten2016. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Anschlag 2015 Anschlag 2016 IST 2015 IST 2016
30.000.000.000 € 19.000.000.000 €

25.000.000.000 € 18.500.000.000 €

20.000.000.000 €
18.000.000.000 € o
mIST2015

mI5T2016

Werte
15.000.000.000 € m Anschiag 2015

= Anschiag 2016 17:500.000.000€

10.000.000.000 €
17.000.000.000 € -
16.500.000.000 €

5.000.000.000 €

o€

19.2 Diagramme mit Datenschnitten verbinden

Zunachst sind die Diagramme unabhangig von den gefilterten Daten in der PivotTable und
den zugehorigen Datenschnitten. Sie missen also eine Verbindung zwischen den Diagram-
men und den Datenschnitten herstellen. Markieren Sie dafiir einen Datenschnitt, so dass die
Datenschnitttools sichtbar werden.

Klicken Sie ganz links in der Gruppe Datenschnitt auf den Befehl Berichtsverbindungen.

In dem Dialogfeld Berichtsverbindungen klicken Sie nun auf das Auswahlkdstchen von Dia-
gramm4 und Diagrammb5. Sie haben damit eine Verbindung der Diagramme zu dem Daten-
schnitt Land oder Stadtgemeinde hergestellt.



Datenmodell als Diagramm darstellen
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Mit diesem Filter zu verbindende PivotTable- und PivotChart-Berichte auswahlen
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Flr die anderen Datenschnitte miissen Sie ebenfalls die Verbindung nach dem gleichen Mus-
ter herstellen.

Wenn Sie alle Datenschnitte mit den Diagrammen verknipft haben, kénnen Sie mit den Da-
tenschnitten auch in den Diagrammen filtern. Die Filterung wirkt sich nun sowohl auf die
PivotTable als auch auf die Pivot Charts aus.
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Lernmaterial, Beratung und Kontakt

Lernmaterial, Beratung und Kontakt
Auf der Internetseite
http://www.afz.bremen.de/lernen

stellt das AFZ Ihnen Kursunterlagen zu den IT-Kursen in elektronischer Form zur Verfligung.
Diese werden regelmaRig aktualisiert und an neue Programmversionen angepasst. Das
bietet Ihnen die Mdglichkeit, jederzeit Kursthemen zu wiederholen und Ihre Kenntnisse zu
aktualisieren.

Bei unseren Kursunterlagen handelt es sich um PDF-Dokumente, die Sie am Bildschirm lesen
kénnen. Die Dateien sind barrierefrei und kénnen nach Stichworten durchsucht (st} + F
werden. Das Inhaltsverzeichnis und Links sind dynamisch verwendbar. Sie kdnnen die
Dateien auf Ilhrem Rechner speichern und bei Bedarf ausdrucken.

Auskiinfte und Beratung

Sollten Sie als Beschéftigte der Freien Hansestadt Bremen bei lhrer Arbeit auf Probleme sto-
Ren, die beim Einsatz lhrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Dokumen-
ten, Excel-Tabellen etc.), kénnen Sie sich mit Ihren Fragen, Problemstellungen oder Fehler-
meldungen telefonisch oder per E-Mail an uns wenden:

it-fortbildung@afz.bremen.de Tel. 361-16 999

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und
flgen Sie die Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten lhre Fragen
so schnell wie moglich, in jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei Ihnen.

Kontakt

Wir sind sehr an Ihren Anregungen und Verbesserungsvorschldgen zu unseren Kursangebo-
ten, zu den Lernmaterialien und lhrer Meinung zu unseren E-Learning-Kursen interessiert.
Bitte nutzen Sie das

Kontaktformular

auf unserer Internetseite oder senden Sie eine Nachricht an it-fortbildung@afz.bremen.de.

‘wir bilden zukunft
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