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Diagramme in Excel

1. Diagramme in Excel

Diagramme kdnnen Sie in den Office-Programmen Excel, Word und PowerPoint erstellen.
Die Nutzung der Funktion in Excel ist sicherlich am sinnvollsten und wird am haufigsten ein-
gesetzt. In dieser Mappe wird deshalb in den Kapiteln 1 bis 13 beschrieben, wie ein
Diagramm in Excel erstellt und bearbeitet werden kann. PowerPoint bietet zusatzlich die
Moglichkeit, ein Diagramm zu animieren, siehe dazu Kapitel 13.3.

Uber die Zwischenablage kann ein Diagramm von einem Programm zu einem anderen
kopiert werden, also z. B. von einer Excel-Mappe in ein Word-Dokument.

Diagramme in Excel kbnnen entweder als eigenes Tabellenblatt oder als Objekt im dazu-
gehorigen Tabellenblatt erstellt werden.

1.1 Diagramm als eigenes Tabellenblatt

Wenn Sie schnell ein Standarddiagramm in einem eigenen Tabellenblatt erzeugen méchten,

- markieren Sie in der Tabelle den Bereich, den Sie im Diagramm darstellen méchten, ein-
schlieRlich der Angaben, die in der Horizontalen (Kategorie) Achse und in der Legende
stehen sollen und

- driicken Sie die Funktionstaste F11.
Excel erstellt vor Ihrem Tabellenblatt ein neues Blatt mit dem Namen Diagramm1, in dem lhr
Diagramm dargestellt wird:

Diagramm1 | Wahlergebnisse o)

Bereit fj

Dieses Tabellenblatt konnen Sie mit einem Doppelklick auf den Tabellenblattnamen
umbenennen.

1.2 Diagramm als Objekt im Tabellenblatt

Wollen Sie ein Diagramm als Objekt im Tabellenblatt erzeugen,

- markieren Sie den Datenbereich in Ihrer Tabelle, der im Diagramm dargestellt werden
soll,

- wahlen Sie die Registerkarte Einfligen,

- klicken Sie in der Gruppe Diagramm auf den gew{inschten Diagrammtyp
oder

- dricken Sie die Tastenkombination Alt + F11.

Das Diagramm wird sofort im Tabellenblatt eingefiigt.

Solange das Diagramm markiert ist, erscheinen im Meniiband unter Diagrammtools die
beiden Registerkarten Entwurf und Format, mit deren Hilfe das Diagramm weiterbearbeitet
werden kann.

‘wir bilden zukunft



Diagramme in Excel

H 9~ @ 0OHe =

Datei  Start Herbert FEinfigen Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwid Acrobat  PowerPivot VIS Format e Marker, Julia (AFZ-20-) 2. Freigeben

i e = : ERR || R
Diagrammelement Schnelllayout Far;en i w1 ' Jl"“'f‘ﬂ‘“—‘ Wliveans llh“!'""" Iy L ~ Zeile/Spalte Da( Diagrammtyp Diagramm
hinzufugen ~ M andern ~ wechseln auswahlen andern verschieben
Diagrammlayouts Diagrammformatvorlagen Daten Typ ort ~
Diagramm 2 ~ Se N
A B C D E [ G H =
o
Bundestagswahle . .
Zweitstimn Diagrammtitel
1
| 35,0
2 Jahr 30,0
3 CDhuU/CSU 25,0
4 SPD 20,0
5 FDP
= = - = 15,0
6 Biindnis 90/Die Griinen 100
7 Die Linke ’
5,0
8 AfD ! l l
o 0,0
9 Sonstige
10 CDU/CSU SPD FDP Biindnis  Die Linke AfD Sonstige
90/Die
11 Griinen
12 ) )
2o m Datenreihenl m Datenreihen2 -
Wahlergebnisse | (&) < S
Bereit £ Mittelwert: 1427142857 Anzahl:21 Summe:1998 B B [ - 1 + 180%

In der Darstellung oben ist das Diagramm markiert. Dies erkennen Sie an dem grauen Rand
um das Diagramm. An den Ecken und Seitenmitten sind kleine Punkte, an denen Sie mit der
Maus ziehen konnen, um die GroRRe zu verandern.

Wenn der Mauszeiger im Diagramm vier Pfeile hat, kann das Diagramm mit gedriickter linker
Maustaste verschoben werden.

1.2.1 Diagrammblatt und Tabellenblatt nebeneinanderstellen

Wenn Tabellenblatter einer Arbeitsmappe - z. B. ein Tabellen- und ein Diagrammblatt -
gleichzeitig auf dem Bildschirm angezeigt werden sollen, muss zunachst ein neues Fenster
erzeugt werden:

Formeln Daten Uberpriifen MGGl Entwicklertools ~ Acrobat  Power Pivot VIS Q Was machten Sie tun?

----- = = Teilen Mebeneinander anzeigen
v| Bearbeitungsleiste q [E) D EI &Y
g la & O

" Ausblenden Synchrones Scrollen

Zoom 100% Auswahl  MNeues  Alle Fenster

‘netzlinien |v| Uberschriften o
vergrdBern Fenster anordnen fixieren ~

Einblenden Fensterposition zuriicksetzen

Anzeigen Zoom Fenster

- Wabhlen Sie die Registerkarte Ansicht.
- Klicken Sie in der Gruppe Fenster auf Neues Fenster. Klicken Sie dann auf Alle anordnen.

- Im folgenden Dialogfeld Fenster anordnen wahlen Sie die Art der Anordnung (z. B.
Vertikal), setzen Sie einen Haken bei Fenster der aktiven Arbeitsmappe und dann auf
OK.

| Anordnen
O Unterteilt
O Horizontal
@ vertikal
(O Uberlappend

Eenster der aktiven Arbeitsmappe




Diagramme in Excel

do - R0HE= o-c B0 H® & BB -

Datei  Start | Herbei Einfig | Seitenl| Forme | Daten | Uberp |8 obi ir Marker,.. 2 Freigeben Datei  Start | Herbei|Einfig:| Seiteni | Formel | Daten | Uberpi

Normal Umbruchvorschau =) Anzeigen Zoom 100% Al
© ver

Fenster os ~ Arbeitsmappenansichten Zoom Fenster Makros ~

S M S

A B C D -
D Bundestagswahlergebnisse
1 Zweitstimmen
2 Jahr 2021 2017
3 Cbu/csu 24,1 32,9
4 SPD 25,7 20,5
5 FDP 11,5 10,7
6 Biindnis 90/Die Griinen 14,8 89
7 Die Linke 4,9 9,2
8 AfD 10,3 12,6
9 Sonstige 8,7 5,0
I I 10
Re——— U s FoP N . Die Linke. A Sonstige. 11 1
2l ]
12

Diagramm1 | Wahlergebnisse | &) ‘ > Diagrammi | Wahlergebnisse [ @)

Bereit 2] [ m - 1 + 6% |seret 1 BB @ - 1 + 180%

Nun kdnnen Sie in jedem Fenster zu dem gewiinschten Tabellenblatt wechseln. Mit Klick auf
das I in der oberen rechten Ecke jeden Fensters schlieRen Sie das einzelne Fenster.

1.3 Wechsel zwischen Diagramm als Objekt / eigenes Tabellenblatt

Wenn Sie ein Diagramm als eigenes Tabellenblatt erstellt haben und es lieber als Objekt bei
der Wertetabelle haben mdchten oder das Diagramm ist im Tabellenblatt mit der
Wertetabelle und soll in einem eigenen Tabellenblatt dargestellt werden, kénnen Sie die
Umwandlung wie folgt vornehmen:

- Markieren Sie das Diagramm.

- Wahlen Sie in der Registerkarte Entwurf der Diagrammtools in der Gruppe Ort den
Befehl Diagramm verschieben.

Aktivieren Sie Neues Blatt (evtl. den Namen dndern), wenn das Diagramm in einem
eigenen Tabellenblatt dargestellt werden soll.

- Oder aktivieren Sie Objekt in - wahlen Sie evtl. das Tabellenblatt aus, in dem das
Diagramm ausgegeben werden soll.

- Bestatigen Sie die Auswahl mit Klick auf OK.

Diagramm verschieben ? X

Legen Sie fest, wo das Diagramm eingeflgt werden soll:

J{J’JJ @ Neues Blatt: | Diagramm1

i [y O Objekt in: Wahlergebnisse ~

Das Diagramm ist mit der Tabelle verkniipft, das heildt, wenn Sie Werte, die im Diagramm
beriicksichtigt werden, verandern, wirkt sich dies auf das Diagramm aus.

‘wir bilden zukunft



Diagrammtypen

2. Diagrammtypen

Excel bietet viele Diagrammtypen, aber im Allgemeinen kommt man mit den gangigen
5 Diagrammtypen aus: Saulen, Linien, Kreis bzw. Torte, Balken und Punkte.

Die Entscheidung, welcher Diagrammtyp eingesetzt wird, ist abhdngig von den folgenden
Uberlegungen:

- Welche Aussage will ich treffen?

- Welche Art von Vergleich will ich anstellen?
(Struktur, Rangfolge, Zeitreihen, Haufigkeitsverteilung oder Korrelation)

21 Saulendiagramm

25,0
20,0
15,0
10,0

0,0

CcDu/csu SP

Bundestagswahlergebnisse im Vergleich

o

w
=)

D FDI

P Biindnis 90/Die Die Linke AfD Sonstige
Grinen

m2021 m2017

Ein Sdulendiagramm eignet sich sehr gut, wenn Sie Vergleiche herstellen wollen. Im obigen
Beispiel werden die Ergebnisse der Bundestagswahlen von zwei aufeinanderfolgenden
Jahren dargestellt. Dabei ist die Reihenfolge der einzelnen Parteien im Diagramm
unerheblich und die Ergebnisse diirfen nicht kumuliert dargestellt werden.

2.2 Liniendiagramm

Entwicklung Stimmanteile in den letzten 30 Jahren

2021 2017 2013 2009 2005 2002 1938 1994

e CDU/CSU s SPD

Mit einem Liniendiagramm kdnnen Sie gut eine Entwicklung von Daten, meist Uiber einen
zeitlichen Rahmen, darstellen. Hier im Beispiel werden die Ergebnisse der beiden Parteien
CDU/CSU und SPD bei den Bundestagswahlen in den letzten 30 Jahren dargestellt.
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2.3 Kreisdiagramm

Bundestagswahlergebnisse 2021

L

= CDU/CSU = SPD = FDP Bindnis 90/Die Grinen = Die Linke = AfD = Sonstige

Ein Kreisdiagramm nutzen Sie, wenn Sie Anteile darstellen wollen. Die , Torte” muss also
immer insgesamt ein Ganzes oder 100 % ergeben. Oben sehen Sie die Stimmanteile der
einzelnen Parteien an der Bundestagswahl 2021.

Alle weiteren Diagrammtypen bauen weitestgehend auf diesen Typen auf. Wenn Sie |hre
Datensatze markiert haben und tber das Menliband auf der Registerkarte Einfiigen in der
Gruppe Diagramme den Befehl Empfohlene Diagramme auswahlen, bietet Excel Ihnen
schon eine Auswahl an moglichen Diagrammen, basierend auf lhren Daten. Dort finden Sie
auch jeweils eine kleine Erlauterung zu den einzelnen Diagrammtypen.

Diagramm einfiigen ? X
Empfohlene Diagramme  Alle Diagramme

w Gruppierte Balken

Sonstige

Die Linke
Biindnis 90/Die Griinen

FDP

cou/csy

0.0 50 10,0 15,0 20,0 25,0 30,0

Mit einem gruppierten Balkendiagramm kénnen Sie Werte zwischen einigen Rubriken
vergleichen. Verwenden Sie diesen Diagrammtyp, wenn im Diagramm eine Dauer
dargestellt wird oder wenn der Rubrikentext lang ist.

oK Abbrechen

‘wir bilden zukunft
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2.4 Diagrammtyp andern

Der Diagrammtyp kann Uber die Registerkarte Entwurf des Diagrammtools in der Gruppe
Typ verandert werden. Klicken Sie auf Diagrammtyp dndern und wahlen Sie den
gewinschten Typ aus:

Empfohlene Diagramme  Alle Diagramme

& Zuletzt verwendet
(N =0 % Mo sB A8 A9

Saule
Linie Gruppierte Saulen
Kreis Diagramemtitel Dizgrammtitel

Balken

Flache

Kurs I .II II. T !, o .. I I

Oberflache
Netz
Treemap
Sunburst
Histogramm
Kastengrafik
Wasserfal

Verbund

EEEFORIXBERSMGRE

OK Abbrechen

2.5 Diagrammvorlage erstellen

Praktisch ist, dass man eigene Diagrammformatierungen als Vorlage anlegen kann und diese
in allen Office-Programmen bei Diagrammen anwenden kann.

Eine eigene Diagrammformatierung speichern Sie als Vorlage, indem Sie

- das Diagramm mit Ihren Formatierungen markieren,
- mit der rechten Maustaste in das Diagramm klicken und
- die Option Als Vorlage speichern...auswahlen.

Léschen
M Auf Formatvorl. zuricks.
+ 1l Diagrammtyp dndern...
|B' Als Vorlage speichern...

Fld_ﬂ Daten auswahlen...

l4 Zeichnungsfliche formatieren...

- Sie gelangen in den Ordner, in dem die Office-Programme Diagrammvorlagen verwalten.
Geben Sie der Vorlage einen Namen und klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.
Der Name der Vorlage bekommt die Endung crtx.
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2.6 Diagrammvorlagen nutzen
Wollen Sie einem Diagramm die erstellte Vorlage zuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

- Markieren Sie das bereits erstellte Diagramm,
- wahlen Sie die Registerkarte Entwurf des Diagrammtools,
- klicken Sie in der Gruppe Typ auf Diagrammtyp andern,

- klicken Sie in der Spalte links oben Alle Diagramme und dann auf Vorlagen, wahlen Sie
die gewlinschte Vorlage aus und klicken Sie auf OK.

Empfohlene Diagramme Alle Diagramme

|| vorlagen verwatten... 3 Abbrechen

Wollen Sie eine Vorlage |6schen, wahlen Sie im Dialogfeld Diagrammtyp dndern links in der
Spalte Vorlagen und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache Vorlagen verwalten. Sie
landen dann in dem Ordner, in dem die Vorlagen gespeichert werden. Markieren Sie die
gewlinschte Vorlage und driicken Sie die Entf - Taste.

Bestatigen Sie abschlieBend die Sicherheitsabfrage.

‘wir bilden zukunft
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3. Diagrammelemente

3.1 Diagrammelemente 2D

Fir die Erstellung und Gestaltung eines Diagramms ist es hilfreich, die Bezeichnungen der
einzelnen Diagrammelemente zu kennen. Hier im Beispiel die Bezeichnungen fiir die
zweidimensionale Ansicht eines Sdaulendiagramms:

Diagrammbereich:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

20,0
15,0
10,0
IHha Il
0,0 l I

cou/csu SPD FDP  Bundnis 90/ Die Linke Sonstige
Die Grunen

m2021 W2017

Diagrammtitel:

IBundestagswahI 2021 im Vergleich zu 2017|

20,0

150

10,0

I h. Il
. [ | [ |

€DU/csu SPD FDP  Bindnis 90/ Die Linke Sonstige
Die Griinen

e

2021 m2017

Horizontal (Kategorie) Achse:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

cbu/csu sPD FDP  Bindnis90/ Die Linke A Sonstige
Die Grinen

=2021 m2017

Vertikal (Wert) Achse:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

cou/csu SPD FDP  BUndnis90/ Die Linke ‘Sonstige
Die Grinen

=2021 m2017
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Vertikal (Wert) Achse Hauptgitternetz:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

35,0

30,0

250

15,0

10,0

5,0

0,0

cou/csu SPD FDP  Biindnis90/ Die Linke

Die Griinen

AD Sonstige

2021 m2017

Legende:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

cbu/csu sPD

35,0

FDP  Bundnis90/ Die Linke AfD Sonstige

Die Grunen

Zeichnungsflache:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

25,0
20,0
15,0
10,0

50

0,0

cbu/esu SPD FDP  Biindnis 90/ Die Linke

Die Griinen

AD Sonstige

m2021 w2017

13

AulRerdem gibt es zu jeder Datenreihe ein eigenes Element (hier im Beispiel Reihe 2021 und

Reihe 2017).

Wenn das Diagramm markiert ist, finden Sie die Bezeichnungen auch im Menilband unter
Diagrammtools auf der Registerkarte Format in der Gruppe Aktuelle Auswahl:

Datei Start Herbert Einfigen Seitenlayout Formeln Daten

Uberprifen

Ansicht  Entwicklertools ~ Acrobat ~ Power Pivot VIS

o =

Diagrammbereich BIRS
Form

Diagrammtitel - -
d andern

O Falletfekt -
- Z Formkontur ~
~ | & Formeffekte ~

Horizontal (Kategorie) Achse N
=n einfigen

fe

Legende
Vertikal (Wert) Achse
Vertikal (Wert) Achse Hauptgitternetz
Zeichnungsflache
Reihe "2021"
Reihe "2017"
'

Formenarten n

A A A - lﬁ.Te)(lkﬂnu,Ar'

Entwurf

A Textfillung ~ Ebene na
Ebene nat
= | A Texteffekte - | By Auswahlb

‘WordArt-Formate n

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

CDU/CsU SPD FDP Biindnis 90/ Die Linke
Die Griinen

AfD Sonstige

m2021 m2017

wir bilden zukunft
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3.2 Diagrammelemente 3D

In einem dreidimensionalen Diagramm gibt es eine weitere Achse (Tiefenachse) sowie
Wande und einen Boden:

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017

Seiten-
wand
35,0
30,0 Rickwand
25,0
20,0
15,0
Boden \lo’f\A
0,0
cbu/csu

30/ Die Die Linke

Griinen Sonstige

2021 m2017
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4. Diagramme gestalten

Diagrammelemente - siehe Kapitel 3 - kdnnen dargestellt oder ausgeblendet werden. Wenn
sie sichtbar sind, konnen sie auf vielfdltige Weise platziert und gestaltet werden.

Mochten Sie ein Diagrammelement gestalten, miissen Sie es zundchst markieren. Zeigt man
mit der Maus in das Diagramm, zeigt ein kleines Quickinfo, auf welches Element gezeigt
wird.

Ist ein Element angeklickt, wird in der Registerkarte Format des Diagrammtools in der
Gruppe Aktuelle Auswahl angezeigt, welches Element markiert ist (in der Abbildung unten
ist die Legende markiert). Uber diese Auswabhlliste ist es auch méglich, ein anderes
Diagrammelement zu markieren.

ca] - [u] X

H - @ D - B - - Bundestagswahlxisx - Excel

Datei  Start Herbert Einfigen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools ~ Acrobat  PowerPivot VIS Entwurf [GUUEIE © Was mochten Sie tun? Marker, Julia (AFZ-20-) 2. Freigeben

Legende “ENN N O Fulleffekt ~ A Textfillung ~ [Z Ausrichten ~

&y Auswahl formatieren (1O O~ Abe Abe Abe Abe Abe Abe ||+ [Z Formkontur - A A A -| A Textkontur ~
agen

‘%3 Auf Formatvorl. zuriicks. | /\ = & Formeffekte ~ * | [A Texteffekte - B Auswahlbereich

5 WordArt-Formate & Anordnen GroBe

& B < D E ; S hi d Legende formati... ™ *

Bundestagswahlergebnisse o o o, Legeadenceticren IR Rle
1 Zweitstimmen Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017 e ||

)
35,0 - b Fiillung -
2 Jahr 2021 2017 30,0 v A e
3 Cbu/csu 24,1 32,9 25,0 Keine Linie
4 SPD 25,7 20,5 20,0 Einfarbige Linie
5 FDP 11,5 10,7 15,0 Farbyerlaufslinie
6 Biindnis 90/ Die Griiner 14,8 89 (100 o ) Automatisch
7 |Die Linke 49 92 | 20 I I [ I I I. Farbe )
8 AfD 10,3 126 | %0 I ) Transparens |
R CDU/CSU SPD FDP Biindnis  Die Linke AfD Sonstige
9 Sonstige 8,7 50 90/ Die Starke
10 Griinen Kombinierter Typ =
1 o——o0—0 -
& m2021 W20170 S
12 C f‘ Legende ‘O o Abschlusstyp
13 Anschlusstyp
14
15
16
17 - [ 3
Diagramm1 | Wahlergebnisse | Tabellel | (&) y

sereit 23 B e o- 1 +

Unterhalb des Dropdowns finden Sie dann zu jedem Element im Diagramm (zur aktuellen
Auswahl) die Moglichkeit, diese zu formatieren, bzw. lhre vorgenommenen Formatierungen
wieder riickgangig zu machen und auf die Formatvorlage zuriickzusetzen.

Diagrammbereich -
@"PJ Auswahl formatieren

l‘E_:'Ifﬂ.uf Formatvorl. zurlicks.

Aktuelle Auswahl

Damit 6ffnet sich am rechten Bildschirmrand ein neues Menl, liber das sie das Diagramm
komplett individuell gestalten und anpassen konnen. Dieses Mend ist dynamisch und zeigt je
nach ausgewahltem Diagrammelement unterschiedliche Formatierungsmaoglichkeiten an. In
der untenstehenden Abbildung ist das Formatierungsmendi fiir den Diagrammbereich zu
sehen:

Wenn Sie zwischen den einzelnen Diagrammelementen hin und her klicken, sehen Sie, wie
sich das Meni am rechten Rand jeweils anpasst.

‘wir bilden zukunft



Diagramme gestalten

41 Achsen gestalten

Achsen kénnen im markierten Diagramm ein- und ausgeblendet werden. Dabei kdnnen Sie
entweder alle Achsen ausblenden oder nur vertikal, bzw. nur horizontal.

Klicken Sie dafiir auf das griine Plus am rechten oberen Rand |hres markierten Diagrammes.
Hier konnen Sie das Hakchen an gewlinschter Stelle entnehmen, um die Achsen
auszublenden.

? = ? E DIAGRAMMELEMENTE

Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017 Achsen ' Primar horizontal
& [ Achsentitel Primar vertikal
350 Diagrammtitel Weitere Optionen...
30,0 T [J Datenbeschriftungen
25,0 [ Datentabelle
] Fehlerindikatoren
20,0 Gitternetzlinien
15,0 Legende
10,0 O Trendlinie
“ 1o I L
0,0
FDP

CDU/CsuU SPD Blndnis Die Linke AfD Sonstige
90/ Die

Griinen

§ m2021 -zo17§
2

O O

Excel richtet sich bei der Skalierung der Achse fiir die Werte nach den Tabellenwerten. Sie
kdnnen die Skalierung (Maximum, Minimum, Intervalle) aber im Dialogfeld Achse
formatieren in der Kategorie Achsenoptionen dndern:

Achse formatieren V&8

Achsenoptionen ¥ Textoptionen
P
O 0ol

4 Achsenoptionen
Grenzen

Minimum 0,0 Auto

Maximum 330 Auto
Intervalle

Hauptintervall | 5.0 Auto

Hilfsintervall .0 Auto

Horizontale Achse schneidet
®) Automatisch
Achsenwert 00
Maximaler Achsenwert

Anzeigeeinheiten Keine -

Logarithmische Skalierung

Werte in umgekehrter Reihenfolge

I Teilstriche
I Beschriftungen
I Zahl

AulRerdem konnen Sie festlegen, welche Teilstriche erscheinen sollen und welche Striche
beschriftet werden sollen:
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Achse formatieren &3

Achsenoptionen ¥  Textoptionen
ISR ||

I* Achsenoptionen

4 Teilstriche
Haupttyp AuBen hd
Hilfstyp Keine S

4 Beschriftungen

Beschriftungsposition Achsennah ~

I Zahl

Letztlich kdnnen Sie in diesem Dialogfeld bei der Kategorie Zahl noch die Gestaltung der
Zahlen (z. B. mit Tausendertrennzeichen) vornehmen. Bei benutzerdefinierten
Zahlenformaten miissen Sie Ihr Format mit der Schaltflache Hinzufiligen bestéatigen.

Achse formatieren 8

Achsenoptionen v Textoptionen
P
O 0ol

I> Achsenoptionen

I Teilstriche

I> Beschriftungen

4 Zahl
Rubrik:
Zahl - U
Dezimalstellen:

1000er-Trennzeichen verwenden ()
Negative Zahlen:

-1234,0
12340

-1234,0
-1234,0

Formatcode -
Hinzufigen

+| Mit Quelle verknipft

4.2 Legendenbeschriftung andern

Wenn ein Diagramm erstellt wurde, indem Daten mit Uberschriften markiert wurden, wird
automatisch eine Legende erstellt. Manchmal ist die Legende wenig aussagekraftig. Dann
muss die Beschriftung nachtraglich geandert werden.

Dies geschieht in der Registerkarte Layout des Diagrammtools in der Gruppe Daten (iber den
Befehl Daten auswahlen.

n
i

Diagrammdatenbereich: | =Wahlergebnisse! $A$2:5C59
|

@ZewleISpalte wechseln

Legendeneintrdge (Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
Tjﬂmzufugen ‘ mgearbeiten | xgm:fernen - m Bearbejten
2021 CDU/CSU ~
2017 SPD
FDP
Bundnis 80/ Die Griinen
Die Linke W
Ausgeblendete und leere Zellen oK Abbrechen

‘wir bilden zukunft
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Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten. Sie gelangen in ein nachstes Dialogfeld
Datenreihe bearbeiten.

Im Dialogfeld Datenreihe bearbeiten klicken Sie in das Feld Reihenname.

Hier kann entweder ein Text eingegeben oder eine Verknlipfung zu einer Tabellenzelle
erzeugt werden, indem Sie in die entsprechende Zelle der Tabelle klicken.

A B C D E F
Bundestagswahlergebnisse
1 Zweitstimmen Bundestagswahl 2021
| e -
I | 35,0
2 Jahr | 2021 2017 U
3 o CDU/CSU 24'1 32'- Datenreihe bearbeiten ? X
4 SPD 25,7 20,5 i
5 | FDP 1115 10!- :Wah;rgebmsse!sasz = 2021
6 Bundnis 90/ Die Griiner 14,8 8,8 Reinenwerte:
7 I Dle Linke 4 9 9 : =Wahlergebnisse!$B$3:9B52 E!E =24,1;257; 1.
8 AfD 10,3 12,6 sial| [
1 X coorcoo oo o U
9 Sonstige 8,7 5,0 9
10 Gi

Bestatigen Sie die Dialogfelder.

4.3 Datenreihen und -punkte mit Werten aus der Tabelle beschriften

Wollen Sie die konkreten Werte lhrer Tabelle in den Datenreihen darstellen, kdnnen Sie dies
wie folgt erreichen:

Wihlen Sie in der Registerkarte Entwurf des Diagrammtools in der Gruppe
Diagrammlayouts oder in den Diagrammelementen den Befehl Datenbeschriftungen und
klicken Sie auf die gewtinschte Position der Beschriftung.

Datei Start Herbert Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Acrobat Power Pivot VIS Entwurf Format Q Was méchten Sie tun?

L) [ e pe——
1 'F|' s ®e® || Tunane I Mishane ilbun.n o 1 I
Diagrammelement Schnelllayout ~ Farben I = = ) - Zeile/Spalte  Daten Diagrammtyp
hinzuftigen = < andern - wechseln  auswahlen andern
ic[h_ Achsen N Diagrammformatvorlagen Daten Typ
Ifh  Achsentitel » fe
i Diagrammitite 4 - -
b Datenbeschriftungen » x D E F G H I
FHH-‘ Keine
& Datentabelle 4 o re) .
il Fenlerindikatoren » ’_H
= m Zentriert
il Gitternetzlinien » | P
4° Legende » ’ﬂm Am Ende innerhalb 350 <
2017 ’ T
— | 30,0
12 Trendlinie ) FHH-‘ Am Anfang innerhalb 32’9 250
(17 Am Ende auBerhalo 205 | 20,0
5 |FDP 10,7 15,0
6 |Bundnis 90/ Die [l|jj Datenlegende 8,9| T 10,0
7 |Die Linke Weitere Datenbeschriftungsoptionen... 9:2 >0
8 |afD 10,3 12,6 | °° O T _
. unanis 1€ Linke onstige
Cbhu/csu SPD FDP Bund Die Link AfD Sonsti
9 |Sonstige | 8,7 5,0 90/ Die
10 Griinen
[ w2021 m2017
12 & o
12
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Wollen Sie nur einzelne Datenbalken mit Daten versehen, missen Sie diese vorab durch

einen zweifachen Klick (kein Doppelklick!) markieren. Andernfalls werden immer alle
Datenreihen mit Werten versehen.

o o)
Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017
35,0
30,0
25,0 0,5
20,0
15,0
2 10,0
il
00 [ | | |
Cbu/csu SPD FDP Bindnis Die Linke AfD Sonstige
90/ Die
Grinen
2021 m2017
o o o)

Unter Weitere Datenbeschriftungsoptionen... finden Sie weitere Einstellungen zu den

Beschriftungen. Hierbei 6ffnet sich wieder am rechten Bildschirmrand das Men{i:
Datenbeschriftung formatie... ™ *
Beschriftungsoptionen ¥  Textoptionen

OO @l

4 Beschriftungsoptionen
Beschriftung enthalt

Datenreihenname
Rubrikenname
v Wert
| Euhrungslinien anzeigen
Legendensymbol
Trennzeichen H b
Beschriftungstext zuriicksetzen
Beschriftungsposition
Zentriert
Am Ende innerhalb
Am Anfang innerhalb
* Am Ende auBerhalb
Datenbeschriftungsreihe

Aktuelle Beschriftung klonen |

I Zahl

4.4 Datentabelle im Diagramm anzeigen

Sie kdnnen sich die Wertetabelle, auf der das Diagramm beruht, im Diagramm mit anzeigen
lassen. Klicken Sie dafiir auf der Registerkarte Entwurf in der Gruppe Diagrammlayouts auf

den Befehl Diagrammelement hinzufiigen. Alternativ gehen Sie wieder direkt tiber das
Diagramm und das griine Plus in die Diagrammelemente.

‘wir bilden zukunft
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Datei Start Herbert Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen i Entwicklertools Acrobat Power Pivot Format

L)
] A o T - 5 . = ||
) I + o || Funaue i i Hmimn.m.m H el 3 .
Diagrammelement Schnelllayout ~ Farben | =~ "= " " il gl B 2 E = TTTET T _ Zeile/Spalte Daten | D
hinzufiigen ~ = andern - wechseln auswdhlen
Ith Achsen y Diagrammformatvorlagen Daten
b Achsentitel ’ £
EIT] Diagrammtitel 3
il Datenbeschriftungen B c D | E | F G H
dh Datentabelle » gg: Keine fo o
i Fehlerindikatoren » A . .
B Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017
ili3 Gitternetzlinien 3 ='=I.|= Mit L nbolen
# Legende ’ 35,0
é!é Ohne Legendensymbole 2017_‘ 30,0
! Trendii 32,9 250
k£ Trendiinie ' Weitere Datentabellenoptionen... ! 20,0
2,7 20,5 15,0
5 FDP 11,5 10,7 10,0
- 20 I = =
6 Bundnis 90/ Die Griiner 14,8 8,9 0,0 Biind
| iundnis
7 DieLinke 4,9 9,2 CDU/CSU 90/ Die Dielinke AfD  Sonstige
8 _AfD 10,3 12,6 Griinen
9 Sonstige 8,7 5,0 m2021 241 25,7 11,5 14,8 4,9 10,3 8,7
10 m2017 329 20,5 10,7 8,9 9,2 12,6 5,0
L 17 w2021 m2017
12— O O Q

4.5 Gitternetzlinien ein- und ausblenden

Die Haupt- und Hilfsgitternetzlinien fir die Achsen kénnen Sie an gleicher Stelle wie oben
beschrieben ein- und ausblenden. Hierbei ist auch eine Mehrfachauswahl moglich.

Datei Start Herbert Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Acrobat Power Pivot VIS Format ‘:;" Was machten Sie tu

IR 9 e e S |
Diagrammelement Schnelllayout | Farben = EX " i =S g | Zeile/Spalte Daten | Diagram
hinzuftigen ~ M andern ~ wechseln  auswahlen ander
ilﬂl Achsen » Diagrammformatvorlagen Daten Typ
lh  Achsentitel v 3
i Diagrammtitel r
il Datenbeschriftungen * L B c D E F G | H | I
& Datentabelle ' destagswahlergebnisse o o oy
i) Fehlerindikatoren 3 - . . .
p—— g —2ueitstimmen Bundestagswahl 2021 im Vergleich zu 2017
= E Primar horizontal haupt 1 V'
& Legende v 35,0
2017 T
Primar vertikal haupt — 30,0
|4 Trendlinie v 32,9 25,0

5 FDP

6 | Blndnis 90/ Die
7 Die Linke
8

ﬁ Primar horizontal hilfs 20,5 20,0
Wi

10,7| | 15,0
Primar vertikal hilfs
89| 7100
eitere Optionen far Gitternetzlinien 5,0
: = I I n I I II
0,0

AfD 10,3 12,6
— N cbu/csu Bundnis Die Linke AfD Sonstige
9 Sonstige | 8,7 5,0 90/ Die
10 Grinen
117 w2021 m2017
12

O O

4.6 Zugeordneter und nicht zugeordneter Text

Wie Sie Daten- und Achsenbeschriftungen hinzufiigen, haben Sie bereits in den vorherigen
Kapiteln gelernt. In dem Fall spricht man von einem zugeordneten Text.

4.6.1 Textfelder einfiigen

Wenn Sie zusatzliche Beschriftungen eingeben wollen, missen Sie ein Textfeld einfligen und
an die gewiinschte Stelle ziehen. Dieser Text ist dann keinem Diagrammelement zugeordnet
und bleibt bei Anderungen immer an derselben Stelle.
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Sie fligen ein Textfeld ein, indem Sie in der Registerkarte Einfligen auf Textfeld klicken.
Ziehen Sie dann im Diagramm ein Textfeld auf und beschriften und gestalten Sie es.

4.6.2 Text im Diagramm mit Text aus der Tabelle verkniipfen

Wenn Sie Text aus lhrer Tabelle z. B. in der Uberschrift des Diagramms stehen haben
mochten, der sich andert, sobald der Text in der Tabelle verdndert wird, konnen Sie die
Verkniipfung wie folgt einrichten:

Flgen Sie einen Diagrammtitel in hr Diagramm ein. Dazu klicken Sie in der Registerkarte
Entwurf des Diagrammtools auf Diagrammelement hinzufiigen > Diagrammtitel und
wahlen eine Position aus.

Datei Start Herbert Einftigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprufen Ansicht Entwicklertools Acrobat Power Pivot VIS Format Q Was machter

L] .
| fiEe o e T . : &2
) I + ° || Hubane ilii Mlobane Bl , Fﬁ‘
Diagrammelement Schnelllayout  Farben =TT il - = B _ Zeile/Spalte Daten | D
hinzufigen ~ - andern ~ wechseln auswahlen
ilh Achsen » Diagrammformatvorlagen Daten
Idh  Achsentitel » f
h Diagrammtitel 4 =
Keine
il Datenbeschriftungen » hﬂﬂl c D E F G H
B Datentabelle 4 Uﬂm Uber Diagramm e O ‘o)
th  Fehlerindikatoren » 7. . | 7
it Gitternetzlinien 3 mﬂl Zentrierte Uberlagerung i D|agram mtite |
1]
i’ Legende ’ Weitere Titeloptionen... 2017 35,0
30,0
[ Trendlinie 4 2411 3219 25,0 05
25,7 20,5 20,0
5 |FDP 11,5 10,7 | 150
6 | Biindnis 90/ Die Griner 14,8 8,9 7 100
7 Die Linke 4,9 92 | >0 I .I I I.
1 0,0
8 AfD 10,3 12,6 L o )
i . CDhuU/Csu SPD FDP Biindnis  Die Linke AfD Sonstige
9 Sonstige 8,7 5,0 90/ Die
10 Griinen
1 - m2021 m2017
12 | s )

Markieren Sie nun den Diagrammtitel.

Geben Sie in der Bearbeitungsleiste ein Gleichheitszeichen ein. Markieren Sie den
gewlinschten Text in der Datentabelle (mehrere nebeneinander- oder
untereinanderliegende Zellen sind dabei auch moglich). Sie stellen damit eine Verkniipfung
zwischen der Zelle und dem Diagrammtitel her.

SchlieBen Sie die Eingabe mit Enter ab.

Al - x v fi =Wahlergebnissel5A51

A B C D E F G

i
Bundestagswahlergebnisse | o O
- - | -
1 Zweitstimmen i Bundestagswahlergebnisse
Zweitstimmen

2 Jahr 2021 2017
3 cbu/csu 24,1 32,9 ;gg
4 SPD 25,7 205 | 250 I 0.5
5 FDP 11.5 10,7 | 200 l .2-

‘wir bilden zukunft
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5. Gestaltungsgrundsatze

- Benutzen Sie einen fiir Inre Daten geeigneten, korrekten und moglichst einfachen
Diagrammtyp.

- Stellen Sie die in das Schaubild aufgenommenen Daten in den Vordergrund und ver-
meiden Sie eine Uberfiille von nicht-statistischen und beschriftungsmaRigen Elementen.

- Verwenden Sie 3D-Darstellungen nicht beliebig, da ein auf zweidimensionale
Ausgabemedien (Bildschirm, Papier, Film, Folie) Gbertragener perspektivischer Vergleich
den Betrachter schnell Giberfordern kann.

- Verzichten Sie auf eine Uberlappung und damit teilweise Verdeckung von geometrischen
Elementen. Damit wird der optische Vergleich nicht nur erschwert, sondern i. d. R.
unmoglich gemacht.

- Benutzen Sie identische Diagrammformen, wenn Sie vergleichbare Datensatze in
Bildschirmausschnitten darstellen.

- Verwenden Sie Hervorhebungen oder eine besondere Betonung von einzelnen
Schaubildelementen sparsam.

- Ordnen Sie die Daten in einer Rangfolge an, wenn eine vorgegebene Ordnung (z. B. bei
Zeitreihen) nicht ohnehin eingehalten werden muss.

- Verwenden Sie durchgehende und einheitliche Referenzskalen bzw. Achsen, die deutlich
skaliert und beschriftet sind. Weisen Sie im Schaubild selbst auf eine eventuelle
Verkirzung von Achsen hin.

- Verzichten Sie bei mehr als etwa 5 Beobachtungswerten auf einen nachrichtlichen
Ausweis von Zahlen im Schaubild selbst. Verwenden Sie in diesen Féllen ersatzweise ein
geeignetes Hintergrundnetz.

- Achten Sie darauf, dass die Schaubildiiberschrift, die Legende und die weiteren
Beschriftungselemente vollstandig und selbsterklarend sind.

- Verwenden Sie in den Beschriftungselementen eine einheitliche und gut lesbare Schriftart
sowie SchriftgroRe.

- Wabhlen Sie Raster, Schraffuren, Linienformen und Punktmarkierungen, die eine deutliche
Unterscheidung ermdglichen, die nicht zu optischen Verzerrungen fiihren und die
kopierfahig sind.

Quelle: Abels/Degen, "Normierung von Geschdftsgrafiken", Vieweg, Braunschweig 1986
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6. Diagramm andern

Sie kénnen nachtriglich noch Anderungen am Diagramm vornehmen, indem Sie

Datenreihen hinzufiigen oder I6schen.

6.1  Zusatzliche Datenreihen hinzufiigen

Wenn in ein bereits bestehendes Diagramm eine weitere Datenreihe eingefligt werden soll,
ist es unerheblich, ob diese Datenreihe vom gleichen Tabellenblatt, einem anderen oder aus

einer anderen Arbeitsmappe stammt.

6.1.1 Daten uber die Zwischenablage hinzufiigen

- Markieren Sie die Daten und kopieren Sie sie in die Zwischenablage.

- Klicken Sie in das Diagramm.

- Flgen Sie die Daten aus der Zwischenablage ein, indem Sie auf der Registerkarte Start in

der Gruppe Zwischenablage den Befehl Einfligen auswahlen.

G 0OHE=

Bundestagswahlxisx - Excel

ca] — X

Marker, Julia (AFZ-20-) £, Freigeben

== X Ausschneiden - - m o o e
L = oo - Calibri (Textks ~ |10 A K & & J?t . h}D )

U Format abertragen F K Y7 O A- gen LOSQEN FOT @ Loschen- e
e = sehtart 5 Ausrichiung 2 Fmetmie zelen e &

0 5 .
Einfagen @ "1™ B c D E F G H J K L

Bundestagswahlergebnisse [ o
1 Zweitstimmen Bundestagswahlergebnisse
Zweitstimmen

2 |Jahr 2021 2017 = 2013

3 |cou/csu 24,1 329 200 41,5

4 |spD 25,7 2055 | 00 25,7

5 [FDP 11,5 10,7 | 300 0,5 48

6 |Biindnis 90/ Die Griiner 14,8 g9 7200 I I 8,4

o 10,0
7 |Die Linke 4,9 9,2 - | I. = | ll s 8,6
8 |AfD 10,3 12,6 4,7
. Cbu/csu SPD FDP Biindnis  Die Linke AfD Sonstige

9 |Sonstige 8,7 50 90/ Die alil,

10 Griinen

" w2021 w2017 2013

12 A

13

14

15

16

17

18 .

Diagramm1 | Wahlergebnisse = Tabelle2 ® < >

Markieren Sie den Zielbereich, und driicken Sie die Eingabetaste. Mittelwert: 14,95714286  Anzahl S 4, B @ O - 1 + 140
—

6.1.2 Daten uiber das Menuband hinzufigen

- Klicken Sie in das Diagramm. Wahlen Sie die Registerkarte Entwurf aus den
Diagrammtools. Klicken Sie in der Gruppe Daten auf Daten auswahlen.

- Klicken Sie im Dialogfeld Datenquelle auswédhlen im Bereich Legendeneintrédge (Reihen)

auf die Schaltflache Hinzufiigen.

‘wir bilden zukunft
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i
i

| Diagrammdatenbereich: = =Wahlergebnisse!$A$2:$C$9
|

@Zei\e/‘Spa?‘te wechseln

| Legendeneintrage (Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
| T:| Hinzufiigen m Bearbeiten x Entfernen - E Bearbeiten
| 2021 CDU/CSU "
| 2017 SPD
FDP
Bindnis 90/ Die Griinen
Die Linke v
Ausgeblendete und leere Zellen oK Abbrechen

- Klicken Sie in das Feld Reihenname und markieren Sie in der Tabelle den Eintrag, der in
der Legende erscheinen soll.

- Klicken Sie in das Feld Reihenwerte, markieren Sie in der Tabelle die Werte fir die
Datenreihe und beenden Sie die Eingabe mit OK.

C D E F G H J

Bundestagswahlergebnisse

Zweitstimmen
2017 2013
10 o I =
32,9 Datenreihe bearbeiten ? % 41,5
20,5 25,7
. Reihenname:

10! =Wahlergebnisse! 552 E%s| = 2013 418
8,5 Reihenwerte: 8,4
9,2 =Wahlergebnisse!$153:31$9 B - 41,5257 4,.. = I l 8,6

12,E Abbrechen ] ] ) 4’7

cooreTT o o sarmams— Die Linke AfD Sonstige
5,0 90/ Die 11
Grinen

6.2 Datenreihen lIoschen

Um eine Datenreihe zu I6schen, markieren Sie diese einfach mit einem Klick im Diagramm
und dricken Sie die Entf.-Taste.

Alternativ konnen Sie lber das gerade beschriebene Kontextmeni Datenquelle auswdhlen
gehen, die Datenreihe links auswahlen und dann auf den Befehl Entfernen klicken.

n
1l

Diagrammdatenbereich: | =Wahlergebnisse!$452:$C5%9

@ZeﬂeﬁSpahe wechseln

| Legendeneintrage (Reihen) Horizantale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
"lj Hinzufiigen m Bearbeiten | X Entfernen | - E Bearbejten
1 2021 CDU/CSU ~
| 207 SPD
FDP
Bindnis 90/ Die Grinen
Die Linke w

Ausgeblendete und leere Zellen oK Abbrechen
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7. Diagramm erweitern

Wenn Sie aus lhren Tabellendaten ein Diagramm erstellt haben und anschlieBend die Tabelle
fortschreiben, wird das Diagramm nicht automatisch erweitert. Daflir miissen Sie den
Bezugsbereich des Diagramms erweitern, bzw. neu definieren.

71 ... uber das Menuiband

In den Diagrammtools im Register Entwurf in Daten auswdhlen konnen Sie den Bereich
vergroBern, der im Diagramm bericksichtigt werden soll.

Im folgenden Dialogfeld Datenquelle tragen Sie bei Diagrammdatenbereich einen anderen,
grofReren Bereich ein.

7.2 ... direkt in der Datentabelle

Wenn Sie das Diagramm markieren, werden in der dazugehdrenden Wertetabelle die
Bereiche, die im Diagramm bericksichtigt werden, markiert. Diese Markierungen haben
unten rechts ein etwas groReres Kastchen. Durch Ziehen an einem dieser Kastchen wird der
Bereich fiir das Diagramm erweitert.

A B C D E E G H

Bundestagswahlergebnisse
1 Zweitstimmen Bundestagswahlergebnisse

Zweitstimmen

2 |Jahr 2021 2017
3 |cDU/csU 24,1 32,9| 0
4 |spD 25,7 205 200

25,0 20,5
5 |FDP 11,5 107 | :
6 |Biindnis 90/ Die Griiner 14,8 8,9 15'0
7 |Die Linke 4,9 92| | 100
8 |AfD 10,3 12,6| | <,
9 |Sonstige 8,7 5,0 0,0
10 CDU/CSU SPD BURihis 90/ DicdBrliike AfD Sonstige
11 2021 2017
12 m
12 IJ
7.3 ... mithilfe der Tabellenfunktion

Um sich diese Arbeit jedoch jedes Mal zu ersparen, konnen Sie direkt aus lhren
Tabellendaten eine sog. Tabelle erstellen.

Setzen Sie dafiir lhren Cursor in lhre Wertetabelle. Jede Spalte sollte eine Uberschrift haben
und es dirfen keine Leerzeilen in der Liste vorkommen. Sie brauchen nichts markieren.

Klicken Sie im Meniband in der Registerkarte Einfiigen in der Gruppe Tabellen auf den
Befehl Tabelle.

Bestatigen Sie das Dialogfeld Als Tabelle formatieren mit der Schaltflache OK. Sollten Ihre
Daten keine Uberschriften haben, entfernen Sie das Hikchen bei Tabelle hat Uberschriften.
Excel ersetzt in dem Fall die fehlenden Uberschriften durch die Platzhalter Spalte 1, Spalte 2
Usw.

‘wir bilden zukunft
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Wo sind die Daten fiir die Tabelle?
=$A32:5CEG

ul
i

Tabelle hat Uberschriften

Nach dem Einfligen der Tabelle haben Sie eine neue Registerkarte, die Tabellentools mit der
Unterregisterkarte Entwurf.

Hinweis Die Tabelle mit ihren zahlreichen Funktionen und Automatismen wird
ausfuhrlich im Kurs 7232 - Rechnen ohne zu rechnen - Mit wenigen Klicks zur
einfachen Auswertung in Excel behandelt.

Einer von vielen Vorteilen der Tabellenfunktion ist, dass sie sich automatisch erweitert,
sobald am Ende neue Datensatze hinzugefiigt werden. Sie erkennen die Malle der Tabelle an
der Umrandung. Mdchten Sie sie handisch erweitern, kénnen Sie am rechten unteren Rand
an dem kleinen Quadrat ziehen.

Ihr Diagramm wird damit automatisch um die neuen (zunéchst leeren) Zeilen erweitert.

A B C D E F G H |

Bundestagswahlergebnisse
: Zweitstimmen Bundestagswahlergebnisse
£ Zweitstimmen

3 - - v 35,0

4 |cbu/csu 24,1 32,9 30,0

5 |SPD 25,7 20,5 25,0 05

6 |FDP 11,5 10,7 20,0

7 |Biindnis 90/ Die Griiner 14,8 8,9 15,0

8 |Die Linke 4,9 9,2 10,0

9 |AfD 10,3 12,6 5,0 II I I II I

10 |Sonstige 8,7 5,0 0,0 I I
11 CDU/CSU SPD  BHB#nis 90/ Die Biditieke AfD  Sonstige

12 D m2021 m2017
13

Soll Ihre Tabelle wieder in einen normalen Bereich umgewandelt werden, gehen Sie wie folgt
vor:

- Setzten Sie den Cursor in die Tabelle.

- Wabhlen Sie in der Registerkarte Entwurf des Tabellentools in der Gruppe Tools den
Eintrag In Bereich konvertieren. Bestatigen Sie die Meldung von Excel.

Mit PivotTable zusammenfassen

BB Duplikate entfernen .
= Datenschnitt
=1In Bereich konvertieren einfiigen
Tools
In Bereich konvertieren

Diese Tabelle in einen normalen
Zellenbereich konvertieren. (
Y

Alle Daten bleiben erhalten.
ea

Leider bleibt die Gestaltung der Tabelle mit den Formatvorlagen erhalten und muss dann
zusatzlich entfernt werden.
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8. Nur ausgewahlte Daten in ein Diagramm uibernehmen

Manchmal moéchte man nicht alle, sondern nur bestimmte Zeilen oder Spalten einer Tabelle
in einem Diagramm berticksichtigen. Dafiir gibt es unterschiedliche Vorgehensweisen.

8.1 Diagramm durch Mehrfachmarkierung

Sollen nur ausgewahlte Daten aus einer Tabelle im Diagramm dargestellt werden, kdnnen
Sie in der Tabelle die entsprechenden Zeilen und Spalten markieren und das Diagramm
erzeugen. Wenn Sie beim Markieren die Strg.-Taste gedriickt halten, konnen Sie dabei auch
nichtzusammenhdngende Bereiche markieren.

8.2 Gefilterte Daten im Diagramm dynamisch darstellen
Sie kénnen auch Daten einer Tabelle erst filtern, bevor Sie das Diagramm erstellen.

Sie schalten den Filter ein, in dem Sie in der Registerkarte Daten in der Gruppe Sortieren
und Filtern das Filtern auswahlen. Die Spalteniberschriften Ihrer Tabelle bekommen dann
ein Filtersymbol. Mit einem Klick hierauf sehen Sie eine Liste der Eintrage, die in der Spalte
vorkommen. Sie kdnnen nun durch Setzen bzw. Léschen der Haken vor den Eintragen
bestimmen, welche Daten angezeigt werden sollen. Wenn Sie die Auswahl bestatigen, wird
ein anderes Filtersymbol vor der Spalte angezeigt, um Ihnen zu zeigen, dass ein Filter
eingeschaltet ist.

Anderungen beim Filter wirken sich unmittelbar auf das Diagramm aus, es wird dynamisch
angepasst.

Die Tabellenfunktion hat automatisch die Filter gesetzt.

8.3 Gefilterte Daten im Diagramm statisch darstellen

Wenn Sie Daten aus umfangreichen Listen filtern, kann es sinnvoll sein, eine bestimmte
Filtereinstellung flir das Diagramm zu fixieren, so dass sich das Diagramm nicht dndert,
obwohl die gefilterte Datenliste geandert wird.

- Filtern Sie die Daten, die Sie spater im Diagramm darstellen mdchten.

- Bevor Sie das Diagramm erstellen markieren Sie bei den gefilterten Daten die Zeilen und
Spalten, die spater im Diagramm beriicksichtigt werden sollen.

- Wabhlen Sie anschlieRend auf der Registerkarte Start in der Gruppe Bearbeiten die Option
Suchen und Auswahlen und klicken Sie in der Liste auf Inhalte auswahlen.

- Wabhlen Sie Nur sichtbare Zellen und bestatigen Sie mit OK.
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Nur ausgewahlte Daten in ein Diagramm Ubernehmen

Auswahlen

O Kommentare O Zeilenunterschiede

O Konstanten O Spaltenunterschiede

O Formeln O Vorgangerzellen
Zahlen O Nachfolgerzellen
Text MNur direkte
Wahrheitswerte Alle Ebenen
Fehler O Letzte Zelle

O Leerzellen © Mur sichtbare Zellen

O Aktueller Bereich O Bedingte Formate

O Aktuelles Array O Dateniberprifung

O Objekte Alles

Gleiche

- Jetzt erst erstellen Sie Ihr neues Diagramm.

Wenn Sie jetzt in der Wertetabelle den Filter ausschalten und damit alle Daten anzeigen
lassen, bleibt das Diagramm unverandert.



Verbunddiagramm

9. Verbunddiagramm

Sie kdnnen in einem Diagramm 2 unterschiedliche Diagrammtypen zusammen im Verbund
darstellen. Die Diagrammtypen kdnnen dabei nicht beliebig kombiniert werden. Geeignet ist
beispielsweise eine Kombination aus Saulen- und Liniendiagramm.

Wenn dabei Datenreihen dargestellt werden sollen, deren Werte stark voneinander
abweichen, kdnnen Sie eine zweite, so genannte Sekundarachse im Diagramm anzeigen

lassen.

- Markieren Sie in der Tabelle die Daten, die Sie darstellen wollen.

- Wahlen Sie dann in der Registerkarte Einfiigen in der Gruppe Typ das Symbol Diagramm-
typ andern und klicken Sie auf Verbund.

- Wabhlen Sie einen der vorgeschlagenen Diagrammkombinationen im Verbund aus oder
kreieren Sie einen neuen benutzerdefinierten Verbund.

- Wenn Sie eine 2. Vertikalachse anzeigen wollen, klicken fiir den 2. Diagrammtyp

Empfohlene Diagramme = Alle Diagramme

¥ Juletzt verwendet

Vorlagen
Sdule

Linie

Kreis

Balken
Flache
Punkt (XY)
Kurs
Oberflache
Netz
Treemap
Sunburst
Histogramm
Kastengrafik
Wasserfa
Verbund

EEEFOMXBERSM OGN E

W s R

Benutzerdefinierte Kombination

Diagrammtitel
30,0

250
20,0 '

150

10,0 - I
. ' I N I
00

CDU/Csu SPD FOP Biindnis  Die Linke AfD Sonstige
90/ Die
Granen
— 2021 2017

Wahlen Sie den Diagrammtyp und die Achse fir die Datenreihe aus:

30,0
250
200

100

v
=}

00

Sekundarachse an. Sie konnen spater das Format der 2. Vertikalachse separat anpassen.

Datenreihenname Diagrammtyp
B 2021 Gruppierte Saulen ~
2017 Linie R

Sekundarachse

O

QK

Abbrechen
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Trendlinie einfugen

10.

Trendlinie einfiigen

Trendlinien sollen im Diagramm einen Trend fiir zuklinftige Daten auf der Grundlage der
vorhandenen Daten anzeigen. Es ist vom Diagrammtyp abhangig, ob Sie eine Trendlinie
einfligen konnen (z. B. sind in 3D- und Kreisdiagrammen keine Trendlinien moglich).

- Markieren Sie im Diagramm eine Datenreihe, fiir die der Trend angezeigt werden soll.

- Klicken Sie in den Diagrammelementen auf Trendlinie und wahlen Sie die Art der
Trendlinie aus.

30,0
25,0
20,0
15,0
10,0

5,0

0,0

H
Bundestagswahlergebnisse =
Zweitstimmen T

..... Linear
-------
e )
....... Exponential
----------- N
------- Lineare Prognose

..
.
.....
e,
-----

________ Gleitender Durchschnitt fiir zwei Zeitraume
LTI LTI
......

DIAGRAMMELEMENTE
Achsen

Achsentitel
Diagrammtitel
Datenbeschriftungen
Datentabelle
Fehlerindikatoren
Gitternetzlinien
Legende

Trendlinie

NENODONOR

------ t1,]| Weitere Optionen..
Cchu/csu SPD FDP Blindnis Die Linke AfD Sonstige
90/Die
Griinen

B 2021 eeeeeee- Linear (2021)  «------- Expon. (2021)




Sparklines

11. Sparklines

Sparklines sind Minidiagramme, die in einer Tabellenzelle dargestellt werden. Markieren Sie
die Daten, die Sie als Sparkline darstellen mochten.

Klicken Sie dafiir in der Registerkarte Einfiigen in der Gruppe Sparklines auf den
gewlinschten Typ: Linie, Sdule oder Gewinn/Verlust.
Linie Sdule Gewinn/
Verlust

Sparklines
Das Dialogfeld Sparklines erstellen wird ge6ffnet. Geben Sie bei Datenbereich die Zellen an,
von denen ein Sparkline erzeugt werden soll. Diese Zellen kdnnen Sie auch einfach
aulerhalb des Dialogfeldes mit der Maus markieren.
Bei Positionsbereich geben Sie an, in welcher Zelle das Sparkline dargestellt werden soll.

A B C D E [F G H | J
1 2021 2017 2013 2009 2005 2002 1998 1994 Sparkline
2 |cou/csu 241 329 _AL5 338 352 385 352 A5
3 sPD 25,7 20,5 25,7 23 34,2 38,5 40,9 36,4
4 FDP 115 10,7 spackiines erstellen ? x | 98 74 6,2 6,9
5 Biindnis 90/Die Griiner 14,8 8,9 tense e aenticien e 8,1 8,6 67 73
6 Datenbereich: |B2i2
7
3 wahlen Sie die gewainschte Position der Sparkiines.
Positionsbereich: |$152 B
9
10 Abbrechen
11

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache OK. Ein erstelltes Sparkline konnen Sie einfach
Uber das Ausfiillkdstchen nach unten oder rechts kopieren.

Wenn Sie anschlieBend die Zelle/n mit dem Sparkline markieren, konnen Sie iber die neue
Registerkarte Sparklinetools mit der Unterregisterkarte Entwurf weitere Formatierungen
vornehmen.

Datei  Start  Herbert  FEinfigen  Seitenlayout Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools — Acrobat — PowerPivot  Vis [EESXWIEN O Was mochten Sie tun?
Héchstpunkt Erster Punkt .| L sparkinefarbe ~
> e "

g % ]si Gliv/ T'Efp“ﬁk‘ e b \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ \/\/\ - [ Datenpunkifarbe - E Iy Gruppierung aufheben
bearbeiten~ Verlust | Negative Punkde || Markderungen - - & Loschen ~

Sparkline Tvp Anzeigen Formatvorlage Gruppieren

2 2 S

A B C D E F G H J

1 |Partei 2021 2017 2013 2009 2005 2002 1998

2 cbu/csu 24,1 32,9 41,5 33,8 35,2 38,5 35,2

3 SPD 25,7 20,5 25,7 23 34,2 38,5 40,9

4 FDP 11,5 10,7 4,8 14,6 9,8 7,4 6,2

5 Biindnis 90/Die Griiner 14,8 8,9 84 10,7 8,1 8,6 6,7

Wenn Sie ein Sparkline kopieren, wird automatisch eine Gruppe gebildet, so dass eine
Anderung z. B. die Farbe oder das Umstellen von Linie auf Siule sich auf alle zur Gruppe
gehorenden Sparklines auswirkt.

Mochten Sie ein Sparkline der Gruppe getrennt bearbeiten, heben Sie zunachst die
Gruppierung in der Registerkarte Entwurf des Sparklinetools in der Gruppe Gruppieren mit
Klick auf Gruppierung aufheben auf.

Zum Loschen klicken Sie im Sparklinetools in der Registerkarte Entwurf in der Gruppe
Gruppieren auf Loschen und wahlen die Léschoption.
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Drucken

12. Drucken

Beim Drucken eines Tabellenblattes mit einem Diagramm, eines Word-Dokuments mit
einem Diagramm oder einer PowerPoint-Folie mit einem Diagramm mudissen Sie unter-
schiedlich vorgehen.

12.1 Drucken in Excel

Soll bei einem eingebetteten Diagramm nur das Diagramm gedruckt werden, markieren Sie
dieses. Wenn Sie dann Uiber die Registerkarte Datei in die Backstage-Ansicht wechseln, zeigt
die Seitenansicht unter Drucken nur das Diagramm und auch nur das wird gedruckt. Unter
Einstellungen bei den Druckoptionen steht Markiertes Diagramm drucken.

Klicken Sie auf Seite einrichten, enthalt das Dialogfeld statt der Registerkarte Tabelle die
Registerkarte Diagramm. Hier kann bei Druckqualitat fir das Diagramm gewahlt werden:
Entwurfsqualitdt oder Schwarzweidruck.

Mdchten Sie bei einem eingebetteten Diagramm nur die Tabelle drucken, 6ffnen Sie im
Register Seitenlayout in der Gruppe Anordnen das Symbol Auswahlbereich. Dieser blendet
sich rechts im Bildschirm ein.

Auswahl v X

Alle anzeigen

Alle ausblenden -l
Diagramm 1 a

Wenn Sie auf das Augensymbol klicken, wird das Diagramm am Bildschirm ausgeblendet und
beim Ausdruck nicht dargestellt. Zum Einblenden klicken Sie an der gleichen Stelle auf den
nun flachen Strich.

12.2 Drucken in Word

Wenn Sie in Word in einem Dokument Text und ein Diagramm haben, wird alles
ausgedruckt.

Wollen Sie nur das Diagramm ausdrucken, markieren Sie das Diagramm.

Wahlen Sie Datei > Drucken. Die Seitenansicht zeigt nicht nur das markierte Diagramm.
Wenn nur das markierte Diagramm gedruckt werden soll, wahlen Sie in der Liste unterhalb

von Einstellungen den Eintrag Auswahl drucken. Je nach Drucker kénnen Sie dann bei den
Druckereigenschaften auswahlen, ob in Farbe oder Schwarzweild gedruckt werden soll.

12.3 Drucken in PowerPoint

Wenn Sie in PowerPoint Folien mit einem Diagramm haben, wird alles ausgedruckt.

Wenn Sie Uber die Registerkarte Datei in die Backstage-Ansicht wechseln, kdnnen Sie unten
in der Rubrik Einstellungen in einer Liste auswahlen, ob in Farbe, Graustufen oder Reines
Schwarzweil} gedruckt werden soll. In der Folie rechts daneben, werden Ihnen die
Auswirkungen der jeweiligen Auswahl angezeigt.



Diagramme in PowerPoint oder Word

13. Diagramme in PowerPoint oder Word

In den Programmen Word oder PowerPoint werden Diagramme auf dieselbe Art erstellt.
PowerPoint bietet zusatzlich die Moglichkeit, das Diagramm zu animieren.

Wenn Sie in PowerPoint oder Word ein Diagramm einfligen, nutzen Sie Diagrammfunktionen
ahnlich wie in Excel.

13.1 Diagramme in PowerPoint oder Word erstellen

Klicken Sie in der Registerkarte Einfiigen in der Gruppe lllustrationen auf Diagramm und
wahlen Sie einen Diagrammtyp. Sie bekommen Standarddaten angezeigt (Kategorie 1-4 und
Datenreihe 1-3).

Markieren Sie das Diagramm, wird lhnen das Diagrammtools mit seinen zwei Unter-
registerkarten angezeigt und stellt lhnen viele Funktionen wie in Excel zur Verfiigung.

Uber Diagrammtools > Entwurf > Daten > Daten bearbeiten wird Ihnen die dazugehérige
Tabelle angezeigt. Wenn Sie die Tabelle dndern oder eine bestehende Tabelle
hineinkopieren, andern Sie entsprechend die Darstellung im Diagramm.

= @ 0O - Prése iz Diagramm in Microsoft PowerPoin
Start  Einfugen  Entwurf  Ubergange  Animationen  Bildschirmprasentati}

e kil | 4
Diagrammelement Schnelllayout Farben I | II I |\ || ‘| h

hinzufiigen = - andern ~
Diagrammlayouts Diag

H o

Datei

Diagrammty
andern

TP

Kategorie 1 43 2,4
Kategorie 2 25 44
Kategorie 3
Kategorie 4 45 2,8

w
n
I
)

U w NN

1

YN o L W N o

°
|| Il Il || Diagrammtitel

- Titel durch Kllcke
3 hit zufUae
I Unter rch Klickl |hinz igen I rrrrrrrrrrr

0

~

-

Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3 Kategoric 4

mDatenreihe 1 M Datenreihe 2 Datenreihe 3
O O

Sind Sie fertig mit dem Erfassen lhrer Daten, kdnnen Sie das Tabellen-Fenster schlielRen.
Dabei werden Sie nicht gefragt, ob Sie die Daten speichern méchten. Das bedeutet, dass
keine Verbindung zwischen einer Datei in Excel und dem Diagramm in PowerPoint bzw.
Word besteht.

Wollen Sie die Daten erneut in PowerPoint bzw. Word bearbeiten, markieren Sie das
Diagramm und wahlen Sie im Tabellentools die Registerkarte Entwurf in der Gruppe Daten
das Symbol Daten bearbeiten.

‘wir bilden zukunft



Diagramme in PowerPoint oder Word

13.2 Diagramme aus Excel nach PowerPoint oder Word iilbernehmen

Sie kdnnen ein Diagramm auch aus Excel tiber die Zwischenablage nach PowerPoint oder
Word tibernehmen. Das Verfahren und die Bearbeitungsmaoglichkeiten sind dann gleich.

- Markieren Sie das Diagramm in Excel und kopieren Sie es in die Zwischenablage.

- Wahlen Sie in PowerPoint die Folie aus oder in Word das Dokument, in der das
Diagramm eingefiigt werden soll und fiigen Sie es aus der Zwischenablage ein.
Uber die Registerkarte Start in der Gruppe Zwischenablage und Klick auf die Auswahl
unten am Symbol Einfiigen.

Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Acrobat VIS Q Was mochten Sie tun?

Arial

Einfigen F K U -abe X; X° “- ~ | T Standard | T Kein Lee... Uberschrif... Uberschrif.. Uberschrif.. Uberschrif...

~ Format Gbertragen

Einfiigeoptionen: t = Absatz £ Formatverlagen

= [y Yy 2 -
=3 = e a5
o = S g

Zieldesign verwenden und Arbeitsmappe einbetten (Z)
Standardeinstellungen fr das Einfligen festlegen...

Bundestagswahlergebnisse
Zweitstimmen

30,0

25,
o e
s B W
1 'O .................... =
EEEE e I
0,
0 SpP ’

CDU/CSU Biindnis  Die Linke AfD Sonstige
90/Die
Griinen

7021 e Linear (2021)

Beim Einfligen haben Sie unterschiedliche Moglichkeiten:

Einfiigeoptionen:

Inhalte einflgen...

Standardeinstellungen fir das Einflgen festlegen...

Bei den ersten vier Optionen fligen Sie das Diagramm als Diagramm ein und haben dann
auch in PowerPoint bzw. Word das Diagrammtools mit seinen Gestaltungs- und
Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfligung.

- Zieldesign verwenden und Arbeitsmappe einbetten

- Urspringliche Formatierung beibehalten und Arbeitsmappe einbetten
- Zieldesign verwenden und Daten verknipfen

- Urspriingliche Formatierung verwenden und Daten verkniipfen

- Grafik

Verkniipft einfligen: Symbole 3 oder 4

Markieren Sie das Diagramm und wahlen Diagrammtools > Registerkarte Entwurf in der
Gruppe Daten > Daten bearbeiten Excel aufrufen und die Werte verandern.



Diagramme in PowerPoint oder Word

13.3 Diagramme in PowerPoint animieren

Diagramme kénnen — auBer Sie haben sie als Grafik eingefligt - in PowerPoint bei der
Prasentation animiert werden. Dabei konnen Sie wahlen, ob die Datenreihen oder die
Rubriken nacheinander erscheinen sollen:

Markieren Sie in PowerPoint das Diagramm.
Wihlen Sie im Meniiband die Registerkarte Animationen.
Wahlen Sie in der Gruppe Animation einen Effekt aus (z. B. Erscheinen).

Klicken Sie auf Effektoptionen und wahlen Sie aus Nach Serien (d. h. Datenreihen
erscheinen nacheinander) oder Nach Kategorien (d. h. die Rubriken erscheinen nach-
einander) oder bei einigen Diagrammtypen auch Nach Element in Datenreihe bzw. Nach
Element in Kategorie (wenn jeder Datenpunkt einzeln erscheinen soll).

Acrobat VIS

Q Was mochten Sie tun?

Start Einfigen Entwurf Ubergange Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen Ansicht Entwicklertools

“pr ‘|* 24 Animationsberei
* * * % % % > 1l
Vorschau Keine Erscheinen  Verblassen Einfliegen  Hineinschw... Teilen Wischen Form Rad . Effektoptionen  Animation e ]
> S hinzufiigen = 7% Animation ibert
Vorschau Animation Sequenz nimation
1 A Objekt
. I I s einzelnes Objel
|| |I = B Nach Serien
] || s
o I Nach Kategorie
35,0
® M Nach Element in Datenreihe
30,0
. | B Nach Element in Kategorie L |<
250 ! I — | (.j AT UL INTTOUINL
. -C X
llliil"iZl,ilugel“l
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Lernmaterial, Beratung und Kontakt

Lernmaterial, Beratung und Kontakt
Auf der Internetseite
https://www.afz.bremen.de/lernen

stellt das AFZ Ihnen Kursunterlagen zu den IT-Kursen in elektronischer Form zur Verfligung.
Diese werden regelmaRig aktualisiert und an neue Programmversionen angepasst. Das
bietet Ihnen die Mdglichkeit, jederzeit Kursthemen zu wiederholen und Ihre Kenntnisse zu
aktualisieren.

Bei unseren Kursunterlagen handelt es sich um PDF-Dokumente, die Sie am Bildschirm lesen
kénnen. Die Dateien sind barrierefrei und kénnen nach Stichworten durchsucht (_ st + F))
werden. Das Inhaltsverzeichnis und Links sind dynamisch verwendbar. Sie kdnnen die
Dateien auf Ilhrem Rechner speichern und bei Bedarf ausdrucken.

Auskiinfte und Beratung

Sollten Sie als Beschaftigte der Freien Hansestadt Bremen bei lhrer Arbeit auf Probleme
stoRen, die beim Einsatz lhrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Doku-
menten, Excel-Tabellen etc.), kdnnen Sie sich mit Ihren Fragen, Problemstellungen oder
Fehlermeldungen telefonisch oder per E-Mail an uns wenden:

it-fortbildung@afz.bremen.de Tel. 361-16 999

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und
flgen Sie die Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten lhre Fragen
so schnell wie moglich, in jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei Ihnen.

Kontakt

Wir sind sehr an Ihren Anregungen und Verbesserungsvorschldgen zu unseren
Kursangeboten, zu den Lernmaterialien und lhrer Meinung zu unseren E-Learning-Kursen
interessiert. Bitte nutzen Sie das

Kontaktformular

auf unserer Internetseite oder senden Sie eine Nachricht an it-fortbildung@afz.bremen.de.
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