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Einleitung

1. Einleitung

Diese Broschiire beschreibt die Themen und Funktionen zu Excel 2016, die zum effektiven
Umgang mit Listen, Tabellen und Abfragen notwendig sind. Die Themen werden in einem
dreitdgigen Kurs beim AFZ bearbeitet. Diese Broschiire ist also nicht ein vollstandiges Hand-
buch, sondern als Begleitmaterial zu einer Prasenz- oder Onlineschulung gedacht. Sie soll in
der Kombination mit den konkreten Erfahrungen wahrend der Schulung einen produktiven
Umgang mit Excel unterstiitzen.

Als Voraussetzung fiir eine erfolgreiche Teilnahme an dieser Schulung verstehen wir die The-
men und Kenntnisse, die in unserer Kursen 7230 ,,Grundlagen der Tabellenkalkulation —
lhre ersten Schritte in Excel” und 7235 ,,Zaubern mit Excel — Umfangreiche Auswertungen
von Daten mit PivotTabellen” vermittelt werden.

Zu folgenden anderen weiterfihrenden Tabellenkalkulationsthemen bietet das AFZ Unter-
stlitzung in Form von Kursen und Material an:

Im Kurs 7231 ,,Auswerten mit Funktionen — Lassen Sie Excel fiir sich arbeiten” geht es um
Themen, die notig sind, wenn Sie Daten mit Funktionen auswerten und lhre Basisdaten un-
beriihrt lassen wollen.

Im Kurs 7233 ,,Zaubern mit Excel — Umfangreiche Auswertungen von Daten mit PivotTabel-
len” geht es um die Auswertung groRBerer Datenmengen und deren komprimierte Darstel-
lung.

Der Kurs 7236 ,Formulare mit Excel” fasst die Funktionen bei der Gestaltung von Formula-
ren mit Excel zusammen und zeigt die Besonderheiten dabei auf.

In den Kursen 7238 ,,Excel Mach! — Routineaufgaben durch Makros erledigen lassen” und
7239 ,Excel Mach noch mehr! — Ein- und Ausgaben mit VBA-Formularen” werden Einblicke
in den Nutzen von Makros in Excel geben. In der Fortsetzung liegt der Schwerpunkt dabei in
der Erstellung von Formularen fiir Makros.

Die Dauer der weiterfilhrenden Kurse ist verschieden. Sie finden im AFZ oder online statt.
Die Schulungsbroschiiren sind auf der AFZ-Seite im Internet veroffentlicht, hier kénnen Sie
sich vorab genauer lber die Themen informieren, die in den Kursen behandelt werden.

‘wir bilden zukunft
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2. Abfragen mit Power Query

Wenn Sie |hre Daten filtern oder mit Datenschnitten auswerten, werden zuvor gesetzte Filte-
rungen und Datenschnitte aufgehoben. Mdchten Sie dauerhaft Datenquellen — dies kénnen
eine aber auch mehrere kombinierte Datenquellen sein — nach verschiedenen Kriterien aus-
werten und diese Auswertungen jeweils bei neuen Datensatzen aktualisieren, bieten sich
Abfragen an. Dabei werden |hre Ursprungsdaten nicht verandert.

Fir Abfragen stellt Excel das Werkzeug Power Query zur Verfligung.
Mit Power Query kdnnen Sie ...

- sich mit verschiedenen Datenquellen verbinden,

- Daten aus den verbundenen Datenquellen gestalten (Transformieren),
- verschiedene Datenquellen miteinander kombinieren,

- die Daten lhrer fertigen Abfrage in Excel laden.

In dieser Reihenfolge erfolgt in der Regel auch das Arbeiten mit Power Query. Je nach Daten-
quellen kann dabei das Kombinieren von Datenquellen und das Transformieren von Daten
aber auch getauscht werden. Denn mit Power Query kénnen Sie einzelne Datenquellen im-
portieren, z. B. eine Excel-Arbeitsmappe. Der Import aus mehreren Datenbanken oder ver-
teilten Datenquellen ist jedoch ebenso moglich. Datenquellen kénnen dabei Dateien (z.B.
strukturierte Text- oder PDF-Dateien), Datenbanken oder sogar Excel-Tabellen in der aktuel-
len Arbeitsmappe sein. Power Query bietet Ihnen dann die Méglichkeit, diese Datenquellen
mithilfe Ihrer eigenen Gestaltungen und Kombinationen zusammenbringen.

2.1 Mit einer Datenquelle fur eine Abfrage verbinden

Abfragen konnen auf der Basis verschiedenster Datenquellen erzeugt werden. In den folgen-
den Abschnitten werden verschiedene Quellen als Datenquelle fiir Power Query vorgestellt
und das Vorgehen beschrieben.
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2.1.1Eine Abfrage auf der Basis einer Excel-Tabelle erstellen

Vor der eigentlichen Erstellung der Abfrage mit Power Query sollten Sie die Tabelle und das
Tabellenblatt eindeutig benennen.

=] D& &

Datci  Sart  Enflgen  Setenigjout Formeln  Daten  Ubeprofen  Ansicht vickertools  Hife
Tabellenname: [ Mit ivotToble zusammenfssen N Kopfasie ) este Spate
t Bestelung B8 Duplkate entfernen Dmm“ &% i Dlergebnizzele ] Lette Spate
) Tabellengrate andem 52 I Bereich konverteren et P e Veniptung ufheben [ Gebanderte Zeilen (] Gebanderte Spakten

Eigenscnatten Toots Exteme Tbellendaten Tabellnfornatoptionel
s - % | watter
A B | c o | E | F 6 | W | J

1 19%

2

3

Bestelld org Betrag

N B S o S S s B brutto &3

5 Referat Mller Hardware Bildschirm 22" 470 89,

6 eferat leier Hardware Rechner 1.200, 228,

7 eferat ler oftware Windows 1 360, 10 €

8 eferat chuz oftware Office 2010 320, 380,80 €

5 eferat chulz lardware Bildschirm 22" 470, 559,30 €
10 2 eferat chulz iardware Bildschirm 28" 650, 1 77350 €
11 05. eferat chulz lardware Bildschirm 22" 470, 559,30 €
12 05. eferat uller Software Office 2010 320 380,80 €
13 05. efera Maller Hardware Bildschirm 22" 470, 559,30 €
14 05. eferat eier Hardware USB-Stick 150, 178,50 €
15| 2805 eferat chulz Software Windows 7 450 53550 €
16|  05.06. eferat eier Hardware USB-Stick 345, 410,55 €
17 06. eferat chulz Software USB-Stick 330, 392,70 €
18 08. efera eier Hardware USB-Stick 315, 37485€
19 06. eferat chulz Software Windows 10 360, 42840 €
2] 15.06. eferat eier Hardware Bildschirm 22”470 559,30 €
21| 06. efera chulz Hardware USB-Stick 255, 30345€
2 6 eferat eier Software Windows 10 360 42840 €
23 6. efera eier Hardware Rechner 1.200, 2 1.428/00 €
% 6 eferat uller oftware Windows 10 360, 42840 €
2 7. efera ller oftware Office 2010 320, 380,80 €
% 7 eferat Muller oftware Windows 10 360 428.40€
2 eferat chulz Hardware Bildschirm 28”650, 12 773,
il efera iz [ 1.200, 228, 1.428,
2 eferat eier oftware Virenscan 199, 37, 236,
30 efera ller oftware_Virenscan 199, 37, 236,81¢€
31| 02102012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470,00 € 8930€ 55930 €
2 eferat eier Hardware USB-Stick 150, 28, 178
33 efera chulz Hardware Rechner 1.200, 228,00 € 1.428,00 €
N eferat uller oftware Windows 10 360, 42840 €
35 efera eier oftware Windows 10 360, 42840 €
%07 eferat chulz oftware Office 2010 320 380,80 €
7|03 eferat chulz oftware Office 2010 320 380,80 €

|_Grunddate(_ @

1. Die Tabelle wurde umbenannt in tbl_Bestellung. Das Prafix tbl_ weist darauf hin, dass es
sich um eine Tabelle und nicht um ein Tabellenblatt handelt.

2. Das Tabellenblatt ist umbenannt worden vom Standardnamen in Grunddaten.
Um eine Abfrage zu erstellen, gehen Sie dann wie folgt vor:

- Klicken Sie in die Tabelle hinein, d. h. die Tabelle muss aktiv sein.

- Klicken Sie auf der Registerkarte Daten in der Gruppe Abrufen und Transformieren auf
den Befehl Aus Tabelle.

Datei  Start  Einfigen  Seitenlayout  Formeln [EOCCOUMM Uberpriifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe Entwurf Q
i} &= [Tl Abfragen anzeigen F [=] Verbindungen A H
= & o

[ Aus Tabelle

Neue Alle 2 | Sortierer
Abﬁ'agev[\OZ“‘MVE"‘%’"’“&Q“E”&” aktualisieren - i

Externe Daten abrufen Abrufen und transformieren Verbindungen
E16 - £ | usBstig AusTebelle
Erstellen Sie eine neue Abfrage,
A B ¢ | diemit der ausgewahiten F G H
b 19% Excel-Tabelle verknipft ist.
2: Wenn der ausgewahite Bereich
3 nicht Teil einer Tabelle ist, wird er
in eine Tabelle konvertiert.
. ot
5 16.01.2012 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 22" 470,00 € 89,30€ 55930€
6 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1.200,00 € 228,00€ 1.428,00€
7 12.02.2012 Referat 13 Mller Software Windows 10 360,00€ 68,40€ 42840€
8 04.04.2012 Referat 12 Schulz Software Office 2010 320,00€ 60,80€ 380.80€
9 12.04.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470,00 € 8930€ 55930€
10 28.04.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650,00 € 12350€ T77350€
11 16.05.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470,00 € 89,30€ 559,30€
12 21.05.2012 Referat 13 Mller Software Office 2010 320,00€ 60,80€ 380,80€
13 22.05.2012 Referat 13 Mller Hardware Bildschirm 22" 470,00 € 89,30€ 55930€
14 25.05.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 15000 € 2850€ 178.50€

Die Daten der Tabelle werden dadurch in den Power Query-Editor geladen.

wir bilden zukunft
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]| @&~ ~ | thlBestellungen - Power Query-Editor (1 ) m] x
Start Transformieren Spalte hinzufigen Ansicht [7]

,)’_j D [:& Eigenschatten m 2 4l Y % Datentyp: Text = B [‘A [ Neue Quelle ~
=] LT Erweiterter Editor il rn [ Erste Zeile als Uberschriften verwenden = Zuletzt verwendete Quellen
Schlieben  Vorschau Spalten  Zeilen Spalte Gruppieren Kombinieren Parameter  Datenquellensinstellungen
&laden~ aktualisieren - [ Verwalten = verwalten = verringern v feilen  nach sy Werte ersetzen - verwalten -
Schlieben Abfrage Sortieren Transformieren Parameter Datenquellen Neue Abfrage
> ||E. [ Bestendatum [~ AR Org-Einheit kaac Sachbearbeiter |~ | AR Rubrik ~ |4 Artikel ~]/123 Preisnet..[~| 12 UStBetrag  [~] /1.2 Preis bru..[~ Abfrageeinstellungen %
c [ 1 16.01.2012 00:00.00 Referat 13 ler Hardware Bildschirm 22" 470 893 5583
‘dé‘ 2 06.02.2012 00:00:00 Referat 12 Wisier Hardware Rechner 1200 225 1428 " i EIGENSCHAFTEN
2|3 12.02.201200:00:00 Referat 13 Miller Software Windows 10 360 63,4 4254 Name
4 04.04.2012 00:00:00 Referat 12 Schulz Software Office 2010 320 60,8 3808 tol_Bestellungen 4
5 12.04.2012 00:00.00 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" a70 893 5593 Alle Eigenschaften
6 28.04.2012 00:00:00 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 1235 7735
7 16.05.2012 00:00:00 Referst 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470 893 5593 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
8 21.05.2012 00:00:00 Referat 13 Miller Software Office 2010 320 60,8 3808 Quelle
9 22.05.201200:00:00 Referat 13 Miller Hardware Bildschirm 22" 470 59,3 5593 X Geanderter Typ @
10 25.05.2012 00:00:00 Referat 12 Meier Hardware [ U3E-Stick 150 255 1785
1 28.05.2012 00:00.00 Referat 12 Schulz Software Windows 7 450 855 5355
12 05.06.2012 00:00:00 Referat 12 Meier Hardware USE-Stick 345 65,55 410,55
13 13.06.2012 00:00.00 Referat 12 Schulz Software UsE-Stick 330 62,7 392,7
14 21.06.2012 00:00:00 Referat 12 Misier Hardware UsE-Stick 315 59,85 37485
15 14.06.201200:00:00 Referat 12 Schulz Software Windows 10 360 68,4 4254
16 15.06.2012 00:00:00 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 59,3 5593
17 19.06.2012 00:00:00 Referat 12 Schulz Hardware UsE-Stick 255 4545 303,45
18 25.06.2012 00:00:00 Referat 12 Meier Software Windows 10 350 65,4 4284
19 26.06.2012 00:00.00 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428
20 25.06.2012 00:00:00 Referat 13 Miller Software Windows 10 360 68,4 4284
21 07.07.201200:00:00 Referat 13 Miller Software o 0 320 60,8 3508
22 16.07.2012 00:00:00 Referat 13 Miller Software 360 63,4 4254
23 29.08.2012 00:00.00 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 1235 7735
24 01.09.2012 00:00:00 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1200 223 1428 >
25 05.09.2012 00:00.00 Referat 12 Meier Software Virenscan 159 37,81 236,81
Referat 12
8 SPALTEN, 96 ZEILEN @ VORSCHAU HERUNTERGELADEN UM 16:01

1. In der Titelleiste des Power Query-Editors steht der Name der Tabelle, von der die Daten
geladen wurden. Darunter befinden sich die Registerkarten Datei, Start, Transformieren
Usw.

2. Im Abfragefenster sieht man die einzelnen Spalten der Basistabelle mit Filtersymbolen
und den Symbolen zum jeweiligen Datentyp der Spalte.

3. Unten in der Statuszeile sehen Sie, wieviel Zeilen und Spalten die Basistabelle hat.

4. Im Bereich Abfrageeinstellungen wird im Feld Name der Name der Basistabelle ange-
zeigt. Hier tragen Sie den Namen der Abfrage ein. Wir empfehlen, Abfragen mit einem
Prafix wie Abfr_ fur Abfrage oder qry_ flir Query (Englisch fiir Abfrage) zu benennen.

5. Im Bereich Angewendete Schritte werden alle MaBnahmen dargestellt, die Sie in der Ab-
frage vorgenommen haben. Sie kénnen einzelnen Schritte in der Liste der angewendeten
Schritte auch wieder (nahezu) beliebig herausldschen, um diese riickgangig zu machen.

Wenn Sie den Bereich Abfrageeinstellungen schlieBen wollen, klicken Sie auf das X. Sie kén-
nen die Abfrageeinstellungen jederzeit wieder einblenden. Klicken Sie dazu in der Register-
karte Ansicht, in der Gruppe Layout auf den ersten Befehl Abfrageeinstellungen.

2.1.2Eine Abfrage aus mehreren Excel-Dateien

Im Gegensatz zu dem unter 2.1.1 erlduterten Verfahren befinden sich die auszuwertenden
Daten nicht in einer einzigen Excel-Tabelle, sondern in einer oder mehreren anderen Excel-
Tabellen oder sogar Dateien. Beispielsweise sollen mehrere Personen dazu beitragen, eine
Datei zu befiillen, die ausgewertet werden soll.

2.1.2.1 Abfrage aus mehreren externen Excel-Tabellen

Stellen Sie sich vor, Sie haben eine Datei, die Bestelldatei heil3t. In dieser Datei gibt es drei
Tabellenblatter mit den Namen der Personen (z. B. Meier, Miiller, Schulz), die hier Eintragun-
gen machen. Gleichzeitig existiert auf jedem namentlich gekennzeichneten Tabellenblatt
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eine Tabelle, die die Bestellungen enthalt. Z. B. ein Tabellenblatt Meier mit der Tabelle
tbl_Bestellung_Meier. Wenn Sie alle Tabellen aus der Datei Bestellungen zusammenfiihren
wollen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie in der Registerkarte Daten, in der Gruppe Abrufen und transformieren auf
den Befehl Neue Abfrage.

Hier wahlen Sie den Eintrag Aus Datei. Eine weitere Auswahl klappt auf. Hier wahlen Sie
den Eintrag Aus Arbeitsmappe aus. Es 6ffnet sich das Explorer-Dialogfeld Daten importie-
ren. Hier wahlen Sie die Datei Bestelldatei. Anschliefend klicken Sie auf die Schaltflache
Importieren.

Das folgende Dialogfenster Navigator erscheint:

Navigator

| _ g
Mehrere Elemente auswahlen @

Anzeigeoptionen ~ De

4 Bestelldatei.xlsx [6] %
LI tol Bestellungen Meier Keine Elemente fiir die Vorschau ausgewahlt

[JE tbl_Bestellungen_Miiller

[JE tbl_Bestellungen_Schulz

I E Meier

O |;| Miiller

[ E schulz

SEOAS

Laden |~ Bearbeiten Abbrechen

1. Der Dateiname wird mit einem Ordnersymbol dargestellt und enthalt 6 Objekte.

2. Die ersten drei Objekte sind Tabellen, erkennbar an dem Symbol fiir Tabellen. In diesem

Fall aber auch erkennbar an dem Namen des Objekts mit dem Prafix tbl_

. Die letzten drei Objekte sind Tabellenblatter, erkennbar an dem Symbol fiir Tabellenblat-

ter.

. Aufgrund der aktivierten Funktion Mehrere Elemente auswahlen, kann mehr als ein Ele-

ment in der Abfrage bericksichtig werden.

Klicken Sie alle Tabellenobjekte an. Um alle ausgewahlten Tabellen im Power Query-Edi-
tor anzuzeigen, klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten.

1. Im Bereich Abfragen (3) sehen Sie die Tabellen, die Sie zuvor gedffnet haben. Sie kon-
nen diesen Bereich reduzieren, in dem Sie auf den Winkel klicken. Die jeweils ausge-
wahlte Tabelle ist griin unterlegt. Rechts daneben sehen Sie die dazugehdrigen Daten.

2. Sie sollten nun im Bereich Abfrageeinstellungen, das Prafix des Namens dndern. Not-
wendig ist das nicht, aber es hilft zu unterscheiden, was sind die Quellen, was sind die
Abfragen. AnschlieBend sehen Sie die geanderten Namen auch im linken Bereich bei
den Abfragen.

‘wir bilden zukunft
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| @~ = | qry_Bestellungen_Schulz - Power Query-Editor

Start Transformieren Spalte hinzufigen Ansicht
| A "
ifn Eigenschaften u fs z Datentyp: Datum ~ Meue Quelle v
')Ej b e & A = P B o [ neueq
[=E e zp TN 1%

5} Erweiterter Editor [F] Erste Zeile als Uberschriften venwenden ~

[ zutetzt verwendete Quellen 1

SchlieBen Vorschau Spalten Zeilen - Spalte Gruppieren 1 Kombinieren Parameter Datenquelleneinstellungen
&laden~ aktualisieren~ 3 Verwalten - verwalten = verringern ~ teilen=  nach  apWerte ersetzen - venwalten ~
Schliefen Abfrage Sa.. Transformieren Parameter Datenquellen Neue Abfrage
Aofragen [3] - € [ pescldomum  [=][a%; Org-finheit [~ af; Sachbcorheiter  [=]|af Rubrik  [<]|a% Arkel  [<]1% Preistemo (<] 12 Usiger Abfrageeir@lungen X
A tbl_Bestellungen_Meier 1 04.04.2012 Referat 12 Schulz Software Office 2013 320
B tbl Bestellungen Mil.. || 2 | 12.04.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470 al| EIGENSCHAFTEN
B gry_Bestellungen_Sch... 3| 28.04.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 Name
2 | 16.05.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 22" 470 ‘q'y_Barlel:.ngaﬂ_Echb\z
5| 268.05.2012 Referat 12 Schulz Software Windows 7 450 Alle Eigenschaften
6 | 13.06.2012 Referat 12 Schulz Software USB-Stick 330
7 | 14.06.2012 Referat 12 Schulz Software Windows 10 360 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
g | 19.06.2012 Referat 12 Schulz Hardware USB-Stick 25 Quelle
T 29.08.2012 Referat 12 Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 Navigation
[0 | 01.05.2012 Referat 12 Schulz Hardware Rechner 1260 X Geanderter Typ
1 16 11 2012 Referar 12 Sehiilz Hardware Rechner 1200
Wenn Sie alle Tabellen umbenannt haben, prifen Sie in einem weiteren Arbeitsschritt, ob
alle Spalten in den Tabellen die richtigen Datentypen enthalten, siehe 2.2.1 Andern des Da-
tentyps.
Nachdem Sie die Daten separat eingelesen haben, sollen diese in einer einzigen Abfrage zu-
sammengefasst werden. Dazu gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie im Query-Editor auf die Registerkarte Start, in die Gruppe Kombinieren und
dort auf den Listenpfeil des Befehls Abfrage anfiigen.
Die erste Moglichkeit Abfragen anfiigen bedeutet, dass Sie an die ausgewahlte Abfrage
eine weitere anhangen.
Wahlen Sie aus der Liste den Eintrag Abfragen als neu anfiigen. Damit erstellen Sie eine
neue Abfrage, neben den drei einzelnen Abfragen.
ST s | vemomeen  spatennogen  anscnt )
S [ Eigenschaften L [ [ 2l Datentyp: Datum ~ 5 Abfragen zusammentihren v [ Neue Quelle =
52 (3 | B X B B g dh S g eomen - [ mtmagen sntager] | E} D 2ulett verwendete culen -
Senliesen cha Spaten Spalten Zeilen Zeilen Spalte Gruppieren 4 — = “arameter  Datenquelleneinstellungen
laden>  aktualisieren + [ Verwalten ~ auswahien ~ entfernen=  beibehalten entfernen~ teilen~  mach & Werte ersetzen 7| Abfragen anfiugen erwalten~
SchiicBen Abfrage Spatten vemwatten Zeilen verringem Sottieren Transtormieren =, Abtragen als neu antagen[}, Forameter Datenquellen Neue Abfrage
Aofragen B] £ ||, [ eestendatum [~ [[aB OrgEinneit [~ |[a% Sachbearbeiter [~ ||af Rubrik  [~]|4% Adticel [~ 1% Preisetto [~||L2 UstBetrag [~ |12 Preisbrutto [~ Abfrageeinstellungen x
= qry_Bestellungen_Me. 1 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428
[ qn_Bestellungen Ma... || 2 | 25052012 Referat 12 Meier Hardware USB-stick 150 285 1785 ™| 4 BGENSCHAFTEN
P qry_Bestellungen Sch.. || 3 | 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345 65,55 110,55 Name
| 21062012 Referat 12 Meler Hardware USB-Stick 315 5985 574,85 Ilungen Meier
5] 15.05.2012 Referst 12 Meier Hardware Bildschirm 22 70 89,3 5393 Al Eigenschafien
[T6 | 25.06.2012 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 68,2 4284
7] 28.05.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 103 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
[a] 05092012 Referat 12 Meier Software Virenscan 198 5781 23681 Quelle
o | 02.10.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 8,7 5593 Navigation
[0 04.10.2012 Referat 12 Meier Hardware UsB-stick 150 25 1785 X Geanderter Typ
[l 07.12.2012 Referst 12 Meter Software Windows 10 360 63, 4284
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- Wahlen Sie im Dialog Anfiigen die Option Drei oder mehr Tabellen. Im Dialog erscheinen

im linken Bereich die zur Verfligung stehenden Abfragen.

Anflgen

Zwei Tabellen ® Drei cder mehr Tabellen

Verfugbare Tabelle(n) Anzufigende Tabellen

gry_Bestellungen_Meier qry_Bestellungen_Meier
gry_Bestellungen_Maller
qry_Bestellungen_Schulz

H inZUf"L\\?

QK Abbrechen

ped

- Wabhlen Sie eine Abfrage aus und klicken Sie auf die Schaltflache Hinzuf... Die Abfrage

wird in den rechten Bereich Anzufiigende Tabellen kopiert.

- Wenn alle Abfragen, die Sie benétigen, im rechten Bereich aufgelistet sind, klicken Sie auf

die Schaltflache OK.

- Eine weitere Abfrage mit dem Namen Append wird im Query-Editor angelegt. Diese soll-

ten Sie umbenennen, z. B. in qry_Zusammen.

CERR stat | Teanstormieren Spalte hinzufigen  Ansicht

5% D [:2 Eigenschaften Ly [ o/ [~ 3l 1 Datentyp: Datum * 4 Abfragen zusammenfuhren ~
55 B ¥ 8 B ; d =

3 erweterer Eator 3 erste Zelle ats Unerschriten venwenden = 2 Abfragen anfdgen -

SchlieBen | Vorschau patten  Spalten Zelen  Zeilen Spatte Gruppieren Parameter | Datenquelleneinstellun
aladen~  aktuaiseren - [ Verwaiten ~ suswahlen - entfernen~  Deibenalten - enifemen - telens  nach 5o Werte esetzen [L1] pateien kembinicren verwaiten
senliegen Abfrage Spalten venwalten Zelen vertingem  Sorteren Transtormieren Kombinieren Parameter Datenquélien
Adfragen 4] £ || Bestendatum [+ a5 OrgEineit [~ ||a8 Sacnvearveiter [+ al Rubrik [=| % Arikel =]ty Preiseo [~||L2 UstBetrag [~ 12 Preisbruzo _[=]
[ qy_Bestellungen_Me. 1 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428
M qy_Bestellungen Mi.. || 2 | 25.05.2012 Referat 12 Meier Hardvare UsBStick 150 285 1785
B qu_Bestellungen Sch.. || 3 | 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Usa-Stick 345 65,55 11055
B Appendt (o] 21062012 Referat 12 Meier Haraware stk 515 5985 smss
5 15.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 89,3 558,3
6| 25.06.2012 Referat 12 Meler Software. Windows 10 360 65,4 4254
[7] 28.06.2012 Referst 12 Nsier Hsrdware Rechner 1200 2 108
2] 05.09.2012 Referat 12 Meier Software virenscan 139 5781 23681
(o] 02.102012 Referat 12 Nsier Hardware Bildschirm 22° 70 859 5593
[0 | 04.10.2012 Referat 12 Meier Hardware UsB-Stick 150 25 1785
[ 07.122012 Referat 12 Neier Software Windows 10 360 654 a4
[z 05.08.2013 Referat 12 Neier Hordware Rechner 1200 228 1428
3] 20122012 Referat 12 Meler Software. Virenscan 158 3781 23681
[ 10.07.2013 Referat 12 Nsier Hsrdware Bidschirm 287 850 135 735
[1s | 23112012 Referat 12 Neier Software POF-Maker 200 3 258
[ | 10.01.2013 Referat 12 Nsier Software office 2013 320 05 as0s

gen

[ Newe Quelte
[ Zuletzt verwendete Quelen -

Neue Abfrage

Abfrageeinstellungen

~
4 EIGENSCHAFTEN

Name
Append]
Alle Eigenschaften
4 ANGEWENDETE SCHRITTE
Quelle

X

‘wir bilden zukunft
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- Klicken Sie abschlieBend auf die den Befehl SchlieBen & laden. Es werden vier neue Ta-
bellenblatter erzeugt, die jeweils die Daten aus den drei Einzelabfragen und aus der zu-
sammengefiihrten Abfrage enthalten.

E19 5 £ || Windows 10

A B C D E F G H |

1 Atikel | Arbeitsmappenabfragen
2 | 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 4 Abfragen
3 25.05.2012 Referat 12 Meier Hardware |USB-Stick 150 28,5 178,5 =
47 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345 65,55 410,55 oy He=llo=nikeiey

— - 44 Zeilen geladen.
5 | 21.06.2012 Referat 12 Meier Hardware |USB-Stick 315 59,85 374,85
6 | 15.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 89,3 559,3 [ gry_Bestellungen_Miller
7| 25.06.2012 Referat 12 Meier Software |Windows 10 360 68,4 4284 88 Zeilen geladen.
8 28.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428
97 05.09.2012 Referat 12 Meier Software |Virenscan 199 37,81 236,81 = TpLEENEET G
10 02.10.2012 Referat12  Meier Hardware Bildschirm 22" 470 89,3 559,3 EDZEEEER
11 04.10.2012 Referat 12 Meier Hardware |USB-Stick 150 28,5 178.5 [ gry_Zusammen
12| 07.12.2012 Referat 12 Meier Software  Windows 10 360 68,4 428,4 230 Zeilen geladen.
13 09.08.2013 Referat 12 Meier Hardware |Rechner 1200 228 1428
14| 20.12.2012 Referat 12 Meier Software Virenscan 139 37,81 236,81
15| 10.07.2013 Referat 12 Meier Hardware | Bildschirm 28" 650 123,5 773,5
16 | 23.11.2012 Referat 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238
17 10.01.2012 Referat 12 Meier Software |Office 2013 320 60,8 380,8
18 15.12.2012 Referat 12 Meier Software Windows 10 150 28,5 178,5
19 17.03.2013 Referat 12 Meier Software |Windows 10 1] 150 28,5 178,5
20 | 25.02.2013 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 68,4 428,4
21| 31.08.2015 Referat 12 Meier Software | Office 2016 320 60,8 380,8
22 | 23.11.2014 Referat 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238
23 24.11.2014 Referat 12 Meier Software |PDF-Maker 200 38 238 -

| Tabellel | Tabelle2 | Tabelles | Tabelled | Tabelles @ il ] bl

Rechts, im Aufgabenbereich Arbeitsmappenabfragen sehen Sie die drei Einzelabfragen mit
der Anzahl der jeweiligen Zeilen. Als letztes mit 230 Zeilen die Gesamtabfrage.

2.1.2.2 Abfrage aus mehreren externen Excel-Tabellenblattern

Diese Abfrage geht von mehreren Excel-Dateien aus, die in einem Verzeichnis stehen. Jede
Person hat eine eigene Datei, die sie fortschreibt. Jedoch ist der Aufbau der Dateien gleichar-
tig. Gehen Sie dann wie folgt vor:

- Klicken Sie in der Registerkarte Daten, in der Gruppe Abrufen und transformieren auf
den Befehl Neue Abfrage.

- Hier wahlen Sie den Eintrag Aus Datei aus. Eine weitere Auswahl klappt auf. Hier wahlen
Sie den letzten Eintrag Aus Ordner aus. Das Dialogfeld Ordner erscheint:

%
Ordner

Crdnerpfad

Duru:[:\fuchen...

Abbrechen

- Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen...

- Wabhlen Sie aus dem Explorer-Dialogfeld Ordner suchen denjenigen Ordner aus, in dem
sich die einzulesenden Dateien befinden. Der Pfad wird in das Feld Ordnerpfad eingetra-
gen.

b
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Ordner

Crdnerpfad
| F\Power Quen/\Test Durchsuchen...

CK Abbrechen

s

- Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflaiche OK. In dem folgenden Dialogfeld werden alle
Dateien aufgelistet, die sich in diesem Ordner befinden. Es handelt sich hierbei um drei
Dateien, die zusammengefiihrt werden sollen.

o X
FAPower Query\Test
Content MName Extension Date accessed Date modified Date created Attributes Folder Path
Binary Schulzxlsx | dsx 08.01.2019 00:00:00 08.01.2019 10:47:50 08.01.2019 10:39.08 Record F\Power Query\Test\,
Binary Meierxlsx | xdsx 08.01.2019 00:00:00 08.01.2019 10:48:20 08.01.2019 10:39.08 Record F:\Power Query\Test),
Binary Miller.xlsx | xlsx 058.01.2013 00:00:00  08.01.2019 10:49:02 08.01.2019 10:39:08 | Record F:\Power Query\Test}

Laden |~ L}I?eameiten Abbrechen

- Klicken Sie auf die Schaltfliche Bearbeiten. Alle Dateien, die sich in dem Ordner befinden,
werden in den Abfrageeditor geladen.

- Um den Inhalt der Dateien zu sehen, klicken Sie in der Spalte Content auf die Schaltflache
Dateien kombinieren.

> B3} S content [El ABC Name IE”ABC Extension B‘% Date accessed Izﬂ—ﬂré Date modified Eﬂ—nl_'c!, Date created Iz”% Antributes |ABC Folder Path Iz”
= 1 | Binary b chulz.xlsx xlsx 03.01.2019 00:00-00 03.01.2019 10:47-50 08.01.2019 10:35:08 | Record F\Power Query\Test),
;‘;“ 2 |Binary | Meier.xlsx xlsx 08.01.2019 00:00:00 08.01.2019 10:48:20 08.01.2019 10:39:08 Record F:\Power Query\Test),
E T Binary Mller xlsx xlsx 03.01.2019 00:00:00 03.01.2019 10:45:02 08.01.2019 10:35:08 | Record F:\Power Query\Test\,

- Im Dialogfeld Dateien kombinieren wahlen Sie das entsprechende Tabellenblatt aus, das
Sie einlesen wollen. Im rechten Bereich wird eine Vorschau der Daten angezeigt. Sie se-
hen schon in der Vorschau, dass die Spalten 9 und 10 keine Eintrage haben. Die Spalte 11
hat nur einen Eintrag. Es wird also das komplette Tabellenblatt Gbernommen.

‘wir bilden zukunft
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o X
Dateien kombinieren
Wahlen Sie das aus jeder Datei zu extrahierende Objekt aus. Weitere Informationen
Beispicldatei:| Schulzais: -
p| Grunddaten B
Anzeigeaptionen ~ ) né Column? Columng Columnd Column10  Columnll
P BeispieldateiparameterT [1] etto UstBetrag PreisBrutto null null 0,19 .
320 608 380,8 4 4 it
Grunddaten - . e o n
470 89,3 5593 null null null
650 1235 7735 null null null
470 89,3 558,3 null null null
450 85,5 5355 null null null
330 62,7 3927 null null null
360 68,4 4234 null null null
25 4,75 29,75 null null null
650 1235 7735 null null null
1200 218 1428 null null null
1200 228 1428 null null null
320 608 380,8 null null null
320 60,3 380,8 null null null
129 37,81 236,81 null null null
129 37,81 236,81 null null null
470 89,3 558,3 null null null
150 285 1785 null null null
1200 228 1428 null null null
1201 228,19 142919 null null o ¥
< >
[7] Dateien mit Fehlern iiberspringen Abbrechen

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflaiche OK. Die Daten werden in den Query-Editor
geladen. Wie Sie im Bereich Abfragen erkennen kdnnen, werden mehrere Abfragen gene-
riert. Die Abfrage Test enthalt alle Datensatze aus den Dateien, die in dem Ordner Test
enthalten sind. Die anderen Abfragen sind die vorausgegangenen Schritte, um zu dem Er-
gebnis in der letzten Abfrage zu kommen. Die angewendeten Schritte kdnnen Sie im Ar-
beitsbereich Abfrageeinstellungen rechts sehen.

X3 || @~ < | Test- Power Query-Editor
LR Start | Transformieren Spalte hinzufiigen  Ansicht ~ @

géj [‘23 [ Eigenschatten E L\>\<J = gi !'ﬂ'l =, Datentyp: Text =] [‘?} [ Neue Quelle -

L} Erweiterter Editor [ Erste Zeile als Uberschriften verwenden ~ [ Zuletzt verwendete Quellen =

SchlieBen  Vorschau Spalten  Spalten Zeilen Spalte Gruppieren ; Parameter D, ungen
& laden~ aktualisieren - [ Verwaiten = auswahlen - entfernen~  wverringern * teilen~ nach gz Werte ersetzen - verwalten ~
SchlieBen Abfrage Spalten verwalten So. Transformieren Parameter Datenquellen Neue Abfrage
Abfragen [5] < H = Table.TransformColumnTypes(#"Erweiterte Tabellenspaltel”,{{"Scurce.Name", type text}, {"Columnl®, type any}, v| .

s yees( > H vpe texth vpe am} Abfrageeinstellungen X

4 Datei aus Test tra...

. [. [ Source.Name [~ ]335 Columnl B‘ABC Column2 Blﬁﬂc Column3 E”A“c Columnd B‘ABC coumns [ ~][335 cotumns Eﬂfﬁ Coumn?  [~]
- 121 1 |Meier.xlsx Bestelldatum Org-Finheit | Sachbearbeiter Bubrik Brtikel PreisNetto UstBetrag 4 EIGENSCHAFTEN
Beispieldateipa... 2 |Meier_xisx 08.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 z o
[E seispieldatei 3 |Meier.xlsx 25.05.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 26 [Fea
[ Beispieldatei aus.. || 4 |Meier_xlsx 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 528 65, Alle Eigenschaften
5 |Meier.xlsx 21.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 515 53,
Jx DateiausTesttr. || 5 | = - - - 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
6 |Meier.xlsx 15.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22* 470 25
41| Andere Abfragen ... el
o 7 |Meier.zlsx 25.06.2012 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 65 uelle
st — G
8 |Meier_x1sx 28.06.2012 Refsrat 12 Meisr Hardware Rechner 1200 z Gefilterte ausgeblendete Date
9 |Meier.xzlsx 05.09.2012|Referat 12 Meier Softwaze Virenscan 193 37, Benutzerdefinierte Funktion a.. 3
1 Urmb: te Spaltenl
10 |Meier.zisx 02.10.2012 Refsrat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 s mienannte spaiten
e - Andere entfernte Spaltent
11 |Meier.ziex 0¢.10.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 28 -
——{ Erweiterte Tabellenspalte1
12 |Meier.ziex 07.12.2012 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 &8
[R==3) X Geanderter Typ.
13 |Meier.ziex 09.08.2013 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 2
PR S | P lgpy—x_lf" e a20. e A01 it ottt i e [Sozgmaze P amiligpngeen, o [ SRS gEasts 17 gmb 0 e ™ )

22 |.2ier.alsx 25..1.201. Beferal 12 Her software os-nael 200
23 |Meier.xlsx 24,11.2014 Beferat 12 Meier Software PDF-Maker 200

24 < >
12 SPALTEN, 233 ZEILEN VORSCHAU HERUNTERGELADEN AM DIENSTAG, 9. NOVEMBER 2021

|

Sie kénnen die Abfrage umbenennen, in dem Sie beispielsweise ein Prafix davorsetzen.

Wie Sie in der Abbildung sehen, ist die erste Zeile nicht als Uberschrift erkannt worden.
Das ist darauf zurickzufihren, dass neben den eigentlichen Daten noch andere Daten in
dem Tabellenblatt enthalten sind. D. h. die Dateien sollten nur die Datensatze enthalten,
die Sie auch auswerten wollen, sonst missen Sie in der Abfrage noch Korrekturen vorneh-
men.
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- Klicken Sie auf die Registerkarte Transformieren und in der Gruppe Tabelle auf den Be-
fehl Erste Zeile als Uberschrift verwenden.

Start | Transformieren | Spalte hinzufigen  Ansicht

% 2B vertauschen Datentyp: Text = 1, Werte ersetzen ~ 5 Spaiten entpivotieren ~ [ T /c.w (1 Spalten zusammentihren XO +1=| 10; L Tigonometrie - @

2 Zeilen umkehren [ Datentyp erkennen [g] Ausfillen ~ RUA Versehieben ~ LA 155 Extrahieren ~ 2 =) 9 Runden ~
Gruppieren Erste Zeile als = Spalte Format Statistiken Standard Wissenschaftlich Datum  Zeit
nach | Oberschriften verwenden -| -] Zeilen zihlen =]i umbenennen GL spaite pivotieren [ In Liste konvertieren tellens v 5% Analysieren - B - B [ infarmationen = S .
Tabelle Beliebige Spalte Textspalte Zahlenspalte Datums- & Uhrze
Erste Zele als U " . . . ABC ;. ABC AEC " ABC ABC
> et [][a% [1[#% Rubrik  [~]|A% Artikel [~ ]335 PrelsNetto |~ |[d5; UstBetrag  [~][335 Preisbruto  [~][135 Column10 [~]|135 Coumnil [+] 12019 [~
Stufen Sie die erste Zeile dieser

s Tabelle 2u Spaltenaberschriften Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 null nult nult
g herauf. Meier Hardware USB-Stick 150 285 1785 null null noll
é 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345 65,55 410,55 null nuilt nolt
21.06.2012 Referat12 Meier Hardware UsB-Stick 315 58,85 374,85 null nult nult
15.05.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 893 5593 null nult null

- Die Spalten nach PreisBrutto sind liberfliissig, deshalb markieren Sie diese Spalten und

klicken auf der Registerkarte Start, in der Gruppe Spalten verwalten auf den Befehl Spal-

ten entfernen.

F Start Transformieren Spalte hinzufligen Ansicht
=y X 4l Y

,.)'_% D [i2 Eigenschaften E LI 2 % Datentyp: Beliebig ~ B2 Abfragen zusammenfiihren ~ D
k== & P erwetterter Editor [=ER] [S== A o L]

A Erste Zeile als Uberschriften verwenden ~  TEo Abfragen anfiigen =
S

Schlieen  Vorschau Spalten | Spalten Zeilen Zeilen Spalte Gruppieren Parameter  Datenquelleneinstellungen
&laden~  aktualisieren ~ [ Verwarten - auswihlen v entfernen ~|  beibehalten * entfernen = teilen~  nach 3 Werte ersetzen [ET] pateien kombinieren verwalten -
SchlieBen Abfrage Spalten verwalten Zeilen verringern Sortieren Transformieren Kombinieren Farameter Datenquellen
R erwalte BN cilen, verTinge; N
> | [E-[-]35S sestenvam [~ [af orgEinneic [~ R [][B Ariker  [-][55C preishienia [~ 455 ustBerrag 855 preisarute. [~][%€ comn1o  [-][%% cowmnt1  [-][12009 -]
= ] 06.02.2012 Referat 12 533;121‘1;:‘2;:,&”:;'“ dieser Rechner 1200 228 1428 nuil null null
% [2] 25.05.2012 | Referat 12 bl UsB-Stick 150 235 1785 null noll null
E T 05.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware . USB-Stick 345 65,55 410,55 null noll nult
T 21.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 315 55,85 374,85 null noll nult
[ | 15.06.2012| Referat 12 Weier Hardviare Bildschirm 22° 470 893 5593 null null null
[ | 25.06.2012 | Referat 12 heier Software Windows 10 360 634 4284 il null null
7| 28.06.2012 | Referat 12 heier Hardviare Rechner 1200 228 1428 nuil null null
T 05.09.2012 | Referat 12 Meier Software Virensean 199 37,81 236,81 null noll nult
T 02.10.2012 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 85,3 555,3 null noll nult
[0 0410.2012| Referat 12 Weier Hardviare USB-Stick 150 285 1785 null null null
[11] 07.12.2012| Referat 12 Weier Software Windows 10 360 684 4284 nuil null null
[ 09.05.2013 | Referat 12 heier Hardviare Rechner 1200 228 1428 null null null

Die UberflUssigen Spalten sind entfernt. Wenn Sie allerdings auf ein Filtersymbol klicken,
sehen Sie, dass die Uberschriften der weiteren Dateien noch als Datensétze in der Ab-
frage enthalten sind.

- Entfernen Sie das Hikchen vor der Uberschrift und die kombinierte Abfrage enthilt nur
noch die eigentlichen Datensatze.

Im Idealfall sind Ihre einzelnen Dateien so gestaltet, dass keine oder moglichst wenig Nach-
bearbeitungen im Power Query notwendig sind.

B Iz‘ ﬁg Bestelldatum IZHABC Org-Einheit ElABc Sachbearbeiter IZHABC Rubrik lZ”ABC Artikel Iz‘ ;55 PreisNetto E||;§§ UstBetrag Iz‘ ﬁg PreisBrutto Iz‘
L ?l Aufsteigend sortieren Hardware Rechner 1200 228 1428
i ﬁl Absteigend sortieran Hardware USB-Stick 150 28,5 1785

3 o Hardware USB-Stick 345 85,55 410,55
4 | - Hardware USB-Stick 315 59,85 374,85
5 | T Fi Hardware Bildschirm 22" 470 59,3 559,3
6 | Leere entfernen Software Windows 10 260 68,4 4234
Z Texthilter , Hardware Rechner 1200 228 1428

8 Software Virenscan 199 37,51 236,81
T | Hardware Bildschirm 22" 470 89,3 5593
T {Alles auswahlen) Hardware USB-Stick 150 235 1785

1 Meier Software ‘Windows 10 380 684 4284
? Miiller Hardware Rechner 1200 223 1428
T Sachhear&eit&r Software Virenscan 1589 37,581 23681
T Schulz Hardware Bildschirm 28" 650 1235 7735
? Software PDF-Maker 200 33 238
? - Software Office 2013 320 60,8 380,28

wir bilden zukunft
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2.1.3 Abfrage aus CSV-Datei
Um eine Abfrage aus einer CSV-Datei zu erstellen, klicken Sie

- in der Registerkarte Daten, in der Gruppe Abrufen und transformieren auf den Befehl
Neue Abfrage.

- Hier wahlen Sie den Eintrag Aus Datei. Eine weitere Auswahl klappt auf. Hier wahlen Sie
den Eintrag Aus CSV.

Daten Uberprifen  Ansi

Abfragen anzeigen

Aus Tabelle
Neue

&
Abfrage = D(}) Zuletzt verwendete Quellen

Entwicklertools Hilfe (?  Was méchten Sie

D Aus Datei L Aus Arbeitsmappe
D Aus Datenbank * Aus CSV

I__g) Aus Onlinediensten 4 [% Aus XML Aus CSV

Daten aus einer durch
Trennzeichen getrennten Datei

I:E). Aus anderen Quellen 4 [% Aus Text (CSV) importieren,

Abfragen kombinieren 4 P Aus Ordner

[.a Datenquelleneinstellungen...
Abfrageopticnen

- Es offnet sich das Explorer-Dialogfeld Daten importieren. Hier wahlen Sie die entspre-
chende CSV-Datei aus und klicken auf die Schaltflache Importieren. Es erscheint das fol-
gende Vorschau-Fenster:

o =
Ist-Daten_2017_Stadtgemeinde Bremen.csy
Dateiursprung @ Trennzeichen Datentyperkennung
1252: Westeuropaisch (Windows) “ | Semikalon - | | Basierend auf den ersten 200 Zeilen ~ ["é
Produkigruppe pi immung FKZ  BKZ  FBZ  Anschlag 2017  Haushaltssoll 1¢
1012001 301093601-3 An Hst. 00104386 01-2 fur die Wahrnehmung ven Gem... 852 10 null 7573340
2012001  3011.93601-2 An Hst. 0011386 01-6 fur die Wahrnehmung von Gem... 852 11 null 2237080
3012001 | 3020.23101-6 Zuwendungen des Bundes fiir das Projekt "Zukunft Bild... 12 20 null ]
3012001 | 3020.23602-6 Erstattungen von Krankenkassen nach dem Aufwendun... 1z 20 525 a
3012001 | 3020.23710-3 Zuschiisse aus dem Fdrderfonds der Lander Breman un... 11 10 null 200000
3012001 | 3020.35801-2 Entnzhme aus der Budgetricklage 831 20 500 a
3012001 | 3020.35802-0 Entnzhme aus der zweackgebundenen Ricklage fir Folg... 831 20 500 a
3012001 | 3020.35803-9 Entnzhme aus der investiven Budgetriicklags 831 20 500 a
3012001 | 3020.38401-7 Von Hst. 0020/984 01-5 fur die Wahrnehmung ven Lan... 852 20 null 625000
3012001 | 3020.42711-5 Entgelte fir Jugendfreiwilligendienste 1z 20 null a
3012001 | 3020.42875-B Entgelte der Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer im... 1z 20 525 a
3012001 | 3020.53101-0 Kosten fur Verdffentlichungen 11 20 null 22000
3012001 | 3020.53110-9 Sachliche Ausgaben im Projekt "Zukunft Bildung Bremen™ 1z 20 null a
3012001 | 3020.53111-7 Durchfihrung von Projekten der Metropelregion 11 20 null 200000
3012001 | 3020.53114-1 Stadtepartnerschaften 29 20 null 25000
3012001 | 3020.68400-2 Férderung von Projekten insbesondere in den Stadt- tai... 11 20 null a
3012001 | 3020.68502-5 IMitgliedsbeitrag Kemmunalverbund Bremen/MNiedersac... 11 20 null 220000
3012001 | 3020.68511-4 Mitgliedsheitrag an das Deutsche Institut fur Urbanistik 11 20 null 7000
3012001 | 3020.68512-2 Mitgliedsbheitrag und Ifd. Kosten fur Ariane CV Einrichtu... 11 20 null 10000
3012001 | 3020.68515-7 Mitgliedsbeitrag an den Deutschen Stadtetag 11 20 null 136550 v}
.
< >

Bezrbeiten Abbrechen
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1. Im Listenfeld Dateiursprung kénnen Sie einen anderen Eintrag auswahlen. Z. B. auch

Unicode oder DOS. Falls die Umlaute in der darunterliegenden Vorschau nicht richtig an-
gezeigt werden, kdnnen Sie mit einem anderen Ursprung z. B. DOS das Problem eventuell
beheben.

Power Query hat in diesem Fall automatisch erkannt, dass die einzelnen Datenfelder in
der CSV-Datei mit einem Semikolon abgegrenzt sind. Diese sogenannten Delimiter oder
auch Trennzeichen kénnen in der Listenfeld Trennzeichen verandern. Immer dann, wenn
die darunterliegende Vorschau keine ordnungsgemaRen Spalten enthalt.

Sobald Sie auf die Schaltflaiche Bearbeiten klicken, werden die Daten in den Power Query
Editor importiert. Auch hier missen Sie die Daten - wie unter Abschnitt 2.2 Abfragen be-

arbeiten beschrieben — zunachst einmal nachbearbeiten.

2.1.4 Abfragen aus Access-Datenbanken

Um eine Abfrage aus einer Access-Datenbank zu erstellen, klicken Sie

in der Registerkarte Daten, in der Gruppe Abrufen und transformieren auf den Befehl
Neue Abfrage.

Hier wahlen Sie den Eintrag Aus Datenbank. Eine weitere Auswahl klappt auf.
In dieser wahlen Sie den Eintrag Aus Microsoft Access-Datenbank.

Formeln Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe Q Was méchten Sie tun?

F Abfragen anzeigen
=

DAUS Tabelle
Meue |
Abfrage [?}) Zuletzt verwendete Quelle

D Aus Datei 4

D Aus Datenbank » D Aus SOL Server-Datenbank

@ Aus Onlinediensten 4 f% Aus Microsoft Access-Datenbank I}

b Aus Microsoft Access-Datenbank
.(:). Aus anderen Quellen Aus SQL Server Analysis Servic

Daten aus einer Microsoft
Access-Datenbank importieren.

r| Abfragen kombinieren  *

B Datenquelleneinstellungen...

Abfrageoptionen
Es 6ffnet sich das Explorer-Dialogfeld Daten importieren.

Hier wahlen Sie die entsprechende Access-Datenbank aus und klicken auf die Schaltflache
Importieren. Es erscheint das Navigator-Dialogfeld:

‘wir bilden zukunft
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o X
Navigator
| P| tabTeilnehmer 3
Mehrere Elemente auswahlen @ Tnhr Machname Vorname Geschlecht Geburtsdatum
Anzeigeoptionen ~ [Z 102 Rausch IMathilde w 13.07.19.
4 Kursverwaltung2016.accdb [8] 108 Krehl ol m 01.05.15,
. . 104 Schmitthuber Erich m 1001.19
O E AbfrDienststellenNachBezeichnung 105 Krome Hartmut m 06.05.15:
LI AbfrTeilnchmerNachAlter 106 Brand-Maller-Westphal | Gerold m 28.03.19;
(] [E| AbfrTeilnehmerMNachMame 107 Primus Saphie w 08.02.19,
O [E AbfTeilnehmerStammdaten 108 Buchhalz Michael m 26.05.19:
ml= tabAnmeldungen 109 Ostendorf Margarate w 05.03.19,
110 Thesfeld Uta w 10.04.19;
[ E tabDienststellen »
111 Musfeldt Kdthe w 03.05.19;
LI & tabKurse 112 Minke Irmz w 25.06.191
E tabTeilnehmer ® 113 Liickemeier Otto m 271119
114 May Irene w 05.11.19:
115 Metten Dietmar m 058.08.19.
116 Liebker Wanda w 12.04.19;
117 Meuser Eberhard m 28.06.19.
L\\, 118 Kuhlmann Waltraud W 27.07.19.
119 Mohrmann Lider m 05.05.19;
120 Moltz Bernd m 03.08.19.
121 Kohne Ursula w 06.07.191
122 Fehling Frank m 19.01.19
123 Klemm Sabine w 25.04.19i
124 Kindler Helene w 24.08.19.v
< >
Verkniipfte Tabellen auswEhlen @ Laden |~ Bearbeiten Abbrechen

1. Alle Tabellen und Abfragen, die in der Access-Datenbank vorhanden sind, werden ange-
zeigt. Wenn Sie mehrere Elemente in lhre Auswertung tibernehmen wollen, klicken Sie
auf das Kastchen Mehrere Elemente auswahlen.

2. Das Element, das Sie angeklickt haben, wird in der rechten Halfte des Navigators als Vor-
schau angezeigt.

3. Sie kdénnen alle Elemente, die Sie brauchen einzeln auswahlen. Sie kdnnen aber auch auf
die Schaltflache Verkniipfte Tabellen auswahlen klicken. Dann erhalten alle Tabellen, die
mit der bereits ausgewahlten Tabelle tabTeilnehmer in Beziehung stehen, ebenfalls ein
Hakchen.

- Klicken Sie abschlieBend im Navigator auf die Schaltflache Bearbeiten. Die Tabelle tab-
Teilnehmer wird in den Power Query geladen und sieht wie folgt aus:

BCEEM swrt | Tansfomieren  Spaltehinzufagen  Ansicht

5% El L /4 [ L1 [b, [ Neue Quelle ~
== x HH HH zl Lo [ Zuletzt verwendete (
SchlieBen Spalten Spalten Zeil Parameter  Datenquelleneinstellungen

L itf

Vorschau
&laden~  aktualisieren - [Z] Verwalten = auswihlen - entfernen [LZ] Dateien kombinieren verwalten -

Sehliegen Abfrage Spalten verwalten Zeilen verringern Sartieren Transtormieren Kombinieren Parameter Datenquelien Neue Abfrage

Zeilen
- beibehalten - entfernen

Abfragen [1] < [E]1% Tonr [~][A% Nachname [~ 5 vomame [~][#B. Geschiecht _|~||Ey Geburtsdatum _[~||% Beuriaubt | =] a8 [~] A% Teleton  [~][a% Bz [ tabAnmeldungen = tabDicnststellen
B tabTeinchmer 1 102 Rausch Mathilde w 13.07.1977 00:00:00 FALSE| Wi 2199 450 alue

[2] 103 Krehl Aol m 01.05.1970 00:00:00 FALSE Sachbe: 8098 133 alue

[3] 103 Schmitthuber Erich m 10.01.1973 00:00:00 FALSE | Lehrer 3008 616 Tatle [Value

[ 105 Krone Hartmut m 06.05.1951 00:00:00 FALSE | Letrer 7098 %27 Tatle Value

- In der Spalte tabAnmeldungen kénnen Sie auf den Doppelpfeil zum Erweitern der ver-
kntpften Tabelle rechts neben dem Tabellennamen klicken. Ein Dialogfeld 6ffnet sich.
Hier wahlen Sie aus, welche Spalten Sie in die Abfrage tabTeilnehmer tibernehmen wol-
len.

Hinweis: Verkniipfte Tabellen bilden am haufigsten 1:n-Beziehungen ab. Die verknlpfte
Tabelle enthilt daher oft mehrere Datensatze, in diesem Beispiel also mehrere
Anmeldungen zu Kursen von einem Teilnehmenden. Dies fihrt zu Dopplungen
der Datensatze, die sich dann nur noch in den Anmeldedaten unterscheiden.
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- Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf den Eintrag Table in einer der Zeilen klicken, werden
Ihnen die zugehdrigen Daten der Tabelle tabAnmeldungen zu dem markierten Datensatz
angezeigt.

B- ﬁ.Bc Kursld |E| 123 Tnlr |E| ABC Status |E| 1.2 Tage |E| % tabKurse @ @ tabTeilnehmer lﬁ__r>|
1 [17/15.03 102 2 2 Value Value
7 |18/72 50-06 02 R 2 Value Value

- Dies gilt ebenfalls fir den Eintrag Value in der Spalte tabDienststellen. Ein Klick auf den
Eintrag zeigt die zugehorigen Dienststelleninformationen an.

2.2 Abfragen bearbeiten

Im Power Query-Editor kénnen Sie Abfragen auf verschiedenste Weisen bearbeiten. Das
wird insbesondere dann notwendig, wenn die Quelldaten nicht optimal aufbereitet wurden.

Sofern Sie die Daten lhrer Abfrage schon in ein Excel-Tabellenblatt zuriickgegeben haben,
wird das Abfrageergebnis als Tabelle dargestellt.

Entwicklertools  ACROBAT  PowerPivat VIS Entwurf

3 AutoSumme -
[T Fallbereich ~

0

2y

B -
Einfugen Druckvorbereitung Kapie | F g y - | £- | $ye A~ o . o o | % Zellenformatvorlagen | Einfiigen Lo: - ortieren und Suchen und
¥ s A B2 o > S S £ Loschen~ Filtern+  Auswahlen ~
- Zwischenablage Meine Makros Schriftart Zahi Zellen Bearbeiten S
AL M £ | Bestelldatum
x
qry_Zusammen
N o
1 Org-Einheit Sachbearb Preishetto us | Arbeitsmappenabfragen
2 06.02.2012 Referat12 __ Meier Hardware Rechner 120 s022012 Referat 12 Meier 200 n | 4s0tgen
E] 25.05.2012 Referat12 | Meier Hardware |USE-Stick 14 ;
| 25052012 Referat 12 Meier 150 B qry_Bestellungen_Meier
4 05.06.2012 Referat12  Meier Hardware USE-Stick 2 5062012 Referat 12 M 345 e
5 21.06.2012 Referat12 | Meier Hardware |USB-Stick | 3] 21062012 Referat 12 M 315 .
6 15.06.2012 Referat12  Meier Hardware Bildschirm 22" 4 15062012 Referat 12 a7 [ qry_Bestellungen_Miller
7 25.06.2012 Referat12 Meier Software |Windows 10 | 20 25062012 Referat 12 360 88 Zeilen geladen.
5 28.06.2012 Referat12 _ Meier Hardware Rechner 12
120 23062012 Referat 12 1200 1 qry_Bestellungen_Schulz
9 05.09.2012|Referat12 | Meier Software |Virenscan | 1 05002012 Referat 12 Meier 189 - -
5 eilen geladen
10 02.10.2012 Referatl2  Meler Hardware Bildschirm 22 4 2102012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22* 410 b
1 04.10.2012 Referat 12 Meier Hardware | USB-Stick | 1 < > B gry_Zusammen 1 2
12 07.12.2012 Referat12 __ Meier Software_Windows 10 3 230 Zeilen|vgladen.
13 09.08.2013|Referat12 | Meier Hardware |Rechner | 12
14 20.12.2012 Referat12  Meier ShrEe VIEEn 1¢ achbearbeiter, Rubrik, Artikel, PreisNetto, UstBetrag, PreisBrutto
15 10.07.2013 Referat12 | Meier Hardware |Bildschirm 28" | 6
16 23.11.2012 Referat12  Meier Software PDF-Maker 2
7 10.01.2013|Referat 12 |Meier Software |Office 2013 [ 3| adestatus
18 15.12.2012 Referat12 _ Meier Software Windows 10 1 et
In Arbeitsblatt geladen
19 17.03.2013 Referat12 | Meier Software |Windows 10 | 1 B
20 25022013 Referat12  Meier Software_Windows 10 a( Detenquellen [
21 31.08.2015 Referat12 _ Meier Software |Office 2016 | 3 b900-fsland hb
2 23.11.2014 Referat12  Meier Software PDF-Maker 2
23 24.11.2014/Referat12 | Meier Software |PDF-Maker | El o
IN ARBEITSBLATT ANZEIGEN BEARBEITEN LOSCHEN
24 25.11.2014 Referat12__ Meier Software PDF-Maker 2

1. Der Bereich Arbeitsmappenabfragen enthilt alle Abfragen, die in dieser Excel-Datei vor-
handen sind. Wenn Sie auf eine Abfrage zeigen, 6ffnet sich ein Vorschaufenster. Fiihren
Sie einen Doppelklick auf die Abfrage aus, so gelangen Sie in den Power Query-Editor.

2. Wenn Sie einmal in die Abfrage klicken, erscheint die Registerkarte Abfrage. Auf dieser
Registerkarte klicken Sie in die erste Gruppe Bearbeiten und dort auf den Befehl Bearbei-
ten, um erneut in den Power Query-Editor zu gelangen.

Abfrage

— — S2=s R Duplizieren = ==
E B X L& 0 Vemes e
Bearbeiten Eigenschaften Ldschen = Aktualisieren Laden Zusammenfihren Anfiigen

< in

Bearbeiten Laden Wieder verwenden Kombinieren

2.2.1 Andern des Datentyps

Wie unter 2.1.1 Eine Abfrage auf der Basis einer Excel-Tabelle erstellen bereits dargestellt,
ist in der Spalteniliberschrift der Datentyp angezeigt, der automatisch ermittelt wurde. Wol-
len Sie diesen dndern oder eindeutiger definieren, gibt es zwei Vorgehensweisen:

2.2.1.1 Automatisches Erkennen des Datentyps

- Klicken Sie in die Spalte, die gedandert werden soll. In diesem Fall ist die Spalte Bestellda-
tum nicht eindeutig definiert.

‘wir bilden zukunft
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Klicken Sie auf die Registerkarte Transformieren, in der Gruppe Beliebige Spalte auf den
Befehl Datentyp erkennen.

| @8~ = | gry_Alle - Power Query-Editor

Transformieren Ansicht

Spalte hinzufdgen

3

£

{,2 Werte ersetzen - EﬂSpalten entpivotieren - [ e
i [ASC]

A8 Verschieben ~

éE Vertauschen Datentyp: Beliebig =

8 Zeilen umkehren |71 Datent}r&erkennen [¥] Austillen ~

Gruppieren Erste Zeile als 5 . . = o X X Spalte Formal
nach (berschriften verwenden ~ S Zeilen zihlen Iiﬁ Umbenetinen 3, Spalte pivotieren |:| In Liste konvertieren tailen= -
Tabelle Beliebige Spalte
B —— | -| Datentyp erkennen
> D.|ABC Meier.xlsx lz‘ 155 Bestelldatum - ker |Z||ABC Rubrik |Z||ABC Artikel |Z|
— | | Erkennen Sie automatisch den
< 1 | Meierxlsx 06.02.2012 Datentyp der derzeit Hardware Rechner
g | 2 |Meierds 25.05.2012 | 3usgewahiten Spalten. Hardware UsB-Stick
£E =
é | 3 | Meierxlsx 05.06.2012  Referat 12 Meier Hardware USB-Stick
| 4 | Meierxlsx 21.06.2012 Referat 12 IMeier Hardware USB-Stick
| 5 | Meierxlsx 15.06.2012 Referat 12 IMeier Hardware Bildschirm 22"
| 6 |Meierxlsx 25.06.2012 Referat 12 IMeier Software Windows 10
| 7 | Meierxlsx 28.06.2012 Referat 12 IMeier Hardware Rechner
| 8 |Meierxlsx 05.05.2012 Referat 12 IMeier Software Virenscan

Der Datentyp wird nun automatisch nachjustiert. Sie konnen aber auch selber den Datentyp
bestimmen.

2.2.1.2 Manuelles Festlegen des Datentyps

Klicken Sie auf die Registerkarte Start, in der Gruppe Transformieren auf den Listenpfeil
bei dem Befehl Datentyp.

| @~ = | qry_Alle - Power Query-Editor
Datei Start Transformieren Spalte hinzufdgen Ansicht
,-)’_% D gy Eigenschaften EI LI o/ s 2l I %
== & B Erweiterter Editor x HH il [ Dezimalzahl
SchlieBen Vorschau Spalten Spalten Zeilen Zeilen Spalte Gruppieren
&laden~ aktualisieren - (5] Verwalten ~ auswihlen = entfernen~  beibehalten = entfernen~ teilen  nach Wihrung
SchlieBen Abfrage Spalten verwalten Zeilen verringern Sortieren Ganze Zahl
> ’E|ABC Meier.xlsx [~][455 Bestelidatum |~ | AB. Org-Einheit Iz”ABc Sachbearbeiter |Z||,B‘Bc Rubrik IEHAB( A Frozentiatz -
s 1 |Meier.x|sx 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechr patumnizer L\\)
2 [ 2 |Meieras 35.05.2012 | Referat 12 Meier Hardware UsB-s Datun
E T Meier xlsx 05.06.2012  Referat 12 Meier Hardware USE-5 Zet
4 | Meierxsx 21.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware USE-3 Datum/Uhrzeit/Zeitzone
5 | Meierdsx 15.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware Bildsc Dauer
T Meier xlsx 25.06.2012 | Referat 12 Meier Software Windi Text
7 IMeier sy 28.06.2012  Referat 12 IVieier Hardware Rechr TRUE/FALSE
T Meier.xlsx 05.058.2012 Referat 12 Meier Software Viren: Binar
T Meier xlsx 02.10.2012 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" T 4

- Sie sehen, vorher stand dort beliebig. Jetzt wahlen Sie den Eintrag Datum, um den Daten-
typ genauer zu bestimmen. Alternativ dazu kénnen Sie in der Spaltentberschrift auf das
Symbol flr Datentypen klicken und hier die Auswahl treffen.

2.2.2 Spalten ausblenden

Wenn in der Abfrage nur bestimmte Spalten enthalten sein sollen,
konnen Sie entweder die Uberfliissigen Spalten aus der Abfrage 16-
schen oder diese ausblenden.

Spalten
auswihlen -

|:| Spalten auswahlen

Klicken Sie im Power Query-Editor auf der Registerkarte Start, in
die Gruppe Spalten verwalten auf den Befehl Spalten auswah-

len. Dort klicken Sie auf den Eintrag Spalten auswihlen. [ ZuSpalte wechseln
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Das Dialogfeld Spalten auswahlen erscheint. Hier konnen Sie . ; *
. . . . . Spalten auswanlen
die Spalten auswahlen, die in Ihrer Abfrage enthalten sein sol- Wahlen ie e palten aus,die beibehalten
werden sollen.
len. I
AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflaiche OK. Im Power e Spalencumiblen
Query-Editor sehen Sie jetzt nur noch die ausgewahlten Spal- 7 O
ten. ol
M Preis netto h
vl UStEetrag
1}Preis brutto,
Abbrechen
Falls Sie Spalten wieder einblenden mdéchten, klicken Sie im Aufga- Abfrageeinstellungen %
benbereich Abfrageeinstellungen auf das Loschen-Symbol bei dem . acenscuneren
Eintrag Andere entfernte Spalten oder wihlen Sie die Spalten im o
Dialog Spalten auswahlen wieder aus. Sl s
4 ANGEWENDETE SCHRITTE
Quelle

Gefilterte ausgeblendete Date...
Benutzerdefinierte Funktion a...
Umbenannte Spaltanl
Andere entfernte Spaltenl
Erweiterte Tabellenspaltel
Geanderter Typ
Héher gestufte Header
Geanderter Typl
Gefilterte Zeilen
Entfernte Spalten
Geanderter Typ2

ﬁAnderE entfernte Spalten

2.2.3 Abfragen aktualisieren

Wenn Sie in der Datenquelle neue Datenséatze eingeben oder sich Daten andern, miissen Sie
einzelne Abfragen aktualisieren oder alle Abfragen aktualisieren. Dies erfolgt nicht grund-
satzlich automatisch. Hierzu gibt es verschiedene Moglichkeiten, eine davon ist die folgende:

Klicken Sie im Excel-Fenster in die Tabelle des Abfrage- D | Uberschrift
ergebnisses hinein. Die Tabellentools werden aktiv. Auf
der Registerkarte Entwurf, in der Gruppe Externe Tabel- Aktualisieren

: : 0o . - €3 || Verbundene Zei
lendaten klicken Sie auf den Pfeil beim Befehl Aktuali- Eroundens L&
sieren. [A  Aktualisieren

Ergebniszeile

Klicken Sie auf Aktualisieren, wenn Sie die gerade aktive [ Alle aktualisieren

Abfrage aktualisieren wollen.

Klicken Sie auf Alle aktualisieren, wenn alle Abfragen
der Arbeitsmappe aktualisiert werden sollen. Verbindungseigenschaften...

‘wir bilden zukunft
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- Uber die Verbindungseigenschaften... einer Abfrage kann zumindest eingestellt werden,
dass die jeweilige Abfrage beim Offnen der Excel-Datei aktualisiert wird. Dies muss jedoch
fir alle enthaltenen Abfragen einzeln eingestellt werden.

Verbindungseigenschaften

Verbindungsname: |Abfrage-tabTeilnehmer |

Eeschreibung: Verbindung mit der Abfrage ‘tabTeilnehmer' in der Arbeitsmappe.

Verwendung  Definition

Aktualisierungssteuerung
Zuletzt aktualisiert:
Aktualisierung im Hintergrund zulassen

ngtualisierungalle 60 | Minuten

|:| Aktualisieren beim Offnen der Datei

Daten vor dem Speichern des Arbeitsblatts aus dem externen Datenbereich
entfernen

Bei "Alle aktualisieren” diese Werbindung aktualisieren
OLAP-Serverformatierung

Bei Verwendung dieser Verbindung folgende Formate vam Server abrufen:
Zahlenformat Fuallfarbe
Schriftschnitt Textfarbe

QLAP-Drillthrough

Maximale Anzahl abzurufender Datensdtze: I:I

Sprache

Daten und Fehler in der Office-Anzeigesprache abrufen, falls verfdgbar

[ ok | | Abbrechen

2.3 Berechnungen in Spalten

Einige Berechnungsoptionen stehen auf den Registerkarten Transformieren und Spalte hin-
zufiigen bereits zur Verfliigung. So kdnnen Sie z.B. aus einem Bestelldatum den Monat, das
Quartal usw. ermitteln wollen. Das erfolgt iber die Registerkarte Transformieren. Uber
diese wird der urspriingliche Inhalt der Spalte Bestelldatum jedoch (iberschrieben. Wenn Sie
den urspriinglichen Inhalt beibehalten wollen, gehen Sie immer den Weg Uber die Register-
karte Spalte hinzufiigen.

2.3.1 Standardfunktionen in Power Query fir Berechnungen

Auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen stehen lhnen die Gruppen Allgemein, Aus Text, Aus
Zahl und Aus Datum&Uhrzeit zur Verfligung.

m Start Transformieren Spalte hinzufigen Ansicht
o =

%j %_l EE_ £ Fz] Bedingte Spalte TK.{CT [/1] Spalten zusammenfihren X0 [+[=] 102 £ Trigonometrie ~ u A
K (Tt Indexspalte - P BES Extrahieren - 2 =1 2 Runden - et
Spalte aus Benutzerdefinierte Benutzerdefinierte ) Format _ - Statistiken Standard schaftlich o ) Datum  Zeit Dauer
Beispielen ~ Spalte Funktion aufrufen CrjSpalte duplizieren + 53 Analysieren - @ - - ®v Informatlonen = - - - @
Allgemein Aus Text Aus Zahl Aus Datum & Uhrzeit
.
=l > |[@. [ eesten{3)  [-][a% orgrinneit( ] )=1[a8 sachvearbeiter  [-[[af Rubrik  [~[[a% artikel  [-[[1% Preisietto [~][12 UstBetrag [ ~][1.2 Preisrutto Elﬁ@ -]
g L 06.02.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 2012
g 2 25.05.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 285 1785 2012
E T 05.06.2012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 345 65,55 410,55 2012
T 21062012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 315 59,85 374,85 2012
T 15.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 85,3 558,3 2012
T 25.06.2012 Referat 12 Meier Software ‘Windows 10 360 68,4 4284 2012
7 28.06.2012 Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 2012

1. Aus der Gruppe Text kdnnen Sie beispielsweise in einer neuen Spalte die beiden ersten
Zeichen entnehmen. Sie missen allerdings in einem Datenfeld Text stehen haben, damit
die Textoptionen aktiv sind.
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2. Sie konnen aus der Gruppe Zahl beispielsweise die Grundrechenarten benutzen. In der
Abbildung ist das Listenfeld Standard aktiv, weil die Zahlenspalte PreisBrutto markiert ist.

3. Die Gruppe Aus Datum & Uhrzeit wird auch nur dann aktiv, wenn Sie eine Spalte mit Da-
tumswerten, wie die Spalte Bestelldatum, markiert haben.

2.3.1.1 Aus Textspalten extrahieren

Wenn Sie beispielsweise aus der Produktgruppe die ersten beiden Zeichen in einer weiteren
Spalte extrahieren wollen, um so den Produktplan zu ermitteln, gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie in die Spalte Produktgruppe. AnschlieBend auf das Listenfeld Extrahieren. Hier
wahlen Sie den Eintrag Erste Zeichen aus.

m Start Transformieren Spalte hinzufdgen Ansicht

E El_‘ E ; EEI Bedingte Spalte .A/(;. [v11 5palten zusammenfihren
y " =) =
fx 7 Indexspalte = T 455 Extrahieren +

Spalte aus Benutzerdefinierte Benutzerdefinierte . Format ot
Beispielen = spalte Funktion aufrufen CCg Spalte duplizieren - Linge
Allgemein Erste Zeichen I}
- Letzte Zeichen
> . nBc Produktgruppe - ABC Haushaltsstelle IZ| ABC Zweckbestin A
ereil '
= 1 |01.01.01 3010.93601-3 An Hst. 0010/38€ t
= Text vor Trennzeichen i
] 2 |02.0101 3011.93601-2 An Hst. 0011/38¢ t
95 Text nach Trennzeichen i
= 3 |03.0101 3020.23101-6 Zuwendungen de £
Text zwischen Ti ich
4 |03pn01 3020.23602-6 Erstattungen van Ext mlschen frennzeicnen
5 |03.0101 3020.23710-3 Zuschilsse aus dem Forderfonds der Lander Bremen und N
§ |03.0101 3020.355901-2 Entnahme aus der Budgetricklage
7 (030101 3020.35902-0 Entnahme aus der zweckgsbundenen Ricklage fur Folgeef
8 (030101 3020.35903-9 Entnahme aus der investiven Budgetricklage

- Im Dialogfeld Erste Zeichen einfiigen geben Sie die Anzahl der Zeichen ein, die extrahiert
werden sollen. In diesem Beispiel 2.

Erste Zeichen einfugen
Geben Sie ein, wie viele Anfangszeichen beibehalten werden sollen.

Anzahl
2

CK Abbrechen

- Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflaiche OK. In der Tabelle wird eine neue Spalte an-
gefligt, die die ersten beiden Zeichen aus der Spalte Produktgruppe enthalt.

> |[E-[=]  raushansstenie <[ a% zweckvestimmung [ne [ ez [Z]% ez [][i% Anscniogzo17  [-][12 Haushanssona...[[12 1512017 [-J[a¥[Procuicptan] -] Abfrageeinstellungen %
c |[1] amoseenrs n st fir die i 592|010 il 7573340 7573390 757334 o1 N
g2 3011986012 AN Hst. 0011/386 01+6 far die Wahmehmung von Gemeindeaufgaben 492|011 null 2257080 2237080 2237084 02 4 EIGENSCHAFTEN
2 [5] sowenms Zuwendungen des Bundes fur das Projeit” 12|20 o o B 5
| a | so20236026 12|020 225 P [) 0
|'s | see0237103 11]o20 il 200000 [) 0
[ 6| 2000350012 Entnahme aus der Budgetrilcklage 851|020 200 0 0 03
7| 2020358020 cldag . GerAL 551 020 500 P o 0 4 ANGEWENDETE SCHRITTE
[ | a0203s0039 851|020 800 0 956840,1 sseaa0,4 03 Quelle
[o| 2020384017 492020 null 625000 625000 s2500d 03 Navigation
[10| |2020427115 12|020 ol 0 0 03 Heher gestufte Header
| 11| =020.428758 12|02 525 0 o 0
[12| |smmossiono 11020 i 22000 wiss®  1se0d 03 | X Einoetage et zechen
| 13| so20s31109 “Zukuntt Bildung Bremen* 12020 i 0 o 0
Pl s anonan

- Machen Sie einen Doppelklick auf die Spalteniiberschrift und vergeben Sie einen passen-
den Namen fiir die neue Spalte. Im Aufgabenbereich rechts sehen Sie den zugehorigen
Arbeitsschritt.

- Wenn Sie die Spalte an anderer Stelle haben wollen, klicken auf der Registerkarte Trans-
formieren, in der Gruppe Beliebige Spalte auf das Listenfeld Verschieben.

- Hier kdnnen Sie auswahlen, ob Sie die markierte Spalte nach links, rechts, an den Anfang
oder das Ende verschieben wollen.

‘wir bilden zukunft
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- Alternativ dazu zeigen Sie in den Spaltenkopf und ziehen die Spalte mit gedrickter linker
Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Aus der Spalte Haushaltsstelle Idsst sich die Kostenart (Titel) ermitteln. Dazu missen Sie die
flinfte bis zehnte Stelle extrahieren. Sie gehen wie folgt vor:

- Klicken Sie in die Spalte Haushaltsstelle. Wahlen Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufii-
gen, in der Gruppe Aus Text, im Listefeld Extrahieren den Eintrag Bereich.

X

Textbereich einfugen

Geben Sie den Index des ersten Zeichens und die Anzzhl von beizubehaltenden Zeichen ein.

Startindex
3

Anzahl von Zeichen
El

oﬁ Abbrechen

- Im Dialogfeld Textbereich einfiigen geben Sie in das Feld Startindex die Stelle an, ab der
die Zeichen aus der Spalten Haushaltsstelle extrahiert werden sollen.

- Im Feld Anzahl von Zeichen geben Sie die Anzahl der Zeichen bis zu der Stelle ein, die Sie
extrahieren mochten.

Sie kénnen auch diese Spalte, wie oben beschrieben, umbenennen und verschieben.
2.3.1.2 Aus Zahlenspalten berechnen
Wenn Sie wissen mdchten, um wieviel die tatsachlichen Ausgaben vom Budget abweichen,

konnen Sie das mit einer Formel ermitteln. Sie berechnen die Differenz zwischen der Spalte
Anschlag2017 und Ist2017.

- Klicken Sie die Spalte an, von der abgezogen werden soll. In diesem Fall die Spalte An-
schlag2017.

- Wabhlen Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen, in der Gruppe Aus Zahl, im Listefeld
Standard den Eintrag Subtrahieren.

Subtrahieren
Geben Sie eine Zahl ein, die von jedem Wert in der Spalte subtrahiert werden soll.
Wert

ABC

123 7

155 Wert eingeben

I Wertein einer Spalte verwenden

Abbrechen

- Im Dialogfeld Subtrahieren kdnnen Sie einen festen Wert abziehen. Da Sie aber die Werte
der Spalte Ist2017 abziehen wollen, klicken Sie auf den Listenpfeil links im Feld Wert.
Wihlen Sie dort den Eintrag Werte in einer Spalte verwenden.

- Im Feld erscheint nun eine Auswahl derjenigen Spalten, die Zahlen enthalten.

X

Subtrahieren
Geben Sie eine Zahl ein, die von jedem Wert in der Spalte subtrahiert werden soll.

Wert

ST 2017 <
Kz L
F8z

IST 2017 Ablrechen

- Wahlen Sie die Spalte Ist2017 aus.
- Klicken Sie abschlieend auf die Schaltflache OK.
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Eine neue Spalte wird eingefiigt, die den Spaltennamen Subtraktion flihrt. Auch hier kbnnen
Sie die Spalte wieder umbenennen und verschieben.

2.3.1.3 Aus Datumsspalten berechnen

Um Daten aus Datumsspalten zu extrahieren, missen Sie ein Datumsfeld haben, das aus
Tag, Monat und Jahr besteht. Die folgende Tabelle enthalt ein Bestelldatum.

Klicken Sie in die Spalte Bestelldatum, um diese zu markieren

Klicken Sie auf die Registerkarte Spalte hinzufiigen, in der Gruppe Aus Datum & Uhrzeit
auf das Listenfeld des Befehls Datum.

= | ary_Alle - Power Query-Editar

Start  Transformieren Ansicht.

Bedingte Spalte 1/ Spalten zusammenfishren 2 /] igonometrie -
= = Er! ; 1a8d] 10 )
I} Indexspalte ~ 123 Extranieren = c y 8 Runden ~
Spatte aus Benutzerdefinierte Benutzerdefinierte Format .~ Statistiken Standard Wissenscnaftiicn . Dauer
S D AT | e (i % o Z ES informationen ~ L
Allgemein Aus Text Aus Zahl Alter
= Nur Datum
> |- [a% meierxisx [~ ][] Bestedatum [~ (% Org-Einheit [~ |[a% Sachbearbeiter [~ [a% Rubrik [~ [[a% Artikel  [-][i% Preistena [~ ]| st 1
— nalysieren
= | 1 |Meteras 06.02.2012 Referat 12 Meler Hardware Rechner 1200
8 [
| 2 |Meterxmx 25052012 Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150, )
2 3 | Meierdsx 05062012 Referat 12 Meier Hardware UsB-Stick 345 Monat
4 |Meierasx 21.06.2012 Referat 12 Meier Hardware UsB-Stick 315 Monatsbeginn
5 |Meierdsk 15.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 Monafsende) {
6 |Meierdsx 25062012 Referat 12 Meier Software Windows 10 360 Tog 4 Tage des Monats
7 |Meterasx 28.06.2012 Referat 12 Meler Hardware Rechner 1200 Tage subtrahieren Name des Monats 1
8 |Meieraisx 05.09.2012 Referat 12 Meier Software Virenscan 159 Datum und Unrzeit kombinieren 181
L | £ Erstellen Sie eine neue Spalte, die
9 [Meiersx 02.10.2012 Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 22" 470 Fraheste 53 den Namen des Monats zu jedem
o . y . L Datums-/Unrzeitwert in d
10 | Meterisx 04.10.2012 Referat 12 Mefer Hardware Use-stick 150 Neueste 85 e S e

Wahlen Sie die gewiinschte Darstellung aus. Die Spalten werden an das Ende der Tabelle
angeflgt.

‘l:l, 1@( Meier.xlsx E“El Bestelldatum IZ“AB( Org-Einheit IZ“AB( Sachbearbeiter EHA"C Rubrik E“ABC Artikel E”ﬂg Preishletto E”Lz UstBetrag B‘LZ PreisBrutto |~ | A'c Monatsname |~ |1%3 Jshr |~ |

1 Meierxisc 06.02.2012 | Referat 12 Weier Hardware Rechner 1200 228 1428] Februar 2012
eierxsk 25.05.2012 | Referat 12 Meier Hardware USB-Stick 150 255 175,5) Mai 2012
eier.xlsk 05.06.2012 | Referat 12 Weier Hardware USB-Stick 345 65,55 410,55 Juni 2012
eierlsk 21.06.2012 | Referat 12 Weier Hardware UsB-Stick 315 58,85 374,85 Juni 2012
cierxlsx 15.06.2012 | Referat 12 Meier Herdware Bildschirm 22" 470 253 558,3] Juni 2012
eierxlsk 25.06.2012 | Referat 12 Meier Software Windows 10 3260 684 428,4] Juni 2012
eierxsk 28.06.2012 | Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 Juni 2012
eier.xlsk 05.03.2012 | Referat 12 Weier Software Virenscan 199 37,1 236,51 September 2012
eierlsk 02.10.2012 | Referat 12 Weier Hardware Bildschirm 22" 470 85,3 559,3| Oktober 2012
cierxlsx 04.10.2012 | Referat 12 Meier Herdware UsB-Stick 150 285 178,5] Oktober 2012
eier sk 07.12.2012 | Referat 12 Meier Software Windows 10 360 684 428,4] Dezember 2012
eierxsk 0.08.2013 | Referat 12 Meier Hardware Rechner 1200 228 1428 Avgust 2013
eierxlsk 20.12.2012 | Referat 12 Weier Software Virenscan 199 37,1 [y._25681] Dezember 2012
eierlsk 10.07.2013 | Referat 12 Weier Hardware Bildschirm 28" 650 1235 773,5 Juli 2013
cierxlsx 23.11.2012 | Referat 12 Meier Software PDF-Maker 260 38 238 November 2012
eier sk 10.01.2013 | Referat 12 Meier Software Office 2013 320 60,8 380,4] Januar 2013
eierxsk 15.12.2012 | Referat 12 Meier Software Windows 10 150 255 175,5) Dezember 2012
eierxlsk 17.03.2013 | Referat 12 Weier Software Windows 10 150 255 1785 Marz 2013
eierlsk 25.02.2013 | Referat 12 Weier Software Windows 10 360 54 426.4] Fenruar 2013
eierls 31.08.2015 | Referst 12 Weier software Office 2016 320 60,8 380,4] August 2015
eier sk 23.11.2014 | Referat 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238 November 2014
eierxlsk 24.11.2014 | Referat 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238 November 2014
eierxlsk 25.11.2014 | Referat 12 Weier Software PDF-Maker 200 38 238 November 2014
eierlsk 26.11.2014 | Referat 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238 November 2014
eierls 27.11.2014 | Referst 12 Weier software PDF-Maker 200 38 236 November 2014
eier sk 28.11.2014 | Referst 12 Meier Software PDF-Maker 200 38 238 November 2014
eierxlsk 02.01.2017 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 28" £50 1235 123,5) Januar 2017]
eierxlsk 15.12.2017 | Referat 12 Weier Hardware Bildschirm 28" £50 1235 773, Dezember 2017]
eierlsk 06.10.2017 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 28" 650 1235 773,5 Okrober 2017
eierls 10.03.2017 | Referat 12 Weier Hardware Bildschirm 28" £50 1235 773,59 marz 2017]
eier sk 21.09.2017 | Referst 12 Meier Hardware Bildschirm 28" 50 1235 773,59 September 2017]
eierxlsk 16.05.2017 | Referat 12 Meier Hardware Bildschirm 28" £50 1235 773,59 Mai 2017]

2.3.1.4 Aligemeine Berechnungen

Neben den Berechnungen, die nur mit bestimmten Datentypen vorgenommen werden kon-
nen, gibt es auch Berechnungen, bei denen der Datentyp primar nicht relevant ist. Sie moch-
ten beispielsweise angezeigt bekommen, ob das Budget (iberschritten wurde.

Klicken Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen, in der ersten Gruppe Allgemein auf
den Befehl Bedingte Spalte. Das Dialogfeld Bedingte Spalte hinzufiigen 6ffnet sich.

wir bilden zukunft
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Bedingte Spalte hinzufigen

Flgt eine bedingte Spalte hinzu, die aus den anderen Spalten oder Werten berechnet wird.

Meuer Spaltenname @

| Budget tiberschritten |

Spaltenname ® Operator O Wert ( O Ausgabe (E}@
Wenn | IST 2017 _'l |ist grofer als |E ||—Ansc|'1|ag 2017 M | Dann |§§§ = HJE_ oo

Regel hinzufgen

Andernfalls @ @
% | - |

Abbrechen

1. Im Feld Neuer Spaltenname sollten Sie eine verniinftige Uberschrift eintragen.

2. Im Feld Spaltenname finden Sie rechts einen Listepfeil. Wenn Sie diesen anklicken, 6ffnet
sich die Liste aller in der Tabelle befindlichen Spalten.

3. Im Feld Operator wihlen Sie ebenfalls aus dem Listenfeld einen Vergleichsoperator aus.

4. Im Feld Wert klicken Sie zunachst ganz links auf das Symbol, um auszuwahlen, ob Sie mit
einem festen Wert oder einem Wert aus einer Spalte vergleichen wollen. Sobald Sie das
Spaltensymbol ausgewahlt haben, erscheint rechts ein Listenpfeil. Hier konnen Sie die
entsprechende Spalte auswéhlen.

5. Im Feld Ausgaben tragen Sie ein, was in der neuen Spalte stehen soll, wenn die Bedin-
gung zutrifft.

6. Im Feld Andernfalls tragen Sie ein, was in der neuen Spalte stehen soll, wenn die Bedin-
gung nicht zutrifft. Driicken Sie einmal die Leertaste, dann wird ein Leerzeichen eingetra-
gen, sonst erscheint der Wert Null.

- Wenn Sie alle Eintragungen abgeschlossen haben, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Eine
neue Spalte am Ende der Tabelle wird eingeflgt.

e [z me [~ ez [-]iZ3 ez [-[[1% Anschiagzonz  [-]12 512007 [-][af [~]|B Tet [~ ][B-]12 Differen [ ~[[§55 Budgera

1 fiir die Wahrnehmung von Gemeindeaufgaben 892 010 null 7573340 7573340 01 98601 9 0

2 5fir die Wahrnehmung von Gemeindeaufgaben 852 011 null 2237080 2237050 02 SBE01 9 0

3 |ndes fr das Projekt "Zukunft Bildung Bremen™ 12 020 nuii () 003 23101 2 1)

4 nkenkassen nach dem Aufwendungsausgleichges... 12 020 025 o 003 23602 2 0

5 prderfonds der Lander Bremen und Nisdersachse... 11 020 nuii 200000 003 23710 2 200000
deetriicklage 851 020 200 o 003 35501 3 0
kckgebundenen Ricklage fur Folgeatickie der Al 51 020 200 2 0|03 35802 3 0

§ [estiven Budgetriicklage 851 020 200 () 858840,1 03 35503 3 -958840,1 ja

9 |5 fiir die Wahrnehmung von Landesaufgaben 852 020 null 625000 625000 03 38401 3 0

10 iwilligendienste 12 020 nuii () 003 42711 4 1)

11 ‘hmennnen und Arbeitnehmer im Projekt "Zukun.. 12 020 525 (] 003 42875 4 0

Wenn Sie die Formel sehen wollen, die in der Spalte steht, klicken Sie in der Registerkarte
Ansicht, ganz links in der Gruppe Layout auf das Kastchen Bearbeitungsleiste.
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mmmmmmmmmmm D =
5y =
Enweiterter  Abfrageabhangiokeiten
Editor
Paramef ter Weitere. Abhingigkeiten
> ‘ 3 H - Table.AddColunn(#"Unbenannte Spalten2”, "Budget iberschritten”, each if [IST 2017] > [Anschlag 2817] then "ja* else * ) ~ | Abfrageeinstellungen
=57 Clzee [ oe  [-|@smz  [-]% anscogaorr  [~]12 1512017 [~ % provusepan [~ o thel  [~][a%-]12 piterenz [~ ]#455 Budeet iberschvicten [~ |
I o w2 00 o s 573540 01 secon s o 4 EEIERTRED
= i‘ﬁ 852|011 null 2237080 2237080 02 98601 9 [ [
3 |ne 12 020 null 0 003 23101 2 [
4 12 020 925 0 003 23602 2 0
5 11 020 null 200000 003 23710 2 200000
851 020 00 ) 003 3ss01 3 0
851 020 00 ) 003 35502 3 0
851 020 00 ) 558840, 03 35503 3 8585401 Ja
502 020 noil 625000 625000 03 e 3 0
12 020 noil ) 003 am 4 0
12 020 925 ) 003 2875 4 0
11 020 il 22000 1126408 03 53101 s 1071592
12 020 i ) 003 s3110 B 0
11 020 i 200000 003 311 B 200000
29 020 i 25000 23382 03 s3110 B 1618
11 020 nuil ) 003 esa00 3 0
11 020 i 220000 222085,6 03 ess0 3 25855 a
11 020 i 7000 7423,56 03 ess1 3 423,56
11 020 i 16000 2548 03 ess12 3 252
11 020 i 135550 138972 03 eas15 3 1024

Auf der rechten Seite in der Abbildung sehen Sie im Aufgabenbereich Abfrageeinstellungen,
dass der Schritt Hinzugefiigte bedingte Spalte markiert ist. Wenn Sie wissen wollen, welche
Formeln hinter den anderen berechneten Spalten stecken, klicken Sie den entsprechenden
Schritt an.

Die angewendeten Schritte haben auch manchmal ein Zahnrad als Symbol hinter dem jewei-
ligen Schritt stehen. Wenn Sie auf dieses Zahnrad klicken, konnen Sie den Schritt bearbeiten.

2.3.2 Spalten mit Formeln berechnen

Die oben durchgefiihrten Berechnungen kénnen Sie auch alle benutzerdefiniert selbst einge-
ben. Wenn Sie beispielsweise die Differenz zwischen den Spalten Anschlag2017 und Ist2017
berechnen wollen, gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie auf der Registerkarte Spalte hinzufiigen, in der ersten Gruppe Allgemein auf
den Befehl Benutzerdefinierte Spalte. Das Dialogfeld Benutzerdefinierte Spalte er-
scheint.

Benutzerdefinierte Spalte

MNeuer Spaltenname
1 | Benutzerdefiniert

Benutzerdefinierte Spaltenformel: Verfugbare Spalten:
= BKZ

2 @
Anschlag 2017
IST 2017
Produktplan
Titel
Erste Zeichen 2

<< Enflgen

Weitere Informationen zu Power Query-Formeln

+/ Es wurden keine Syntaxfehler erkannt. Abbrechen

1. Im Feld Neuer Spaltenname sollte eine passende Uberschrift fiir die neue Spalte stehen.

2. Im Feld Benutzerdefinierte Spaltenformel ist schon ein Gleichheitszeichen eingetragen,
so dass Sie hier die Formel schreiben kénnen.

3. Da die Differenz zweier Spalten ermittelt werden soll, wahlen Sie die erste Spalte aus dem
Feld Verfiigbare Spalten aus. Entweder markieren Sie die Spalte und klicken auf die
Schaltflache <<Einfiigen oder Sie machen einen Doppelklick auf den Spaltennamen.

‘wir bilden zukunft
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- Sobald Sie die Spalte eingefligt haben, erscheint der Spaltenname in eckigen Klammern.
Geben Sie nun das Minuszeichen ein. Machen Sie einen Doppelklick auf den Spaltenna-
men Ist2017. Die Formel sieht dann wie folgt aus:

X
Benutzerdefinierte Spalte
MNeuer Spaltenname
| Benutzerdefiniert
Benutzerdefinierte Spaltenformel: Verfugbare Spalten:
= [Anschlag 2817]-[IST 28171 BKZ ~
FBZ
Anschlag 2017
IST 2017
Praduktplan
Titel
Erste Zeichen 2
<< Einflgen
Weitere Informationen zu Power Query-Formeln
+/ Es wurden keine Syntaxfehler erkannt. Abbrechen

- Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache OK, um lhre Eingaben zu bestatigen.

Sie kdnnen natiirlich auch, wie in Excel, mit Funktionen arbeiten. Eine Liste der zur Verfi-
gung stehenden Funktionen finden Sie auf den Hilfeseiten von Microsoft.

2.4 Daten gruppieren

Sie mochten gerne Daten nach bestimmten Kriterien zusammenfassen. Also beispielsweise
wissen, welche Ausgaben pro Jahr jeweils flir Hardware und Software angefallen sind. Dazu
lassen sich auch in Power Query Daten schon gruppieren.

2.4.1Erstellen einer gruppierten Tabelle

- Klicken Sie auf der Registerkarte Start, in der Gruppe Transformieren und dort auf den
Befehl Gruppieren nach. Das Dialogfeld Gruppieren nach 6ffnet sich.

X

Gruppieren nach

Standard ® Weitere @

Geben Sie die mindestens eine Ausgabe und die Spalten an, nach denen gruppiert werden sall.

Gruppieren nach

Jahr - ®

Gruppierung hinzufiigen

Meuer Spaltenname @ Vorgang @ Spalte @

Anzahl | | Zeilen zdhlen - |

Aggregation rmzurugen@

Abbrechen
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1. Wenn Sie nach mehr als einer Spalte gruppieren wollen,

aus.

wahlen Sie die Option Weitere

. Das Listefeld Gruppieren nach enthilt alle zur Verfligung stehenden Spalten. Wenn Sie die

erste Spalte ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache Gruppierung hinzufligen.
Ein weiteres Listenfeld wird aufgeklappt. Hier kdnnen Sie die nachste Spalte auswahlen.

flgte gruppierte Spalte eingeben.

. Im Feld Neuer Spaltenname sollten Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fir die einge-

4. Im Listefeld Vorgang wahlen Sie aus, was berechnet werden soll, z. B. Summe.

6. Wenn Sie nicht nur eine Summe bilden wollen, sondern

. Im Listefeld Spalte wahlen Sie aus, welche Spalte z. B. summiert werden soll.

auch noch einen Mittelwert be-

rechnen wollen, klicken Sie auf die Schaltflache Aggregation hinzufligen.

Das Dialogfeld Gruppieren nach sieht dann wie folgt aus:

Gruppieren nach
Standard  ® Weitere

Geben Sie die mindestens eine Ausgabe und die Spalten an, nach denen gruppiert werden soll.

Gruppieren nach

Gruppierung hinzuflgen

Meuer Spaltenname Vorgang Spalte

‘ Bestellsummen ‘ | Summe | PreisBrutta M

>ur(hschnittliche Bestellbetrage ‘ | Mittelwert PreisBrutto b

Aggregation hinzufiigen

Abbrechen

ey

- Wenn Sie alle Eintrdage vorgenommen haben, klicken Sie auf die Schaltfliche OK. Das Er-

gebnis sieht wie folgt aus:

B- ABC lahr - ABC Rubrik |E||1,2 Bestellsummen |E”1,2 Durchschnittliche Bestellbetrage E
1 2012 Hardware 1178695 683,35
2 |2D12 Software S004, 73 381,51

T| 2013 Hardware 121975 10164558333

T| 2013 Software 2250647 424 6503774

T| 2015 Software 3808 3808

T| 2014 Software 22348 253, Ba65667

T| 2017 Hardware 3891 665, 1656667

?| 2017 Software 2856 238

T| 2016 Software 252518 501,85

T| 2015 Hardware 52475 2975

T| 2018 Software 17564 4 8273

?| 2018 Hardware 18873 083,65

‘wir bilden zukunft
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Wenn Sie diese Daten an Excel zurlickgeben wollen, klicken Sie auf die Schaltflache Schlie-
Ben & laden. In Excel kdnnen Sie nun die Daten noch gestalten, so dass die Tabelle wie folgt
aussehen konnte:

Durchschnittliche

Jahr Rubrik Bestellsummen .
Bestellbetrige
2012 Hardware 11.786,95 € 693,35 €
2012 Software 9.004,73 € 391,51 €
2013 Hardware 12.197,50 € 1.016,46 €
2013 Software 22.506,47 € 424,65 €
2015 Software 380,80 € 380,80 €
2014 Software 2.284,80 € 253,87 €
2017 Hardware 3.991,00 € 005,17 €
2017 Software 2.856,00 € 238,00 €
2016 Software 25.251,80 € 901,85 €
2015 Hardware 624,75 € 29,75 €
2018 Software 17.564,40 € 627,30 €
2018 Hardware 19.873,00 € 993,65 €
2.4.2Kreuztabelle erzeugen Jahr  Hardware Software
Wenn lhnen die oben abgebildete Darstellung nicht zu- |2012 11.786,95€ 9.004,73€
sagt, kdnnen Sie auch eine Kreuztabelle erzeugen. Die Ab- 2013 12.197,50 € 22.506,47 €
bildung zeigt, dass die Rubriken (Hardware, Software) in |2014 0,00€ 2.284,80€
die Spaltenbeschriftung gezogen wurden. Die Bestellwerte 2015 624,75€  380,80€
kénnen dann allerdings nur nach einem Vorgang (in die- |2016 0,00€ 25.251,80 €
sem Fall Summe) zusammengefasst werden. 2017 3.991,00 € 2.856,00£
2018 15.873,00 € 17.564,40 €

- Klicken Sie in die Spalte Rubrik. Das ist die Spalte, deren Elemente in der Kreuztabelle als
einzelne Spalteniiberschriften stehen sollen.

- Klicken Sie auf der Registerkarte Transformieren, in der Gruppe Beliebige Spalte auf den
Befehl Spalte pivotieren.

Start Transformieren Spalte hinzufdgen Ansicht

% éE Vertauschen Datentyp: Text ~ 1\,2 Werte ersetzen ~ E@ Spalten entpivotieren +
E Zeilen umkehren Datentyp erkennen m Ausfillen - F“!ﬁ Verschieben -
Gruppieren Erste Zeile als R . . = - i .
nach Uberschriften venwenden =~ 3 Zeilen zdhlen E]j Umbenennen B Spalte pnf%tleren In Liste konvertieren
Tabelle Eeliebige Spalte
Spalte pivotieren
> | f_\; H = Table.Group(#"Entfernte Spalten2”, {"Jahr"® e Each List
Verwenden Sie Namen in der | ———
= -] B . ktuell ausgewsdhlten Spalte zum
o - |a% lahr A%- Rubrik 1.2 Bestellsummen a a p
2 e E” © E” Iz” Erstellen neuer Spalten.
E 1 2012 Hardware 11756,95 Tabellen with mit geschachtelten
= Spalten werden nicht unterstiitzt.
< 2 |2012 Software 9004,73 P :
3 | 2013 Hardware 121875
4 | 2013 Software 2250647
5 |2015 Software 35808
g | 2014 Software 22548
7 | 2017 Hardware 3001
8 [2017 Software 2856
g |[2016 Software 252518
10 [2015 Hardware 524,75
11 2018 Software 175644
12 | 2018 Hardware 19873
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- Das Dialogfeld Spalte pivotieren erscheint. Hier wahlen Sie die Spalte Bestellsummen
aus, da diese Spalte Zahlen enthalt.

Spalte pivotieren

Verwenden Sie die Mamen in Spalte "Rubrik™ zum Erstellen neuer Spalten.

Wertespalte (0

| Bestellsurmmen

4 Erweiterte Optionen
Aggregatwertfunktion &

-

Surmme

Weitere Informationen dber "Spalte pivetieren”

Abbrechen

- Klicken Sie auf Erweiterte Optionen, damit das Feld Aggregatwertfunktionen erscheint.
Hier wahlen Sie die Funktion Summe aus.
- AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Tabelle sieht nun wie folgt aus:

start Transformieren Spalte hinzufiigen Ansicht
% I:E gE Vertauschen Datentyp: Dezimalzahl = {)2 Werte ersetzen = Eﬂ Spalten entpivotieren =
E Zeilen umkehren [ Datentyp erkennen m Ausfillen = ﬂ!ﬁ‘u‘erschiehen =
Gruppieren Erste Zeile als : . . = o . i
nach Uberschriften verwenden = - Zeilen zihlen E]j Umbenennen 32 Spalte pivotieren |:| In Liste konvertieren
Tabelle Beliebige Spalte
b . |#B. Jahr 1.2 Hardware ~ |12 Software
[9
= | 1 |2012 11786,95 300473
@ |
g | 2 |2013 121975 2250647
o= L — |
2| 3 |2014 nul 22848
4 2015 524,75 3808
| 5 |2015 nul 252518
| & |2017 3991 2856
| i, |2018 18873 175644

Zellen, die keinen Wert haben, werden mit dem Wert null gefillt. Wenn Sie dort die
Zahl 0 eintragen wollen, gehen Sie wie folgt vor:

- Klicken Sie in die Zelle, die den Wert null enthalt. Damit wird der Wert schon mal ausge-

wahlt.
- Klicken Sie auf der Registerkarte Transformieren, in der Gruppe Beliebige Spalte auf den

Befehl Werte ersetzen. Das Dialogfeld Werte ersetzen erscheint.
=

Werte ersetzen

Ersetzen Sie einen Wert durch einen anderen in den ausgewahlten Spalten.

Zu suchender Wert
‘ null |
Ersetzen durch

Abbrechen

- Daim Feld Zu suchender Wert bereits null steht, brauchen Sie nur noch im Feld Ersetzen
durch die Zahl 0 eintragen. AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflaiche OK und alle Zel-

len mit null werden durch die Zahl O ersetzt.

‘wir bilden zukunft
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2.4 .3 Tabelle entpivotieren

Gelegentlich sind Tabellen bereits als Kreuztabellen Gber Power Query angelegt, sollen aber
Uber Excel selbst zu Pivottabellen weiterverarbeitet werden. Hierzu miissen Sie entpivotiert
werden.

Ein Beispiel:
In einer Datei gibt es drei Tabellenblatter: Januar, Februar und Marz. Die Blatter enthalten
nach Kostenart und Kostenstellen kreuztabuliert die jeweiligen Betrage.

A | B | C | D | E | F | G H | J ]

1_

27

3 |Kostenart Kostenstelle 1 | Kostenstelle 2 Kostenstelle 3 Kostenstelle 4 | Kostenstelle 5

4 |Biromaterial 128,00 € 130,00 € 139,00 € 131,00 € 178,00 € | _|

5 |Bucher und Zeitschriften 219,00 € 225,00 € 200,00 € 157,00 € 70,00 €

6 |Kopierpapier 146,00 € 62,00 € 103,00 € 159,00 € 195,00 €

7 _|Reisekosten 230,00 € 93,00 € 213,00 € 221,00 € 80,00 €

8 [Weiterbildung th 214,00 € 237,00 € 81,00 € 57,00 € 141,00 €

9 |GWG 85,00 € 214,00 € 235,00 € 162,00 € 141,00 €

10 |Telekommunikation 87,00 € 173,00 € 226,00 € 191,00 € 190,00 €

11 |Geratewartung 62,00 € 205,00 € 216,00 € 73,00 € 167,00 €

12

13

14

15|

16|

17

18|

19

20|

21|

22_

23|

24 |

25 | L
26 |
W -

Januar | Februar | Marz | ()] [4] | [v]

Sie kénnen in eine neue Mappe diese drei Tabellenblatter in den Power Query-Editor einle-

sen. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Abfragen [3] < EABC t | ~]1123 Kostenstelle 1 E||123 Kostenstelle 2 B|123 Kostenstelle 3 B|123 Kostenstelle 4 B‘Wzg Kostenstelle 5 [+]
B Februar T| Baromaterial 99 188 228 199 59
B Marz 2 | Bicher und Zeitschriften 116 176 207 55 166
E Januar 3 |Kopierpapier 75 196 207 151 92
4 | Reisekosten 121 230 25 132 55
5 |Weiterbildung 63 83 &1 157 237
6 |[GWG 79 129 52 149 156
7 | Telekommunikation 214 163 193 246 63
8 | Gerdtewartung 235 215 215 138 130
- Klicken Sie in die Spalte Kostenart. Sie soll als Spalte beibehalten werden.
- Klicken Sie auf der Registerkarte Transformieren, in der Befehlsgruppe Beliebige Spalte
auf den Listenpfeil Spalten entpivotieren.
Datei Start Transformieren Spalte hinzufdgen Ansicht
% éﬂﬂ Vertauschen D_atentyp: Text = {,2 Werte ersetzen = "'"_‘ TE{F‘T [vv] Spalten zusammenfihren KO
= Zeilen umkehren (7] Datentyp erkennen E Ausfillen - spalten entpivotieren Extrahieren = b3
Gruppieren Ers_te Zeile als a = —— Statistiken St
nach  Uberschriften verwenden » 3 Zeilen zahlen =] Umbenennen Yz Spalte pivotieren Andere Spalten entpivgtieren Analysieren ~ -
Tabelle Beliebige Spalte Nur ausgewshlte Spalt, stnnslte _
‘Wandelt alle bis auf die aktuell
Apfragen ] < EABC Kostenart |Z| 123 Kostenstelle 1 lz”ﬁ; Kostenstelle 2 E|123 Kostenstelle 3 ;::”g::\;iaw:itr{s;:rgeur:niln Kostenstelle 5 E‘
B Februar 1 | Buromateril 99 128 g 7297 59
E Marz 2 | Bicher und Zeitschriften 116 176 207 55 166
B Januar 3 |Kopierpapier 75 196 207 151 82
4 | Reisekosten 121 230 96 132 55
5 | Weiterbildung 63 53 61 157 237
6 |GWG 79 123 52 149 156
7 | Telekommunikation 214 163 193 246 &3
8§ |Gerdtewartung 235 215 215 1328 130
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- Wahlen Sie dort den Eintrag Andere Spalten entpivotieren. Das Ergebnis sieht wie folgt
aus:

- | AB- Kostenart |l Arribut = |12 wen -
1 |Bdromaterial Kostenstelle 1 ]
2 | Bdromaterial Kostenstelle 2 1588
3 | Bdromaterial Kostenstelle 3 228
4 |Baromaterial Kostenstellz 4 109
5 | Biromaterial Kostenstelle 5 69
@ | Bicher und Zeitschriften Kostenstelle 1 116
7 | Bicher und Zeitschriften Kostenstelle 2 176
2 | Bicher und Zeitschriften Kostenstelle 3 207
g | Blcher und Zeitschriften Kostenstellz 4 55
10 | Blcher und Zeitschriften Kostenstellz 5 166
11 | Kopierpapier Kostenstelle 1 75
12 | Kopierpapier Kostenstella 2 196
132 | Kopierpapier Kostenstelle 3 207

Statt des Spaltennamens Attribut konnen Sie beispielsweise die Spalte in Kostenstelle umbe-
nennen. Die Gibrigen Abfragen kdnnen Sie ebenfalls entpivotieren und danach in einer neuen
Abfrage zusammenfassen. Die wiirde dann wie folgt aussehen:

Ll DT R eese e -1 AnschlieRend kdnnen Sie diese Abfrage wiederum pivotie-

|1 paromaterial Kostenseelle 1 128
B Marz 2 B il Kestenstelle 2 130 . .
& e 3 i = ren, so dass Sie eine Zusammenfassung der Kostenarten

5 1 Ke lleS 178 cS H

= = nach den Kostenstellen tiber die Monate Januar, Februar

K3 Kostenstelle 25 .. .

o] = und Marz hatten.

|10 | Bacher und zefeschrifeen Kostenstelle 5 70

[ 11 | kopierpapier Kostenstelle 1 145

|12 | Kopierpapier Kostenstelle 2 52

[ 12 | Kopierpapier Kostenstelle 3 103

| 14 | kopiarpapier Kostenstelle 4 150

|15 | kopierpapier Kostenstelle 5 195

[16 | Reisekosten Kostenstelle 1 230

[17 | Reisekosten Kostenstelle 2 o

[18 | Reisekosten Kostenstelle 3 213

[19 | Reisekosten Kostenstelle 21

[20 | Reisekosten Kostenstelle S 50

[ 21 | weitersiidung Kostenselle 1 214

[ 22 | weitersiidung Kostenselle 2 237

[ 22 | weitersiidung Kostenselle 3 51

[ 24 | weitersiicung Kostenstelled 57,

[ 25 | wetersiidung Kostenstelle S 141

[26 |ows Kostenstelle 1 5

[27 |ows Kostenstelle 2 214

[28 |ows Kostenstelle 3 235

[20 [ows Kostenstelle 162

[30 [ows Kostensielle 5 141

[ 31 | Tetekommunikation Kostenstelle 1 57

[ 32 | Tetekommunikation Kostensielle 2 173

| 33 | Tetekommunikation Kostensielle 3 226

Sie hatten dann die folgende Auswertung:

’f‘bf_"’:gﬂ[f]—< =8 ABC Kostenart IZ”I.Z Kostenstelle 1 IZ”I.Z Kostenstelle 2 IEHIZ Kostenstelle 3 IZ”I.Z Kostenstelle 4 IZ”I.Z Kostenstelle 5 IEH
B Februar 1 | Bcher und Zeitschriften 486 588 620 306 339
B Marz | 2 | Biiromaterial 420 485 552 529 329
B Januar T GWG 365 394 419 488 493
= Appendi ZGeéle\vanung 519 615 668 430 379
5 | Kopierpapier 448 478 515 442 393

T Reisekosten 566 467 358 567 269

7 Telekommunikation 546 461 631 544 308

T Weiterbildung 523 447 216 464 536

‘wir bilden zukunft
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2.5 Tabellen und Abfragen verkniipfen
e

Bei der Tabelle Haushalt wurde aus der Spalte Produktgruppe o1 birgerschaft
. . . 02 Rechnungshof
durch extrahieren der ersten beiden Zeichen der Produktplan o3 Senzt.siat:kmfi.Kimh..dmeuegenhelnenh
05 Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheiten
ermittelt. 06 Datenschugtzu:dInfnrmationsfrellfeitg £

07 Inneres
08  Gleichberechtigung der Frau

Wenn Sie nun wissen wollen, welche Ressorts/Dienststellen = S
diese beiden Zeichen darstellen, missen Sie eine Auflistung die- 5 e
. . . ultur
ser haben, z. B. in einer separaten Datei. 21 bochscuten und Forshung
31 Arbeit
. . . . . . . 41 Jugend Soziales
Wenn Sie diese Datei zusatzlich in den PowerQuery-Editor als o oennatet
Abfrage laden, kénnen Sie diese Abfrage mit der ersten Datei 7 skt

91 Finanzen/Personal

(Abfrage), die den Produktplan als zweistellige Ziffer enthalt, zu- 5 i

sammenfihren. E5  (rAEbm R

97  Immobilienwirtschaft_Management

Die Ausgangsabfrage mit den zweistelligen Produktplannummern heildt qry_Haushaltsdaten.
Sie missen nun die Datei, die die Produktplannummern und die Namen enthilt, ebenfalls
offnen.

- Klicken Sie auf der Registerkarte Start, ganz rechts in der Gruppe Neue Abfrage auf den
Befehl Neue Quelle.

- Klicken Sie dort auf den Eintrag Datei. Es werden weitere Eintrage sichtbar. Wahlen Sie
dort Eintrag Excel. Die hinzuzufligende Datei ist in diesem Fall eine Excel-Datei.

= atentprea D [ Neue Quelle -|
AL = o B EE g0
patte Gruppieren er  Datenquelleneinstellungen Excel
fen=  nach 5 Wi [ | patenbank ° »
L Datenquelien ure »
Text/Csv
IR
> [ %, Zweckbestimmung [-][1%5 Anschiagaorr  [~][12 1512017 [~][a¥ Produitpian [~
= & Andere Quellen »
s |[1 [mes 775340 7575340 01 | [‘5@ s
& |2 |anksc oo 2237080 2257080 02
2|3 fir das Projek g Bremen” 0 003 P Qrdner
1 ] o0
5| Zusenisse aus dem Forderfonds der Lander Bremen und Niedersachse. 200000 oo

Der Navigator 6ffnet sich. Sie sehen, dass die Datei Hilfsdateien.xlsx heiRt und mehrere
Tabellen und Tabellenblatter beinhaltet.

o X
Navigator
\ 2] | tblppl &
[ Mehrere Elemente auswahlen e Plan
Anzeigeoptionen ~ [ 1 Biirgerschaft o
- 2 Rechnungshof
4 B Hilisdateien.xsx [8] &
3|Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten
B thl_Ein_Aus
5 und
B thlls & Datenschutz und Informationsfreiheit
A tolppl 7 Inneres
B tol titel 8| Gleichberechtigung der Frau
D Ein Aus 9 Staatsgerichishof
11 Justiz
]
B e 12 Sport
[ Stadt_Land 21 Bildung
B titel 22 Kultur
24 Hochschulen und Forschung
31 Arbeit

41 Jugend Soziales

51 Gesundheit

68 Bau, Umwelt und Verkerh
71 Wirtschaft

81 Hafen

91 Finanzen/Personal

92 Allgemeine Finanzen

93 zentrale Finanzen

96 IT-Aufgaben der FHB

57 Immobilienwirtschafe_Manzgement
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Klicken Sie auf die Tabelle tbl_ppl. Im rechten Fenster des Navigators sehen Sie nun die
Vorschau. Klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Tabelle tbl_ppl wird nun im linken Be-
reich unter dem Bereich Abfragen sichtbar.

Ausgehend von der Abfrage qry_Haushaltsdaten klicken Sie auf der Registerkarte Start, in
der Gruppe Kombinieren auf den Befehl Abfragen zusammenfiihren. Das Dialogfeld Zu-
sammenfiihren erscheint.

Zusammenfihren

Wahlen Sie eine Tabelle und dbereinstimmende Spalten aus, um eine zusammengefihrte Tabelle zu erstellen.

LD qry_Haushaltsdaten 3 &
mung BKZ Anschlag 2017 Haushaltssoll 14. Monat 2017 IST 2017 ppl
386 01-2 fir die Wahrnehmung von Gem... | 10 7573340 7573340 7573340 01
586 01-6 fur die Wahrnehmung von Gem... |11 2237080 2237080 2237080 |02
| des Bundes fir das Projekt "Zukunft Bild... | 20 a o 003
von Krankenkassen nach dem Aufwendun... | 20 o ) 0|03
; dem Forderfonds der Lénder Bremen un... | 20 200000 0 003
< >

@\tb\_ppl . )
L;_)D Nr o Plan

01 Biirgerschaft
02 Rechnungshof

03 Senat, 3enatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten
05 Bundesangelegenheiten und Europaangelegenheiten

06 Datenschutz und Informationsfreiheit

Join-Art
L4 } ‘ Linker uBerer Join (alle aus erster, Gibersinstimmende... =

+/ Die Auswahl stimmte mit 4093 der ersten 4093 Zeilen iberein. -
Ok Abbrechen

. Da Sie von der Abfrage qry_Haushaltdaten die Verknlipfung aufgerufen haben, erscheint
diese im ersten Fenster.

. Im Listenfeld darunter wahlen Sie die Abfrage tbl_ppl aus. Das ist die Abfrage, mit der Sie
die erste Abfrage verknupfen wollen.

. Sie missen nun die Spalten Nr bei tbl_ppl und die Spalte ppl bei gry_Haushaltsdaten mar-
kieren. Die Spalte Nr. ist ein sogenannter Primarschlissel, d. h. es gibt jeden Eintrag in
dieser Spalte nur einmal. Die Spalte ppl enthdlt mehrmals die gleichen Eintrage.

. Im Feld Join-Art wahlen Sie die entsprechende Form der Ver-

A5 ppl - || thl_ppl ﬁk
kntpfung. Die ausgewahlte Verknipfung gibt alle Datensatze aus E—
gry_Haushaltsdaten aus und verknlipft aus der Tabelle tbl_ppl 02 Table

die zugehorigen Informationen. In der Abfrage qry_Haushaltsda-
ten wird zundchst eine zusatzliche Spalte angefiigt.

.
—

Die zusatzliche Spalte zeigt links das Tabellensymbol und |

rechts einen Doppelpfeil. Wenn Sie auf den Doppelpfeil kli- ¢ Eruttem - Agregieren
cken, kénnen Sie auswahlen, welche Spalten Sie angezeigt T
haben wollen. o

| Urspriinglichen Spaltennamen als Prafix verwenden

Abbrechen

‘wir bilden zukunft
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- Da Sie nur den Namen des Produktplans sehen wollen, der sich hinter der Uberschrift
Plan verbirgt, klicken Sie die Uberschrift Nr weg. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

5. a8 Produkiplan [~ 8 tl_ppl.pian [ ]1]aB zweckbestimmung [~1.2 Anschiaga017  [~][12 1572017 [~][12 Differenz  [~]
1 |01 Bargerschaft An Hst. 0010/386 01-2 fur die Wahrnehmung von Gemeindeaufzaben 7573340 7573340 0
T 02 Rechnungshof An Hst. 0011/386 01-65 fir die Wahrnehmung von Gemeindeaufgaben 2237080 2237080 [}
T 03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten uwendungen des Bundes fiir das Projekt "Zukunft Bildung Bremen" /] a 0
4 |03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Erstattungen von Kr n nach dem Aufwendur hges... 0 0 0
T 03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Zuschiisse aus dem Férderfonds der Linder Bremen und Niedersachse 260000 a 200000
| & |03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Entnahme aus der Budgetriicklage 0 0 0
TOE Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Entnahme aus der zweckgebundenen Riicklage fur Folgeeffekte der Al a o o
73 79}3 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Entnahme aus der investiven Budgetricklage a 855840,1 -958840,1
g |03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Von Hst. 0020/884 01-5 fir die Wahrnehmung von Landesaufzaben 625000 625000 0
| 10 |03 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Entgelte fir Jugendfreiwilligendienste a a 0
T 03 ‘Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Entgelte der Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer im Projekt "Zukun... 0 ] 0
703 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. Angelegenheiten Kosten fiir Verdifentlichungen 22000 1128408 1071592

In einem weiteren Schritt konnen Sie die Spalten Produktplan ausblenden und die Daten in
Excel ausgeben. Hierzu klicken Sie auf die Schaltflache SchlieBen und laden.
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3. Einleitung zu Power Pivot

Mit Power Pivot kdnnen Sie Millionen von Datensatzen aus mehreren Datenquellen impor-
tieren und ein Datenmodell erstellen. Das heift, Sie kdnnen die Daten vor dem Import be-
reits filtern und aufbereiten, so dass Sie aus einer Datenquelle nur die Daten libernehmen,
die Sie auch brauchen. Zwischen den im Datenmodell importierten Dateien kdnnen Sie Be-
ziehungen herstellen, was sonst nur mit relationalen Datenbanken moglich war und in Excel
zuvor Uber die Funktion SVERWEIS aufgeldst wurde. Ferner kdnnen in Power Pivot nahezu
beliebige Berechnungen direkt im Datenmodell erstellt werden, was zuvor iber berechnete
Felder gemacht wurde.

Das Vorgehen in Power Pivot ldsst sich dabei wie folgt beschreiben. Sie erstellen immer ein
Datenmodell, dazu werden:
- eine oder mehrere Datenquellen importiert,
- die Daten modelliert,
- die Datentypen lberprift,
- ggf. Berechnungen hinzugefiigt,
- Beziehungen zwischen den importierten Daten hergestellt und
- ggf. Measures — eine weitere Form von Berechnungen — hinzugefiigt.
Ein kleines Beispiel innerhalb einer Excel-Tabelle soll das verdeutlichen. Sie haben 100 Perso-
nen nach Geschlecht, Familienstand usw. befragt. Die Daten liegen codiert vor, das heil3t Sie

erhalten flr die Angabe des Familienstandes die Ziffern 1 bis 4. Fir die Auswertung ist es les-
barer, wenn dort verheiratet, geschieden usw. stehen wiirde.

3.1 Datenmodell

Starten wir mit einem kleinen Datenmodell als Beispiel. Dieses Modell ist bewusst sehr klein
gehalten, um aufgrund der Ubersichtlichkeit die Funktionsweise von Power Pivot einfach
und verstandlich darstellen zu kénnen.

Sie haben beispielsweise eine Tabelle tbl_Statistik, in der liegen lhre erfassten statistischen
Zahlen in Form von Ziffern vor. In einer tbl_Familienstand haben Sie die Zuordnung der Zif-
fern zum jeweiligen Familienstand.

tbl_Statistik

B GeschicBd -amilienstahd Gebdat Bl AlterZumZeitpunktDerErhebung B AnzahiKinder Bl Entgeltstufe Bl ArbeitszuERCUBEEIIERE CU L)

IdNr01 1 2426-02- _ M Familienshd
IdNr02 2 4{09.01.1970 1 verw
IdNr03 2 2|05.05.1978 4 2 verh
IdNr04 1 3|27.03.1977 T 3 led
IdNr05 1 a0 19T 11 4 4 gesch
IdNr06 2 3|25.05.1956 2 7 4
IdNr07 2 2{n5.03- 53 0 6 1
IdNr08 2 109.04.1978 1 F 5 1
IdNr09 2 2|02 05 1980 39 1 8 1
IdNr10 1 4|24 061966 53 3 10 2
1dNr11 2 2|26.11.1957 61 0 6 4
IdNr12 1 104.11.1952 36 2 5 1
IdNr13 2 3/07.09.1974 45 1 8 5
IdNr14 2 3/11.04.1982 37 0 7 1
IdNr15 1 2|28.06.1969 50 1 12 2
IdNr16 1 1]26.07.1969 50 3 9 3
IdNr17 2 2{07.05.1981 38 1 6 1
1 1]02.08.1972 47 3 7 1

IdNr18

‘wir bilden zukunft
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In der Tabelle tbl_Statistik kommen die Ziffern mehrfach vor, in tbl_Familienstand nur ein-
mal. Sie konnten in tbl_Statistik eine weitere Spalte hinzufligen und tGber die Funktion
SVERWEIS eine Zuordnung vornehmen. Oder aber Sie nutzen das Datenmodell, in dem Sie
eine Verknipfung (iber Beziehungen erstellen. Damit sparen Sie sich eine zuséatzliche Spalte
und Berechnungen werden schneller. Ein Datenmodell besteht also aus diversen Datenquel-
len, die miteinander in Beziehung gesetzt werden. Ein solches Datenmodell konnen Sie mit
dem Power Pivot-Editor, mit Power Query oder mit Excel selbst erstellen. Fir ein Datenmo-
dell ist es wichtig, dass Beziehungen erstellt werden.

Info Die Bedienung von Power Query wird Im Kurs 7232 ,,Rechnen ohne zu rechnen
— Mit wenigen Klicks zu einfachen Auswertungen in Excel” (Stand 11/2022) er-
l[autert.

Im Folgenden wird das Datenmodell direkt mit Excel erzeugt:

- Klicken Sie auf die Registerkarte Daten, in der Befehlsgruppe Datentools auf den Befehl
Beziehungen.

”’E\é [=) Verbindungen sl Y

Alle z| Sottieren  Fiftern
" | aktualisieren - Vo Enweitert

Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose

- Im Dialogfeld Beziehungen verwalten, klicken Sie auf die Schaltflache Neu.

Bezichungen verwalten ? X

Status Tabelle = Verwandte Nachschlagetabelle HNeu...

Automatische Erkennung...

Bearbe

Léschen

Schlieen

- Das Dialogfeld Beziehung erstellen 6ffnet sich.

Beziehung erstellen ? X

Wihlen Sie die Tabellen und Spalten aus, die Sie fir diese Beziehung verwenden machten.

Tabelle: Spalte (fremd):
1 w Familienstand 2 w

Verwandte Tabelle: Verwandte Spalte (primdr):

thbl_Familienstand [3) w Code [4) w
Das Erstellen von Beziehungen mischenl,\\isbellen erforderlich, um zugehaorige Daten aus verschiedenen Tabellen im gleichen

EBericht anzuzeigen.
Abbrechen




Einleitung zu Power Pivot

1. Im Listenfeld Tabelle wahlen Sie aus der Liste diejenige Tabelle aus, in die Sie norma-
lerweise den SVERWEIS einfligen wiirden.

2. Im Listenfeld Spalte (fremd) wahlen Sie die Spaltenlberschrift aus, mit der Sie ver-
kntipfen wollen. Im SVERWEIS ware das das Suchkriterium.

3. Im Listenfeld Verwandte Tabelle wéhlen Sie die Tabelle aus, die die Elemente der
Spalte Familienstand aus der ersten Tabelle enthilt.

4. Im Listenfeld Verwandte Spalte (primar) wahlen Sie die Spalte aus, in der die Eintrage
aus der ersten Tabelle vorkommen. Primar bedeutet, dass diese Eintrage in der Tabelle
nur einmal vorkommen durfen. Gleiches gilt auch fur die SVERWEIS-Funktion.

Wenn Sie die Beziehung erstellt haben, klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Vor-
gang abzuschlieRen.

Sie gelangen wiederum in das Dialogfeld Beziehungen verwalten. In diesem Dialogfeld
konnen Sie weitere Beziehungen erstellen, bearbeiten, I6schen usw.

Auf Grund des Datenmodells kénnen Sie jetzt in der PivotTable auf beide Tabelle zugrei-
fen. Fur die abgebildete Tabelle wahlen Sie die folgenden Felder und Bereiche aus:

PivotTable-Felder g
Zeilenbeschriftungen | ~ | Anzahl von Familienstand . - .
gesch 21 AKTIV ALLE Felder zwischen den Bereichen zichen und ablegen:
led 25 In den Bericht aufzunehmende Felder -
verh 29 auswahlen: FILTER
venw 25 I,\\,
Gesamtergebnis | 1001 |Suchen p

4 [ tbl_Familienstand

R0l SPALTEN

| Familienstand

4 [ tbl_Statistik
Person

Geschlecht ZEILEN

<

Familienstand

Gebdat

Familienstand bt

AlterZumZeitpunktDerErhebung
AnzahlKinder > WERTE

Entgeltstuf
nigetistute Anzahl van Familienstand i
Arbeitszufriedenheit

Gehalt

Layoutaktualisierung zuriickstel...
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3.2 Power Pivot aktivieren

Wenn Sie keine Registerkarte fiir Power Pivot in |hrem Excel 2016-Mentiiband sehen, miissen
Sie das zugehdorige Add-In erst noch aktivieren. Sie gehen dazu wie folgt vor:

- Klicken Sie auf die Registerkarte Datei, um in die Backstage-Ansicht zu gelangen.

Klicken Sie im linken Bereich auf den Eintrag Optionen. Das Dialogfenster Excel-Optionen

offnet sich.

Excel-Optienen

Allgemein
Formeln
Dokumentprafung
Speichemn

Sprache

Erweitert

Menaband anpassen

Symbelleiste fur den Schnellzugriff

Add-Ins

f
Trust Center

D Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.

Add-Ins
Name

Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Analyse-Funktionen

Inquire

Microsoft Power Map for Excel
Microsoft Power Pivt for Excel
Microsoft Power View for Excel

Solver

VIS Addin

Analyse-Funktionen - VBA
Datum (XML)
Eurowahrungstools
Microsoft Actions Pane 3

Ort

C:\..T\PDFMaker\Office\PDFMOfficeAddin.dll
\...Officel8\Library\Analysis\ANALYS32.XLL
oft Office\Office1B\DCP\NativeShim.dll
Excel Add-in\EXCELPLUGINSHELL.DLL
Add-in\PowerPivotExcelClientAddin.dil
| Add-in\AdHocReportingExcelClient.dll
\...Office16\Librany\SOLVER\SOLVER XLAM
G\ (BB)\PDV-Systeme\VIS\Bin\VISAddIn.dll

G\
=
£

Add-In: Acrobat PDFMaker Office COM Addin
Herausgeber:  Adobe Systems, Incorporated

Kompatibilitst: Keine Kompatibilits nationen verfigbar.
Speicherort:

CA\Program Files (x86)\Adobe\Acrobat 2017\ PDFMaker\Office\PDFMOfficeAddin.dll

Beschreibung:  Acrobat PDFMaker Office COM Addin

Verwalten:

Typ =

COM-Add-In
Excel-Add-In
COM-Add-In
COM-Add-In
COM-Add-In
COM-Add-In
Excel-Add-In
COM-Add-In

Excel-Add-In
Aktion

Excel-Add-In
XML-Erweiterungspaket

OK Abbrechen

XML-Erweiterungspakete

Deaktivierte Elemente

- Klicken Sie im linken Teil des Fensters auf den Eintrag Add-Ins. Im rechten Teil des Fens-
ters werden alle aktiven Add-Ins angezeigt.

- Klicken Sie ganz unten im Listenfeld Verwalten auf den Eintrag COM-Add-Ins und an-
schlieRend auf die Schaltflache Los....

- Es offnet sich das Dialogfenster COM-Add-Ins. Hier setzen Sie ein Hikchen vor Microsoft
Power Pivot for Excel.

Verfligbare Add-Ins:

Inguire

[] Acrobat POFMaker Office COM Addin

Microsoft Power Map for Excel
Microsoft Power Pivot for Excel
Microsoft Power View for Excel
[ vis addin

Speicherort:
Ladeverhalten: Beim Start laden

CAPROGRA~2\MICROS~2\Office 160D CRNATIVE~1.DLL

Abbrechen
Hinzufdgen...

Entfernen

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache OK. Jetzt wird die Registerkarte Power Pivot

zu den anderen Registerkarten hinzugefiigt.
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4. Registerkarte Power Pivot

Wenn Sie in Excel auf die Registerkarte Power Pivot klicken, dort auf die Gruppe Datenmo-
dell und den Befehl Verwalten anklicken, wechseln Sie in das Power Pivot-Fenster.

H D@ @ @Y - Mappe1 - Bxcel
ppe
Datei Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools ACROBAT Power Pivot VIS Q' Was machten Sie tun?
H Y = o D& 2
B E & d
Verwalten Measures KPIs  Zu Datenmodell Alle Erkennen  Einstellungen
= = hinzufigen  aktualisieren

Datenmodell Berechnungen Tabellen Beziehungen

Zum Power Pivot-Fenster wechseln

Wechseln Sie zum Power Pivot-Fenster,
um Daten zu laden und vorzubereiten,

oder verwenden Sie die Daten, die dieser D E F G H J K L

Arbeitsmappe bereits hinzugefiigt
wurden.

I}Z Microsoft Power Pivot for Excel

Weitere Infos

- o X
=S Datentyp 3 uosunme - | [T Dg 7 -
Format: KPI erstellen f\
eren Vorandene  Aktusliseren  Fuotsble e Fifter Nach Spate  Suchen Datensicnt D
Verbindunge s sehen sortieren eigen
Formatierun g Sortieren und filtern Suchen Berechnungen Ansicht

XE Mappe! - Excel @8 Power Pivot fiir Excel - Mappel

Sie haben nun zwei Fenster, einmal Power Pivot und das normale Excel-Fenster. Wenn Sie
wieder auf das normale Fenster umschalten wollen, klicken Sie im Power Pivot Editor auf
das zweite Symbol von links in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff.

Alternativ dazu konnen Sie auch Uber die Taskleiste gehen. Dort sehen Sie ebenfalls die bei-
den Fenster und kénnen auch hier wechseln.

‘wir bilden zukunft



Daten importieren

5. Daten importieren

Sie kdnnen mit Power Pivot Daten aus verschiedensten Datenquellen importieren. Einige
Beispiele werden hier vorgestellt.

5.1 Datenmodell aus Access

Mit Power Pivot kdnnen Sie eine komplette Datenbank aus Access importieren. Uber den Be-
fehl Verwalten auf der Registerkarte Power Pivot, in der Gruppe Datenmodell gelangen Sie
in den Power Pivot Editor.

Blod = | Power Pivot far Excel - Mappel

m Home Entwurf Erweitert
pour ] L .

Einfligen Aus Aus Aus anderen Vorhandene
Datenbank = Datendienst~  Quellen  Verbindungen

Zwischenablage |: Aus SOL Server

g Aus Access

|:" Aus Analysis Services oder PowerPivot

Auf der Registerkarte Home klicken Sie in der Gruppe Externe Daten abrufen auf den Befehl
Aus Datenbank. Dort wahlen Sie den Eintrag Aus Access. Das Dialogfeld Tabellenimport-As-
sistent offnet sich.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Durchsuchen. Im nichsten Schritt wahlen Sie im Offnen-Dia-
log die entsprechende Datei aus. Die Auswahl wird in das Feld Datenbankname (ibernom-
men.

Tabellenimport-Assistent ? x Tabellenimport-Assistent ? X
Mit einer Mi ift Access-D il Mit einer Mi ift Access-Di i
Geben Sie die zum Verbinden mit der Microsoft Access-Datenbank erforderlichen Geben Sie die zum Verbinden mit der Microsoft Access-Datenbank erforderlichen
Informationen ein. Informationen ein.
Anzeigename der Verbindung |Accass Anzei e der i ‘Access Kut ltung2016
Datenbankname: | Datenbankname: ‘E:'-.Power Query\TN-Dateien‘\Kursverwaltung Durchsuchen...
Bei der Datenbank anmelden Bei der Datenbank anmelden
Benutzername: | Benutzerame: |
Kennwort: | Kennwort: |
[] Kennwort speichern [] Kennwort speichern
Verbindung testen Erweitert Verbindung testen
Zunick Weiter > Abbrechen Zuruck Weiter > Fertig stellen Abbrechen

Falls die Datenbank mit einem Kennwort geschiitzt ist, tragen Sie das Kennwort und den Be-
nutzernamen in die entsprechenden Felder ein. Klicken Sie abschlieffend auf die Schaltflache
Weiter.
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In einem weiteren Schritt ist bereits ausgewahlt, dass bestehende Tabellen und Abfragen im-
portiert werden sollen. Alternativ dazu kdnnen Sie selbst eine Abfrage in SQL schreiben,
wenn Sie auf den unteren Button klicken. Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Schaltflache
Weiter.

Tabellenimport-Assistent ? x

Auswahlen. wie die Daten importiert werden sollen
Sie konnen alle Daten aus den Tabellen/Sichten importieren ode mit SQL eine
Abfrage schreiben, um Importdaten anzugeben

(@ Aus einer Liste von Tabellen und Sichien auswahien, um die 2u
importierenden Daten zu bestimmen

(O Abfrage zur Angabe der zu impartierenden Daten schreiben

< Zuriick Fettsiclen  Abbrechen

Im nachsten Schritt konnen Sie auswahlen, welche Tabellen und Sichten (Abfragen) Sie in
das Datenmodell importieren mochten.

Tabellen und Sichten auswahlen Tabellen und Sichten auswahlen
\wihlen Sie die Tabellen und Sichten aus, aus denen Sie Daten importieren méchten \Wahlen Sie die Tabellen und Sichten aus, aus denen Sie Daten importieren méchten
Datenbank: F\PowerPivotiKursverwaltung2016 accdb D F:\PowerPivotiK 016.accdb
Tabellen und Sichten: Tabellen und Sichten:
O Queltabelle Anzeigename Filterdetails O Queltabelle Anzeigename Fitterdetails
= | tabAnmeldungen tabAnmeldungen | | tabAnmeldungen
1 | tabDienststellen tabDienststellen [1|E | tabDienststellen
[ |E | tabkurse | | tabKurse
O T R T S
@l | AvfrDiensistellenNachBezeic (1| | AbfrDienststellenNachBezeic
[ |@l | AbfrTeinehmerNachAter 1|l | AbfrTeinehmerNachAlter
[ @l | AbfrTeinehmerNachName 1| | AbfrTeinehmerNachName
[ |l | AbfrTeinehmerStammdaten )@l | AbfrTelinehmerStammdaten

Verkniipfte Tabellen auswahlen | | Vorschau und Filter

2 verkniipfte Tabellen wurden ausgewahlt

Verknipfte Tabellen auswahlen Vaorschau und Filter

< Zuriick Weiter Fetiigstellen | | Abbrechen < Zuniick Weter Abbrechen

Ist bereits in Access ein Datenmodell erstellt worden — das ist der Regelfall —, wahlen Sie ein
Element aus und klicken auf die Schaltflache Verkniipfte Tabellen auswahlen.

Sie kdnnen auch alle Elemente auswahlen, in dem Sie auf das Kastchen links neben der ers-
ten Spaltenbezeichnung klicken. Oder Sie wahlen einzelne Elemente, in dem Sie auf das Kast-
chen vor dem jeweiligen Element klicken.

Wenn Sie auf die Schaltflaiche Vorschau und Filter klicken, kénnen Sie die Felder (Spalten)
auswahlen, die Sie importieren mochten. Sie konnen ebenfalls Filter setzen, wenn Sie nicht
alle Datensatze importieren moéchten.

‘wir bilden zukunft
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Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit Klick auf die Schaltflache Fertig stellen.

Im letzten Schritt des Tabellenimport-Assistenten wird angezeigt, ob der Import erfolgreich
war und wie viele Datensatze jeweils eingelesen wurden.

AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache SchlieRBen. Die Daten werden in Tabellenform
in den Power Pivot Editor Ubertragen.

Tabellenimport-Assistent ? X
Import wird ausgefuhrt
Der Importvorgang kann einige Minuten dauern. Klicken Sie auf 'Import beenden’. um
den Importvorgang zu beenden
Gesamt: 8 Abgebrochen: 0
‘G EI'fOlg Erfolg: 8 Fehler: 0
Details:
Abetsaufgabe Status Machricht
e} tabAnmeldungen Exfolg. 1.928 Zeilefn) Gbertragen.
0 tabDienststellen Exfolg. 103 Zeileln) Gbertragen.
C." tabKurse Erfolg. 1.176 Zeilein) Gbertragen
@ tab Teilnehmer Erfolg. 882 Zeilefn) Ubertragen.
&) ApfrDienststellenNachBezeic... Erfolg. 103 Zsilein) Gbertragen
(_,‘ AbfrTeinehmerhachAlter Erfolg. 882 Zeilein) (ibetragen
(_," AbfrTeiinehmerNachName Eifolg. 882 Zeileln) (ibetragen
f_) AbfrTeinehmerStammdaten Eifolg. 876 Zeilein) (ibetragen
@ Datenvorbersitung Abgeschlossen Details
b
Blgsd < | Power Pivot fur Excel - Mappel - m} X
Datel Home Entwurf 1 [7]
Datentyp: Ganze Zahl = £, ¥ AutoSumme ~ i
P '5"1 E:'r" D I:‘?: Format: Allgemein ~ il m H KPI erstellen l;l DAD:I 3 m[
Einflgen Aus Aus Aus anderen Vorhandene Aktualisieren  PivotTable Alle Filter Nach Spalte  Suchen Datensicht D ich
E®  patenbank - Datendi Quellen - - "% > %8 sW 1aschen  sartieren~ anzeigen
Zwischenabl... Externe Daten abrufen Formatierung Sortieren und filtern  Suchen  Berechnungen Ansicht
[Tnrr] - 127 ¥
¢ ORI soru B g B spolt hinruigen ] .
1 |17/11.06 4
bl 17/11.06 429 7 4
£l 17/11.08 137 7 4
£y 17/11.08 144 7 4
&) 17/11.09 314 Z 4
(& 17/11.09 434 7 4
gl 17/11.09 949 7 4
£l 17/11.11 305 Z 4
£l 17/11.11 881 7 4
il 17/11.13 191 7 4
iy 17/11.13 201 7 4
pb 17/11.13 569 Z 4
bE] 17/11.13 596 Z 4
iEY 17/11.15 254 7 4
iE] 17/11.15 301 z 4
il 17/11.15 514 7 4
i 17/11.15 551 Z 4
it 17/11.15 589 Z 4
pL] 17/11.16 686 Z 4
Pl 17/11.16 741 7 4
piY 17/11.17 277 2 4 "

@ )

tabAnmeldungen | tabDienststellen | tabKurse | tabTeilnehmer | AbfrDienststellenMachBezeichnung | AbfrTeilnehmerNachAlter | AbfrTeilnehmerNachMame | AbfrTeilnehmerStammdaten

1. Der Power Pivot Editor hat die Registerkarten Home und Entwurf.

2. Da alle Elemente der Access-Datei importiert wurden, wird jedes Element auf einem Ta-
bellenblatt dargestellt. In der Abbildung ist das Tabellenblatt tabAnmeldungen aktiv.

3. In der Statuszeile sehen Sie, wie viele Datensatze in diesem Tabellenblatt enthalten sind.
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Power Pivot erkennt automatisch die Beziehungen, die in der Access-Datenbank zwischen
den einzelnen Tabellen bestehen. Um die Beziehungen sichtbar zu machen, klicken Sie auf
der Registerkarte Home in die Gruppe Ansicht auf den Befehl Diagrammansicht. Die fol-
gende Darstellung erscheint.

0 tabDienststellen

O Bz

[ Dienststelle
[ Ressort

[ stellen

= Homenaoe

T AbfrDienststellen... T AbfrTeilnehmerN...

7 Tonr I Kursid e e

£ Nachname I TnNr
£ Vorname [ status
7 Geschlecht [ Tage
= Geburtsdatum

[ Vorname

) tabKurse

KursiD

Thema

T Bemerkungen
Kosten

T Dauer

T Dokumente

Kursbeginn
T Kursart

[ Programmbereich
[ MaxTnAnzaht

Um zuriick in die Tabellenansicht zu wechseln, klicken Sie in derselben Gruppe auf den Be-
fehl Datenansicht.

5.2 Daten aus mehreren Datenquellen

Sie kénnen aus mehreren Datenquellen ein Datenmodell aufbauen, beispielsweise aus einer
Excel-Datei und einer strukturierten Textdatei, z. B. einer CSV-Datei. Dazu gehen Sie, wie
oben beschrieben in den Power Pivot Editor.

In der Registerkarte Home klicken Sie in der Gruppe Externe Daten abrufen auf den Befehl
Aus anderen Quellen. In dem Fenster Tabellenimport-Assistent scrollen Sie ganz nach unten
auf die letzten beiden Eintrage. Dort wahlen Sie Textdatei, um eine CSV-Datei zu importie-
ren. AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter.

Tabellenimport-Assistent ? X

Mit einer Datenquelle verbinden
Sie kénnen entweder eine Verbindung mit einer Datenquelle herstellen oder eine
bereits vorhandene Verbindung verwenden.

Bericht
m Erstellen Sie eine Verbindung mit einem Microsoft Reporting Services-Bericht, und
importieren Sie Daten aus dem F

n Aus Microsoft Azure Marketplace

@-} Rufen Sie externe Daten aus Microsoft Azure Marketplace ab.

= Vi dte Daten vorschlagen
@ 'erwandte Dal

Rufen Sie Vorschlage aus externen Daten ab.

Weitere Feeds
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Datenfeed her. Importieren Sie Daten aus
dem Fy

E Excel-Datei
E Importieren Sie Daten aus einer Excel-Datei

Textdatei

Importieren Sie Daten aus einer Textdatei.

]

T RG] | ot

‘wir bilden zukunft
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Im zweiten Schritt des Tabellenimport-Assistenten konnen Sie bereits im Listenfeld Spalten-
rennzeichen das Trennzeichen auswahlen, das die Datenfelder trennt.

Tabellenimport-Assistent

Mit einer Flatfile verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten zus Flatfiles ein.

Anzeigename der Verbindung: IText

Dateipfad: I | Durchsuchen.

pa i | Komma {,)

~ ‘ | Erweitert |

[] Erste Zeile als Spalteniiberschriften verwenden

ZeilenfilteriBsohien

Weiter > Fertig stellen

Klicken Sie auf die Schaltfliche Durchsuchen. Es erscheint der Offnen Dialog. Hier wihlen Sie
aus dem Listenfeld unten rechts den Eintrag Durch Trennzeichen getrennte Dateien (*.csv).

« v 4[]« Eige. > Meine Daten.. v o O "Meine Datenquellen” durch..

Qrganisieren = Meuer Ordner E~- @ @

A Neme Anderungsdatum
# Schnellzugritf

[ Deskiop
¥ Downloads
Dokumente
[ Bilder

2022

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

% %%y

Kursplanung
Mappe
Mappe

v <

Dateiname: v [Fatfiles () v

Durch Tabstopp getrennte Dateien (*.tab)
Durch Trennzeichen getrennte Dateien (*.csv)
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In einem weiteren Schritt des Tabellenimport-Assistenten werden in einer Vorschau die Da-
ten angezeigt. Hier missen Sie noch einige Korrekturen vornehmen. Sie sehen in der Daten-
vorschau, dass ein Semikolon die Spalten trennt. Die Uberschriften wurden ebenfalls nicht

erkannt.

Tabellenimport-Assistent

Mit einer Flathle verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten aus Flatfiles ein.

Anzeigename der Verbindung: |Te:t‘t lst-Daten_2017_Land_Bremen

Spaltentrennzeichen: Komma () ~ Erweitert

[] Erste Zeile als Spalteniberschrifien verwenden

Produktgruppe;Haush...
14. Monat 2017

01.01.01;0010.11904-9... 00;0 00;0
01.01.01;0010.11910-3... 00;0 00;0
01.01.03;0010.11911-1... 00;0 00;139.167
01.01.01;0010.11960-0... 00;0 00;0
01.01.01;0010.11999-5... 00;500 00;21
01.01.01;0010.12400-0... 00;17.586 52;17.586

:fl 01.01.01;0010.12408-5... 00;0 00;0
01.01.01;0010.12410-7... 00;0 00;21.137

Zeilenfilter lschen

Diateipfad: |-TN-Dateier|'-.Isl-Daien_Zlﬂ 7_Land_Bremen csv Durchsuchen...

< Zuriick Weiter > Abbrechen

Klicken Sie also auf das Listenfeld Spaltentrennzeichen und wéahlen dort das Semikolon aus.
Setzen Sie ein Hakchen bei Erste Zeile als Spalteniiberschriften. Nun sieht das Vorschau-

Fenster wie folgt aus:

Tabellenimport-Assistent 7

Mit einer Flathle verbinden
Geben Sie die Informationen zum Abrufen von Daten aus Flatfiles ein.

Anzeigename der Verbindung: |Te:<t lst-Daten_2017_Land_Bremen

Spaltentrennzeichen: Semikaolon () - Erweitert

Erste Zeile als Spalteniberschriften verwenden

01.01.2001 00:00:00 0010.11904-9 Von Dritten fur Ablic...
01.01.2001 00:00:00 0010.11910-3 Einnahmen aus dem ...
01.01.2002 00:00:%0 0010.11911-1 Ruckzahlung von Fra...
01.01.2001 00:00:00 0010.11960-0 Vom Haushalt zu erst...
01.01.2001 00:00:00 0010.11999-5 Vermischte Einnahmen
6 | 01.01.2001 00:00:00 0010.12400-0
01.01.2001 00:00:00 0010.12408-5 Mutzungsentgelte fi...
01.01.2001 00:00:00 0010.12410-7 Einnahmen aus der V...
01.01.2001 00:00:00 0010.12411-5 Einnahmen aus Bewi...
01.01.2001 00:00:00 0010.12412-3 Anteil von Dritten an...
< il S e >

Zeilenfilter lschen

Dateipfad: |-TN-Da1e|en'-.Ist-Datenjm 7_Land_Bremen csv Durchsuchen...

Produktgr... ﬂ Haushaltss... ﬂ v Zweckbestim... [* =

< Zunick Weiter > Fertig stellen Abbrechen

Sie kénnen auf die Filtersymbole klicken und filtern. Oder Sie kdnnen bestimmen, welche

Spalten nicht importiert werden sollen. Entfernen Sie dazu die Hakchen vor der entsprechen-
den Spalte. AbschlieBend klicken Sie auf die Schaltflache Fertigstellen.

‘wir bilden zukunft
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6. Daten modellieren

Im folgenden Fallbeispiel sollen die Anschldage und die Ist-Daten aus den Haushaltsjahren
2015 und 2016 verglichen werden. Die Daten befinden sich in zwei Dateien. Zusatzlich soll
eine Hilfsdatei hinzugefligt werden. Diese enthalt Bezeichnungen fiir die Haushaltsstellen,
Produktplane usw. Es soll also ein Datenmodell aus drei Dateien entstehen.

Zunachst werden die Dateien, wie in Kapitel 5.2 beschrieben, in Power Pivot eingefiigt.

6.1 Ubernahme in das Datenmodell

In dem Vorschau-Fenster des Tabellenimport-Assistenten werden nur die Spalten Produkt-
gruppe, Haushaltsstelle, Zweckbestimmung, BKZ, Anschlag und Ist ibernommen.

Dazu entfernen Sie aus dem Kastchen ganz links bei der Zeilennummerierung das Hakchen,
um vorerst alle enthaltenen Spalten abzuwahlen. Klicken Sie dann nacheinander alle Spalten
an, die Sie Ubernehmen wollen.

Tabellenimport-Assistent ? >
Vorschau der ausgewsahlten Tabelle
“erwenden Sie das Kontrollkastchen, um bestimmite Spalten auszuwahlen. Zum Filtern der Daten in einer Spalte verwenden Sie den
Dropdownpfeil fir die Spalte, um die Daten auszuwshlen, die hinzugefigt werden sollen.
Tabellenname: 'open Data$
E ¥ Produktgr.. [xJ|¥ Haushaltss... [=J| ¥ Zweckbestim... [ F.. =)| ¥ BKZ - F.. =l| ¥ Ansch¥ag... ~
1 | 01.01.01 0010.11904-9 Von Dritten far Ablic... 11 10
2 | 01.01.01 0010.11910-3 Einnahmen aus dem ... 11 10
3 | 01.01.03 0010.11911-1 Rickzahlung von Fra... 11 10
4 | 01.01.01 0010.11960-0 Vom Haushalt zu erst... 11 10
5 | 01.01.01 0010.11999-5 Vermischte Einmahm... 11 10
6  01.01.01 0010.12400-0 Mieten und Pachten 11 10 8
7 | 01.01.01 0010.12408-5 MNutzungsentgelte fi... 11 10
8 | 01.01.01 0010.12411-5 Einnahmen aus Bewi... 11 10 82
9 | 01.01.01 0010.12412-3 Anteil von Dritten an... 11 10 2
10 01.01.01 0010.23601-0 Erstattungen von Kra... 11 10 925
11/ 01.01.01 0010.35901-5 Entnahme aus der Bu... 851 10 900 70
12| 01.01.01 0010.35902-3 Entnahme aus der zw... 851 10 925
13 01.01.01 0010.35903-1 Entnahme aus der in... 851 10 900 v
< ) >
Zeilenfilter laschen Abbrechen

Fligen Sie die zweite Haushaltsdatendatei hinzu. Da diese Datei keine Leerspalten hat, reicht
es aus, dass Sie das Hakchen bei den (iberflissigen Spalten entfernen.

6.2 Uberpriifung der Datentypen

Es sind drei Dateien im Datenmodell. In einem ndchsten Schritt sollten Sie prifen, ob die Da-
tentypen in jedem Tabellenblatt des Power Pivot Editors korrekt wiedergegeben sind.

In der folgenden Abbildung sehen Sie, dass das Tabellenblatt Liste im Vordergrund liegt.

Aktivieren Sie die erste Spalte und schauen Sie unter der Gruppe Formatierung, ob dort der
richtige Datentyp steht. In diesem Fall ist der Datentyp Text. Falls der Datentyp falsch ist,
wahlen Sie mittels des kleinen Pfeils bei Datentyp einen anderen Datentyp aus. Priifen Sie
auf diese Art jede Spalte in den Tabellenblattern.
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Sie kénnen in dieser Gruppe auch Zahlen formatieren. Dazu klicken Sie auf den kleinen Lis-

tenpfeil bei Format. Es klappt eine Liste auf, aus der Sie die Formatierung auswahlen kon-

nen.

BlldS- < | Power Pivot fiir Excel - DatenModellHaushalt xtsx - x

Home Entwurf 2]
h & B B L B L% B a =I5 = EE

Format: Text KPI erstellen
Alle Filter Nach Spalte  Suchen Datensicht Di

Einfiigen _ Aus Aus Aus anderen Vorhandene  Aktualisieren  PivotTable g
B2 Datenbank - Datendienst~ Quellen  Verbindungen - laschen sertieren = anzeigen
Zwischenablage Externe Daten abrufen Formatierung Sortieren und filtern Suchen Berechnungen Ansicht
[Produktgrup.. = |31.01.02 ¥
B sushaisselle ] oweckoestmmung_ ) ok B Anscoisg 2016 ] nsushatssoll 1o s 201s B 1512010 B spale hineufigen | -
0306.11101-9 Verwaltungsgebihren 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.11304-4 Von Dritten fur Ablic... 011 0,003 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.11305-2 Einnahmen ausder... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.11999-0 Vermischte Einnahmen 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.12411-0 Einnahmen aus Unte... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.13410-8 Kapitalrickzahlung bba 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.16210-1 Sonstige Zinseinnah... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
31.01.02 0306.23103-0 Vom Bund fr veraus... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
:j 31.01.02 0306.23111-1 Vom Bund fir dasPr... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
0] 31.01.02 0306.23112-0 Vom Bund fur das Pr.. 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
1] 31.01.02 0306.23113-8 Vom Bund fur dasPr.. 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
§¥] 31.01.02 0306.23114-6 Vom Bund fur das Pr... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
E] 31.01.02 0306.23604-0 Erstattung von Krank... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
§LY 31.01.02 0306.28170-4 Einnahmen fir das A... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
iE] 31.01.02 0306.28175-5 Personalkostenerstat... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
i 31.01.02 0306.28176-3 Von Dritten fur Verw... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€
ivj 31.01.02 0306.28177-1 Einnahmen aus dem... 011 0,00€ 0,00€ 0,00€

openDats | Liste | ppl | titel

6.3 Formeln hinzufiigen

In einem nachsten Schritt werden Formeln eingefiigt, um aus der Produktgruppe den Pro-
duktplan zu entnehmen. Der Produktplan ergibt sich aus den beiden ersten Stellen der
Spalte Produktgruppe. Gelegentlich sind in der Spalte Produktgruppe unerwiinschte Leerzei-
chen vorhanden, so dass diese als erstes bereinigt werden miissen. Sie kdnnen dies in zwei
Schritten erledigen. Sie gehen dazu wie folgt vor:

- Doppelklicken Sie auf die letzte Spalte Spalte hinzufiigen.

- Der Spaltenkopf ist nun markiert und Sie konnen einen Namen fiir die Spalte eintragen.
Im Beispiel heildt die Spalte pplGlatt. Der Platzhalter Spalte hinzufiigen ist nach rechts ge-
rutscht.

- In die Bearbeitungszeile ist automatisch ein Gleichheitszeichen eingetragen worden, so
dass Sie sofort eine Formel eingeben kdnnen.

| [TrrTETaee XV £ ] - )
s Bt B oo Bloc B aosns Bl e B s B EETNG
21.04.03 0200.23110-4 Zuschiisse vom Bund ... 0 o
2 | 21.04.03 0200.23111-2 Zuschiisse vom Bund ... 200 (] 0 1]
3 | 21.04.03 0200.23113-9 Von Dritten fir Vorha... 200 o o o
4 | 21.04.03 0200.42812-9 Entgelte der Arbeitn... 200 o 0 o
5 21.04.03 0200.53111-6 Verwendung von Bu... 200 0 ] 1]
6 | 21.04.03 0200.53112-4 An die KMK fur Proje... 200 o o o
7 | 21.04.03 0200.68511-3 Verwendung von Bu... 200 o o] o
2  21.04.03 0200.81215-83 Verwendung von Bu... 200 o o 1)
9 | 21.04.03 0200.98510-9 An Hst. 6205/385 02-7... 200 o o o
10 | 21.04.03 0201.53113-6 Ausgaben fir die Sch... 200 o o o
11| 21.04.03 0201.68514-1 Zuschuss f. MV "Lern... 200 o 0 o
12 21.04.03 3210.42271-3 Beziige der Beamten ... 200 0 0 1]
13 21.04.03 3210.52510-5 Verwendung von Bu... 200 0 0 1]
14| 21.04.03 3210.81210-4 Verwendung von Bu... 200 0 0 1]
15| 21.04.03 3211.42271-7 Beziige der Beamten ... 200 o (] o
16| 21.04.03 3214.42271-8 Beziige der Beamten ... 200 o 0 1]
17 21.04.03 3215.42271-1 Bezlge der Beamten ... 200 0 o 0
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- Um die Leerzeichen zu entfernen brauchen Sie die Funktion GLATTEN. Im Power Pivot
Editor missen Sie die englische Bezeichnung wahlen: TRIM. Sobald Sie beginnen zu
schreiben, erhalten Sie eine Vorschlagsliste, aus der Sie die Funktion auswahlen kénnen.

[pplGlatt] - J& FTRIM([Produktgruppe])

- Nach dem Funktionsnamen kommt eine sich 6ffnende Klammer. Da Sie die Spalte Pro-
duktgruppe glatten wollen, klicken Sie in den entsprechenden Spaltenkopf. Alternativ
dazu kdnnen Sie auch eintippen. Sofort wird wiederum eine Vorschlagsliste unterbreitet.
Hier kdnnen Sie den entsprechenden Eintrag auswahlen.

- Mit Doppelklick auf Spalte hinzufiigen erzeugen Sie nun eine weitere Spalte, die Sie eben-
falls benennen. In dieser Spalte sollen die beiden ersten Zeichen der geglatteten Produkt-
gruppe stehen.

- Dazu brauchen Sie die Funktion LEFT. Diese Funktion besteht aus zwei Argumenten. Das
erste Argument gibt an, aus welchem Text Sie die Zeichen von links herausnehmen wol-
len. Das zweite Argument gibt an, wie viele Zeichen genommen werden sollen. Wie Sie in
dem Beispiel sehen, wurden die ersten Buchstaben der Spalte eingegeben. Aus der Aus-
wahl kénnen Sie dann die zutreffende Spalte auswahlen.

[FFL] X " & |=LEFT(pp

[7|'open Data'[pplGlatt]
F71]'open Data'[Produktgruppe]
~ el

T [Produktgruppe]

%) UPFER

- Wenn Sie die Spalte eingetragen haben, geben Sie ein Semikolon ein. Als zweites Argu-
ment tragen Sie die Zahl 2 ein, denn Sie wollen die ersten beiden Zeichen von links aus
der Spalte [pplGlatt] haben.

Hinweis Sie kdnnen die Funktionen auch schachteln und die beiden Stellen des Pro-
duktplans in einer einzelnen neuen Spalte erzeugen. Das sieht dann wie folgt

aus: [FPL] - J= [=LEFT(TRIM{[Produktgruppe]};2)

- Wiederum mit der Funktionen LEFT und TRIM entnehmen Sie aus der Haushaltsstelle das
erste Zeichen. Das erste Zeichen der Haushaltsstelle hat eine 0 oder eine 3. Die 0 steht fur
das Land Bremen, die 3 fiir die Stadtgemeinde Bremen.

- Fligen Sie noch eine weitere Spalte ein, hier soll der Titel (Kostenart) stehen. Dieser ergibt
sich aus den Zeichen 6 bis 10 der Spalte Haushaltsstelle. Da auch in dieser Spalte gele-
gentlich Leerzeichen am Anfang auftauchen, ist es ratsam ebenfalls die TRIM-Funktion zu
nehmen. In Excel heilt die Funktion Teil, die mir einen Textteil aus einer Zeichenkette ex-
trahiert. In Power Pivot heiRt diese Funktion MID.
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| [Titel] - Fe [=MID(TRIM({[Haushaltsstelle]);6;5)

- Die Spalte Haushaltsstelle wird zunachst durch die Funktion TRIM von Leerstellen gerei-
nigt und an die Funktion TRIM als erstes Argument Ubergeben. Die Zahl 6 besagt, dass der
Textteil (in diesem Fall die Haushaltsstelle) ab dem 6. Zeichen und weitere 5 Zeichen ex-
trahiert werden sollen.

- Aus dem Titel (Kostenart) soll nun aus dem ersten Zeichen extrahiert werden, ob es sich
bei dem Titel (Kostenart) um eine Einnahme, Ausgabe oder Personalkosten handelt. Alle
Titel deren erstes Zeichen kleiner als 4 ist, sind Einnahmen. Wenn das erste Zeichen eine
4 ist, handelt es sich um Personalausgaben. Alles andere sind verschiedene Ausgabearten.
Es muss wiederum eine Spalte hinzugefiligt werden, um mit einer geschachtelten Wenn-
Funktion die angestrebte Unterteilung zu erreichen.

[Einn_&us_Pe.. - J [=IF[LEFT{[Titel];1)<"4";"Einnahmen";IF{LEFT{[Titel];1)="4";"Personal";"Haushalt"))

Die Wenn Funktion heit im englischen IF. Das erste Argument von IF ist die Funktion
LEFT, die aus der Spalte Titel das erste Zeichen extrahiert. Das erste Zeichen der Spalte
Titel soll kleiner sein als 4. Die Zahl 4 muss in Anflihrungszeichen stehen, da die Spalte Ti-
tel vom Datentyp Text ist.

Ist das erste Zeichen kleiner als 4, soll Einnahmen in die Spalte geschrieben werden. Es
mussen aber zwei weitere Argumente geprift werden, deshalb beginnt das dritte Argu-
ment von IF wieder mit IF. Dieses IF priift, ob das erste Zeichen gleich 4 ist. Dann soll dort
Personal stehen, bei allen anderen steht dann Ausgabe.

6.4 Beziehungen erstellen

Wenn Sie nun Beziehungen erstellen wollen, klicken Sie in der Gruppe Ansicht auf den Be-
fehl Diagrammansicht. Die hellgrauen Rechtecke stellen jeweils eine Tabelle dar. Am oberen
linken Rand ist in griiner Schrift der Name der jeweiligen Tabelle sichtbar. Wenn Sie an den
oberen Rand einer Tabelle zeigen wird die Tabellenumrandung griin und Sie kénnen die Ta-
belle an eine andere Position ziehen.

‘wir bilden zukunft
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EE ‘opes Exate [ Liste

E Produktgruppe
M Haushaltsstelle

] Produktgruppe
7 Haushaltsstelle

[ Zweckbestimmung

M BKzZ

M Anschlag 2015

[M Haushaltssoll_13# Mt...

[0 IST 2015 [T stadt_Land
1 PPL M Nr

[ Zweckbestimmung

M BKZ

[ Anschlag 2016

M Haushaltssoll_14# M...
£ IST 2016

M PPL

] stadt_Land 7] Bezeichnung F] stadt_Land
F Titel E Titel

L s o et [ Ein_Aus_Personal

Unter dem Tabellennamen sind die Spaltennamen (Felder) aufgefiihrt. Die Tabellen open
Data und Liste haben jeweils eine Spalte PPL (fir Produktplan). Die Spalte PPL enthalt zwei
Zeichen (01, 02 usw.) In der Tabelle PPL werden diese Zeichen den jeweiligen Produktplanen
zugeordnet.

In der Tabelle PPL sehen Sie, dass z. B. 01 Blirgerschaft bedeutet, 02 Rechnungshof usw.
7 T

Birgerschaft

Rechnungshof

Senat, Senatskanzlei, Kirchl....
Bundesangelegenheiten un...
Datenschutz und Informatio...
Inneres

Gleichberechtigung der Frau
Staatsgerichtshof

Justiz

Sport

Bildung

Kultur

Hochschulen und Forschung
Arbeit

Jugend Soziales

Gesundheit

Bau, Umwelt und Verkerh

Auf diese Bezeichnungen kénnen nun die beiden Tabellen open Data und Liste zugreifen, das
heiRt Sie stellen nur eine Beziehung her, ohne eine komplizierte Formel in jeder Tabelle ein-
zugeben.

Um eine Beziehung zu erstellen, ziehen Sie in der Tabelle Liste mit der linken Maustaste eine
Verbindungslinie von der Spalte PPL auf die Spalte Nr in der Tabelle ppl.

Unten in der Abbildung sehen Sie, dass bereits eine Beziehung zwischen der Tabelle open
Data und der Tabelle ppl vorhanden ist. Power Pivot zeigt nicht unmittelbar, welche Spalten
verknipft sind. Wenn Sie allerdings die Verknipfung anklicken, werden die verkniipften
Spalten griin umrandet hervorgehoben.
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[ open Data

F Liste =
[ Produktgruppe

[ Haushaltsstelle

[ Produktgruppe

[ Haushaltsstelle

[T Zweckbestimmung

M BKZ

M Anschlag 2016
Haushaltssoll_14# Mt...

M 2weckbestimmung

[ BKZ

[T Anschlag 2015

[M Haushaltssoll_13# Mt...
[T IST 2015

7 stadt_Land

M PPL M Nr
[ stadt_Land [ Bezeichnung ] stadt Land
E] Titel E] Titel

[ Einn_Aus_Personal

] Ein_Aus_Personal

Um Beziehungen herzustellen miissen die Spaltennamen nicht gleich sein. Wenn Sie zuriick-
schalten in die Datensicht, kdnnen Sie im Spaltenkopf an Hand des Symbols El erkennen,
dass eine Beziehung besteht.
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7. Measures

Es gibt implizite und explizite Measures. Die impliziten Measures sind vordefinierte Berech-
nungen, die Sie Uber die Aggregatfunktionen (Summe, Anzahl, Mittelwert, etc.) im Werte-
Bereich erzeugen, sobald Sie darin ein Feld einfligen. Explizite Measures sind solche, die Sie
selbst per Formeln und Funktionen definieren.

Info Die meisten genutzten Measures sind daher implizite Measures.

7.1 Measures im Power Pivot Editor

Um sich einige der impliziten Measures in Power Pivot anzusehen, klicken Sie im Power-
Pivot-Editor auf Datei und wahlen dort den Eintrag Zum erweiterten Modus wechseln.
H Speichern

H Speichern unter

Y
|| scnliegen

Y
|| Zum enwetterten Modus wechseln

EgTONIUS
LY 1dNr04
&3 1dNros

Eine zusatzliche Registerkarte mit Namen Erweitert wird eingeblendet. Klicken Sie dort auf
den Befehl Implizite Measures anzeigen. Unterhalb der Tabelle wird im Berechnungsbereich
angezeigt, was bereits automatisch berechnet wurde.

Klicken Sie hier, um der
Registerkarte ‘Entwurf’ die Gruppe
Erweitert’ hinzuzufiigen. Die
Gruppe "Erweitert’ enthilt die
Senaltflache Perspektiven’,

| Datei EEREN Entwurf
d

Erstellen un
verwalten

m [N .: m Datenkategorie. [: =
Implizite Measures 2 Synonyme
anzeigen nach

Perspektiven Berichterstellungseigenschaften Sprache

[AlterzumZeit.. - £ PowerPivat hat dieses Measure

automatisch durch Hinzufigen
4 ezor Bl cescr.t 0 oo SRR .o, B crzumzeiounicoernncbung. B avcaiinder B el Bl wtetoassier, #@lceat D
1 [EISY 1 Feld ist schreibgeschatzt und wird | 28-02.196... 52 i 17 A 4.472,68€
1dNr02 2 automatisch geloscht, wenn Sie | g 07 197 a9 2 5 3 2.262,81€
1dNr03 2 05.05.197... a 2 6 3 2.262,41€
IdNro4 1 3 27.03.197.. 42 2 7 8 2.364,95€
I1dNr03 1 2 07.02.197... 48 2 n 4 3.116,90€
1dNr06 2 3 25.05.195... 63 2 7 a 2.364,95€
1dNr07 2 2 05.03.19... 53 0 6 al 2.262,41€
1dNros 2 1 09.04.197... a1 2 6 i 2.262,41€
I1dNr03 2 2 02.05.198... 39 1 8 1 2.410,52€
10 [EIVET 1 4 24.06.1%... 53 3 10 2 2.752,31€
11 (LI 2 2 26.11.195... 61 0 6 4 2.262,41€
e 1dnr12 1 1 04.11.195... 66 2 6 i 2.262,41€
pEY 1dNr13 2 3 07.09.197... 45 1 8 3 2.410,52€
Py IdNr1a 2 3 11.04.198.. 37 o 7 1 2.364,95€
15 [EIVEE) 1 2 28.06.19... 50 1 12 2 3.230,84 €
16 [ 1 1 26.07.19... 50 3 9 3 257573 €
17 (LR 2 2 07.05.198... 38 i 6 il 2.262,41€
18 fE1gk 1 1 02.08.197... a7 3 7 1 2.364,95€
19 [EIVSE] 2 2 05.07.198... 38 0 6 2 2.262,41€
20 LI 1 2 18.01.198... 30 0 5 3 2.154,19€
21 [LIV 2 4 27.04.197.. a0 1 5 il 2.154,19€
Py 1dNr22. 1 1 23.08.197.. 45 1 7 2 2.364,95€
Py IdNr23 2 1 02.12.1%... 51 o 5 3 2.154,19€
24 [LIVES 2 4 30.12.197... 39 1 7 a 2.364,95€
FEY 1dNr2s 1 2 13.04.198... 37 i 6 2 2.262,41€
P1] 1dNr26 2 3 03.08.197... a8 1 5 2 2.154,19€
P2yl 1dNr27 2 1 12.06.197... 45 4 5 4 2.154,19€
28 [V 1 4 07.11.198... 31 0 7 i 2.364,95€
29 [LIVL) 2 3 22.09.197... a3 s 5 il 2.154,19€
30 [EIVEN] 2 1 08.09.197... a5 6 6 2 2.262,41€
Summevon ..# Summe von Familienstand: 242 < [ | Summe von Gehalt: 251.049,93 € 7

Anzahl von Familienstand 2: 100 ¢

Nicht alles ist sinnvoll, was dort berechnet wird. Beispielsweise ist Summe von Geschlecht

und Summe von Familienstand unsinnig. Diese impliziten Measures wurden jedoch im Rah-
men der Arbeit mit der PivotTable mal erstellt, was an dem Symbol ¢ zu erkennen ist. Sie
kénnen diese Measures l6schen, in dem Sie das Feld anklicken und die Entf-Taste driicken.
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Sinnvoll wére es dagegen, das Durchschnittsalter berechnen zu lassen. Klicken Sie dafiir im
Berechnungsbereich unter die Spalte AlterZumZeitpunktDerErhebung.

Klicken Sie auf der Registerkarte Home, in der Gruppe Berechnungen auf den Pfeil bei Auto-
summe. Dort wihlen Sie den Eintrag Mittelwert aus.

Tl rome  Etwu  Eweitet | VerknapfteTabelle

Am Ende einfagen

Format: Allgemein =
e Akiualisieren  PivotTable

Am Ende ersetzen

Einfiigen Filter Nach Spalte  Suchen
sottieren

Kopieren $-% > W% 2eigen
Zwischenablage Extemne Daten abruten Formatierung Suehen Ansient

| taerzumzeit., ~ f |mittelwert AlterZumZertpunktDertrhebung:=AVERAGE([AlterZumzeitpunktDerErhebung]) |
4] peson B Gesctt. % B Fomilersiond 8] Gebdat B Atezumzitpunkibertrhebung 8 nciikinder B erigor RS @Bt O
E 1dnro1 1 2 28.02.19... 52 1 tin 4472,68€
2 [N 2 4 09.01.197... a9 2 § 3 2.26241€
Bl 1anro3 2 2 05.05.197... a1 2 6 3 2.262,41€
a4 [EI 1 3 27.03.197... a2 2 7 1 2.364,35 €
Bl 1dnros 1 2 07.02.197... ag & 1 a 211690 €
[ 1anro6 2 3 25.05.195... 63 2 7 4 2.364,95€
7 N 2 2 05.03.19... 53 0 6 1 2.262,41€
1dnrog 2 1 09.04.197... a1 2 6 i 2.262,41€
1dNro9 2 2 02.05.198... 9 1 8 1 2410,52€
£ 1anr10 1 4 24.06.19... 53 3 10 2 2.752,31€
11 [EIVSEY 2 2 26.11.195... 61 0 6 4 2.262,41€
12 [EIVEE) 1 1 04.11195... 66 2 6 1 2.262,41€
EE] 1anr13 2 3 07.09.197... a5 1 8 3 2.410,52€
14 [EIVEFS 2 3 11.04.198... 37 0 7 a 2.364,95€
EE] 1dnrs 1 2 28.06.196... 50 1 12 2 2.230,20 €
ECl 1dnr6 1 1 26.07.196... 50 3 ) 3 2.575,73€
17 [NV 2 2 07.05.198... 38 1 6 1 2.262,41€
15 [EINSE] 1 1 02.08.197... a7 3 7 1 2.364,95 €
EC] 1dnr19 2 2 05.07.198... 8 0 6 2 2.26241€
£ 1anr20 1 2 18.01.198... 30 0 5 3 2.154,19€
EHY 1dnr21 2 4 27.04.197... a0 1 5 1 2.154,19€
B2 1dnr22 1 1 23.08.197... as 1 7 2 2.364,95€
23 [EINoE] 2 1 02.12.19... 51 0 5 3 2.154,19€
P2 1dnr2a 2 4 3012.197... 39 1 7 a 2.364,95€
E5 1dnr2s 1 2 13.04.195... 37 1 6 2 2.262,41€
£ 1dNr26 2 3 03.08.197... a8 1 5 2 2.154,19€
27 [N 2 1 12.06.197... a5 4 5] 4 2.154,19€
EE] 1dnr2s 1 4 0711.198... 31 0 7 1 2.364,35 €
25 1dnr29 2 3 ag 5 5 1 215419 €
£ 1aNr30 2 = a5 6 6 2 2.262,41€
Jvittelwert AlteZumZeitpunkiDerErhebung: 47,57 | Summe von Gehalt: 251.049,93 € B

Anzahl von Familienstand 2: 100 ¢

Im Berechnungsbereich wird daraufhin das Durchschnittsalter berechnet. In der Bearbei-
tungsleiste sehen Sie die dazugehorige Formel. Wenn Sie eine PivotTable erzeugen, stehen
Ihnen diese Measures als Felder zur Auswertung zur Verfligung.

7.2 Measures in Excel

Sie kénnen aber auch direkt in Excel Measures erzeugen. Wahlen Sie dafiir auf der Register-
karte Power Pivot in der Gruppe Berechnungen den Befehl Measures.

Mitarbeitende_Meu.xlsx - Excel

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools ACROBAT Power Pivot
z = B =5
il 1 3 o
Verwalten Measures KPls  Zu Datenmodell Alle Erkennen  Einstellungen
= = hinzufugen  aktualisieren
Datenmaodell y'_ﬂ NEUESMEESL%E..‘ abellen Beziehungen
H 9 B : T R e A

Neues Measure

| Meues Measure erstellen

BS
I_—E Microsoft Power Pivot for Excel

Weitere Infos

1l

Klicken Sie dort auf Neues Measure. Das Dialogfeld Measure 6ffnet sich.

‘wir bilden zukunft
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Iabellennam{ 1 l thi_Statistik e
Measurename; durchschnittliches Alter
ﬂertbeschre'r@

Formel: fx DAX-Formel Gberprifen

=AVERAGE([AlterZumZeitpunktDerErhebung])

©)

Kategorie: 4
Standard

Datum
Zahlenformat
‘Wahrung
WAHR\FALSCH

OK Abbrechen

1. Im Feld Measurename geben Sie die Bezeichnung fir das Feld ein, das dann auch in der
PivotTable erscheint.

2. Wenn Sie auf die Schaltflache fx klicken 6ffnet sich eine Art Funktionsassistent. Sie kon-
nen hier die zur Verfligung stehenden Funktionen durchblattern.

Funktion einfiigen ? X

Kategerie auswahlen:
Alle

Funktion auswihlen:

ALLEXCEFT ~
ALLNOBLANKROW

ALLSELECTED

AND

AVERAGEA

AVFRAGFY hd

AVERAGE(ColumnName)
Gibt den Durchschnitt (arithmetisches Mittel) aller Zahlen in einer Spalte zurdck,

Abbrechen

3. Alternativ dazu kdnnen Sie im Formelbereich gleich die Formel eintippen. Sobald Sie den
ersten Buchstaben eingegeben haben, werden automatisch die Funktionen aufgelistet.

4. Weisen Sie anschlielend den Werten bei Bedarf ein Zahlenformat zu. Wenn Sie beispiels-
weis das Format Zahlenformat klicken, erscheint rechts eine weitere Auswahlmaoglichkeit.

Kategorie:

Standard Formatieren: Ganze Zahl
Datum s
Zahlenformat Dezimalzahl
wi:lr;‘;g\LSCH [ 1000er-Trennzeichen verwenden r—

Exponentialzahl

OK I Abbrechen
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8. Key Performance Indikatoren (KPI)

Key Performance Indikator ist ein Begriff aus der Betriebswirtschaftslehre, um den Fort-
schritt oder Erfullungsgrad in Bezug auf gesetztes Ziel darzustellen. KPIs kdnnen graphisch als
Symbole dargestellt werden. Sie werden daher auch als visuelle Leistungskennzahlen be-
zeichnet. Technisch haben sie in Excel neben Measures eine Abhangigkeit zu bedingten For-
matierungen.

Fir Key Performance Indikatoren in Power Pivot gilt:

- KPIs beruhen auf Measures, ohne mindestens ein Measure kein KPI.
- KPIs bilden einen Status ab, der als Symbole in PivotTable-Berichten dargestellt wird.

- KPIs brauchen einen Basiswert, der mit einem angegebenen Zielwert verglichen wird.
Dieser Zielwert kann

- ein zweites Measure fiir einen relativen Zielwertvergleich oder
- ein absoluter Wert sein, mit dem verglichen wird.
- KPIs benotigen Statusschwellwerte, die einen Wechsel der Status hervorrufen.

- KPIs benotigen einen Satz von Symbolen, die den jeweiligen Status anzeigen.

8.1 KPIs im Power Pivot Editor

Measures sind die Grundvoraussetzung fiir das Erstellen eines KPI in Power Pivot. Im Beispiel
wird ein KPI zu Anschldgen des Haushalts 2023 im Vergleich zu den Anschldgen aus 2022 er-
stellt.

Zum Erstellen des KPI gehen Sie dann folgendermaRen vor:

1. Rechtsklick auf das Measure und Auswahlen des Eintrags KPI erstellen...
Dies definiert das ausgewahlte Measure als Basisfeld

‘wir bilden zukunft
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2. Den Dialog Key Performance Indicator (KPI) ausfillen:

Key Performance Indicator (KPI}

KPI-Basisfeld (Wert): = Summe Anschlag 2023 -
KPI-Status
Zielwert definieren: 0
(@ Measure: | Summe Anschlag 2022 w
(O Absoluter Wert: |
St te i :
[ o
e % 7
- ee— [
Ziel
[ W
[ T
Symbolart auswahlen:
[ ) a * Od
0] ce
[ J o a L D
4 Beschreibungen
0K | | Abbrechen

1. Definieren Sie den Zielwert.
Sofern Sie ein zweites Measure hier angeben, wird ein relativer Vergleich vorge-
nommen. In diesem Beispiel sind die Anschlage 2022 als Zielwert ausgewahlt und
die Anschldage 2023 werden mit diesen ins Verhaltnis gesetzt.
Wenn Sie einen absoluten Wert angeben, werden alle Werte des Measures mit
diesem absoluten Wert verglichen.

2. Legen Sie die Statusschwellwerte fest.
Definieren Sie mit den Schwellwerten die Grenzen, ab die der Status wechselt.
Dabei kann aus zwei und vier Statuswechseln ausgewahlt werden. Der Standard
sind zwei Statuswechsel mit der Wahimaoglichkeit, ob ein Ampel-Status bei 100%
zu Griin oder zu Rot wechselt.
Ist der Zielwert ein anderes Measure, so sind Prozentangaben zu machen. Ist der
Zielwert ein absoluter Wert, so sind die Grenzen ebenfalls als absolute Werte an-
zugeben. Ein Grenzwert muss dabei nicht mit dem Zielwert identisch sein.

3. Legen Sie die Formate der Symbole fest. Die Reihenfolge der Farben der Symbole
kann nachtraglich im Bereich der Statusschwellwerte angepasst werden.

3. Bestatigen Sie den Dialog mit Klick auf OK.
Dass ein KPl zum Measure erstellt wurde, ist an einem zusatzlichen Ampel-Symbol
( Summe Anschlag 2023: 20.123.276.080,00 € | ) am Measure erkennbar.

Uber den Kontextmenieintrag KPI-Einstellungen bearbeiten... kdnnen KPIs nachtriglich an-
gepasst werden.
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8.2 KPIin Excel

KPIs kdnnen auch tber das Meniiband von Excel erstellt werden. Klicken Sie dazu im Reiter
Power Pivot auf die Schaltflache KPlIs in der Gruppe Berechnungen.
D & 5 il ©- B =@k -

Datei Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Inguire Acrobat Power Pivaot
S = = o
slg] & =
@ ~ 3 =8 4
Verwalten = Measuresl KPls § Zu Datenmodell Alle Erkennen  Einstellungen

= = hinzufiigen  aktualisieren

Datenmaodell Berechnungen Tabellen Beziehungen
Wahlen Sie anschlieBend den Eintrag Neuer KPI... aus.
Das weitere Vorgehen ist identisch mit der Erstellung des KPI Giber den Power Pivot Editor.

Anderungen an bestehenden KPIs kénnen iiber das Meniiband ebenfalls vorgenommen wer-
den. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache KPIs und anschlieRend auf den Eintrag KPIs verwal-
ten.... Im Dialog KPIs verwalten kénnen Sie anschlieRend auswahlen, ob Sie einen bestehen-
den KPI anpassen oder einen neuen KPI erstellen wollen.

KPls verwalten

EEsrbeiten... [osclicn

KFI
Summe Anschlag 2023

‘wir bilden zukunft
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9. Hierarchien im Datenmodell

Eine Hierarchie ist eine Liste von Feldern (Spalten) einer im Datenmodell enthaltenen Ta-
belle. Die Hierarchie gruppiert Daten, wie sie auch beim Gruppieren von Feldern im Zeilen-
und Spaltenbereich gruppiert werden. Auch bei einer Hierarchie gilt dabei, dass Unterele-
mente immer Teil des lGibergeordneten Elements sind.

Ein Beispiel:

Kontinente Lander Bundeslander/ Orte
Regionen

Europa Deutschland Bremen Bremen
Europa Deutschland Bremen Bremerhaven
Europa Deutschland Niedersachsen Oldenburg
Europa Deutschland Niedersachsen Delmenhorst
Europa Frankreich fle-de-France Paris
Europa Frankreich fle-de-France Versailles
Europa Frankreich Grand Est StraBBburg
Europa Frankreich Grand Est Metz

Gruppierungen, die Gber den Zeilen- und Spaltenbereich erzeugt werden, lassen sich jedoch
nur erweitern oder reduzieren. Die Gesamtheit der dargestellten Daten dndert sich dadurch
nicht. Verwenden Sie demgegeniiber eine Hierarchie, so kann die Gesamtheit der Daten zu-
satzlich Gber so genannten Drilldowns und Drillups gefiltert bzw. wieder erweitert werden.
Beispiel:

Automatische Gruppierungen Drilldown iiber eine Hierarchie
Anschldge / Einnahmen Anschlige / Einnahmen
Anschlag 2022 und Ausgaben hd Anschlag 2022 und Ausgaben A4
PPL/PB/PGR - Einnah *lAusgabe PPL/PB [ PGR 7| #Einnahme  Ausgabe
SAligemeine Finanzen l 35.126.980€  219.610.780 € Globale Mehrausgaben Personal {L) 0€ 48.38L660€
= Allgemeine Finanzen - Sonstiges (L) 0.888.570£€ -99.694.860 € Versorgung (L) 24.528.920 € 247.216.780 €
Allgemeine Finanzen (L) 9.888.570€ -99.694.860 £

Zentral veranschl. PA - Sonstiges (L) 359.160€ 14.179.890€

= Zentral finanziertes Personal (L) 350.320€ 9.527.31 Gesamtergebnis 24.838.080 € 300.778.330 €

Berufseinstieg und Wiedereinstieg (L)
Beschaft.p. 3. Sof.progr. (L) {bis 2021)
Beschaft.p. Integrat.-k. (L} {bis 2021} 0€
Nachwuchskrafte- u. Beschaft.-pool (L) 9.527.310 €
= Zentral veranschl. Personalausgaben (L) 24.888.080€  300.778.330€
Globale Mehrausgaben Personal (L] 0€ 48.381.660 €

o€
0€

Versorgung (L) 24.528.920€  247.216.780€
Zentral veranschl. PA - Sonstiges (L)) 359.160 € 14.179.890 €

9.1 Eine Hierarchie im Power Pivot Editor erstellen

Voraussetzungen fiir eine Hierarchie sind:

- Alle Felder der Hierarchie muissen in derselben Tabelle enthalten sein.

- Sofern verwandte Felder in anderen Tabellen liegen, kénnen diese tber die Funk-
tion RELATED der Tabelle fiir die Hierarchie hinzugefiigt werden.

- Die Reihenfolge der Felder in der Tabelle spielt dabei keine Rolle. Diese kann spa-
ter in der Hierarchie bei Bedarf angepasst werden.



Hierarchien im Datenmodell

Sind die Felder (Spalten) fur die Hierarchie in einer eigenen Tabelle und nicht in der Ta-
belle der Grunddaten, die ausgewertet werden sollen, so miissen beide Tabellen eine ein-
deutige Referenz fir die Zuordnung enthalten und lber eine Beziehung miteinander ver-
knUpft sein.

Flr das Erstellen der Hierarchie gehen Sie dann wie folgt vor:

. Wechseln Sie im Power Pivot Editor in die Diagrammesicht.

. Markieren Sie die Spalten in der Tabelle, die Sie zur Hierarchie hinzufiigen wollen.
. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der ausgewahlten Spalten und wéhlen Sie

den Eintrag Hierarchie erstellen aus, um die Hierarchie am Ende der Tabelle zu erstellen.
Die Spalten werden als absteigenden Ebenen in die Hierarchie kopiert.

. Vergeben Sie einen Namen fiir die Hierarchie.
. Sofern die Reihenfolge der Spalten nicht logisch absteigend ist, kann diese per Drag and

Drop umsortiert werden.

Hinweise:

Die Namen der Quellspalten kénnen tbers Kontextmeni in der Hierarchie ausgeblendet
werden.

Die in die Hierarchie aufgenommenen Spalten kdnnen, sofern diese nicht als Felder mehr
einzeln in PivotTabellen genutzt werden sollen, aus der Liste der PivotTable-Felder ausge-
blendet werden.

Beispiel:

In der Tabelle tbIPGR erstellten Hierarchie mit dem Namen PPL-Hierarchie und ausgeblende-
ten Namen der Quellspalten. Die in der Hierarchie enthaltenen Spalten sind in der
PivotTable-Feldliste ausgeblendet und werden im Power Pivot Editor daher ausgegraut dar-
gestellt. Die beiden Tabellen sind (iber die in den Spalten "PGR" und "PGR-ID" verknipft.
Diese enthalten je Anschlagsposition die zugehorige Produktgruppe.

£ Haushaltsdaten_LS_2022 23 M thIPGR

f PGR [ PGR-ID
M Haushaltsstelle & Produktplan

[ Zweckbestimmung ] Produkibereich
M Anschlag 2022 E] Produkigruppe
[ Anschlag 2023 4 92 ppL-Hierarchie
M PPL Produktplan

[ Titel Produktbereich
[ EPA Produkigruppe
[ s&L

@ summe Anschlag 2022

I@ status bed. Form.

[El summe Anschlag 2023

‘wir bilden zukunft
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10. Datenmodell mit PivotTables darstellen

Wenn Sie das Datenmodell soweit vorbereitet haben, kdnnen Sie dieses in einer PivotTable
darstellen. Dazu kdnnen Sie auch im Power Pivot Editor auf die Schaltflaiche PivotTable kli-
cken. Sie erhalten das folgende Dialogfeld:

PivotTable erstellen ? *

(®) Meues Arbeitshlatt

(0) Vorhandenes Arbeitsblatt
Speicherort: |'Tabel|e€'!5.'1151 N |&

Lag”

Belassen Sie es bei der Voreinstellung, wenn Sie die PivotTable in ein neues Tabellenblatt
einfligen mochten. Alternativ kénnen Sie auf den Button Vorhandenes Arbeitsblatt klicken.
Das ist in diesem Fall das Tabellenblatt mit dem Namen Tabelle2. Der Zellzeiger steht auf der
Zelle Al.

Sobald Sie auf die Schaltflache OK geklickt haben, wird ein neues Tabellenblatt eingefligt, auf
dem Sie die PivotTable erstellen kdnnen.

H s DatenModellHaushalt s - Excel PivotTable-Tools
Dotei  Start | Einfigen | Seitenloyout | Formeln | Daten | Uberprifen | Ansicht | Acrosar |[NEESEIISN vis | anolysieren | Entwurt | Q Siewanschen..
mE B B 8 4 ©) @ ©)
4 Q o otTable-Felder e
Verwalten Measures KPls  ZuDatenmodell  Alle Erkennen  Einstellungen
- - hinzufiigen  aktualisieren AKTIV. - ALLE
Datenmodell Berechnungen Tabellen Beziehungen In den Bericht aufzunehmende Felder -
auswahlen:
B3 - f
Suchen Fs)
A B C D E F G H J K L
1 7 b L Ein_Aus e
2 b 5 Liste
3 1
4 = ) b E% open Data
5 L ruomables | b B2 ppl
6 Wiéhlen Sie zum Erstellen eines » I Stackt Land
7 Berichts die Felder aus der it z
8 PivotTable-Feldliste aus. . @
w Felder zwischen den Bereichen ziehen und
ablegen:
10
1 — FILTER SPALTEN
12
13
14
15 —
16
17
18
19 ZEILEN = WERTE

Tabelled | Tabelle2 @ s

Bereit

1. Die Registerkarte Power Pivot liegt im Vordergrund. Sie kdnnen tber den Befehl Verwal-
ten in der Gruppe Datenmodell wieder in den Power Pivot Editor zurlickkehren.

2. Wenn Sie mit dem Cursor in der PivotTable stehen, werden die beiden Registerkarten
Analysieren und Entwurf der PivotTable-Tools angezeigt.

3. Gleichzeitig sehen Sie auch die PivotTable-Felder. Wenn Sie auf das weilRe Dreieck vor
dem Tabellennamen klicken, werden alle Spaltentberschriften angezeigt.
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10.1 Erstellen der PivotTable

Um die PivotTable zu erzeugen, klicken Sie auf die weiRen Dreiecke der Tabellennamen in
der PivotTable-Feldliste. Es werden nun alle Spalten der jeweiligen Tabellen angezeigt.

Im folgenden Beispiel werden die Spalten Anschlag 2022 und Anschlag 2023 aus der Tabelle
der Haushaltsdaten in den Werte-Bereich und die Hierarchie PPL-Hierarchie aus der Tabelle
tbIPGR in den Zeilen-Bereich eingefiigt.

PivotTable-Felder bk
AKTIV  ALLE

In den Bericht aufzunehmende Felder | e v|
auswahlen: _
|Suchr:n p|
» E Ein_Aus

4 [ Haushaltsdaten_L5_2022_23
] PGR

|| Haushaltsstelle
O Zweckbestimmung
[v] Anschlag 2022
[] Anschlag 2023

] fx Summe Anschlag 2022
O fx Status bed. Form.
I T summe Anschlag 2023

4 E7 tbIPGR

4 || PPL-Hierarchie
Gesamthaushalt
S/L
Produktplan
Produktbereich
Produltgruppe

I [ Weitere Felder

Die entstandene PivotTable sieht wie folgt aus:

‘P'P'L_ar PBE/PGR | ~ | Anschlag 2022 Anschlag 2023
# @esamthaushalt 20.119.005.820€ 20.123.276.080 £
H({Leer) 0€ 0<€
‘ Gesamtergebnis 20.119.005.820 € 20.123.276.080 €
Zur Info:

Die Zeile "(Leer)" ist im Bericht enthalten, da es Anschlage gibt, die keiner Produktgruppe zu-
geordnet sind.

‘wir bilden zukunft



Datenmodell mit PivotTables darstellen

10.2 KPIs im PivotTable-Bericht anzeigen

Um einen KPI im PivotTable-Bericht anzuzeigen, ziehen Sie das Feld Status in den Werte-Be-
reich des Berichts.

PPL/PBfPGR|-T| Anschlag2022 Anschlag 2023 Status

|ELand | 12.990.006.160 € 12.956.948.760 € ()
© Allgemeine Fine [ 5 54.737.760€  334.213.060 € @
# Arbeit 89.858.780€  43.116.100€ @
®Bremen-Fonds  140.000.000€  120.000.000€ @
#Bundesangeleg: 4.028.280 € 4.077.230£ @

JFRisammschafl. g . 35878,520 €44 o 479,156, 180 M.
F] ﬂ Summe Anschlag 2023

Jx Wert (Summe Anschlag 2023) w¥entrale Finanz: 8.312.386.000€ 8.215.485.080< )
Ziel #Stadt 7.128.999.660 € 7.166.327.320 @
/| Status Gesamtergebnis  20.119.005.820 € 20.123.276.080 € @

10.3 Details zu Hierarchien in PivotTable-Berichten

Wie in der Einleitung zu Hierarchien erldutert, kommen diese fiir Gruppierungen im Zeilen-
und Spaltenbereich von PivotTable-Berichten zum Einsatz.

Eine er_steIIte H|erarch|e flndgn S|_e in der Liste der PlvotTak.)Ie— PivotTable-Felder > 53
Felder in der Tabelle, in der die Hierarchie erstellt worden ist. AKTIV  ALLE
Ziehen Sie die Hierarchie in den Zeilen- oder Spaltenbereich, in I den Berichtaufzunchmende Felder
dem diese angezeigt werden soll. Suchen 5|
Hinweis: RS
b E Haushaltsdaten_LS_2022_23
- Diein der Hierarchie enthaltenen Felder kénnen Sie weiter- = —
hin auch einzeln im Bericht verwenden. Dafiir miissen Sie 4] PR Hierorclie
diese aus dem Ordner "Weitere Felder" in den Bericht zie- S/L
Produktplan
hen. Produktbereich
. . . . L. Produktgruppe
- Im konkreten Beispiel (siehe Screenshot rechts) sind die in A R ehre Feldr
. . . . . . PGR-ID
der Hierarchie enthaltenen Felder im Power Pivot Editor je- s P penaa

doch ausgeblendet worden. AuRer (iber die Hierarchie kon-
nen die Felder dann nicht mehr anderweitig im Bericht ge-

=
nutzt werden. ZELEN WERTE
PPL-Hierarchie ~ Anschlag 2022 <

Anschlag 2023

Im Beispiel wurde die Hierarchie "PPL-Hierarchie" in den Zei-
lenbereich gezogen und erzeugt dann den folgenden Bericht
zusammen mit den anderen im Bericht genutzten Feldern:

[] Layoutaktualisierung zur...

‘PPL,-‘ PB/PGR |~ | Anschlag2022 Anschlag 2023
HGesamthaushalt 20.115.005.820€ 20.123.276.080€
*(Leer) D€ 0£€

‘ Gesamtergebnis 20.119.005.820 € 20.123.276.080 €
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Die Unterelemente zum Eintrag "Gesamthaushalt" kdnnen dann auf zwei Wegen eingesehen
werden:

1. Uber die Erweiterung der Gruppierung per Klick auf das Plus-Zeichen (). Dies erweitert
den Bericht um die enthaltenen Unterelemente der Gruppe, hier: Land und Stadt

‘ PPL/PB/PGR |~ |Anschlag?2022 Anschlag 2023

‘ =lGesamthaushalt 20.119.005.820 € 20.123.276.080 €
#Land 12.990.006.160 € 12.956.948.760 €
* Stadt 7.128.999.600€ 7.166.327.320€

*(Leer) 0€ 0€

‘ Gesamtergebnis 20.119.005.820 € 20.123.276.080 €

2. Uber einen Drilldown, der auf die Unterelemente der Gruppierung filtert.
Einen Drilldown zu einer Gruppe kdnnen Sie auf verschiedene Arten erzeugen:
- Per Doppelklick auf den Gruppennamen
- Uber die Schaltfliche Schnelleinblick, die sich beim Anklicken einer Gruppe ein-

blendet:
A DURCHSUCHEN b4
Land
I Ein_Aus Drilldown
ﬂfa:Ld"' 2y PGH'TI b Haushaltsdaten_LS_2022_2: | Produktplan
T Stadt -p- F ppl grillup
TR b Stadt_Land esamthaushalt
I thIPGR
I titel

- Uber das Kontextmenii zur Gruppierung:
Drilldown/Drillup ¥ ) Drilldown
A Drillup
Drillup bis "Gesamthaushalt"

- Uber die PivotTable-Tools, Reiter Analysieren, Gruppe Aktives Feld, Symbole
Drilldown ausfiihren oder Drillup ausfiihren:

v 1

Crilldown  Drillup
ausfihren ausfihren -

Aktives Feld

Von einem Unterelement zum (ibergeordneten Element (der Gruppe) kommen Sie dann
Uber einen Drillup. Drillups kdnnen, mit Ausnahme des Wegs mit der Maus, auf denselben
Wegen wie Drilldowns erzeugt werden.

‘wir bilden zukunft
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11. Datenmodell als Diagramm darstellen

Aus dem Power Pivot Editor kdnnen Sie auch direkt PivotCharts (Diagramme) erstellen. In

diesem Beispiel sollen zwei Diagramme erstellt werden, die die Daten synchron darstellen
kénnen.

11.1 Diagramme erstellen

Klicken Sie im Power Pivot Editor auf die Registerkarte Home und auf den schwarzen Pfeil
bei PivotTable. Es klappt eine Auswahl auf. Klicken Sie auf den Eintrag Zwei Diagramme (ho-
rizontal). Der Eintrag darunter ordnet die Diagramme vertikal an.

Home Entwurf
Datentyp: Text = E‘
5 & LR B B | ;

Format: Text - A

Einfogen _ Aus Aus Aus anderen Vorhandene Aktualisieren  |PivotTable al
EE Datenbank * Datendienst >  Quellen  Verbindungen < 2
Zwischenablage Externe Daten abrufen PivotTable

1% PivotChart

WA Diagramm und Tabelle (horizontal)
'j Diagramm und Tabelle [vertikal)
Wd  Zwei Diggramme [horizontal)

ﬂ Zwei DE%ramme [vertikal]
4 vier Diagramme

am|  Vereinfachte PivotTable

Das Dialogfenster Zwei PivotCharts erstellen (horizontal) erscheint:

A B e D E F G H | J K L M
! Land Bremen Stadtgemeinde Bremen Allgemeine Finanzen Arbeit Bau, Umwelt und Verkerh Bildung
z N 7 rgerschaft Datenschutz und Informationsfr... | Finanzen/Personal
3 Zwei PivotCharts erstellen (horizontal) ? X - - -
4 e_lchberechtlgungder Frau Hafen Hochschulen und Forschung
5 O Neues peres IT-Aufgaben der FHB Jugend Soziales
6 A BT | s Itur Rechnungshof Senat, Senatskanzlei, Kirchl. An...
T patsgerichtshof Wirtschaft Zentrale Finanzen
8 Personalausgaben Einnal Speicherort: %
9 Abbrechen
10

1 |

o
13 | Produktplane -1 Anschlag 2015 IST2015 Anschlag 2016 IST 2016 4

14 |Hochschulen und Forschung 383.518.550€ 409.256.243€ 425.903.360€ 429.062.040€

15 |Inneres 239.872.920€ 264.436.981€ 283.554.020€ 286.032.894€
16 |Jugend Soziales 1.472.455.110 € 1.571.064.888 € 1.703.919.850 € 1.612.868.396 €
17 |Gesamtergebnis 2.095.846.580 € 2.244.758.113 € 2.413.377.230 € 2.327.963.330 €

18

Wahlen Sie Tabelle, in der sich bereits die PivotTable mit den Datenschnitten befindet. Ab-
schlieBend klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Diagrammvorlagen werden erstellt. Sie
kénnen nun in dem Arbeitsblatt die Diagramme an die gewiinschte Stelle verschieben.
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Produktpline | Anschlag 2015
Hochschulen und Forschung
Inneres

Jugend Soziales
Gesamtergebnis

IST 2015 Anschlag 2016 IST 2016
383.518.550€ 409.256.243€ 425.903.360€ 429.062.040€
239.872.920€ 264.436.981€ 283.554.020€ 286.032.894€

1.472.455.110 € 1.571.064.888 € 1.703.919.850 € 1.612.868.396 €

2.095.846.580 € 2.244.758.113 € 2.413.377.230 € 2.327.963.330€

Diagramm 4

o
=

BE

m

Zum Erstellen eines PivotCharts wahlen Sie Felder aus der PivotChart-Feldliste aus.

Diagramm 5

Aktivieren Sie zum Bearbeiten des PivotCharts die PivotChart-Feldliste

m

il

(wlcolm)

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Diagrammbereich und wahlen den letzten Ein-

trag Feldliste anzeigen.

(] Diagramm verschieben...

Produktpline Ei Anschlag 2015 IST 20

Hochschulen und Forschung  383.518.550€  409.256.24:

Inneres 239.872.920€ 264.436.98.

Jugend Soziales 1.472.455.110 € 1.571.064.88 s In den Vordergrund v

Gesamtergebnis 2.005.846.580 £ 2.244.758.11: ‘:'D In den Hintergrund »

o Makro zuweisen... 0o

o |.L|]_[|_[|

™

Diag , , .
‘!,J Diagrammbereich formatieren...
Zum Erstellen eines PivotCharts wahler [ pivotChart-Optionen..

El  Feldliste anzeigen

|
2

Fadllung Rahmen

F

-Feldliste aus.

s

4 Q

Wahlen Sie aus der Liste der PivotChart-Felder diejenigen Felder aus, die Sie in das Dia-
gramm einbeziehen wollen. Fiir das erste Diagramm wurde das Feld Anschlag2015 aus der
Tabelle Daten2015 und das Feld Anschlag2016 aus der Tabelle Daten2016 ausgewahlt.

Klicken Sie nun in das zweite Diagramm und wahlen dort die Felder mit den jeweiligen Ist-
Zahlen der Tabellen Daten2015 und Daten2016. Das Ergebnis sieht wie folgt aus:

Anschlag 2015 Anschlag 2016
30.000.000.000 €

25.000.000.000 €
20.000.000.000 €
15.000.000.000 €
10.000.000.000 €

5.000.000.000 €

oe

Ergebnis

Werte
m Anschlag 2015

W Anschiag 2016

o}

19.000.000.000 €

18.500.000.000 €

18.000.000.000 €

17.500.000.000 €

17.000.000.000 €

16.500.000.000 €

IST 2015 IST 2016

Werte:
mIST2015
mIsT2016

Ergebnis

‘wir bilden zukunft
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11.2 Diagramme mit Datenschnitten verbinden

Sofern Sie Datenschnitte fir Ihren PivotTable-Bericht einsetzen, sind diese zunachst unab-
hangig von den Daten in den Diagrammen. Sie miissen also eine Verbindung zwischen den
Diagrammen und den Datenschnitten herstellen, damit die Filter der Datenschnitte sich auch
auf die Diagramme auswirken. Markieren Sie daflir einen Datenschnitt, so dass die Daten-
schnitttools sichtbar werden.

Klicken Sie ganz links in der Gruppe Datenschnitt auf den Befehl Berichtsverbindungen.

In dem Dialogfeld Berichtsverbindungen klicken Sie nun auf die Auswahlkdstchen der Dia-
gramme. Sie haben damit eine Verbindung der Diagramme zu dem Datenschnitt, hier im Bei-
spiel Land oder Stadtgemeinde, hergestellt.

Berichtsverbindungen (Land oder Stadtgemeinde) ? et

Mit diesem Filter zu verbindende PivotTable- und PivotChart-Berichte auswahlen

Mame Blatt
1) Diagramm 4 Pivot
-k‘ ||j Diagramm 5 Pivot
PivotTable1 Pivat

Abbrechen

Sofern Sie mehrere Datenschnitte in Threm Bericht einsetzen, miissen Sie diese ebenfalls
nach dem gleichen Muster verbinden.

Die Filterung iber die Datenschnitte wirkt sich nun sowohl auf die PivotTable als auch auf
die Pivot Charts aus.

A B C D E E G H | J K L M N o |+

; [ Land Bremen H Stadtgemeinde B... | Bau, Umwelt und Verkerh [ Zentrale Finanzen | Allgemeine Finanzen Arbeit
B Bildung Bundesangelegenheiten und Eu. Burgerschaft Datenschutz und Informationsfr.
4 Finanzen/Personal Gesundh Gleichberechtigung der Frau Hafen
5 Hochschulen und Forschung mmobilienwirtschaft_Manage... nneres T-Aufgaben der FHB
6 | - Jugend Soziales Justiz Kultur Red

Ausgaben Einnahmen
7 Senat, Senatskanzlei, Kirchl. An. Sport Staatsgerichtshof Wirtschaft
z e
<
10|
11
12
13 Produktpline |-T| Anschlag 2015 1ST2015 Anschlag 2016 IST 2016

14_Zentra|e Finanzen 2.570.628.510€ 2.605.784.229 € 2.706.272.490 € 2.925.671.490€
15_Gesamtelgehnis 2.570.628.510 € 2.605.784.229 € 2.706.272.490 € 2.925.671.490 €

19 Anschlag2015 Anschiag 2015 IST 2015 IST 2016
20| 2.750.000.000€ 3.000.000.000 €

22| 2700000000 € 2.900.000.000 €

2.800.000.000 €

2.650.000.000 €

25 iegle, Werte
= = Anschlag 2015 2:700.000.000:= mIST2015

= 2.600.000.000 € m Anschlag 2016

2.600.000.000 €
28
29 2550000 000 £ 2.500.000.000 €
30 |
LT 2.500.000.000 € 2.400.000.000 €

Ergebnis Ergebnis

mIST2016

Pivot | Tabellel | (&) 5 =
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Lernmaterial, Beratung und Kontakt

Lernmaterial, Beratung und Kontakt
Auf der Internetseite
http://www.afz.bremen.de/lernen

stellt das AFZ Ihnen Kursunterlagen zu den IT-Kursen in elektronischer Form zur Verfligung.
Diese werden regelmaRig aktualisiert und an neue Programmversionen angepasst. Das
bietet Ihnen die Mdglichkeit, jederzeit Kursthemen zu wiederholen und Ihre Kenntnisse zu
aktualisieren.

Bei unseren Kursunterlagen handelt es sich um PDF-Dokumente, die Sie am Bildschirm lesen
konnen. Die Dateien sind barrierefrei und kdnnen nach Stichworten durchsucht (Strg + F)
werden. Das Inhaltsverzeichnis und Links sind dynamisch verwendbar. Sie kdnnen die
Dateien auf Ihrem Rechner speichern und bei Bedarf ausdrucken.

Auskiinfte und Beratung

Sollten Sie als Beschéftigte der Freien Hansestadt Bremen bei lhrer Arbeit auf Probleme sto-
Ren, die beim Einsatz lhrer Softwareausstattung auftreten (Probleme mit Word-Dokumen-
ten, Excel-Tabellen etc.), kénnen Sie sich mit Ihren Fragen, Problemstellungen oder Fehler-
meldungen telefonisch oder per E-Mail an uns wenden:

it-fortbildung@afz.bremen.de

Beschreiben Sie lhre Frage bzw. die Fehlersituation und lhre bisherige Vorgehensweise und
flgen Sie die Dateien im Original-Dateiformat als Anlage bei. Wir beantworten lhre Fragen
so schnell wie moglich, in jedem Fall melden wir uns innerhalb weniger Tage bei Ihnen.

Kontakt

Wir sind sehr an Ihren Anregungen und Verbesserungsvorschldgen zu unseren Kursangebo-
ten, zu den Lernmaterialien und lhrer Meinung zu unseren E-Learning-Kursen interessiert.
Bitte nutzen Sie das

Kontaktformular

auf unserer Internetseite oder senden Sie eine Nachricht an it-fortbildung@afz.bremen.de.

‘wir bilden zukunft


http://www.afz.bremen.de/lernen
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